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 شركة مصنع مياه سما الصحيةلشركة  مقترح تعديل مواد النظام الاساسي

( وتاريخ 132بالمرسوم الملكي الكريم رقم )م/مع نظام الشركات الجديد الصادر  كشركة مدرجة ومتوافق  النظام الأساسي للشركة لتعديلتم اعداد هذا الملف 
 هـ  23/06/1444( وتاريخ 284هـ ولائحته التنفيذية الصادرة بقرار معالي وزير التجارة رقم )01/12/1443

 ملاحظات مواد النظام الأساس ي للشركة 

  بعد التعديل قبل التعديل ارقام المواد

 الباب الأول : التحول                                                                                                                                                                

 (2مادة )

 أسم الشركة

 مدرجة" شركة مساهمة سعودية شركة مصنع مياه سما الصحية "  مدرجة "." شركة مساهمة سعودية غير شركة مصنع مياه سما الصحية " 

." 

 تعديل النص

 

(: 4مادة )

أغراض 

 : الشركة

  -تقوم الشركة بمزاولة وتنفيذ الأغراض التالية : -

 

 الفئة الباب

 صُنع المشروبات غير الكحولية ، الصناعات التحويلية

انتاج المياه المعدنية والمياه الأخرى 

 المعبأة في زجاجات

تجارة الجملة والتجزئة وإصلاح 

المركبات ذات المحركات والدراجات 

  النارية

بيع الأغذية والمشروبات والتبغ 

 بالجملة

تجارة الجملة والتجزئة وإصلاح 

المركبات ذات المحركات والدراجات 

 النارية

 خرى بالجملةبيع السلع المنزلية الأ 

  -تقوم الشركة بمزاولة وتنفيذ الأغراض التالية : -

 الصناعات التحويلية. .1

 التشييد  .2

اااااات تجااااااارة الجملااااااة والتجزئااااااة وإصاااااااااااالاح المركبااااااات ذات  .3 المحركا

 والدراجات النارية.

 النقل والتخزين. .4

 إمدادات الكهرباء والغاز والبخار وتكييف الهواء. .5

إماادادات المياااه وة شااااااااااااإااة الصاااااااااااار  الصاااااااااااا ي وإدارة الن ااايااات  .6

 ومعالجتها.

 ة شإة خدمات الإقامة والإعام. .7

 المعلومات والاتصالات. .8

  الأ شإة العقارية. .9

  الأ شإة المهنية والعلمية والتقنية  .10

 الخدمات الإدارية وخدمات الدعم. .11

 

 تعديل النص 
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تجارة الجملة والتجزئة وإصلاح 

المركبات ذات المحركات والدراجات 

  النارية

 بيع الآلات والمعدات الأخرى بالجملة

تجارة الجملة والتجزئة وإصلاح 

المركبات ذات المحركات والدراجات 

  النارية

بيع ةنواع الوقود الصلبة والسائلة 

والغازية وما يتصل بها من منتجات 

 بالجملة

تجارة الجملة والتجزئة وإصلاح 

المركبات ذات المحركات والدراجات 

 النارية

 تجارة الجملة غير المتخصصة

تجارة الجملة والتجزئة وإصلاح 

المركبات ذات المحركات والدراجات 

 النارية

البيع بالتجزئة في المتاجر غير 

المتخصصة التي تبيع الأطعمة 

 
 
 والمشروبات والتبغ ةساسا

تجارة الجملة والتجزئة وإصلاح 

المركبات ذات المحركات والدراجات 

 النارية

ةنواع البيع الأخرى بالتجزئة في 

 المتاجر غير المتخصصة

تجارة الجملة والتجزئة وإصلاح 

المركبات ذات المحركات والدراجات 

 النارية

بيع الأغذية بالتجزئة في المتاجر 

 المتخصصة

وإصلاح تجارة الجملة والتجزئة 

المركبات ذات المحركات والدراجات 

 النارية

بيع المشروبات بالتجزئة في المتاجر 

 المتخصصة

تجارة الجملة والتجزئة وإصلاح 

المركبات ذات المحركات والدراجات 

 النارية

بيع البضائع الجديدة الأخرى 

 بالتجزئة في متاجر متخصصة

 ال نون والترفيه والتسلية. .12

 ة شإة الخدمات الأخرى  .13

 

وتمارس الشرررركة اغرا ررر ا وظم الألمظمة المتبعة وحعد ا حصرررول  -

 على التراخيص اللازمة من ا ج ات المختصة إن وجدت
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تجارة الجملة والتجزئة وإصلاح 

لمحركات والدراجات المركبات ذات ا

 النارية

بيع الأغذية والمشروبات ومنتجات 

 التبغ بالتجزئة في الأكشاك والأسواق

تجارة الجملة والتجزئة وإصلاح 

المركبات ذات المحركات والدراجات 

 النارية

خارج  الأخرى  ةبالتجزئ البيع ةنواع

 المتاجر و الأكشاك و الأسواق

 للبضائعالنقل البري  النقل والتخزين

 التخزين النقل والتخزين

 

وتمارس الشركة ةغراضها وفق الأنظمة المتبعة وبعد الحصول على التراخيص اللازمة من 

 .الجهات المختصة إن وجدت

 الباب الثاني : رأس المال والاس م                                                                                                                                                      

 (9مادة )

سجل 

 المساهمين :

ا بأساااااااماء المساااااااا مين  .1  خاصااااااا 
 
عِد الشاااااااركة صاااااااجلا

ُ
وجنسااااااايااهم وبيانااهم وةماكن إقامتهم ت

ومهنهم، وعاااادد الأسااااااااااااهم التي يملكهااااا كاااال منهم، وةرقااااام الأسااااااااااااهم والقاااادر الماااادفوع منهااااا، 

 وللشركة ةن تتعاقد على إعداد  ذا السجل، ويجب ح ظه في المملكة

( من  ذه 1على الشااااركة تزويد السااااجل التجاري ببيانات السااااجل المشااااار إليه في ال قرة   .2

ا من تاري  قيد الشااااااااااااركة لدى المادة  وةي تعديل يإرة عليه خلال  خمسااااااااااااة عشاااااااااااار( يوم 

 السجل التجاري ةو من تاري  التعديل بحسب الأحوال.

  

 حذف المادة 

 مادة إ اظية :

 تحويل الاس م

يجوز في الحالات التي يكون فيها لدى الشركة ةسهم من ةنواع ةو  -1 

 فئات مختل ة تحويل نوع ةو فئة منها إلى نوع ةو فئة ةخرى .

يشااااااااااااتر  لتحوياال نوع ةو فئااة من الأسااااااااااااهم إلى نوع ةو فئااة ةخرى  -2

الحصااااااااااااول على موافقة الجمعية العامة غير العادية و ساااااااااااات    

الأسااااااااااااهم على تحولها  من ذلك الحالات التي ينص قرار اصاااااااااااادار

 إلى نوع ةو فئة ةخرى عند تحقيق شاااااااااااارو  معينة او  عد 
 
تلقائيا

 مض ي مدة محددة .

 جديدةإ اظة مادة 

 (9تحمل الترقيم رقم )
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تساااااااااري الاحكام الواردة في المادة  العاشااااااااارة  عد المائة( من نظام  -3

الشاااااركات في الحالات التي يترتب فيها على تحويل الأساااااهم تعديل 

 فئة السهم . ةو الغاء الحقوق ةو الالتزامات المتصلة بنوع ةو

لايجوز تحويل الأسااااااااااااهم العادية ولا الأسااااااااااااهم الممتازة ولا ةي من  -4

فئة من فئااهما إلى اساااااااااااهم قابلة للاساااااااااااترداد او ةي من فئااها إلا 

 بموافقة جميع المسا مين في الشركة 

تحاااادد اللوائا ضااااااااااااوابي تن يااااذ مااااا ورد في  ااااذه المااااادة وكي ياااااة  -5

 قبل التحول ةو  عده  التعامل مع آثار وحقوق والتزامات الأسهم

اذا كانت اساااااااهم الشاااااااركة من ةنواع وفئات مختل ة ةو كان نظام  -6

الشاااااااااااركة الأسااااااااااااس يساااااااااااما ب صااااااااااادار ةنواع وفئات مختل ة من 

الأسااااهم فيشااااتر  لتعديل ةو الغاء ةي من الحقوق ةو الالتزامات 

او القيود المتصلة بالأسهم ةو لتحويل ةي نوع ةو فئة من الأسهم 

ةخرى اذا نتج عن ذلااك تعاادياال ةو الغاااء الحقوق الى نوع او فئااة 

ةو الالتزاماات المتصاااااااااااالاة بنوع ةو فئاة الأسااااااااااااهم التي سااااااااااااتحول ةو 

لإصدار اسهم من نوع ةو فئة معينة يترتب عليها مساس بحقوق 

فئة ةخرى من المسااا مين الحصااول على موافقة جمعية خاصااة 

 للمادة  التاسااااعة وال مانين( من نظام الشااااركا
 
ت من مكونة وفقا

ةصااااحاس الأسااااهم الذين يضااااارون من  ذا التعديل ةو الإلغاء ةو 

 التحويل ةو الإصدار وموافقة الجمعية العامة الغير عادية .

اذا كانت ضااااااامن اساااااااهم الشاااااااركة اساااااااهم ممتازة ةو اساااااااهم قابلة  -7

للاسااااترداد فلا يجوز اصاااادار اسااااهم جديدة تكون لها ةولوية على 

 للمادة 
 
ةي من فئااهما إلا بموافقة جمعية خاصااااااااااااة مكونة وفقا

 التاسااااااعة وال مانين( من نظام الشااااااركات من ةصااااااحاس الأسااااااهم 

 الذين يضارون من  ذا الإصدار .
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(: 10مادة )

 تداول الاس م :

تتداول اسهم الشركة بالقيد في صجل المسا مين ، ولا يُعتد بنقل ملكية السهم في مواجهة 

 الشركة ةو الغير إلا من تاري   ذا القيد

ا لأحكاااام نظاااام السااااااااااااوق المااالياااة ولوائحاااه  تتاااداول ةسااااااااااااهم الشااااااااااااركااة وفقااا 

 التن يذية.

 

 تعديل النص

 

 الباب الثالث : مجلس الادارة                                                                                                                                                          

 (:17مادة )

 إدارة الشركة
عضاااااوا و شاااااتر  ةن يكونوا ( 3يتولى إدارة الشاااااركة مجلر إدارة منلف من     (ة 

ا من ذوي الصاااااااااااااا اة الإبيعياة تنتخ هم الجمعياة العااماة العاادياة  ةشااااااااااااااخااصااااااااااااااا 

 للمسا مين لمدة لا تزيد عن ةربع سنوات.

 يحدد طريقة العمل في مجلر الادارة كالاتى (س 

 % من اعضاء مجلر الادارة 50ويكون النصاس الصحيا للاجتماع بحضور 

 % من الاعضاء 51القرارات بموافقة  اذلاتخالصحيا  القانو يويكون النصاس 

 ويجوز لأعضاء المجلر التوكيل بحضور الجلسات

 خمساااااااااااااااااة( 5يتولى إدارة الشااااااااااااااركااااة مجلر إدارة منلف من  

 من ذوي الصاااااااااااا ة 
 
 اشااااااااااااخاصااااااااااااا

 
ةعضاااااااااااااء و شااااااااااااتر  ةن يكونوا

الإبيعيااة وتنتخ هم الجمعيااة العااامااة العاااديااة للمسااااااااااااااااا مين 

 لمدة لا تزيد عن اربع سنوات .

 النصتعديل 

 

 (:20مادة )

صلاحيات 

 مجلس الإدارة

مع مراعاة الاختصاااااااااصااااااااات المقررة لكجمعية العامة، يكون لمجلر الإدارة ةوسااااااااع الساااااااالإات في 

 إدارة الشركة بما يحقق اغراضها وله

يررررررررررررررررررررحرررررررررررررررررررم  اصدار  الرئيسية السجلات التجارية

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحرررررررررررررررررررم  تجديد

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحرررررررررررررررررررم  شطب

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحرررررررررررررررررررم  اصدار  الفرعية

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحرررررررررررررررررررم  تجديد

 التوكيل

مع مراعاة الاختصااااصاااات المقررة لكجمعية العامة يكون لمجلر الإدارة 

ةوسااع الساالإات والصاالاحيات لإدارة الشااركة ورساام سااياسااتها وتحديد 

اسااااااات مارااها وتصاااااااريف ةعمالها وةموالها وتصاااااااريف كافة ةمور ا داخل 

ودياة وخاارجهاا وبماا يحقق ةغراضااااااااااااهاا. ولاه على المملكاة العربياة السااااااااااااع

 سبيل الم ال لا الحصر :

حق بيع عقارات وةصاول الشاركة ور نها بما في ذلك متجر الشاركة  -ة

ومركز ا الرئيس ي ، على ةنه فيما يتعلق ببيع عقارات الشركة يجب 

ةن يتضاااااااااااامن محضاااااااااااار مجلر الإدارة وحي ياات قراره باالتصاااااااااااار  

 مراعاة الشرو  التالية:

 ةن يحدد المجلر في قرار البيع الأسباس والمبررات له.( 1 

 ( ةن يكون البيع مقاربا ل من الم ل.2 

 إلا في الحالات التي يقدر ا المجلر 3 
 
( ةن يكون البيع حاضرا

 

 تعديل النص
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يررررررررررررررررررررحرررررررررررررررررررم  شطب

 التوكيل

 يحم التوكيل شراء المؤسسة

الررترروقرريررع عررلررى جررمرريررع 

المسرررررررررررررررررر رررررررنررررررردات لرررررررد  

 الغرظة التجارية 

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل بيع المؤسسة

مرررررررررررررررراجرررررررررررررررعرررررررررررررررة إدارة 

 السجلات

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل استخراج السجلات

لمرررررررررقرررررررررل السررررررررررررررررررررجرررررررررلات 

 التجارية

 التوكيليحم 

 يحم التوكيل إدارة السجلات

 يحم التوكيل إلغاء السجلات

الاشررررررررررررررررررررررررراف عرررررررررررررلرررررررررررررى 

 السجلات

 يحم التوكيل

ظتح الاشررررررررررررترا  لرررررد  

 الغرظة التجارية

 يحم التوكيل

اعتمررراد التوقيع لرررد  

 الغرظة التجارية

 يحم التوكيل

الررغرررررراء الررترروقرريررع لررررررد  

 الغرظة التجارية

 يحم التوكيل

دخول المنرررررراقصرررررررررررررررررات 

 واستلام الاستمارات

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تحويل ظرع المؤسسة

 وبضمانات كافية. 

( ةلا يترتاااااب على ذلاااااك التصاااااااااااار  توقف  ع  ة شااااااااااااإاااااة 4 

 الشركة ةو تحميلها بالتزامات ةخرى.  

اااااالات لااااااه حق تعيين  -س الوكلاء والمحااااااامين وعزلهم وإصااااااااااااااااادار الوكا

 والتوقيع على كااافااة 
 
 ةو جزئيااا

 
الشاااااااااااارعيااة والت اااوي  وإلغاااًهااا كليااا

اااااالات  ةنواع العقود والوثااااااائق والمسااااااااااااتناااااادات والات اااااااقيااااااات والوكا

والامتيازات والصااااا قات والمناقصاااااات نيابة عن الشاااااركة والدخول 

ن الشااااااااااااركة دون  في المناقصااااااااااااات الحكومية والغير حكومية نيابة ع

حصااااااااار والتوقيع لدى كاتب العدل على عقود تأساااااااااير الشاااااااااركات 

التي تشاااترك فيها الشاااركة وملاحق تعديلها ساااواء برفع رةس المال او 

خ ضاااااااااااااه او دخول شااااااااااااركااء جادد او خروج شااااااااااااركااء ةو تعاديال بناد 

الإدارة ةو الأ شااااااااااااإااة او تغيير اساااااااااااامهااا ةو تعاادياال الكيااان القااانو ي 

 كان للشااااااااااااركات ةو فروعها ةو 
 
احد فروعها او ةي تعديلات اخرى ايا

نوعها ةو تصااااااااااا يتها  وتأساااااااااااير الشاااااااااااركات والدخول في الشاااااااااااركات 

القاائماة والتوقيع على عقود تاأساااااااااااايسااااااااااااهاا وملاحق تعاديلهاا سااااااااااااواء 

بخ   ةو رفع رةس المال ةو دخول شاركاء جدد ةو خروج شاركاء ةو 

كيان تعديل بند الإدارة ةو الأ شااااااااااااإة او تغير اساااااااااااامها ةو تعديل ال

القانو ي للشااااااااااااركات ةو فروعها ةو ةي تعديلات آخرى ةو تصاااااااااااا يتها. 

والتوقيع على قرارات الاندماج والاسااااااتحواذ والشااااااراء وإلغاء عقود 

التأسااااااااير وملاحق وقرارات الشااااااااركاء وشااااااااراء وبيع ور ن الأصااااااااول 

والحصاااص والأساااهم والساااندات والوحدات في الصاااناديق العقارية 

ها وقبول التنازل عن الحصاااص والأساااهم وغير العقارية والتنازل عن

وراس المال ونقل الحصاص والأساهم له حق التوقيع على الصاكوك 

ااتااب العاادل والجهااات الرسااااااااااااميااة وشااااااااااااراء وبيع  والإفراغااات امااام كا

اااااافااااااة ةنواع العقااااااارات والإفرا  وقبولااااااه والاسااااااااااااتلام  الأراضاااااااااااا ي وكا
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مراجعررررررة الترررررر مينررررررات 

 الاجتماعية 

 يحم التوكيل

مرررراجرررعررررررة مصرررررررررررررر رررحررررررة 

 الزكاة والدخل

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل ظتح ظروع للسجلات

إدارة السرررررررررررررررررررررررررررررجرررررررررررررررررل 

 التجاري 

 يحم التوكيل

إلررررررررررغرررررررررراء السررررررررررررررررررررررجررررررررررل 

 التجاري 

 يحم التوكيل

مررررررررراجررررررررعررررررررة الرررررررردظرررررررراع 

 المدني

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تعديل السجلات

 يحم التوكيل إ اظة نشاط

 يحم التوكيل حجز الاسم التجاري 

تجديد الاشترا  لد  

 الغرظة التجارية

 يحم التوكيل

ترررررررعرررررررديرررررررل السررررررررررررررررررجرررررررل 

 التجاري 

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل لمقل السجل التجاري 

اسرررتخراج سرررجل بدل 

 تالف او مفقود

 يحم التوكيل

تسرررررررررررررررجرررريررررررل الررررعررررلامررررررة 

 التجارية

 يحم التوكيل

التنررررررازل عن العلامررررررة 

 التجارية

 يحم التوكيل

والتساليم ودفع ال من وقب  ال من والمشااركة لصاالل الشاركة مع 

لغير وتحويل الاراضاااااااا ي الزراعية الى سااااااااكنية او صااااااااناعية وتحويل ا

الأراضااااا ي الصاااااناعية الى ساااااكنية وطلب تعديل الصاااااكوك بحدود ا 

 وإفراغهاااااا والحاااااذ  
 
  او جزئياااااا

 
ومساااااااااااااااااحاااااااهاااااا والتناااااازل عنهاااااا كلياااااا

والإضافة ودمج الصكوك والتجزئة والقسمة وال رز وضم الاملاك 

ات والأراض ي والإضافة والصكوك وطلب تعديل استخدام المخإإ

والحذ  والتنازل عن الشاااواطير وقبولها ان وجدت و تعديل اسااام 

المالك ورقم السااااااااااااجل المد ي وتعديل الحدود والأطوال والمساااااااااااااحة 

وةرقام القإع والمخإإات والصااااااااااكوك وتواريخها وةسااااااااااماء الاحياء 

وتحديث الصاااااااااكوك وادخالها بالنظام الشاااااااااامل  وحق الاساااااااااتئجار 

يع عقود اااا او تعاااديلهاااا  ةو فسااااااااااااخهاااا . وفتا وإدارة والتاااأجير وتوق

وتشاااااااااغيل الحساااااااااابات الجارية والاسااااااااات مارية ومحاف  الاساااااااااهم و 

المحاف  الاساااااااااااات مارية  باساااااااااااام الشااااااااااااركة لدى كافة البنوك داخل 

المملكة العربية الساااااعودية وخارجها وإق الها وتصااااا يتها والساااااحب 

ار الضااااامانات والإيداع وفتا الاعتمادات وإجراء التحويلات وإصاااااد

وتقديم التعهدات فيما يتعلق بأعمال الشااااااركة والتوقيع على كافة 

الأوراق والمسااااااااااااتنااادات الماااالياااة والشاااااااااااايكاااات وكاااافاااة ةنواع المعااااملات 

المصاااااااااااارفية بما فيها الأوراق التجارية الخاصاااااااااااااة بأعمال الشااااااااااااركاة 

والتحويل بين الحسااابات والتحويل من الحسااابات الاساات مارية الى 

كر والتحوياال من حساااااااااااااابااات محاااف   الاسااااااااااااهم الى الجاااريااة والع

الحسااااااااابات الجارية والاساااااااات مارية والعكر .تنشاااااااايي الحسااااااااابات 

وتحديث بيانات الحسابات وطلب كشوفات الحسابات والشيكات 

وتسييل الضمانات البنكية لصالل الشركة  وك الة الشركات التي 

هذه تمتلك الشركة بها حصص او اسهم بنسبة ما تملكه الشركة ب

الشركات وتقديم الدعم المالي فيما عدا القروض لأي من الشركات 
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الرتررنررررررازل عرن الاسرررررررررررررم 

 التجاري 

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل استخراج التراخيص

 يحم التوكيل شراء القوارب

اسرررررررررتخراج بدل تالف 

أو مفقود لتصررررررررررررررررراريح 

 الصيد 

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل استيراد قوارب

 يحم التوكيل الغاء رخص قوارب

 يحم التوكيل تجديد التراخيص

 يحم التوكيل تعديل التراخيص

 يحم التوكيل إ اظة نشاط

 يحم التوكيل حجز الأسماء

 يحم التوكيل الغاء التراخيص

تررررجررررررديررررررد الاشرررررررررررررررترررررا  

 بالغرظة التجارية

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل ظتح الفروع

مراجعررررررة الترررررر مينررررررات 

 الاجتماعية

 يحم التوكيل

مررررررررراجررررررررعررررررررة الرررررررردظرررررررراع 

 المدني

 يحم التوكيل

مرررراجرررعررررررة مصرررررررررررررر رررحررررررة 

 الزكاة والدخل

 يحم التوكيل

اسرررررررررررررترخرراج تصرررررررررررررريررح 

 صيد

 يحم التوكيل

التي تشارك فيها الشركة ةو لأي من الشركات ال رعية ةو الشقيقة 

، والتوقيع على كافة الأوراق والمساااااااتندات المالية والشااااااايكات وكافة 

ةنواع المعاااملات المصاااااااااااارفيااة وتحرير سااااااااااااناادات لأمر وغير ذلااك من 

والقياام بكاافاة المعااملات وإبرام كاافاة الات ااقياات  الأوراق التجاارياة

والصا قات دون حصار وحق الاسات ساار عن الساجلات الائتمانية 

والمراجعة والمتا عة وانهاء كافة الإجراءات اللازمة لدى شركة سمه 

السااااااعودية للمعلومات الائتمانية. وتحصاااااايل حقوق الشااااااركة لدى 

كاتب الاساااااااتشاااااااارية وطلب الغير وتساااااااديد التزامااها والتعاقد مع الم

التاأشاااااااااااايرات من مكااتاب العمال ومكااتاب الاسااااااااااااتقادام واسااااااااااااتخراج 

الإقااماات ورخص العمال وتجادياد اا ونقال الك االات والتناازل عنهاا 

ومنا تأشيااارات الاااخروج والعاااودة والخاااروج النهاااائاااي وطلب تأشيرات 

الااااااازياااااااارة وحق الااااااار ن وفاااااااكه والتوقيع على الر ون لصالل البنوك 

صااااااااااااناديق والمنسااااااااااااسااااااااااااات والجهات الحكومية والبنوك الا لية وال

والصاااااااااااناديق العقارية والصاااااااااااناعية والزراعية والاسااااااااااات مارية وحق 

الاقتراض وطلب التسهيلات التمويلية والائتمانية  وطلب الجدولة 

من كافة البنوك والمصاااار  وشاااركات التمويل  والمنساااساااات المالية 

ع العقود معها واساااااااااااتلام والمنساااااااااااساااااااااااات والجهات الحكومية وتوقي

القروض وسااااااااداد ا طبقا للضااااااااوابي الشاااااااارعية وحق التوقيع على 

سند لأمر وحق التوقيع على الكمبيالات وتوقيع جميع الوثائق على 

سبيل الم ال ولير الحصر بما في ذلك إبرام العقود والتوقيع عليها 

، ولاااااه حق إقرار خإاااااة عمااااال الشااااااااااااركاااااة والموافقاااااة على خإإهاااااا 

وميزانيتها الرةسااااااامالية السااااااانوية والموافقة على اللوائا التشاااااااغيلية 

الداخلية والمالية والإدارية وال نية للشااااركة والسااااياسااااات واللوائا 

الخاصااااااااااااة بالعاملين فيها وت وي  المساااااااااااائولين عن إدارة الشااااااااااااركة 

بصااااااالاحية التوقيع باسااااااام الشاااااااركة في حدود القواعد التي يضاااااااعها 
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اسررررررررررررتخراج رخصرررررررررررررررررة 

 قارب

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تجديد رخصة قارب

 يحم التوكيل لمقل رخصة قارب

 يحم التوكيل بيع القارب

ترررررررجرررررررديرررررررد تصرررررررررررررررررررريررررررررح 

 الصيد

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل الغاء تصريح الصيد

اسرررررررررتخراج بدل تالف 

او مررفررقررود لرررخصرررررررررررررررررة 

 القارب

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل ظتح ظرع للترخيص

 يحم التوكيل لمقل الترخيص

 يحم التوكيل ت سيس شركة

الررترروقرريررع عررلررى عررقررود 

الررترررررر سررررررررررررريررس ومررلاحررم 

 التعديل

 يحم التوكيل

إلغاء عقود الت سيس 

 وملاحم التعديل

 يحم التوكيل

ترررررررررررروقرررررررررررريررررررررررررع قرررررررررررررارات 

 الشركاء

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تعيين المدراء وعزل م

ترررررررررررعرررررررررررديرررررررررررل أغرررررررررررراض 

 الشركة

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تصفية الشركة

لموظ ين والعمااااااالااااااة وتحااااااديااااااد مجلر الإدارة.  وتعيين الماااااادراء وا

صلاحيااهم وسلإااهم و روات هم وميزااهم وعزلهم وفصلهم وتجديد 

السااااااااااااجلات التجاااااريااااة واجراء كااااافااااة التعااااديلات عليهااااا او شااااااااااااإ هااااا 

واسااااااااااتخراج التراخيص وتجديد ا واجراء كافة التعديلات عليها او 

شااااااااااااإ ها ولجز الأسااااااااااااماء التجارية والتنازل عنها وله حق حضااااااااااااور 

ت الجمعيات التأساااايسااااية وجمعيات التحول والجمعيات اجتماعا

العادية والغير عادية ومجالر الادارة للشاااااااركات التي تساااااااا م فيها 

الشااااااااااااركااااة والتصااااااااااااوياااات نيااااابااااة عن الشااااااااااااركااااة والتوقيع على كااااافاااة 

المسااااااااااااتناااادات اللازمااااة لااااذلااااك علمااااا بااااان جميع  ااااذه الصاااااااااااالاحيااااات 

حق والساااااااااااالإاااات داخااال وخاااارج المملكاااة العربياااة السااااااااااااعودياااة ولاااه 

ت وي  ةو توكيل واحد  او اكثر من اعضاااااااااااااء المجلر او من الغير 

 ةو 
 
 عمل ةو ةعمال معينة وحق إلاغاء الات اوي  ةو الاتوكيلات كالايا

جاااااااااازئاااااااااايا كاااااااااامااااااااااا يجوز لاااااااااامجلر الإدارة عقد القروض مع صناديق 

ومنسااااااااااااساااااااااااااااات التموياااال الحكومي مهمااااا بلغاااات مااااداهااااا و القروض 

ااات الائتمااااان التي لا  التجااااارياااة مع البنوك والبيوت المااااليااااة وشااااااااااااركا

يتجااوز آجاالهاا مادة الشااااااااااااركاة وذلاك لأي مادة بماا في ذلاك القروض 

التي تتجاوز آجالها مدة ثلاث سنوات إلا ةنه في حالة عقد القروض 

التجارية التي تجاوز آجالها ثلاثة ساااااااااااانوات يلزم مراعاة الشاااااااااااارو  

 التالية :

 خدام القرض ةن يحدد مجلر الإدارة في قراره ةوجه اساات

 وكي ية سداده.

  ةن يراعى في شاااارو  القرض والضاااامانات المقدمة له عدم

الإضاااااااااااارار بااالشااااااااااااركااة ومساااااااااااااا ميهااا والضاااااااااااامااانااات العااامااة 

 للدائنين.

تعيين ةمين ساااااااااااار لمجلر الإدارة بناااءا على اقتراح رئير مجلر  -ت
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تحويرررل الشررررررررررررركرررة من 

مسررررررررررررررررراهرررمررررررة ا رررى  ات 

 مسئولية محدودة

 يحم التوكيل

تحويرررل الشررررررررررررركرررة من 

 ات مسرررررررررررررررررررررئرررررررررولررررررررريرررررررررة 

 مساهمةمحدودة ا ى 

 يحم التوكيل

تحويرررل الشررررررررررررركرررة من 

تضرررررررررررررررررامرنريررررررة ا رى  ات 

 مسئولية محدودة

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل زيادة رأس المال

 يحم التوكيل خفض رأس المال

 يحم التوكيل دخول وخروج شركاء

ررات  الررردخول شر شررررررررررررركر

 قائمة

 يحم التوكيل

لمرررررررررقرررررررررل ا رررررررررحصررررررررررررررررررررص 

 والأس م والسندات

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تحديد رأس المال

اسررررررررررررررررررررترررررررررلام ظرررررررررائرررررررررض 

 التخصيص

 يحم التوكيل

برررررررررريررررررررررع ا ررررررررررحصرررررررررررررررررررررص 

والأسررررررررررررر ررم واسرررررررررررررتررلام 

 القيمة

 يحم التوكيل

التنازل عن ا حصص 

والأسررررررررررررررررر ررررررم مررررررن رأس 

 المال

 يحم التوكيل

 الإدارة .

الموافقة على اللوائا الداخلية والمالية والإدارية وال نية للشركة  -ث

 السياسات واللوائا الخاصة بالعاملين فيها و 

تعيين الرئير التن يااذي والماادير المااالي والموظ ين القياااديين من  -ج

ذوي الخبرة والك اااءة حساااااااااااابمااا يراه المجلر وتحااديااد واجبااااهم 

 ومكافأاهم 

ت وي  المسااااائولين عن إدارة الشاااااركة بصااااالاحية التوقيع باسااااام  -ح

 ر الإدارة .الشركة في حدود القواعد التي يضعها مجل

تشاااكيل الكجان وتخويلها ما يراه المجلر ملائما من الصااالاحيات  -خ

والتنسااااااااايق بين  ذه الكجان وذلك بهد  سااااااااارعة البت في الأمور 

 التي تعرض عليها .

الموافقة على تأساااااااااااير شاااااااااااركات تا عة وفروع ومكاتب وتوكيلات  -د

 للشركة والاشتراكات والمسا مة في ةي من الشركات 

إقرار خإاااة عمااال الشااااااااااااركاااة والموافقاااة على خإإهاااا التشااااااااااااغيلياااة  -ذ

 وميزانيتها الرةسمالية. 

يكون لمجلر إدارة الشااااااااااااركاااة وفي الحاااالات التي يقااادر اااا حق ةبراء  -ر

 لما يحقق مصااااااااااااكحتها ، 
 
ذمة مدي ي الشااااااااااااركة من التزامااهم طبقا

على ةن يتضاااامن محضاااار مجلر الإدارة وحي يات قراره ومراعاة 

 الشرو  التالية:

ةن يكون الإبراء  عد مضااا ي سااانة كاملة على  شااان الدين كحد  (1 

 ةد ى. 

ةن يكون الإبراء لمبلغ محاادد كحااد ةقلاااااااااااا   لكاال عااام للماادين  (2 

 الواحد. 

 الإبراء حق للمجلر لا يجوز الت وي  ةو التوكيل فيه .  (3 

ولمجلر الإدارة ةن يوكل ةو ي وض نيابة عنه في حدود اختصااااااااااااااصااااااااااااااته 
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 يحم التوكيل بيع ظرع الشركة

تعديل جنسررررررررررررية احد 

 الشركاء شر العقد

 يحم التوكيل

قرررربررررول الررررتررررنررررررازل عررررن 

ا حصرررررررررررص والأسررررررررررر م 

 المالورأس 

 يحم التوكيل

شررررررررررررررررررراء ا ررررررحصررررررررررررررررررص 

 والأس م ودظع الثمن

 يحم التوكيل

قفل ا حسررررررابات لد  

 البنو  باسم الشركة

 يحم التوكيل

ظتح ا حسرررررررررررابات لد  

 البنو  باسم الشركة

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل توقيع الاتفاقيات 

 يحم التوكيل تسجيل الشركة 

رررررالات  تسررررررررررررررجررريررررررل الررروكر

 والعلامات التجارية

 التوكيليحم 

حضرررررررررررررور ا ررجررمررعرريررررررات 

 العامة

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل ظتح الفروع للشركة

 يحم التوكيل ظتح الملفات للشركة

الررترروقرريررع عررلررى عررقررود 

الررترررررر سررررررررررررريررس ومررلاحررم 

رراترررب  التعرررديرررل لرررد  كر

 العدل

 يحم التوكيل

من ةعضااااااائه ةو من الغير في اتخاذ ةجراء ةو تصاااااار  معين  واحدا ةو ةكثر

 ةو القيام  عمل ةو ةعمال معينة

و شاااااااااتر  حصاااااااااول مجلر الإدارة على موافقة الجمعية العامة عند بيع 

%( من قيمة مجموع ةصااااااااولها سااااااااواء تم البيع 50ةصااااااااول تتجاوز قيمتها  

من خلال صاااااااااااا قاااة واحااادة ةو عااادة صاااااااااااا قاااات، وفي  اااذه الحاااالاااة تعتبر 

%( من قيماااة الأصااااااااااااول  ي 50صاااااااااااا قاااة التي تندي إلى تجااااوز  سااااااااااااباااة  ال

الصاا قة التي يلزم موافقة الجمعية العامة عليها، وتحسااب  ذه النساابة 

ا السابقة ، 12من تاري  ةول ص قة تمت خلال    ( شهر 
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اسررررررتخراج السررررررجلات 

التجررراريرررة وتجرررديررردهرررا 

 للشركة 

 يحم التوكيل

الاشررررررررررررترا  بررررررالغرظررررررة 

 وتجديدهاالتجارية 

 يحم التوكيل

مرررررررراجرررررررعرررررررة الررررررر ررررررريرررررررئرررررررة 

العررررررامررررررة للاسرررررررررررر ثمررررررار 

 والتوقيع امام ا

 يحم التوكيل

مراجعة إدارة ا جودة 

والررررررنرررررروعرررررريررررررة وهرررررريررررررئررررررة 

المررررررررررررررررررررواصرررررررررررررررررررررررررررررررفررررررررررررررررررررات 

 والمقاييس

 يحم التوكيل

مراجعرة هيئرة سررررررررررررو  

 المال

 يحم التوكيل

اسررررررتخراج التراخيص 

 وتجديدها للشركة

 يحم التوكيل

تحويل المؤسررررررسررررررة ا ى 

 شركة

 يحم التوكيل

تحويررل ظرع الشررررررررررررركررة 

 ا ى مؤسسة

 يحم التوكيل

تحويررل ظرع الشررررررررررررركررة 

 ا ى شركة

 يحم التوكيل

نشررررررررر عقد الت سرررررررريس 

ومررررررلاحررررررم الررررررتررررررعررررررديررررررل 

وم خصرررراواا والألمظمة 

 يحم التوكيل
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الأسرراسررية شر ا جريدة 

 الرسمية

رررررات  مرررررراجرررررعررررررة شرررررررررررررررررركر

الاتصرررررالات وت سررررريس 

ال واتف الثررررررابتررررررة أو 

ا رررررررجررررررروالات بررررررراسرررررررررررررررررررم 

 الشركة 

 يحم التوكيل

دخول المنرررررراقصرررررررررررررررررات 

 واستلام الاستمارات

 يحم التوكيل

تررررررررروقررررررررريرررررررررع الرررررررررعرررررررررقرررررررررود 

ا خاصرررة بالشرررركة مع 

 الغير 

 يحم التوكيل

التنرازل عن العلامرات 

 التجارية أو الغائاا

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تعديل اسم الشركة

 يحم التوكيل استخراج الت شيرات

تحويررررل الشررررررررررررركررررة ا ى 

 مؤسسة

 التوكيليحم 

اسررررررررررررتلام تعويضرررررررررررررات 

 الت شيرات

 يحم التوكيل

تررررررررحررررررررديررررررررث برررررررريررررررررالمررررررررات 

 العمال

 يحم التوكيل

ظررررررررررررتررررررررررررح المررررررررررررلررررررررررررفررررررررررررات 

الأسررررررراسرررررررية والفرعية 

 وتجديدها وإلغاؤها

 يحم التوكيل
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تصررررررررررررررفررريررررررة الرررعرررمررررررالررررررة 

 وإلغاؤها 

 يحم التوكيل

الررررترررربررررلرررريرررر  عررررن هررررروب 

 العمالة 

 يحم التوكيل

إلغرراء بلاغررات ال روب 

 للعمالة

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل لمقل الكفالات

 يحم التوكيل تعديل الم ن

لمقل ملكية المنشرررررررررررر ت 

 وتصفيتاا وإلغاؤها

 يحم التوكيل

مراجعة قسم المكاتب 

 الاهلية للاستقدام

 يحم التوكيل

مرررررررررررررررراجرررررررررررررررعرررررررررررررررة إدارة 

ا رررحرررررراسرررررررررررررررررب الا رررر شرررر 

 القو  العاملة 

 يحم التوكيل

اسرررررررررررررررررتررررررخررررررراج رخررررررص 

 العمل وتجديدها

 يحم التوكيل

اسررررررررررررررترررلام شرررررررررررررر ررررررادات 

 السعودة 

 يحم التوكيل

اسررررررررررررررترررخرررراج كشررررررررررررررف 

 بيالمات)برلمت(

 يحم التوكيل

إ رررررررررررررررررررررراظررررررررررة وحررررررررررذف 

 السعوديين

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل استقدام

 يحم التوكيل استقدام
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 يحم التوكيل ظتح ملف

ترررررررفرررررررعررررررريرررررررل الررررررربررررررروابرررررررة 

 السعودية

 يحم التوكيل

اسرتقدام العمالة من 

 ا خارج

 يحم التوكيل

إنررررررررررررررراررررررررررررررراء إجرررررررررررررررراءات 

الرررررررررررعرررررررررررمرررررررررررالرررررررررررة لرررررررررررد  

الررررررررررررررررترررررررررررررررر مرررررررررررررررريررررررررررررررررنررررررررررررررررات 

 الاجتماعية 

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل الغاء الت شيرات

اسرررررررررررررررررررترررررررررداد مرررررررربررررررررالرررررررر  

 الت شيرات

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تعديل ا جنسيات

اسررررررررررتخراج ت شرررررررررريرات 

 الزيارات العائلية

 يحم التوكيل

اسررررررررررتخراج ت شرررررررررريرات 

 استقدام العوائل

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل السفارةمراجعة 

ترررررمررررررديررررررد ترررررر شرررررررررررررررريررررررات 

 ا خروج والعودة

 يحم التوكيل

ترررررمررررررديررررررد ترررررر شرررررررررررررررريررررررات 

 الزيارة

 يحم التوكيل

اسررررررررررررررترررخرررراج كشررررررررررررررف 

 بيالمات )برلمت(

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل إلغاء الت شيرة
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اسررررررررررررررررررررتررررررررررداد مررررررررربرررررررررلررررررررر  

 الت شيرة

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تعديل ج ة القدوم

 

 

الشرررررررررركات ال ي تدخل 

 ظياا الشركة كشريك 

ترررررررررروقرررررررررريررررررررررع عررررررررررقررررررررررود 

 الشركات

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  شراء ا حصص

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  تصفية الشركة

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  بيع ا حصص

 التوكيل

تمثيررررل الشررررررررررررركررررة شر 

الشررررررررررررركة المسرررررررررررراهم 

 ظياا

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 التوكيل

 

 

 

ررات  تررر سرررررررررررريس الشررررررررررررركر

 باسم الشركة 

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  تسجيل ا شر الوزارة 

 التوكيل

رررراترررررب  تمثيرررررل امرررررام كر

 العدل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 التوكيل

الرتروقريرع عرلرى عرقررررررد 

 الشركة

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 التوكيل

التوقيع على قرارات 

 الشركاء

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 التوكيل

يررررررررررررحررررررررررررم  اصدار السجلات التجارية

 التوكيل
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يررررررررررررحررررررررررررم  تجديد

 التوكيل

يررررررررررررحررررررررررررم  شطب

 التوكيل

 يحم التوكيل استخراج الإقامات

 يحم التوكيل تجديد الإقامات

 يحم التوكيل خروج وعودةعمل 

 يحم التوكيل عمل ا خروج الناائي

 يحم التوكيل لمقل الكفالات

اسررررررررررررتخراج الاقررامررات 

 بدل مفقود او تالف

 يحم التوكيل

إنررررررررررررررراررررررررررررررراء إجرررررررررررررررراءات 

 العمالة المتوظاة

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل التبلي  عن ال روب

 يحم التوكيل إلغاء بلاغات ال روب 

لمررررررررقررررررررل المررررررررعررررررررلررررررررومررررررررات 

 وتحديث البيالمات

 يحم التوكيل

ال سرروية والتنازل عن 

 العمال

 يحم التوكيل

مرررررررررررررررراجرررررررررررررررعرررررررررررررررة إدارة 

اظدين  الترحيل والو

 يحم التوكيل

اسررررررررررررررترررخرررراج كشررررررررررررررف 

 بيالمات العمال)برلمت(

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل اسقاط العمالة

 يحم التوكيل إدارة اعما ر التجارية
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لمقررررل كفررررالرررر  العمررررالرررة 

 لنفس 

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل إ اظة المولود

إنااء إجراءات العامل 

 المتوشر

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل إدارة شؤون المناظذ

اسررررررررررررتخراج مشررررررررررررراهررد 

 الإعادة 

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل إ اظة تابعين

إ رررررررررررررراظرررة الأبنررراء 

ا ى جواز الاب 

 أو الام

 يحم التوكيل

ظصررل الأبناء من 

جررررررواز الاب أو 

 الام

 التوكيليحم 

إلغررراء تررر شرررررررررررريرات 

ا رررررررررررررررررررررررخرررررررررررررررررررررررروج 

 والعودة

 يحم التوكيل

إلغررراء تررر شرررررررررررريرات 

ا رررررررررررررررررررررررخرررررررررررررررررررررررروج 

 الناائي

 يحم التوكيل

اسررررررررررررررررررررررررترررررررررررررخرررررررررررررراج 

ت شيرات سفر 

برررردل تررررالف او 

 مفقود

 يحم التوكيل
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اسرتخراج تمديد 

تررررررررر شرررررررررررررررررررريررررررررررات 

 الزيارة

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تعديل الم ن

اسررررررررررررررررررررررررترررررررررررررخرررررررررررررراج 

 تصاريح حج

 يحم التوكيل

مراجعة شررررررررررررئون 

 ا خادمات

 يحم التوكيل

الررر سرررررررررررررررجررريررررررل شرررر 

ا ررررررررررررررخرررررررررررررردمررررررررررررررة 

 الالكترولمية

 يحم التوكيل

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 البنكية

 

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  ظتح ا حسابات

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  تاظتح الاعتماد

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  الإيداع

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  السحب

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  اصدار الشيكات

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  تحديث ا حسابات

 التوكيل

استخراج كشوف 

 ا حسابات

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 التوكيل
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يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  طلب ال س يلات

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  طلب الضمالمات

 التوكيل

توقيع عقود 

 القروض

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 التوكيل

توقيع الأورا  

 التجارية

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  توقيع سندات لأمر

 التوكيل

التقردم بر ي طلرب أو 

خرردمررة من الطلبررات 

أو ا رررررررررررررررخررررررررررررررردمرررررررررررررررات 

المرررررررنررررررردرجرررررررة ترررررررحرررررررت 

اختصرررررررررررررررررا  هيئررررررة 

الاتصررررررررررررالات وتقنية 

 المعلومات 

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 التوكيل

صررررررررررلاحية التفويض 

ا -لأي شررررررررررررخص 
 

وظقررر

لررررررررررر لمرررررررررررظرررررررررررمرررررررررررة  ات 

للتقدم ب ي -العلاقة

مرررررررن الرررررررطرررررررلررررررربرررررررات أو 

ا خرردمررات المنرردرجررة  

تحررررررت اختصرررررررررررررررررا  

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 وكيلالت
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هيئررررررة الاتصرررررررررررررررررالات 

 وتقنية المعلومات 

مراجعة وزارة الزراعة 

ومرررررررديرررررررريرررررررة الرررررررزراعرررررررة 

 بخصو 

 يحم التوكيل

مراجعة كتابة العدل 

أو المرررحررركرررمررررررة لرررقررربرررول 

 اظراغ ا

 يحم التوكيل

الررررتررررنررررررازل عررررن الررررقرررررار 

 الزراعر

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل لمقل القرار الزراعر

 يحم التوكيل استلام الرواتب

اسررررررررررررررررررتررررررلام الرررررررواتررررررب 

 التقاعدية

 يحم التوكيل

اسررررررررررررتلام مكاظ ة نااية 

ا خرررررردمررررررة والتعويض 

 عن الاجازات 

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تحويل الراتب

 يحم التوكيل استلام المكاظ ة

اسررررررررررررررترررخرررراج ترررعرررريرررف 

 بالراتب

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل استلام مستحقاتي

ظرررررررترررررررح ا رررررررحسررررررررررررررررررابرررررررات 

 بضوابط شرعية

 يحم التوكيل



 وزارة التجارة

384  

 1446/05/29هـ 

 

 
 

 

قررررررفررررررل ا ررررررحسرررررررررررررررررابررررررات 

 وتسويتاا

 يحم التوكيل

السررررررررررررررررررررررررررحرررررررررررررررب مرررررررررررررررن 

 ا حسابات 

 يحم التوكيل

اسررررررررررررتخراج بطررررراقرررررات 

 صراف آ ر

 يحم التوكيل

اسررررررررررتخراج البطاقات 

اظقررة  الائتمرررالميرررة المتو

 مع الاحكام الشرعية

 يحم التوكيل

اسررررررررررررررررترررررلام ا رررررحررررروالات 

 وصرظ ا

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل صرف الشيكات

رررررات  اصررررررررررررررررردار الشرررررررررررريكر

 المصدقة

 يحم التوكيل

اسرررررررررررررررررتررررررخررررررراج دظرررررراتررررررر 

 شيكات

 يحم التوكيل

اسررررررررررررررترررخرررراج كشررررررررررررررف 

 حساب

 يحم التوكيل

الررررررررررررتررررررررررررحررررررررررررويررررررررررررل مررررررررررررن 

 ا حسابات

 يحم التوكيل

طرررررررررررلرررررررررررب الرررررررررررقرررررررررررروض 

اظقة مع  البنكية المتو

الاحكرام والضرررررررررررروابط 

 الشرعية

 يحم التوكيل
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ظرررررررررررررررترررررررررررررررح حسررررررررررررررررررررررررررراب 

 بضوابط شرعية 

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل الإيداع شر ا حساب

تجديد الاشترا  

شر صررررررررررررنرررررراديم 

 الامالمات

 التوكيليحم 

ظررتررح صرررررررررررررنرررررراديررم 

 الامالمات

 يحم التوكيل

الاشرررترا  شر صرررناديم 

 الامالمات

 يحم التوكيل

طررررررلررررررب الإعررررررفرررررراء مررررررن 

 القروض

 يحم التوكيل

الاعرررررررررررترررررررررررراض عرررررررررررلرررررررررررى 

 الشيكات

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تحديث البيالمات

 يحم التوكيل تنشيط ا حسابات

 يحم التوكيل استلام الشيكات

اسرررررررررررررررررررترررررررررداد وحرررررررردات 

 الامالمات صناديم

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل مراجعة

إعررررررررررررررررادة جرررررررررررررررردولررررررررررررررررة 

 الأقساط

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل طلب لمقاط البيع

 يحم التوكيل طلب اعتماد بنكي

 يحم التوكيل طلب  مان بنكي
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الاكررررررررررتررررررررررتررررررررررابررررررررررات شررررررررررر 

 الشركات المساهمة

 يحم التوكيل

اسررررررررررررررترررلام شرررررررررررررر ررررررادات 

 المساهمات

 يحم التوكيل

شررررررررررررررررررررررراء الأسرررررررررررررررررررررر رررررررررررم 

اظقة مع الاحكام  المتو

 الشرعية

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل استلام قيمة الأس م 

 يحم التوكيل استلام الأرباح 

 يحم التوكيل استلام الفائض 

ظرررررررررررترررررررررررح المرررررررررررحررررررررررراظرررررررررر  

الاسررررررررررررررررررررررر رررررررررررثرررررررررررمررررررررررراريررررررررررررة 

بالضرروابط الشرررعية 

وتحرير وتعديل وإلغاء 

 الأوامر

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل الاكتتاب 

 التوكيليحم  شراء اس م 

 يحم التوكيل بيع اس م 

اسرررررررررررررررررررترررررررررداد وحرررررررردات 

الصررررررررررررررررررررررررررررررررررنررررررررررررررررررررررراديرررررررررررررررررررررررم 

 الاس ثمارية

 يحم التوكيل

لمررررررقررررررل الأسررررررررررررررررر ررررررم مررررررن 

 المحفظة 

 يحم التوكيل

الاشرررررررررررترا  شر وحدات 

الصررررررررررررررررررررررررررررررررررنررررررررررررررررررررررراديرررررررررررررررررررررررم 

 يحم التوكيل
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الاسررررررررررررررررررررررر رررررررررررثرررررررررررمررررررررررراريررررررررررررة 

اظقة مع الاحكام  المتو

 الشرعية 

إدارة المررررررررررررررحرررررررررررررراظرررررررررررررر  

 الاس ثمارية 

 يحم التوكيل

اسرررررررررررررررررترررررخرررررراج ا ررررربررررررات 

 مديولمية

 يحم التوكيل

تصررررررررررررررفررريررررررة المرررحرررررراظررر  

 الاس ثمارية

 يحم التوكيل

 

 إدارة الأملا  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اظرا   شررررررررررررراء وبيع و

 الممتلكات 

 

 العقار

يحم  شراء

 التوكيل

يحم  بيع

 التوكيل

يحم  اظرا 

 التوكيل

يحم  شراء الأراض ي

 التوكيل

يحم  بيع

 التوكيل

يحم  اظرا 

 التوكيل

يحم  شراء الأس م 

 التوكيل

يحم  بيع

 التوكيل



 وزارة التجارة

384  

 1446/05/29هـ 

 

 
 

 

حررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررم  رهن الأملا 

 الرهن

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل ظك الرهن

 يحم التوكيل القبض

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم   ظتح محل

 التوكيل

اسررررررررررررررترررخرررراج الررركرررروت 

 الصحية 

 يحم التوكيل

ترررررررحرررررررويرررررررل الأراضررررررررررررر ررررررري 

 الزراعية إ ى سكنية 

 يحم التوكيل

مررررررررررررراجررررررررررررعررررررررررررة الإدارة 

لررلررتررخررطرريررط الررعررررررامررررررة 

 العمراني

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل ظتح المحلات

 يحم التوكيل استخراج رخص 

 يحم التوكيل تجديد الرخص 

 يحم التوكيل إلغاء الرخص 

 يحم التوكيل لمقل الرخص 

اسررررررتخراج ظسرررررروحات 

 البناء والترميم 

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تخطيط الأراض ي 

اسررررررررررتخراج شرررررررررر ادات 

 البناءإتمام 

 يحم التوكيل

اسرررررررررررررررررتررررررخررررررراج رخررررررص 

 تسوير

 يحم التوكيل
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 يحم التوكيل استخراج رخص هدم

 

 

 

 

 

 

 

 

تعديل عقد الشرركات 

 ال ي تدخل

 ظياا الشركة كشريك

 

 

 

 

اظررقررررررة عررلررى  المررو

قرررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررارات 

 الشركاء

تررررررررررغرررررررررريرررررررررريررررررررررر 

الررررررركررررررريررررررران 

 القالموني

يحم 

 التوكيل

زيرررررررررررررادة او 

تررخررفرريررض 

 رأس المال

يحم 

 التوكيل

قرررررررررررررررررربررررررررررررررررررول 

الررررررتررررررنررررررازل 

عرررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررن 

ا حصص 

وشرررررررررررررررررررررررررراء 

 ا حصص

يحم 

 التوكيل

دخرررررررررررررررررررررررررررررول 

وخررررررررررررررررررررروج 

 الشركاء

يحم 

 التوكيل

الرررررتررررروقررررريرررررع 

عرررلرررى قررررار 

الشررررررررررررركرراء 

 بالالمدماج

يحم 

 التوكيل

الررتررعررررررديررررررل 

عررلررى بررررررا ررر 

بنود عقد 

 الت سيس 

يحم 

 التوكيل
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تصررررررررررررررررررررررررررفررررررررررررررريرررررررررررررررة 

 الشركة

 

 يحم التوكيل

تحول الشرررررررررركة 

 ا ى مؤسسة

 يحم التوكيل

 التوكيليحم  توقيع عقد الإيجار

 يحم التوكيل التنازل عن العقد

عمررررل مخطط ل رض 

 المملوكة

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل مراجعة أمالمة

ترررررررررررررررحرررررررررررررررويرررررررررررررررل الأرض 

 الزراعية إ ى سكنية

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل الإشراف على البناء 

ترررروقرررريررررع الررررعررررقررررود مررررع 

مؤسررررررررررررسرررررررررررررررررات البنرررررراء 

 والمقاولين 

 يحم التوكيل

دخول المنرررررراقصرررررررررررررررررات 

 واستلام

 الاستمارات

 يحم التوكيل

 

 

 

 

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  تعيين المحكمين

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  تعيين المحامين

 التوكيل
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 القضاء

 

 

 

 

 

 

 

التمثيل امام 

 كتابات العدل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 التوكيل

 

 

 

التمثيررررررل امررررررام 

المررررررررررررررررررحرررررررررررررررررراكررررررررررررررررررم 

 الشرعية

 

 

 

سرررررررررررررررررررررمرررررررررراع 

الررردعررراوي 

والرررررررررررررررررررررررررررررررررد 

 علياا 

يحم 

 التوكيل

يحم  المصا حة 

 التوكيل

رظررررررررررررررررررررررررررررررررررض 

وقرررررررررررربررررررررررررول 

 التحكيم 

يحم 

 التوكيل

رظررررررررررررررررررررررررررررررررررض 

وقرررررررررررربررررررررررررول 

 الص ح 

يحم 

 التوكيل

الاقررررررررررررررررررررررررررررار 

 والالمكار 

يحم 

 التوكيل

يحم  التنازل 

 التوكيل

اظعة  يحم  المر

 التوكيل

يحم  المداظعة 

 التوكيل

يحم  المطالبة 

 التوكيل
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يحم  المخاصمة

 التوكيل

اسرررررررررررررررررررررترررررررررخررررررررردام 

ررررراظررررررة  وتررنررفرريررررررذ كر

 خدمات

الررررررررررعرررررررررردل وزارة 

 الالكترولمية

 يحم التوكيل

تفويض/توكيل 

 الغير على تنفيذ

خرررررردمررررررات وزارة 

الرررررررررررررررررررررررررررررررعررررررررررررررررررررررررررررررردل 

 الالكترولمية

 

 يحم التوكيل
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)الررترروقرريررع عررلررى 

 اتفاقية عقد

الرررررررررررررررررررررررررررقررررررررررررررررررررررررررررض 

وتررررررررررعررررررررررديررررررررررلاترررررررررر  

ومرررررررر ررررررررحررررررررقرررررررراترررررررر  

 وكاظة

الررررررو ررررررائررررررم  ات 

 -الررررررررررررعررررررررررررلاقررررررررررررة 

 التوقيع

عرررلرررى اترررفرررررراقررريررررررة 

 –المرررررررررترررررررررابرررررررررعرررررررررة 

 التوقيع

عرررلرررى اترررفرررررراقررريررررررة 

 -المشررررررررررررررررررررررررررررررورة 

 التوقيع

ررررررررراتررررررررررب  أمررررررررررام كر

الررررعرررررردل ظرررريررررمررررررا 

 يخص

الرررررررررررررررررررررررررررررررررهررررررررررررررررررررررررررررررررن 

الصرررررررررررررررررررررررنررررررررررراعرررررررررررر 

 ا خا  برهن

جميع ممتلكات 

 -الشررررررررررررررررررررررررركررررررررررررة 

 استلام

 

 

 

 يحم التوكيل
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 -الررررررررررررررررقرررررررررررررررررض 

الرررررررترررررررنرررررررازل عرررررررن 

 - القرض

طررلررررررب الإعررفرررررراء 

 -مرررررن الرررررقررررررض 

 تسديد

 -الررررررررررررررررررررررررقرررررررررررررررررررررررررض

الررررترررروقرررريررررع عررررلررررى 

 اتفاقية

الاعررررررررررررررررتررررررررررررررررمرررررررررررررررراد 

 ( المس ندي
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)التوقيع 

على الضمان 

 الاعتباري( 

 يحم التوكيل

)التوقيع 

على اتفاقية 

 لمقل

الالتزامات 

وتعديل عقد 

 القرض(

 يحم التوكيل

)التوقيع على 

 اتفاقية ترتيب

الديون عن 

 الشركة والشركاء(

 

 يحم التوكيل

)اصدار وتعديل 

 وإلغاء اعلان

 التنازل(

 يحم التوكيل

الرررررررررررربرررررررررررريررررررررررررع والإظرررررررررررررا  

 للمشتري 

 يحم التوكيل

الشراء وقبول الإظرا  

 ودظع الثمن

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل استلام الصكو 

 يحم التوكيل الت جير

 يحم التوكيل استلام الأجرة

 يحم التوكيل توقيع عقود الأجرة
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 يحم التوكيل تجديد عقود الأجرة

إلغرررراء و ظسرررررررررررر  عقود 

 الت جير

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل الرهن

 يحم التوكيل ظك الرهن

 يحم التوكيل التجزئة والفرز 

تعديل ا حدود 

 والأطوال والمساحة

وأرقام القطع 

 والمخططات

والصكو  وتواريخ ا 

 وأسماء

 الأحياء

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل بيع

 يحم التوكيل قبول الرهن

تحديث الصكو  و 

 إدخال ا شى

 النظام الشامل

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل بيع النصيب من 

 يحم التوكيل شراء

 يحم التوكيل شراء النصيب من

 يحم التوكيل ت جير

تعديل اسم المالك 

 ورقم السجل

 المدني ا حفيظة

 يحم التوكيل
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 يحم التوكيل ال بة والإظرا 

 يحم التوكيل قبول ال بة والإظرا 

التنررررررازل عن النقص 

 شر المساحة

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل دمج الصكو 

قررررررررررربرررررررررررول الرررررررررررترررررررررررنرررررررررررازل 

 والإظرا 

 يحم التوكيل

مجموعة  إستخراج

 صكو  بدل

مرررررفرررررقرررررود وبررررريررررررالمرررررراوررررراررررررا 

 كالتا ر :

 

 يحم التوكيل

إستخراج مجموعة 

 صكو  بدل

تالف وبيالماواا كالتا ر 

: 

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل البيع والإظرا  للور ة

التنازل عن النصررررررريب 

 من

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل إ بات المبني

اسررررررتخراج صررررررك بدل 

 تالف

 يحم التوكيل

لررررررررلررررررررعررررررررقررررررررارات و لررررررررك 

اقعة  الو

 يحم التوكيل
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تحويل الأرض 

 الزراعية إ ى سكنية

 أو صناعية

 يحم التوكيل

الرررررررررررررررررررردخررررررررررررررررررررول شررررررررررررررررررررر 

 المساهمات العقارية

 يحم التوكيل

شرررررررررررررررررررررررررراء أسررررررررررررررررررررررررر رررررررررررررم 

 المساهمات العقارية

 يحم التوكيل

بيع أس م المساهمات 

 العقارية

 يحم التوكيل

الرررررترررررنررررررازل عرررررن الأرض 

 المؤجرة

 يحم التوكيل

الصك تحديث 

 وإدخال  شر النظام

 الشامل

 يحم التوكيل

اسررررررتخراج صررررررك بدل 

 مفقود

 يحم التوكيل

ترررررررحرررررررويرررررررل الأراضررررررررررررر ررررررري 

 الزراعية إ ى سكنية

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل بناء الأرض

 يحم التوكيل اس ئجار الأرض

تغيير الكيان القالموني 

 للشركة

 يحم التوكيل

تحويل الشركة من 

 شركة توصية

 يحم التوكيل
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و شااااااااتر  حصااااااااول مجلر الإدارة على موافقة الجمعية العامة عند بيع ةصااااااااول تتجاوز قيمتها 

تم البيع من خلال صاااااا قة واحدة ةو عدة   خمسااااااين في المائة( من قيمة مجموع ةصااااااولها سااااااواء

الحالة تعتبر الصاااااااا قة التي تندي إلى تجاوز  ساااااااابة  خمسااااااااين في المائة( من صاااااااا قات، وفي  ذه 

 ي الصااا قة التي يلزم موافقة الجمعية العامة عليها، وتحساااب  ذه النسااابة من  قيمة الأصاااول 

ا السابقة.  تاري  ةول ص قة تمت خلال  الاث ي عشر( شهر 

 ةو ةك
 
 واحدا

 
ثر من اعضااائه ةو من الغير ولمجلر الإدارة في حدود اختصاااصااه ةن ي وض عضااوا

 في مباشرة عمل ةو ةعمال معينة.

 بسيطة إ ى  ات

 مسؤولية

 محدودة

قسمة الأس م بين 

 الور ة ولمقل ا

 إ ى محاظظ م

 يحم التوكيل

 

(: 22مادة )

صلاحيات 

الرئيس 

والنائب 

والعضو 

المنتدب وأمين 

 السر

ا أعضائ  بين من ل  اجتماع أول  شر الإدارة مجلس يعين  من يعين أن ويجوز  للمجلس، رئيس 

ا أعضائ  بين ا عضو   الإدارة مجلس لرئيس لمائب أو  منتدب 

ا الإدارة مجلس يعين .1  من اعضائ  او من غيرهم تنفيذي رئيس 

 ويختص رئيس المجلس بر

 ويختص لمائب الرئيس بر

يررررررررررررررررررررحرررررررررررررررررررم  اصدار  الرئيسية السجلات التجارية

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحرررررررررررررررررررم  تجديد

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحرررررررررررررررررررم  شطب

 التوكيل

 للمجلر 
 
يعين مجلر الإدارة في اول اجتماع له من بين ةعضائه رئيسا

 لرئير مجلر 
 
 ةو نائبا

 
 منتدبا

 
ويجوز ةن يعين من بين ةعضائه عضوا

 تن يذيا من ةعضائه ةو من غير م 
 
 الإدارة و عين مجلر الإدارة رئيسا

 : يختص رئيس مجلس الإدارة بالصلاحيات التالية:
 
 أولا

للاجتماااع ورئاااساااااااااااااة اجتماااعااات المجلر ودعوة الجمعيااة دعوة المجلر 

 العامة العادية والغير العادية للا عقاد.

فيمااا يخص لمالمإااالبااات لاادى المحاااكم ا وذلااك في المإااالبااة وإقااامااة  -ة

 -سااااااااااااماااع الاادعاااوى والرد عليهااا  -المرافعااة و الماادافعااة  -الاادعاااوى 

ليمين ورده طلااب ا -الإبراء  -التنااازل  -الصااااااااااااكل  -الإنكااار  -الإقرار 

 

 تعديل النص
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يررررررررررررررررررررحرررررررررررررررررررم  اصدار  الفرعية

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحرررررررررررررررررررم  تجديد

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحرررررررررررررررررررم  شطب

 التوكيل

 يحم التوكيل شراء المؤسسة

الررترروقرريررع عررلررى جررمرريررع 

المسرررررررررررررررررر رررررررنررررررردات لرررررررد  

 الغرظة التجارية 

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل بيع المؤسسة

مرررررررررررررررراجرررررررررررررررعرررررررررررررررة إدارة 

 السجلات

 التوكيليحم 

 يحم التوكيل استخراج السجلات

لمرررررررررقرررررررررل السررررررررررررررررررررجرررررررررلات 

 التجارية

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل إدارة السجلات

 يحم التوكيل إلغاء السجلات

الاشررررررررررررررررررررررررراف عرررررررررررررلرررررررررررررى 

 السجلات

 يحم التوكيل

ظتح الاشررررررررررررترا  لرررررد  

 الغرظة التجارية

 يحم التوكيل

اعتمررراد التوقيع لرررد  

 الغرظة التجارية

 يحم التوكيل

الإجابة  -إحضااااااااار الشااااااااهود والبينات والإعن فيها  -والامتناع عنه 

إنكااااار الخإو  والأختااااام  -الإعن بااااالتزوير  -والجرح والتعاااادياااال 

مراجعة دوائر الحجز -طلب المنع من الساااااااااااا ر ورفعه  -والتواقيع 

تعيين الخبراء  -طلااب الحجز والتن يااذ طلااب التحكيم  -والتن يااذ 

إعن بتقارير الخبراء والمحكمين ورد م واسااتبدالهم والمحكمين  ال

المإالبة  -من نظام المرافعات الشرعية   230طلب تإبيق المادة  -

الاعتراض على الأحكااااام  -قبول الأحكااااام ون يهااااا  -بتن يااااذ الأحكااااام 

التهميش على صااااااكوك  -التماس إعادة النظر  -وطلب الاساااااات نا  

إنهاء ما يلزم حضااااور  -لشاااا عة طلب ا -طلب رد الاعتبار  -الاحكام 

اساااااتلام المبالغ  -الجلساااااات في جميع الدعاوى لدى جميع المحاكم 

قسااااامة التركة و فرز النصااااايب بالتراضااااا ي  - شااااايك باسااااام الشاااااركة 

-اساااااااااتلام صاااااااااكوك الأحكام  -تن يذ الوصاااااااااية-لدى كتابات العدل 

طلااااب الإدخااااال -طلااااب إحااااالااااة الاااادعوى  -طلااااب تن ي القاااااضاااااااااااا ي 

لدى المحاكم الإدارية  ديوان -حاكم الشاااارعية لدى  الم-والتداخل 

-لدى الكجان العمالية -لدى الكجان الإبية الشاااااااااااارعية -المظالم( 

لاااادى لجااااان ف  المنااااازعااااات الماااااليااااة ولجااااان تسااااااااااااويااااة المنااااازعااااات 

لدى -المصاااااااااااارفية لدى لجان ال صاااااااااااال فى منازعات الأوراق المالية 

ساااااااااااام مكااااتاااب ال صااااااااااااااال في مناااازعاااات الأوراق التجاااارياااة ولجاااان ح

لدى الكجان الجمركية ولجان الغش التجاري   -المنازعات التجارية 

لاادى  -لاادى لجااان ال صااااااااااااال في المنااازعااات و المخااال ااات التااأمينيااة -

لااادى المجلر   -لااادى النيااااباااة العااااماااة  - يئاااة الرقااااباااة والتحقيق  

لادى  -طلااب نق  الحكم لادى المحكمااة العليااا  -الأعلى للقضااااااااااااااء 

نة النظر في مخال ات نظام مزاولة المهن لدى لج-المحكمة العليا 

لدى لجنة النظر في مخال ات احكام نظام المنساااساااات -الصاااحية 

لجنة ال صااااااال في  -لجنة تأديب المحامين بوزارة العدل  -الصاااااااحية 
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الررغرررررراء الررترروقرريررع لررررررد  

 الغرظة التجارية

 يحم التوكيل

دخول المنرررررراقصرررررررررررررررررات 

 واستلام الاستمارات

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تحويل ظرع المؤسسة

مراجعررررررة الترررررر مينررررررات 

 الاجتماعية 

 يحم التوكيل

مرررراجرررعررررررة مصرررررررررررررر رررحررررررة 

 الزكاة والدخل

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل ظتح ظروع للسجلات

إدارة السرررررررررررررررررررررررررررررجرررررررررررررررررل 

 التجاري 

 يحم التوكيل

إلررررررررررغرررررررررراء السررررررررررررررررررررررجررررررررررل 

 التجاري 

 يحم التوكيل

مررررررررراجررررررررعررررررررة الرررررررردظرررررررراع 

 المدني

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تعديل السجلات

 يحم التوكيل إ اظة نشاط

 يحم التوكيل حجز الاسم التجاري 

تجديد الاشترا  لد  

 الغرظة التجارية

 يحم التوكيل

ترررررررعرررررررديرررررررل السررررررررررررررررررجرررررررل 

 التجاري 

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل التجاري لمقل السجل 

الكجنة الاسااات نافية للمخال ات  -المخال ات والمنازعات الضاااريبية 

ام مراقبة لجنة ال صاااااااااااال في مخال ات نظ -والمنازعات الضااااااااااااريبية

 -لجناااة النظر في مخاااال اااات نظاااام حماااايااة حقوق المنلف -البنوك 

لجنااة النظر في تظلمااات  -لجنااة النظر في دعاااوى براءات الاختراع 

لاادى لجنااة الت تيش في مخااال ااات  -الإمهااال  –العلامااات التجاااريااة 

اساااااااتخراج صاااااااك -النظام الموحد لإدارة ن ايات الرعاية الصاااااااحية 

الموقو  اسااااااااتخراج صااااااااك إذن ر ن ةو فك  إذن فرز ودمج للعقار

اسااااااااااااتخراج صاااااااااااااااااك إذن تعمير للعقااااااار  -حكر للعقااااااار الموقو  

اساااتخراج صاااك إذن لاسااات مار للعقار ةو مبلغ الموقو   -الموقو  

اسااااااااااااتخراج صااااااااااااااك إذن لاساااااااااااات ماااار عقاااار ةو المبلغ المو اااااااااااا ي باااه  -

اسااااتخراج  -اسااااتخراج صااااك لإقامة ناظر على الوقف ةو الوصااااية 

 -الاسااتلام و التسااليم   -اسااتخراج صااك  -النظارة صااك تنازل عن 

مراجعااااااة جميع الجهااااااات ذات العلاقااااااة وإنهاااااااء جميع الإجراءات 

 اللازمة والتوقيع فيما يتإلب ذلك 

فيما يخصاالعقارات والأراض يا وذلك في البيع والإفرا  للمشتري  -س

الهباااة   -اسااااااااااااتلام ال من و الشااااااااااااراء وقبول الإفرا  ودفع ال من   -

الر ن   -قبول التناازل والإفرا    -قبول الهباة والإفرا    -  والإفرا

  -التجزئة وال رز   -دمج الصااااااااااااكوك   -قبول الر ن   -فك الر ن   -

تحااادياااث الصااااااااااااكوك و إدخاااالهاااا في النظاااام   -اسااااااااااااتلام الصااااااااااااكوك 

إساااااااتخراج  -إساااااااتخراج مجموعة صاااااااكوك بدل م قود  -الشاااااااامل 

  -ص في المسااااااااااااحة التنازل عن النق -مجموعة صاااااااااااكوك بدل تالف

تعديل اساااااااام المالك ورقم   -تحويل الأراضاااااااا ي الزراعية إلى سااااااااكنية 

تعديل الحدود والأطوال والمساااااااااااااحة   -السااااااااااااجل المد ي الح يظة 

  -وةرقام القإع والمخإإات والصاااكوك وتواريخها وةساااماء الأحياء 

اسااااااااااااتلام   -تجاااديااد عقود الأجرة   -توقيع عقود الأجرة   -التاااأجير 



 وزارة التجارة

384  

 1446/05/29هـ 

 

 
 

 

اسرررتخراج سرررجل بدل 

 تالف او مفقود

 يحم التوكيل

تسرررررررررررررررجرررريررررررل الررررعررررلامررررررة 

 التجارية

 يحم التوكيل

التنررررررازل عن العلامررررررة 

 التجارية

 يحم التوكيل

الرتررنررررررازل عرن الاسرررررررررررررم 

 التجاري 

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل استخراج التراخيص

 يحم التوكيل شراء القوارب

اسرررررررررتخراج بدل تالف 

أو مفقود لتصررررررررررررررررراريح 

 الصيد 

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل استيراد قوارب

 يحم التوكيل الغاء رخص قوارب

 يحم التوكيل تجديد التراخيص

 يحم التوكيل تعديل التراخيص

 يحم التوكيل إ اظة نشاط

 يحم التوكيل حجز الأسماء

 يحم التوكيل الغاء التراخيص

الاشرررررررررررررررترررررا  تررررجررررررديررررررد 

 بالغرظة التجارية

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل ظتح الفروع

مراجعررررررة الترررررر مينررررررات 

 الاجتماعية

 يحم التوكيل

مراجعاة   -البيع والإفرا   -إلغااء و فساااااااااااار عقود التاأجير   -الأجرة 

التنازل لصااااااااااالل  -كتابات العدل لاسااااااااااتعلام عن الأملاك العقارية 

الدخول في  -تصاااااااااديق صاااااااااور الصاااااااااكوك العقارية   -ةملاك الدولة 

بيع  -شااااااااراء ةسااااااااهم المسااااااااا مات العقارية  -المسااااااااا مات العقارية  

جميع الجهات ذات العلاقة مراجعة -ةسااهم المسااا مات العقارية  

 وإنهاء جميع الإجراءات اللازمة والتوقيع فيما يتإلب ذلك.

اسااااااااااااتخراج  -لمالسااااااااااااجلات التجاااااارياااااةا مراجعاااااة إدارة السااااااااااااجلات  -ت

لجز  -نقل الساااااااجلات التجارية  -تجديد الساااااااجلات  -الساااااااجلات 

التنازل عن العلامة  -تسااااااجيل العلامة التجارية  -الاساااااام التجاري 

فتا الاشتراك لدى الغرفة  -نازل عن الاسم التجاري الت -التجارية 

التوقيع على  -تجديد الاشااااااااااااتراك لدى الغرفة التجارية   -التجارية 

اعتماد  -إدارة السجلات  -جميع المستندات لدى الغرفة التجارية 

إلغاااااااء التوقيع لاااااادى الغرفااااااة  -التوقيع لاااااادى الغرفااااااة التجاااااااريااااااة 

 -الإشاااااااااااارا  على السااااااااااااجلات  - إدارة ةعماااالي التجاااارياااة -التجاااارياااة 

إلغاء  -إضاااااااافة  شاااااااا   فتا فروع للساااااااجلات  -تعديل الساااااااجلات 

التسجيل في  -دخول المناقصات واستلام الاستمارات  -السجلات 

الخااااادماااااات الإلكترونياااااة باااااالغر  التجاااااارياااااة وت عيااااال الخااااادماااااات 

مراجعة  -بيع المنسااسااة -شااراء المنسااسااة -واسااتلام الرقم السااري  

مراجعة  -مراجعة مصكحة الزكاة والدخل  -جتماعية التأمينات الا 

 مراجعة الدفاع المد ي . -الهيئة العامة للزكاة والدخل 

إلغاء  -تجديد الرخص  -لمالأمانات والبلدياتا اسااااااااااااتخراج رخص  -ث

 -اسااااااااااااتخراج فسااااااااااااوحات البناء والترميم  -نقل الرخص  -الرخص 

ارة مراجعة الإد -استخراج رخص  دم  -استخراج رخص تسوير 

 -اسااااااااااااتخراج شااااااااااااهادات إتمام البناء  -العامة للتخإيي العمرا ي 
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مررررررررراجررررررررعررررررررة الرررررررردظرررررررراع 

 المدني

 يحم التوكيل

مرررراجرررعررررررة مصرررررررررررررر رررحررررررة 

 الزكاة والدخل

 يحم التوكيل

اسرررررررررررررترخرراج تصرررررررررررررريررح 

 صيد

 يحم التوكيل

اسررررررررررررتخراج رخصرررررررررررررررررة 

 قارب

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تجديد رخصة قارب

 يحم التوكيل لمقل رخصة قارب

 يحم التوكيل بيع القارب

ترررررررجرررررررديرررررررد تصرررررررررررررررررررريررررررررح 

 الصيد

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل الغاء تصريح الصيد

اسرررررررررتخراج بدل تالف 

او مررفررقررود لرررخصرررررررررررررررررة 

 القارب

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل ظتح ظرع للترخيص

 يحم التوكيل لمقل الترخيص

 يحم التوكيل ت سيس شركة

الررترروقرريررع عررلررى عررقررود 

الررترررررر سررررررررررررريررس ومررلاحررم 

 التعديل

 يحم التوكيل

إلغاء عقود الت سيس 

 وملاحم التعديل

 يحم التوكيل

تحويل الأراضااا ي  -اساااتخراج الكروت الصاااحية  -تخإيي الأراضااا ي 

دخول المناقصاااااااات واساااااااتلام  -فتا المحلات -الزراعية إلى ساااااااكنية 

عمااال  -التناااازل عن العقاااد  -توقيع عقاااد الإيجاااار  -الاسااااااااااااتماااارات 

توقيع العقود مع  -على البناء  الإشااارا  -مخإي للأرض المملوكة 

 منسسات البناء والمقاوليين.

 -تجااادياااد الإقااااماااات  -لمالجوازاتا وذلاااك في اسااااااااااااتخراج الإقااااماااات  -ج

 -عمال خروج وعودة  -اسااااااااااااتخراج الإقااماات بادل م قود ةو تاالف 

نقل ك الة العمالة لن سااااااااه  -نقل الك الات  -عمل الخروج النهائي 

التسوية والتنازل عن العمال  -ت نقل المعلومات وتحديث البيانا -

إلغاء  -إلغاء بلاغات الهروس  -التبليغ عن الهروس  -تعديل المهن  -

 -إلغاااااء تااااأشاااااااااااايرات الخروج النهااااائي  -تااااأشاااااااااااايرات الخروج والعودة 

اساااتخراج تمديد  -اساااتخراج تأشااايرات سااا ر بدل تالف ةو م قود 

جواز الأس ةو إضاااافة الأبناء إلى  -إضاااافة تا عين  -تأشااايرات الزيارة 

إنهاء إجراءات العمالة  -فصاااااااال الأبناء من جواز الأس ةو الأم  -الأم 

اسااااااااااااقاا   -اسااااااااااااتخراج كشااااااااااااف بيااناات العماال  برنات(  -المتوفااة 

 -إدارة شااانون المنافذ  -العمالة  مراجعة إدارة الترحيل والوافدين 

مراجعة شئون  -استخراج مشا د الإعادة استخراج تصاريا لج 

التسااااااااااااجيااال في الخااادماااة الالكترونياااة  اسااااااااااااتلام الرقم -الخاااادماااات 

اسااااااااااتخراج بإاقة  -اسااااااااااتخراج كشااااااااااف بيانات  برنت(  -السااااااااااري 

 وفيمااااااا يخص مكتااااااب العماااااال والعمااااااال(  اسااااااااااااتخراج  -معقااااااب 

اساتلام تعويضاات التأشايرات  نقل  -الغاء  التأشايرات -التأشايرات 

عمالة تص ية ال -تحديث بيانات العمال  -تعديل المهن  -الك الات 

إلغااااااء بلاغاااااات الهروس  -التبليغ عن  روس العماااااالاااااة  -وإلغاااااا  اااااا 

إنهااااء إجراءات  -اسااااااااااااتخراج رخص العمااال وتجااادياااد اااا  -للعماااالاااة 

مراجعة إدارة الحاسااب الآلي  -العمالة لدى التأمينات الاجتماعية 
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ترررررررررررروقرررررررررررريررررررررررررع قرررررررررررررارات 

 الشركاء

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تعيين المدراء وعزل م

ترررررررررررعرررررررررررديرررررررررررل أغرررررررررررراض 

 الشركة

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تصفية الشركة

تحويرررل الشررررررررررررركرررة من 

 مسررررررررررررررررراهرررمررررررة ا رررى  ات

 مسئولية محدودة

 يحم التوكيل

تحويرررل الشررررررررررررركرررة من 

 ات مسرررررررررررررررررررررئرررررررررولررررررررريرررررررررة 

 محدودة ا ى مساهمة

 يحم التوكيل

تحويرررل الشررررررررررررركرررة من 

تضرررررررررررررررررامرنريررررررة ا رى  ات 

 مسئولية محدودة

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل زيادة رأس المال

 يحم التوكيل خفض رأس المال

 يحم التوكيل دخول وخروج شركاء

ررات  الررردخول شر شررررررررررررركر

 قائمة

 يحم التوكيل

لمرررررررررقرررررررررل ا رررررررررحصررررررررررررررررررررص 

 والأس م والسندات

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تحديد رأس المال

اسررررررررررررررررررررترررررررررلام ظرررررررررائرررررررررض 

 التخصيص

 يحم التوكيل

إضاااااااااااافة  -في القوى العاملة لإساااااااااااقا  العمالة ولإضاااااااااااافة العمالة 

فتا المل ات  -شاااااااهادات الساااااااعودة  اساااااااتلام -وحذ  الساااااااعوديين 

الأسااساية وال رعية وتجديد ا وإلغا  ا  اساتخراج كشاف بيانات 

نقل ملكية المنشاااااافت وتصاااااا يتها وإلغا  ا  مراجعة قساااااام  - برنت( 

الترقية  -ت عيل البوابة الساااااااااعودية  -المكاتب الأ لية للاساااااااااتقدام 

 للمستوى ال ا ي  .

 -إلغاء التأشااااااااايرات  - لممكتب الاساااااااااتقداما اساااااااااتخراج التأشااااااااايرات -ح

تعاديال جهة  -تعاديال الجنسااااااااااااياات  -اسااااااااااااترداد مباالغ التاأشاااااااااااايرات 

اسااااااااااااتخراج  -اسااااااااااااتخراج تاااأشاااااااااااايرات الزياااارات العاااائلياااة  -القااادوم 

مراجعة  -تعديل المهن في التأشاايرات  -تأشاايرات اسااتقدام العوائل 

تمديد تأشاااااااااااايرات  -تمديد تأشاااااااااااايرات الخروج والعودة  -الساااااااااااا ارة  

 خراج كشف بيانات  برنت( است -الزيارة 

لمالبنوك والمصاااااااااااار ا وذلك في مراجعة جميع البنوك والمصاااااااااااار    -خ

اعتماد التوقيع  و السااااااحب   -فتا الحسااااااابات بضااااااوابي شاااااارعية 

بالعملة   -التحويل من الحسااااااااااااابات   -الإيداع   -من الحسااااااااااااابات 

  -اسااااااااااااتخراج بإاااقااات صاااااااااااارا  آلي   -بااالعملااة المحليااة   -الأجنبيااة 

واستلام الأرقام السرية وإدخالها  و استخراج البإاقات استلامها 

اسااااااااااتلامها واسااااااااااتلام   -الائتمانية المتوافقة مع الأحكام الشاااااااااارعية 

اسااتخراج دفاتر   -الأرقام الساارية لها  و اسااتخراج كشااف حساااس 

  -اساااااتلامها  و تحرير ا  و إصااااادار الشااااايكات المصااااادقة   -شااااايكات 

الاشااااااتراك في صااااااناديق   -فها اسااااااتلامها  و اسااااااتلام الحوالات وصاااااار 

فتا صااااناديق   -تجديد الاشااااتراك في صااااناديق الأمانات   -الأمانات 

طلاب القروض البنكياة  عاد موافقاة المجلر المتوافقاة  -الأمااناات 

القبول  شااااااااروطها وةحكامها   -مع الأحكام والضااااااااوابي الشاااااااارعية  
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برررررررررريررررررررررع ا ررررررررررحصرررررررررررررررررررررص 

والأسررررررررررررر ررم واسرررررررررررررتررلام 

 القيمة

 يحم التوكيل

التنازل عن ا حصص 

والأسررررررررررررررررر ررررررم مررررررن رأس 

 المال

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل بيع ظرع الشركة

 تعديل جنسررررررررررررية احد

 الشركاء شر العقد

 يحم التوكيل

قرررربررررول الررررتررررنررررررازل عررررن 

ا حصرررررررررررص والأسررررررررررر م 

 ورأس المال

 يحم التوكيل

شررررررررررررررررررراء ا ررررررحصررررررررررررررررررص 

 والأس م ودظع الثمن

 يحم التوكيل

قفل ا حسررررررابات لد  

 البنو  باسم الشركة

 يحم التوكيل

ظتح ا حسرررررررررررابات لد  

 البنو  باسم الشركة

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل توقيع الاتفاقيات 

 يحم التوكيل تسجيل الشركة 

رررررالات  تسررررررررررررررجررريررررررل الررروكر

 والعلامات التجارية

 يحم التوكيل

حضرررررررررررررور ا ررجررمررعرريررررررات 

 العامة

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل ظتح الفروع للشركة

ا  وةسعار ا  و توقيع عقود ا ونماذجها وتعهدااها وجداول سداد 

و استلام القرض باسم الشركة والتصر  فيه و استرداد وحدات 

إعاادة جادولة   -طلاب الإع ااء من القروض   -صاااااااااااانااديق الأمااناات 

  -التوقيع على العقود والنماذج   -طلب اعتماد بنكي   -الأقسااااااا   

التوقيع واساااتلام الضااامان و تساااجيله و ق ل   -طلب ضااامان بنكي 

  -صااااااااااار  الشااااااااااايكات  -نقا  البيع طلب   -الحساااااااااااابات وتساااااااااااويتها 

استلام الشيكات   -الاعتراض على الشيكات   -تنشيي الحسابات 

اسااااااااااااتخراج  -إدارة المحاااف  الاساااااااااااات ماااريااة   -تحااديااث البيااانااات   -

طلب المعلومات  -تصاااااا ية المحاف  الاساااااات مارية  -إثبات مديونية 

ب  عن الأوراق الماااالياااة باااأنواعهاااا وقساااااااااااامتهاااا  وتاااداولهاااا وباااالبيع وق

الشااااااااااااهادات  -ال من و إيداعها في مح ظة الشااااااااااااركة ةو حسااااااااااااابها 

 -الاكتتابات في الشاااااااااااركات المساااااااااااا مة   -شاااااااااااهادة الآيبان -البنكية 

بيع الأسااااااااااااهم  -شااااااااااااراء الأسااااااااااااهم المتوافقااة مع الأحكااام الشاااااااااااارعيااة 

 -اسااااااتلام شااااااهادات المسااااااا مات  -المتوافقة مع الأحكام الشاااااارعية 

فتا  -اساااااااتلام ال ائ   -لأرباح اساااااااتلام ا -اساااااااتلام قيمة الأساااااااهم  

المحاف  الاسات مارية بالضاوابي الشارعية وتحرير وتعديل وإلغاء 

الاشتراك في وحدات الصناديق الاست مارية المتوافقة مع  -الأوامر 

اساااااترداد وحدات   -نقل الأساااااهم من المح ظة  -الأحكام الشااااارعية 

البنوك ور ن العقارات والأراضاااا ي لدى  –الصااااناديق الاساااات مارية 

وطلب  –وتوقيع سااااااااااااندات لأمر باساااااااااااام الشااااااااااااركة والكمبيالات  –

، -تصاااا ية الأسااااهم العقارية  -الاكتتاس  –التسااااهيلات من البنوك 

وفيما يخص لمصااااااااااااندوق التنمية العقاريةا وذلك في التقديم على 

توقيع العقد مع الصااااندوق التنازل عن القرض   -اسااااتلام  -قرض  

تأجيل القرض العقاري -الأرض نقل القرض على  -نقل القرض  -

طلااب عاادم وجود ةي التزامااات ماااديااة   -طلااب إع اااء من القرض  -
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 يحم التوكيل ظتح الملفات للشركة

الررترروقرريررع عررلررى عررقررود 

الررترررررر سررررررررررررريررس ومررلاحررم 

رراترررب  التعرررديرررل لرررد  كر

 العدل

 يحم التوكيل

اسررررررتخراج السررررررجلات 

التجررراريرررة وتجرررديررردهرررا 

 للشركة 

 يحم التوكيل

الاشررررررررررررترا  بررررررالغرظررررررة 

 التجارية وتجديدها

 يحم التوكيل

مرررررررراجرررررررعرررررررة الررررررر ررررررريرررررررئرررررررة 

العررررررامررررررة للاسرررررررررررر ثمررررررار 

 والتوقيع امام ا

 يحم التوكيل

مراجعة إدارة ا جودة 

والررررررنرررررروعرررررريررررررة وهرررررريررررررئررررررة 

المررررررررررررررررررررواصرررررررررررررررررررررررررررررررفررررررررررررررررررررات 

 والمقاييس

 يحم التوكيل

مراجعرة هيئرة سررررررررررررو  

 المال

 التوكيل يحم

اسررررررتخراج التراخيص 

 وتجديدها للشركة

 يحم التوكيل

تحويل المؤسررررررسررررررة ا ى 

 شركة

 يحم التوكيل

تحويررل ظرع الشررررررررررررركررة 

 ا ى مؤسسة

 يحم التوكيل

وفيما يخص  -صر  الشيكات   -استرجاع مبلغ   -تسديد القرض 

إبرام العقد  -لمصاااااااااندوق التنمية الصاااااااااناعية ا التقديم على قرض 

التوقيع ةمام -تقديم الك لاء والتضااااااااااااامن معهم  -مع الصااااااااااااندوق 

اااتاااب العااا اسااااااااااااتلام القرض   -دل فيماااا يخص الر ن الصاااااااااااانااااعي  كا

طلب عدم وجود  -طلب الإع اء من القرض  -التنازل عن القرض 

لمصااااااااااااناادوق تنميااة الموارد  -تساااااااااااااديااد القرض  -ةي التزامااات ماااديااة 

 -إبرام العقااااد مع الصااااااااااااناااادوق  -البشااااااااااااريااااة ا التقااااديم على قرض 

ةي طلب الإع اء من القرض  طلب عدم وجود  -اسااااااااااااتلام القرض 

 تسديد القرض . -التزامات مادية 

إصااادار بدل تالف  -لمالإدارة العامة للمرورا إصااادار رخصاااة قيادة  -د

إصاااادار رخصااااة  -تجديد رخصااااة قيادة  -ةو م قود لرخصااااة قيادة 

تجديد رخصااااة  -إصاااادار رخصااااة سااااير بدل تالف ةو م قود  -سااااير 

نقل لوحات السااااااايارة إلى  -إصااااااادار لوحات  تجديد لوحات  -ساااااااير 

إسااااقا  لوحات الساااايارة البيع تشااااليا واسااااتلام القيمة   -ارة السااااي

اساتخراج تصاريا إصالاح للسايارة  شاراء لوحة سايارة من  - شايك 

تغيير لون السااااااااايارة إصااااااااادار ت وي   -تصااااااااادير السااااااااايارة  -المرور 

إلغاء بلا  ساااااااااااارقة الاعتراض -عمل بلا  ساااااااااااارقة -قيادة للساااااااااااايارة 

كشف بيانات  برنت(  استخراج-والتسوية وال صل في المخال ات 

اسااااااااااااتخراج بإااقة معقب   -اسااااااااااااتخراج كشااااااااااااف بياانات  برنت(  -

لمالجهات الأمنيةا وذلك في مراجعة الأمارة وشاااااااااااعبة تن يذ الأحكام 

 -مراجعة قيادة ةمن الإرق  -الحقوقية  مراجعة مراكز الشااااااارطة 

مراجعة الإدارة العامة  -مراجعة الرئاساااااااااااة العامة للاساااااااااااتخبارات 

مراجعاااة المبااااحااث  -مراجعاااة قوات ةمن المنشاااااااااااااافت  -للمجاااا ااادين 

 -العااامااة  مراجعااة المباااحااث الإداريااة  مراجعااة المباااحااث الجنااائيااة 

مراجعااااة الماااديرياااة العاااااماااة لمكااااافحااااة المخاااادرات مراجعااااة الماااديرياااة 
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تحويررل ظرع الشررررررررررررركررة 

 ا ى شركة

 يحم التوكيل

نشررررررررر عقد الت سرررررررريس 

ومررررررلاحررررررم الررررررتررررررعررررررديررررررل 

وم خصرررراواا والألمظمة 

الأسرراسررية شر ا جريدة 

 الرسمية

 التوكيليحم 

رررررات  مرررررراجرررررعررررررة شرررررررررررررررررركر

الاتصرررررالات وت سررررريس 

ال واتف الثررررررابتررررررة أو 

ا رررررررجررررررروالات بررررررراسرررررررررررررررررررم 

 الشركة 

 يحم التوكيل

دخول المنرررررراقصرررررررررررررررررات 

 واستلام الاستمارات

 يحم التوكيل

تررررررررروقررررررررريرررررررررع الرررررررررعرررررررررقرررررررررود 

ا خاصرررة بالشرررركة مع 

 الغير 

 يحم التوكيل

التنرازل عن العلامرات 

 التجارية أو الغائاا

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل شركةتعديل اسم ال

 يحم التوكيل استخراج الت شيرات

تحويررررل الشررررررررررررركررررة ا ى 

 مؤسسة

 يحم التوكيل

اسررررررررررررتلام تعويضرررررررررررررات 

 الت شيرات

 يحم التوكيل

 -مراجعاااة الماااديرياااة العااااماااة للااادفااااع الماااد ي   -العااااماااة للسااااااااااااجون 

تأمين الصاااااااااا ي مراجعة المديرية العامة لحرس الحدود اسااااااااااتلام ال

 وفروعها وما يتبعها من إدارات وةقسام  -والمركبات 

 -مراجعااااااة وزارة العاااااادل  -لمالوزارات ا مراجعااااااة الااااااديوان الملكي  -ذ

 -مراجعاااااة مكتاااااب ساااااااااااامو ولي العهاااااد  -مراجعاااااة وزارة الاااااداخلياااااة 

مراجعاااة وزارة  -مراجعاااة وزارة الخاااارجياااة  -مراجعاااة وزارة الااادفااااع 

مراجعة وزارة الاست مار   -رة التجارة مراجعة وزا  -الحرس الوط ي  

 -–مراجعة وزارة البيئة والمياه  و الزراعة   -مراجعة وزارة المالية  -

مراجعة وزارة  -مراجعة وزارة الموارد البشرية والتنمية الاجتماعية 

 -مراجعاة وزارة التعليم  -الشاااااااااااانون البلادياة والقروياة والإسااااااااااااكاان 

لشاانون الصااحية  و المسااتشاا يات مراجعة وزارة الصااحة  و إدارة ا

الأ لية والحكومية  وطلب التقارير الإبية واسااااااااااااتلامها وإصاااااااااااادار 

تراخيص للصاااااااااااايادلياات والمجمعاات الإبياة وإصااااااااااااادار التراخيص 

للأطباااااااء والممرضااااااااااااين وال نيين ومراجعااااااة المركز الوط ي للإااااااب 

البااادياال والتكميلي لكحصااااااااااااول على تراخيص العياااادات والمراكز و 

و إنهاااااء إجراءات التسااااااااااااجياااال والتصاااااااااااانيف وتااااأييااااد  مزاولااااة المهنااااة

مراجعة وزارة ال قافة والإعلام تسااجيل الكتب  -الكوادر الصااحية 

وتسااااااااااااجيل الحقوق ال كرية مراجعة وزارة الشاااااااااااانون الإساااااااااااالامياة 

 -مراجعة وزارة النقل  -مراجعة وزارة الإاقة   -والدعوة والإرشااااااد 

 -الخاااادماااة المااادنيااااة  مراجعااااة وزارة -مراجعااااة وزارة الحج والعمرة  

مراجعاااااة وزارة  -مراجعاااااة وزارة الاتصاااااااااااااااااالات وتقنياااااة المعلوماااااات 

مراجعة وزارة  -مراجعة مجلر الشاااااورى  -الاقتصااااااد والتخإيي 

مراجعة وزارة -مصااااااكحة المياه والصاااااار  الصاااااا ي  -الكهرباء والمياه 

وفروعهااااا ومااااا يتبعهااااا من إدارات  -الصااااااااااااناااااعااااة والثروة المعاااادنيااااة 

 .وةقسام 
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تررررررررحررررررررديررررررررث برررررررريررررررررالمررررررررات 

 العمال

 يحم التوكيل

ظررررررررررررتررررررررررررح المررررررررررررلررررررررررررفررررررررررررات 

الأسررررررراسرررررررية والفرعية 

 وتجديدها وإلغاؤها

 يحم التوكيل

تصررررررررررررررفررريررررررة الرررعرررمررررررالررررررة 

 وإلغاؤها 

 يحم التوكيل

الررررترررربررررلرررريرررر  عررررن هررررروب 

 العمالة 

 يحم التوكيل

إلغرراء بلاغررات ال روب 

 للعمالة

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل لمقل الكفالات

 يحم التوكيل تعديل الم ن

لمقل ملكية المنشرررررررررررر ت 

 وتصفيتاا وإلغاؤها

 يحم التوكيل

مراجعة قسم المكاتب 

 الاهلية للاستقدام

 يحم التوكيل

مرررررررررررررررراجرررررررررررررررعرررررررررررررررة إدارة 

ا رررحرررررراسرررررررررررررررررب الا رررر شرررر 

 القو  العاملة 

 يحم التوكيل

اسرررررررررررررررررتررررررخررررررراج رخررررررص 

 العمل وتجديدها

 يحم التوكيل

اسررررررررررررررترررلام شرررررررررررررر ررررررادات 

 السعودة 

 يحم التوكيل

يخص  لمالمنساااااااااساااااااااات الحكومية ا مراجعة منساااااااااساااااااااة النقد فيما  -ر

مراجعة المنسااااااااااااسااااااااااااة العامة للتدريب التق ي  -العربي السااااااااااااعودي 

مراجعة المنسااااااااسااااااااة  -مراجعة المنسااااااااسااااااااة العامة للموا    -والمهني 

مراجعة المنسااااااااااسااااااااااة العامة لجساااااااااار  -العامة لكخإو  الحديدية 

 -والتقنياااة الملاااك فهاااد  مراجعاااة ماااديناااة الملاااك عباااد العزيز للعلوم 

-مراجعة المنساااااااااااساااااااااااة العامة لصاااااااااااوامع الغلال ومإاحن الدقيق 

 –اسااااااااااتلام ةعلا  -ادخال المحصااااااااااول اسااااااااااتلام قيمة المحصااااااااااول 

مراجعة المنساااااااااااساااااااااااة العامة  -اساااااااااااتلام الدقيق المخصاااااااااااص لكخبز

مراجعة المنسااااااااااااسااااااااااااة العامة لكخإو  الجوية العربية  -للتقاعد 

 -المياه المالحة مراجعة المنسااااااااااااسااااااااااااة العامة لتحلية  -السااااااااااااعودية 

طلب المن عة  –مراجعة المنسااااااسااااااة العامة للتأمينات الاجتماعية 

 –تعديل بيانات منشاااااااأة  –تساااااااجيل منشاااااااأة  –اساااااااتلام من عة  –

إضاااااافة ةو اساااااتبعاد  –إصااااادار شاااااهادة للمنشاااااأة  –إغلاق منشاااااأة 

تعاااديااال تااااري  الالتحااااق ةو  –تعاااديااال الااادخااال  –مااادة الاشااااااااااااتراك 

إلغاء مدة  –تعديل المهنة  –سااتبعاد تعديل ساابب الا  –الاسااتبعاد 

إيقا  مدة اشااااااااااااتراك  -تسااااااااااااجيل مشااااااااااااترك اختياري  –الاشااااااااااااتراك 

إلغاء  –تعديل شاااااااااااريحة الدخل للمشاااااااااااترك الاختياري  –اختياري 

إصاااااادار  –تعديل البيانات الشااااااخصااااااية  –مدة اشااااااتراك اختياري 

مراجعة -وفروعها وما يتبعها من إدارات وةقساااام  -شاااهادة مشاااترك

 -تصاااااااااميم شااااااااابكة ري -طلب ري منقت  -لعامة للري المنساااااااااساااااااااة ا

إ شاء مصار   -شهادة تإبيق نظام الري الحديث -طلب ري دائم

 -دمج حيااازة -تحااديااث بيااانااات حيااازة -زراعيااة جاادياادة  خاااصاااااااااااااة (

 -إزاحة مخرج -رفع حيوان نافق  -رخصااااااااة تغإية مصاااااااار  منقت

طلااب الحاااويااة مع نقاال  -بحااث مقتإع -تحااديااد حرم المنسااااااااااااساااااااااااااة

تحلياال عااام لعينااة المياااه  الحكم على صاااااااااااالاحيااة -النخياال مخل ااات
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اسررررررررررررررترررخرررراج كشررررررررررررررف 

 بيالمات)برلمت(

 يحم التوكيل

إ رررررررررررررررررررررراظررررررررررة وحررررررررررذف 

 السعوديين

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل استقدام

 يحم التوكيل استقدام

 يحم التوكيل ظتح ملف

ترررررررفرررررررعررررررريرررررررل الررررررربررررررروابرررررررة 

 السعودية

 يحم التوكيل

اسرتقدام العمالة من 

 ا خارج

 يحم التوكيل

إنررررررررررررررراررررررررررررررراء إجرررررررررررررررراءات 

الرررررررررررعرررررررررررمرررررررررررالرررررررررررة لرررررررررررد  

الررررررررررررررررترررررررررررررررر مرررررررررررررررريررررررررررررررررنررررررررررررررررات 

 الاجتماعية 

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل الغاء الت شيرات

اسرررررررررررررررررررترررررررررداد مرررررررربررررررررالرررررررر  

 الت شيرات

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تعديل ا جنسيات

ت شرررررررررريرات اسررررررررررتخراج 

 الزيارات العائلية

 يحم التوكيل

اسررررررررررتخراج ت شرررررررررريرات 

 استقدام العوائل

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل مراجعة السفارة

تحليااال ساااااااااااالاماااة  -تحليااال عيناااة ميااااه الأباااار الجوفياااة -ميااااه الري(

 -فحص وتحليل الزيوت و الشااااااحوم في المياه -المحاصاااااايل الزراعية

طلب صاااااايانة مصاااااار  زراعي  -بلا  مساااااال وتسااااااوية الإريق الزراعي

 -عداد كهربائيطلب إضااااااافة  -طلب تقوية عداد كهربائي - خاص(

طلب  -اسااتلام التعويضااات -الاعتراض -المراجعة -تسااجيل المزرعة

طلب تغيير  -طلب رفع قنوات ري منقت -إيقا  ري منقت / دائم

فرز حيازات  -رخصااااااااة توصاااااااايل مصاااااااار  حقلي -موقع مجرى مائي

مسااااااااال -ساااااااااماح تساااااااااوير مزرعة -إعإاء رقم حيازة جديدة -زراعية

 -إلغاء مخرج -تحداث مخرجاسااااااااا -وتساااااااااوية طريق زراعي   خاص (

تحااادياااد نوع الترباااة  -اسااااااااااااتااادلال مقتإع-إصااااااااااااااادار بإااااقاااة مزرعاااة

تحليل درجة الملوحة ودرجة الحموضاااااااااااااة   تقساااااااااااايمات  -الزراعية

تحليل ةسباس التغدق   الإبع  -تحليل تأثر التربة بالملوحة -المياه(

بلا  صااااايانة مصااااار   -إصااااادار شاااااهادة جودة مياه -داخل المزرعة(

طلب نقل عداد  -إيصااااااااااااال التيار الكهربائي جديد رخصااااااااااااة -زراعي

قبول التن يذ  -نقل المزرعة -طلب تصااااااااااريا تن يذ ةعمال -كهربائي

رفع المإاالباات لم الهيئاات الحكومياةا وذلاك في مراجعاة  -للمخاال اة

مراجعة  -الهيئة العامة للولاية على ةموال القصر ومن في حكمهم 

مراجعاااة  -سااااااااااااوق الماااال مراجعاااة  يئاااة  - يئاااة الرقااااباااة والتحقيق 

مراجعاااة  -الهيئاااة السااااااااااااعودياااة للمواصاااااااااااا اااات والمقاااايير والجودة 

مراجعة الهيئة العامة  -الهيئة السااعودية للتخصااصااات الصااحية 

مراجعة  -مراجعة الهيئة العامة للسياحة والآثار  -للغذاء والدواء 

مراجعة  يئة المدن الصاااااناعية  -الهيئة الوطنية لمكافحة ال سااااااد 

مراجعااة الهيئااة الملكيااة لكجبياال وينبع  مراجعااة  -التقنيااة ومناااطق 

مراجعااااااة  يئااااااة تإوير مكااااااة المكرمااااااة  - يئااااااة حقوق الإ ساااااااااااااااااان 

مراجعة  -مراجعة  يئة تإوير المدينة المنورة  -والمشاعر المقدسة 
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ترررررمررررررديررررررد ترررررر شرررررررررررررررريررررررات 

 ا خروج والعودة

 يحم التوكيل

ترررررمررررررديررررررد ترررررر شرررررررررررررررريررررررات 

 الزيارة

 يحم التوكيل

اسررررررررررررررترررخرررراج كشررررررررررررررف 

 بيالمات )برلمت(

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل إلغاء الت شيرة

اسررررررررررررررررررررتررررررررررداد مررررررررربرررررررررلررررررررر  

 الت شيرة

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تعديل ج ة القدوم

 

 

الشرررررررررركات ال ي تدخل 

 ظياا الشركة كشريك 

ترررررررررروقرررررررررريررررررررررع عررررررررررقررررررررررود 

 الشركات

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  شراء ا حصص

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  تصفية الشركة

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  بيع ا حصص

 التوكيل

تمثيررررل الشررررررررررررركررررة شر 

الشررررررررررررركة المسرررررررررررراهم 

 ظياا

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 التوكيل

 

 

 

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  تسجيل ا شر الوزارة 

 التوكيل

رررراترررررب  تمثيرررررل امرررررام كر

 العدل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 التوكيل

الحصااااااااااااول على ترخيص  - يئااة الاتصااااااااااااااالات و تقنيااة المعلومااات 

 -قلة الافتراضاااية تقديم خدمات مشاااغلي شااابكات الاتصاااالات المتن

مراجعاااااة  يئاااااة تنظيم الكهربااااااء  -مراجعاااااة  يئاااااة الهلال الأحمر 

مراجعاااة  يئاااة الربي الكهرباااائي لااادول مجلر  -والإنتااااج المزدوج 

مراجعاااااة الهيئاااااة العلياااااا لتسااااااااااااوياااااة الخلافاااااات  -التعااااااون الخلي ي 

مراجعة الهيئة -وفروعها وما يتبعها من إدارات وةقسام  -العمالية 

مراجعااة الهيئااة العااامااة -لتسااااااااااااويااة الخلافااات العماااليااة  الابتاادائيااة

 -مراجعاااة الهيئاااة العااااماااة للمناااافسااااااااااااااة  -للإعلام المرئي والمسااااااااااااموع

مراجعااة  -الهيئااة العااامااة للترفيااه -مراجعااة الهيئااة العااامااة للأوقااا 

ااة والاادخاال مراجعااة الهيئااة العااامااة لتإوير  - -الهيئااة العااامااة للزكا

مراجعااة  -مااة للإيران المااد يمراجعااة الهيئااة العااا -ماادينااة الرياااض

مراجعااة وزارة  -الهيئااة الوطنيااة لحمااايااة الحياااة ال إريااة وإنماااًهااا

مراجعة الهيئة السااااااااااااعودية  -مراجعة النيابة العامة -الاساااااااااااات مار

الهيئة  -مراجعة الهيئة العامة لعقارات الدولة -للملكية ال كرية

 الهيئة العامة للمنافسة. -العامة للإحصاء 

لحكوميةا مراجعة الرئاسااااة العامة لشاااانون المسااااجد لمالرئاسااااات ا -ز

مراجعة مكتب الأمانات  -إدارة العربات   -الحرام والمسجد النبوي 

مراجعااة  -مراجعااة الرئاااساااااااااااااة العااامااة للبحوث العلميااة والإفتاااء  -

مراجعة الهيئة العامة للأرصااااااااااااد  -الهيئة العامة لرعاية الشاااااااااااباس 

مااة لهيئااة الأمر بااالمعرو  مراجعااة الرئاااساااااااااااااة العااا -وحمااايااة البيئااة 

وفروعها وما  -مراجعة المجلر الأعلى للقضاااااء  -والنهي عن المنكر 

 يتبعها من إدارات وةقسام

لمالجهااات التعليميااةا مراجعااة  واسااااااااااااتلام الشااااااااااااهااادات وتصاااااااااااااديق  -س

الشهادات   وطلب شهادات بدل تالف ةو م قود واستلامها وطلب 
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ررات  تررر سرررررررررررريس الشررررررررررررركر

 باسم الشركة 

الرتروقريرع عرلرى عرقررررررد 

 الشركة

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 التوكيل

التوقيع على قرارات 

 الشركاء

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 التوكيل

يررررررررررررحررررررررررررم  اصدار السجلات التجارية

 التوكيل

يررررررررررررحررررررررررررم  تجديد

 التوكيل

يررررررررررررحررررررررررررم  شطب

 التوكيل

 يحم التوكيل استخراج الإقامات

 يحم التوكيل تجديد الإقامات

 يحم التوكيل عمل خروج وعودة

 يحم التوكيل عمل ا خروج الناائي

 يحم التوكيل لمقل الكفالات

اسررررررررررررتخراج الاقررامررات 

 بدل مفقود او تالف

 يحم التوكيل

إنررررررررررررررراررررررررررررررراء إجرررررررررررررررراءات 

 العمالة المتوظاة

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل ال روبالتبلي  عن 

 يحم التوكيل إلغاء بلاغات ال روب 

لمررررررررقررررررررل المررررررررعررررررررلررررررررومررررررررات 

 وتحديث البيالمات

 يحم التوكيل

ال سرروية والتنازل عن 

 العمال

 يحم التوكيل

ااااادي ي  ياااااة او مراجعاااااة جميع الساااااااااااا اااااارات السااااااااااااعود–صااااااااااااجااااال ةكا

الموافقة على التساجيل فى البع ة الخارجية لدى وزارة  -القنصالية 

 مراجعة إدارة التعليم  . -التعليم العالي 

لمالسااااااااااااياااااراتا وذلااااك في مراجعااااة الجمااااارك وجمركااااة الساااااااااااايااااارات  -ش

مراجعة وزارة النقل لاسااااااااااااتخراج كروت  -وإصاااااااااااادار لوحات سااااااااااااير 

اساااتيراد  -ها  بيع وشاااراء السااايارات دون قيادا -تشاااغيل السااايارات  

التنازل عن  -بيع وشااااراء المعدات ال قيلة دون قياداها  -الساااايارات 

وفيما يخص لممصاااااااااكحة الجماركا إصااااااااادار وتجديد  -العقد المبرم 

التراخيص الجمركيااااااة نقاااااال وإلغاااااااء التراخيص الجمركيااااااة وفتا 

دفع الرسااااااوم  -تخليص البضااااااائع والمعاينة والكشااااااف  -ال روع لها 

تعديل ةو اساااتخراج  -والبإاقات الجمركية واساااتلام ال ساااوحات 

الإدارة والإشاااااااااااارا  على  -باااااادل الم قود للبإاااااااقااااااات الجمركيااااااة 

 مراجعة المحاجر الإبية -التراخيص 

اات الاتصااااااااااااااالات  -ص اات الاتصااااااااااااااالاتا مراجعااة جميع شااااااااااااركا  -لمشااااااااااااركا

اسااااااااااااتخراج بااادل التاااالف والم قود  -اسااااااااااااتخراج شاااااااااااارائا جوالات 

ازل عن شاااااااااااارائا الجوالات التنا -لشاااااااااااارائا الجوالات واسااااااااااااتبادالهاا 

 -طلب تأسااااير الهواتف ال ابتة  -نقل شاااارائا الجوالات  -وإلغاًها 

طلب  -إلغاء الهواتف ال ابتة والتنازل عنها  -نقل الهواتف ال ابتة 

طلب تأساااااير  -جميع الخدمات المقدمة من شاااااركات الاتصاااااالات 

لمشااااااااااااركاااة الكهربااااءا وذلاااك في طلاااب نقااال عااادادات  - ااااتف ثاااابااات 

طلب فصااااااااااااال عدادات  -طلب تقوية عدادات الكهرباء  -ء الكهربا

 طلب إدخال عدادات الكهرباء. -الاعتراض على ال واتير -الكهرباء 

طلب  -فيما يخص  لمشااااااااركة المياها طلب الكشااااااااف على العدادات  -ض
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مرررررررررررررررراجرررررررررررررررعرررررررررررررررة إدارة 

اظدين  الترحيل والو

 يحم التوكيل

اسررررررررررررررترررخرررراج كشررررررررررررررف 

 بيالمات العمال)برلمت(

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل اسقاط العمالة

 يحم التوكيل إدارة اعما ر التجارية

لمقررررل كفررررالرررر  العمررررالرررة 

 لنفس 

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل إ اظة المولود

إنااء إجراءات العامل 

 المتوشر

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل إدارة شؤون المناظذ

اسررررررررررررتخراج مشررررررررررررراهررد 

 الإعادة 

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل إ اظة تابعين

إ رررررررررررررراظرررة الأبنررراء 

جواز الاب ا ى 

 أو الام

 يحم التوكيل

ظصررل الأبناء من 

جررررررواز الاب أو 

 الام

 يحم التوكيل

إلغررراء تررر شرررررررررررريرات 

ا رررررررررررررررررررررررخرررررررررررررررررررررررروج 

 والعودة

 يحم التوكيل

طلب إدخال  -إيصاااااال الصااااار  الصااااا ي  الاعتراض على الغرامات 

صااااااااااااناااادوق بريااااد  وفيمااااا يخص  لمالبريااااد ا طلااااب  -عاااادادات المياااااه  

استخراج  -استلام البريد المسجل  -استلام  م تاح صندوق البريد 

تجديد ةو إلغاء الاشتراك في الصندوق  -بإاقة ت وي  للصندوق 

 صر  المبالغ المودعة في الدفاتر البريدية  -

 -لمالشااااااركات التي تشااااااارك فيها الشااااااركةا وذلك في تأسااااااير شااااااركة  - 

توقيع قرارات  -ق التعاااديااال التوقيع علي عقود التاااأسااااااااااااير وملاح

اااء  دخول  -تعيين المااادراء وعزلهم  و تعاااديااال بناااد الإدارة  -الشااااااااااااركا

شااااااااااراء الحصااااااااااص  -الدخول في شااااااااااركات قائمة  -وخروج شااااااااااركاء  

بيع الحصاااااااص والأساااااااهم واساااااااتلام القيمة  -والأساااااااهم ودفع ال من 

قبول  -التنازل عن الحصااااااااااااص والأسااااااااااااهم من رةس المال  -والأرباح 

تعاااادياااال ةغراض  -لحصااااااااااااص والأسااااااااااااهم ورةس المااااال التنااااازل عن ا

زيادة  -تعديل بنود عقود التأسااااااير ةو ملاحق التعديل  -الشااااااركة 

استلام فائ   --تحديد رةس المال  -خ   رةس المال  -رةس المال 

فتا الحسابات  -نقل الحصص والأسهم والسندات  -التخصيص

ةغراض تعديل  -توقيع الات اقيات  -لدى البنوك باسااااااام الشاااااااركة 

تعديل  -ق ل الحساااااااابات لدى البنوك باسااااااام الشاااااااركة  -الشاااااااركة 

 -تسااااااااااااجيل الشااااااااااااركة  -بنود عقود التأسااااااااااااير ةو ملاحق التعديل 

حضاااور الجمعيات العامة  -تساااجيل الوكالات والعلامات التجارية 

التناااااازل عن  -فتا ال روع للشااااااااااااركاااااة  -فتا المل اااااات للشااااااااااااركاااااة  -

تحوياال الشااااااااااااركااة من  -تصاااااااااااا يااة الشااااااااااااركااة  -العلامااات التجاااريااة 

تحويل الشااااااااركة من ذات  -مسااااااااا مة إلى ذات مساااااااائولية محدودة 

تحويل الشاركة من تضاامنية الى  -مسئولية محدودة إلى مساا مة 

إلغاء  -والى شااااااااركه الشااااااااخص الواحد  –ذات مساااااااائولية محدودة 

التوقيع على عقود التأسااااااير  -عقود التأسااااااير وملاحق التعديل 
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إلغررراء تررر شرررررررررررريرات 

ا رررررررررررررررررررررررخرررررررررررررررررررررررروج 

 الناائي

 يحم التوكيل

اسررررررررررررررررررررررررترررررررررررررخرررررررررررررراج 

ت شيرات سفر 

برررردل تررررالف او 

 مفقود

 يحم التوكيل

اسرتخراج تمديد 

تررررررررر شرررررررررررررررررررريررررررررررات 

 الزيارة

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تعديل الم ن

اسررررررررررررررررررررررررترررررررررررررخرررررررررررررراج 

 تصاريح حج

 يحم التوكيل

مراجعة شررررررررررررئون 

 ا خادمات

 يحم التوكيل

الررر سرررررررررررررررجررريررررررل شرررر 

ا ررررررررررررررخرررررررررررررردمررررررررررررررة 

 الالكترولمية

 يحم التوكيل

 

 

 

 

 

 

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  ظتح ا حسابات

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  تاظتح الاعتماد

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  الإيداع

 التوكيل

استخراج السجلات التجارية  -العدل وملاحق التعديل لدى كاتب 

 -الاشااااااااااااتراك باالغرفاة التجاارياة وتجادياد اا  -وتجادياد اا للشااااااااااااركاة 

 -مراجعااة إدارة الجودة والنوعيااة و يئااة المواصاااااااااااا ااات والمقااايير 

اات  -اسااااااااااااتخراج التراخيص وتجااديااد ااا للشااااااااااااركااة  مراجعااة شااااااااااااركا

 -الاتصالات وتأسير الهواتف ال ابتة ةو الجوالات باسم الشركة 

عة الهيئة العامة للاساااااااااااات مار والتوقيع ةمامها مراجعة  يئة مراج

توقيع  -دخول المناقصااااااااااات واسااااااااااتلام الاسااااااااااتمارات  -سااااااااااوق المال 

 شاار عقد التأسااير وملاحق  -العقود الخاصااة بالشااركة مع الغير 

 -التعديل ومكخصاااااااها والأنظمة الأسااااااساااااية في الجريدة الرسااااامية 

يل الشركة من شركة توصية تحو  -تغيير الكيان القانو ي للشركة 

 - ساايإة إلى ذات مساانولية محدودة تحويل الشااركة إلى منسااسااة 

تحويل فرع الشااااركة إلى  -تعديل اساااام الشااااركة  -بيع فرع الشااااركة 

مراجعة وزارة الاست مار  -تحويل فرع الشركة إلى شركة -منسسة

اافااة خاادمااات وزارة العاادل  -والتوقيع ةمااامهااا اسااااااااااااتخاادام وتن يااذ كا

وفيمااا يخص  لمالتراخيص الصااااااااااااناااعيااةا اسااااااااااااتخراج  -يااةالإلكترون

تعديل التراخيص إضااافة  شااا   -تجديد التراخيص  -التراخيص 

 -الاشااااتراك  بالغرفة التجارية  -إلغاء التراخيص  -لجز الأسااااماء  -

مراجعااااة  -فتا ال روع  -تجااااديااااد الاشااااااااااااتراك  بااااالغرفااااة التجاااااريااااة 

مراجعة مصكحة  -ي  مراجعة الدفاع المد  -التأمينات الاجتماعية 

اااة والااادخااال  اااة والااادخااال  -الزكا نقااال  -مراجعاااة الهيئاااة العااااماااة للزكا

 .التراخيص 

تعيين الموظ ين والعمااااااال وفصاااااااااااالهم وعزلهم والتعاااااااقااااااد معهم  -ظ

 .وتحديد مرتبااهم ومكافأاهم 

فتا فروع للشااااااااااااركااة ومكاااتااب وتوكيلات للشااااااااااااركااة وإغلاقهااا إقرار  -ع
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 البنكية

 

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  السحب

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  الشيكاتاصدار 

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  تحديث ا حسابات

 التوكيل

استخراج كشوف 

 ا حسابات

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  طلب ال س يلات

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  طلب الضمالمات

 التوكيل

توقيع عقود 

 القروض

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 التوكيل

توقيع الأورا  

 التجارية

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  توقيع سندات لأمر

 التوكيل

التقردم بر ي طلرب أو 

خرردمررة من الطلبررات 

أو ا رررررررررررررررخررررررررررررررردمرررررررررررررررات 

المرررررررنررررررردرجرررررررة ترررررررحرررررررت 

اختصرررررررررررررررررا  هيئررررررة 

الاتصررررررررررررالات وتقنية 

 المعلومات 

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 التوكيل

تشاااااااااغيلية وميزانيتها خإة عمل الشاااااااااركة والموافقة على خإإها ال

 الرةسمالية

ويتمتع رئير مجلر الإدارة بالإضااااااااااااافة إلى ذلك بالصاااااااااااالاحيات الأخرى 

التي يحاااااادد ااااااا مجلر الإدارة، علمااااااا بااااااان جميع  ااااااذه الصاااااااااااالاحيااااااات 

والسلإات داخل وخارج المملكة العربية السعودية وله حق ت وي  ةو 

توكيال واحاد او اكثر من اعضااااااااااااااء المجلر او من الغير  عمال ةو ةعماال 

 ةو جزئيا وله حق توكيل معينة وحق إلغاء الت 
 
اوي  ةو التوكيلات كليا

الغير بكل ةو  ع  ما ذكر وذلك داخل المملكة وخارجها وعزله وللوكيل 

 حق توكيل الغير ..

كما يحل نائب رئير مجلر الإدارة محل رئير مجلر الإدارة عند غيابه 

 في الحالات التي يكون فيها لمجلر الإدارة نائب للرئير.

غياس رئير مجلر الادارة ونائب رئير مجلر الإدارة عن ةحد وفي حالة 

اجتماعات مجلر الإدارة يتم اختيار ةحد ةعضاء المجلر للقيام بمهامه 

 وذلك بأغلبية ةصوات الأعضاء الحاضرين للاجتماع.

 : يختص العضو المنتدب
 
والرئيس التنفيذي مجتمعين او   الميا

  بالصلاحيات التالية : منفردين

خص لمالمإالبات لدى المحاكم ا وذلك في المإالبة فيما ي -ة

سماع الدعاوى والرد  -المرافعة و المدافعة  -وإقامة الدعاوى 

طلب  -الإبراء  -التنازل  -الصكل  -الإنكار  -الإقرار  -عليها 

إحضار الشهود والبينات  -اليمين ورده والامتناع عنه 

 -عن بالتزوير الإ -الإجابة والجرح والتعديل  -والإعن فيها 

طلب المنع من الس ر  -إنكار الخإو  والأختام والتواقيع 

طلب الحجز  -مراجعة دوائر الحجز والتن يذ -ورفعه 

تعيين الخبراء والمحكمين  الإعن  -والتن يذ طلب التحكيم 

طلب تإبيق  -بتقارير الخبراء والمحكمين ورد م واستبدالهم 
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صررررررررررلاحية التفويض 

ا -لأي شررررررررررررخص 
 

وظقررر

لررررررررررر لمرررررررررررظرررررررررررمرررررررررررة  ات 

للتقدم ب ي -العلاقة

مرررررررن الرررررررطرررررررلررررررربرررررررات أو 

ا خرردمررات المنرردرجررة  

تحررررررت اختصرررررررررررررررررا  

هيئررررررة الاتصرررررررررررررررررالات 

 وتقنية المعلومات 

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 وكيلالت

مراجعة وزارة الزراعة 

ومرررررررديرررررررريرررررررة الرررررررزراعرررررررة 

 بخصو 

 يحم التوكيل

مراجعة كتابة العدل 

أو المرررحررركرررمررررررة لرررقررربرررول 

 اظراغ ا

 يحم التوكيل

الررررتررررنررررررازل عررررن الررررقرررررار 

 الزراعر

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل لمقل القرار الزراعر

 يحم التوكيل استلام الرواتب

اسررررررررررررررررررتررررررلام الرررررررواتررررررب 

 التقاعدية

 يحم التوكيل

اسررررررررررررتلام مكاظ ة نااية 

ا خرررررردمررررررة والتعويض 

 عن الاجازات 

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تحويل الراتب

المإالبة بتن يذ  -عية  من نظام المرافعات الشر  230المادة 

الاعتراض على الأحكام وطلب  -قبول الأحكام ون يها  -الأحكام 

التهميش على صكوك  -التماس إعادة النظر  -الاست نا  

إنهاء ما يلزم  -طلب الش عة  -طلب رد الاعتبار  -الاحكام 

 -حضور الجلسات في جميع الدعاوى لدى جميع المحاكم 

قسمة التركة و فرز  -سم الشركة استلام المبالغ  شيك با

 -تن يذ الوصية-النصيب بالتراض ي لدى كتابات العدل 

طلب إحالة  -طلب تن ي القاض ي -استلام صكوك الأحكام 

-لدى  المحاكم الشرعية -طلب الإدخال والتداخل -الدعوى 

لدى الكجان الإبية -لدى المحاكم الإدارية  ديوان المظالم( 

لدى لجان ف  المنازعات -لعمالية لدى الكجان ا-الشرعية 

المالية ولجان تسوية المنازعات المصرفية لدى لجان ال صل 

لدى مكاتب ال صل في منازعات -فى منازعات الأوراق المالية 

لدى  -الأوراق التجارية ولجان حسم المنازعات التجارية 

لدى لجان ال صل -الكجان الجمركية ولجان الغش التجاري  

لدى  يئة الرقابة  -و المخال ات التأمينية  في المنازعات

لدى المجلر الأعلى للقضاء   -لدى النيابة العامة  -والتحقيق  

لدى المحكمة  -طلب نق  الحكم لدى المحكمة العليا  -

لدى لجنة النظر في مخال ات نظام مزاولة المهن -العليا 

لدى لجنة النظر في مخال ات احكام نظام -الصحية 

 -لجنة تأديب المحامين بوزارة العدل  -الصحية المنسسات 

الكجنة  -لجنة ال صل في المخال ات والمنازعات الضريبية 

لجنة ال صل  -الاست نافية للمخال ات والمنازعات الضريبية

لجنة النظر في مخال ات  -في مخال ات نظام مراقبة البنوك 

لجنة النظر في دعاوى براءات  -نظام حماية حقوق المنلف
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 يحم التوكيل استلام المكاظ ة

اسررررررررررررررترررخرررراج ترررعرررريرررف 

 بالراتب

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل استلام مستحقاتي

ظرررررررترررررررح ا رررررررحسررررررررررررررررررابرررررررات 

 بضوابط شرعية

 يحم التوكيل

قررررررفررررررل ا ررررررحسرررررررررررررررررابررررررات 

 وتسويتاا

 يحم التوكيل

السررررررررررررررررررررررررررحرررررررررررررررب مرررررررررررررررن 

 ا حسابات 

 يحم التوكيل

اسررررررررررررتخراج بطررررراقرررررات 

 صراف آ ر

 يحم التوكيل

اسررررررررررتخراج البطاقات 

اظقررة  الائتمرررالميرررة المتو

 مع الاحكام الشرعية

 يحم التوكيل

اسررررررررررررررررترررررلام ا رررررحررررروالات 

 وصرظ ا

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل صرف الشيكات

رررررات  اصررررررررررررررررردار الشرررررررررررريكر

 المصدقة

 يحم التوكيل

اسرررررررررررررررررتررررررخررررررراج دظرررررراتررررررر 

 شيكات

 يحم التوكيل

اسررررررررررررررترررخرررراج كشررررررررررررررف 

 حساب

 يحم التوكيل

 –لجنة النظر في تظلمات العلامات التجارية  -الاختراع 

لدى لجنة الت تيش في مخال ات النظام الموحد  -الإمهال 

استخراج صك إذن فرز -لإدارة ن ايات الرعاية الصحية 

ودمج للعقار الموقو  استخراج صك إذن ر ن ةو فك حكر 

استخراج صك إذن تعمير للعقار الموقو   -للعقار الموقو  

 -استخراج صك إذن لاست مار للعقار ةو مبلغ الموقو   -

استخراج صك إذن لاست مار عقار ةو المبلغ المو  ي به 

 -استخراج صك لإقامة ناظر على الوقف ةو الوصية 

الاستلام  -استخراج صك  -استخراج صك تنازل عن النظارة 

مراجعة جميع الجهات ذات العلاقة وإنهاء جميع  -و التسليم  

 راءات اللازمة والتوقيع فيما يتإلب ذلك الإج

فيما يخصاالعقارات والأراض يا وذلك في البيع والإفرا   -س

استلام ال من و الشراء وقبول الإفرا  ودفع ال من   -للمشتري 

قبول التنازل   -قبول الهبة والإفرا    -الهبة والإفرا    -

الصكوك دمج   -قبول الر ن   -فك الر ن   -الر ن   -والإفرا  

تحديث الصكوك و   -استلام الصكوك   -التجزئة وال رز   -

مجموعة صكوك بدل  استخراج -إدخالها في النظام الشامل 

التنازل عن  -مجموعة صكوك بدل تالف استخراج -م قود 

  -تحويل الأراض ي الزراعية إلى سكنية   -النقص في المساحة 

تعديل   -ظة تعديل اسم المالك ورقم السجل المد ي الح ي

الحدود والأطوال والمساحة وةرقام القإع والمخإإات 

توقيع عقود   -التأجير   -والصكوك وتواريخها وةسماء الأحياء 

إلغاء و فسر   -استلام الأجرة   -تجديد عقود الأجرة   -الأجرة 

مراجعة كتابات العدل   -البيع والإفرا   -عقود التأجير 

التنازل لصالل ةملاك الدولة  -رية لاستعلام عن الأملاك العقا
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الررررررررررررتررررررررررررحررررررررررررويررررررررررررل مررررررررررررن 

 ا حسابات

 يحم التوكيل

طرررررررررررلرررررررررررب الرررررررررررقرررررررررررروض 

اظقة مع  البنكية المتو

الاحكرام والضرررررررررررروابط 

 الشرعية

 يحم التوكيل

ظرررررررررررررررترررررررررررررررح حسررررررررررررررررررررررررررراب 

 بضوابط شرعية 

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل الإيداع شر ا حساب

تجديد الاشترا  

شر صررررررررررررنرررررراديم 

 الامالمات

 التوكيليحم 

ظررتررح صرررررررررررررنرررررراديررم 

 الامالمات

 يحم التوكيل

الاشرررترا  شر صرررناديم 

 الامالمات

 يحم التوكيل

طررررررلررررررب الإعررررررفرررررراء مررررررن 

 القروض

 يحم التوكيل

الاعرررررررررررترررررررررررراض عرررررررررررلرررررررررررى 

 الشيكات

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تحديث البيالمات

 يحم التوكيل تنشيط ا حسابات

 يحم التوكيل استلام الشيكات

اسرررررررررررررررررررترررررررررداد وحرررررررردات 

 الامالمات صناديم

 يحم التوكيل

الدخول في المسا مات  -تصديق صور الصكوك العقارية   -

بيع ةسهم  -شراء ةسهم المسا مات العقارية  -العقارية  

مراجعة جميع الجهات ذات العلاقة -المسا مات العقارية  

 وإنهاء جميع الإجراءات اللازمة والتوقيع فيما يتإلب ذلك.

استخراج  -اريةا مراجعة إدارة السجلات لمالسجلات التج -ت

 -نقل السجلات التجارية  -تجديد السجلات  -السجلات 

التنازل عن  -تسجيل العلامة التجارية  -لجز الاسم التجاري 

فتا الاشتراك  -التنازل عن الاسم التجاري  -العلامة التجارية 

ة  تجديد الاشتراك لدى الغرفة التجاري -لدى الغرفة التجارية 

إدارة  -التوقيع على جميع المستندات لدى الغرفة التجارية  -

إلغاء  -اعتماد التوقيع لدى الغرفة التجارية  -السجلات 

 -إدارة ةعمالي التجارية  -التوقيع لدى الغرفة التجارية 

إضافة  شا    -تعديل السجلات  -الإشرا  على السجلات 

المناقصات  دخول  -إلغاء السجلات  -فتا فروع للسجلات 

التسجيل في الخدمات الإلكترونية  -واستلام الاستمارات 

-بالغر  التجارية وت عيل الخدمات واستلام الرقم السري  

مراجعة التأمينات  -بيع المنسسة -شراء المنسسة 

مراجعة  -مراجعة مصكحة الزكاة والدخل  -الاجتماعية 

 د ي .مراجعة الدفاع الم -الهيئة العامة للزكاة والدخل 

 -تجديد الرخص  -لمالأمانات والبلدياتا استخراج رخص  -ث

استخراج فسوحات البناء  -نقل الرخص  -إلغاء الرخص 

 -استخراج رخص  دم  -استخراج رخص تسوير  -والترميم 

استخراج  -مراجعة الإدارة العامة للتخإيي العمرا ي 

استخراج الكروت  -تخإيي الأراض ي  -شهادات إتمام البناء 

 -فتا المحلات -تحويل الأراض ي الزراعية إلى سكنية  -لصحية ا
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 يحم التوكيل مراجعة

إعررررررررررررررررادة جرررررررررررررررردولررررررررررررررررة 

 الأقساط

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل طلب لمقاط البيع

 يحم التوكيل طلب اعتماد بنكي

 يحم التوكيل طلب  مان بنكي

الاكررررررررررتررررررررررتررررررررررابررررررررررات شررررررررررر 

 الشركات المساهمة

 يحم التوكيل

اسررررررررررررررترررلام شرررررررررررررر ررررررادات 

 المساهمات

 يحم التوكيل

شررررررررررررررررررررررراء الأسرررررررررررررررررررررر رررررررررررم 

اظقة مع الاحكام  المتو

 الشرعية

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل استلام قيمة الأس م 

 يحم التوكيل استلام الأرباح 

 يحم التوكيل استلام الفائض 

ظرررررررررررترررررررررررح المرررررررررررحررررررررررراظرررررررررر  

الاسررررررررررررررررررررررر رررررررررررثرررررررررررمررررررررررراريررررررررررررة 

بالضرروابط الشرررعية 

وتحرير وتعديل وإلغاء 

 الأوامر

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل الاكتتاب 

 التوكيليحم  شراء اس م 

 يحم التوكيل بيع اس م 

توقيع عقد الإيجار  -دخول المناقصات واستلام الاستمارات 

الإشرا   -عمل مخإي للأرض المملوكة  -التنازل عن العقد  -

 .والمقاولينتوقيع العقود مع منسسات البناء  -على البناء 

 -تجديد الإقامات  -لمالجوازاتا وذلك في استخراج الإقامات  -ج

عمل خروج وعودة  -استخراج الإقامات بدل م قود ةو تالف 

نقل ك الة العمالة  -نقل الك الات  -عمل الخروج النهائي  -

التسوية والتنازل  -نقل المعلومات وتحديث البيانات  -لن سه 

إلغاء بلاغات  -الهروس  التبليغ عن -تعديل المهن  -عن العمال 

إلغاء تأشيرات  -إلغاء تأشيرات الخروج والعودة  -الهروس 

استخراج تأشيرات س ر بدل تالف ةو م قود  -الخروج النهائي 

إضافة  -إضافة تا عين  -استخراج تمديد تأشيرات الزيارة  -

فصل الأبناء من جواز الأس ةو  -الأبناء إلى جواز الأس ةو الأم 

استخراج كشف  -هاء إجراءات العمالة المتوفاة إن -الأم 

اسقا  العمالة  مراجعة إدارة  -بيانات العمال  برنت( 

استخراج مشا د  -إدارة شنون المنافذ  -الترحيل والوافدين 

-مراجعة شئون الخادمات  -الإعادة استخراج تصاريا لج 

 -التسجيل في الخدمة الالكترونية  استلام الرقم السري 

 -استخراج بإاقة معقب  -اج كشف بيانات  برنت( استخر 

- وفيما يخص مكتب العمل والعمال(  استخراج التأشيرات 

استلام تعويضات التأشيرات  نقل  -الغاء  التأشيرات 

تص ية  -تحديث بيانات العمال  -تعديل المهن  -الك الات 

إلغاء بلاغات  -التبليغ عن  روس العمالة  -العمالة وإلغا  ا 

إنهاء  -استخراج رخص العمل وتجديد ا  -لهروس للعمالة ا

مراجعة إدارة  -إجراءات العمالة لدى التأمينات الاجتماعية 

الحاسب الآلي في القوى العاملة لإسقا  العمالة ولإضافة 
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اسرررررررررررررررررررترررررررررداد وحرررررررردات 

الصررررررررررررررررررررررررررررررررررنررررررررررررررررررررررراديرررررررررررررررررررررررم 

 الاس ثمارية

 يحم التوكيل

لمررررررقررررررل الأسررررررررررررررررر ررررررم مررررررن 

 المحفظة 

 يحم التوكيل

الاشرررررررررررترا  شر وحدات 

الصررررررررررررررررررررررررررررررررررنررررررررررررررررررررررراديرررررررررررررررررررررررم 

الاسررررررررررررررررررررررر رررررررررررثرررررررررررمررررررررررراريررررررررررررة 

اظقة مع الاحكام  المتو

 الشرعية 

 يحم التوكيل

إدارة المررررررررررررررحرررررررررررررراظرررررررررررررر  

 الاس ثمارية 

 يحم التوكيل

اسرررررررررررررررررترررررخرررررراج ا ررررربررررررات 

 مديولمية

 يحم التوكيل

تصررررررررررررررفررريررررررة المرررحرررررراظررر  

 الاس ثمارية

 يحم التوكيل

 

 إدارة الأملا  

 

 

 

 

 

 

 

اظرا   شررررررررررررراء وبيع و

 الممتلكات 

 

 العقار

يحم  شراء

 التوكيل

يحم  بيع

 التوكيل

يحم  اظرا 

 التوكيل

يحم  شراء الأراض ي

 التوكيل

استلام شهادات  -إضافة وحذ  السعوديين  -العمالة 

فتا المل ات الأساسية وال رعية وتجديد ا  -السعودة 

نقل ملكية  -وإلغا  ا  استخراج كشف بيانات  برنت( 

المنشفت وتص يتها وإلغا  ا  مراجعة قسم المكاتب الأ لية 

الترقية للمستوى  -ت عيل البوابة السعودية  -للاستقدام 

 ال ا ي  .

 -إلغاء التأشيرات  -لممكتب الاستقداما استخراج التأشيرات  -ح

تعديل جهة  -سيات تعديل الجن -استرداد مبالغ التأشيرات 

استخراج  -استخراج تأشيرات الزيارات العائلية  -القدوم 

 -تعديل المهن في التأشيرات  -تأشيرات استقدام العوائل 

تمديد  -تمديد تأشيرات الخروج والعودة  -مراجعة الس ارة  

 استخراج كشف بيانات  برنت(  -تأشيرات الزيارة 

جميع البنوك لمالبنوك والمصار ا وذلك في مراجعة  -خ

اعتماد التوقيع    -والمصار   فتا الحسابات بضوابي شرعية 

التحويل من الحسابات   -الإيداع   -و السحب من الحسابات 

استخراج بإاقات   -بالعملة المحلية   -بالعملة الأجنبية   -

استلامها واستلام الأرقام السرية وإدخالها  و   -صرا  آلي 

مانية المتوافقة مع الأحكام الشرعية استخراج البإاقات الائت

استلامها واستلام الأرقام السرية لها  و استخراج كشف   -

استلامها  و تحرير ا  و   -استخراج دفاتر شيكات   -حساس 

استلامها  و استلام الحوالات   -إصدار الشيكات المصدقة 

تجديد الاشتراك   -الاشتراك في صناديق الأمانات   -وصرفها 

طلب القروض  -فتا صناديق الأمانات   -ناديق الأمانات في ص

البنكية  عد موافقة المجلر المتوافقة مع الأحكام والضوابي 

القبول  شروطها وةحكامها وةسعار ا  و توقيع   -الشرعية  
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يحم  بيع

 التوكيل

يحم  اظرا 

 التوكيل

يحم  شراء الأس م 

 التوكيل

يحم  بيع

 التوكيل

حررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررم  رهن الأملا 

 الرهن

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل ظك الرهن

 يحم التوكيل القبض

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم   ظتح محل

 التوكيل

اسررررررررررررررترررخرررراج الررركرررروت 

 الصحية 

 يحم التوكيل

ترررررررحرررررررويرررررررل الأراضررررررررررررر ررررررري 

 الزراعية إ ى سكنية 

 يحم التوكيل

مررررررررررررراجررررررررررررعررررررررررررة الإدارة 

لررلررتررخررطرريررط الررعررررررامررررررة 

 العمراني

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل ظتح المحلات

 يحم التوكيل استخراج رخص 

 يحم التوكيل تجديد الرخص 

 يحم التوكيل إلغاء الرخص 

عقود ا ونماذجها وتعهدااها وجداول سداد ا  و استلام 

 القرض باسم الشركة والتصر  فيه و استرداد وحدات

إعادة جدولة   -طلب الإع اء من القروض   -صناديق الأمانات 

التوقيع على العقود   -طلب اعتماد بنكي   -الأقسا   

التوقيع واستلام الضمان و   -طلب ضمان بنكي   -والنماذج 

 -طلب نقا  البيع   -تسجيله و ق ل الحسابات وتسويتها 

ى الاعتراض عل  -تنشيي الحسابات   -صر  الشيكات 

إدارة   -تحديث البيانات   -استلام الشيكات   -الشيكات 

تص ية  -استخراج إثبات مديونية  -المحاف  الاست مارية 

طلب المعلومات عن الأوراق المالية  -المحاف  الاست مارية 

بأنواعها وقسمتها  وتداولها وبالبيع وقب  ال من و إيداعها في 

شهادة  -لبنكية الشهادات ا -مح ظة الشركة ةو حسابها 

شراء الأسهم  -الاكتتابات في الشركات المسا مة   -الآيبان

بيع الأسهم المتوافقة مع  -المتوافقة مع الأحكام الشرعية 

استلام  -استلام شهادات المسا مات  -الأحكام الشرعية 

فتا  -استلام ال ائ   -استلام الأرباح  -قيمة الأسهم  

الشرعية وتحرير وتعديل  المحاف  الاست مارية بالضوابي

الاشتراك في وحدات الصناديق الاست مارية  -وإلغاء الأوامر 

  -نقل الأسهم من المح ظة  -المتوافقة مع الأحكام الشرعية 

ور ن العقارات  –استرداد وحدات الصناديق الاست مارية 

وتوقيع سندات لأمر باسم الشركة  –والأراض ي لدى البنوك 

 -الاكتتاس  –التسهيلات من البنوك  وطلب –والكمبيالات 

، وفيما يخص لمصندوق التنمية -تص ية الأسهم العقارية 

توقيع العقد  -استلام  -العقاريةا وذلك في التقديم على قرض  

نقل  -نقل القرض  -مع الصندوق التنازل عن القرض  
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 يحم التوكيل لمقل الرخص 

اسررررررتخراج ظسرررررروحات 

 البناء والترميم 

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تخطيط الأراض ي 

اسررررررررررتخراج شرررررررررر ادات 

 البناءإتمام 

 يحم التوكيل

اسرررررررررررررررررتررررررخررررررراج رخررررررص 

 تسوير

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل استخراج رخص هدم

 

 

 

 

 

 

 

 

تعديل عقد الشرركات 

 ال ي تدخل

 ظياا الشركة كشريك

 

 

 

 

اظررقررررررة عررلررى  المررو

قرررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررارات 

 الشركاء

تررررررررررغرررررررررريرررررررررريررررررررررر 

الررررررركررررررريررررررران 

 القالموني

يحم 

 التوكيل

زيرررررررررررررادة او 

تررخررفرريررض 

 رأس المال

يحم 

 التوكيل

قرررررررررررررررررربررررررررررررررررررول 

الررررررتررررررنررررررازل 

عرررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررن 

ا حصص 

وشرررررررررررررررررررررررررراء 

 ا حصص

يحم 

 التوكيل

دخرررررررررررررررررررررررررررررول 

وخررررررررررررررررررررروج 

 الشركاء

يحم 

 التوكيل

طلب إع اء من  -تأجيل القرض العقاري -القرض على الأرض 

وجود ةي التزامات مادية  تسديد القرض  طلب عدم -القرض 

وفيما يخص  لمصندوق -صر  الشيكات   -استرجاع مبلغ   -

إبرام العقد مع  -التنمية الصناعية ا التقديم على قرض 

التوقيع ةمام -تقديم الك لاء والتضامن معهم  -الصندوق 

استلام القرض   -كاتب العدل فيما يخص الر ن الصناعي  

طلب عدم  -طلب الإع اء من القرض  -رض التنازل عن الق

لمصندوق تنمية  -تسديد القرض  -وجود ةي التزامات مادية 

إبرام العقد مع  -الموارد البشرية ا التقديم على قرض 

طلب الإع اء من القرض  طلب  -استلام القرض  -الصندوق 

 تسديد القرض . -عدم وجود ةي التزامات مادية 

إصدار بدل  -إصدار رخصة قيادة  لمالإدارة العامة للمرورا -د

إصدار  -تجديد رخصة قيادة  -تالف ةو م قود لرخصة قيادة 

 -إصدار رخصة سير بدل تالف ةو م قود  -رخصة سير 

نقل  -إصدار لوحات  تجديد لوحات  -تجديد رخصة سير 

إسقا  لوحات السيارة البيع  -لوحات السيارة إلى السيارة 

استخراج تصريا إصلاح  -ك تشليا واستلام القيمة   شي

تغيير  -تصدير السيارة  -للسيارة  شراء لوحة سيارة من المرور 

عمل بلا  سرقة -لون السيارة إصدار ت وي  قيادة للسيارة 

إلغاء بلا  سرقة الاعتراض والتسوية وال صل في المخال ات -

استخراج كشف بيانات  -استخراج كشف بيانات  برنت( -

بإاقة معقب  لمالجهات الأمنيةا وذلك في استخراج  - برنت( 

مراجعة الأمارة وشعبة تن يذ الأحكام الحقوقية  مراجعة 

مراجعة الرئاسة  -مراجعة قيادة ةمن الإرق  -مراكز الشرطة 

 -مراجعة الإدارة العامة للمجا دين  -العامة للاستخبارات 
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الرررررتررررروقررررريرررررع 

عرررلرررى قررررار 

الشررررررررررررركرراء 

 بالالمدماج

يحم 

 التوكيل

الررتررعررررررديررررررل 

عررلررى بررررررا ررر 

بنود عقد 

 الت سيس 

يحم 

 التوكيل

تصررررررررررررررررررررررررررفررررررررررررررريرررررررررررررررة 

 الشركة

 

 يحم التوكيل

تحول الشرررررررررركة 

 ا ى مؤسسة

 يحم التوكيل

 التوكيليحم  توقيع عقد الإيجار

 يحم التوكيل التنازل عن العقد

عمررررل مخطط ل رض 

 المملوكة

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل مراجعة أمالمة

ترررررررررررررررحرررررررررررررررويرررررررررررررررل الأرض 

 الزراعية إ ى سكنية

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل الإشراف على البناء 

ترررروقرررريررررع الررررعررررقررررود مررررع 

مؤسررررررررررررسرررررررررررررررررات البنرررررراء 

 والمقاولين 

 يحم التوكيل

مراجعة المباحث العامة   -مراجعة قوات ةمن المنشفت 

 -لمباحث الإدارية  مراجعة المباحث الجنائية مراجعة ا

مراجعة المديرية العامة لمكافحة المخدرات مراجعة المديرية 

 -مراجعة المديرية العامة للدفاع المد ي   -العامة للسجون 

مراجعة المديرية العامة لحرس الحدود استلام التأمين 

 ام وفروعها وما يتبعها من إدارات وةقس -الص ي والمركبات 

 -مراجعة وزارة العدل  -لمالوزارات ا مراجعة الديوان الملكي  -ذ

 -مراجعة مكتب سمو ولي العهد  -مراجعة وزارة الداخلية 

مراجعة وزارة  -مراجعة وزارة الخارجية  -مراجعة وزارة الدفاع 

مراجعة وزارة   -مراجعة وزارة التجارة   -الحرس الوط ي  

مراجعة وزارة البيئة والمياه   -ية مراجعة وزارة المال -الاست مار 

مراجعة وزارة الموارد البشرية والتنمية  -–و الزراعة  

مراجعة وزارة الشنون البلدية والقروية  -الاجتماعية 

مراجعة وزارة الصحة  و  -مراجعة وزارة التعليم  -والإسكان 

إدارة الشنون الصحية  و المستش يات الأ لية والحكومية  

ير الإبية واستلامها وإصدار تراخيص وطلب التقار 

للصيدليات والمجمعات الإبية وإصدار التراخيص للأطباء 

والممرضين وال نيين ومراجعة المركز الوط ي للإب البديل 

والتكميلي لكحصول على تراخيص العيادات والمراكز و مزاولة 

المهنة و إنهاء إجراءات التسجيل والتصنيف وتأييد الكوادر 

مراجعة وزارة ال قافة والإعلام تسجيل الكتب  -الصحية 

وتسجيل الحقوق ال كرية مراجعة وزارة الشنون الإسلامية 

مراجعة وزارة  -مراجعة وزارة الإاقة   -والدعوة والإرشاد 

مراجعة وزارة الخدمة  -مراجعة وزارة الحج والعمرة   -النقل 

مراجعة  - مراجعة وزارة الاتصالات وتقنية المعلومات -المدنية 
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دخول المنرررررراقصرررررررررررررررررات 

 واستلام

 الاستمارات

 يحم التوكيل

 

 

 

 

 

 

 

 

 القضاء

 

 

 

 

 

 

 

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  تعيين المحكمين

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  تعيين المحامين

 التوكيل

التمثيل امام 

 كتابات العدل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 التوكيل

 

 

 

التمثيررررررل امررررررام 

المررررررررررررررررررحرررررررررررررررررراكررررررررررررررررررم 

 الشرعية

 

 

 

سرررررررررررررررررررررمرررررررررراع 

الررردعررراوي 

والرررررررررررررررررررررررررررررررررد 

 علياا 

يحم 

 التوكيل

يحم  المصا حة 

 التوكيل

رظررررررررررررررررررررررررررررررررررض 

وقرررررررررررربررررررررررررول 

 التحكيم 

يحم 

 التوكيل

رظررررررررررررررررررررررررررررررررررض 

وقرررررررررررربررررررررررررول 

 الص ح 

يحم 

 التوكيل

الاقررررررررررررررررررررررررررررار 

 والالمكار 

يحم 

 التوكيل

يحم  التنازل 

 التوكيل

 -مراجعة مجلر الشورى  -وزارة الاقتصاد والتخإيي 

مصكحة المياه والصر   -مراجعة وزارة الكهرباء والمياه 

وفروعها  -مراجعة وزارة الصناعة والثروة المعدنية -الص ي 

 وما يتبعها من إدارات وةقسام .

فيما يخص  لمالمنسسات الحكومية ا مراجعة منسسة النقد  -ر

مراجعة المنسسة العامة للتدريب التق ي  -دي العربي السعو 

مراجعة المنسسة  -مراجعة المنسسة العامة للموا    -والمهني 

مراجعة المنسسة العامة لجسر  -العامة لكخإو  الحديدية 

الملك فهد  مراجعة مدينة الملك عبد العزيز للعلوم والتقنية 

قيق مراجعة المنسسة العامة لصوامع الغلال ومإاحن الد -

 –استلام ةعلا  -ادخال المحصول استلام قيمة المحصول -

مراجعة المنسسة العامة  -استلام الدقيق المخصص لكخبز

مراجعة المنسسة العامة لكخإو  الجوية العربية  -للتقاعد 

 -مراجعة المنسسة العامة لتحلية المياه المالحة  -السعودية 

طلب  –ية مراجعة المنسسة العامة للتأمينات الاجتماع

تعديل بيانات  –تسجيل منشأة  –استلام من عة  –المن عة 

إضافة ةو  –إصدار شهادة للمنشأة  –إغلاق منشأة  –منشأة 

تعديل تاري   –تعديل الدخل  –استبعاد مدة الاشتراك 

تعديل  –تعديل سبب الاستبعاد  –الالتحاق ةو الاستبعاد 

 -اختياري  تسجيل مشترك –إلغاء مدة الاشتراك  –المهنة 

تعديل شريحة الدخل  –إيقا  مدة اشتراك اختياري 

تعديل  –إلغاء مدة اشتراك اختياري  –للمشترك الاختياري 

وفروعها وما  -إصدار شهادة مشترك –البيانات الشخصية 

-مراجعة المنسسة العامة للري -يتبعها من إدارات وةقسام 

ادة شه -طلب ري دائم -تصميم شبكة ري -طلب ري منقت  
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اظعة  يحم  المر

 التوكيل

يحم  المداظعة 

 التوكيل

يحم  المطالبة 

 التوكيل

يحم  المخاصمة

 التوكيل

اسرررررررررررررررررررررترررررررررخررررررررردام 

ررررراظررررررة  وتررنررفرريررررررذ كر

 خدمات

الررررررررررعرررررررررردل وزارة 

 الالكترولمية

 يحم التوكيل

تفويض/توكيل 

 الغير على تنفيذ

خرررررردمررررررات وزارة 

الرررررررررررررررررررررررررررررررعررررررررررررررررررررررررررررررردل 

 الالكترولمية

 

 يحم التوكيل

 

 

 

 

 

 

إ شاء مصار  زراعية جديدة  -تإبيق نظام الري الحديث

رخصة تغإية  -دمج حيازة -تحديث بيانات حيازة - خاصة (

تحديد حرم  -إزاحة مخرج -رفع حيوان نافق  -مصر  منقت

طلب الحاوية مع نقل مخل ات  -بحث مقتإع -المنسسة

تحليل عام لعينة المياه  الحكم على صلاحية مياه -النخيل

تحليل سلامة  -بار الجوفيةتحليل عينة مياه الآ  -ي(الر 

فحص وتحليل الزيوت و الشحوم في  -المحاصيل الزراعية

طلب صيانة  -بلا  مسل وتسوية الإريق الزراعي -المياه

طلب  -طلب تقوية عداد كهربائي -مصر  زراعي  خاص(

 -الاعتراض -المراجعة -تسجيل المزرعة -إضافة عداد كهربائي

طلب رفع  -طلب إيقا  ري منقت / دائم -لتعويضاتاستلام ا

رخصة  -طلب تغيير موقع مجرى مائي -قنوات ري منقت

إعإاء رقم حيازة  -فرز حيازات زراعية -توصيل مصر  حقلي

مسل وتسوية طريق زراعي   -سماح تسوير مزرعة -جديدة

إصدار بإاقة  -إلغاء مخرج -استحداث مخرج -خاص (

تحليل  -تحديد نوع التربة الزراعية -استدلال مقتإع-مزرعة

تحليل  -درجة الملوحة ودرجة الحموضة   تقسيمات المياه(

تحليل ةسباس التغدق   الإبع داخل  -تأثر التربة بالملوحة

بلا  صيانة مصر   -إصدار شهادة جودة مياه -المزرعة(

طلب نقل عداد  -رخصة إيصال التيار الكهربائي جديد -زراعي

قبول  -نقل المزرعة -صريا تن يذ ةعمالطلب ت -كهربائي

رفع المإالبات لم الهيئات الحكوميةا وذلك  -التن يذ للمخال ة

في مراجعة الهيئة العامة للولاية على ةموال القصر ومن في 

مراجعة  يئة  -مراجعة  يئة الرقابة والتحقيق  -حكمهم 

مراجعة الهيئة السعودية للمواص ات  -سوق المال 
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)الررترروقرريررع عررلررى 

 اتفاقية عقد

الرررررررررررررررررررررررررررقررررررررررررررررررررررررررررض 

وتررررررررررعررررررررررديررررررررررلاترررررررررر  

ومرررررررر ررررررررحررررررررقرررررررراترررررررر  

 وكاظة

الررررررو ررررررائررررررم  ات 

 -الررررررررررررعررررررررررررلاقررررررررررررة 

 التوقيع

عرررلرررى اترررفرررررراقررريررررررة 

 –المرررررررررترررررررررابرررررررررعرررررررررة 

 التوقيع

عرررلرررى اترررفرررررراقررريررررررة 

 -المشررررررررررررررررررررررررررررررورة 

 التوقيع

ررررررررراتررررررررررب  أمررررررررررام كر

الررررعرررررردل ظرررريررررمررررررا 

 يخص

الرررررررررررررررررررررررررررررررررهررررررررررررررررررررررررررررررررن 

الصرررررررررررررررررررررررنررررررررررراعرررررررررررر 

 ا خا  برهن

جميع ممتلكات 

 -الشررررررررررررررررررررررررركررررررررررررة 

 استلام

 

 

 

 يحم التوكيل

 

 

 

مراجعة الهيئة السعودية للتخصصات  -لجودة والمقايير وا

مراجعة  -مراجعة الهيئة العامة للغذاء والدواء  -الصحية 

مراجعة الهيئة الوطنية  -الهيئة العامة للسياحة والآثار 

مراجعة  يئة المدن الصناعية ومناطق  -لمكافحة ال ساد 

 مراجعة الهيئة الملكية لكجبيل وينبع  مراجعة  يئة -التقنية 

مراجعة  يئة تإوير مكة المكرمة والمشاعر  -حقوق الإ سان 

مراجعة  يئة  -مراجعة  يئة تإوير المدينة المنورة  -المقدسة 

الحصول على ترخيص تقديم  -الاتصالات و تقنية المعلومات 

 -خدمات مشغلي شبكات الاتصالات المتنقلة الافتراضية 

تنظيم الكهرباء مراجعة  يئة  -مراجعة  يئة الهلال الأحمر 

مراجعة  يئة الربي الكهربائي لدول مجلر  -والإنتاج المزدوج 

مراجعة الهيئة العليا لتسوية الخلافات  -التعاون الخلي ي 

مراجعة -وفروعها وما يتبعها من إدارات وةقسام  -العمالية 

مراجعة الهيئة -الهيئة الابتدائية لتسوية الخلافات العمالية 

مراجعة الهيئة العامة  -لمرئي والمسموعالعامة للإعلام ا

الهيئة العامة  -مراجعة الهيئة العامة للأوقا  -للمنافسة 

مراجعة  - -مراجعة الهيئة العامة للزكاة والدخل -للترفيه

مراجعة الهيئة العامة  -الهيئة العامة لتإوير مدينة الرياض

مراجعة الهيئة الوطنية لحماية الحياة  -للإيران المد ي

مراجعة النيابة  -مراجعة وزارة الاست مار - إرية وإنماًهاال

مراجعة  -مراجعة الهيئة السعودية للملكية ال كرية -العامة

 -الهيئة العامة للإحصاء  -الهيئة العامة لعقارات الدولة

 الهيئة العامة للمنافسة.

لمالرئاسات الحكوميةا مراجعة الرئاسة العامة لشنون  -ز

مراجعة  -إدارة العربات   -د النبوي المسجد الحرام والمسج
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 -الررررررررررررررررقرررررررررررررررررض 

الرررررررترررررررنرررررررازل عرررررررن 

 - القرض

طررلررررررب الإعررفرررررراء 

 -مرررررن الرررررقررررررض 

 تسديد

 -الررررررررررررررررررررررررقرررررررررررررررررررررررررض

الررررترررروقرررريررررع عررررلررررى 

 اتفاقية

الاعررررررررررررررررتررررررررررررررررمرررررررررررررررراد 

 ( المس ندي

 

مراجعة الرئاسة العامة للبحوث العلمية  -مكتب الأمانات 

مراجعة  -مراجعة الهيئة العامة لرعاية الشباس  -والإفتاء 

مراجعة الرئاسة  -الهيئة العامة للأرصاد وحماية البيئة 

مراجعة  -العامة لهيئة الأمر بالمعرو  والنهي عن المنكر 

وفروعها وما يتبعها من إدارات  -الأعلى للقضاء المجلر 

 وةقسام

لمالجهات التعليميةا مراجعة  واستلام الشهادات وتصديق  -س

الشهادات   وطلب شهادات بدل تالف ةو م قود واستلامها 

مراجعة جميع الس ارات السعودية –وطلب صجل ةكادي ي 

الموافقة على التسجيل فى البع ة الخارجية  -او القنصلية 

 مراجعة إدارة التعليم  . -لدى وزارة التعليم العالي 

لمالسياراتا وذلك في مراجعة الجمارك وجمركة السيارات  -ش

مراجعة وزارة النقل لاستخراج كروت  -وإصدار لوحات سير 

 -بيع وشراء السيارات دون قياداها   -تشغيل السيارات  

 -اداها بيع وشراء المعدات ال قيلة دون قي -استيراد السيارات 

وفيما يخص لممصكحة الجماركا  -التنازل عن العقد المبرم 

إصدار وتجديد التراخيص الجمركية نقل وإلغاء التراخيص 

تخليص البضائع والمعاينة  -الجمركية وفتا ال روع لها 

دفع الرسوم واستلام ال سوحات والبإاقات  -والكشف 

ت تعديل ةو استخراج بدل الم قود للبإاقا -الجمركية 

مراجعة  -الإدارة والإشرا  على التراخيص  -الجمركية 

 المحاجر الإبية

 -لمشركات الاتصالاتا مراجعة جميع شركات الاتصالات  -ص

استخراج بدل التالف والم قود  -استخراج شرائا جوالات 

التنازل عن شرائا الجوالات  -لشرائا الجوالات واستبدالها 
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)التوقيع 

على الضمان 

 الاعتباري( 

 يحم التوكيل

)التوقيع 

على اتفاقية 

 لمقل

الالتزامات 

وتعديل عقد 

 القرض(

 يحم التوكيل

)التوقيع على 

 اتفاقية ترتيب

الديون عن 

 الشركة والشركاء(

 

 يحم التوكيل

)اصدار وتعديل 

 وإلغاء اعلان

 التنازل(

 يحم التوكيل

الرررررررررررربرررررررررررريررررررررررررع والإظرررررررررررررا  

 للمشتري 

 يحم التوكيل

الشراء وقبول الإظرا  

 ودظع الثمن

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل استلام الصكو 

 يحم التوكيل الت جير

 يحم التوكيل استلام الأجرة

 يحم التوكيل توقيع عقود الأجرة

تأسير الهواتف  طلب -نقل شرائا الجوالات  -وإلغاًها 

إلغاء الهواتف ال ابتة والتنازل  -نقل الهواتف ال ابتة  -ال ابتة 

 -طلب جميع الخدمات المقدمة من شركات الاتصالات  -عنها 

لمشركة الكهرباءا وذلك في طلب  -طلب تأسير  اتف ثابت 

طلب  -طلب تقوية عدادات الكهرباء  -نقل عدادات الكهرباء 

طلب  -الاعتراض على ال واتير -فصل عدادات الكهرباء 

 إدخال عدادات الكهرباء.

 -شركة المياها طلب الكشف على العدادات فيما يخص  لم -ض

طلب  -طلب إيصال الصر  الص ي  الاعتراض على الغرامات 

وفيما يخص  لمالبريد ا طلب صندوق  -إدخال عدادات المياه  

 -استلام البريد المسجل  -بريد  استلام  م تاح صندوق البريد 

تجديد ةو إلغاء  -استخراج بإاقة ت وي  للصندوق 

صر  المبالغ المودعة في الدفاتر  -ي الصندوق الاشتراك ف

 البريدية 

 -لمالشركات التي تشارك فيها الشركةا وذلك في تأسير شركة  - 

توقيع قرارات  -التوقيع علي عقود التأسير وملاحق التعديل 

دخول  -تعيين المدراء وعزلهم  و تعديل بند الإدارة  -الشركاء 

شراء الحصص  -ة الدخول في شركات قائم -وخروج شركاء  

بيع الحصص والأسهم واستلام القيمة  -والأسهم ودفع ال من 

قبول  -التنازل عن الحصص والأسهم من رةس المال  -والأرباح 

تعديل ةغراض  -التنازل عن الحصص والأسهم ورةس المال 

 -تعديل بنود عقود التأسير ةو ملاحق التعديل  -الشركة 

 --تحديد رةس المال  -ال خ   رةس الم -زيادة رةس المال 

نقل الحصص والأسهم  -استلام فائ  التخصيص

 -فتا الحسابات لدى البنوك باسم الشركة  -والسندات 
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 يحم التوكيل تجديد عقود الأجرة

إلغرررراء و ظسرررررررررررر  عقود 

 الت جير

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل الرهن

 يحم التوكيل ظك الرهن

 يحم التوكيل التجزئة والفرز 

تعديل ا حدود 

 والأطوال والمساحة

وأرقام القطع 

 والمخططات

والصكو  وتواريخ ا 

 وأسماء

 الأحياء

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل بيع

 يحم التوكيل قبول الرهن

تحديث الصكو  و 

 إدخال ا شى

 النظام الشامل

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل بيع النصيب من 

 يحم التوكيل شراء

 يحم التوكيل شراء النصيب من

 يحم التوكيل ت جير

تعديل اسم المالك 

 ورقم السجل

 المدني ا حفيظة

 يحم التوكيل

ق ل الحسابات  -تعديل ةغراض الشركة  -توقيع الات اقيات 

تعديل بنود عقود التأسير ةو  -لدى البنوك باسم الشركة 

وكالات تسجيل ال -تسجيل الشركة  -ملاحق التعديل 

فتا المل ات  -حضور الجمعيات العامة  -والعلامات التجارية 

التنازل عن العلامات التجارية  -فتا ال روع للشركة  -للشركة 

تحويل الشركة من مسا مة إلى ذات  -تص ية الشركة  -

تحويل الشركة من ذات مسئولية  -مسئولية محدودة 

ة الى ذات تحويل الشركة من تضامني -محدودة إلى مسا مة 

إلغاء  -والى شركه الشخص الواحد  –مسئولية محدودة 

التوقيع على عقود  -عقود التأسير وملاحق التعديل 

استخراج  -التأسير وملاحق التعديل لدى كاتب العدل 

الاشتراك بالغرفة  -السجلات التجارية وتجديد ا للشركة 

يئة مراجعة إدارة الجودة والنوعية و  -التجارية وتجديد ا 

استخراج التراخيص وتجديد ا  -المواص ات والمقايير 

مراجعة شركات الاتصالات وتأسير الهواتف  -للشركة 

مراجعة الهيئة العامة  -ال ابتة ةو الجوالات باسم الشركة 

دخول  -للاست مار والتوقيع ةمامها مراجعة  يئة سوق المال 

اصة توقيع العقود الخ -المناقصات واستلام الاستمارات 

 شر عقد التأسير وملاحق التعديل  -بالشركة مع الغير 

تغيير  -ومكخصااها والأنظمة الأساسية في الجريدة الرسمية 

تحويل الشركة من شركة توصية  -الكيان القانو ي للشركة 

 سيإة إلى ذات مسنولية محدودة تحويل الشركة إلى 

فرع  تحويل -تعديل اسم الشركة  -بيع فرع الشركة  -منسسة 

مراجعة  -تحويل فرع الشركة إلى شركة -الشركة إلى منسسة

استخدام وتن يذ كافة  -وزارة الاست مار والتوقيع ةمامها
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 يحم التوكيل ال بة والإظرا 

 يحم التوكيل قبول ال بة والإظرا 

التنررررررازل عن النقص 

 شر المساحة

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل دمج الصكو 

قررررررررررربرررررررررررول الرررررررررررترررررررررررنرررررررررررازل 

 والإظرا 

 يحم التوكيل

مجموعة  إستخراج

 صكو  بدل

مرررررفرررررقرررررود وبررررريررررررالمرررررراوررررراررررررا 

 كالتا ر :

 

 يحم التوكيل

إستخراج مجموعة 

 صكو  بدل

تالف وبيالماواا كالتا ر 

: 

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل البيع والإظرا  للور ة

التنازل عن النصررررررريب 

 من

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل إ بات المبني

اسررررررتخراج صررررررك بدل 

 تالف

 يحم التوكيل

لررررررررلررررررررعررررررررقررررررررارات و لررررررررك 

اقعة  الو

 يحم التوكيل

وفيما يخص  لمالتراخيص  -خدمات وزارة العدل الإلكترونية

تعديل  -تجديد التراخيص  -الصناعيةا استخراج التراخيص 

 -التراخيص إلغاء  -لجز الأسماء  -التراخيص إضافة  شا  

تجديد الاشتراك  بالغرفة  -الاشتراك  بالغرفة التجارية 

 -مراجعة التأمينات الاجتماعية  -فتا ال روع  -التجارية 

 -مراجعة مصكحة الزكاة والدخل  -مراجعة الدفاع المد ي  

 نقل التراخيص . -مراجعة الهيئة العامة للزكاة والدخل 

لهم والتعاقد معهم تعيين الموظ ين والعمال وفصلهم وعز  -ظ

 وتحديد مرتبااهم ومكافأاهم .

فتا فروع للشركة ومكاتب وتوكيلات للشركة وإغلاقها إقرار  -ع

خإة عمل الشركة والموافقة على خإإها التشغيلية 

 وميزانيتها الرةسمالية

ويتمتع العضو المنتدس بالإضافة إلى ذلك بالصلاحيات الأخرى التي 

ن جميع  ذه الصلاحيات والسلإات يحدد ا مجلر الإدارة، علما با

داخل وخارج المملكة العربية السعودية وله حق ت وي  ةو توكيل واحد 

او اكثر من اعضاء المجلر او من الغير  عمل ةو ةعمال معينة وحق إلغاء 

 ةو جزئيا وله حق توكيل الغير بكل ةو  ع  
 
الت اوي  ةو التوكيلات كليا

 ها وعزله وللوكيل حق توكيل الغير ما ذكر وذلك داخل المملكة وخارج

 

 : أمين السر :
 
  الثا

 للسر يختاره من بين ةعضائه  ةو من غير م 
 
يعين مجلر الإدارة ةمينا

 -ويختص بالصلاحيات التالية :

توثيق اجتماعات المجلر وإعداد محاضر لها تتضمن ما دار  -1

من نقاشات ومداولات، وبيان مكان الاجتماع وتاريخه ووقت 
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تحويل الأرض 

 الزراعية إ ى سكنية

 أو صناعية

 يحم التوكيل

الرررررررررررررررررررردخررررررررررررررررررررول شررررررررررررررررررررر 

 المساهمات العقارية

 يحم التوكيل

شرررررررررررررررررررررررررراء أسررررررررررررررررررررررررر رررررررررررررم 

 المساهمات العقارية

 يحم التوكيل

بيع أس م المساهمات 

 العقارية

 يحم التوكيل

الرررررترررررنررررررازل عرررررن الأرض 

 المؤجرة

 يحم التوكيل

الصك تحديث 

 وإدخال  شر النظام

 الشامل

 يحم التوكيل

اسررررررتخراج صررررررك بدل 

 مفقود

 يحم التوكيل

ترررررررحرررررررويرررررررل الأراضررررررررررررر ررررررري 

 الزراعية إ ى سكنية

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل بناء الأرض

 يحم التوكيل اس ئجار الأرض

تغيير الكيان القالموني 

 للشركة

 يحم التوكيل

تحويل الشركة من 

 شركة توصية

 يحم التوكيل

بدايته وانتهائه، وتوثيق قرارات المجلر ونتائج التصويت، 

وح ظها في صجل خاص ومنظم، وتدوين ةسماء الأعضاء 

، وتوقيع –إن وجدت  –الحاضرين والتح ظات التي ةبدو ا 

  ذه المحاضر من جميع الأعضاء الحاضرين وامين السر.

التنسيق مع الرئير التن يذي  شأن ةعمال المجلر بما في  -2

مقترحات جدول الأعمال المرفوعة من إدارات الشركة ذلك 

ةو لجان المجلر الأخرى، وإعداد مشروع جدول ةعمال 

 اجتماعات المجلر وعرضه على الرئير لأخذ موافقته.

إعداد جداول اعمال اجتماعات المجلر وتزويد ةعضاء  -3

مجلر الإدارة به وةوراق العمل والوثائق والمعلومات المتعلقة 

وةي وثائق ةو معلومات إضافية  -وافقة الرئير عد م -به 

يإل ها ةي من ةعضاء المجلر ذات علاقة بالموضوعات 

المشمولة في جدول الاجتماع ، وتبليغ ةعضاء المجلر 

 بمواعيد اجتماعات المجلر قبل التاري  المحدد بمدة كافية.

ح   التقارير التي ترفع الى مجلر الإدارة والتقارير التي   -4

 لمجلريعد ا ا

عرض مسودات المحاضر على ةعضاء مجلر الإدارة لابداء  -5

 مرئيااهم حيالها قبل توقيعها.

التحقق من حصول ةعضاء مجلر الإدارة  شكل كامل  -6

وسر ع على  سخة من محاضر اجتماعات المجلر 

  والمعلومات والوثائق المتعلقة بالشركة .

 للالتزامات الو  -7
 
اردة التحقق من تقيد ةعضاء المجلر وفقا

 بنظام الشركات ولوائحه .
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 الإدارة مجلس ولرئيس غيرهم من أو  أعضائ  بين من يختاره سر  أمين الادارة مجلس ويعين

 لمباشرة الغير  من أو  المجلس أعضاء من غيره إ ى صلاحيات  بعض( مكتوب بقرار ) يفوض أن

 عند الإدارة مجلس رئيس محل الإدارة مجلس رئيس لمائب ويحل. معينة أعمال أو  عمل

 .للرئيس لمائب الإدارة لمجلس ظياا يكون  ال ي ا حالات شر غياب 

 بسيطة إ ى  ات

 مسؤولية

 محدودة

قسمة الأس م بين 

 الور ة ولمقل ا

 إ ى محاظظ م

 يحم التوكيل

تبليغ الرئير التن يذي بقرارات المجلر لتن يذ ا، وإعداد  -8

 لمتا عة تن يذ قرارات المجلر وتحدي ه  شكل دوري، 
 
جدولا

 وعرضه على المجلر. 

التنسيق بين المجلر ولجانه وبين ةعضاء المجلر وتقديم  -9

 العون والمشورة إليهم.

 المجلر والإدارة التن يذية.تنظيم صجل إفصاحات ةعضاء  -10

ويتمتع ةمين السر بالإضافة إلى ذلك بالصلاحيات والمهام الأخرى التي 

بقرار من مجلر الإدارة ، ولا يجوز  اجرهحدد ييحدد ا مجلر الإدارة و و 

 عزل ةمين سر مجلر الإدارة إلا بقرار من المجلر

 : 
 
 مدة العضوية : رابعا

ه والعضو المنتدس والرئير التن يذي لا تزيد مدة رئير المجلر ونائب

وةمين السر عضو مجلر الادارة على مدة عضوية كل منهم في المجلر  

ويجوز إعادة انتخابهم ولمجلر الإدارة ةن يع ي رئير المجلر ونائبه 

 منهم من تلك 
 
والعضو المنتدس والرئير التن يذي وةمين السر ةو ةيا

 ن عضويتهم في مجلر الإدارة  .المناصب ولا يترتب على ذلك إع ا  م م

 

 الباب الرابع : جمعيات المساهمين                                                                                                                                                           

 

(: 43مادة )

اصدار قرارات 

ا جمعيات 

العامة 

 بالتمرير

يكون لرئير مجلر الإدارة اقتراح إصدار قرار الجمعية العامة  عرضه على المسا مين  .1

باااالتمرير، دون الحااااجاااة إلى ا عقااااد اااا ماااا لم يإلاااب ةي من المسااااااااااااااا مين كتااااباااة اجتمااااع 

الجمعيااة العااامااة للمااداولااة فيااه ، ومع ذلااك يشااااااااااااتر  لإصااااااااااااادار قرارات الجمعيااة العاااماة 

ة بانتخاس ةعضاااااااء مجلر إدارة الشااااااركة وعزلهم وتعيين وعزل مراجع حسااااااابات المتعلق

الشركة إن وجد، والاطلاع على القوائم المالية للسنة المالية المنقضية ومناقشتها ا عقاد 

ا للأحكام ذات الصلة.  الجمعية العامة وفق 

ا لل قرة   .2 ن ترسله الشركة ( من  ذه المادة، ة1يشتر  لصحة القرار المقترح إصداره وفق 

ا به الوثائق ذات العلاقة إلى جميع المسااااااااااااا مين، مع بيان ما يتعين على المسااااااااااااا م  مرفق 

  

 حذف المادة
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 اتباعه للموافقة عليه والتاري  الذي يتعين فيه صدوره.

ا للآتي : .3  تصدر قرارات الجمعية العامة بالتمرير وفق 

يصدر بموافقة مسا م  القرار الذي يدخل في اختصاص الجمعية العامة العادية : -ة

 ةو ةكثر يم لون ةغلبية حقوق التصويت.  

القرار الذي يدخل في اختصاااااااااااااص الجمعية العامة غير العادية : يصاااااااااااادر بموافقة  -س

 %( من حقوق التصويت. 75مسا م ةو ةكثر يم لون  سبة  

ا لما ورد في ال قرة   .4 المادة  ( من  ذه3ت بت قرارات الجمعية العامة الصادرة بالتمرير وفق 

 ( من نظام الشركات.97في محاضر وتدون في السجل الخاص المنصوص عليه في المادة  

 

  


