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 مصنع بترول ناسلشركة  مقترح تعديل مواد النظام الاساسي

( وتاريخ 132بالمرسوم الملكي الكريم رقم )م/مع نظام الشركات الجديد الصادر  كشركة مدرجة ومتوافق  النظام الأساسي للشركة لتعديلتم اعداد هذا الملف 
 هـ  23/06/1444( وتاريخ 284هـ ولائحته التنفيذية الصادرة بقرار معالي وزير التجارة رقم )01/12/1443

 ملاحظات مواد النظام الأساس ي للشركة 

  بعد التعديل قبل التعديل ارقام المواد

 الباب الأول : التحول                                                                                                                                                                

 (2مادة )

 أسم الشركة

 تعديل النص ". مدرجة" شركة مساهمة سعودية مصنع بترول ناس " شركة  ".شركة مصنع بترول ناس " شركة مساهمة سعودية غير مدرجة " 

 

(: 4مادة )

أغراض 

 : الشركة

  -تقوم الشركة بمزاولة وتنفيذ الأغراض التالية : -

 

 الفئة الباب

أنشطة دعم الاعمال الأخرى للتعدين  التعدين واستغلال المحاجر

 واستغلال المحاجر

 المنتجات النفطية المكررةصنع  الصناعات التحويلية

 صنع المواد الكيميائية الأساسية الصناعات التحويلية

صنع المحركات والمولدات والمحولات  الصناعات التحويلية

الكهربائية وأجهزة توزيع الكهرباء 

 والتحكم فيها

صنع المحركات والتوربينات باستثناء  الصناعات التحويلية

محركات الطائرات والسيارات 

 الدراجات الناريةو 

 تشييد المباني التشييد

  -تقوم الشركة بمزاولة وتنفيذ الأغراض التالية : -

 الصناعات التحويلية. .1

 التشييد والبناء. .2

 الزراعة والحراجة وصيد الأسماك.  .3

 التعدين واستغلال المحاجر. .4

 إمدادات الكهرباء والغاز والبخار وتكييف الهواء. .5

ايدددددات إمددددددادات الميدددددال وأنشددددددددددددطدددددة الصددددددددددددر  الصدددددددددددد   و دارة النفددددد .6

 ومعالجتها.

تجارة الجملة والتجزئة و صلاح المركبات ذات المحركات والدراجات  .7

 النارية.

 النقل والتخزين. .8

 أنشطة خدمات الإقامة والطعام. .9

 المعلومات والاتصالات. .10

 التعليم. .11

 

 تعديل النص 
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انشاء الطرق وخطوط السكك  التشييد

 الحديدية

 تشييد المشاريع الخاصة بالمنافع التشييد

أعمال التشييد المتعلقة بمشاريع  التشييد

 الهندسة المدنية الأخرى 

 الهدم التشييد

 تحضير الموقع التشييد

 التركيبات الكهربائية  التشييد

اعمال السباكة والتدفئة وتكييف  التشييد

 الهواء

 تركيبات انشائية أخرى  التشييد

 اكمال المباني وتشطيبها التشييد

تجارة الجملة والتجزئة و صلاح 

المركبات ذات المحركات والدراجات 

 النارية

بيع أنواع الوقود الصلبة والسائلة 

والغازية وما يتصل بها من منتجات 

 بالجملة

الجملة والتجزئة و صلاح  تجارة

المركبات ذات المحركات والدراجات 

 النارية

بيع وقود السيارات بالتجزئة ف  

 المتاجر المتخصصة

 النقل البري للبضائع النقل والتخزين

 التخزين النقل والتخزين

وتمارس الشركة أغراضها وفق الأنظمة المتبعة وبعد الحصول على التراخيص اللازمة من 

 المختصة إن وجدت الجهات

 

 

 

 أنشطة صحة الانسان والعمل الاجتماع  .12

 الأنشطة العقارية. .13

 الخدمات الإدارية وخدمات الدعم. .14

 والترفيه والتسلية.الفنون  .15

 أنشطة الخدمات الأخرى  .16

وتمارس الشرررركة اغرا ررر ا وظم الأنظمة المتبعة وحعد ا  صرررول  -

 على التراخيص اللازمة من ا ج ات المختصة إن وجدت
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 الباب الثاني : رأس المال والاس م                                                                                                                                                      

 (9مادة )

سجل 

 المساهمين :

ا ب سدددددددماء المسدددددددا مين  .1  خاصددددددد 
 
عِد الشدددددددركة صدددددددجلا

ُ
وجنسددددددديااهم وبيانااهم وأماكن إقامتهم ت

ومهنهم، وعدددددد الأسددددددددددددهم الم، يملكهددددا كددددل منهم، وأرقددددام الأسددددددددددددهم والقدددددر المدددددفوع منهددددا، 

 وللشركة أن تتعاقد على إعداد  ذا السجل، ويجب حفظه ف  المملكة

( من  ذل 1على الشددددركة تزويد السددددجل التجاري بليانات السددددجل المشددددار إليه ف  الفقرة   .2

ا من تاري  قيد الشددددددددددددركة لدى المادة  وأي تعديل يطرأ عليه خلال  خمسددددددددددددة عشددددددددددددر( يوم 

 السجل التجاري أو من تاري  التعديل بحسب الأحوال.

  

 حذف المادة 

(: 10مادة )

 تداول الاس م :

تتداول اسهم الشركة بالقيد ف  صجل المسا مين ، ولا يُعتد بنقل ملكية السهم ف  مواجهة 

 من تاري   ذا القيد الشركة أو الغير إلا

ا لأح دددام نظدددام السددددددددددددوق المدداليدددة ولوائحددده  تتدددداول أسددددددددددددهم الشددددددددددددركددة وفقددد 

 التنفيذية.

 

 تعديل النص

 

(: 14مادة )

 اصدار الاس م

ت ون جميع الأسدددهم اسدددمية ولا يجوز أن تصددددر الأسدددهم  ب قل من قيمتها الاسدددمية، و نما يجوز 

الأخيرة يضدددددددا  فرق القيمة ف  بند مسدددددددتقل أن تصددددددددر ب على من  ذل القيمة، وف   ذل الحالة 

ضددددددمن حقوق المسددددددا مين ، والسددددددهم غير قابل للتجزئة ف  مواجهة الشددددددركة، ف ذا ملك السددددددهم 

أشدخا  متعددون وجب عليهم أن يختاروا أحد م لينو  عنهم ف  اسدتعمال الحقوق المتعلقة 

 من ملكية السهم. به، وي ون  ؤلاء الأشخا  مسؤولين بالتضامن عن الالتزامات الناشئة

ت ون جميع الأسدددهم اسدددمية ولا يجوز أن تصددددر الأسدددهم  ب قل من قيمتها 

الاسدددددمية، و نما يجوز أن تصددددددر ب على من  ذل القيمة، وف   ذل الحالة 

 الأخيرة يضددددا  فرق القيمة ف  بند مسددددتقل ضددددمن حقوق المسددددا مين ولا

مه ف  زيادة يجوز توزيعه ك رباح نقدية على المسدددددددددا مين  ويجوز اسدددددددددتخدا

رأس المدال من خلال اصددددددددددددددار اسددددددددددددهم مجدانيدة أو اسددددددددددددتخددامده ف  إ فداء 

الخسائر بعد استنفاد أي احتيا يات سبق ت وينها من الأرباح ، والسهم 

غير قدابدل للتجزئدة ف  مواجهدة الشددددددددددددركدة، فد ذا ملدك السددددددددددددهم أشددددددددددددخدا  

متعدددددون وجدددب عليهم أن يختددداروا أحدددد م لينو  عنهم ف  اسددددددددددددتعمدددال 

تعلقة به، وي ون  ؤلاء الأشددددخا  مسددددؤولين بالتضددددامن عن الحقوق الم

الالتزامات الناشددددددددددددئة من ملكية السددددددددددددهم، ويجوز للشددددددددددددركة بعد موافقة 

الجمعيددة العددامددة الغير عدداديددة تعددديددل القيمددة الاسددددددددددددميددة للسددددددددددددهم وذلددك 

بتقسدديم أسددهمها إسى اسددهم ذات قيمة اسددمية أقل أو دمجها بحي  تم ل 

 أسهما ذات قيمة اسمية اعلى

 

 

 

 تعديل النص 
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 الباب الثالث : مجلس الادارة                                                                                                                                                          

 (:20مادة )

صلاحيات 

 مجلس الإدارة

المقررة للجمعية العامة، ي ون لمجلس الإدارة أوسددددددددع السددددددددلطات ف  مع مراعاة الاختصدددددددداصددددددددات 

 إدارة الشركة بما يحقق اغراضها وله

يررررررررررررررررررررحرررررررررررررررررررم  اصدار  الرئيسية السجلات التجارية

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحرررررررررررررررررررم  تجديد

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحرررررررررررررررررررم  شطب

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحرررررررررررررررررررم  اصدار  الفرعية

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحرررررررررررررررررررم  تجديد

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحرررررررررررررررررررم  شطب

 التوكيل

 يحم التوكيل المؤسسةشراء 

الررترروقرريررع عررلررى جررمرريررع 

المسرررررررررررررررررر رررررررنررررررردات لرررررررد  

 الغرظة التجارية 

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل بيع المؤسسة

مرررررررررررررررراجرررررررررررررررعرررررررررررررررة إدارة 

 السجلات

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل استخراج السجلات

نرررررررررقرررررررررل السررررررررررررررررررررجرررررررررلات 

 التجارية

 يحم التوكيل

مراعاة الاختصاصات المقررة للجمعية العامة ي ون لمجلس الإدارة مع 

أوسع السلطات والصلاحيات لإدارة الشركة ورسم سياستها وتحديد 

است مارااها وتصريف أعمالها وأموالها وتصريف كافة أمور ا داخل 

المملكة العربية السعودية وخارجها وبما يحقق أغراضها. وله على سليل 

 صر:الم ال لا الح

حق بيع عقارات وأصول الشركة ور نها بما ف  ذلك متجر الشركة  -أ

ومركز ا الرئيس ،، على أنه فيما يتعلق بليع عقارات الشركة يجب 

أن يتضمن محضر مجلس الإدارة وحيثيات قرارل بالتصر  

 مراعاة الشروط التالية:

 ( أن يحدد المجلس ف  قرار البيع الأسبا  والمبررات له.1 

 ي ون البيع مقاربا ل من الم ل.( أن 2 

 إلا ف  الحالات الم، يقدر ا المجلس 3 
 
( أن ي ون البيع حاضرا

 وبضمانات كافية. 

( ألا يترتب على ذلك التصر  توقف بعض أنشطة الشركة أو 4 

  تحميلها بالتزامات أخرى. 

دددددالات  -  لدددددده حق تعيين الوكلاء والمحددددددامين وعزلهم و صددددددددددددددددددار الوكد

 والتوقيع على كدافدة  الشددددددددددددرعيددة والتفدداويض
 
 أو جزئيددا

 
و لغددااهددا كليددا

دددددالات  أنواع العقود والوثددددددائق والمسددددددددددددتندددددددات والاتفدددددداقيددددددات والوكد

والامتيازات والصدددفقات والمناقصدددات نيابة عن الشدددركة والدخول 

ف  المناقصدددددددددات الح ومية والغير ح ومية نيابة عن الشدددددددددركة دون  

لشدددددددركات حصدددددددر والتوقيع لدى كاتب العدل على عقود ت سددددددديس ا

الم، تشددترك فيها الشددركة وملاحق تعديلها سددواء برفع رأس المال او 

خفضدددددددددددده او دخول شددددددددددددركاء جدد او خرو  شددددددددددددركاء أو تعديل بند 

الإدارة أو الأنشددددددددددددطة او تغيير اسددددددددددددمها أو تعديل الكيان القانوني 

 

 تعديل النص
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 يحم التوكيل إدارة السجلات

 يحم التوكيل إلغاء السجلات

الاشررررررررررررررررررررررررراف عرررررررررررررلرررررررررررررى 

 السجلات

 يحم التوكيل

ظتح الاشررررررررررررترا  لرررررد  

 الغرظة التجارية

 يحم التوكيل

اعتمررراد التوقيع لرررد  

 الغرظة التجارية

 يحم التوكيل

الررغرررررراء الررترروقرريررع لررررررد  

 الغرظة التجارية

 يحم التوكيل

دخول المنرررررراقصرررررررررررررررررات 

 واستلام الاستمارات

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تحويل ظرع المؤسسة

مراجعررررررة الترررررر مينررررررات 

 الاجتماعية 

 يحم التوكيل

مرررراجرررعررررررة مصرررررررررررررر ررر ررررررة 

 الزكاة والدخل

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل ظتح ظروع للسجلات

إدارة السرررررررررررررررررررررررررررررجرررررررررررررررررل 

 التجاري 

 يحم التوكيل

إلررررررررررغرررررررررراء السررررررررررررررررررررررجررررررررررل 

 التجاري 

 يحم التوكيل

مررررررررراجررررررررعررررررررة الرررررررردظرررررررراع 

 المدني

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تعديل السجلات

 كان 
 
للشددددددددركات أو فروعها أو احد فروعها او أي تعديلات اخرى ايا

ت سدددددددددديس الشددددددددددركات والدخول ف  الشددددددددددركات نوعها أو تصددددددددددفيتها  و 

القائمة والتوقيع على عقود ت سدددددددددددديسددددددددددددها وملاحق تعديلها سددددددددددددواء 

بخفض أو رفع رأس المال أو دخول شددددددددركاء جدد أو خرو  شددددددددركاء 

أو تعديل بند الإدارة أو الأنشددطة او تغير اسددمها أو تعديل الكيان 

تها. القانوني للشدددددددددركات أو فروعها أو أي تعديلات صخرى أو تصدددددددددفي

والتوقيع على قرارات الاندما  والاسدددتحواذ والشدددراء و لغاء عقود 

الت سددددددديس وملاحق وقرارات الشدددددددركاء وشدددددددراء وبيع ور ن الأصدددددددول 

والحصددص والأسددهم والسددندات والوحدات ف  الصددناديق العقارية 

وغير العقارية والتنازل عنها وقبول التنازل عن الحصص والأسهم 

لأسهم له حق التوقيع على الص وك وراس المال ونقل الحصص وا

والإفراغددات امددام كدداتددب العدددل والجهددات الرسددددددددددددميددة وشددددددددددددراء وبيع 

دددددافددددددة أنواع العقددددددارات والإفرا  وقبولدددددده والاسددددددددددددتلام  الأراضدددددددددددد ، وكد

والتسددددددليم ودفع ال من وقبض ال من والمشدددددداركة لصددددددال  الشددددددركة 

مع الغير وتحويدددل الاراضدددددددددددد ، الزراعيدددة اسى سددددددددددددكنيدددة او صددددددددددددنددداعيدددة 

راضدددددد ، الصددددددناعية اسى سددددددكنية و لب تعديل الصدددددد وك وتحويل الأ 

 و فراغهددددا 
 
  او جزئيددددا

 
بحدددددود ددددا ومسددددددددددددددداحددددااهددددا والتنددددازل عنهددددا كليددددا

والحذ  والإضدددددددددافة ودمو الصددددددددد وك والتجزئة والقسدددددددددمة والفرز 

وضددددددددددم الاملاك والصدددددددددد وك و لب تعديل اسددددددددددتخدام المخططات 

ن والأراضددددد ، والإضدددددافة والحذ  والتنازل عن الشدددددوا ير وقبولها ا

وجدت و تعديل اسدددم المالك ورقم السدددجل المدني وتعديل الحدود 

والأ وال والمسددددددددددددددددداحددددددة وأرقددددددام القطع والمخططددددددات والصدددددددددددد وك 

وتواريخها وأسددددددددددماء الاحياء وتحدي  الصدددددددددد وك وادخالها بالنظام 

الشدددامل  وحق الاسدددتئجار والت جير وتوقيع عقود ا او تعديلها  أو 

ات الجارية والاسدددددت مارية فسدددددخها . وفتا و دارة وتشدددددغيل الحسددددداب
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 التوكيليحم  إ اظة نشاط

 يحم التوكيل حجز الاسم التجاري 

تجديد الاشترا  لد  

 الغرظة التجارية

 يحم التوكيل

ترررررررعرررررررديرررررررل السررررررررررررررررررجرررررررل 

 التجاري 

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل نقل السجل التجاري 

اسرررتخراج سرررجل بدل 

 تالف او مفقود

 يحم التوكيل

تسرررررررررررررررجرررريررررررل الررررعررررلامررررررة 

 التجارية

 يحم التوكيل

التنررررررازل عن العلامررررررة 

 التجارية

 يحم التوكيل

الرتررنررررررازل عرن الاسرررررررررررررم 

 التجاري 

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل استخراج التراخيص

 يحم التوكيل شراء القوارب

اسرررررررررتخراج بدل تالف 

أو مفقود لتصررررررررررررررررراريح 

 الصيد 

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل استيراد قوارب

 يحم التوكيل الغاء رخص قوارب

 يحم التوكيل تجديد التراخيص

 يحم التوكيل تعديل التراخيص

 يحم التوكيل إ اظة نشاط

ومحافظ الاسددددددددهم و المحافظ الاسددددددددت مارية  باسددددددددم الشددددددددركة لدى 

كافة البنوك داخل المملكة العربية السددددددددددددعودية وخارجها و قفالها 

وتصددفيتها والسددحب والإيداع وفتا الاعتمادات و جراء التحويلات 

و صددددددددددددددددار الضددددددددددددمددداندددات وتقدددديم التعهددددات فيمدددا يتعلق بددد عمدددال 

قيع على كافة الأوراق والمسددتندات المالية والشددي ات الشددركة والتو 

وكافة أنواع المعاملات المصرفية بما فيها الأوراق التجارية الخاصة 

بددددد عمدددددال الشددددددددددددركدددددة والتحويدددددل بين الحسدددددددددددددددددابدددددات والتحويدددددل من 

الحسدددددددددددددددابددددات الاسددددددددددددت مدددداريددددة اسى الجدددداريددددة والعكس والتحويددددل من 

الاسددددددت مارية حسددددددابات محافظ  الاسددددددهم اسى الحسددددددابات الجارية و 

والعكس .تنشددددديس الحسدددددابات وتحدي  بيانات الحسدددددابات و لب 

كشددددددددوفات الحسددددددددابات والشددددددددي ات وتسددددددددييل الضددددددددمانات البنكية 

لصال  الشركة  وكفالة الشركات الم، تمتلك الشركة بها حصص 

او اسددددهم بنسددددبة ما تملكه الشددددركة بهذل الشددددركات وتقديم الدعم 

ددات الم، تشدددددددددددددددارك فيهدددا المددداس  فيمدددا عددددا القرول لأي من الشدددددددددددد ركد

الشدركة أو لأي من الشدركات الفرعية أو الشدقيقة ، والتوقيع على 

كافة الأوراق والمسددتندات المالية والشددي ات وكافة أنواع المعاملات 

المصددددددددددددرفية وتحرير سددددددددددددندات لأمر وغير ذلك من الأوراق التجارية 

ون والقيام ب افة المعاملات و برام كافة الاتفاقيات والصددددددفقات د

حصدددددددددددر وحق الاسدددددددددددتفسدددددددددددار عن السدددددددددددجلات الائتمانية والمراجعة 

دددافددددة الإجراءات اللازمددددة لدددددى شددددددددددددركددددة سددددددددددددمدددده  والمتددددابعددددة واةهدددداء كد

السددددعودية للمعلومات الائتمانية. وتحصدددديل حقوق الشددددركة لدى 

الغير وتسدددددديد التزامااها والتعاقد مع الم اتب الاسدددددتشدددددارية و لب 

تقدام واسددددددددددددتخرا  الت شدددددددددددديرات من م اتب العمل وم اتب الاسدددددددددددد

الإقامات ورخص العمل وتجديد ا ونقل الكفالات والتنازل عنها 

ومنا ت شيدددرات الدددخرو  والعدددودة والخدددرو  النهدددائدددي و لب ت شيرات 
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 يحم التوكيل حجز الأسماء

 يحم التوكيل الغاء التراخيص

تررررجررررررديررررررد الاشرررررررررررررررترررررا  

 بالغرظة التجارية

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل ظتح الفروع

مراجعررررررة الترررررر مينررررررات 

 الاجتماعية

 يحم التوكيل

مررررررررراجررررررررعررررررررة الرررررررردظرررررررراع 

 المدني

 يحم التوكيل

مصرررررررررررررر ررر ررررررة مرررراجرررعررررررة 

 الزكاة والدخل

 يحم التوكيل

اسرررررررررررررترخرراج تصرررررررررررررريررح 

 صيد

 يحم التوكيل

اسررررررررررررتخراج رخصرررررررررررررررررة 

 قارب

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تجديد رخصة قارب

 يحم التوكيل نقل رخصة قارب

 يحم التوكيل بيع القارب

ترررررررجرررررررديرررررررد تصرررررررررررررررررررريررررررررح 

 الصيد

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل الغاء تصريح الصيد

اسرررررررررتخراج بدل تالف 

مررفررقررود لرررخصرررررررررررررررررة  او 

 القارب

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل ظتح ظرع للترخيص

الددددددزيددددددارة وحق الددددددر ن وفددددددكه والتوقيع على الر ون لصال  البنوك 

والصدددددددددددناديق والمؤسدددددددددددسدددددددددددات والجهات الح ومية والبنوك الا لية 

ق العقارية والصدددددددددناعية والزراعية والاسدددددددددت مارية وحق والصدددددددددنادي

الاقترال و لددددددب التسددددددددددددهيلات التمويليددددددة والائتمددددددانيددددددة  و لددددددب 

دددددات التمويددددددل   دددددافددددددة البنوك والمصدددددددددددددددددار  وشددددددددددددركد الجدددددددولددددددة من كد

والمؤسدددددددددددسدددددددددددات المالية والمؤسدددددددددددسدددددددددددات والجهات الح ومية وتوقيع 

العقود معهددددا واسددددددددددددتلام القرول وسددددددددددددددددداد ددددا  بقددددا للضددددددددددددوابس 

وحق التوقيع على سددددددددددددنددددددد لأمر وحق التوقيع على الشددددددددددددرعيددددددة 

الكمبيالات وتوقيع جميع الوثائق على سليل الم ال وليس الحصر 

بمددددا ف  ذلددددك إبرام العقود والتوقيع عليهددددا ، ولدددده حق إقرار خطددددة 

عمدددددل الشددددددددددددركدددددة والموافقدددددة على خططهدددددا التشددددددددددددغيليدددددة وميزانيتهدددددا 

يددة والمدداليددة الرأسددددددددددددمدداليددة السددددددددددددنويددة والموافقددة على اللوائا الددداخل

والإداريددة والفنيدددة للشددددددددددددركددة والسدددددددددددديددداسددددددددددددددات واللوائا الخددداصددددددددددددددة 

بالعاملين فيها وتفويض المسددددددددئولين عن إدارة الشددددددددركة بصددددددددلاحية 

التوقيع باسددددددددددددم الشددددددددددددركة ف  حدود القواعد الم، يضددددددددددددعها مجلس 

الإدارة.  وتعيين المدراء والموظفين والعمدالة وتحدديد صددددددددددددلاحيدااهم 

اهم وعزلهم وفصدلهم وتجديد السدجلات وسدلطااهم و رواتبهم وميزا

دافددة التعدددديلات عليهدددا او شددددددددددددطبهدددا واسددددددددددددتخرا   التجددداريددة واجراء كد

دافددة التعددديلات عليهددا او شددددددددددددطبهددا  التراخيص وتجددديددد ددا واجراء كد

وحجز الأسددماء التجارية والتنازل عنها وله حق حضددور اجتماعات 

الجمعيات الت سدددددددددددديسددددددددددددية وجمعيات التحول والجمعيات العادية 

ير عادية ومجالس الادارة للشدددركات الم، تسدددا م فيها الشدددركة والغ

والتصددددددددددددويل نيابة عن الشددددددددددددركة والتوقيع على كافة المسددددددددددددتندات 

اللازمة لذلك علما بان جميع  ذل الصددددلاحيات والسددددلطات داخل 

وخدددار  المملكدددة العربيدددة السددددددددددددعوديدددة ولددده حق تفويض أو توكيدددل 
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 يحم التوكيل نقل الترخيص

 يحم التوكيل ت سيس شركة

الررترروقرريررع عررلررى عررقررود 

الررترررررر سررررررررررررريررس ومررلاحررم 

 التعديل

 يحم التوكيل

إلغاء عقود الت سيس 

 وملاحم التعديل

 يحم التوكيل

ترررررررررررروقرررررررررررريررررررررررررع قرررررررررررررارات 

 الشركاء

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل المدراء وعزل متعيين 

ترررررررررررعرررررررررررديرررررررررررل أغرررررررررررراض 

 الشركة

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تصفية الشركة

تحويرررل الشررررررررررررركرررة من 

مسررررررررررررررررراهرررمررررررة ا رررى  ات 

 مسئولية محدودة

 يحم التوكيل

تحويرررل الشررررررررررررركرررة من 

 ات مسرررررررررررررررررررررئرررررررررولررررررررريرررررررررة 

 محدودة ا ى مساهمة

 يحم التوكيل

تحويرررل الشررررررررررررركرررة من 

تضرررررررررررررررررامرنريررررررة ا رى  ات 

 مسئولية محدودة

 التوكيليحم 

 يحم التوكيل زيادة رأس المال

 يحم التوكيل خفض رأس المال

 يحم التوكيل دخول وخروج شركاء

ر بعمددل أو أعمددال واحددد  او اك ر من اعضددددددددددددداء المجلس او من الغي

 أو جددددزئدددديا كددددمددددا 
 
معينة وحق إلددددغاء الددددتفاويض أو الددددتوكيلات كددددلدددديا

 يجوز لدمجلس الإدارة عقد القرول مع صناديق ومؤسسات 

التمويدددددل الح ومي مهمدددددا بلغدددددل مدددددداهدددددا و القرول التجددددداريدددددة مع 

البنوك والبيوت المداليدة وشددددددددددددركدات الائتمدان الم، لا يتجداوز صجدالها 

وذلدددك لأي مددددة بمدددا ف  ذلدددك القرول الم، تتجددداوز  مددددة الشددددددددددددركدددة

صجالها مدة ثلاث سددددددددددددنوات إلا أنه ف  حالة عقد القرول التجارية 

 الم، تجاوز صجالها ثلاثة سنوات يلزم مراعاة الشروط التالية :

أن يحدد مجلس الإدارة ف  قرارل أوجه استخدام القرل  .1

 وكيفية سدادل.

المقدمة له عدم  أن يراعى في شروط القرض والضمانات .2

 الإ رار بالشركة ومساهميها والضمانات العامة للدائنين.

تعيين أمين سر لمجلس الإدارة بناءا على اقتراح رئيس مجلس  -ت

 الإدارة.

الموافقة على اللوائا الداخلية والمالية والإدارية والفنية للشدددددددددددركة  -ث

 والسياسات واللوائا الخاصة بالعاملين فيها 

فيددددذي والمدددددير المدددداس  والموظفين القيدددداديين من تعيين الرئيس التن - 

ذوي الخبرة والكفدددداءة حسددددددددددددبمددددا يرال المجلس وتحددددديددددد واجبددددااهم 

 وم اف اهم 

تفويض المسددددددددئولين عن إدارة الشددددددددركة بصددددددددلاحية التوقيع باسددددددددم  -ح

 الشركة ف  حدود القواعد الم، يضعها مجلس الإدارة.

الصدددددددددلاحيات تشدددددددددكيل اللجان وتخويلها ما يرال المجلس ملائما من  -خ

والتنسيق بين  ذل اللجان وذلك بهد  سرعة البل ف  الأمور الم، 

 تعرل عليها.

الموافقددة على تدد سدددددددددددديس شددددددددددددركددات تددابعددة وفروع وم دداتددب وتوكيلات  -د
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ررات  الررردخول في شررررررررررررركر

 قائمة

 يحم التوكيل

نرررررررررقرررررررررل ا ررررررررر صررررررررررررررررررررص 

 والأس م والسندات

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تحديد رأس المال

اسررررررررررررررررررررترررررررررلام ظرررررررررائرررررررررض 

 التخصيص

 يحم التوكيل

برررررررررريررررررررررع ا رررررررررر صرررررررررررررررررررررص 

واسرررررررررررررتررلام والأسررررررررررررر ررم 

 القيمة

 يحم التوكيل

التنازل عن ا  صص 

والأسررررررررررررررررر ررررررم مررررررن رأس 

 المال

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل بيع ظرع الشركة

تعديل جنسررررررررررررية احد 

 الشركاء في العقد

 يحم التوكيل

قرررربررررول الررررتررررنررررررازل عررررن 

ا  صرررررررررررص والأسررررررررررر م 

 ورأس المال

 يحم التوكيل

شررررررررررررررررررراء ا رررررر صررررررررررررررررررص 

 والأس م ودظع الثمن

 يحم التوكيل

ا  سررررررابات لد  قفل 

 البنو  باسم الشركة

 يحم التوكيل

ظتح ا  سرررررررررررابات لد  

 البنو  باسم الشركة

 يحم التوكيل

 للشركة والاشتراكات والمسا مة ف  أي من الشركات 

إقرار خطدددة عمدددل الشددددددددددددركدددة والموافقدددة على خططهدددا التشددددددددددددغيليدددة  -ذ

 وميزانيتها الرأسمالية. 

وي ون لمجلس إدارة الشددددددددددددركة وف  الحالات الم، يقدر ا حق أبراء   -ر

 لما يحقق مصدددددددلحتها، على 
 
ذمة مدين، الشدددددددركة من التزامااهم  بقا

أن يتضددددددددددددمن محضددددددددددددر مجلس الإدارة وحيثيددددددات قرارل ومراعدددددداة 

 الشروط التالية:

أن ي ون الإبراء بعد مضد ، سدنة كاملة على نشدؤ الدين  (1 

 كحد أدنى. 

أن ي ون الإبراء لمبلغ محدددددد كحددددد أقعدددددددددددد   ل ددددل عددددام  (2 

 للمدين الواحد. 

الإبراء حق للمجلس لا يجوز التفويض أو التوكيددددددل  (3 

 فيه. 

ولمجلس الإدارة أن يوكل أو يفول نيابة عنه ف  حدود اختصددددددددددددداصددددددددددددداته 

واحدا أو أك ر من أعضددددددائه أو من الغير ف  اتخاذ أجراء أو تصددددددر  معين 

 أعمال معينة.أو القيام بعمل أو 

ويشدددددددددترط حصدددددددددول مجلس الإدارة على موافقة الجمعية العامة عند بيع 

%( من قيمة مجموع أصددددددددولها سددددددددواء تم البيع 50أصددددددددول تتجاوز قيمتها  

من خلال صددددددددددددفقدددة واحددددة أو عددددة صددددددددددددفقدددات، وف   دددذل الحدددالدددة تعتبر 

%( من قيمدددة الأصددددددددددددول    50الصددددددددددددفقدددة الم، تؤدي إسى تجددداوز نسددددددددددددبدددة  

زم موافقة الجمعية العامة عليها، وتحسددب  ذل النسددبة الصددفقة الم، يل

ا السابقة 12من تاري  أول صفقة تمل خلال    .( شهر 
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 يحم التوكيل توقيع الاتفاقيات 

 يحم التوكيل تسجيل الشركة 

رررررالات  تسررررررررررررررجررريررررررل الررروكر

 والعلامات التجارية

 يحم التوكيل

حضرررررررررررررور ا ررجررمررعرريررررررات 

 العامة

 يحم التوكيل

 التوكيليحم  ظتح الفروع للشركة

 يحم التوكيل ظتح الملفات للشركة

الررترروقرريررع عررلررى عررقررود 

الررترررررر سررررررررررررريررس ومررلاحررم 

رراترررب  التعرررديرررل لرررد  كر

 العدل

 يحم التوكيل

اسررررررتخراج السررررررجلات 

التجررراريرررة وتجرررديررردهرررا 

 للشركة 

 يحم التوكيل

الاشررررررررررررترا  بررررررالغرظررررررة 

 التجارية وتجديدها

 يحم التوكيل

مرررررررراجرررررررعرررررررة الررررررر ررررررريرررررررئرررررررة 

العررررررامررررررة للاسرررررررررررر ثمررررررار 

  اوالتوقيع امام

 يحم التوكيل

مراجعة إدارة ا جودة 

والررررررنرررررروعرررررريررررررة وهرررررريررررررئررررررة 

المررررررررررررررررررررواصرررررررررررررررررررررررررررررررفررررررررررررررررررررات 

 والمقاييس

 يحم التوكيل
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مراجعرة هيئرة سررررررررررررو  

 المال

 يحم التوكيل

اسررررررتخراج التراخيص 

 وتجديدها للشركة

 يحم التوكيل

تحويل المؤسررررررسررررررة ا ى 

 شركة

 يحم التوكيل

تحويررل ظرع الشررررررررررررركررة 

 ا ى مؤسسة

 يحم التوكيل

الشررررررررررررركررة تحويررل ظرع 

 ا ى شركة

 يحم التوكيل

نشررررررررر عقد الت سرررررررريس 

ومررررررلاحررررررم الررررررتررررررعررررررديررررررل 

وم خصرررراوها والأنظمة 

الأسرراسررية في ا جريدة 

 الرسمية

 يحم التوكيل

رررررات  مرررررراجرررررعررررررة شرررررررررررررررررركر

الاتصرررررالات وت سررررريس 

ال واتف الثررررررابتررررررة أو 

ا رررررررجررررررروالات بررررررراسرررررررررررررررررررم 

 الشركة 

 يحم التوكيل

دخول المنرررررراقصرررررررررررررررررات 

 واستلام الاستمارات

 يحم التوكيل

تررررررررروقررررررررريرررررررررع الرررررررررعرررررررررقرررررررررود 

ا خاصرررة بالشرررركة مع 

 الغير 

 يحم التوكيل
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التنرازل عن العلامرات 

 التجارية أو الغائها

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تعديل اسم الشركة

 يحم التوكيل استخراج الت شيرات

تحويررررل الشررررررررررررركررررة ا ى 

 مؤسسة

 يحم التوكيل

اسررررررررررررتلام تعويضرررررررررررررات 

 الت شيرات

 يحم التوكيل

تررررررررحررررررررديررررررررث برررررررريررررررررانررررررررات 

 العمال

 يحم التوكيل

ظررررررررررررتررررررررررررح المررررررررررررلررررررررررررفررررررررررررات 

الأسررررررراسرررررررية والفرعية 

 وتجديدها وإلغاؤها

 يحم التوكيل

تصررررررررررررررفررريررررررة الرررعرررمررررررالررررررة 

 وإلغاؤها 

 يحم التوكيل

الررررترررربررررلرررريرررر  عررررن هررررروب 

 العمالة 

 يحم التوكيل

إلغرراء بلاغررات ال روب 

 للعمالة

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل نقل الكفالات

 يحم التوكيل تعديل الم ن

ملكية المنشرررررررررررر ت نقل 

 وتصفيتها وإلغاؤها

 يحم التوكيل

مراجعة قسم المكاتب 

 الاهلية للاستقدام

 يحم التوكيل
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مرررررررررررررررراجرررررررررررررررعرررررررررررررررة إدارة 

ا ررر رررررراسرررررررررررررررررب الا ررري فررري 

 القو  العاملة 

 يحم التوكيل

اسرررررررررررررررررتررررررخررررررراج رخررررررص 

 العمل وتجديدها

 يحم التوكيل

اسررررررررررررررترررلام شرررررررررررررر ررررررادات 

 السعودة 

 يحم التوكيل

اسررررررررررررررترررخرررراج كشررررررررررررررف 

 بيانات)برنت(

 التوكيل يحم

إ رررررررررررررررررررررراظررررررررررة وحررررررررررذف 

 السعوديين

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل استقدام

 يحم التوكيل استقدام

 يحم التوكيل ظتح ملف

ترررررررفرررررررعررررررريرررررررل الررررررربررررررروابرررررررة 

 السعودية

 يحم التوكيل

اسرتقدام العمالة من 

 ا خارج

 يحم التوكيل

إنرررررررررررررررهررررررررررررررراء إجرررررررررررررررراءات 

الرررررررررررعرررررررررررمرررررررررررالرررررررررررة لرررررررررررد  

الررررررررررررررررترررررررررررررررر مرررررررررررررررريررررررررررررررررنررررررررررررررررات 

 الاجتماعية 

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل الت شيراتالغاء 

اسرررررررررررررررررررترررررررررداد مرررررررربررررررررالرررررررر  

 الت شيرات

 يحم التوكيل



 وزارة التجارة

379  

 1446/03/01هـ 

 

 
 

 يحم التوكيل تعديل ا جنسيات

اسررررررررررتخراج ت شرررررررررريرات 

 الزيارات العائلية

 يحم التوكيل

اسررررررررررتخراج ت شرررررررررريرات 

 استقدام العوائل

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل مراجعة السفارة

ترررررمررررررديررررررد ترررررر شرررررررررررررررريررررررات 

 ا خروج والعودة

 يحم التوكيل

ترررررر شرررررررررررررررريررررررات ترررررمررررررديررررررد 

 الزيارة

 يحم التوكيل

اسررررررررررررررترررخرررراج كشررررررررررررررف 

 بيانات )برنت(

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل إلغاء الت شيرة

اسررررررررررررررررررررتررررررررررداد مررررررررربرررررررررلررررررررر  

 الت شيرة

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تعديل ج ة القدوم

 

 

الشرررررررررركات ال ي تدخل 

 ظيها الشركة كشريك 

ترررررررررروقرررررررررريررررررررررع عررررررررررقررررررررررود 

 الشركات

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  شراء ا  صص

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  تصفية الشركة

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  بيع ا  صص

 التوكيل
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تمثيررررل الشررررررررررررركررررة في 

الشررررررررررررركة المسرررررررررررراهم 

 ظيها

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 التوكيل

 

 

 

ررات  تررر سرررررررررررريس الشررررررررررررركر

 باسم الشركة 

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  تسجيل ا في الوزارة 

 التوكيل

رررراترررررب  تمثيرررررل امرررررام كر

 العدل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 التوكيل

الرتروقريرع عرلرى عرقررررررد 

 الشركة

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 التوكيل

قرارات التوقيع على 

 الشركاء

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 التوكيل

يررررررررررررحررررررررررررم  اصدار السجلات التجارية

 التوكيل

يررررررررررررحررررررررررررم  تجديد

 التوكيل

يررررررررررررحررررررررررررم  شطب

 التوكيل

 يحم التوكيل استخراج الإقامات

 يحم التوكيل تجديد الإقامات

 يحم التوكيل عمل خروج وعودة

 يحم التوكيل عمل ا خروج النهائي

 يحم التوكيل نقل الكفالات

الاقررامررات  اسررررررررررررتخراج

 بدل مفقود او تالف

 يحم التوكيل
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إنرررررررررررررررهررررررررررررررراء إجرررررررررررررررراءات 

 العمالة المتوظاة

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل التبلي  عن ال روب

 يحم التوكيل إلغاء بلاغات ال روب 

نررررررررقررررررررل المررررررررعررررررررلررررررررومررررررررات 

 وتحديث البيانات

 يحم التوكيل

ال سرروية والتنازل عن 

 العمال

 يحم التوكيل

مرررررررررررررررراجرررررررررررررررعرررررررررررررررة إدارة 

اظدينالترحيل   والو

 يحم التوكيل

اسررررررررررررررترررخرررراج كشررررررررررررررف 

 بيانات العمال)برنت(

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل اسقاط العمالة

 يحم التوكيل إدارة اعما ي التجارية

نقررررل كفررررالرررره العمررررالرررة 

 لنفسه

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل إ اظة المولود

إنهاء إجراءات العامل 

 المتوفي

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل إدارة شؤون المناظذ

اسررررررررررررتخراج مشررررررررررررراهررد 

 الإعادة 

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل إ اظة تابعين
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إ رررررررررررررراظرررة الأبنررراء 

ا ى جواز الاب 

 أو الام

 يحم التوكيل

ظصررل الأبناء من 

جررررررواز الاب أو 

 الام

 يحم التوكيل

إلغررراء تررر شرررررررررررريرات 

ا رررررررررررررررررررررررخرررررررررررررررررررررررروج 

 والعودة

 يحم التوكيل

إلغررراء تررر شرررررررررررريرات 

ا رررررررررررررررررررررررخرررررررررررررررررررررررروج 

 النهائي

 يحم التوكيل

اسررررررررررررررررررررررررترررررررررررررخرررررررررررررراج 

ت شيرات سفر 

برررردل تررررالف او 

 مفقود

 يحم التوكيل

اسرتخراج تمديد 

تررررررررر شرررررررررررررررررررريررررررررررات 

 الزيارة

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تعديل الم ن

اسررررررررررررررررررررررررترررررررررررررخرررررررررررررراج 

 تصاريح حج

 يحم التوكيل

مراجعة شررررررررررررئون 

 ا خادمات

 يحم التوكيل
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الررر سرررررررررررررررجررريررررررل فررري 

ا ررررررررررررررخرررررررررررررردمررررررررررررررة 

 الالكترونية

 يحم التوكيل

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 البنكية

 

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  ا  ساباتظتح 

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  تاظتح الاعتماد

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  الإيداع

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  الس ب

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  اصدار الشيكات

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  تحديث ا  سابات

 التوكيل

استخراج كشوف 

 ا  سابات

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  طلب ال س يلات

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  طلب الضمانات

 التوكيل

توقيع عقود 

 القروض

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 التوكيل

توقيع الأورا  

 التجارية

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 التوكيل



 وزارة التجارة

379  

 1446/03/01هـ 

 

 
 

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  توقيع سندات لأمر

 التوكيل

التقردم بر ي طلرب أو 

خرردمررة من الطلبررات 

أو ا رررررررررررررررخررررررررررررررردمرررررررررررررررات 

المرررررررنررررررردرجرررررررة ترررررررحرررررررت 

اختصرررررررررررررررررا  هيئررررررة 

الاتصررررررررررررالات وتقنية 

 المعلومات 

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 التوكيل

صررررررررررلاحية التفويض 

ا -لأي شررررررررررررخص 
 

وظقررر

لررررررررررر نرررررررررررظرررررررررررمرررررررررررة  ات 

للتقدم ب ي -العلاقة

مرررررررن الرررررررطرررررررلررررررربرررررررات أو 

ا خرردمررات المنرردرجررة  

تحررررررت اختصرررررررررررررررررا  

هيئررررررة الاتصرررررررررررررررررالات 

 وتقنية المعلومات 

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 التوكيل

مراجعة وزارة الزراعة 

ومرررررررديرررررررريرررررررة الرررررررزراعرررررررة 

 بخصو 

 يحم التوكيل

مراجعة كتابة العدل 

أو المررر ررركرررمررررررة لرررقررربرررول 

 اظراغ ا

 التوكيليحم 
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الررررتررررنررررررازل عررررن الررررقرررررار 

 الزراعي

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل نقل القرار الزراعي

 يحم التوكيل استلام الرواتب

اسررررررررررررررررررتررررررلام الرررررررواتررررررب 

 التقاعدية

 يحم التوكيل

اسررررررررررررتلام مكاظ ة نهاية 

ا خرررررردمررررررة والتعويض 

 عن الاجازات 

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تحويل الراتب

 التوكيليحم  استلام المكاظ ة

اسررررررررررررررترررخرررراج ترررعرررريرررف 

 بالراتب

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل استلام مستحقاتي

ظرررررررترررررررح ا ررررررر سررررررررررررررررررابرررررررات 

 بضوابط شرعية

 يحم التوكيل

قررررررفررررررل ا رررررر سرررررررررررررررررابررررررات 

 وتسويتها

 يحم التوكيل

السرررررررررررررررررررررررررر رررررررررررررررب مرررررررررررررررن 

 ا  سابات 

 يحم التوكيل

اسررررررررررررتخراج بطررررراقرررررات 

 صراف آ ي

 يحم التوكيل

اسررررررررررتخراج البطاقات 

اظقررة  الائتمرررانيرررة المتو

 الاحكام الشرعية مع

 يحم التوكيل
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اسررررررررررررررررترررررلام ا ررررر ررررروالات 

 وصرظ ا

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل صرف الشيكات

رررررات  اصررررررررررررررررردار الشرررررررررررريكر

 المصدقة

 يحم التوكيل

اسرررررررررررررررررتررررررخررررررراج دظرررررراتررررررر 

 شيكات

 يحم التوكيل

اسررررررررررررررترررخرررراج كشررررررررررررررف 

 حساب

 يحم التوكيل

الررررررررررررتررررررررررررحررررررررررررويررررررررررررل مررررررررررررن 

 ا  سابات

 يحم التوكيل

طرررررررررررلرررررررررررب الرررررررررررقرررررررررررروض 

اظقة مع  البنكية المتو

الاحكرام والضرررررررررررروابط 

 الشرعية

 يحم التوكيل

ظرررررررررررررررترررررررررررررررح حسررررررررررررررررررررررررررراب 

 بضوابط شرعية 

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل الإيداع في ا  ساب

تجديد الاشترا  

في صررررررررررررنرررررراديم 

 الامانات

 يحم التوكيل

ظررتررح صرررررررررررررنرررررراديررم 

 الامانات

 يحم التوكيل

الاشرررترا  في صرررناديم 

 الامانات

 يحم التوكيل
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طررررررلررررررب الإعررررررفرررررراء مررررررن 

 القروض

 التوكيليحم 

الاعرررررررررررترررررررررررراض عرررررررررررلرررررررررررى 

 الشيكات

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تحديث البيانات

 يحم التوكيل تنشيط ا  سابات

 يحم التوكيل استلام الشيكات

اسرررررررررررررررررررترررررررررداد وحرررررررردات 

 صناديم الامانات

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل مراجعة

إعررررررررررررررررادة جرررررررررررررررردولررررررررررررررررة 

 الأقساط

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل طلب نقاط البيع

 يحم التوكيل اعتماد بنكيطلب 

 يحم التوكيل طلب  مان بنكي

الاكررررررررررتررررررررررتررررررررررابررررررررررات فرررررررررري 

 الشركات المساهمة

 يحم التوكيل

اسررررررررررررررترررلام شرررررررررررررر ررررررادات 

 المساهمات

 يحم التوكيل

شررررررررررررررررررررررراء الأسرررررررررررررررررررررر رررررررررررم 

اظقة مع الاحكام  المتو

 الشرعية

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل استلام قيمة الأس م 

 يحم التوكيل استلام الأرباح 

 يحم التوكيل استلام الفائض 
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ظرررررررررررترررررررررررح المررررررررررر ررررررررررراظرررررررررر  

الاسررررررررررررررررررررررر رررررررررررثرررررررررررمررررررررررراريررررررررررررة 

بالضرروابط الشرررعية 

وتحرير وتعديل وإلغاء 

 الأوامر

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل الاكتتاب 

 يحم التوكيل شراء اس م 

 يحم التوكيل بيع اس م 

اسرررررررررررررررررررترررررررررداد وحرررررررردات 

الصررررررررررررررررررررررررررررررررررنررررررررررررررررررررررراديرررررررررررررررررررررررم 

 الاس ثمارية

 يحم التوكيل

نررررررقررررررل الأسررررررررررررررررر ررررررم مررررررن 

 الم فظة 

 التوكيليحم 

الاشرررررررررررترا  في وحدات 

الصررررررررررررررررررررررررررررررررررنررررررررررررررررررررررراديرررررررررررررررررررررررم 

الاسررررررررررررررررررررررر رررررررررررثرررررررررررمررررررررررراريررررررررررررة 

اظقة مع الاحكام  المتو

 الشرعية 

 يحم التوكيل

إدارة المرررررررررررررر رررررررررررررراظرررررررررررررر  

 الاس ثمارية 

 يحم التوكيل

اسرررررررررررررررررترررررخرررررراج ا ررررربررررررات 

 مديونية

 يحم التوكيل

تصررررررررررررررفررريررررررة المررر رررررراظررر  

 الاس ثمارية

 يحم التوكيل
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 إدارة الأملا  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اظرا   شررررررررررررراء وبيع و

 الممتلكات 

 

 العقار

يحم  شراء

 التوكيل

يحم  بيع

 التوكيل

يحم  اظرا 

 التوكيل

يحم  شراء الأراض ي

 التوكيل

يحم  بيع

 التوكيل

يحم  اظرا 

 التوكيل

يحم  شراء الأس م 

 التوكيل

يحم  بيع

 التوكيل

حررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررم  رهن الأملا 

 الرهن

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل الرهنظك 

 يحم التوكيل القبض

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم   ظتح محل

 التوكيل

اسررررررررررررررترررخرررراج الررركرررروت 

 الص ية 

 يحم التوكيل
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ترررررررحرررررررويرررررررل الأراضررررررررررررر ررررررري 

 الزراعية إ ى سكنية 

 يحم التوكيل

مررررررررررررراجررررررررررررعررررررررررررة الإدارة 

الررعررررررامررررررة لررلررتررخررطرريررط 

 العمراني

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل ظتح الم لات

 يحم التوكيل استخراج رخص 

 يحم التوكيل تجديد الرخص 

 يحم التوكيل إلغاء الرخص 

 يحم التوكيل نقل الرخص 

اسررررررتخراج ظسرررررروحات 

 البناء والترميم 

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تخطيط الأراض ي 

اسررررررررررتخراج شرررررررررر ادات 

 إتمام البناء

 يحم التوكيل

اسرررررررررررررررررتررررررخررررررراج رخررررررص 

 تسوير

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل استخراج رخص هدم

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

تررررررررررغرررررررررريرررررررررريررررررررررر 

الررررررركررررررريررررررران 

 القانوني

يحم 

 التوكيل

زيرررررررررررررادة او 

تررخررفرريررض 

 رأس المال

يحم 

 التوكيل
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تعديل عقد الشرركات 

 ال ي تدخل

 ظيها الشركة كشريك

اظررقررررررة عررلررى  المررو

قرررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررارات 

 الشركاء

قرررررررررررررررررربررررررررررررررررررول 

الررررررتررررررنررررررازل 

عرررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررن 

ا  صص 

وشرررررررررررررررررررررررررراء 

 ا  صص

يحم 

 التوكيل

دخرررررررررررررررررررررررررررررول 

وخررررررررررررررررررررروج 

 الشركاء

يحم 

 التوكيل

الرررررتررررروقررررريرررررع 

 عرررلرررى قررررار 

الشررررررررررررركرراء 

 بالاندماج

يحم 

 التوكيل

الررتررعررررررديررررررل 

عررلررى بررررررا رري 

بنود عقد 

 الت سيس 

يحم 

 التوكيل

تصررررررررررررررررررررررررررفررررررررررررررريرررررررررررررررة 

 الشركة

 

 يحم التوكيل

تحول الشرررررررررركة 

 ا ى مؤسسة

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل توقيع عقد الإيجار

 يحم التوكيل التنازل عن العقد
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عمررررل مخطط ل رض 

 المملوكة

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل مراجعة أمانة

ترررررررررررررررحرررررررررررررررويرررررررررررررررل الأرض 

 الزراعية إ ى سكنية

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل الإشراف على البناء 

ترررروقرررريررررع الررررعررررقررررود مررررع 

مؤسررررررررررررسرررررررررررررررررات البنرررررراء 

 والمقاولين 

 يحم التوكيل

دخول المنرررررراقصرررررررررررررررررات 

 واستلام

 الاستمارات

 يحم التوكيل

 

 

 

 

 

 

 

 

 القضاء

 

 

 

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  تعيين الم كمين

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  الم امينتعيين 

 التوكيل

التمثيل امام 

 كتابات العدل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 التوكيل

 

 

 

التمثيررررررل امررررررام 

المرررررررررررررررررر رررررررررررررررررراكررررررررررررررررررم 

 الشرعية

سرررررررررررررررررررررمرررررررررراع 

الررردعررراوي 

والرررررررررررررررررررررررررررررررررد 

 عليها 

يحم 

 التوكيل

يحم  المصا  ة 

 التوكيل
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رظررررررررررررررررررررررررررررررررررض 

وقرررررررررررربررررررررررررول 

 التحكيم 

يحم 

 التوكيل

رظررررررررررررررررررررررررررررررررررض 

وقرررررررررررربررررررررررررول 

 الص ح 

يحم 

 التوكيل

الاقررررررررررررررررررررررررررررار 

 والانكار 

يحم 

 التوكيل

يحم  التنازل 

 التوكيل

اظعة  يحم  المر

 التوكيل

يحم  المداظعة 

 التوكيل

يحم  المطالبة 

 التوكيل

يحم  المخاصمة

 التوكيل

اسرررررررررررررررررررررترررررررررخررررررررردام 

ررررراظررررررة  وتررنررفرريررررررذ كر

 خدمات

وزارة الررررررررررعرررررررررردل 

 الالكترونية

 يحم التوكيل
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تفويض/توكيل 

 الغير على تنفيذ

خرررررردمررررررات وزارة 

الرررررررررررررررررررررررررررررررعررررررررررررررررررررررررررررررردل 

 الالكترونية

 

 يحم التوكيل
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)الررترروقرريررع عررلررى 

 اتفاقية عقد

الرررررررررررررررررررررررررررقررررررررررررررررررررررررررررض 

وتررررررررررعررررررررررديررررررررررلاترررررررررره 

ومرررررررر رررررررر ررررررررقرررررررراترررررررره 

 وكاظة

الررررررو ررررررائررررررم  ات 

 -الررررررررررررعررررررررررررلاقررررررررررررة 

 التوقيع

عرررلرررى اترررفرررررراقررريررررررة 

 –المرررررررررترررررررررابرررررررررعرررررررررة 

 التوقيع

عرررلرررى اترررفرررررراقررريررررررة 

 -المشررررررررررررررررررررررررررررررورة 

 التوقيع

ررررررررراتررررررررررب  أمررررررررررام كر

الررررعرررررردل ظرررريررررمررررررا 

 يخص

الرررررررررررررررررررررررررررررررررهررررررررررررررررررررررررررررررررن 

الصرررررررررررررررررررررررنررررررررررراعررررررررررري 

 ا خا  برهن

جميع ممتلكات 

 -الشررررررررررررررررررررررررركررررررررررررة 

 استلام

 

 

 

 يحم التوكيل
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 -الررررررررررررررررقرررررررررررررررررض 

الرررررررترررررررنرررررررازل عرررررررن 

 - القرض

طررلررررررب الإعررفرررررراء 

 -مرررررن الرررررقررررررض 

 تسديد

 -الررررررررررررررررررررررررقرررررررررررررررررررررررررض

الررررترررروقرررريررررع عررررلررررى 

 اتفاقية

الاعررررررررررررررررتررررررررررررررررمرررررررررررررررراد 

 ( المس ندي
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)التوقيع 

على الضمان 

 الاعتباري( 

 يحم التوكيل

)التوقيع 

على اتفاقية 

 نقل

الالتزامات 

وتعديل عقد 

 القرض(

 يحم التوكيل

)التوقيع على 

 اتفاقية ترتيب

الديون عن 

 الشركة والشركاء(

 

 يحم التوكيل

)اصدار وتعديل 

 وإلغاء اعلان

 التنازل(

 يحم التوكيل

الرررررررررررربرررررررررررريررررررررررررع والإظرررررررررررررا  

 للمشتري 

 يحم التوكيل

الشراء وقبول الإظرا  

 ودظع الثمن

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل استلام الصكو 

 يحم التوكيل الت جير

 يحم التوكيل استلام الأجرة

 يحم التوكيل عقود الأجرةتوقيع 
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 يحم التوكيل تجديد عقود الأجرة

إلغرررراء و ظسرررررررررررر  عقود 

 الت جير

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل الرهن

 يحم التوكيل ظك الرهن

 يحم التوكيل التجزئة والفرز 

تعديل ا  دود 

 والأطوال والمساحة

وأرقام القطع 

 والمخططات

والصكو  وتواريخ ا 

 وأسماء

 الأحياء

 التوكيليحم 

 يحم التوكيل بيع

 يحم التوكيل قبول الرهن

تحديث الصكو  و 

 إدخال ا فى

 النظام الشامل

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل بيع النصيب من 

 يحم التوكيل شراء

 يحم التوكيل شراء النصيب من

 يحم التوكيل ت جير

تعديل اسم المالك 

 ورقم السجل

 المدني ا  فيظة

 يحم التوكيل
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 يحم التوكيل ال بة والإظرا 

 يحم التوكيل قبول ال بة والإظرا 

التنررررررازل عن النقص 

 في المساحة

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل دمج الصكو 

قررررررررررربرررررررررررول الرررررررررررترررررررررررنرررررررررررازل 

 والإظرا 

 يحم التوكيل

إستخراج مجموعة 

 صكو  بدل

مرررررفرررررقرررررود وبررررريررررررانرررررراورررررهررررررا 

 كالتا ي :

 

 يحم التوكيل

إستخراج مجموعة 

 صكو  بدل

وبياناوها كالتا ي تالف 

: 

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل البيع والإظرا  للور ة

التنازل عن النصررررررريب 

 من

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل إ بات المبني

اسررررررتخراج صررررررك بدل 

 تالف

 يحم التوكيل

و لررررررررك لررررررررلررررررررعررررررررقررررررررارات 

اقعة  الو

 يحم التوكيل
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تحويل الأرض 

 الزراعية إ ى سكنية

 أو صناعية

 يحم التوكيل

فرررررررررررررررررررري  الرررررررررررررررررررردخررررررررررررررررررررول 

 المساهمات العقارية

 يحم التوكيل

شرررررررررررررررررررررررررراء أسررررررررررررررررررررررررر رررررررررررررم 

 المساهمات العقارية

 يحم التوكيل

بيع أس م المساهمات 

 العقارية

 يحم التوكيل

الرررررترررررنررررررازل عرررررن الأرض 

 المؤجرة

 يحم التوكيل

تحديث الصك 

 وإدخاله في النظام

 الشامل

 يحم التوكيل

اسررررررتخراج صررررررك بدل 

 مفقود

 يحم التوكيل

ترررررررحرررررررويرررررررل الأراضررررررررررررر ررررررري 

 الزراعية إ ى سكنية

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل بناء الأرض

 يحم التوكيل اس ئجار الأرض

تغيير الكيان القانوني 

 للشركة

 يحم التوكيل

تحويل الشركة من 

 شركة توصية

 يحم التوكيل
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بسيطة إ ى  ات 

 مسؤولية

 محدودة

قسمة الأس م بين 

 الور ة ونقل ا

 إ ى محاظظ م

 يحم التوكيل

 

(: 22مادة )

صلاحيات 

الرئيس 

والنائب 

والعضو 

المنتدب وأمين 

 السر

ا أعضائه بين من له اجتماع أول  في الإدارة مجلس يعين  من يعين أن ويجوز  للمجلس، رئيس 

ا أعضائه بين ا عضو   الإدارة مجلس لرئيس نائب أو  منتدب 

ا الإدارة مجلس يعين .1  من اعضائه او من غيرهم تنفيذي رئيس 

 ويختص رئيس المجلس بر

 ويختص نائب الرئيس بر

يررررررررررررررررررررحرررررررررررررررررررم  اصدار  الرئيسية السجلات التجارية

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحرررررررررررررررررررم  تجديد

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحرررررررررررررررررررم  شطب

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحرررررررررررررررررررم  اصدار  الفرعية

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحرررررررررررررررررررم  تجديد

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحرررررررررررررررررررم  شطب

 التوكيل

 للمجلس 
 
يعين مجلس الإدارة ف  اول اجتماع له من بين أعضائه رئيسا

 لرئيس مجلس 
 
 أو نائبا

 
 منتدبا

 
ويجوز أن يعين من بين أعضائه عضوا

 تنفيذيا من أعضائه أو من غير م الإد
 
 ارة ويعين مجلس الإدارة رئيسا

 : يختص رئيس مجلس الإدارة بالصلاحيات التالية:
 
 أولا

دعوة المجلس للاجتمدداع ورئدداسدددددددددددددة اجتمدداعددات المجلس ودعوة الجمعيددة 

 العامة العادية والغير العادية للانعقاد.

فيمددا يخص لمالمطددالبددات لدددى المحدداكم ا وذلددك ف  المطددالبددة و قددامددة  -أ

 -سددددددددددددمدداع الدددعدداوى والرد عليهددا  -المرافعددة و المدددافعددة  -الدددعدداوى 

 لددب اليمين وردل  -الإبراء  -التنددازل  -الصددددددددددددل   -الإن ددار  -الإقرار 

الإجابة  -إحضددددددددار الشددددددددهود والبينات والطعن فيها  -والامتناع عنه 

إن ددددار الخطوط والأختددددام  -الطعن بددددالتزوير  - والجرح والتعددددديددددل

مراجعة دوائر الحجز - لب المنع من السددددددددددددفر ورفعه  -والتواقيع 

تعيين الخبراء  - لددب الحجز والتنفيددذ  لددب التحكيم  -والتنفيددذ 

والمحكمين  الطعن بتقارير الخبراء والمحكمين ورد م واسددتبدالهم 

المطالبة  -ت الشرعية  من نظام المرافعا 230 لب تطبيق المادة  -

 

 تعديل النص
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 يحم التوكيل شراء المؤسسة

الررترروقرريررع عررلررى جررمرريررع 

المسرررررررررررررررررر رررررررنررررررردات لرررررررد  

 الغرظة التجارية 

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل بيع المؤسسة

مرررررررررررررررراجرررررررررررررررعرررررررررررررررة إدارة 

 السجلات

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل استخراج السجلات

نرررررررررقرررررررررل السررررررررررررررررررررجرررررررررلات 

 التجارية

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل إدارة السجلات

 يحم التوكيل إلغاء السجلات

الاشررررررررررررررررررررررررراف عرررررررررررررلرررررررررررررى 

 السجلات

 يحم التوكيل

ظتح الاشررررررررررررترا  لرررررد  

 الغرظة التجارية

 يحم التوكيل

اعتمررراد التوقيع لرررد  

 الغرظة التجارية

 يحم التوكيل

الررغرررررراء الررترروقرريررع لررررررد  

 الغرظة التجارية

 يحم التوكيل

دخول المنرررررراقصرررررررررررررررررات 

 الاستماراتواستلام 

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تحويل ظرع المؤسسة

مراجعررررررة الترررررر مينررررررات 

 الاجتماعية 

 يحم التوكيل

الاعترال على الأح ددددام  -قبول الأح ددددام ونفيهددددا  -بتنفيددددذ الأح ددددام 

التهميش على صدددددد وك  -التماس إعادة النظر  -و لب الاسددددددت نا  

إةهاء ما يلزم حضددددور  - لب الشددددفعة  - لب رد الاعتبار  -الاح ام 

اسدددددتلام المبالغ  -الجلسدددددات ف  جميع الدعاوى لدى جميع المحاكم 

قسدددددمة التركة و فرز النصددددديب بالتراضددددد ،  -شددددديك باسدددددم الشدددددركة ب

-اسدددددددددتلام صددددددددد وك الأح ام  -تنفيذ الوصدددددددددية-لدى كتابات العدل 

 لددددب الإدخددددال - لددددب إحددددالددددة الدددددعوى  - لددددب تن   القدددداضدددددددددددد ، 

لدى المحاكم الإدارية  ديوان -لدى  المحاكم الشددددرعية -والتداخل 

-لجان العمالية لدى ال-لدى اللجان الطبية الشددددددددددددرعية -المظالم( 

لدددددى لجددددان فض المنددددازعددددات المدددداليددددة ولجددددان تسددددددددددددويددددة المنددددازعددددات 

لدى -المصددددددددددددرفية لدى لجان الفصددددددددددددل فى منازعات الأوراق المالية 

م ددداتدددب الفصدددددددددددددددل ف  مندددازعدددات الأوراق التجددداريدددة ولجدددان حسددددددددددددم 

لدى اللجان الجمركية ولجان الغش التجاري   -المنازعات التجارية 

لدددى  -نددازعددات و المخددالفددات التدد مينيددة لدددى لجددان الفصدددددددددددددل ف  الم-

لددددى المجلس   -لددددى النيدددابدددة العدددامدددة  - يئدددة الرقدددابدددة والتحقيق  

لددى  - لددب نقض الحكم لددى المحكمددة العليددا  -الأعلى للقضددددددددددددداء 

لدى لجنة النظر ف  مخالفات نظام مزاولة المهن -المحكمة العليا 

ؤسدددسدددات لدى لجنة النظر ف  مخالفات اح ام نظام الم-الصدددحية 

لجنة الفصدددددددل ف   -لجنة ت ديب المحامين بوزارة العدل  -الصدددددددحية 

اللجنة الاسدددت نافية للمخالفات  -المخالفات والمنازعات الضدددريلية 

لجنة الفصددددددددددددل ف  مخالفات نظام مراقبة  -والمنازعات الضددددددددددددريلية

 -لجندددة النظر ف  مخدددالفدددات نظدددام حمدددايددة حقوق المؤلف -البنوك 

لجنددة النظر ف  تظلمددات  -راءات الاختراع لجنددة النظر ف  دعدداوى ب

لدددى لجنددة التفتيش ف  مخددالفددات  -الإمهددال  –العلامددات التجدداريددة 

اسدددددددتخرا  صدددددددك -النظام الموحد لإدارة نفايات الرعاية الصدددددددحية 



 وزارة التجارة

379  

 1446/03/01هـ 

 

 
 

مرررراجرررعررررررة مصرررررررررررررر ررر ررررررة 

 الزكاة والدخل

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل ظتح ظروع للسجلات

إدارة السرررررررررررررررررررررررررررررجرررررررررررررررررل 

 التجاري 

 يحم التوكيل

إلررررررررررغرررررررررراء السررررررررررررررررررررررجررررررررررل 

 التجاري 

 يحم التوكيل

مررررررررراجررررررررعررررررررة الرررررررردظرررررررراع 

 المدني

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تعديل السجلات

 يحم التوكيل إ اظة نشاط

 يحم التوكيل حجز الاسم التجاري 

تجديد الاشترا  لد  

 الغرظة التجارية

 يحم التوكيل

ترررررررعرررررررديرررررررل السررررررررررررررررررجرررررررل 

 التجاري 

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل نقل السجل التجاري 

اسرررتخراج سرررجل بدل 

 تالف او مفقود

 يحم التوكيل

الررررعررررلامررررررة تسرررررررررررررررجرررريررررررل 

 التجارية

 يحم التوكيل

التنررررررازل عن العلامررررررة 

 التجارية

 يحم التوكيل

الرتررنررررررازل عرن الاسرررررررررررررم 

 التجاري 

 يحم التوكيل

إذن فرز ودمو للعقار الموقو  اسددددددددتخرا  صددددددددك إذن ر ن أو فك 

اسددددددددددددتخرا  صدددددددددددددددددك إذن تعمير للعقددددددار  -حكر للعقددددددار الموقو  

اسدددتخرا  صدددك إذن لاسدددت مار للعقار أو مبلغ الموقو   -وقو  الم

اسددددددددددددتخرا  صددددددددددددددك إذن لاسددددددددددددت مدددار عقدددار أو المبلغ المو دددددددددددد ، بددده  -

اسددددتخرا   -اسددددتخرا  صددددك لإقامة ناظر على الوقف أو الوصددددية 

 -الاسددتلام و التسددليم   -اسددتخرا  صددك  -صددك تنازل عن النظارة 

ع الإجراءات مراجعددددددة جميع الجهددددددات ذات العلاقددددددة و ةهدددددداء جمي

 اللازمة والتوقيع فيما يتطلب ذلك 

فيما يخصاالعقارات والأراض ،ا وذلك ف  البيع والإفرا  للمشتري  - 

الهبدددة   -اسددددددددددددتلام ال من و الشددددددددددددراء وقبول الإفرا  ودفع ال من   -

الر ن   -قبول التندازل والإفرا    -قبول الهبدة والإفرا    -والإفرا  

  -التجزئة والفرز   -دمو الصدددددددددددد وك   -قبول الر ن   -فك الر ن   -

تحدددديددد  الصدددددددددددد وك و إدخدددالهدددا ف  النظدددام   -اسددددددددددددتلام الصدددددددددددد وك 

إسدددددددتخرا   -إسدددددددتخرا  مجموعة صددددددد وك بدل مفقود  -الشدددددددامل 

  -التنازل عن النقص ف  المسددددددددددداحة  -مجموعة صددددددددددد وك بدل تالف

تعديل اسددددددددم المالك ورقم   -تحويل الأراضدددددددد ، الزراعية إسى سددددددددكنية 

تعديل الحدود والأ وال والمسدددددددددددداحة   -الحفيظة  السددددددددددددجل المدني

  -وأرقام القطع والمخططات والصددد وك وتواريخها وأسدددماء الأحياء 

اسددددددددددددتلام   -تجدددديددد عقود الأجرة   -توقيع عقود الأجرة   -التددد جير 

مراجعدة   -البيع والإفرا   -إلغداء و فسددددددددددددر عقود التد جير   -الأجرة 

التنازل لصددددددددددال   -العقارية  كتابات العدل لاسددددددددددتعلام عن الأملاك

الدخول ف   -تصدددددددددديق صدددددددددور الصددددددددد وك العقارية   -أملاك الدولة 

بيع  -شددددددددراء أسددددددددهم المسددددددددا مات العقارية  -المسددددددددا مات العقارية  

مراجعة جميع الجهات ذات العلاقة -أسددهم المسددا مات العقارية  

 و ةهاء جميع الإجراءات اللازمة والتوقيع فيما يتطلب ذلك.
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 يحم التوكيل استخراج التراخيص

 يحم التوكيل شراء القوارب

اسرررررررررتخراج بدل تالف 

أو مفقود لتصررررررررررررررررراريح 

 الصيد 

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل استيراد قوارب

 يحم التوكيل قواربالغاء رخص 

 يحم التوكيل تجديد التراخيص

 يحم التوكيل تعديل التراخيص

 يحم التوكيل إ اظة نشاط

 يحم التوكيل حجز الأسماء

 يحم التوكيل الغاء التراخيص

تررررجررررررديررررررد الاشرررررررررررررررترررررا  

 بالغرظة التجارية

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل ظتح الفروع

مراجعررررررة الترررررر مينررررررات 

 الاجتماعية

 التوكيليحم 

مررررررررراجررررررررعررررررررة الرررررررردظرررررررراع 

 المدني

 يحم التوكيل

مرررراجرررعررررررة مصرررررررررررررر ررر ررررررة 

 الزكاة والدخل

 يحم التوكيل

اسرررررررررررررترخرراج تصرررررررررررررريررح 

 صيد

 يحم التوكيل

اسررررررررررررتخراج رخصرررررررررررررررررة 

 قارب

 يحم التوكيل

اسددددددددددددتخرا   -ت التجددددداريدددددةا مراجعدددددة إدارة السددددددددددددجلات لمالسددددددددددددجلا  -ت

حجز  -نقل السدددددددجلات التجارية  -تجديد السدددددددجلات  -السدددددددجلات 

التنازل عن العلامة  -تسددددددجيل العلامة التجارية  -الاسددددددم التجاري 

فتا الاشتراك لدى الغرفة  -التنازل عن الاسم التجاري  -التجارية 

التوقيع على  -لتجارية  تجديد الاشددددددددددددتراك لدى الغرفة ا -التجارية 

اعتماد  -إدارة السجلات  -جميع المستندات لدى الغرفة التجارية 

إلغدددددداء التوقيع لدددددددى الغرفددددددة  -التوقيع لدددددددى الغرفددددددة التجدددددداريددددددة 

 -الإشددددددددددددرا  على السددددددددددددجلات  -إدارة أعمددداس  التجددداريدددة  -التجددداريدددة 

إلغاء  -إضدددددددافة نشددددددداط  فتا فروع للسدددددددجلات  -تعديل السدددددددجلات 

التسجيل ف   -دخول المناقصات واستلام الاستمارات  -السجلات 

الخددددددمدددددات الإلكترونيدددددة بدددددالغر  التجددددداريدددددة وتفعيدددددل الخددددددمدددددات 

مراجعة  -بيع المؤسددسددة -شددراء المؤسددسددة -واسددتلام الرقم السددري  

مراجعة  -مراجعة مصلحة الزكاة والدخل  -الت مينات الاجتماعية 

 فاع المدني .مراجعة الد -الهيئة العامة للزكاة والدخل 

إلغاء  -تجديد الرخص  -لمالأمانات والبلدياتا اسددددددددددددتخرا  رخص  -ث

 -اسددددددددددددتخرا  فسددددددددددددوحات البناء والترميم  -نقل الرخص  -الرخص 

مراجعة الإدارة  -استخرا  رخص  دم  -استخرا  رخص تسوير 

 -اسددددددددددددتخرا  شددددددددددددهادات إتمام البناء  -العامة للتخطيس العمراني 

تحويل الأراضددد ،  -كروت الصدددحية اسدددتخرا  ال -تخطيس الأراضددد ، 

دخول المناقصدددددددات واسدددددددتلام  -فتا المحلات -الزراعية إسى سدددددددكنية 

عمدددل  -التندددازل عن العقدددد  -توقيع عقدددد الإيجدددار  -الاسددددددددددددتمدددارات 

توقيع العقود مع  -الإشدددرا  على البناء  -مخطس للأرل المملوكة 

 مؤسسات البناء والمقاوليين.
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 يحم التوكيل تجديد رخصة قارب

 يحم التوكيل نقل رخصة قارب

 يحم التوكيل بيع القارب

ترررررررجرررررررديرررررررد تصرررررررررررررررررررريررررررررح 

 الصيد

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل الغاء تصريح الصيد

اسرررررررررتخراج بدل تالف 

او مررفررقررود لرررخصرررررررررررررررررة 

 القارب

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل ظتح ظرع للترخيص

 يحم التوكيل نقل الترخيص

 يحم التوكيل ت سيس شركة

الررترروقرريررع عررلررى عررقررود 

الررترررررر سررررررررررررريررس ومررلاحررم 

 التعديل

 يحم التوكيل

إلغاء عقود الت سيس 

 وملاحم التعديل

 التوكيليحم 

ترررررررررررروقرررررررررررريررررررررررررع قرررررررررررررارات 

 الشركاء

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تعيين المدراء وعزل م

ترررررررررررعرررررررررررديرررررررررررل أغرررررررررررراض 

 الشركة

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تصفية الشركة

 -تجدددديدددد الإقدددامدددات  -قدددامدددات لمالجوازاتا وذلدددك ف  اسددددددددددددتخرا  الإ - 

 -عمدل خرو  وعودة  -اسددددددددددددتخرا  الإقدامدات بددل مفقود أو تدالف 

نقل كفالة العمالة لنفسدددددددده  -نقل الكفالات  -عمل الخرو  النهائي 

التسوية والتنازل عن العمال  -نقل المعلومات وتحدي  البيانات  -

إلغاء  - إلغاء بلاغات الهرو  -التبليغ عن الهرو   -تعديل المهن  -

 -إلغدددداء تدددد شدددددددددددديرات الخرو  النهددددائي  -تدددد شدددددددددددديرات الخرو  والعودة 

اسدددتخرا  تمديد  -اسدددتخرا  ت شددديرات سدددفر بدل تالف أو مفقود 

إضدددافة الأبناء إسى جواز الأ  أو  -إضدددافة تابعين  -ت شددديرات الزيارة 

إةهاء إجراءات العمالة  -فصددددددددل الأبناء من جواز الأ  أو الأم  -الأم 

اسددددددددددددقداط  -اسددددددددددددتخرا  كشددددددددددددف بيداندات العمدال  برندل(  -المتوفداة 

 -إدارة شدددؤون المنافذ  -العمالة  مراجعة إدارة الترحيل والوافدين 

مراجعة شئون  -استخرا  مشا د الإعادة استخرا  تصاريا حج 

التسددددددددددددجيدددل ف  الخددددمدددة الالكترونيدددة  اسددددددددددددتلام الرقم -الخدددادمدددات 

  بطاقة اسددددددددددتخرا -اسددددددددددتخرا  كشددددددددددف بيانات  برنل(  -السددددددددددري 

 وفيمددددددا يخص مكتددددددب العمددددددل والعمددددددال(  اسددددددددددددتخرا   -معقددددددب 

اسدتلام تعويضدات الت شديرات  نقل  -الغاء  الت شديرات -الت شديرات 

تصفية العمالة  -تحدي  بيانات العمال  -تعديل المهن  -الكفالات 

إلغددددداء بلاغدددددات الهرو   -التبليغ عن  رو  العمدددددالدددددة  -و لغدددددا  دددددا 

إةهددداء إجراءات  -لعمدددل وتجدددديدددد دددا اسددددددددددددتخرا  رخص ا -للعمدددالدددة 

مراجعة إدارة الحاسددب ايس   -العمالة لدى الت مينات الاجتماعية 

إضدددددددددددافة  -ف  القوى العاملة لإسدددددددددددقاط العمالة ولإضدددددددددددافة العمالة 

فتا الملفات  -اسدددددددتلام شدددددددهادات السدددددددعودة  -وحذ  السدددددددعوديين 

الأسداسدية والفرعية وتجديد ا و لغا  ا  اسدتخرا  كشدف بيانات 

نقل ملكية المنشددددددفت وتصددددددفيتها و لغا  ا  مراجعة قسددددددم  - برنل( 

الترقية  -تفعيل البوابة السدددددددددعودية  -الم اتب الأ لية للاسدددددددددتقدام 
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تحويرررل الشررررررررررررركرررة من 

مسررررررررررررررررراهرررمررررررة ا رررى  ات 

 مسئولية محدودة

 يحم التوكيل

تحويرررل الشررررررررررررركرررة من 

 ات مسرررررررررررررررررررررئرررررررررولررررررررريرررررررررة 

 محدودة ا ى مساهمة

 يحم التوكيل

تحويرررل الشررررررررررررركرررة من 

تضرررررررررررررررررامرنريررررررة ا رى  ات 

 مسئولية محدودة

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل زيادة رأس المال

 يحم التوكيل خفض رأس المال

 يحم التوكيل دخول وخروج شركاء

ررات  الررردخول في شررررررررررررركر

 قائمة

 يحم التوكيل

نرررررررررقرررررررررل ا ررررررررر صررررررررررررررررررررص 

 والأس م والسندات

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تحديد رأس المال

ظرررررررررائرررررررررض  اسررررررررررررررررررررترررررررررلام

 التخصيص

 يحم التوكيل

برررررررررريررررررررررع ا رررررررررر صرررررررررررررررررررررص 

والأسررررررررررررر ررم واسرررررررررررررتررلام 

 القيمة

 يحم التوكيل

التنازل عن ا  صص 

والأسررررررررررررررررر ررررررم مررررررن رأس 

 المال

 يحم التوكيل

 للمستوى ال اني  .

 -إلغاء الت شددددددددديرات  -لممكتب الاسدددددددددتقداما اسدددددددددتخرا  الت شددددددددديرات  -ح

تعدديدل جهة  -تعدديدل الجنسدددددددددددديدات  -اسددددددددددددترداد مبدالغ التد شدددددددددددديرات 

اسددددددددددددتخرا   -خرا  تددد شدددددددددددديرات الزيدددارات العدددائليدددة اسددددددددددددت -القددددوم 

مراجعة  -تعديل المهن ف  الت شدديرات  -ت شدديرات اسددتقدام العوائل 

تمديد ت شدددددددددددديرات  -تمديد ت شدددددددددددديرات الخرو  والعودة  -السددددددددددددفارة  

 استخرا  كشف بيانات  برنل(  -الزيارة 

لمالبنوك والمصدددددددددددار ا وذلك ف  مراجعة جميع البنوك والمصدددددددددددار    -خ

اعتماد التوقيع  و السددددددحب   -سددددددابات بضددددددوابس شددددددرعية فتا الح

بالعملة   -التحويل من الحسددددددددددددابات   -الإيداع   -من الحسددددددددددددابات 

  -اسددددددددددددتخرا  بطدداقددات صددددددددددددرا  صس    -بددالعملددة المحليددة   -الأجنليددة 

استلامها واستلام الأرقام السرية و دخالها  و استخرا  البطاقات 

اسددددددددددتلامها واسددددددددددتلام   -شددددددددددرعية الائتمانية المتوافقة مع الأح ام ال

اسددتخرا  دفاتر   -الأرقام السددرية لها  و اسددتخرا  كشددف حسددا  

  -اسدددددتلامها  و تحرير ا  و إصددددددار الشدددددي ات المصددددددقة   -شدددددي ات 

الاشددددددتراك ف  صددددددناديق   -اسددددددتلامها  و اسددددددتلام الحوالات وصددددددرفها 

فتا صددددناديق   -تجديد الاشددددتراك ف  صددددناديق الأمانات   -الأمانات 

 لدب القرول البنكيدة بعدد موافقدة المجلس المتوافقدة  -الأمداندات 

القبول بشددددددددرو ها وأح امها   -مع الأح ام والضددددددددوابس الشددددددددرعية  

وأسعار ا  و توقيع عقود ا ونماذجها وتعهدااها وجداول سداد ا  

و استلام القرل باسم الشركة والتصر  فيه و استرداد وحدات 

إعدادة جددولة   -اء من القرول  لدب الإعفد  -صددددددددددددنداديق الأمداندات 

  -التوقيع على العقود والنماذ    - لب اعتماد بن ي   -الأقسدددددداط  

التوقيع واسدددتلام الضدددمان و تسدددجيله و قفل   - لب ضدددمان بن ي 
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 يحم التوكيل بيع ظرع الشركة

تعديل جنسررررررررررررية احد 

 الشركاء في العقد

 يحم التوكيل

قرررربررررول الررررتررررنررررررازل عررررن 

ا  صرررررررررررص والأسررررررررررر م 

 ورأس المال

 يحم التوكيل

ا رررررر صررررررررررررررررررص  شررررررررررررررررررراء

 والأس م ودظع الثمن

 يحم التوكيل

قفل ا  سررررررابات لد  

 البنو  باسم الشركة

 يحم التوكيل

ظتح ا  سرررررررررررابات لد  

 البنو  باسم الشركة

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل توقيع الاتفاقيات 

 يحم التوكيل تسجيل الشركة 

رررررالات  تسررررررررررررررجررريررررررل الررروكر

 والعلامات التجارية

 يحم التوكيل

حضرررررررررررررور ا ررجررمررعرريررررررات 

 العامة

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل ظتح الفروع للشركة

 يحم التوكيل ظتح الملفات للشركة

الررترروقرريررع عررلررى عررقررود 

الررترررررر سررررررررررررريررس ومررلاحررم 

رراترررب  التعرررديرررل لرررد  كر

 العدل

 يحم التوكيل

  -صدددددددددددر  الشدددددددددددي ات  - لب نقاط البيع   -الحسدددددددددددابات وتسدددددددددددويتها 

استلام الشي ات   -الاعترال على الشي ات   -تنشيس الحسابات 

اسددددددددددددتخرا   -إدارة المحددافظ الاسددددددددددددت مدداريددة   -تحددديدد  البيددانددات   -

 لب المعلومات  -تصددددددفية المحافظ الاسددددددت مارية  -إثبات مديونية 

عن الأوراق المددداليدددة بددد نواعهدددا وقسددددددددددددمتهدددا  وتدددداولهدددا وبدددالبيع وقبض 

الشددددددددددددهادات  -ال من و إيداعها ف  محفظة الشددددددددددددركة أو حسددددددددددددابها 

 -تتابات ف  الشدددددددددددركات المسدددددددددددا مة الاك  -شدددددددددددهادة اييبان -البنكية 

بيع الأسددددددددددددهم  -شددددددددددددراء الأسددددددددددددهم المتوافقددة مع الأح ددام الشددددددددددددرعيددة 

 -اسددددددتلام شددددددهادات المسددددددا مات  -المتوافقة مع الأح ام الشددددددرعية 

فتا  -اسدددددددتلام الفائض  -اسدددددددتلام الأرباح  -اسدددددددتلام قيمة الأسدددددددهم  

 المحافظ الاسدت مارية بالضدوابس الشدرعية وتحرير وتعديل و لغاء

الاشتراك ف  وحدات الصناديق الاست مارية المتوافقة مع  -الأوامر 

اسدددددترداد وحدات   -نقل الأسدددددهم من المحفظة  -الأح ام الشدددددرعية 

ور ن العقارات والأراضدددد ، لدى البنوك  –الصددددناديق الاسددددت مارية 

و لب  –وتوقيع سددددددددددددندات لأمر باسددددددددددددم الشددددددددددددركة والكمبيالات  –

، -تصددددفية الأسددددهم العقارية  -ا  الاكتت –التسددددهيلات من البنوك 

وفيما يخص لمصددددددددددددندوق التنمية العقاريةا وذلك ف  التقديم على 

توقيع العقد مع الصددددندوق التنازل عن القرل   -اسددددتلام  -قرل  

ت جيل القرل العقاري -نقل القرل على الأرل  -نقل القرل  -

 لددب عدددم وجود أي التزامددات مدداديددة   - لددب إعفدداء من القرل  -

وفيما يخص  -صر  الشي ات   -استرجاع مبلغ   -د القرل تسدي

إبرام العقد  -لمصدددددددددندوق التنمية الصدددددددددناعية ا التقديم على قرل 

التوقيع أمام -تقديم الكفلاء والتضددددددددددددامن معهم  -مع الصددددددددددددندوق 

دداتدددب العددددل فيمدددا يخص الر ن الصددددددددددددنددداع    اسددددددددددددتلام القرل   -كد

لب عدم وجود   - لب الإعفاء من القرل  -التنازل عن القرل 
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اسررررررتخراج السررررررجلات 

التجررراريرررة وتجرررديررردهرررا 

 للشركة 

 يحم التوكيل

الاشررررررررررررترا  بررررررالغرظررررررة 

 التجارية وتجديدها

 يحم التوكيل

اجرررررررعرررررررة الررررررر ررررررريرررررررئرررررررة مرررررررر 

العررررررامررررررة للاسرررررررررررر ثمررررررار 

 والتوقيع امام ا

 يحم التوكيل

مراجعة إدارة ا جودة 

والررررررنرررررروعرررررريررررررة وهرررررريررررررئررررررة 

المررررررررررررررررررررواصرررررررررررررررررررررررررررررررفررررررررررررررررررررات 

 والمقاييس

 يحم التوكيل

مراجعرة هيئرة سررررررررررررو  

 المال

 يحم التوكيل

اسررررررتخراج التراخيص 

 وتجديدها للشركة

 يحم التوكيل

تحويل المؤسررررررسررررررة ا ى 

 شركة

 يحم التوكيل

الشررررررررررررركررة تحويررل ظرع 

 ا ى مؤسسة

 يحم التوكيل

تحويررل ظرع الشررررررررررررركررة 

 ا ى شركة

 يحم التوكيل

نشررررررررر عقد الت سرررررررريس 

ومررررررلاحررررررم الررررررتررررررعررررررديررررررل 

وم خصرررراوها والأنظمة 

 يحم التوكيل

لمصددددددددددددندددوق تنميددة الموارد  -تسدددددددددددددديددد القرل  -أي التزامددات مدداديددة 

 -إبرام العقددددد مع الصددددددددددددندددددوق  -اللشددددددددددددريددددة ا التقددددديم على قرل 

 لب الإعفاء من القرل   لب عدم وجود أي  -اسددددددددددددتلام القرل 

 تسديد القرل . -التزامات مادية 

تالف  إصددددار بدل -لمالإدارة العامة للمرورا إصددددار رخصدددة قيادة  -د

إصدددددار رخصددددة  -تجديد رخصددددة قيادة  -أو مفقود لرخصددددة قيادة 

تجديد رخصددددة  -إصدددددار رخصددددة سددددير بدل تالف أو مفقود  -سددددير 

نقل لوحات السددددددديارة إسى  -إصددددددددار لوحات  تجديد لوحات  -سدددددددير 

إسددددقاط لوحات السدددديارة البيع تشددددليا واسددددتلام القيمة   -السدددديارة 

رة  شدراء لوحة سديارة من اسدتخرا  تصدريا إصدلاح للسديا -بشديك 

تغيير لون السددددددددديارة إصددددددددددار تفويض  -تصددددددددددير السددددددددديارة  -المرور 

إلغاء بلا  سددددددددددددرقة الاعترال -عمل بلا  سددددددددددددرقة -قيادة للسدددددددددددديارة 

استخرا  كشف بيانات  برنل( -والتسوية والفصل ف  المخالفات 

اسددددددددددددتخرا  بطداقة معقب   -اسددددددددددددتخرا  كشددددددددددددف بيدانات  برنل(  -

وذلك ف  مراجعة الأمارة وشدددددددددددعبة تنفيذ الأح ام لمالجهات الأمنيةا 

 -مراجعة قيادة أمن الطرق  -الحقوقية  مراجعة مراكز الشدددددددر ة 

مراجعة الإدارة العامة  -مراجعة الرئاسدددددددددددة العامة للاسدددددددددددتخبارات 

مراجعدددة المبددداحدد   -مراجعدددة قوات أمن المنشددددددددددددددفت  -للمجدددا ددددين 

 -حدد  الجنددائيددة العددامددة  مراجعددة المبدداحدد  الإداريددة  مراجعددة المبددا

مراجعددددة المدددديريدددة العددددامدددة لم ددددافحددددة المخدددددرات مراجعددددة المدددديريدددة 

 -مراجعدددة المدددديريدددة العدددامدددة للددددفددداع المددددني   -العدددامدددة للسددددددددددددجون 

مراجعة المديرية العامة لحرس الحدود اسددددددددددتلام الت مين الصدددددددددد   

 وفروعها وما يتبعها من إدارات وأقسام  -والمركبات 

 -مراجعددددددة وزارة العدددددددل  -ن المل ي لمالوزارات ا مراجعددددددة الددددددديوا -ذ
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الأسرراسررية في ا جريدة 

 الرسمية

رررررات  مرررررراجرررررعررررررة شرررررررررررررررررركر

الاتصرررررالات وت سررررريس 

ال واتف الثررررررابتررررررة أو 

ا رررررررجررررررروالات بررررررراسرررررررررررررررررررم 

 الشركة 

 يحم التوكيل

المنرررررراقصرررررررررررررررررات دخول 

 واستلام الاستمارات

 يحم التوكيل

تررررررررروقررررررررريرررررررررع الرررررررررعرررررررررقرررررررررود 

ا خاصرررة بالشرررركة مع 

 الغير 

 يحم التوكيل

التنرازل عن العلامرات 

 التجارية أو الغائها

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تعديل اسم الشركة

 يحم التوكيل استخراج الت شيرات

تحويررررل الشررررررررررررركررررة ا ى 

 مؤسسة

 يحم التوكيل

تعويضرررررررررررررات اسررررررررررررتلام 

 الت شيرات

 يحم التوكيل

تررررررررحررررررررديررررررررث برررررررريررررررررانررررررررات 

 العمال

 يحم التوكيل

ظررررررررررررتررررررررررررح المررررررررررررلررررررررررررفررررررررررررات 

الأسررررررراسرررررررية والفرعية 

 وتجديدها وإلغاؤها

 يحم التوكيل

 -مراجعدددددة مكتدددددب سددددددددددددمو وس  العهدددددد  -مراجعدددددة وزارة الدددددداخليدددددة 

مراجعدددة وزارة  -مراجعدددة وزارة الخدددارجيدددة  -مراجعدددة وزارة الددددفددداع 

مراجعة وزارة الاست مار   -مراجعة وزارة التجارة   -الحرس الو ن،  

 -–يال  و الزراعة  مراجعة وزارة البيئة والم -مراجعة وزارة المالية  -

مراجعة وزارة  -مراجعة وزارة الموارد اللشرية والتنمية الاجتماعية 

 -مراجعدة وزارة التعليم  -الشددددددددددددؤون البلدديدة والقرويدة والإسدددددددددددد دان 

مراجعة وزارة الصددحة  و إدارة الشددؤون الصددحية  و المسددتشددفيات 

الأ لية والح ومية  و لب التقارير الطبية واسددددددددددددتلامها و صدددددددددددددار 

اخيص للصدددددددددددديددليدات والمجمعدات الطبيدة و صددددددددددددددار التراخيص تر 

للأ بدددددداء والممرضددددددددددددين والفنيين ومراجعددددددة المركز الو ن، للطددددددب 

البدددديددل والتكميل  للحصددددددددددددول على تراخيص العيدددادات والمراكز و 

مزاولددددة المهنددددة و إةهدددداء إجراءات التسددددددددددددجيددددل والتصددددددددددددنيف وتدددد ييددددد 

م تسددجيل الكتب مراجعة وزارة ال قافة والإعلا  -ال وادر الصددحية 

وتسددددددددددددجيل الحقوق الفكرية مراجعة وزارة الشددددددددددددؤون الإسددددددددددددلاميدة 

 -مراجعة وزارة النقل  -مراجعة وزارة الطاقة   -والدعوة والإرشددددداد 

 -مراجعددددة وزارة الخدددددمدددة المددددنيددددة  -مراجعددددة وزارة الحج والعمرة  

مراجعدددددة وزارة  -مراجعدددددة وزارة الاتصدددددددددددددددددالات وتقنيدددددة المعلومدددددات 

مراجعة وزارة  -مراجعة مجلس الشدددددورى  -خطيس الاقتصددددداد والت

مراجعة وزارة -مصددددددلحة الميال والصددددددر  الصدددددد    -الكهرباء والميال 

وفروعهددددا ومددددا يتبعهددددا من إدارات  -الصددددددددددددندددداعددددة وال روة المعدددددنيددددة 

 .وأقسام 

فيما يخص  لمالمؤسدددددددددسدددددددددات الح ومية ا مراجعة مؤسدددددددددسدددددددددة النقد  -ر

تدريب التقن، مراجعة المؤسددددددددددددسددددددددددددة العامة لل -العربي السددددددددددددعودي 

مراجعة المؤسددددددددسددددددددة  -مراجعة المؤسددددددددسددددددددة العامة للموان   -والمهن، 

مراجعة المؤسددددددددددسددددددددددة العامة لجسددددددددددر  -العامة للخطوط الحديدية 



 وزارة التجارة

379  

 1446/03/01هـ 

 

 
 

تصررررررررررررررفررريررررررة الرررعرررمررررررالررررررة 

 وإلغاؤها 

 يحم التوكيل

الررررترررربررررلرررريرررر  عررررن هررررروب 

 العمالة 

 يحم التوكيل

إلغرراء بلاغررات ال روب 

 للعمالة

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل نقل الكفالات

 يحم التوكيل تعديل الم ن

نقل ملكية المنشرررررررررررر ت 

 وتصفيتها وإلغاؤها

 يحم التوكيل

مراجعة قسم المكاتب 

 الاهلية للاستقدام

 يحم التوكيل

مرررررررررررررررراجرررررررررررررررعرررررررررررررررة إدارة 

ا ررر رررررراسرررررررررررررررررب الا ررري فررري 

 القو  العاملة 

 يحم التوكيل

اسرررررررررررررررررتررررررخررررررراج رخررررررص 

 العمل وتجديدها

 يحم التوكيل

اسررررررررررررررترررلام شرررررررررررررر ررررررادات 

 السعودة 

 يحم التوكيل

اسررررررررررررررترررخرررراج كشررررررررررررررف 

 بيانات)برنت(

 يحم التوكيل

إ رررررررررررررررررررررراظررررررررررة وحررررررررررذف 

 السعوديين

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل استقدام

 يحم التوكيل استقدام

 -الملدددك فهدددد  مراجعدددة مدددديندددة الملدددك عبدددد العزيز للعلوم والتقنيدددة 

-مراجعة المؤسدددددددددددسدددددددددددة العامة لصدددددددددددوامع الغلال ومطاحن الدقيق 

 –اسددددددددددتلام أعلا  -ة المحصددددددددددول ادخال المحصددددددددددول اسددددددددددتلام قيم

مراجعة المؤسدددددددددددسدددددددددددة العامة  -اسدددددددددددتلام الدقيق المخصدددددددددددص للخبز

مراجعة المؤسددددددددددددسددددددددددددة العامة للخطوط الجوية العربية  -للتقاعد 

 -مراجعة المؤسددددددددددددسددددددددددددة العامة لتحلية الميال المالحة  -السددددددددددددعودية 

 لب المنفعة  –مراجعة المؤسددددددسددددددة العامة للت مينات الاجتماعية 

 –تعديل بيانات منشددددددد ة  –تسدددددددجيل منشددددددد ة  –عة اسدددددددتلام منف –

إضدددددافة أو اسدددددتبعاد  –إصددددددار شدددددهادة للمنشددددد ة  –إغلاق منشددددد ة 

تعدددديدددل تددداري  الالتحددداق أو  –تعدددديدددل الددددخدددل  –مددددة الاشددددددددددددتراك 

إلغاء مدة  –تعديل المهنة  –تعديل سددلب الاسددتبعاد  –الاسددتبعاد 

إيقا  مدة اشددددددددددددتراك  -تسددددددددددددجيل مشددددددددددددترك اختياري  –الاشددددددددددددتراك 

إلغاء  –تعديل شدددددددددددريحة الدخل للمشدددددددددددترك الاختياري  –تياري اخ

إصدددددددار  –تعديل البيانات الشددددددخصددددددية  –مدة اشددددددتراك اختياري 

مراجعة -وفروعها وما يتبعها من إدارات وأقسدددام  -شدددهادة مشدددترك

 -تصدددددددددميم شدددددددددبكة ري - لب ري مؤقل  -المؤسدددددددددسدددددددددة العامة للري 

نشاء مصار  إ -شهادة تطبيق نظام الري الحدي  - لب ري دائم

 -دمو حيددازة -تحددديدد  بيددانددات حيددازة -زراعيددة جددديدددة  خدداصدددددددددددددة (

 -إزاحة مخر  -رفع حيوان نافق  -رخصددددددددة تغطية مصددددددددر  مؤقل

 لددب الحدداويددة مع نقددل  -بحدد  مقتطع -تحددديددد حرم المؤسددددددددددددسدددددددددددددة

تحليددل عددام لعينددة الميددال  الحكم على صددددددددددددلاحيددة -مخلفددات النخيددل

تحليدددل سددددددددددددلامدددة  -جوفيدددةتحليدددل عيندددة ميدددال الأبدددار ال -ميدددال الري(

 -فحص وتحليل الزيوت و الشددددددحوم ف  الميال -المحاصدددددديل الزراعية

 لب صدددددديانة مصددددددر  زراع   -بلا  مسدددددد  وتسددددددوية الطريق الزراع 

 - لب إضددددددافة عداد كهربائي - لب تقوية عداد كهربائي - خا (
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 يحم التوكيل ظتح ملف

ترررررررفرررررررعررررررريرررررررل الررررررربررررررروابرررررررة 

 السعودية

 يحم التوكيل

اسرتقدام العمالة من 

 ا خارج

 يحم التوكيل

إنرررررررررررررررهررررررررررررررراء إجرررررررررررررررراءات 

الرررررررررررعرررررررررررمرررررررررررالرررررررررررة لرررررررررررد  

الررررررررررررررررترررررررررررررررر مرررررررررررررررريررررررررررررررررنررررررررررررررررات 

 الاجتماعية 

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل الغاء الت شيرات

اسرررررررررررررررررررترررررررررداد مرررررررربررررررررالرررررررر  

 الت شيرات

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تعديل ا جنسيات

اسررررررررررتخراج ت شرررررررررريرات 

 الزيارات العائلية

 يحم التوكيل

اسررررررررررتخراج ت شرررررررررريرات 

 استقدام العوائل

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل السفارةمراجعة 

ترررررمررررررديررررررد ترررررر شرررررررررررررررريررررررات 

 ا خروج والعودة

 يحم التوكيل

ترررررمررررررديررررررد ترررررر شرررررررررررررررريررررررات 

 الزيارة

 يحم التوكيل

اسررررررررررررررترررخرررراج كشررررررررررررررف 

 بيانات )برنت(

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل إلغاء الت شيرة

 لب  -اسددتلام التعويضددات -الاعترال -المراجعة -تسددجيل المزرعة

 لب تغيير  - لب رفع قنوات ري مؤقل -دائم إيقا  ري مؤقل /

فرز حيازات  -رخصددددددددة توصدددددددديل مصددددددددر  حقل  -موقع مجرى مائي

مسددددددددد  -سدددددددددماح تسدددددددددوير مزرعة -إعطاء رقم حيازة جديدة -زراعية

 -إلغاء مخر  -اسدددددددددتحداث مخر  -وتسدددددددددوية  ريق زراع    خا  (

تحدددديدددد نوع التربدددة  -اسددددددددددددتددددلال مقتطع-إصددددددددددددددددار بطددداقدددة مزرعدددة

ليل درجة الملوحة ودرجة الحموضدددددددددددددة   تقسدددددددددددديمات تح -الزراعية

تحليل أسبا  التغدق   الطبع  -تحليل ت ثر التربة بالملوحة -الميال(

بلا  صددددديانة مصدددددر   -إصددددددار شدددددهادة جودة ميال -داخل المزرعة(

 لب نقل عداد  -رخصددددددددددددة إيصددددددددددددال التيار الكهربائي جديد -زراع 

قبول التنفيذ  -نقل المزرعة - لب تصددددددددددريا تنفيذ أعمال -كهربائي

رفع المطدالبدات لم الهيئدات الح وميدةا وذلدك ف  مراجعدة  -للمخدالفدة

مراجعة  -الهيئة العامة للولاية على أموال القصر ومن ف  حكمهم 

مراجعدددة  -مراجعدددة  يئدددة سددددددددددددوق المدددال  - يئدددة الرقدددابدددة والتحقيق 

مراجعدددة  -الهيئدددة السددددددددددددعوديدددة للمواصددددددددددددفدددات والمقددداييس والجودة 

مراجعة الهيئة العامة  -ة للتخصددصددات الصددحية الهيئة السددعودي

مراجعة  -مراجعة الهيئة العامة للسياحة وايثار  -للغذاء والدواء 

مراجعة  يئة المدن الصدددددناعية  -الهيئة الو نية لم افحة الفسددددداد 

مراجعددة الهيئددة الملكيددة للجبيددل وينبع  مراجعددة  -ومنددا ق التقنيددة 

طوير مكددددددة المكرمددددددة مراجعددددددة  يئددددددة ت - يئددددددة حقوق الإنسدددددددددددددددددان 

مراجعة  -مراجعة  يئة تطوير المدينة المنورة  -والمشاعر المقدسة 

الحصددددددددددددول على ترخيص  - يئددة الاتصددددددددددددددالات و تقنيددة المعلومددات 

 -تقديم خدمات مشدددغل  شدددب ات الاتصدددالات المتنقلة الافتراضدددية 

مراجعدددددة  يئدددددة تنظيم الكهربددددداء  -مراجعدددددة  يئدددددة الهلال الأحمر 

مراجعدددة  يئدددة الربس الكهربدددائي لددددول مجلس  -و  والإنتدددا  المزد
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اسررررررررررررررررررررتررررررررررداد مررررررررربرررررررررلررررررررر  

 الت شيرة

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تعديل ج ة القدوم

 

 

الشرررررررررركات ال ي تدخل 

 ظيها الشركة كشريك 

ترررررررررروقرررررررررريررررررررررع عررررررررررقررررررررررود 

 الشركات

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  شراء ا  صص

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  تصفية الشركة

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  بيع ا  صص

 التوكيل

تمثيررررل الشررررررررررررركررررة في 

الشررررررررررررركة المسرررررررررررراهم 

 ظيها

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 التوكيل

 

 

 

ررات  تررر سرررررررررررريس الشررررررررررررركر

 باسم الشركة 

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  تسجيل ا في الوزارة 

 التوكيل

رررراترررررب  تمثيرررررل امرررررام كر

 العدل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 التوكيل

الرتروقريرع عرلرى عرقررررررد 

 الشركة

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 التوكيل

التوقيع على قرارات 

 الشركاء

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 التوكيل

يررررررررررررحررررررررررررم  اصدار السجلات التجارية

 التوكيل

مراجعدددددة الهيئدددددة العليدددددا لتسددددددددددددويدددددة الخلافدددددات  -التعددددداون الخلي   

مراجعة الهيئة -وفروعها وما يتبعها من إدارات وأقسام  -العمالية 

مراجعددة الهيئددة العددامددة -الابتدددائيددة لتسددددددددددددويددة الخلافددات العمدداليددة 

 -العدددامدددة للمندددافسددددددددددددددة  مراجعدددة الهيئدددة -للإعلام المرئي والمسددددددددددددموع

مراجعددة  -الهيئددة العددامددة للترفيدده -مراجعددة الهيئددة العددامددة للأوقددا 

داة والدددخددل مراجعددة الهيئددة العددامددة لتطوير  - -الهيئددة العددامددة للزكد

مراجعددة  -مراجعددة الهيئددة العددامددة للطيران المدددني -مدددينددة الريددال

مراجعددة وزارة  -الهيئددة الو نيددة لحمددايددة الحيدداة الفطريددة و نمددااهددا

مراجعة الهيئة السددددددددددددعودية  -مراجعة النيابة العامة -الاسددددددددددددت مار

الهيئة  -مراجعة الهيئة العامة لعقارات الدولة -للملكية الفكرية

 الهيئة العامة للمنافسة. -العامة للإحصاء 

لمالرئاسددددات الح وميةا مراجعة الرئاسددددة العامة لشددددؤون المسددددجد  -ز

اجعة مكتب الأمانات مر  -إدارة العربات   -الحرام والمسجد النبوي 

مراجعددة  -مراجعددة الرئدداسدددددددددددددة العددامددة للبحوث العلميددة والإفتدداء  -

مراجعة الهيئة العامة للأرصددددددددددداد  -الهيئة العامة لرعاية الشدددددددددددبا  

مراجعددة الرئدداسدددددددددددددة العددامددة لهيئددة الأمر بددالمعرو   -وحمددايددة البيئددة 

وفروعها وما  -مراجعة المجلس الأعلى للقضدددداء  -والنه، عن المنكر 

 تبعها من إدارات وأقسامي

لمالجهددات التعليميددةا مراجعددة  واسددددددددددددتلام الشددددددددددددهددادات وتصدددددددددددددديق  -س

الشهادات   و لب شهادات بدل تالف أو مفقود واستلامها و لب 

ددددادي ،  مراجعدددددة جميع السددددددددددددفدددددارات السددددددددددددعوديدددددة او –صددددددددددددجدددددل أكد

الموافقة على التسدجيل فى البع ة الخارجية لدى وزارة  -القنصدلية 

 اجعة إدارة التعليم  .مر  -التعليم العاس  
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يررررررررررررحررررررررررررم  تجديد

 التوكيل

يررررررررررررحررررررررررررم  شطب

 التوكيل

 يحم التوكيل استخراج الإقامات

 يحم التوكيل تجديد الإقامات

 يحم التوكيل خروج وعودةعمل 

 يحم التوكيل عمل ا خروج النهائي

 يحم التوكيل نقل الكفالات

اسررررررررررررتخراج الاقررامررات 

 بدل مفقود او تالف

 يحم التوكيل

إنرررررررررررررررهررررررررررررررراء إجرررررررررررررررراءات 

 العمالة المتوظاة

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل التبلي  عن ال روب

 يحم التوكيل إلغاء بلاغات ال روب 

نررررررررقررررررررل المررررررررعررررررررلررررررررومررررررررات 

 وتحديث البيانات

 يحم التوكيل

ال سرروية والتنازل عن 

 العمال

 يحم التوكيل

مرررررررررررررررراجرررررررررررررررعرررررررررررررررة إدارة 

اظدين  الترحيل والو

 يحم التوكيل

اسررررررررررررررترررخرررراج كشررررررررررررررف 

 بيانات العمال)برنت(

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل اسقاط العمالة

 يحم التوكيل إدارة اعما ي التجارية

لمالسدددددددددددديدددداراتا وذلددددك ف  مراجعددددة الجمددددارك وجمركددددة السدددددددددددديددددارات  -ش

مراجعة وزارة النقل لاسددددددددددددتخرا  كروت  -و صدددددددددددددار لوحات سددددددددددددير 

اسدددتيراد  -بيع وشدددراء السددديارات دون قياداها   -تشدددغيل السددديارات  

التنازل عن  -بيع وشددددراء المعدات ال قيلة دون قياداها  -السدددديارات 

وفيما يخص لممصدددددددددلحة الجماركا إصددددددددددار وتجديد  -رم العقد المب

التراخيص الجمركيددددددة نقددددددل و لغدددددداء التراخيص الجمركيددددددة وفتا 

دفع الرسددددددوم  -تخليص البضددددددائع والمعاينة والكشددددددف  -الفروع لها 

تعديل أو اسدددتخرا   -واسدددتلام الفسدددوحات والبطاقات الجمركية 

على  الإدارة والإشددددددددددددرا  -بدددددددل المفقود للبطدددددداقددددددات الجمركيددددددة 

 مراجعة المحاجر الطبية -التراخيص 

دات الاتصددددددددددددددالات  -  دات الاتصددددددددددددددالاتا مراجعددة جميع شددددددددددددركد  -لمشددددددددددددركد

اسددددددددددددتخرا  بددددل التدددالف والمفقود  -اسددددددددددددتخرا  شددددددددددددرائا جوالات 

التندازل عن شددددددددددددرائا الجوالات  -لشددددددددددددرائا الجوالات واسددددددددددددتبددالهدا 

 - لب ت سدددديس الهواتف ال ابتة  -نقل شددددرائا الجوالات  -و لغااها 

 لب  -إلغاء الهواتف ال ابتة والتنازل عنها  -الهواتف ال ابتة نقل 

 لب ت سددددديس  -جميع الخدمات المقدمة من شدددددركات الاتصدددددالات 

لمشددددددددددددركدددة الكهربددداءا وذلدددك ف   لدددب نقدددل عددددادات  - ددداتف ثدددابدددل 

 لب فصدددددددددددددل عدادات  - لب تقوية عدادات الكهرباء  -الكهرباء 

 دخال عدادات الكهرباء. لب إ -الاعترال على الفواتير -الكهرباء 

 لب  -فيما يخص  لمشددددددددركة الميالا  لب الكشددددددددف على العدادات  -ل

 لب إدخال  -إيصدددددال الصدددددر  الصددددد    الاعترال على الغرامات 

وفيمددددا يخص  لمالبريددددد ا  لددددب صددددددددددددندددددوق بريددددد   -عدددددادات الميددددال  

استخرا   -استلام البريد المسجل  -استلام  مفتاح صندوق البريد 
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نقررررل كفررررالرررره العمررررالرررة 

 لنفسه

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل إ اظة المولود

إنهاء إجراءات العامل 

 المتوفي

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل إدارة شؤون المناظذ

اسررررررررررررتخراج مشررررررررررررراهررد 

 الإعادة 

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل إ اظة تابعين

إ رررررررررررررراظرررة الأبنررراء 

ا ى جواز الاب 

 أو الام

 يحم التوكيل

ظصررل الأبناء من 

جررررررواز الاب أو 

 الام

 التوكيليحم 

إلغررراء تررر شرررررررررررريرات 

ا رررررررررررررررررررررررخرررررررررررررررررررررررروج 

 والعودة

 يحم التوكيل

إلغررراء تررر شرررررررررررريرات 

ا رررررررررررررررررررررررخرررررررررررررررررررررررروج 

 النهائي

 يحم التوكيل

اسررررررررررررررررررررررررترررررررررررررخرررررررررررررراج 

ت شيرات سفر 

برررردل تررررالف او 

 مفقود

 يحم التوكيل

تجديد أو إلغاء الاشتراك ف  الصندوق  -صندوق بطاقة تفويض لل

 صر  المبالغ المودعة ف  الدفاتر البريدية  -

 -لمالشددددددركات الم، تشددددددارك فيها الشددددددركةا وذلك ف  ت سدددددديس شددددددركة  -ط

توقيع قرارات  -التوقيع عل  عقود التددد سدددددددددددديس وملاحق التعدددديدددل 

دداء  دخول  -تعيين المددددراء وعزلهم  و تعدددديدددل بندددد الإدارة  -الشددددددددددددركد

شددددددددددراء الحصددددددددددص  -الدخول ف  شددددددددددركات قائمة  -رو  شددددددددددركاء  وخ

بيع الحصدددددددص والأسدددددددهم واسدددددددتلام القيمة  -والأسدددددددهم ودفع ال من 

قبول  -التنازل عن الحصددددددددددددص والأسددددددددددددهم من رأس المال  -والأرباح 

تعددددديددددل أغرال  -التنددددازل عن الحصددددددددددددص والأسددددددددددددهم ورأس المددددال 

زيادة  -ل تعديل بنود عقود الت سدددددديس أو ملاحق التعدي -الشددددددركة 

استلام فائض  --تحديد رأس المال  -خفض رأس المال  -رأس المال 

فتا الحسابات  -نقل الحصص والأسهم والسندات  -التخصيص

تعديل أغرال  -توقيع الاتفاقيات  -لدى البنوك باسدددددددم الشدددددددركة 

تعديل  -قفل الحسدددددددابات لدى البنوك باسدددددددم الشدددددددركة  -الشدددددددركة 

 -تسددددددددددددجيل الشددددددددددددركة  -التعديل بنود عقود الت سدددددددددددديس أو ملاحق 

حضدددور الجمعيات العامة  -تسدددجيل الوكالات والعلامات التجارية 

التندددددازل عن  -فتا الفروع للشددددددددددددركدددددة  -فتا الملفدددددات للشددددددددددددركدددددة  -

تحويددل الشددددددددددددركددة من  -تصددددددددددددفيددة الشددددددددددددركددة  -العلامددات التجدداريددة 

تحويل الشددددددددركة من ذات  -مسددددددددا مة إسى ذات مسددددددددئولية محدودة 

تحويل الشدركة من تضدامنية اسى  -ى مسدا مة مسئولية محدودة إس

إلغاء  -واسى شددددددددركه الشددددددددخص الواحد  –ذات مسددددددددئولية محدودة 

التوقيع على عقود الت سدددددديس  -عقود الت سدددددديس وملاحق التعديل 

استخرا  السجلات التجارية  -وملاحق التعديل لدى كاتب العدل 

 -الاشددددددددددددتراك بدالغرفدة التجداريدة وتجدديدد دا  -وتجدديدد دا للشددددددددددددركدة 

 -مراجعددة إدارة الجودة والنوعيددة و يئددة المواصددددددددددددفددات والمقدداييس 
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اسرتخراج تمديد 

تررررررررر شرررررررررررررررررررريررررررررررات 

 الزيارة

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تعديل الم ن

اسررررررررررررررررررررررررترررررررررررررخرررررررررررررراج 

 تصاريح حج

 يحم التوكيل

مراجعة شررررررررررررئون 

 ا خادمات

 يحم التوكيل

الررر سرررررررررررررررجررريررررررل فررري 

ا ررررررررررررررخرررررررررررررردمررررررررررررررة 

 الالكترونية

 يحم التوكيل

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 البنكية

 

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  ظتح ا  سابات

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  تاظتح الاعتماد

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  الإيداع

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  الس ب

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  اصدار الشيكات

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  تحديث ا  سابات

 التوكيل

استخراج كشوف 

 ا  سابات

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 التوكيل

دات  -اسددددددددددددتخرا  التراخيص وتجددديددد ددا للشددددددددددددركددة  مراجعددة شددددددددددددركد

 -الاتصالات وت سيس الهواتف ال ابتة أو الجوالات باسم الشركة 

مراجعة الهيئة العامة للاسددددددددددددت مار والتوقيع أمامها مراجعة  يئة 

توقيع  -لام الاسددددددددددتمارات دخول المناقصددددددددددات واسددددددددددت -سددددددددددوق المال 

نشددر عقد الت سدديس وملاحق  -العقود الخاصددة بالشددركة مع الغير 

 -التعديل وملخصدددددااها والأنظمة الأسددددداسدددددية ف  الجريدة الرسدددددمية 

تحويل الشركة من شركة توصية  -تغيير الكيان القانوني للشركة 

 -بسدديطة إسى ذات مسددؤولية محدودة تحويل الشددركة إسى مؤسددسددة 

تحويل فرع الشددددركة إسى  -تعديل اسددددم الشددددركة  -الشددددركة بيع فرع 

مراجعة وزارة الاست مار  -تحويل فرع الشركة إسى شركة -مؤسسة

دافددة خدددمددات وزارة العدددل  -والتوقيع أمددامهددا اسددددددددددددتخدددام وتنفيددذ كد

وفيمددا يخص  لمالتراخيص الصددددددددددددندداعيددةا اسددددددددددددتخرا   -الإلكترونيددة

إضددافة نشدداط تعديل التراخيص  -تجديد التراخيص  -التراخيص 

 -الاشددددتراك  بالغرفة التجارية  -إلغاء التراخيص  -حجز الأسددددماء  -

مراجعددددة  -فتا الفروع  -تجددددديددددد الاشددددددددددددتراك  بددددالغرفددددة التجدددداريددددة 

مراجعة مصلحة  -مراجعة الدفاع المدني   -الت مينات الاجتماعية 

دداة والددددخدددل  دداة والددددخدددل  -الزكد نقدددل  -مراجعدددة الهيئدددة العدددامدددة للزكد

 .التراخيص 

تعيين الموظفين والعمددددددال وفصددددددددددددلهم وعزلهم والتعدددددداقددددددد معهم  -ظ

 .وتحديد مرتبااهم وم اف اهم 

فتا فروع للشددددددددددددركددة وم دداتددب وتوكيلات للشددددددددددددركددة و غلاقهددا إقرار  -ع

خطة عمل الشدددددددددركة والموافقة على خططها التشدددددددددغيلية وميزانيتها 

 الرأسمالية

ويتمتع رئيس مجلس الإدارة بالإضددددددددددددافة إسى ذلك بالصددددددددددددلاحيات الأخرى 
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يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  طلب ال س يلات

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  طلب الضمانات

 التوكيل

توقيع عقود 

 القروض

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 التوكيل

توقيع الأورا  

 التجارية

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  توقيع سندات لأمر

 التوكيل

التقردم بر ي طلرب أو 

خرردمررة من الطلبررات 

أو ا رررررررررررررررخررررررررررررررردمرررررررررررررررات 

المرررررررنررررررردرجرررررررة ترررررررحرررررررت 

اختصرررررررررررررررررا  هيئررررررة 

الاتصررررررررررررالات وتقنية 

 المعلومات 

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 التوكيل

صررررررررررلاحية التفويض 

ا -لأي شررررررررررررخص 
 

وظقررر

لررررررررررر نرررررررررررظرررررررررررمرررررررررررة  ات 

للتقدم ب ي -العلاقة

مرررررررن الرررررررطرررررررلررررررربرررررررات أو 

ا خرردمررات المنرردرجررة  

تحررررررت اختصرررررررررررررررررا  

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 وكيلالت

الم، يحدددددددد ددددددا مجلس الإدارة، علمددددددا بددددددان جميع  ددددددذل الصددددددددددددلاحيددددددات 

والسلطات داخل وخار  المملكة العربية السعودية وله حق تفويض أو 

توكيدل واحدد او اك ر من اعضددددددددددددداء المجلس او من الغير بعمدل أو أعمدال 

 أو جزئيا وله حق توكيل معينة وحق إلغاء التف
 
اويض أو التوكيلات كليا

الغير ب ل أو بعض ما ذكر وذلك داخل المملكة وخارجها وعزله وللوكيل 

 حق توكيل الغير ..

كما يحل نائب رئيس مجلس الإدارة محل رئيس مجلس الإدارة عند غيابه 

 ف  الحالات الم، ي ون فيها لمجلس الإدارة نائب للرئيس.

غيا  رئيس مجلس الادارة ونائب رئيس مجلس الإدارة عن أحد وف  حالة 

اجتماعات مجلس الإدارة يتم اختيار أحد أعضاء المجلس للقيام بمهامه 

 وذلك ب غلبية أصوات الأعضاء الحاضرين للاجتماع.

 : يختص العضو المنتدب
 
والرئيس التنفيذي مجتمعين او   انيا

  بالصلاحيات التالية : منفردين

خص لمالمطالبات لدى المحاكم ا وذلك ف  المطالبة فيما ي -أ

سماع الدعاوى والرد  -المرافعة و المدافعة  -و قامة الدعاوى 

 لب  -الإبراء  -التنازل  -الصل   -الإن ار  -الإقرار  -عليها 

إحضار الشهود والبينات  -اليمين وردل والامتناع عنه 

 -عن بالتزوير الط -الإجابة والجرح والتعديل  -والطعن فيها 

 لب المنع من السفر  -إن ار الخطوط والأختام والتواقيع 

 لب الحجز  -مراجعة دوائر الحجز والتنفيذ -ورفعه 

تعيين الخبراء والمحكمين  الطعن  -والتنفيذ  لب التحكيم 

 لب تطبيق  -بتقارير الخبراء والمحكمين ورد م واستبدالهم 

المطالبة بتنفيذ  -عية  من نظام المرافعات الشر  230المادة 

الاعترال على الأح ام و لب  -قبول الأح ام ونفيها  -الأح ام 

التهميش على ص وك  -التماس إعادة النظر  -الاست نا  
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هيئررررررة الاتصرررررررررررررررررالات 

 وتقنية المعلومات 

مراجعة وزارة الزراعة 

ومرررررررديرررررررريرررررررة الرررررررزراعرررررررة 

 بخصو 

 يحم التوكيل

مراجعة كتابة العدل 

أو المررر ررركرررمررررررة لرررقررربرررول 

 اظراغ ا

 يحم التوكيل

الررررتررررنررررررازل عررررن الررررقرررررار 

 الزراعي

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل نقل القرار الزراعي

 يحم التوكيل استلام الرواتب

اسررررررررررررررررررتررررررلام الرررررررواتررررررب 

 التقاعدية

 يحم التوكيل

اسررررررررررررتلام مكاظ ة نهاية 

ا خرررررردمررررررة والتعويض 

 عن الاجازات 

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تحويل الراتب

 يحم التوكيل استلام المكاظ ة

اسررررررررررررررترررخرررراج ترررعرررريرررف 

 بالراتب

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل استلام مستحقاتي

ظرررررررترررررررح ا ررررررر سررررررررررررررررررابرررررررات 

 بضوابط شرعية

 يحم التوكيل

إةهاء ما يلزم  - لب الشفعة  - لب رد الاعتبار  -الاح ام 

 -حضور الجلسات ف  جميع الدعاوى لدى جميع المحاكم 

قسمة التركة و فرز  -سم الشركة استلام المبالغ بشيك با

 -تنفيذ الوصية-النصيب بالتراض ، لدى كتابات العدل 

 لب إحالة  - لب تن   القاض ، -استلام ص وك الأح ام 

-لدى  المحاكم الشرعية - لب الإدخال والتداخل -الدعوى 

لدى اللجان الطبية -لدى المحاكم الإدارية  ديوان المظالم( 

لدى لجان فض المنازعات -لعمالية لدى اللجان ا-الشرعية 

المالية ولجان تسوية المنازعات المصرفية لدى لجان الفصل 

لدى م اتب الفصل ف  منازعات -فى منازعات الأوراق المالية 

لدى  -الأوراق التجارية ولجان حسم المنازعات التجارية 

لدى لجان الفصل -اللجان الجمركية ولجان الغش التجاري  

لدى  يئة الرقابة  -و المخالفات الت مينية  ف  المنازعات

لدى المجلس الأعلى للقضاء   -لدى النيابة العامة  -والتحقيق  

لدى المحكمة  - لب نقض الحكم لدى المحكمة العليا  -

لدى لجنة النظر ف  مخالفات نظام مزاولة المهن -العليا 

لدى لجنة النظر ف  مخالفات اح ام نظام -الصحية 

 -لجنة ت ديب المحامين بوزارة العدل  -الصحية المؤسسات 

اللجنة  -لجنة الفصل ف  المخالفات والمنازعات الضريلية 

لجنة الفصل  -الاست نافية للمخالفات والمنازعات الضريلية

لجنة النظر ف  مخالفات  -ف  مخالفات نظام مراقبة البنوك 

لجنة النظر ف  دعاوى براءات  -نظام حماية حقوق المؤلف

 –لجنة النظر ف  تظلمات العلامات التجارية  -الاختراع 

لدى لجنة التفتيش ف  مخالفات النظام الموحد  -الإمهال 

استخرا  صك إذن فرز -لإدارة نفايات الرعاية الصحية 
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قررررررفررررررل ا رررررر سرررررررررررررررررابررررررات 

 وتسويتها

 يحم التوكيل

السرررررررررررررررررررررررررر رررررررررررررررب مرررررررررررررررن 

 ا  سابات 

 يحم التوكيل

اسررررررررررررتخراج بطررررراقرررررات 

 صراف آ ي

 يحم التوكيل

اسررررررررررتخراج البطاقات 

اظقررة  الائتمرررانيرررة المتو

 مع الاحكام الشرعية

 يحم التوكيل

اسررررررررررررررررترررررلام ا ررررر ررررروالات 

 وصرظ ا

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل صرف الشيكات

رررررات  اصررررررررررررررررردار الشرررررررررررريكر

 المصدقة

 يحم التوكيل

اسرررررررررررررررررتررررررخررررررراج دظرررررراتررررررر 

 شيكات

 يحم التوكيل

اسررررررررررررررترررخرررراج كشررررررررررررررف 

 حساب

 يحم التوكيل

الررررررررررررتررررررررررررحررررررررررررويررررررررررررل مررررررررررررن 

 ا  سابات

 يحم التوكيل

طرررررررررررلرررررررررررب الرررررررررررقرررررررررررروض 

اظقة مع  البنكية المتو

الاحكرام والضرررررررررررروابط 

 الشرعية

 يحم التوكيل

ودمو للعقار الموقو  استخرا  صك إذن ر ن أو فك حكر 

استخرا  صك إذن تعمير للعقار الموقو   -للعقار الموقو  

 -استخرا  صك إذن لاست مار للعقار أو مبلغ الموقو   -

استخرا  صك إذن لاست مار عقار أو المبلغ المو  ، به 

 -استخرا  صك لإقامة ناظر على الوقف أو الوصية 

الاستلام  -استخرا  صك  -استخرا  صك تنازل عن النظارة 

مراجعة جميع الجهات ذات العلاقة و ةهاء جميع  -و التسليم  

 راءات اللازمة والتوقيع فيما يتطلب ذلك الإج

فيما يخصاالعقارات والأراض ،ا وذلك ف  البيع والإفرا   - 

استلام ال من و الشراء وقبول الإفرا  ودفع ال من   -للمشتري 

قبول التنازل   -قبول الهبة والإفرا    -الهبة والإفرا    -

الص وك دمو   -قبول الر ن   -فك الر ن   -الر ن   -والإفرا  

تحدي  الص وك و   -استلام الص وك   -التجزئة والفرز   -

مجموعة ص وك بدل  استخرا  -إدخالها ف  النظام الشامل 

التنازل عن  -مجموعة ص وك بدل تالف استخرا  -مفقود 

  -تحويل الأراض ، الزراعية إسى سكنية   -النقص ف  المساحة 

تعديل   -تعديل اسم المالك ورقم السجل المدني الحفيظة 

الحدود والأ وال والمساحة وأرقام القطع والمخططات 

توقيع عقود   -الت جير   -والص وك وتواريخها وأسماء الأحياء 

إلغاء و فسر   -استلام الأجرة   -تجديد عقود الأجرة   -الأجرة 

مراجعة كتابات العدل   -البيع والإفرا   -عقود الت جير 

التنازل لصال  أملاك الدولة  -لاستعلام عن الأملاك العقارية 

الدخول ف  المسا مات  -تصديق صور الص وك العقارية   -

بيع أسهم  -شراء أسهم المسا مات العقارية  -العقارية  
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ظرررررررررررررررترررررررررررررررح حسررررررررررررررررررررررررررراب 

 بضوابط شرعية 

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل الإيداع في ا  ساب

تجديد الاشترا  

في صررررررررررررنرررررراديم 

 الامانات

 التوكيليحم 

ظررتررح صرررررررررررررنرررررراديررم 

 الامانات

 يحم التوكيل

الاشرررترا  في صرررناديم 

 الامانات

 يحم التوكيل

طررررررلررررررب الإعررررررفرررررراء مررررررن 

 القروض

 يحم التوكيل

الاعرررررررررررترررررررررررراض عرررررررررررلرررررررررررى 

 الشيكات

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تحديث البيانات

 يحم التوكيل تنشيط ا  سابات

 يحم التوكيل استلام الشيكات

اسرررررررررررررررررررترررررررررداد وحرررررررردات 

 الامانات صناديم

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل مراجعة

إعررررررررررررررررادة جرررررررررررررررردولررررررررررررررررة 

 الأقساط

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل طلب نقاط البيع

 يحم التوكيل طلب اعتماد بنكي

 يحم التوكيل طلب  مان بنكي

مراجعة جميع الجهات ذات العلاقة -المسا مات العقارية  

 و ةهاء جميع الإجراءات اللازمة والتوقيع فيما يتطلب ذلك.

استخرا   -لمالسجلات التجاريةا مراجعة إدارة السجلات  -ت

 -نقل السجلات التجارية  -تجديد السجلات  -السجلات 

التنازل عن  -ية تسجيل العلامة التجار  -حجز الاسم التجاري 

فتا الاشتراك  -التنازل عن الاسم التجاري  -العلامة التجارية 

تجديد الاشتراك لدى الغرفة التجارية   -لدى الغرفة التجارية 

إدارة  -التوقيع على جميع المستندات لدى الغرفة التجارية  -

إلغاء  -اعتماد التوقيع لدى الغرفة التجارية  -السجلات 

 -إدارة أعماس  التجارية  -لغرفة التجارية التوقيع لدى ا

إضافة نشاط   -تعديل السجلات  -الإشرا  على السجلات 

دخول المناقصات  -إلغاء السجلات  -فتا فروع للسجلات 

التسجيل ف  الخدمات الإلكترونية  -واستلام الاستمارات 

-بالغر  التجارية وتفعيل الخدمات واستلام الرقم السري  

مراجعة الت مينات  -بيع المؤسسة -سة شراء المؤس

مراجعة  -مراجعة مصلحة الزكاة والدخل  -الاجتماعية 

 مراجعة الدفاع المدني . -الهيئة العامة للزكاة والدخل 

 -تجديد الرخص  -لمالأمانات والبلدياتا استخرا  رخص  -ث

استخرا  فسوحات البناء  -نقل الرخص  -إلغاء الرخص 

 -استخرا  رخص  دم  -تسوير  استخرا  رخص -والترميم 

استخرا   -مراجعة الإدارة العامة للتخطيس العمراني 

استخرا  الكروت  -تخطيس الأراض ،  -شهادات إتمام البناء 

 -فتا المحلات -تحويل الأراض ، الزراعية إسى سكنية  -الصحية 

توقيع عقد الإيجار  -دخول المناقصات واستلام الاستمارات 
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الاكررررررررررتررررررررررتررررررررررابررررررررررات فرررررررررري 

 الشركات المساهمة

 يحم التوكيل

اسررررررررررررررترررلام شرررررررررررررر ررررررادات 

 المساهمات

 يحم التوكيل

شررررررررررررررررررررررراء الأسرررررررررررررررررررررر رررررررررررم 

اظقة مع الاحكام  المتو

 الشرعية

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل استلام قيمة الأس م 

 يحم التوكيل استلام الأرباح 

 يحم التوكيل استلام الفائض 

ظرررررررررررترررررررررررح المررررررررررر ررررررررررراظرررررررررر  

الاسررررررررررررررررررررررر رررررررررررثرررررررررررمررررررررررراريررررررررررررة 

بالضرروابط الشرررعية 

وتحرير وتعديل وإلغاء 

 الأوامر

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل الاكتتاب 

 التوكيليحم  شراء اس م 

 يحم التوكيل بيع اس م 

اسرررررررررررررررررررترررررررررداد وحرررررررردات 

الصررررررررررررررررررررررررررررررررررنررررررررررررررررررررررراديرررررررررررررررررررررررم 

 الاس ثمارية

 يحم التوكيل

نررررررقررررررل الأسررررررررررررررررر ررررررم مررررررن 

 الم فظة 

 يحم التوكيل

الاشرررررررررررترا  في وحدات 

الصررررررررررررررررررررررررررررررررررنررررررررررررررررررررررراديرررررررررررررررررررررررم 

 يحم التوكيل

الإشرا   -عمل مخطس للأرل المملوكة  -قد التنازل عن الع -

 .والمقاولينتوقيع العقود مع مؤسسات البناء  -على البناء 

 -تجديد الإقامات  -لمالجوازاتا وذلك ف  استخرا  الإقامات  - 

عمل خرو  وعودة  -استخرا  الإقامات بدل مفقود أو تالف 

 نقل كفالة العمالة -نقل الكفالات  -عمل الخرو  النهائي  -

التسوية والتنازل  -نقل المعلومات وتحدي  البيانات  -لنفسه 

إلغاء بلاغات  -التبليغ عن الهرو   -تعديل المهن  -عن العمال 

إلغاء ت شيرات  -إلغاء ت شيرات الخرو  والعودة  -الهرو  

استخرا  ت شيرات سفر بدل تالف أو مفقود  -الخرو  النهائي 

إضافة  -إضافة تابعين  -ة استخرا  تمديد ت شيرات الزيار  -

فصل الأبناء من جواز الأ  أو  -الأبناء إسى جواز الأ  أو الأم 

استخرا  كشف  -إةهاء إجراءات العمالة المتوفاة  -الأم 

اسقاط العمالة  مراجعة إدارة  -بيانات العمال  برنل( 

استخرا  مشا د  -إدارة شؤون المنافذ  -الترحيل والوافدين 

-مراجعة شئون الخادمات  -ا  تصاريا حج الإعادة استخر 

 -التسجيل ف  الخدمة الالكترونية  استلام الرقم السري 

 -استخرا  بطاقة معقب  -استخرا  كشف بيانات  برنل( 

- وفيما يخص مكتب العمل والعمال(  استخرا  الت شيرات 

استلام تعويضات الت شيرات  نقل  -الغاء  الت شيرات 

تصفية  -تحدي  بيانات العمال  -لمهن تعديل ا -الكفالات 

إلغاء بلاغات  -التبليغ عن  رو  العمالة  -العمالة و لغا  ا 

إةهاء  -استخرا  رخص العمل وتجديد ا  -الهرو  للعمالة 

مراجعة إدارة  -إجراءات العمالة لدى الت مينات الاجتماعية 

الحاسب ايس  ف  القوى العاملة لإسقاط العمالة ولإضافة 

استلام شهادات  -إضافة وحذ  السعوديين  -عمالة ال
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الاسررررررررررررررررررررررر رررررررررررثرررررررررررمررررررررررراريررررررررررررة 

اظقة مع الاحكام  المتو

 الشرعية 

إدارة المرررررررررررررر رررررررررررررراظرررررررررررررر  

 الاس ثمارية 

 يحم التوكيل

اسرررررررررررررررررترررررخرررررراج ا ررررربررررررات 

 مديونية

 يحم التوكيل

تصررررررررررررررفررريررررررة المررر رررررراظررر  

 الاس ثمارية

 يحم التوكيل

 

 إدارة الأملا  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اظرا   شررررررررررررراء وبيع و

 الممتلكات 

 

 العقار

يحم  شراء

 التوكيل

يحم  بيع

 التوكيل

يحم  اظرا 

 التوكيل

يحم  شراء الأراض ي

 التوكيل

يحم  بيع

 التوكيل

يحم  اظرا 

 التوكيل

يحم  شراء الأس م 

 التوكيل

يحم  بيع

 التوكيل

فتا الملفات الأساسية والفرعية وتجديد ا  -السعودة 

نقل ملكية  -و لغا  ا  استخرا  كشف بيانات  برنل( 

المنشفت وتصفيتها و لغا  ا  مراجعة قسم الم اتب الأ لية 

الترقية للمستوى  -تفعيل البوابة السعودية  -للاستقدام 

 . ال اني 

 -إلغاء الت شيرات  -لممكتب الاستقداما استخرا  الت شيرات  -ح

تعديل جهة  -تعديل الجنسيات  -استرداد مبالغ الت شيرات 

استخرا   -استخرا  ت شيرات الزيارات العائلية  -القدوم 

 -تعديل المهن ف  الت شيرات  -ت شيرات استقدام العوائل 

تمديد  -والعودة تمديد ت شيرات الخرو   -مراجعة السفارة  

 استخرا  كشف بيانات  برنل(  -ت شيرات الزيارة 

لمالبنوك والمصار ا وذلك ف  مراجعة جميع البنوك  -خ

اعتماد التوقيع    -والمصار   فتا الحسابات بضوابس شرعية 

التحويل من الحسابات   -الإيداع   -و السحب من الحسابات 

استخرا  بطاقات   -بالعملة المحلية   -بالعملة الأجنلية   -

استلامها واستلام الأرقام السرية و دخالها  و   -صرا  صس  

استخرا  البطاقات الائتمانية المتوافقة مع الأح ام الشرعية 

استلامها واستلام الأرقام السرية لها  و استخرا  كشف   -

استلامها  و تحرير ا  و   -استخرا  دفاتر شي ات   -حسا  

استلامها  و استلام الحوالات   -قة إصدار الشي ات المصد

تجديد الاشتراك   -الاشتراك ف  صناديق الأمانات   -وصرفها 

 لب القرول  -فتا صناديق الأمانات   -ف  صناديق الأمانات 

البنكية بعد موافقة المجلس المتوافقة مع الأح ام والضوابس 

القبول بشرو ها وأح امها وأسعار ا  و توقيع   -الشرعية  

قود ا ونماذجها وتعهدااها وجداول سداد ا  و استلام ع
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حررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررم  رهن الأملا 

 الرهن

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل ظك الرهن

 يحم التوكيل القبض

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم   ظتح محل

 التوكيل

اسررررررررررررررترررخرررراج الررركرررروت 

 الص ية 

 يحم التوكيل

ترررررررحرررررررويرررررررل الأراضررررررررررررر ررررررري 

 الزراعية إ ى سكنية 

 يحم التوكيل

مررررررررررررراجررررررررررررعررررررررررررة الإدارة 

لررلررتررخررطرريررط الررعررررررامررررررة 

 العمراني

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل ظتح الم لات

 يحم التوكيل استخراج رخص 

 يحم التوكيل تجديد الرخص 

 يحم التوكيل إلغاء الرخص 

 يحم التوكيل نقل الرخص 

اسررررررتخراج ظسرررررروحات 

 البناء والترميم 

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل تخطيط الأراض ي 

اسررررررررررتخراج شرررررررررر ادات 

 البناءإتمام 

 يحم التوكيل

اسرررررررررررررررررتررررررخررررررراج رخررررررص 

 تسوير

 يحم التوكيل

القرل باسم الشركة والتصر  فيه و استرداد وحدات 

إعادة جدولة   - لب الإعفاء من القرول   -صناديق الأمانات 

التوقيع على العقود   - لب اعتماد بن ي   -الأقساط  

التوقيع واستلام الضمان و   - لب ضمان بن ي   -والنماذ  

 - لب نقاط البيع   -سجيله و قفل الحسابات وتسويتها ت

الاعترال على   -تنشيس الحسابات   -صر  الشي ات 

إدارة   -تحدي  البيانات   -استلام الشي ات   -الشي ات 

تصفية  -استخرا  إثبات مديونية  -المحافظ الاست مارية 

 لب المعلومات عن الأوراق المالية  -المحافظ الاست مارية 

ب نواعها وقسمتها  وتداولها وبالبيع وقبض ال من و إيداعها ف  

شهادة  -الشهادات البنكية  -محفظة الشركة أو حسابها 

شراء الأسهم  -الاكتتابات ف  الشركات المسا مة   -اييبان

بيع الأسهم المتوافقة مع  -المتوافقة مع الأح ام الشرعية 

استلام  - مات استلام شهادات المسا -الأح ام الشرعية 

فتا  -استلام الفائض  -استلام الأرباح  -قيمة الأسهم  

المحافظ الاست مارية بالضوابس الشرعية وتحرير وتعديل 

الاشتراك ف  وحدات الصناديق الاست مارية  -و لغاء الأوامر 

  -نقل الأسهم من المحفظة  -المتوافقة مع الأح ام الشرعية 

ور ن العقارات  –ت مارية استرداد وحدات الصناديق الاس

وتوقيع سندات لأمر باسم الشركة  –والأراض ، لدى البنوك 

 -الاكتتا   –و لب التسهيلات من البنوك  –والكمبيالات 

، وفيما يخص لمصندوق التنمية -تصفية الأسهم العقارية 

توقيع العقد  -استلام  -العقاريةا وذلك ف  التقديم على قرل  

نقل  -نقل القرل  -ن القرل  مع الصندوق التنازل ع

 لب إعفاء من  -ت جيل القرل العقاري -القرل على الأرل 
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 يحم التوكيل استخراج رخص هدم

 

 

 

 

 

 

 

 

تعديل عقد الشرركات 

 ال ي تدخل

 ظيها الشركة كشريك

 

 

 

 

اظررقررررررة عررلررى  المررو

قرررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررارات 

 الشركاء

تررررررررررغرررررررررريرررررررررريررررررررررر 

الررررررركررررررريررررررران 

 القانوني

يحم 

 التوكيل

زيرررررررررررررادة او 

تررخررفرريررض 

 رأس المال

يحم 

 التوكيل

قرررررررررررررررررربررررررررررررررررررول 

الررررررتررررررنررررررازل 

عرررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررررن 

ا  صص 

وشرررررررررررررررررررررررررراء 

 ا  صص

يحم 

 التوكيل

دخرررررررررررررررررررررررررررررول 

وخررررررررررررررررررررروج 

 الشركاء

يحم 

 التوكيل

الرررررتررررروقررررريرررررع 

عرررلرررى قررررار 

الشررررررررررررركرراء 

 بالاندماج

يحم 

 التوكيل

الررتررعررررررديررررررل 

عررلررى بررررررا رري 

بنود عقد 

 الت سيس 

يحم 

 التوكيل

 لب عدم وجود أي التزامات مادية  تسديد القرل  -القرل 

وفيما يخص  لمصندوق -صر  الشي ات   -استرجاع مبلغ   -

إبرام العقد مع  -التنمية الصناعية ا التقديم على قرل 

التوقيع أمام -والتضامن معهم  تقديم الكفلاء -الصندوق 

استلام القرل   -كاتب العدل فيما يخص الر ن الصناع   

 لب عدم  - لب الإعفاء من القرل  -التنازل عن القرل 

لمصندوق تنمية  -تسديد القرل  -وجود أي التزامات مادية 

إبرام العقد مع  -الموارد اللشرية ا التقديم على قرل 

 لب الإعفاء من القرل   لب  -استلام القرل  -الصندوق 

 تسديد القرل . -عدم وجود أي التزامات مادية 

إصدار بدل  -لمالإدارة العامة للمرورا إصدار رخصة قيادة  -د

إصدار  -تجديد رخصة قيادة  -تالف أو مفقود لرخصة قيادة 

 -إصدار رخصة سير بدل تالف أو مفقود  -رخصة سير 

نقل  -يد لوحات إصدار لوحات  تجد -تجديد رخصة سير 

إسقاط لوحات السيارة البيع  -لوحات السيارة إسى السيارة 

استخرا  تصريا إصلاح  -تشليا واستلام القيمة  بشيك 

تغيير  -تصدير السيارة  -للسيارة  شراء لوحة سيارة من المرور 

عمل بلا  سرقة -لون السيارة إصدار تفويض قيادة للسيارة 

والتسوية والفصل ف  المخالفات إلغاء بلا  سرقة الاعترال -

استخرا  كشف بيانات  -استخرا  كشف بيانات  برنل( -

استخرا  بطاقة معقب  لمالجهات الأمنيةا وذلك ف   - برنل( 

مراجعة الأمارة وشعبة تنفيذ الأح ام الحقوقية  مراجعة 

مراجعة الرئاسة  -مراجعة قيادة أمن الطرق  -مراكز الشر ة 

 -مراجعة الإدارة العامة للمجا دين  - العامة للاستخبارات

مراجعة المباح  العامة   -مراجعة قوات أمن المنشفت 
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تصررررررررررررررررررررررررررفررررررررررررررريرررررررررررررررة 

 الشركة

 

 يحم التوكيل

تحول الشرررررررررركة 

 ا ى مؤسسة

 يحم التوكيل

 التوكيليحم  توقيع عقد الإيجار

 يحم التوكيل التنازل عن العقد

عمررررل مخطط ل رض 

 المملوكة

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل مراجعة أمانة

ترررررررررررررررحرررررررررررررررويرررررررررررررررل الأرض 

 الزراعية إ ى سكنية

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل الإشراف على البناء 

ترررروقرررريررررع الررررعررررقررررود مررررع 

مؤسررررررررررررسرررررررررررررررررات البنرررررراء 

 والمقاولين 

 يحم التوكيل

دخول المنرررررراقصرررررررررررررررررات 

 واستلام

 الاستمارات

 يحم التوكيل

 

 

 

 

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  تعيين الم كمين

 التوكيل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم  تعيين الم امين

 التوكيل

 -مراجعة المباح  الإدارية  مراجعة المباح  الجنائية 

مراجعة المديرية العامة لم افحة المخدرات مراجعة المديرية 

 -مراجعة المديرية العامة للدفاع المدني   -العامة للسجون 

المديرية العامة لحرس الحدود استلام الت مين مراجعة 

 وفروعها وما يتبعها من إدارات وأقسام  -الص   والمركبات 

 -مراجعة وزارة العدل  -لمالوزارات ا مراجعة الديوان المل ي  -ذ

 -مراجعة مكتب سمو وس  العهد  -مراجعة وزارة الداخلية 

جعة وزارة مرا -مراجعة وزارة الخارجية  -مراجعة وزارة الدفاع 

مراجعة وزارة   -مراجعة وزارة التجارة   -الحرس الو ن،  

مراجعة وزارة البيئة والميال   -مراجعة وزارة المالية  -الاست مار 

مراجعة وزارة الموارد اللشرية والتنمية  -–و الزراعة  

مراجعة وزارة الشؤون البلدية والقروية  -الاجتماعية 

مراجعة وزارة الصحة  و  -تعليم مراجعة وزارة ال -والإس ان 

إدارة الشؤون الصحية  و المستشفيات الأ لية والح ومية  

و لب التقارير الطبية واستلامها و صدار تراخيص 

للصيدليات والمجمعات الطبية و صدار التراخيص للأ باء 

والممرضين والفنيين ومراجعة المركز الو ن، للطب البديل 

خيص العيادات والمراكز و مزاولة والتكميل  للحصول على ترا

المهنة و إةهاء إجراءات التسجيل والتصنيف وت ييد ال وادر 

مراجعة وزارة ال قافة والإعلام تسجيل الكتب  -الصحية 

وتسجيل الحقوق الفكرية مراجعة وزارة الشؤون الإسلامية 

مراجعة وزارة  -مراجعة وزارة الطاقة   -والدعوة والإرشاد 

مراجعة وزارة الخدمة  -عة وزارة الحج والعمرة  مراج -النقل 

مراجعة  -مراجعة وزارة الاتصالات وتقنية المعلومات  -المدنية 

 -مراجعة مجلس الشورى  -وزارة الاقتصاد والتخطيس 
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 القضاء

 

 

 

 

 

 

 

التمثيل امام 

 كتابات العدل

يررررررررررررررررررررحررررررررررررررررررررم 

 التوكيل

 

 

 

التمثيررررررل امررررررام 

المرررررررررررررررررر رررررررررررررررررراكررررررررررررررررررم 

 الشرعية

 

 

 

سرررررررررررررررررررررمرررررررررراع 

الررردعررراوي 

والرررررررررررررررررررررررررررررررررد 

 عليها 

يحم 

 التوكيل

يحم  المصا  ة 

 التوكيل

رظررررررررررررررررررررررررررررررررررض 

وقرررررررررررربررررررررررررول 

 التحكيم 

يحم 

 التوكيل

رظررررررررررررررررررررررررررررررررررض 

وقرررررررررررربررررررررررررول 

 الص ح 

يحم 

 التوكيل

الاقررررررررررررررررررررررررررررار 

 والانكار 

يحم 

 التوكيل

يحم  التنازل 

 التوكيل

اظعة  يحم  المر

 التوكيل

يحم  المداظعة 

 التوكيل

يحم  المطالبة 

 التوكيل

مصلحة الميال والصر   -مراجعة وزارة الكهرباء والميال 

ا وفروعه -مراجعة وزارة الصناعة وال روة المعدنية -الص   

 وما يتبعها من إدارات وأقسام .

فيما يخص  لمالمؤسسات الح ومية ا مراجعة مؤسسة النقد  -ر

مراجعة المؤسسة العامة للتدريب التقن،  -العربي السعودي 

مراجعة المؤسسة  -مراجعة المؤسسة العامة للموان   -والمهن، 

مراجعة المؤسسة العامة لجسر  -العامة للخطوط الحديدية 

مراجعة مدينة الملك عبد العزيز للعلوم والتقنية الملك فهد  

مراجعة المؤسسة العامة لصوامع الغلال ومطاحن الدقيق  -

 –استلام أعلا  -ادخال المحصول استلام قيمة المحصول -

مراجعة المؤسسة العامة  -استلام الدقيق المخصص للخبز

مراجعة المؤسسة العامة للخطوط الجوية العربية  -للتقاعد 

 -مراجعة المؤسسة العامة لتحلية الميال المالحة  -عودية الس

 لب  –مراجعة المؤسسة العامة للت مينات الاجتماعية 

تعديل بيانات  –تسجيل منش ة  –استلام منفعة  –المنفعة 

إضافة أو  –إصدار شهادة للمنش ة  –إغلاق منش ة  –منش ة 

 تعديل تاري  –تعديل الدخل  –استبعاد مدة الاشتراك 

تعديل  –تعديل سلب الاستبعاد  –الالتحاق أو الاستبعاد 

 -تسجيل مشترك اختياري  –إلغاء مدة الاشتراك  –المهنة 

تعديل شريحة الدخل  –إيقا  مدة اشتراك اختياري 

تعديل  –إلغاء مدة اشتراك اختياري  –للمشترك الاختياري 

وفروعها وما  -إصدار شهادة مشترك –البيانات الشخصية 

-مراجعة المؤسسة العامة للري -ها من إدارات وأقسام يتبع

شهادة  - لب ري دائم -تصميم شبكة ري - لب ري مؤقل  

إنشاء مصار  زراعية جديدة  -تطبيق نظام الري الحدي 
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يحم  المخاصمة

 التوكيل

اسرررررررررررررررررررررترررررررررخررررررررردام 

ررررراظررررررة  وتررنررفرريررررررذ كر

 خدمات

الررررررررررعرررررررررردل وزارة 

 الالكترونية

 يحم التوكيل

تفويض/توكيل 

 الغير على تنفيذ

خرررررردمررررررات وزارة 

الرررررررررررررررررررررررررررررررعررررررررررررررررررررررررررررررردل 

 الالكترونية

 

 يحم التوكيل

 

 

 

 

 

 

رخصة تغطية  -دمو حيازة -تحدي  بيانات حيازة - خاصة (

تحديد حرم  -إزاحة مخر  -رفع حيوان نافق  -مصر  مؤقل

 لب الحاوية مع نقل مخلفات  -بح  مقتطع -المؤسسة

تحليل عام لعينة الميال  الحكم على صلاحية ميال -النخيل

تحليل سلامة  -بار الجوفيةتحليل عينة ميال اي  -الري(

فحص وتحليل الزيوت و الشحوم ف   -المحاصيل الزراعية

 لب صيانة  -بلا  مس  وتسوية الطريق الزراع  -الميال

 لب  - لب تقوية عداد كهربائي -(مصر  زراع   خا 

 -الاعترال -المراجعة -تسجيل المزرعة -إضافة عداد كهربائي

 لب رفع  - لب إيقا  ري مؤقل / دائم -استلام التعويضات

رخصة  - لب تغيير موقع مجرى مائي -قنوات ري مؤقل

إعطاء رقم حيازة  -فرز حيازات زراعية -توصيل مصر  حقل 

مس  وتسوية  ريق زراع    -رعةسماح تسوير مز  -جديدة

إصدار بطاقة  -إلغاء مخر  -استحداث مخر  -خا  (

تحليل  -تحديد نوع التربة الزراعية -استدلال مقتطع-مزرعة

تحليل  -درجة الملوحة ودرجة الحموضة   تقسيمات الميال(

تحليل أسبا  التغدق   الطبع داخل  -ت ثر التربة بالملوحة

بلا  صيانة مصر   -ودة ميالإصدار شهادة ج -المزرعة(

 لب نقل عداد  -رخصة إيصال التيار الكهربائي جديد -زراع 

قبول  -نقل المزرعة - لب تصريا تنفيذ أعمال -كهربائي

رفع المطالبات لم الهيئات الح وميةا وذلك  -التنفيذ للمخالفة

ف  مراجعة الهيئة العامة للولاية على أموال القصر ومن ف  

مراجعة  يئة  - يئة الرقابة والتحقيق  مراجعة -حكمهم 

مراجعة الهيئة السعودية للمواصفات  -سوق المال 

مراجعة الهيئة السعودية للتخصصات  -والمقاييس والجودة 
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)الررترروقرريررع عررلررى 

 اتفاقية عقد

الرررررررررررررررررررررررررررقررررررررررررررررررررررررررررض 

وتررررررررررعررررررررررديررررررررررلاترررررررررره 

ومرررررررر رررررررر ررررررررقرررررررراترررررررره 

 وكاظة

الررررررو ررررررائررررررم  ات 

 -الررررررررررررعررررررررررررلاقررررررررررررة 

 التوقيع

عرررلرررى اترررفرررررراقررريررررررة 

 –المرررررررررترررررررررابرررررررررعرررررررررة 

 التوقيع

عرررلرررى اترررفرررررراقررريررررررة 

 -المشررررررررررررررررررررررررررررررورة 

 التوقيع

ررررررررراتررررررررررب  أمررررررررررام كر

الررررعرررررردل ظرررريررررمررررررا 

 يخص

الرررررررررررررررررررررررررررررررررهررررررررررررررررررررررررررررررررن 

الصرررررررررررررررررررررررنررررررررررراعررررررررررري 

 ا خا  برهن

جميع ممتلكات 

 -الشررررررررررررررررررررررررركررررررررررررة 

 استلام

 

 

 

 يحم التوكيل

 

 

 

مراجعة  -مراجعة الهيئة العامة للغذاء والدواء  -الصحية 

مراجعة الهيئة الو نية  -الهيئة العامة للسياحة وايثار 

مراجعة  يئة المدن الصناعية ومنا ق  - لم افحة الفساد

مراجعة الهيئة الملكية للجبيل وينبع  مراجعة  يئة  -التقنية 

مراجعة  يئة تطوير مكة المكرمة والمشاعر  -حقوق الإنسان 

مراجعة  يئة  -مراجعة  يئة تطوير المدينة المنورة  -المقدسة 

ديم الحصول على ترخيص تق -الاتصالات و تقنية المعلومات 

 -خدمات مشغل  شب ات الاتصالات المتنقلة الافتراضية 

مراجعة  يئة تنظيم الكهرباء  -مراجعة  يئة الهلال الأحمر 

مراجعة  يئة الربس الكهربائي لدول مجلس  -والإنتا  المزدو  

مراجعة الهيئة العليا لتسوية الخلافات  -التعاون الخلي   

مراجعة -ارات وأقسام وفروعها وما يتبعها من إد -العمالية 

مراجعة الهيئة -الهيئة الابتدائية لتسوية الخلافات العمالية 

مراجعة الهيئة العامة  -العامة للإعلام المرئي والمسموع

الهيئة العامة  -مراجعة الهيئة العامة للأوقا  -للمنافسة 

مراجعة  - -مراجعة الهيئة العامة للزكاة والدخل -للترفيه

مراجعة الهيئة العامة  -طوير مدينة الريالالهيئة العامة لت

مراجعة الهيئة الو نية لحماية الحياة  -للطيران المدني

مراجعة النيابة  -مراجعة وزارة الاست مار -الفطرية و نمااها

مراجعة  -مراجعة الهيئة السعودية للملكية الفكرية -العامة

 -الهيئة العامة للإحصاء  -الهيئة العامة لعقارات الدولة

 الهيئة العامة للمنافسة.

لمالرئاسات الح وميةا مراجعة الرئاسة العامة لشؤون  -ز

مراجعة  -إدارة العربات   -المسجد الحرام والمسجد النبوي 

مراجعة الرئاسة العامة للبحوث العلمية  -مكتب الأمانات 
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 -الررررررررررررررررقرررررررررررررررررض 

الرررررررترررررررنرررررررازل عرررررررن 

 - القرض

طررلررررررب الإعررفرررررراء 

 -مرررررن الرررررقررررررض 

 تسديد

 -الررررررررررررررررررررررررقرررررررررررررررررررررررررض

الررررترررروقرررريررررع عررررلررررى 

 اتفاقية

الاعررررررررررررررررتررررررررررررررررمرررررررررررررررراد 

 ( المس ندي

 

مراجعة  -مراجعة الهيئة العامة لرعاية الشبا   -والإفتاء 

مراجعة الرئاسة  -د وحماية البيئة الهيئة العامة للأرصا

مراجعة  -العامة لهيئة الأمر بالمعرو  والنه، عن المنكر 

وفروعها وما يتبعها من إدارات  -المجلس الأعلى للقضاء 

 وأقسام

لمالجهات التعليميةا مراجعة  واستلام الشهادات وتصديق  -س

الشهادات   و لب شهادات بدل تالف أو مفقود واستلامها 

مراجعة جميع السفارات السعودية –أكادي ،  و لب صجل

الموافقة على التسجيل فى البع ة الخارجية  -او القنصلية 

 مراجعة إدارة التعليم  . -لدى وزارة التعليم العاس  

لمالسياراتا وذلك ف  مراجعة الجمارك وجمركة السيارات  -ش

مراجعة وزارة النقل لاستخرا  كروت  -و صدار لوحات سير 

 -بيع وشراء السيارات دون قياداها   -يارات  تشغيل الس

 -بيع وشراء المعدات ال قيلة دون قياداها  -استيراد السيارات 

وفيما يخص لممصلحة الجماركا  -التنازل عن العقد المبرم 

إصدار وتجديد التراخيص الجمركية نقل و لغاء التراخيص 

تخليص البضائع والمعاينة  -الجمركية وفتا الفروع لها 

دفع الرسوم واستلام الفسوحات والبطاقات  -والكشف 

تعديل أو استخرا  بدل المفقود للبطاقات  -الجمركية 

مراجعة  -الإدارة والإشرا  على التراخيص  -الجمركية 

 المحاجر الطبية

 -لمشركات الاتصالاتا مراجعة جميع شركات الاتصالات  - 

قود استخرا  بدل التالف والمف -استخرا  شرائا جوالات 

التنازل عن شرائا الجوالات  -لشرائا الجوالات واستبدالها 

 لب ت سيس الهواتف  -نقل شرائا الجوالات  -و لغااها 
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)التوقيع 

على الضمان 

 الاعتباري( 

 يحم التوكيل

)التوقيع 

على اتفاقية 

 نقل

الالتزامات 

وتعديل عقد 

 القرض(

 يحم التوكيل

)التوقيع على 

 اتفاقية ترتيب

الديون عن 

 الشركة والشركاء(

 

 يحم التوكيل

)اصدار وتعديل 

 وإلغاء اعلان

 التنازل(

 يحم التوكيل

الرررررررررررربرررررررررررريررررررررررررع والإظرررررررررررررا  

 للمشتري 

 يحم التوكيل

الشراء وقبول الإظرا  

 ودظع الثمن

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل استلام الصكو 

 يحم التوكيل الت جير

 يحم التوكيل استلام الأجرة

 يحم التوكيل توقيع عقود الأجرة

إلغاء الهواتف ال ابتة والتنازل  -نقل الهواتف ال ابتة  -ال ابتة 

 - لب جميع الخدمات المقدمة من شركات الاتصالات  -عنها 

هرباءا وذلك ف   لب لمشركة الك - لب ت سيس  اتف ثابل 

 لب  - لب تقوية عدادات الكهرباء  -نقل عدادات الكهرباء 

 لب  -الاعترال على الفواتير -فصل عدادات الكهرباء 

 إدخال عدادات الكهرباء.

 -فيما يخص  لمشركة الميالا  لب الكشف على العدادات  -ل

 لب  - لب إيصال الصر  الص    الاعترال على الغرامات 

وفيما يخص  لمالبريد ا  لب صندوق  -إدخال عدادات الميال  

 -استلام البريد المسجل  -بريد  استلام  مفتاح صندوق البريد 

 تجديد أو إلغاء -استخرا  بطاقة تفويض للصندوق 

صر  المبالغ المودعة ف  الدفاتر  -الاشتراك ف  الصندوق 

 البريدية 

 -لمالشركات الم، تشارك فيها الشركةا وذلك ف  ت سيس شركة  -ط

توقيع قرارات  -التوقيع عل  عقود الت سيس وملاحق التعديل 

دخول  -تعيين المدراء وعزلهم  و تعديل بند الإدارة  -الشركاء 

شراء الحصص  -شركات قائمة  الدخول ف  -وخرو  شركاء  

بيع الحصص والأسهم واستلام القيمة  -والأسهم ودفع ال من 

قبول  -التنازل عن الحصص والأسهم من رأس المال  -والأرباح 

تعديل أغرال  -التنازل عن الحصص والأسهم ورأس المال 

 -تعديل بنود عقود الت سيس أو ملاحق التعديل  -الشركة 

 --تحديد رأس المال  -خفض رأس المال  -زيادة رأس المال 

نقل الحصص والأسهم  -استلام فائض التخصيص

 -فتا الحسابات لدى البنوك باسم الشركة  -والسندات 

قفل الحسابات  -تعديل أغرال الشركة  -توقيع الاتفاقيات 
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 يحم التوكيل تجديد عقود الأجرة

إلغرررراء و ظسرررررررررررر  عقود 

 الت جير

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل الرهن

 يحم التوكيل ظك الرهن

 يحم التوكيل التجزئة والفرز 

تعديل ا  دود 

 والأطوال والمساحة

وأرقام القطع 

 والمخططات

والصكو  وتواريخ ا 

 وأسماء

 الأحياء

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل بيع

 يحم التوكيل قبول الرهن

تحديث الصكو  و 

 إدخال ا فى

 النظام الشامل

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل بيع النصيب من 

 يحم التوكيل شراء

 يحم التوكيل شراء النصيب من

 يحم التوكيل ت جير

تعديل اسم المالك 

 ورقم السجل

 المدني ا  فيظة

 يحم التوكيل

تعديل بنود عقود الت سيس أو  -لدى البنوك باسم الشركة 

تسجيل الوكالات  - تسجيل الشركة -ملاحق التعديل 

فتا الملفات  -حضور الجمعيات العامة  -والعلامات التجارية 

التنازل عن العلامات التجارية  -فتا الفروع للشركة  -للشركة 

تحويل الشركة من مسا مة إسى ذات  -تصفية الشركة  -

تحويل الشركة من ذات مسئولية  -مسئولية محدودة 

ة من تضامنية اسى ذات تحويل الشرك -محدودة إسى مسا مة 

إلغاء  -واسى شركه الشخص الواحد  –مسئولية محدودة 

التوقيع على عقود  -عقود الت سيس وملاحق التعديل 

استخرا   -الت سيس وملاحق التعديل لدى كاتب العدل 

الاشتراك بالغرفة  -السجلات التجارية وتجديد ا للشركة 

والنوعية و يئة مراجعة إدارة الجودة  -التجارية وتجديد ا 

استخرا  التراخيص وتجديد ا  -المواصفات والمقاييس 

مراجعة شركات الاتصالات وت سيس الهواتف  -للشركة 

مراجعة الهيئة العامة  -ال ابتة أو الجوالات باسم الشركة 

دخول  -للاست مار والتوقيع أمامها مراجعة  يئة سوق المال 

العقود الخاصة  توقيع -المناقصات واستلام الاستمارات 

نشر عقد الت سيس وملاحق التعديل  -بالشركة مع الغير 

تغيير  -وملخصااها والأنظمة الأساسية ف  الجريدة الرسمية 

تحويل الشركة من شركة توصية  -الكيان القانوني للشركة 

بسيطة إسى ذات مسؤولية محدودة تحويل الشركة إسى 

تحويل فرع  -ركة تعديل اسم الش -بيع فرع الشركة  -مؤسسة 

مراجعة  -تحويل فرع الشركة إسى شركة -الشركة إسى مؤسسة

استخدام وتنفيذ كافة  -وزارة الاست مار والتوقيع أمامها

وفيما يخص  لمالتراخيص  -خدمات وزارة العدل الإلكترونية
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 يحم التوكيل ال بة والإظرا 

 يحم التوكيل قبول ال بة والإظرا 

التنررررررازل عن النقص 

 في المساحة

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل دمج الصكو 

قررررررررررربرررررررررررول الرررررررررررترررررررررررنرررررررررررازل 

 والإظرا 

 يحم التوكيل

مجموعة  إستخراج

 صكو  بدل

مرررررفرررررقرررررود وبررررريررررررانرررررراورررررهررررررا 

 كالتا ي :

 

 يحم التوكيل

إستخراج مجموعة 

 صكو  بدل

تالف وبياناوها كالتا ي 

: 

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل البيع والإظرا  للور ة

التنازل عن النصررررررريب 

 من

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل إ بات المبني

اسررررررتخراج صررررررك بدل 

 تالف

 يحم التوكيل

لررررررررلررررررررعررررررررقررررررررارات و لررررررررك 

اقعة  الو

 يحم التوكيل

تعديل  -تجديد التراخيص  -الصناعيةا استخرا  التراخيص 

 -إلغاء التراخيص  -اء حجز الأسم -التراخيص إضافة نشاط 

تجديد الاشتراك  بالغرفة  -الاشتراك  بالغرفة التجارية 

 -مراجعة الت مينات الاجتماعية  -فتا الفروع  -التجارية 

 -مراجعة مصلحة الزكاة والدخل  -مراجعة الدفاع المدني  

 نقل التراخيص . -مراجعة الهيئة العامة للزكاة والدخل 

وفصلهم وعزلهم والتعاقد معهم  تعيين الموظفين والعمال -ظ

 وتحديد مرتبااهم وم اف اهم .

فتا فروع للشركة وم اتب وتوكيلات للشركة و غلاقها إقرار  -ع

خطة عمل الشركة والموافقة على خططها التشغيلية 

 وميزانيتها الرأسمالية

ويتمتع العضو المنتد  بالإضافة إسى ذلك بالصلاحيات الأخرى الم، 

رة، علما بان جميع  ذل الصلاحيات والسلطات يحدد ا مجلس الإدا

داخل وخار  المملكة العربية السعودية وله حق تفويض أو توكيل واحد 

او اك ر من اعضاء المجلس او من الغير بعمل أو أعمال معينة وحق إلغاء 

 أو جزئيا وله حق توكيل الغير ب ل أو بعض 
 
التفاويض أو التوكيلات كليا

 ملكة وخارجها وعزله وللوكيل حق توكيل الغير ما ذكر وذلك داخل الم

 

 : أمين السر :
 
  الثا

 للسر يختارل من بين أعضائه  أو من غير م 
 
يعين مجلس الإدارة أمينا

 -ويختص بالصلاحيات التالية :

توثيق اجتماعات المجلس و عداد محاضر لها تتضمن ما دار  -1

من نقاشات ومداولات، وبيان م ان الاجتماع وتاريخه ووقل 

بدايته وانتهائه، وتوثيق قرارات المجلس ونتائو التصويل، 
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تحويل الأرض 

 الزراعية إ ى سكنية

 أو صناعية

 يحم التوكيل

الرررررررررررررررررررردخررررررررررررررررررررول فرررررررررررررررررررري 

 المساهمات العقارية

 يحم التوكيل

شرررررررررررررررررررررررررراء أسررررررررررررررررررررررررر رررررررررررررم 

 المساهمات العقارية

 يحم التوكيل

بيع أس م المساهمات 

 العقارية

 يحم التوكيل

الرررررترررررنررررررازل عرررررن الأرض 

 المؤجرة

 يحم التوكيل

الصك تحديث 

 وإدخاله في النظام

 الشامل

 يحم التوكيل

اسررررررتخراج صررررررك بدل 

 مفقود

 يحم التوكيل

ترررررررحرررررررويرررررررل الأراضررررررررررررر ررررررري 

 الزراعية إ ى سكنية

 يحم التوكيل

 يحم التوكيل بناء الأرض

 يحم التوكيل اس ئجار الأرض

تغيير الكيان القانوني 

 للشركة

 يحم التوكيل

تحويل الشركة من 

 شركة توصية

 يحم التوكيل

وحفظها ف  صجل خا  ومنظم، وتدوين أسماء الأعضاء 

 ، وتوقيع–إن وجدت  –الحاضرين والتحفظات الم، أبدو ا 

  ذل المحاضر من جميع الأعضاء الحاضرين وامين السر.

التنسيق مع الرئيس التنفيذي بش ن أعمال المجلس بما ف   -2

ذلك مقترحات جدول الأعمال المرفوعة من إدارات الشركة 

أو لجان المجلس الأخرى، و عداد مشروع جدول أعمال 

 اجتماعات المجلس وعرضه على الرئيس لأخذ موافقته.

ول اعمال اجتماعات المجلس وتزويد أعضاء إعداد جدا -3

مجلس الإدارة به وأوراق العمل والوثائق والمعلومات المتعلقة 

وأي وثائق أو معلومات إضافية  -بعد موافقة الرئيس -به 

يطلبها أي من أعضاء المجلس ذات علاقة بالموضوعات 

المشمولة ف  جدول الاجتماع ، وتبليغ أعضاء المجلس 

 عات المجلس قبل التاري  المحدد بمدة كافية.بمواعيد اجتما

حفظ التقارير الم، ترفع اسى مجلس الإدارة والتقارير الم،   -4

 يعد ا المجلس

عرل مسودات المحاضر على أعضاء مجلس الإدارة لابداء  -5

 مرئيااهم حيالها قبل توقيعها.

التحقق من حصول أعضاء مجلس الإدارة بش ل كامل  -6

ر اجتماعات المجلس وسريع على نسخة من محاض

  والمعلومات والوثائق المتعلقة بالشركة .

 للالتزامات الواردة  -7
 
التحقق من تقيد أعضاء المجلس وفقا

 بنظام الشركات ولوائحه .

تبليغ الرئيس التنفيذي بقرارات المجلس لتنفيذ ا، و عداد  -8

 لمتابعة تنفيذ قرارات المجلس وتحدي ه بش ل دوري، 
 
جدولا

 وعرضه على المجلس. 
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 الإدارة مجلس ولرئيس غيرهم من أو  أعضائه بين من يختاره سر  أمين الادارة مجلس ويعين

 لمباشرة الغير  من أو  المجلس أعضاء من غيره إ ى صلاحياته بعض( مكتوب بقرار ) يفوض أن

 عند الإدارة مجلس رئيس محل الإدارة مجلس رئيس نائب ويحل. معينة أعمال أو  عمل

 .للرئيس نائب الإدارة لمجلس ظيها يكون  ال ي ا  الات في غيابه

 بسيطة إ ى  ات

 مسؤولية

 محدودة

قسمة الأس م بين 

 الور ة ونقل ا

 إ ى محاظظ م

 يحم التوكيل

التنسيق بين المجلس ولجانه وبين أعضاء المجلس وتقديم  -9

 العون والمشورة إليهم.

 تنظيم صجل إفصاحات أعضاء المجلس والإدارة التنفيذية. -10

ع أمين السر بالإضافة إسى ذلك بالصلاحيات والمهام الأخرى الم، ويتمت

بقرار من مجلس الإدارة ، ولا يجوز  اجرلحدد ييحدد ا مجلس الإدارة و و 

 عزل أمين سر مجلس الإدارة إلا بقرار من المجلس

 : 
 
 المكاظ ة ا خاصة برئيس مجلس الإدارة والعضو المنتدبرابعا

 من رئيس المجلس والعضو  وت ون الم اف ة الخاصة الم،
 
يحصل عليها كلا

 لما يقررل مجلس الإدارة  بالإضافة إسى الم اف ة المقررة 
 
المنتد  وفقا

 لأعضاء مجلس الإدارة.

 : مدة العضوية : خامس
 
 ا

لا تزيد مدة رئيس المجلس ونائبه والعضو المنتد  والرئيس التنفيذي 

كل منهم ف  المجلس   وأمين السر عضو مجلس الادارة على مدة عضوية

ويجوز إعادة انتخابهم ولمجلس الإدارة أن يعفي رئيس المجلس ونائبه 

 منهم من تلك 
 
والعضو المنتد  والرئيس التنفيذي وأمين السر أو أيا

 المناصب ولا يترتب على ذلك إعفا  م من عضويتهم ف  مجلس الإدارة  .

 

 مادة إ اظية 

 ال جان

لمجلس الإدارة تشددكيل اللجان من بين أعضددائه او من المسددا مين او من  

 من الصددددددددددددلاحيات والتنسدددددددددددديق بين 
 
الغير وتخويلها ما يرال المجلس ملائما

 ددددذل اللجددددان وذلددددك بهددددد  سددددددددددددرعددددة البددددل ف  الأمور الم، تعرل عليهددددا 

،ويحدد مجلس الإدارة  ريقة عمل اللجنة المعينة واختصاصااها وعدد 

  اففاهم ، وتمارس اللجنة الصلاحيات الم، يوليها لها المجلس أعضااها وم

 

 

 

 إ اظة مادة جديدة

 30تحمل الرقم 
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 الباب الرابع : جمعيات المساهمين                                                                                                                                                           

 

(: 43مادة )

اصدار قرارات 

ا جمعيات 

العامة 

 بالتمرير

الإدارة اقتراح إصدار قرار الجمعية العامة بعرضه على المسا مين ي ون لرئيس مجلس  .1

بدددالتمرير، دون الحددداجدددة إسى انعقددداد دددا مدددا لم يطلدددب أي من المسددددددددددددددا مين كتدددابدددة اجتمددداع 

الجمعيددة العددامددة للمددداولددة فيدده ، ومع ذلددك يشددددددددددددترط لإصددددددددددددددار قرارات الجمعيددة العددامدة 

وتعيين وعزل مراجع حسددددددابات المتعلقة بانتخا  أعضدددددداء مجلس إدارة الشددددددركة وعزلهم 

الشركة إن وجد، والا لاع على القوائم المالية للسنة المالية المنقضية ومناقشتها انعقاد 

ا للأح ام ذات الصلة.  الجمعية العامة وفق 

ا للفقرة   .2 ( من  ذل المادة، أن ترسله الشركة 1يشترط لصحة القرار المقترح إصدارل وفق 

ا به الوثائق ذات العلا قة إسى جميع المسددددددددددددا مين، مع بيان ما يتعين على المسددددددددددددا م مرفق 

 اتباعه للموافقة عليه والتاري  الذي يتعين فيه صدورل.

ا للآتي : .3  تصدر قرارات الجمعية العامة بالتمرير وفق 

القرار الذي يدخل ف  اختصا  الجمعية العامة العادية : يصدر بموافقة مسا م  -أ

 أو أك ر يم لون أغلبية حقوق التصويل.  

القرار الذي يدخل ف  اختصددددددددددددا  الجمعية العامة غير العادية : يصدددددددددددددر بموافقة  - 

 %( من حقوق التصويل. 75مسا م أو أك ر يم لون نسبة  

ا لما ورد ف  الفقرة  ت لل قرارات الجمعية العامة  .4 ( من  ذل المادة 3الصادرة بالتمرير وفق 

 ( من نظام الشركات.97ف  محاضر وتدون ف  السجل الخا  المنصو  عليه ف  المادة  

 

  

 حذف المادة

  


