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ةج ر دم ةي  د وعس ةمه  اسم هيميلعتل -  قف ا ةك الا شرل سلجم إدارة  يف  ةي  وضعل اءات ا رج يري وإ اعم ةس و ايس
س رهفل ا

دنبل  ةحفصلا  ا

ت افي  رعت 2

ةم دقم 3

ةس ايسل   ا قيبطت  ق  اطن 3

ةك شرل  إدارة ا سلجم    يف   ةي وضعل   ا يري اعم    ةس ايس 3

 الادارة سلجم    ةي وضعل    حش ترل اءات ا رج 4إ

ي ذيفنتل   ا سيئ  رل ب وا دتنمل   ا وضعل   وا سيئ  رل  ا بئ ان  الإدارة و سلجم    سيئ  ر ر ايتخ   ا ةيل  5آ

 الإدارة سلجم    ةي وضع  ء  اهن  ء أو ا اهتن  5ا

ةي وضعل  ر ا وغش   أو  هئ اضع  ال أ تزع  الإدارة أو ا سلجم  ة  دم ء  اهتن  5ا

ل لاقتس  ارض الا 6وع

( ةس ايسل  ه ا ذه   لي دعت   و ةعج  ا رم  ) ةيم  اتخ  م  اكح  7ا
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ت افي رعت  - 1

: كل  ذ يرغب    صنل  ق ا ايس    ضقي    مل   ام   اهنم    لك  إزاء  ةحض  ومل   ا ين اعمل  ه ا ان اردة أد ول رات ا ابعل  ت وا املكل  اب   دصقيُ  ،  ةحئ  لال ه ا ذه م  اكح  أ   قيبطت  ض  رغل

: ةمظن  الأ
درة اصل  ارات ا رقل  ت وا اميلعتل   وا حئ ا ولل   وا ةي د وعسل   ا ةيب  رعل   ا ةكلممل   ا يف   ةي ر اسل   ا ةمظن   الأ عيمج

.اهبج  ومب

س: اس م الأ اظنل  ةجا ر دم   ةي د وعس    ةمه  اسم   -  هيميلعتل   ا قف  الا ةك س ل شر اس م الأ اظنل  ا

: ةك شرل ةجا ر دم   ةي د وعس    ةمه  اسم   -  هيميلعتل   ا قف  الا ةك شر

: ةئيهل  ةيلا  امل  ق ا وسل   ا ةئيه

: ةيل  امل  ق ا وسل  ا  /  اول ةيدت د وعسل  اول ا دت   ةع ومجم

ت: اك شرل  ا ةمك  وح

 الإدارة سلجم    ينب   ةفلتخمل  ت ا اق لاعل   ا ميظنتل  ت  ايل   آ لىع   لمشت    اههيج  وت  و ةك شرل دة ا ايقل    دع ا وق
ليهستل    ةص اخ اءات  رج  وإ دع ا وق   عض وب   كل  وذ حل اصمل  ب ا احص   وأ ينمه  اسمل   وا ةي ذيفنتل  والإدارة ا

ينمه  اسمل  ق ا وقح    ةي امح  ض  رغب    اهيلع    ةيق  ا دصمل   وا ةيف  افشل   ا عب اط ء  افض  ارات وا رقل  ذ ا اخت   ا ةيلمع
.ل امع   الا ةئيب  ق و وسل   ا يف   ةيف  افشل   وا ةيسف  انتل   وا ةل ا دعل   ا قيقحت   و حل اصمل  ب ا احص  وأ

: يمك  ا ترل  ا تي وصتل  ا
تيل  ا مهس  د الأ دعب    ةيتي  وصت  رة  دق   مه اسم    لك   حنمي   الإدارة  سلجم  ء  اضع  ر أ ايتخ   لا تي وصت  ب  ولس  أ

 دون ينحش  رمل   ا نم   مه ر اتخي    نم   ينب   اهميسقت   أو  دح  وا حش رمل    اهب    تي وصتل   ا هل   قحي    ثيحب   ؛ اهكلمي
 . ات وص ه الأ ذهل  ار  ركت

: سلجمل  ةجا ر دم   ةي د وعس    ةمه  اسم   -  هيميلعتل   ا قف  الا ةك  إدارة شر سلجم

: سلجمل   ا وضع
ةيعمجل   ا نم ار  رقب    ينّعمل   ا ةج ر دم   ةي د وعس    ةمه  اسم   -  هيميلعتل   ا قف  الا ةك  إدارة شر سلجم    وضع

.ةم  اعل  ا

: سيئ  رل ا
 الإدارة سلجم    هنيعي  ي  ذل ا  ،  ةج ر دم   ةي د وعس    ةمه  اسم   -  هيميلعتل   ا قف  الا ةك  إدارة شر سلجم    سيئ  ر

.هئ  اضع   أ ينب   نم

ي: ذيفنتل   ا سيئ  رل . ا ةج ر دم   ةي د وعس    ةمه  اسم   -  هيميلعتل   ا قف  الا ةك ي ل شر ذيفنتل   ا سيئ  رل ا

ب دتنمل   ا وضعل  ا  /  ب دتنم    وضع  . ةك شرلل    ةي ذيفنتل   الإدارة ا لىع  والإشراف  ةعب  اتمل    سلجمل  ره ا اتخي  ي  ذل  الإدارة ا سلجم    وضع

: لقتسمل   ا وضعل  ا
ل لاقتس  ارض الا وع   نم  أي  هيلع    قبطني   ولا  هت ارا رق ه و زك رم   يف م  اتل  ل ا لاقتس  لا اب   عتمتي  ي  ذل  ا وضعل   ا وه

.ةحئ  لال ه ا ذه   يف رة  وك ذمل  ا

ي: ذيفنت    يرغ   وضع .اهل    ةيم  ويل  ل ا امع   الأ يف رك  اشي   ولا  ةك شرل  لإدارة ا اًغ رفتم  ن  وكي  ي لا  ذل  الإدارة ا سلجم    وضع

: سرل  ا ينم أ
سلجم    نم ار  رقب    ينعمل   وا ةج ر دم   ةي د وعس    ةمه  اسم   -  هيميلعتل   ا قف  الا ةك  إدارة شر سلجم   سر  ينم أ

.ة الإدار

ن: اجلل  .ةجا  ر دم   ةي د وعس    ةمه  اسم   -  هيميلعتل   ا قف  الا ةك  إدارة شر سلجم    نع   ةقثبنمل  ن ا اجلل   ا نم أي 

ت ايق  لاخ  وأ نيهمل  ك ا ولسل   ا ةس ايس
: لمعل  ا

ةك  إدارة شر سلجم  ء  اضع   أ لىع   قبطنت    تيل ة وا دمتعمل   ا لمعل  ت ا ايق  لاخ  وأ نيهمل  ك ا ولسل   ا ةس ايس
.ةج  ر دم   ةي د وعس    ةمه  اسم   -  هيميلعتل   ا قف الا

: حل اصمل  رض ا اعت
 أو ةي ر اجت   أو  ةيصخش    ةحلصم   وأي  ةك شرل  ا حل اصم    ينب ،  شر ابم    يرغ شر أو  ابم  ،  لمتحم   أو  ليعف  رض  اعت  أي 

سلجمل  ارات ا رق   لىع   تي وصتل   ا دنع    مه د ايح    لىع   رث ؤي   دق ي  ذل  وا سلجمل  ء ا اضع   أ نم  لأي  كل  ذ يرغ
.ةك  شرل اب   ةقلعتمل   ا مهل  امع  وأ

: ةب ا رقل   ا ةلص
ء أو اقش  ات الأ وخ ة والأ وخ الإ  ,  ا ول زن  وإن  مه الأولاد وأولاد  ,  ا ولع  ات وإن  دجل  اد وا دج ت والأ اهم  ء والا اب الآ

.ت اج و زل الأزواج وا  ,  لأب أو لأم
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ةم دقم  - 2

ةي وضعل    حيش  ترل ا اءات  رج  إ يف   ةـقلعتمل  ا   ةك شرلل    دمتعمل  ا   عج رمل  ا "  الإدارة   سلجم    يف   ةـي  وضعل  ا اءات  رج وإ   يري اعم  و ت  اس ايس   "  ةحئ  لا   برتعت

: ةيل  اتل   ا ةيسيئ  رل ط ا اقنل  اب   ةحئ  لال م  اعل  ر ا اط  الإ صخلتي   الإدارة و سلجم

سلجمل   ا يف   ةي وضعلل    ةم اع   طب ا وض ت و اس ايس

ء اضع  ر الأ ايتخ   وا ةس ايسل   ا قيبطت    ةيل  آ

 .  الإدارة سلجم    يف   ةي وضعل   ا لىع ل  وصحلل    ةب ولطمل  ءة ا افكل  ى ا دم

ةس ايسل  د ا امتع   وا شرن   ةيل  آ

ةس ايسل قيبطت ا ق  اطن  - 3

 . ةك شرل  إدارة ا سلجم    ةي وضعل    حش ترل  ا يف   ينبغ  ا رل  ا ةف اك   لىع  و ةك شرل  إدارة ا سلجم  ء  اضع   أ لىع   ةس ايسل  ه ا ذه   قبطت

ةك شرل سلجم إدارة ا يف  ةي  وضعل يري ا اعم ةس  ايس  - 4

وضع  ن  وكي  ط أن  ترشي   و ةيعيبطل  ا   ةفصل  ا ذوي    نم   اًص اخش  ا اً  ون وكي  أن  ط  ترشي  و   ةك شرلل  سي  اس الأ م  اظنل   ا هيلع    صن   اـمك  الإدارة    سلجم  ن  وكتي

هم اهم    ةس ر امم    نم   هنكمي    اـمب  زم  لال ا ل  لاقتس  رة والا اهمل  وا   ةف رعمل  وا ة  برخل  ا   مهيف    رف ا وتت    نمم    ةينهمل  ا   ةي افكل  ا ذوي    نم الإدارة    سلجم

ان   ةك شرل اب ت  احيش  ترل وا ت  آف اكمل  ا   ةنجل  ت  ايص  وت الإدارة    سلجم  ء  اضع  أ ب  اختن   ا دنع    ةي د اعل  ا   ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا   يع ا رت أن    لىع ار  دتق  وا ءة  افكب

 : لي اتل  ص ا وصخل   ا هج  و لىع   وضعل   ا يف   رف ا وتي   أن  يع ا ري ل و اعف    لكشب    مهم  اهم   لأداء  ةم ز لال  ا ةينهمل   وا ةيصخشل  ت ا ام وقمل   ا رف ا وت ت و دج و

يرغ   حبص  ا أو    اًسلفم  أو  اً  سرعم  ن  وكي  وألا    ةن ام والأ ف  شرل اب   ةلخم    ةمي  رجب    هتن   ادا قبـس    دق الإدارة    سلجم    ةي وضعل    حش رمل  ا ن  وكي  الا 

 . ةكلممل   ا يف   ةي ر اس ت  اميلعت  م أو  اظن   لاي  اًقف   و سلجمل   ا ةي وضعل    حل اص

دح  آن وا يف   ةيل  امل  ق ا وسل   ا يف   ةج ر دم   ةمه  اسم  ت  اك  شر سمخ    نم   ثرك  ا ةي وضع   الإدارة  سلجم    وضع    لغشي  الا 

ةع ومجمل  ا   حل اصم    ققحي    ام   سيل  و   اًم ومع    ةك شرل  ا ةحلـصم    ققحي    امب  م  تزلي  وأن    ينمه  اسمل  ا   عيمج  الإدارة    سلجم    وضع    لـثمي  أن 

 .  الإدارة سلجم    يف   هنيعت    لىع   تت وص   تيل  أو ا اهلثمي    تيل ا

 . يني ذيفنتل   ا يرغ   نم   سلجمل  ء ا اضع   أ ةيبلغ  ن ا وكي  أن 

 . ثرك  ا امهي   ا ني وضع   او  سلجمل  ء ا اضع   أ ثلث    نع   ينلقتسمل   ا سلجمل  ء ا اضع  د أ دع   لقي  أن لا 

يف   اهيلع  ص  وصنمل  ل ا لاقتس  ارض الا وع   نم  أي  هيلع    قبطني   ولا  هت ارا رق ه و زك رم   يف م  اتل  ل ا لاقتس  لا اب   لقتسمل   ا وضعل  ا   عتمتي  أن    بجي

 . ةيل  امل  ق ا وسل   ا ةئيه    نم درة  اصل  ت ا اك شرل  ا ةمك  وح   ةحئ   لا نم (  19  ) دة امل  ا

ت اس ر اممل   ا لضف   أ قيبطت  الأداء و   يزفحت  إلى  دي  ؤي   امب  ت  ايح  لاصل  ا   حنمب    هله  ؤت   ةي د ايق  رات  اهمب    عتمتي  ن  أب   كل وذ دة  ايقل  ا   لىع رة  دقل  ا

.يجيت  ا ترس  الا طيطختل   وا يركفتل  ل وا اعّفل   ا لص ا وتل   ا لىع رة  دقل   وا ةينهمل  ق ا لاخ  والأ ميقل  اب   ديقتل   وا ةل اعفل  ل الإدارة ا اجم    يف

ةيلمعل  ا ات  برخل  وا   بي ر دتل  ا ى  وتسم  و   ةبس  انمل  ا   ةيصخشل  وا   ةينهمل  ا رات  اهمل  وا   ةيملعل  ا ت  لاه ؤمل   ا مـهيف    رف ا وتت  ن  أب   كل وذ ءة  افكل  ا

ملعتل  اب   ةبغ  رل ا   نـع  أو  ن  ون اقل  ا أو    ةبس  احمل  ا أو  د  اصتق  الا أو  لإدارة  اب   ةف رعمل  وا   ةيلبقتسمل  وا   ةيل  احل  ا   ةك شرل ا   ةطشن  أب   ةلصل  ا ذات 

.بي  ر دتل  وا

يجيت  ا ترس الا   هيج  وتل  ا   لىع ار  رقل  ا ذ  اخت   ا يف   ةـع  سرل وا   ةي والإدار   ةي د ايقل  وا   ةينفل  ا رات  دقل   ا هـيف    رف ا وتت  ن  اب   كل وذ   هيج  وتل  ا   لىع رة  دقل  ا

ةيلبقتسمل  ا   ةي ؤ رلل    طيطختل  ا   لىع درا  اق ن  وكي  وأن    لمعل  ا   يرـسب    ةقلعتمل  ا   ةينفل  ا ت  ابلطتمل  ا ب  اعيتس  وا ى  دمل  ا   ديعبل  ا   طيطختل  وا

 . ةحض  ا ول ا

 . اهمهف   و ةيل  امل   ا ري ر اقتل  ت وا ان ايبل  اءه ا رق   لىع اً  در اق ن  وكي  ن  اب   كل  وذ ةيل  امل   ا ةف رعمل  ا

 . هت اص اصتخ   وا هم اهم    هس ر امم    نع   هق وعي    يحص    عن ام   هي دل ن  وكي  ن لا اب   كل  وذ ةيحصل   ا ةق ايلل  ا

اهمي  دقت  و   ينمه  اسمل  وا   ةك شرل ا   حل اصمب  م  امته  والا   ةي انعل  وا لاء  ول وا   ةن ام والأ ق  دصل  ا دئ  ابمب    سلجمل  ا   ةي وضعل    حش رمل  ا م  تزلي  أن 

:  ةيل  اتل   ا ليص  افتل  اب   ةيصخشل   ا ةحلصم    لىع
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أي   ذيفنت    لبق  ة  رث ؤم ت  ام ولعم  أي    نع   ةك شرلل  ح  اصف  والا   ةق د اص   ةينهم    ةق لاع   ةك شرل اب   سلجمل  ا   وضع    ةق لاع ن  وكت  ن  اب ق  دصل  ا

 . ةعب  اتل   ا اهت  اك ى شر دح  أو ا ةك شرل  ا عم   دقع   أو  ةقفص

ةص اخل  ا م  اكح  الا ة  اع ا رم و   لم اعتل  ا   ةل ا دع   نم   ققحتل  ا   عم   حل اصمل  ا رض  اعت    لىع ي  وطنت    تيل ا ت  لام اعتل   ا بـنجت    يف لاء  ول  ا قـقحتي   

 . ةمك  وحل   ا ةحئ   لا يف اردة  ول  ا حل اصمل  رض ا اعتب

ةك شرلل  سي  اس م الأ اظنل   وا ةيل  امل  ق ا وسل  ا م  اظن  و ت  اك شرل ا م  اظنب  اردة  ول ا ت  ايل  وئسمل  وا ت  ابج  ا ول ا داء  أب ن  وكتف  م  امته  والا   ةي انعل  ا  

 . ةق لاعل  ى ذات ا رخ  الأ ةمظن  والأ

رات اهمل  ا ب  احص  أ   نم   ةب ولطمل  ا ت  اج ايتح  لال   حيش  ترل ا   يف   ةي ول الأو   حنم  و   ةيلمعل  ا ة  برخل  وا   يملعل  ا   ليه  أتل  ا   يف ع  ونتل  ا ة  اع ا رم   يغبني

 الإدارة سلجم    ةي وضعل    ةبس  انمل  ا

 الإدارة أو سلجم    وضعك    لمعلل    هتيله  أ   دقف  ل  اح   يف الإدارة    سلجم    يف   هت دم   ةي اهن    لبق    ليقتسي  أن   الإدارة  سلجم    وـضع    لىع   بجي

حل اصمل  رض ا اعت  ل  اح   يف   ام  أ سلجمل   ا يف   هم اهم  زم لاداء  لال  ا دهجل   أو ا تق ول  ا صيصخت    لىع   هت ر دق م  دع  أو  هل امع   ا ةس ر امم    نع ه  زجع

 . هتل  اقتس  م ا دقي   أو  ةنس    لك د  دجي    ةم اعل   ا ةيعمجل   ا نم   صيخ  رت   لىع ل  وصحل   ا يف ر  ايخل  اب   وضعل  ن ا وكيف

ص اصتخ   ذات الا ةكلممل  اب   ةيعي  شرتل  ت ا اهجل   ا اه رقت  ت  ابلطتم   أي  قيبطت    بجي

سلجم الادارة ةي  وضعل حش  ترل اءات ا رج إ  - 5

 أي يف ال و وح  الأ بسح   (  اول دت  ) ةيل  امل  ق ا وسلل   أو  ةك شرلل    ين و تركل   الا عق ومل   ا يف  الإدارة  سلجم    ةي وضعل    حش ترل ب ا اب   حتف  ن  لاع  ا شرن   متي

ىقبي   أن  لىع  الإدارة  سلجم    ةي وضعل    حش ترل ا   يف   ينبغ  ا رل ص ا اخش  الأ ة  وع دل   كل وذ ال  وح الأ   بسح    ةك شرل ا أو    ةئيهل  ا   اه د دحت  ى  رخ أ   ةليس  و

 الإدارة سلجم    ةي وضعل    ينحش  رمل   ا لىع   ةم اعل   ا ةيعمجل   ا يف   تي وصتل   ا صرتقي  ن و لاع  الإ خي ر ات   نم   لق  الأ لىع   رهش  ة  دمل    اًح وتفم    حش ترل ب ا اب

 . مهنع    ةك شرل  ا تنلع   أ تيل ا

بلطب  م  دقتي  ان  الإدارة    سلجم    ةي وضعل    حش رم   لك   لىع و الإدارة    سلجم    ةي وضعل    ثرك أ أو    رخ ا   صخش  او    هسفن    حيش  رت   مه اسم    لكل    قحي

ت احيش  ترل ا   ةنجلل  ز  وجي  و اول  دت   عق وم   لىع ن  لاع الإ   خي ر ات   نم   اًم وي  30  نع   لقت    ـلا   تيل وا   اهنع    نلعمل  ا   حش ترل ا ة  دم ل  لاخ   ةك شرلل    حش ترل ا

.حش  ترل  ا بلط    مي دقت  ة  دم   دم  -  ال وح  الأ بسح   –   الإدارة سلجم  ت أو  آف اكمل  وا

لإدارة م  دقي  ر  اطخ  ا   بج ومب    كل وذ   حش ترل ا   يف   هتبغ  ر   نع ح  اصف  الإ   ةك شرل ا الإدارة    سلجم    ةي وضعل    هسفن    حيش  رت   يف   بـغ  ري   نم   لىع   بـجي

ر اطخ  الا ا  ذه   لمشي  ان    بجي  و   اهب  ل  ومعمل  ا   حئ ا ولل  وا   ةمظن  والأ   ةس ايسل  ا ه  ذه   بسح    اـهيلع  ص  وصنمل  ا   ديع  ا ومل  وا ة  دملل    اًقف  و   ةك شرل ا

ذات ى  رخ أ   قئ اث و وأي    سلجمل  ا   ةي وضعل    ينحش  ترمل  ا   يني د وعسل   ا يرغل    هـت  ا برخ و   هت لاه ؤم و   ةيت  ا ذل ا   هت يرـس    ثيح    نم   ةيب  رعل  ا   ةغلل  اب   اًفي  رعت

 . ةيم  اظنل  ت ا ابلطتمل  ء ا افيتس   لا ةك شرل  ا اهبلطتت    ةق لاع

 : لمشت    تيل  ا حل اصمل  رض ا اعت  لات  اح   نم  أي  نع   ةم اعل   ا ةيعمجل   وا سلجملل    حصفي   ان  سلجمل   ا ةي وضعل    حش رمل   ا لىع   بجي

 . اهت   ادار سلجمل    حش ترل  ا يف   بغ ري   تيل  ا ةك شرل ب ا اسحل    متت    تيل د ا وقعل  ل وا امع   الا يف شرة  ابم    يرغ شرة أو  ابم    ةحلصم  د  وج و

اهل  او زت   تيل ط ا اشنل  وع ا رف   دح  ا يف   اهتسف  انم   أو  ةك شرل  ا ةسف  انم    هن أش   نم   لمع    يف   هك ا ترش ا

ل وصحل   ا نكمي    تيل ال وا وح  الأ بسح    ةيل  امل  ق ا وسل   أو ا ةك شرل  ا اه د دحت    تيل ذج ا امنل  ذج أو ا ومنل   ا ةئبعت    سلجمل   ا ةي وضعل    ينم دقتمل  ا   لىع

ة يرسل  اب ص  اخل   وا ةيل  امل  ا ق  وسل  ا   ةئيه  ذج  ومن    ةئبعت    اهنم  و ,  ال وح الأ   بسح  ق  وسل  وا   ةئيهل  وا   ةك شرلل    ين و تركل  الا   عق ومل  ا ل  لاخ   نم   اهيلع

.ض رغل  ا ا ذهل    دع ي أ ذل  وا ةج ر دم   ةمه  اسم    ةك  إدارة شر سلجم    ةي وضعل    حش رملل    ةيت  ا ذل ا

تيل ت ا اك شرل  إدارة ا سل اجم  د  دعب    خي ر ات  و اًن ايب    قف ري  ان  ةمه  اسمل  ت ا اك شرل ى ا دح إدارة ا   سلجم    ةي وضع    هل   قبس  ي  ذل ا   حش رمل  ا   لىع   بجي

 . اهتي  وضع  لى  وت

ةي وضع    اهيف  لى  وت  دورة  رخ  ا نع   ةك شرل إدارة ا   نم   اًن ايب    حش ترل ر ا اطخ  ا   عم   قف ري  الإدارة أن  سلجم    ةي وضع    هل   قبس  ي  ذل ا   حش رمل  ا   لىع   بجي

 : ةيل  اتل  ت ا ام ولعمل   ا اًنمضتم    سلجمل  ا

 . ورة دل ات ا ونس    نم   ةنس    لك ل  لاخ   تمت    تيل  ا سلجمل  ت ا اع امتج  د ا دع

 . ت اع امتج  ع الا ومجمل  ر  وضح    ةبسن   و ةل اص  ا اه ضرح   تيل ت ا اع امتج  د الا دع

د دع و ورة  دل ا ات  ونس    نم   ةنـس    لك ن  اجلل   ا كلت    نم   ةـنجل    لك   اـهت  دقع    تيل ا ت  اع امتج  الا د  دع و   وضعل   ا اـهيف  رك  اش   تيل ا   ةمئ  ا دل ا ن  اجلل  ا
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 . ت اع امتج  ع الا ومجم  ره إلى  وضح    ةبسن   و اه ضرح   تيل ت ا اع امتج  الا

.لقتسم    وضع  ي أو  ذيفنت    يرغ   وضع  ي أو  ذيفنت    وضعل  ن ا اك  اذا  ام  أي  حش ترل  ا دنع    ةي وضعل   ا ةفص    حيض  وت   بجي

م اظن    بج ومب    ينيعتل   ا قحب    عتمتي    مه اسم    لبق    نم   ينعم    هن  أو أ مه اسم    هتفصب    اًحش  ترم   وضعل  ن ا اك  أي إذا  ةي وضعل  ا   ةعيبط    حيض  وت   بجي

.همس   ا رك  ذ عم   مه اسم    نم   حش رم أو   –  دج إن و  -  س اس  الأ ةك شرل ا

ةصتخمل   ا ةيم  اظنل  ت ا اهجل   ا دي و زت  و ةيم  اظنل  ت ا ابلطتمل  ء ا اهن   لا ةي ذيفنتل   الإدارة ا عم   قيسنتل  اب ت  دج ت ان و احيش  ترل وا ت  آف اكمل  ا   ةنجل  م  وقت

 . ةب ولطمل   ا قئ اث ول  ا ةف اكب

 . يمك  ا ترل  ا تي وصتل  ب ا ولس  ل أ لاخ   نم  الإدارة  سلجم  ء  اضع  ر أ ايتخ   ا لىع   تي وصتل   ا متي

 . اه رك م ذ دقتمل  اءات ا رج  والإ يري اعمل  ت وا اس ايسلل    اًقف   و مهسفن   ا حش  ر نم   لىع   ةم اعل   ا ةيعمجل   ا يف   تي وصتل   ا صرتقي

ي ذيفنتل سيئ ا رل ب وا دتنمل وضعل ا سيئ وا رل بئ ا ان سلجم الإدارة و سيئ  ر ر ايتخ ةيل ا آ  - 6

ه ذه   يف رة  وك ذمل  ا   يري اعمل  وا م  اظنل  ا   بسح    ينمه  اسملل    ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا ع  امتج  اب الإدارة    سلجم  ء  اضع  أ ب  اختن  اب   ةك شرل ا   يمه  اسم  م  وقي

ينيعت    متي  ز أن  وجي  ب و دتنم    وضع    ينيعت    متي  ز ان  وجي   و هئ اضع   أ ينب   نم   كل  وذ سيئ  رلل    بئ ان  و هل   اًسيئ  ر ر اتخيل  ع  امتج  لا اب   سلجمل  ا م  وقي    مث   ةس ايسل  ا

هبص  انم    نم   مهل  زع   يف   قحل  ا   سلجملل  ن  وكي  و   ةك شرلل  ي  ذيفنت    بصنم  وأي  الإدارة    سلجم    سيئ   ر بصنم    ينب   عـمجل  ا ز  وجي  ولا ي  ذيفنت    سيئ  ر

 . تق  أي و يف   مه ر ايتخ  دة ا اع وإ

سلجم الإدارة ةي  وضع ء  اهن ء أو ا اهتن ا  - 7

 : ةيل  اتل  لات ا احل   ا يف  الإدارة  سلجم    وضع    ةي وضع    يهتنت

 . اه دي دجت  م  دع  و سلجمل   ا يف   هتي  وضعل  دة  دحمل  ة ا ترفل  ء ا اهتن  ا

 . ةي د وعسل   ا ةيب  رعل   ا ةكلممل  اب   ةي ر اس ت  اميلعت  م أو  اظن   لاي  اًقف   و اهل    وضعل   ا ةيح  لاص ء  اهتن  ا

 . ةل اقتس  أو الا  "  هلل  ر ا دق لا  " ة اف ول ا

.ب ابس   الأ نم   ببس   لاي  ةي وضعل   ا نم   وضعل  ء ا افع   ا ةيعمجل  رت ا رق إذا 

 . لمعل   ا نع   وضعل   ا دعقي  ض  رمب    ةب اص ل الإ اح   يف

ةك شرل  ا حل اصمب    ضرت   ةقي  رطب    هت ايل  و ؤسمب    هل لاخ  ا تبث   او  ةن ام ف أو الأ شرل  ا لخي    امب  م  ايقل  ت ا وبث  ل  اح   يف

(5  ) أو   ةيل  اتتم  ت  اع امتج  ا ث  لاث (  3  ) ر وضح    نع ء  اضع   الأ نم   بيغت    نم   ةـي  وضع  ء  اهن  ا الإدارة    سلجم    ةيص  وت   لىع ءً  انب    ةم اعل   ا ةـيعمجلل  ز  وجي

 .  الادارة سلجم    هلبقي  وع  شرم ر  ذع  دون  سلجملل    هتي  وضع  ة  دم ل  لاخ   ةق رفتم  ت  اع امتج   ا ةسمخ

 , كل  ذ يرغ   لىع سي  اس  الأ ةك شرل م ا اظن    صن   ول  و مهضعب  الإدارة أو    سلجم  ء  اضع  أ   عيمج  ل  زع   تق و   لك   يف   ةي د اعل  ا   ةم اعل  ا   ةيعمجلل  ز  وجي

بس انم    يرغ   تق و   يف أو  ل  وبقم    يرغ   ببـسب  ل  زعل  ا   عق و اذا    ضي وعتل  اب   ةبل  اطمل  اب   ةك شرل ا ه  اجت  ول  زعمل  ا   وضعل   ا قـحب  ل  لاخ الا دون    كل وذ

 .  اضرار نم ال  تزع  الا نع   بت تري   ام   نع   ةك شرل  ا لبق  لاً  وئسم  ن  اك  والا  بس انم    تق  و يف   كل ن ذ وكي  ط أن  شرب ل  تزعي   الإدارة أن  سلجم    وضعل  و

ةي وضعل ر ا وغش هئ أو  اضع ال أ تزع سلجم الإدارة أو ا ة  دم ء  اهتن ا  - 8

ر ذعت  وإذا  ,  ة دي دج ورة  دل إدارة    سلجم  ب  اختن  لا د  اقعن  الا إلى    ةي د اعل  ا   ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا   وع دي أن    هت دور ة  دم ء  اهتن  ا   لبق  الإدارة    سلجم    لىع

 ألا لىع ،  ة دي دج ورة  دل  إدارة  سلجم  ب  اختن   ا ينح  إلى  مهت  امهم  أداء    يف ؤه  اضع  أ   رمتسي  ،  لي احل   ا سلجمل  دورة ا ة  دم   تهتن  وا ب  اختن  الا اء  رج إ

ب اختن  لا م  زلي    ام ذ  اخت  ا  الإدارة  سلجم    لىع   بـجي  و   اهئ  اهتن  ا   خي ر ات   نم   اًم وي  (  ينعست   )  هت دور   ةيهتنمل  ا   سلجمل  ا ء  اضع  أ ار  رمتس  ا ة  دم وز  اجتت

.ة رقفل  ه ا ذه   يف دة  دحمل  ار ا رمتس  ة الا دم ء  اضقن   ا لبق    هلحم    لحي   إدارة  سلجم

ي سري ولا  ,  دي دج إدارة    سلجم  ب  اختن  لا د  اقعن  الا إلى    ةي د اعل  ا   ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا ة  وع د   مهيلع    بج و ,  الإدارة   سلجم  ء  اضع  وأ   سيئ  ر ل  تزع ا إذا 

 , ال تزع الا   خي ر ات   نم   اًم وي (  ون شرع و   ةئ ام  ) ة دم ل  تزعمل  ا   سلجمل  ا ار  رمتس  ا ة  دم وز  اجتت  ألا    لىع ,  دي دجل  ا   سلجمل  ا ب  اختن   ا ـينح  إلى  ال  تزع الا

.ة رقفل  ه ا ذه   يف دة  دحمل  ار ا رمتس  ة الا دم ء  اضقن   ا لبق    هلحم    لحي   إدارة  سلجم  ب  اختن  م لا زلي    ام ا  ذخت   الإدارة ا سلجم    لىع   بجي  و

سلجمل  ا   سيئ  ر ل  تزع ا وإذا  ،  سلجمل  ا   سيئ  ر إلى    ههج  وي ب  وتكم  غ  لاب إ   بج ومب    سلجمل  ا   ةي وضع    نم ل  تزعي  أن  الإدارة    سلجم    وـضعل  ز  وجي
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غ لاب  الإ يف د  دحمل   ا خي ر اتل   ا نم -  ينتل  احل   ا يف  - اذًف  ان ال  تزع  الا دعي  و ،  سلجمل   سر ا ينم  وأ سلجمل  ء ا اضع   أ يق اب غ إلى  لاب  الإ هج وي  أن  بج و

هئ اضع  د أ دع   صقن    ببسب    سلجمل  د ا اقعن   ا ةحصل    ةم ز لال وط ا شرل اب ل  لاخ ر إ وغشل  ا ا ذه   نع   جتني    مل  الإدارة و سلجم  ء  اضع   أ دح  أ زك رم   رغش  إذا 

ة برخل   ا مـهيف    رف ا وتت    نـمم  ن  وكي  أن    لىع   رغ اشل  ا   زك رمل   ا يف   اًـتق  ؤم اً  وـضع    ينّعي  أن    سلجملل  ن  اك   اًم اظن    هـب  ح  ومسمل  ا   ىن الأد   دحل  ا   نع

تبختن  ا   تيل ا   ةيعمجل  ا   يف ات  وص الأ   لىع ل  وصحل  ا   يف   بيت  ترل ا   ةيل  آ ام  دختس  ا إلى  ء  وجلل  ا دون    اًبس  انم    سلجمل  ا اه  ري   اـم    بسحب  و   ةي افكل  وا

(5  ) ةسمخ  ل  لاخ   ةئيهل  ر ا اعش   إ ةك شرل  ا لىع  و ينيعتل   ا خي ر ات   نم   اًم وي ة  شرع   ةسمخ  (  15  ) ل لاخ ري  اجتل   ا لجسل  ا   كل ذب   غلبي  أن    بجي  و   سلجمل  ا

ة دم   دي دجل   ا وضعل   ا لمكي   و اهل  ع  امتج   أول ا يف   ةي د اعل   ا ةم اعل   ا ةيعمجل   ا لىع   ينيعتل  ا ا ذه ض  رعيُ  ات وأن  يريغتل  وث ا دح   خي ر ات   نم   لمع  م  اي أ

.هفلس

 الإدارة سلجم  ء دورة  دب   خي ر ات   نم   لمع  م  اي أ (  5  ) ةسمخ  ل  لاخ   مهتي  وضع  ت  افص   الإدارة و سلجم  ء  اضع  ء أ امس  أب   ةئيهل  ا ر  اعش  إ   ةك شرل ا   لىع

.ت ا يريغتل  وث ا دح   خي ر ات   نم   لمع  م  اي أ (  5  ) ةسمخ  ل  لاخ   مهتي  وضع    لىع أ  رطت  ات  يريغت  وأي   -  ب رق  أ امهي  أ  -  مهنييعت    خي ر ات   نم أو 

بج و ت  اك شرل ا م  اظن    يف   هيلع  ص  وصنمل  ا   ىن الأد   دحل  ا   نع   هئ اضع  أ د  دع   صقن    ببسب  الإدارة    سلجم  د  اقعن  لا زم  لال ا وط  شرل ا   رف ا وتت    مل إذا 

ء اضع   الأ نم زم  لال د ا دعل  ب ا اختن   لا اًم وي (  60  ) ل لاخ د  اقعن  لال   ةي د اعل   ا ةم اعل   ا ةيعمجل  ة ا وع ء د اضع   الأ ةيقب    لىع

ةهجل   ا نم   بلطي   ان  ةحلصم   ذي  لكل  ز  وجي   الإدارة  سلجم  ء  اضع  زم لا لال د ا دعل  ل ا امك  ة أو ا دي دج ورة  دل إدارة    سلجم  ب  اختن  ا م  دع ل  اح   يف

وع دي و   ةك شرل ا إدارة    لىع الاشراف  لى  وتي    نم   اًـبس  انم  اه  رت ي  ذل ا د  دعل  اب و ص  اصتخ  والا ة  برخل  ا  ذوي  نـم    ـينعت  ان    ةصتخمل  ا   ةيئ  اضقل  ا

بسحب  الإدارة    سلجم  ء  اضع  لا زم  لال ا د  دعل  ا ل  امك  ا أو    دي دج إدارة    سلجم  ب  اختن  لا   اًم وي   ينعست  (  90  ) ل لاخ د  اقعن  الا إلى    ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا

 . ةك شرل  ا لح   بلطي  ال أو ان  وح الأ

ل لاقتس ارض الا وع  - 9

امب    ةي د ايح  و   ةيع  وض ومب  ارات  رقل  ا   لىع   تي وصتل  وا   هئ آرا اء  دب وا   هم اهم    ةس ر امم    لىع اً  در اق   لقتسمل  ا  الإدارة  سلجم    وـضع  ن  وكي  ان    بجي

 , ةك شرل  ا حل اصم    قيقحتل    مه است    تيل  ا ةميلسل  ارات ا رقل  ذ ا اخت   ا لىع  الإدارة  سلجم    ينعي

رث ؤت  ان  نكمي   أو  رث ؤت وف  رظ ت أو  اق لاع د  وج م و دع   نم   دك أتل  وا   وضعل  ا ل  لاقتس  ا   ققحت  ى  دمب    اًي ونس    مييقت  ي  رجي  أن  الإدارة    سلجم    لىع

 . هيف

 : ليي   ام   صرحل  ل لا ا اثمل   ا ليبس    لىع   لقتسمل   الإدارة ا سلجم    وضع    يف ه  رف وت زم  لال ل ا لاقتس   الا عم   ىف انتي

عم   ةب ا رق   ةلص    هل  أو  اهتع  ومجم    نم ى  رخ  أ ةك شر   مهس  أ   نم أو    ةك شرل ا   مهس  أ   نم   ثرك أ أو    ةئمل   ا يف   ةسمخ    هتبـسن    امل    اًكل  ام ن  وكي  أن 

.ةبسنل  ه ا ذه   كلمي    نم

ى رخ  أ ةك  شر مهس   ا نم  أو  ةك شرل ا   مهس  أ   نم   ثرك أ أو    ةئمل   ا يف   ةسمخ    هتبـسن    ام   كلمي    امب    ةي ر ابتع  ا   ةفص  ذي    صخشل    لاًثمم  ن  وكي  أن 

.اهتع  ومجم    نم

 . اهتع  ومجم    نم ى  رخ  أ ةك  شر يف  أو  ةك شرل  ا يف  الإدارة  سلجم  ء  اضع   أ نم ¢ي  أب   ةب ا رق   ةلص    هل ن  وكت  أن 

 . اهتع  ومجم    نم ى  رخ  أ ةك  شر يف  أو  ةك شرل  ا يف   يني ذيفنتل  ر ا ابك    نم  أي  عم   ةب ا رق   ةلص    هل ن  وكت  أن 

 . اهت   ادار سلجم    ةي وضعل    حش رمل   ا ةك شرل  ا ةع ومجم    نم ى  رخ  أ ةك  شر يف  الإدارة  سلجم    وضع  ن  وكي  أن 

اهتع  ومجم    نم ى  رخ أ   ةك شر أو  ،  اهعم    لم اعتم  ف  رط أي  أو    ةك شرل ا ى  دل   ينيض  امل  ا   ينم اعل  ا ل  لاخ   اًفظ  وم   لـمعي  ن  اك  أو  لـمعي  أن 

ينيض  امل   ا ينم اعل  ل ا لاخ اف  رط  الأ كلت    نم ى أي  دل ة  رطيس    صصحل    اًكل  ام ن  وكي  أو أن  ،  ني رد ومل  ر ا ابك  ت و اب اسحل   ا يعج  ا رمك

.ةك  شرل ب ا اسحل    متت    تيل د ا وقعل  ل وا امع   الأ يف شرة  ابم    يرغ شرة أو  ابم    ةحلصم    هل ن  وكت  أن 

ل أو اي  ر فل ن ا اتئ  ام (  200.000  ) نع   دي زت   هن اجل    نم  الإدارة أو أي  سلجم    ةي وضع  ة  أف اكم    لىع وة  لاع   ةك شرل ا   نم   ةيل  ام   غل ابم  ضى  اقتي  أن 

.  لق  ا امهي   أ هن اجل    نم  الإدارة او أي  سلجم    ةي وضع    لب اقم    اهيلع    لصحت    تيل  ا قب اسل  م ا اعل   ا يف   هت أف اكم    نم %(  50  ) نع

.ةك  شرل  ا هل او زت ي  ذل ط ا اشنل  وع ا رف   دح  أ يف   رجتي  أو أن  ،  ةك شرل  ا ةسف  انم    هن أش   نم   لمع    يف ك  ترشي  ان 

.ةك  شرل  إدارة ا سلجم    ةي وضع    يف   ةلصفنم   أو  ةلصتم  ات  ونس    عست    لىع   دي زي   ام   ضىم  أ دق ن  وكي  ان 

 , ةي د اعل  ا   ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا   نم   صيخ  رت   لىع ل  وصحل  ا   اـهل    بجي    تيل ا الإدارة    سلجم    وضع    ةـيل  لاقتس  لا   ةيف  انل  ا   ةحلصمل   ا ليبق    نم   دـعت    ـلا

عم   ةك شرل  ا اهعبتت    تيل وط ا شرل ع وا اض  الأو سفنب  د  وقعل  ل وا امع  ه الا ذه   تمت   اذا  ةيصخشل  ت ا اج ايتح  الا   ةيبلتل    متت    تيل ا د  وقعل  وا ل  امع  الا
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 . د اتعمل   ا ةك شرل ط ا اشن    نمض    تن اك  و ينلم  اعتمل   وا ني دق اعتمل  م ا ومع

( ةس ايسل ه ا ذه لي  دعت ةعج و ا رم  ) ةيم اتخ م  اكح ا  - 10

ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا   لبق    نم   اـه  د امتع  ا   خي ر ات   نـم  اً  ر ابتع  ا   ةق لاعل  ا ذوي  اف  رط  الأ لـبق    نم   اـهب  ام  تزل الا   متي  و   ةس ايسل  ا ه  ذه   يف ء  اج   امب    لـمعي

بسح   –   الإدارة سلجم  ت او  دج ت ان و احيش  ترل وا ت  آف اكمل   ا ةنجل    لبق    نم   ةـج  احل  ا   دنع    ةي دور   ةفصب    ةس ايسل  ا ه  ذه   ةعج  ا رم   متي  و   ينمه  اسملل

 . اه د امتع   لا ينمه  اسملل    ةم اعل   ا ةيعمجلل    اهب    ةيص  وتب  م  وقي  ي  ذل  الإدارة ا سلجم   أو  ةنجلل   ا لبق    نم   ةح ترقم  ت  لاي دعت  ض أي  رع   متي  و  -  ال وح الأ

د امتع ت الإ ام ولعم
ةج ر دم ةي  د وعس ةمه  اسم هيميلعتل -  قف ا ةك الا شرل سلجم إدارة  يف  ةي  وضعل اءات ا رج يري وإ اعم ةس و ايس

(1  ) مق ةخسنل ر ا
ن ايبل  مسا خيالإ ر اتل  ا

اد دع سرلالإ  ا ينم  2026أ لي رب 15 أ

ةعج  ا رمل  يا ذيفنتل   ا سيئ  رل  2026ا وي ام  10

ةنجلل   ا ةيص  توت آف اكمل  ت وا احيش  ترل  ا ةنجل 2026  وي ام  18

 الإدارة سلجم    ةيص   إدارةوت سلجم 2026  وي ام  18

ةم اعل   ا ةيعمجل  د ا امتع  ةيإ د اعل   ا ةم اعل   ا ةيعمجل   2026ا ويل  وي  01
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