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ةج ر دم ةي  د وعس ةمه  اسم هيميلعتل -  قف ا ةك الا شرل ةمك  وحل ةحئ ا لا
س رهفل ا

دنبل  ةحفصلا  ا

ةي ديهمت  م  اكح  أ :  ب الأول ابل  3ا

ت افي  رعتل  ا :  دة الأولى امل  3ا

ديهمت  :  ةين  اثل  دة ا امل  4ا

ينمه  اسمل  ق ا وقح  :  ين اثل  ب ا ابل  6ا

ينمه  اسملل    ةل د اعل   ا ةلم  اعمل  ا :  ةثل  اثل  دة ا امل  6ا

مهس  لأ اب   ةطبت  رمل  ق ا وقحل  ا :  ةعب  ا رل دة ا امل  6ا

ت ام ولعمل   ا لىع   مه اسمل  ل ا وصح  :  ةسم  اخل  دة ا امل  6ا

ينمه  اسمل   ا عم   لص ا وتل  ا :  ةس د اسل  دة ا امل  7ا

 الإدارة سلجم  ء  اضع  ب أ اختن  ا :  ةعب  اسل  دة ا امل  7ا

ح اب  الار لىع ل  وصحل  ا :  ةنم  اثل  دة ا امل  7ا

ةم اعل   ا ةيعمجل  ع ا امتج  اب   ةطبت  رمل  ق ا وقحل  ا :  ثل اثل  ب ا ابل  7ا

ةي د اعل   ا يرغ   ةم اعل   ا ةيعمجل  ت ا اص اصتخ  ا :  ةعس  اتل  دة ا امل  7ا

ةي د اعل   ا ةم اعل   ا ةيعمجل  ت ا اص اصتخ  ا :  شرة اعل  دة ا امل  8ا

ينمه  اسمل   ا ةيعمج  :  شرع   ةي د احل  دة ا امل  8ا

ةم اعل   ا ةيعمجل  ل ا امع  ول أ دج :  شرع   ةين  اثل  دة ا امل  9ا

ينمه  اسمل   ا ةيعمج  إدارة  :  شرع   ةثل  اثل  دة ا امل  9ا

تي وصتل  ق ا وقح  :  شرع   ةعب  ا رل دة ا امل  10ا

ةي ذيفنتل   الإدارة والإدارة ا سلجم  :  عب ا رل ب ا ابل  10ا

 الإدارة سلجم    ينيعت   و ليكشت  :  شرع   ةسم  اخل  دة ا امل  10ا

 الإدارة سلجم    ةي وضع  شروط  :  شرع   ةس د اسل  دة ا امل  10ا

 الإدارة سلجم  ء  اضع  لاء لأ ول  وا ةي انعل  ت ا ابج  وا :  شرع   ةعب  اسل  دة ا امل  11ا

 الإدارة سلجم    ةي وضع  ء  اهتن  ا :  شرع   ةنم  اثل  دة ا امل  11ا

ل لاقتس  ارض الا وع :  شرع   ةعس  اتل  دة ا امل  12ا

 الإدارة سلجم    ةيل  و ؤسم  :  ون شرعل  دة ا امل  13ا

 الإدارة سلجم  ت  اص اصتخ   ا عي ز وت :  ون شرعل   وا ةي د احل  دة ا امل  13ا

 الادارة سلجمل    ةيس  اس  الأ فئ اظ ول ا :  ون شرعل   وا ةين  اثل  دة ا امل  14ا

 الإدارة سلجم  ء  اضع  ة أ أف اكم  :  ون شرعل   وا ةثل  اثل  دة ا امل  15ا

 الإدارة سلجم    سيئ  ت ر اص اصتخ  ا :  ون شرعل   وا ةعب  ا رل دة ا امل  15ا

 الإدارة سلجم  ت  اع امتج  ا :  ون شرعل   وا ةسم  اخل  دة ا امل  16ا

 الإدارة سلجم  ل  امع  ول أ دج :  ون شرعل   وا ةس د اسل  دة ا امل  16ا

 الإدارة سلجم  ء  اضع  ت أ اظ وحلم  :  ون شرعل   وا ةعب  اسل  دة ا امل  16ا

 الإدارة سلجم  ت  اص اصتخ   ا ةس ر امم  :  ون شرعل   وا ةنم  اثل  دة ا امل  17ا

 الإدارة سلجم   سر  ينم أ :  ون شرعل   وا ةعس  اتل  دة ا امل  17ا
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 الإدارة سلجم    ري رقت  :  ن وث لاثل  دة ا امل  17ا

بص انمل   ا ينب   لصفل  ا :  ن وث لاثل   وا ةي د احل  دة ا امل  18ا

اهم  اهم   و ةي ذيفنتل  ت الإدارة ا اص اصتخ  ا :  ن وث لاثل   وا ةين  اثل  دة ا امل  18ا

مع دل  وا بي ر دتل  ا :  ن وث لاثل   وا ةثل  اثل  دة ا امل  19ا

حل اصمل  رض ا اعت  :  ن وث لاثل   وا ةعب  ا رل دة ا امل  19ا

ةك شرل  ا ةسف  انم    طب ا وض :  ن وث لاثل   وا ةسم  اخل  دة ا امل  20ا

ةسف  انمل  ل ا امع  م أ وهفم  :  ن وث لاثل   وا ةس د اسل  دة ا امل  20ا

ةك شرل ن ا اجل  :  سم اخل  ب ا ابل  20ا

ةك شرل ن ا اجل  :  ن وث لاثل   وا ةعب  اسل  دة ا امل  20ا

ن اجلل   ا ةي وضع  :  ن وث لاثل   وا ةنم  اثل  دة ا امل  21ا

ت اع وض ومل   ا ةس درا :  ن وث لاثل   وا ةعس  اتل  دة ا امل  21ا

ن اجلل  ت ا اع امتج  ا :  ن وعب  دة الأر امل  21ا

ةعج  ا رمل   ا ةنجل    ري رقت  :  ن وعب   والار ةي د احل  دة ا امل  22ا

ةيلخ  ا دل  ا ةب اق رل ا :  دس اسل  ب ا ابل  22ا

ةيلخ  ا دل  ا ةب اق رل م ا اظن  :  ن وعب   والار ةين  اثل  دة ا امل  22ا

ةك شرل اب   ةلقتسم  ات أو إدارات  دح  و سيس  أت :  ن وعب   والار ةثل  اثل  دة ا امل  22ا

ةيلخ  ا دل  ا ةعج  ا رمل  ة ا دح م و اهم  :  ن وعب   والار ةعب  ا رل دة ا امل  22ا

ةيلخ  ا دل  ا ةعج  ا رمل  ة ا دح  و ليكشت  :  ن وعب   والار ةسم  اخل  دة ا امل  22ا

ةيلخ  ا دل  ا ةعج  ا رمل   ا ةطخ  :  ن وعب   والار ةس د اسل  دة ا امل  23ا

ةيلخ  ا دل  ا ةعج  ا رمل   ا ري   رقت  :  ن وعب   والار ةعب  اسل  دة ا امل  23ا

ةيلخ  ا دل  ا ةعج  ا رمل   ا ري ر  اقت    ظفح  :  ن وعب   والار ةنم  اثل  دة ا امل  23ا

قئ اث ول اب ظ  افتح  الا :  عب اسل  ب ا ابل  23ا

قئ اث ول اب ظ  افتح  الا :  ن وعب   والار ةعس  اتل  دة ا امل  23ا

ةم اع م  اكح  أ :  نم اثل  ب ا ابل  24ا

ةم اع م  اكح  أ :  ن وسمخل  دة ا امل  24ا

دنبل  ةحفصلا  ا
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ةي ديهمت م  اكح أ ب الأول : ابل ا  - 1

ت افي  رعتل  ا :  دة الأولى امل  ا

: كل ف ذ لاخ   صنل  ق ا ايس    ضِتقي    مل   ام ،  اهنم    لك م  ام  أ ةنيبمل   ا ين اعمل  ا  –  ةحئ  لال ه ا ذه   يف  وردت  امني  أ  –  ةيت  ت الآ احلطصمُل  اب   دصقيُ

 : حل اصمل  ب ا احص  أ
ء لامعل   وا يننئ  ا دل  وا ينلم  اعل   وا ينمه  اسمل   ا لثم    ةك شرل  ا عم   ةحلصم    هل   صخش    لك

لكك    عمتجمل  ص وا اخل  م وا اعل  ع ا اطقل  ت ا اسس  ؤم  و ني رد ومل  وا

 : ت اك شرل  ا ةمك  وح   ةحئ  لا
(2017-16-8  ) مق  ر ةيل  امل  ق ا وسل   ا ةئيه    سلجم  ار  رق   بج ومب  درة  اصل  ت ا اك شرل  ا ةمك  وح   ةحئ  لا

خي ر ات و (  2023-5-8  ) مق  ر ةيل  امل  ق ا وسل   ا ةئيه    سلجم  ار  رقب    ةل دعمل  وا  ،ـ  16/05/1438ه خي ر ات و
(.  18/01/2023م قف ا ومل  (ا  ـ 23/06/1444ه

 : ةي ذيفنتل   ا ةحئ  لال ا
سلجم    نع درة  اصل   ا ةج ر دمل   ا ةمه  اسمل  ت ا اك شرل اب   ةص اخل  ت ا اك شرل م ا اظنل    ةي ذيفنتل   ا ةحئ  لال  ا

اهت  لاي دعت   و ةيل  امل  ق ا وسل   ا ةئيه

: ةك شرل ةجا ر دم   ةي د وعس    ةمه  اسم   -  هيميلعتل   ا قف  الا ةك شر

 : ةحئ  لال ةجا ر دم   ةي د وعس    ةمه  اسم   -  هيميلعتل   ا قف  الا ةك  شر ةمك  وح   ةحئ  لا

 : سلجمل   الإدارة أو ا سلجم ةج ر دم   ةي د وعس    ةمه  اسم   -  هيميلعتل   ا قف  الا ةك  إدارة شر سلجم

: لقتسمل   ا وضعل  ا
هيلع    قبطنت  ولا  ،  هت ارا رق ه و زك رم   يف م  اتل  ل ا لاقتس  لا اب   عتمتي  ي  ذيفنت    يرغ  إدارة  سلجم    وضع

ت اك شرل  ا ةمك  وح   ةحئ   لا يف رة  وك ذمل  ل ا لاقتس  ارض الا وع   نم أي 

 : ي ذيفنتل   ا وضعل  ةيما  ويل   ا اهل  امع   أ يف رك  اشي  و ،  ةك شرلل    ةي ذيفنتل  دارة ا لإل غ  رفتمل   الإدارة ا سلجم    وضع

 : ي ذيفنت    يرغ   وضع اهل    ةيم  ويل  ل ا امع   الأ يف رك  اشي   ولا  ةك شرل  لإدارة ا اغً رفتم  ن  وكي  ي لا  ذل  الإدارة ا سلجم    وضع

 : ب دتنمل   ا وضعل  ا
ةي ذيفنتل   الإدارة ا لىع  والإشراف  ةعب  اتمل   الإدارة  سلجم  ره  اتخي  ي  ذل  الإدارة ا سلجم    وضع

.ةك  شرلل

ةئيهل  ةيلا  امل  ق ا وسل   ا ةئيه

 : ق وسل  ةيا د وعسل   ا ةيل  امل  ق ا وسل   أو ا ةي د وعسل  اول ا دت   ةك شر

ةيل  امل  ح الأوراق ا رط   دع ا وق
 : ة رمتسمل  ت ا ام ا تزل والا

ةيل  امل  ق ا وسل   ا ةئيه    سلجم    نع درة  اصل  ة ا رمتسمل  ت ا ام ا تزل  والا ةيل  امل  ح الأوراق ا رط   دع ا وق

 :  الإدراج دع ا ةيلوق  امل  ق ا وسل   ا ةئيه    سلجم    نم   اهيلع    قف ا ومل   الإدراج ا دع ا وق

 : ينمه  اسمل   ا ةيعمج س اس  الأ ةك شرل م ا اظن  ت و اك شرل م ا اظن  م  اكح   أ بج ومب    ةك شرل  ا يمه  اسم    نم   لكشت    ةيعمج

 : ينمه  اسمل  ر ا ابك اهيف    تي وصتل  ق ا وقح   او  ةك شرل  ا مهس   أ نم   ثرك أو أ %(  5  ) هتبسن    ام   كلمي    نم   لك

 : ة رطيسل   ا ةصح
دا أو رفنم  ،  شر ابم    يرغ شر أو  ابم    لكشب  ،  رخ  آ صخش  ارات  رق ل أو  اعف   أ يف   يرث أتل   ا لىع رة  دقل  ا
يف   تي وصتل  ق ا وقح    نم   ثرك أو أ  %(  30  )  ةبسن  ك  لاتم  ل ا لاخ   نم ،  عب ات  أو  بي رق   عم   اعمتجم

ةك شرل ا

 : ت آف اكمل  ا

لأداء، اب   ةطبت  رمل   ا ةي ونسل   أو ا ةي ور دل ت ا آف اكمل  وا ،  اهمكح    يف   ام ح و اب لات والأر دبل   وا غل ابمل  ا
ت اقفنل  ء ا انثتس  اب ى  رخ  أ ةينيع    اي ا زم وأي  ،  لج  الأ ةلي  وط ة أو  يرصق    ةي يزفحتل   ا ططخل  وا

ةي د أت ض  رغل   الإدارة  سلجم    وضع    نع   ةك شرل  ا اهلمحتت    تيل  ا ةل وقعمل   ا ةيلعفل   ا في ر اصمل  وا
هلمع

 : م  أم لاوي لمع  م  وي ن  اك اء  وس ،  يمي  وقت  م  وي

ت احلطصمُل   ا .ف رعمل   ا ظفلل  م ا ام أ   ينبمُل  ا   في رعتل  ا   اهلمشي  ه  لاع أ   ركذُ    امم    في رعت  لأي    عمجل  ا أو  د  رفمل  ا   ةغيصب    ظفل  إلى  رة  اش إ أي 

ق وسل   ا ةئيه    نع درة  اصل  ا ،  ت اك شرل  ا ةمك  وح   ةحئ   لا يف ارد  ول  ا نىعمل  ا   سفن    اهل  ن  وكيس    ةقيث  ول ا ه  ذه   يف   في رعت    اهن  أشب  د  ري   مل   تيل ا
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كل ف ذ لاخ   صنل  ق ا ايس    ضقي    مل   ام ،  اه دع ا وق  و ةيل  امل  ق ا وسل   ا ةئيه    حئ ا ول   يف   ةم دختسمل  ت ا احلطصمل   ا ةمئ  اق   يف أو ،  ةيل  امل  ا

ديهمت  :  ةين  اثل  دة ا امل  ا

ةم دقمل  •ا

تيل  ا ةيل  امل  ت ا ام ضر إذ أن الأز احل   ا ان صرع   يف   ةيمل  اعل   وا ةيلحمل  ت ا اك شرل  ا عيمجل    ةمهمل  ت ا اع وض ومل  ا   نم ت  اك شرل ا   ةمك  وح   دعت

مل اعل  ا   يف   ةمك  وحل   ا ينن ا وق و   ةمظن  أ   زك رت و   .ت اي ول الأو   نمض  ت  اك شرل ا   ةمك  وح م  وهفم    تعض  و   يمل  اعل  ا د  اصتق  الا   اهببسب    ىن اع

ت، اك شرل  ا كلت    يف  الإدارة  سل اجم  أداء    ليعفت    لىع   لمعت   و ينمه  اسمل   ا حل اصم    يرغ   يف   ةي الإدار   ةطلسل  ا ام  دختس  ا   نم   دحل  ا   لىع

الإدارة   سلجم  و   ينمه  اسمل   ا نم   لـكل  ت  ايح  لاصل  وا الأدوار    دي دحت  و ت  ايجيت  ا ترس  الا ذيفنت    ةـعب  اتم  و   ةيلخ  ا دل ا   ةب اق رل ا   زي زعت    كل ذك و

جهنم    وـه  ت  اك شرل ا   ةمك  وح م  وهفم  ان  ح  اصف  والا   ةيف  افشل  ا   ةيمه  أ   ديك  أت   لىع وة  لاع   حل اصمل  ا ب  احص  وأ   ةي ذيفنتل  ا والإدارة 

ةص اخل  ق ا وقحل   وا ةم اعل   ا حل اصمل  م ا دخت  دات  دحم    عض وب   ةيل  امل  ت ا لام اعمل  ا   ةه ا زن   خيس  رت   اهن  أش   نم ة  دي دج   لمع    ةيل  وا   يح لاص إ

لىع   اهيمه  اسم  ى  دل ن  انئمط  والا   ةقثل  ا ى  وتسم  ز  زعت  ل  اعف    اقيبطت    ةـمك  وحل  ا دئ  ابم    قبطت    تيـل  ا ت  اك شرل ا  إن  .ينمه  اسملل

لىع   اهت  ر دق لي  اتل  اب  و ةك شرل اب   طيحت    تيل  ا رط اخمل  اب   ةي ذيفنتل   الإدارة والإدارة ا سلجم    ةي  درا لىع شرا  ؤم   دعي    كل ذ لأن  ،  مهت  را امثتس  ا

ى رخ الأ   ةيس  اس الأ   يري اعمل   ة ا اـع  ا رم   عـم  ري  امثتس  الا اره  رق ذ  اخت  ا   لىع   رمثتـسمل  ا   دع اـسي    امم  ،  اهنم    دـحل  وا   رط اخمل  ا ه  ذه إدارة 

ات يزم   نم   اهل    امل    مهتقث  ب  استك   وا ني رمثتسمل  ب ا ذج دي إلى  ؤت   ةل اعف    ةس ر امم    ةمك  وحلل  ت  اك شرل  ا ةس ر امم   أن  كل وذ  ؛ ر امثتس  لال

ل امع  أ لإدارة  ات  برخل  ا ب  احص  أ إلى  ون  رمثتسمل  ا   أـجلي    بل اغل  ا   يف و   حل اصمل  ا ب  احص  أ   عيمجل    ةـيف  افشل  وا   ةل ا دعل  ا   يرف وت   اهمه  أ

ز برت   قلطنمل  ا ا  ذه   نم و ت  اك شرل ا   كلت  لإدارة    ةم ز لال ا ات  برخل  وا   يف اكل  ا   تق ولل    مه ر اقتف  ا إلى  ا    رظن    اـهب  ون  رمثتسي    تيل ا ت  اك شرل ا

اف ده  أ قيقحتب  ن  وم تزلم    ةك شرلل    ةي ذيفنتل   الإدارة والادارة ا سلجم  ء  اضع  ن أ أب   كل امل   ا ةقث  ز  زعت    تيل  ا ةمك  وحل  ا   قيبطت  إلى    ةج احل  ا

بل اغل  ا   يف ا  وسيل    ني ري دمل  ا   نم ات  برخل  ا ب  احص  أ أن    يف   ينك ل  امل  ا   هج ا وت   تيل ا ت  اي دحتل  ا   لثمتت    .مهق  وقح    لىع ظ  افحل  وا   ةك شرل ا

قيبطت  إلى    ةج احل  ا ز  برت   اـنه    نم و ،  كل امل  ا   حل اصم    لىع   ةيـصخشل  ا   هحل  اصم    ري دمل   ا بـلغي  أن    لمتحمل  ا   نمف  ،  ةـك  شرل ا ك  لام   نم

نم اف  رط الأ   عيمج  و   اهكل  ام و   ةك شرل ا  إدارة  ينب   ةـق  لاعل  ا   زي زعت  و   لم اكت  إلى  ف  دهت    تيل ر ا الادوا ء  انبب    كل وذ  ؛ ت اك شرل ا   ةمك  وح

نم   تيل وا ،  بن ا وج ة  دع   يف ت  اك شرل  ا ةمك  وح   ةيمه  أ   نمكت    انه    نم و   ةيف  افشل  وا   ةل ا دعل  ا أ  دبم    قيقحت    مث   نم و   حل اصمل  ا ب  احص  أ

: اهمه  أ

لضف  أ أداء    قيقحت    لىع   ةك شرل  ا ينعت    ةميلـس    لمع    ةئيب    قلخ    لىع ت  اك شرل ا   دع اسي    ةمك  وحل  ا دئ  ابم    قيبطت   إن  ت: اك شرل ا

ت اك شرل ا   دع است  ة  ديش  رل ا   ةمك  وحل  ا أن  الى    ةف اض لإ اب ،  برك أ   ةك شرلل    ةي د اصتق  الا   ةميقل  ا ن  وكت  ا  ذل و ة  ديجل  ا الإدارة    رف ا وت   عم

ليلقت  و ،  اهط  اشن    يف   عس وتل   ا لىع   اهنيعي    امم    لـق  أ   ةفلكتب  زم  لال ا   لي ومتل  ا   لىع ل  وصحل  وا ل  امل  ا اق  وس أ إلى  ل  وص ول ا   لىع

حل اصمل  ب ا احص   أ عم   ةقثل  ء ا انب  و ،  رط اخمل  ا

ء وـس    ببـسب  رة  اـسخلل  ض  رعتل   ا نــم  رات  امثتس   الا ةـي  امح  إلى  ت  اك شرل  ا ةـمك  وح ف  دهت    : مهس ةـلمح الأ و ون  رمثتسمل ا

ةميقل  وا   ينمه  اسمل  ا ق  وقح  و ر  امثتس  الا   دئ ا وع   مـيظعت  إلى    اضي  أ   يم رت و   ني رمثتسمل   ا ةحلـصم    يرغ   يف   ةطلـسل  ا ام  دختس  ا

دور   لعفي    ةـمك  وحل  ا   يري اعم    قيبطتب    ةـك  شرل ا ام  تزل ا إن  إذ   ؛  حــل  اصمل  ا رب  اـضت  لات  اح   نـم    دـحل  ا   لىع وة  لاع   ةـي  ر امثتس  الا

.مهت  را امثتس  اب   طبت  ري   ام   لك   ةف رعم   و ةك شرل دارة ا إب   ةقلعتمل   ا ةسيئ  رل ارات ا رقل  ذ ا اخت   وا يف   ةك ر اشمل   ا يف   ينمه  اسمل  ا

اهي  رد وم و   اـهب    ينلم  اعل  وا   ةك شرل ا إدارة    ينب   ةـي  وق و   ةقيث  و   ةق لاع ء  انب  إلى    ةمك  وحل  ا   ىعست    : ني رخ الآ حل  اصمل ا ب  احص أ

ةك شرل ا أداء  ى  وتسم    عف ر   يف م  اهس  لإل   ينلم  اعتمل   ا عـيمج    ةـقث  ى  وتسم  ز  زعت  ة  ديش  رل ا   ةمك  وحل  اف ،  مه يرغ و  ،  اـهينئ  ودا

.ةيجيت  ا ترس  الإ اهف  ا ده  أ قيقحت  و

ةب ولطمل  ا ت  ام ولعمل  ا   لىع ل  وصحل  ا   نم   ينمه  اسمل  ا   ينكمتل    كل وذ ت  اك شرل ا   ةمك  وح دئ  ابم    مه  أ نم   ةـيف  افشل  وا ح  اصف  الا إن 

اهتمظن  وأ   هت اءا رج وإ ح  اصف  الإ ت  اس ايس    عض وب   ةبل  اطم    ةيل  امل  ا ق  وسل  ا   يف   ةـج  ر دمل  ا ت  اك شرل ا ن  إف   كل ذل و ،  ةل ا دع  و ةـيف  افشب

ةك شرل ت ا ايلمعل  ض ا  رع   نمضتي   الإدارة  سلجم    نع در  اص   ري رقت    ةيل  امل   ا اهمئ  ا وق   قف ا ري ت أن  اك شرل  ا لىع   كل ذك   .ةب  وتكم    ةيف  الإشرا

اهم  وصخ  و   ةك شرل ا ل  وص  أ مـييقت    لىع   رمثتـسمل  ا   دع است    تيل ا   اهل  امع  أ   يف ة  رث ؤمل  ا   لم ا وعل  وا ،  ةم صرنمل  ا   ةيل  امل  ا   ةنسل  ا ل  لاخ

نع درة  اصل  ت ا اك شرل  ا ةمك  وح   ةحئ  م لا اكح  أ   نم   قبطي    مل   ام  و قبط    ام  الإدارة  سلجم    ري رقت    ينمضت   إلى  ةف اض لإ اب لي  امل  ا   اهعض  وو
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  .قيبطتل  م ا دع ب  ابس   أ رك  ذ عم   ةيل  امل  ق ا وسل   ا ةئيه

مق ر ار  رقل  ا   بج ومب    ةيل  امل  ا ق  وسل   ا ةــئيه    سلجم    نــع  درة  اصل  ا ت  اك شرل  ا ةـمك  وح   ةـحئ  لا م  اكح   لأ لاـً اثتم   ا ةـحئ  لال ا ه  ذه ت  دعأُ

قف ا ومل  ا ( ـ   25-06-1444ه خي ر ات و (  2023-5-8  ) مق ر ار  رقب    ةل دعمُل  وا (،   ١٣-٠٢-٢٠١٧م قف ا ومل  ا ( ـ   ١٦-٠٥-١٤٣٨ه خي ر ات و (  ٨-١٦-٢٠١٧)

.ـ  01-12-١٤43ه خي ر ات و (  (م/132 مق  ر يكلمل  م ا وس رمل  اب در  اصل  ت ا اك شرل م ا اظن    لىع ءً  انب  و (  18-01-2023م

ةحئ  لال اف ا ده •ا

اه د امع  و ام  تزل والا   ةب اق رل وا   ةيل  و ؤسمل  ا   اهس  اس  أ لمع    ةئيب    ةـئيهتب    ةـك  شرل ا ارد  ومل    لثم  الأ ر  امثتس  الا إلى    ةحئ  لال ا ه  ذه ف  دهت

اهت  ان ايك    نم ن  ايك    لك ق  وقح  ن  ايب    يف أو   ،  ةيجيت  ا ترس  والا ةي ر اجتل   ا اهططخ   و ةك شرل اف ا ده  أ دي دحت    يف اء  وس ،  ةيف  افشل  وا ح  وض ول ا

, هيف    لـمعت  ي  ذل ا ط  اشنل  ا   لىع  و اهيلع    ةـب  اق رل ا ت  اهج  و   ينكلهتسمل  وا   ينل وممل  وا   ني رد ومل  اب   اهت  اق لاع إدارة    يف أو  ،  هت ام ا تزل وا

أي   نم   ةك شرل ا   ةي امحل    اهعم    لم اكتت  و   اه ر اط إ   يف   ةك شرل ا   لمعت    تيل ا   ةينط  ول ا ت  اعي  شرتل  ا   ةم وظنم    عم   ةـئيبل  ا ه  ذه   لع افتت  و

إلى   اضي  ا ف  دهت  و  ,  ةك شرل ا ت  لام اعت    يف   ةيف  افشل  وا   ةه ا نزل وا   ةل ا دعل  ا دئ  ابم    خس رت   تيل ا   ةين  ون اقل  ا   دع ا وقل  ا   عض ول   دعت  أو  ل  لاخ إ

قيقحت  ل  لاخ   نم   كل وذ ،  مهق  وقح  ن  امض   و ةك شرل  ا يف   ينمه  اسمل  ا دور    ليعفت    ةيغب    كل وذ   ةك شرل ا   ةمك  وحل    ين ون اق ر  اط إ   عض و

لىع ء  وضل   ا طيلـست  ,  مهت  ايل  و ؤسم  و   ةي ذيفنتل  ا والإدارة  الإدارة    سلجم  ت  اص اصتخ  ا   دي دحت  و ت  لام اعتل  ا   يف   ةـه  ا نزل وا   ةيف  افشل  ا

ق وقح    ةي امح    لـفكت    تيل ا ت  اك شرل ا   ةمك  وح ت  اس ر امم    لـضف  أب ام  تزل الا ن  امـضل    ةك شرل ا دارة  إب   ةـمظنمل  ا   يري اعمل   وا دـع  ا وقل  ا

.حل  اصمل  ب ا احص   وأ ينمه  اسمل  ا

ض رغل  •ا

: ليي   ام  إلى  ةص اخ   ةفصب  ف  دهت  و ,  ةك شرل  ا ةمك  وحل  ل  اعف    ين ون اق ر  اط  إ عض  و وه   ةحئ  لال ه ا ذه   نم ض  رغل  ا

.مهق  وقح    ةس ر امم    يرسيت   و ةك شرل  ا يف   ينمه  اسمل   دور ا ليعفت

.اهيف  ح  اصف   الإ زي زعت  ل و امع   الا ةئيب   و اهت  لام اعت   و ةك شرل  ا يف   ةل ا دعل   وا ةه ا نزل  وا ةيف  افشل   ا قيقحت

.حل  اصمل  رض ا اعت  لات  اح   عم   لم اعتلل    ةب وتكم    ةس ايس    عض و

.ةك  شرل  ا يف   ينلم  اعلل    ةل ء اسمل   وا ةب اق رل ت ا ايل   ا زي زعت

.مهق  وقح  ة  اع ا رم  و حل اصمل  ب ا احص   أ عم   لم اعتلل  م  اعل  ر ا اط  الإ عض و

.اهتعيبط    مئ لاي   امب  ه  ري وطت   و هينبت    لىع   اهثح   و نيهمل  ك ا ولسل  م ا وهفمب    ةك شرل  ا لىع ءة الإشراف  افك  دة  اي ز

.ةصتخمل  ت ا اهجل   ا نم درة  اصل   ا ةيم  اظنل  ت ا ابلطتمل  اب ء  اف ول ا

ت اثي  دحتل  •ا

لىع ت  لاي دعت  اء  رج  إ متي    دق و (  ب رق  أ امهي  أ  ) ي ونس  س  اس  أ لىع  أو  يربك    يريغت  ة أو  دي دج ت  ابلطتم  أي    عم   ةحئ  لال ا ه  ذه   ةعج  ا رم   متتس

: ةيل  اتل  ب ا ابس   الأ نم   ةع ومجم   أو  دح  وا ببسب    ةحئ  لال ه ا ذه

.ةيميظنتل  ت ا ابلطتمل   ا يف ات  يريغتل  ا

.ةك  شرل  ا ةطشن   وأ جم ا رب م و اهم    يف ات  يرغتل  ا

.ت ايل  و ؤسمل  ت وا ايح  لاصل   ا لك ايه    يف ات  يرغتل  ا

.اهبج  ومب    ةحئ  لال  ا ثي دحت  وري  ضرل  ا نم   هن  الادارة أ سلجم    دجي    ثيح  ،  رخ  آ يريغت  أي 

قيبطتل  ق ا اطن  •

ةك شرل  ا لىع   ةحئ  لال ه ا ذه م  اكح   أ قبطنت

ه ذه   يف دة  وج ومل  ت ا اس ايسل  اءات وا رج  والإ دع ا وقل  اب ام  تزل  الا جهن    ةك شرل  ا نىبتت    امك  ت  اك شرل  ا ةمك  وح   ةحئ  لا   ةك شرل ا   قبطت

هب ابس  ام وأ تزل م الا دع   ةل اح   يف ت  اح اضي   إ مي دقت    عم   ةحئ  لال ا
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 - ج

ينمه اسمل ق ا وقح ين : اثل ب ا ابل ا  - 2

ينمه  اسملل    ةل د اعل   ا ةلم  اعمل  ا :  ةثل  اثل  دة ا امل  ا

ةل ا دعل   ا قيقحت   و ةيم  اظنل   ا مهق  وقح    ينمه  اسمل   ا عيمج    ةس ر امم  ن  امضل    ةم ز لال اءات ا رج  الإ ةيلخ  ا دل  ا اهت  اس ايس    يف   ةك شرل ا   ينبت

مهنيب  واة  اسمل  وا

م دعب  و ،  ةئفل  ع وا ونل  ذات ا   نم   مهس  لأل   ينكل  امل  ا   ينمه  اسمل  ا   ينب   يزيمتل  ا م  دعب    ةك شرلل    ةي ذيفنتل  ا والإدارة  الإدارة    سلجم  م  تزلي

.مهنع    قح  أي  بجح

مهنيب  واة  اسمل   وا ةل ا دعل   ا نمضي    امب    ينمه  اسمل  ق ا وقح    ةي امح    لىع   لمعل  اب  الإدارة  سلجم  م  تزلي

مهس  لأ اب   ةطبت  رمل  ق ا وقحل  ا :  ةعب  ا رل دة ا امل  ا

: ليي   ام   ةص اخب  و ،  مهسل  اب   ةطبت  رمل  ق ا وقحل   ا عيمج    مه اسملل    تبثت

مهس  ار أ دص إب  أو  ادًقن    اهعي  ز وت ر  رقتي    تيل ح ا اب  الأر يف اص   نم   هبيصن    لىع ل  وصحل  ا

ةيفصتل   ا دنع    ةك شرل ل ا وص  أ نم   هبيصن    لىع ل  وصحل  ا

اهت  ارا رق   لىع   تي وصتل   وا اهت  اولا دم   يف اك  ترش والا ،  ةص اخل   أو ا ةم اعل   ا ينمه  اسمل  ت ا ايعمج  ر  وضح

ةي ذيفنتل   ا امهحئ  ا ول  و ةيل  امل  ق ا وسل  م ا اظن  ت و اك شرل م ا اظن  م  اكح   أ قف  و همهس   أ يف ف  صرتل  ا

ةك شرل ا ط  اشنب    ةـص  اخل  ا ت  ام ولعمل  وا ت  ان ايبل  ا   كـل  ذ   لمـشي  و ،  اـهقئ  اث وو   ةـك  شرل ا   رت اف د   لىع ع  لاط الا   بـلط  و ر  اسفتس  الا

ةيل  امل  ا ق  وسل  ا م  اظن  و ت  اك شرل ا م  اظن    عـم  رض  اعتي  ولا    ةك شرل ا   حل اـصمب    ـضري   لا  امب    ةـي  ر امثتس  والا   ةيليغشتل  ا   اهتيجيت  ا ترس وا

ةي ذيفنتل   ا امهحئ  ا ول و

.ة  الإدار سلجم  ل  امع   وأ ةك شرل  أداء ا ةبق  ا رم

ةم اعل   ا ينمه  اسمل  ت ا ايعمج  ارات  رق ن  لاطبب    نعطل  وا ،  مهتهج  ا وم   يف   ةيل  و ؤسمل  ا ى  وع د   عف ور الإدارة    سلجم  ء  اضع  أ   ةل ء اسم

س اس  الأ ةك شرل م ا اظن  ت و اك شرل م ا اظن    يف اردة  ول د ا ويقل  وط وا شرل  ا قف  و ةص اخل  وا

قحب    لمعل  ا   ةي د اعل  ا   يرغ   ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا   فق وت   مل   ام ،  ةـي  دقن    صـصح    لب اقم  ر  دصت    تيل ا ة  دي دجل  ا   مهس  لأ اب ب  اتتك  الا   ةي ول أو

.ت اك شرل م ا اظن    يف   اهيلع  ص  وصنمل  م ا اكح  لأل   اقًف  و -  س اس  الأ ةك شرل م ا اظن    يف   كل  ذ لىع   صن إذا   –  ةي ول الأو

ةك شرل  ا يف   ينمه  اسمل   ا لجس    يف   همهس   أ دييقت

ين و تركل   الإ اهعق  وم   يف   ةك شرل  ا امه  شرنت    مل   ام س  اس  الأ اهم  اظن   و ةك شرل  ا سيس  أت   دقع    نم   ةخسن    لىع ع  لاط  الا بلط

مهب  اختن   وا ةك شرل  إدارة ا سلجم  ء  اضع   أ حيش  رت

ت ام ولعمل   ا لىع   مه اسمل  ل ا وصح  :  ةسم  اخل  دة ا امل  ا

هق وقح    ةس ر امم    نم   مه اسمل   ا ينكمتل    ةللضمل  ا   يرغ و   ةحيحصل  وا   ةحض  ا ول وا   ةلم  اكل  ا ت  ام ولعمل  ا   يرف وتب  الإدارة    سلجم  م  تزلي

 أن لىع م  اظتن  اب   اهثي  دحت  ي  رجي   و بس انمل   ا تق ول  ا يف ت  ام ولعمل  ه ا ذه م  دقت  و ،  هج  و لمك   أ لىع

مه اسملل    نكمي    تيل  ا ةك شرل ت ا ام ولعمب    انً ايب    نمضتت  وأن  ،  ليصفتل  ح وا وض ول اب   مه اسملل  ت  ام ولعمل  ا   يرف وت   ةليس  و   مستت

ةئفل  ع أو ا ونل   ذات ا نم   ينمه  اسمل  م ا ومعل    اه يرف وت   متي  وأن  ،  اهيلع  ل  وصحل  ا

ت ام ولعمل   ا يرف وت   يف   مهنيب    يزيمتل  م ا دع  و ينمه  اسمل   ا عم   لص ا وتل   ا يف   ةيل  اعف    لئ اس ول  ا ثرك  أ عبتت

ذ اخت  ا   نـم  ن  ومه  اسمل   ا نكمت  ،  ةـيف  اك ت  ام ولعمب    ةب وحصم    ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا   لىع   ةـض  و رعمل  ا ت  اع وض ومل  ا ن  وكت   أن  بـجي

مهت  ارا رق

ةم اعل   ا ةيعمجل  ع ا امتج   ا ضرحم    لىع ع  لاط  الا نم   ينمه  اسمل   ا ينكمت    بجي
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ينمه  اسمل   ا عم   لص ا وتل  ا :  ةس د اسل  دة ا امل  ا

سلجم    يف   اوًضع    نكي    مل   ام   ةك شرلل    ةي ذيفنتل  ل الإدارة ا امع   الإدارة أو أ سلجم  ل  امع  أ   يف   لخ دتل   ا ينمه  اسمل  ا   نم لأي  ز  وجي  لا 

.اهت  اص اصتخ   لا اقًف   وو ةي د اعل   ا ةم اعل   ا ةيعمجل   ا قي رط   نع   هلخ  دت ن  اك  أو إذا  ةي ذيفنتل   ا اهت   إدار يف   لمعي   أو  اهت  إدار

ةيجيت  ا ترس الا اف  ده لأل ك  ترشمل  ا   مهفل   ا لىع   اــيًنبم  ن  وكي    ينمه  اسمل  وا   ةك شرل ا   ينب   لـص  ا وت   قـيقحت  الإدارة    سلجم    نمـضي

.اهحل  اصم   و ةك شرلل

آراء   لىع الإدارة    سلجم  ء  اضع  أ   ةـيقب  ع  لاط إ   لىع ب  دتنمل  ا   وضعل  ا و   /  أو ي  ذيفنتل  ا   سيئ  رل وا الإدارة    سلجم    سيئ   ر لـمعي

مهعم    اهتشق  انم   و ينمه  اسمل  ا

 الإدارة سلجم  ء  اضع  ب أ اختن  ا :  ةعب  اسل  دة ا امل  ا

ة وع دل ا   هيج  وت او    ـشرن    دنع   الإدارة  سلجم    ةـي  وضعل    ينحش  رمل  ا   نـع  ت  ام ولعم  ق  وسلل    ين و تركل  الإ   عق ومل  ا   يف   ةـك  شرل ا   نلعت

مهفئ  اظ وو   مهت  را اهم  و   مهت  لاه ؤم و   ينحش  رمل  ا ات  برخل  ا   افص  و ت  ام ولعمل  ا   كـلت    نمـضتت   أن  لىع   ةــم  اعل   ا ةـيعمجل  ا د  اقعن  لا

.ين  و تركل   الإ اهعق  وم  و سيئ  رل  ا اه زك رم   يف ت  ام ولعمل  ه ا ذه   نم   ةخسن    يرف وت   ةك شرل  ا لىع و ،  ةيل  احل   وا ةقب  اسل   ا مهتي  وضع  و

ة دح ة وا رم   نم   ثرك  أ مهسلل    تي وصتل   ا قح ام  دختس  ز ا وجي   لا  ثيحب   الإدارة  سلجم  ب  اختن   ا يف   يمك  ا ترل  ا تي وصتل  ام ا دختس   ا بجي

ة رقفل   ا قف  و مهت  ام ولعم    نع   ةك شرل  ا تنلع   أ ني ذل  الإدارة ا سلجم    ةي وضعل    ينحش  رمل   ا لىع   ةم اعل   ا ةيعمجل   ا يف   تي وصتل  ا   صرتقي

ةعب  اسل  دة ا امل   ا نم الأولى 

ح اب  الار لىع ل  وصحل  ا :  ةنم  اثل  دة ا امل  ا

.ت دج إن و ،  ت ايط  ايتح   الا مصخ    دعب    ةيف  اصل  ح ا اب  الأر نم   ينمه  اسمل   ا لىع   ع±ز وت   تيل  ا ةبسنل   ا ةم اعل   ا ةيعمجل  د ا دحت

م اظنل    اقف  و ،  ةك شرل  وا ينمه  اسمل   ا حل اصم    ققحي    امب    مهس  ح الأ اب  أر عي ز وت ن  أشب    ةحض  وا   ةس ايس    عض و الإدارة    سلجم    لىع   بجي

.س اس  الأ ةك شرل ا

سلجم  ار  رق أو  ،  ينمه  اسمل  ا   لىع ح  اب الأر   عي ز وت ن  أشب  در  اصل  ا   ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا ار  رقل    اقف  و ح  اب الأر   يف   هتـصح    مه اسمل  ا   قحتسي

هيلع  ص  وصنم    وه   امل    اقف  ار و رقل   ا ذفني   أن  لىع ،  عي ز وتل   ا خي ر ات ق و اقحتس   الا خي ر ات ار  رقل   ا ينبي  و ،  ةيلح  رم ح  اب أر   عي ز وتب  ضي  اقل  ا الإدارة 

.ةج  ر دمل   ا ةمه  اسمل  ت ا اك شرب   ةص اخل  ت ا اك شرل م ا اظنل    ةي ذيفنتل   ا ةحئ  لال  ا يف

.ق اقحتس  لال د  دحمل  م ا ويل   ا ةي اهن    يف   ينمه  اسمل  ت ا لاجس    يف   ينلجسمل   ا مهس   الأ يكل  امل  ح ا اب  الأر ةيقح  ن أ وكت

ةم اعل ةيعمجل ا ع ا امتج اب ةطبت  رمل ق ا وقحل ا ثل : اثل ب ا ابل ا  - 3

ةي د اعل   ا يرغ   ةم اعل   ا ةيعمجل  ت ا اص اصتخ  ا :  ةعس  اتل  دة ا امل  ا

ليي   امب    ةي د اعل   ا يرغ   ةم اعل   ا ةيعمجل   ا صتخت

ةلط  اب ت  اك شرل م ا اظن  م  اكح   أ بج ومب    دعتُ    تيل ت ا لاي دعتل  ء ا انثتس  اب س  اس  الأ ةك شرل م ا اظن    لي دعت

ةي ذيفنتل   ا هحئ  ا ول ت و اك شرل م ا اظن    يف رة  رقمل  ع ا اض  الأو قف  و ةك شرل ل ا ام دة رأس  اي ز

م اظن    يف ة  ر رقمل  ا ع  اض  الأو قف و ،  ةيل  ام   رئ اـسخب    تينمُ  إذا  أو    ةك شرل ا   ةج اح   لىع   هـت  د اي ز ل  اح   يف   ةـك  شرل ا ل  ام رأس    ضيفخت

ةي ذيفنتل   ا هحئ  ا ول ت و اك شرل ا

س اس  الأ ةك شرل م ا اظن    يف دة  دحم  اض  رغ  لأ صصخمل   ا يط ايتح  ام الا دختس   ا ري رقت

س اس  الأ اهم  اظن    يف   ينعمل   ا لج  الأ لبق    اهلح   أو  ةك شرل ار ا رمتس   ا ري رقت

ةك شرل  ا مهس   شراء أ ةيلمع    لىع   ةقف  ا ومل  ا

ى، رخ أ   ةئف  أو  ع  ون إلى    ةك شرل ا   مهس   أ نم   ةئف  أو  ع  ون   لي وحت  أو    اهئ  شرا ار  رق إ أو  داد  ترس لال   ةلب  اق   مهس  أ أو  زة  اتمم    مهس  أ ار  دص إ

ةج ر دمل   ا ةمه  اسمل  ت ا اك شرب   ةص اخل  ت ا اك شرل م ا اظنل    ةي ذيفنتل   ا ةحئ  لال   اقف  س وو اس  الأ ةك شرل م ا اظن    يف   صن   لىع ءً  انب    كل وذ

كلت    لب اقم    اه ار دص ز إ وجي    تيل  ا مهس  د الأ دعل    صىق  الأ دحل  ن ا ايب  و ،  مهس   إلى أ لي وحتلل    ةلب  اق   ةيلي  ومت  ك  وكص  أو    ني د أدوات  ار  دص إ
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ك وكصل  الأدوات أو ا

.كل   ذ نم أو أي  ،  اهضعب   أو  ةعب  اتل  ت ا اك شرل  وا ةك شرل  ا يف   ينلم  اعلل    اهنم  ء  زج ل أو  امل  دة رأس ا اي  ز دنع  رة  دصمل   ا مهس   الأ صيصخت

يرغل    ةـي  ول الأو ء  اطع  و إ  أ ةـي  دقن    صـصح    لـب  اقم  ل  امل  ا رأس  دة  اي زب ب  اتتك   الا يف   ــينمه  اـسملل    ةي ول  الأو قـحب    لـمعل   ا فـق  و

س اس  الأ ةك شرل م ا اظن    يف   كل  ذ لىع   صنُ إذا  ،  ةك شرل  ا ةحلصمل    ةبس  انم    اه ا رت   تيل لات ا احل   ا يف   ينمه  اسمل  ا

اقف  ارات و رقل  ا   كلت  ر  دصت   أن  لىع ،  ةي د اعل  ا   ةم اعل   ا ةيعمجل  ا ت  اص اصتخ   ا يف   ةلخ  دا ارات  رق ر  دصت  أن    ةي د اعل  ا   يرغ   ةم اعل  ا   ةيعمجلل  ز  وجي  و

.ع امتج   الا يف   ةلثممل   ا تي وصتل  ق ا وقح    ةيبلغ  أب دة  دحمل   ا ةي د اعل   ا ةم اعل   ا ةيعمجل  ارات ا رق ار  دص وط إ شرل

ةي د اعل   ا ةم اعل   ا ةيعمجل  ت ا اص اصتخ  ا :  شرة اعل  دة ا امل  ا

ليي   ام   ةص اخب  و ،  ةك شرل ون ا ؤش   عيمجب    ةي د اعل   ا ةم اعل   ا ةيعمجل   ا صتخت  ،  ةي د اعل   ا يرغ   ةم اعل   ا ةيعمجل   ا هب   صتخت    ام ا  دع

.مهل  زع  الإدارة و سلجم  ء  اضع  ب أ اختن  ا

، ةك شرل ا ب  اسحل    متت    تيل د ا وقعل  وا ل  امع  الأ   يف شرة  ابم    يرغ أو  شرة  ابم    ةحلـصم  الإدارة    سلجم    وـضعل  ن  وكي  أن    يف   صيخ  ترل ا

ةي ذيفنتل   ا هحئ  ا ول ت و اك شرل م ا اظن  م  اكح   أ اقف   و كل وذ

ط اشنل  ا وع  رف   دح أ   يف   ةك شرل ا   سف اني  أن  أو  ،  ةك شرل ا   ةسف  انم    هن أـش    نم   لمع  أي    يف الإدارة    سلجم    وـضع  اك  ترش اب   صيخ  ترل ا

ةي ذيفنتل   ا هحئ  ا ول ت و اك شرل م ا اظن  م  اكح   أ قف  و كل وذ ،  هل او زت ي  ذل ا

ةك شرل ا م  اظن  و   ةق لاعل  ا ذات  ى  رخ  الأ ةمظن  والأ   ةي ذيفنتل  ا   هحئ  ا ول و ت  اك شرل ا م  اظن  م  اكح  أب الإدارة    سلجم  ء  اضع  أ ام  تزل ا   ةبق  ا رم

لىع   ةبت  ترمل  ا   ةيل  و ؤسمل  ا   دي دحت  و ،  ةك شرل ا ر  وم أ   يرب دت   مهت  ء اس و إ أ م  اكح  الأ   كلتل    مهتفل  اخم    نع   أـشني  ضرر  أي    صحف  و ،  س اس الأ

.ةي  ذيفنتل   ا هحئ  ا ول ت و اك شرل م ا اظن  م  اكح   لأ اقًف  ن و أشل  ا ا ذه   يف   اًبس  انم  اه  رت   ام ذ  اخت  وا ،  كل ذ

اهتشق  انم   و ةك شرلل    ةيل  امل   ا مئ ا وقل   ا لىع ع  لاط الا

هتشق  انم   الإدارة و سلجم    ري رقت    لىع ع  لاط الا

ةيف  اصل  ح ا اب  الأر عي ز وت   ةقي  رط ن  أشب   الإدارة  سلجم  ت  اح ا ترق  ا يف   تبل  ا

هن أشب  ار  رق ذ  اخت  ه وا ري رقت    ةشق  انم  و ،  هل زع و ،  هنييعت  دة  اع وإ ،  هب اعت   أ دي دحت  و ،  ثرك ت أو أ اب اسح    عج ا رم   ينيعت

اهب    اه رطخيُ   –  ت اب وعص   أي  يف و ،  مهم  اهمل    مهئ  أدا   يف   ةك شرل ا ت  اب اسح    يعج  ا رم   نم   عقت    تيل ا ء  اطخ  والأ ت  افل  اخمل  ا   يف   رظنل  ا

نم   اه يرغ ت و لاجسل   وا رت اف دل ا   لىع ع  لاط  الا نم   مهل    ةك شرل أو إدارة ا  الإدارة  سلجم    ينكمتب    قلعتت   –  ةـك  شرل ا ت  اب اسح    وعج  ا رم

.ن أشل  ا ا ذه   يف   ابًس  انم  اه  رت   ام ذ  اخت   وا مهم  اهم   لأداء  ةم ز لال ت ا اح اضي  ت والإ ان ايبل   وا قئ اث ول ا

ام دختس  ا ن  وكي  أن    لىع ،  س اس الأ   ةك شرل ا م  اظن    يف   ـينعم  ض  رغل    اهـصيصخت  م  دع ل  اح   يف   ةـك  شرل ا ت  ايط  ايتح  ا ام  دختس  ا   ري رقت

ينمه  اسمل   أو ا ةك شرل  ا لىع   عفنل  اب د  وعت    تيل  ا هج  الأو يف  الإدارة و سلجم    نم اح  ترق  ا لىع ءً  انب  ت  ايط  ايتح  ه الا ذه

اهت  ام ا دختس   ا دي دحت   و ةك شرل ت ا اط ايتح   ا ني وكت

ت اك شرل م ا اظن    يف  ورد  امل    اقًف  و ،  ةك شرل  ا ليم اعل    ةيع  امتج  اض ا رغ  أ قيقحتل    ةك شرلل    ةيف  اصل  ح ا اب  الأر غل ابم  ع  اطتق  ا

خي ر ات   نم   ارًهش    شرع   نيث ل ا لاخ ت  اقفص  ة  دع ة أم  دح  وا ةقفص    يف اء  وس ،  ةك شرل ل ا وص  أ نم %(  50  ) نم   ثرك أ   عيب    لىع   ةقف  ا ومل  ا

لىع ل  وصحل   ا بجيف  ،  ةي د اعل   ا يرغ   ةم اعل   ا ةيعمجل  ت ا اص اصتخ  ا   نمض    لخ دي   ام ل  وص  الأ كلت    عيب    نمضت  ل  اح   يف و ،  عيب    ةقفص  أول 

كل  ذ لىع   ةي د اعل   ا يرغ   ةم اعل   ا ةيعمجل   ا ةقف  ا وم

ينمه  اسمل   ا ةيعمج  :  شرع   ةي د احل  دة ا امل  ا

ةي ذيفنتل   ا هحئ  ا ول ت و اك شرل م ا اظن    يف   اهيلع  ص  وصنمل  ا وف  رظل  وا ع  اض و لأل   اقًف  و   ينمه  اسملل    ةي د اعل  ا   ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا   دقعنت

.س اس  الأ ةك شرل م ا اظن  و

ةك شرلل    ةيل  امل   ا ةنسل  ء ا اهتن   لا ةيل  اتل   ا ةتسل   ا رهش  ل الأ لاخ   لق  الأ لىع ة  رم   ةي ونسل   ا ةي د اعل   ا ةم اعل   ا ةيعمجل   ا دقعنت

ت اك شرل م ا اظن    يف   اهيلع  ص  وصنمل  ع ا اض و لأل   اقًف  و ،   الإدارة سلجم    نم ة  وع دب   ينمه  اسملل    ةص اخل   أو ا ةم اعل  ت ا ايعمجل  ا   دقعنت

ينث لاث ل  لاخ د  اقعن  الا إلى    ةي د اعل  ا   ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا   وع دي ة أن  الإدار   سلجم    لىع و   .س اس الأ   ةك شرل ا م  اظن  و   ةي ذيفنتل  ا   هحئ  ا ول و

مهس   أ نم %(  10  ) هتبـسن    ام   مهتيكلم    لثمت    ينمه  اسمل  ا   نم د  دع أو    ةعج  ا رمل  ا   ةنجل  أو  ت  اب اسحل   ا عج ا رم   بلط  إذا    خي ر ات   نم   اًم وي
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 الإدارة سلجم    اهعُ  دي   مل إذا  د  اقعن  الا إلى    ةيعمجل  ا ة  وع د ت  اب اسحل  ا   عج ا رمل  ز  وجي  و   .لق  الأ   لىع   تي وصت  ق  وقح    اهل    تيل  ا ةك شرل ا

.ت اب اسحل   ا عج ا رم   بلط    خي ر ات   نم   امً وي   ينث لاث ل  لاخ

ول دج و ن  اكم  و   ةم اعل  ا   ةيعمجل  د ا اقعن  ا   دع وم   نـع  ن  لاع  الإ بجي  ،  ةـي  ذيفنتل  ا   هحئ  ا ول و ت  اك شرل ا م  اظن    يف ورد    اـم  ة  اع ا رم   عم

.ةك  شرلل    ين و تركل  الإ   عق ومل  وا ق  وسلل    ين و تركل  الإ   عق ومل   ا يف ة  وع دل ا   شرنت  و   لق الأ   لىع   امـً  وي (  21  )  دع ومل  ا   لبق    اـهل  امع  أ

ةينقتل  ا   لئ اس و   قي رط   نع   اهيمه  اسمل    ةص اخل  وا   ةم اعل  ا ت  ايعمجل  ا د  اقعن  الا ة  وع دل  ا هيج  وت   ةك شرلل  ز  وجي  ،  كل ذ إلى    ةف اض لإ اب و

ةثي  دحل  ا

دة امل  ه ا ذه   نم (  4  ) ة رقفل  ا   يف   هيل  ر إ اشمل  ن ا لاع  الإ شرن   ينب   ام ة  ترفل  ل ا لاخ   ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا ل  امع  أ ول  دج   لي دعت    ةك شرلل  ز  وجي

دة امل  ه ا ذه   نم (  4  ) ة رقفل   ا يف رة  رقمل  ع ا اض و لأل   اقف   و كل  ذ نع   ةك شرل  ا نلعت   أن  لىع ،  ةم اعل   ا ةيعمجل  د ا اقعن   ا دع وم و

ت اع امتج  ا   دـقع  ز  وجي   و .ةم  اعل   ا ةـيعمجل  ا ت  اع امتج   ا يف   تــي  وصتل   وا ةـل  اعفل   ا ةـك  ر اـشملل    ةص رفل   ا ـينمه  اـسملل  ح  اتي   أن  بـجي

، ةثي  دحل  ا   ةينقتل  ا   لئ اس و   ةطس  ا وب   اهت  ارا رق   لىع   تـي  وصتل  وا   اهت  اولا دم   يف   مـه  اسمل  ا اك  ترش وا   ينمه  اسملل    ةم اعل  ا ت  ايعمجل  ا

.ةج  ر دمل   ا ةمه  اسمل  ت ا اك شرب   ةص اخل  ت ا اك شرل م ا اظنل    ةي ذيفنتل   ا ةحئ  لال   اًقف   و كل وذ

ن اكمل  ا ر  ايتخ  ا   كل ذ   نم و ،  ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا ع  امتج   ا يف   ـينمه  اسمل   ا نـم  د  دع   برك أ   ةك ر اشم    يرـسيت    لىع  الإدارة  سلجم    لـمعي

ينمئ  لامل   ا تق ول وا

د دحمل  ا   تق ول ا   لبق    سيئ  رل ا   ةك شرل ا   زك رم   يف ر  وضحل  ا   يف   ينبـغ  ا رل ا   ينمه  اسمل  ا ت  ان ايب    ليجـست    نم   قـقحتل  ا   ةك شرل ا   لىع

ى رخ  أ ةليس   و لىع س  اس  الأ ةك شرل م ا اظن    صني    مل   ام   ةيعمجل  د ا اقعن  الا

ةم اعل   ا ةيعمجل  ل ا امع  ول أ دج :  شرع   ةين  اثل  دة ا امل  ا

يف ن  ومه  اسمل  ا   بغ ري   تيل ا ت  اع وض ومل  ا ر  ابتع   الا يف   ذـخ  أي أن    ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا ل  امع  أ ول  دج اد  دع  إ دـنع  الإدارة    سلجم    لىع

ع وض وم   ةف اض  إ لق  الأ لىع   تي وصت  ق  وقح    اهل    تيل ا   ةك شرل ا   مهس  أ   نم %(  10  ) ةبسن  ن  وكلمي    ني ذل ا   ينمه  اسملل  ز  وجي  و   .اهج  إدرا

اده دع  إ دنع    ةم اعل   ا ةيعمجل  ل ا امع  ول أ دج  إلى  ثرك أو أ

م دع و ،  لقتسم    دنب    يف   ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا ل  امع  أ ول  دج   لىع   ةج ر دمل  ا ت  اع وض ومل  ا   نم ع  وض وم   لـك  اد  رف إ الإدارة    سلجم    لىع

سلجمل  ا ء  اضع  أ   نم لأي  ن  وكي    تيل ا د  وقعل  ل وا امع  الأ   عض و م  دع و ،  دح  وا دـنب    تحت    ايً ره وج   ةفلتخمل  ا ت  اع وض ومل   ا ينب   عـمجل  ا

لكك    دنبل   ا لىع   ينمه  اسمل   ا تي وصت    لىع ل  وصحل  ض ا رغل   ؛ دح  وا دنب    نمض    اهيف  شرة  ابم    يرغ شرة أو  ابم    ةحلصم

د اقعن  لا ة  وع دل ا   ـشرن    دـنع   –  ق وسلل    ين و تركل  الإ   عق ومل  وا   ةك شرلل    ين و تركل  الإ   عق ومل  ا ل  لاخ   نم   ـينمه  اسملل  ح  اتي  أن    بجي

الإدارة   سلجم    ري رقت    ةص اخب  و ,  ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا ل  امع  أ ول  دج د  ونبب    ةقلعتمل  ا ت  ام ولعمل  ا   لىع ل  وصحل  ا  –  ةـم  اعل  ا   ةيعمجل  ا

ثي دحت    ةك شرل  ا لىع و ,  اهن  أشب  روس  دم ار  رق ذ  اخت   ا نم   مهنيكمتل    كل وذ ,  ةعج  ا رمل   ا ةنجل    ري رقت   و ةيل  امل   ا مئ ا وقل  ت وا اب اسحل  ا   عج ا رم و

، ةم اعل   ا ةيعمجل  د ا اقعن   ا دع وم ن و لاع  الإ شرن   ينب   ام ة  ترفل  ل ا لاخ   ةم اعل   ا ةيعمجل  ل ا امع  ول أ دج   لي دعت  ل  اح   يف ت  ام ولعمل   ا كلت

 . اًم اظن  رة  رقمل  ع ا اض و لأل   اًقف   و كل  ذ نع   ةك شرل  ا نلعت   أن  لىع

ةم اعل   ا ةيعمجل  ل ا امع  ول ا دج ت الى  اع وض وم   نم اه  رت   ام   ةف اض  إ ةئيهلل

ينمه  اسمل   ا ةيعمج  إدارة  :  شرع   ةثل  اثل  دة ا امل  ا

ينب   نم الإدارة    سلجم    هب دتني    نم أو    هب ايغ    دنع    هبئ  ان أو  الإدارة    سلجم    سيئ  ر   ينمه  اسملل    ةم اعل  ا ت  ايعمجل  ا ت  اع امتج  ا أس  ري

نم ن  ومه  اسمل   ا هب دتني    نم   ةم اعل   ا ةيعمجل  أس ا ري ،  كل ر ذ ذعت  ل  اح   يف و ،  هبئ  ان  الإدارة و سلجم    سيئ  ب ر ايغ  ل  اح   يف   كل ذل   هئ اضع  أ

تي وصتل   ا قي رط   نع   مه يرغ   نم  أو  سلجمل  ء ا اضع  أ

، ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا ت  اع امتج   ا يف   تـي  وصتل  وا   ةل اعفل  ا   ةك ر اشملل    ينمه  اسملل    ةص رفل  ا   ةح ات إب   ينمه  اسمل  ا   ةـيعمج    سيئ  ر م  تزلي

مكحت    تيل  ا دع ا وقل  اب   املع    مهتط  اح  إ بجي   و .تي  وصتل   ا قح ام  دختس  ت أو ا ايعمجل  ر ا وضح    ةق اع إ إلى  دي  ؤي اء  رج إ أي    عض و   بنجت  و

تي وصتل  اءات ا رج ت وإ اع امتج   الا كلت    لمع

سلجم  ء  اضع   إلى أ اهن  أشب    ةلئس   الأ هيج  وت و   ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا ل  امع  أ ول  دج   يف   ةج ر دمل  ا ت  اع وض ومل  ا   ةشق  انم    قح   ينمه  اسملل

9



 - و

 - أ

 - ب

 - ج

ر ضرلل    ةك شرل  ا ةحلصم    ضرّعي  ي لا  ذل ر ا دقل  اب   ةلئس  ه الأ ذه   نع   ةب اج  الإ بجي   و .ت اب اسحل   ا عج ا رم الإدارة و

ل لاخ   هنم    ةخسنب    ةئيهل   ا دي و زت   ةك شرل  ا لىع   ينعتي  و ،  ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا ع  امتج  ا   ضرحم    لىع ع  لاط الا   نم   ينمه  اسمل  ا   ينكمت    بجي

.ع امتج   الا دقع    خي ر ات   نم م  اي ة أ شرع

ر وف   ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا   جئ اتنب   –  ةـئيهل  ا   اه د دحت    تيل ا   طب ا وضلل    اقًف  و  –  ق وسل  وا   ةئيهل  ا ر  اعش  وإ ر  وهمجلل  ن  لاع الإ   ةك شرل ا   لىع

.اهئ  اهتن  ا

تي وصتل  ق ا وقح  :  شرع   ةعب  ا رل دة ا امل  ا

مهتط  اح وا   يزيمت  دون    ينمه  اسمل   ا عـيمجل    تي وصتل  ا   ةص رف   ةح ات إ   ةك شرل ا   لىع و ،  مه اسملل    لايص  أ   ايس  اس  أ اـقح    تي وصتل  ا   دعي

ةق اع إ إلى  دي  ؤي اء  رج إ أي    عض و   بنجت  و ،  م اظتن  اب   تي وصتل   ا قحب    ةـص  اخل  ا ت  ام ولعمل  اب و ،  هت اءا رج  إ مكحت    تيـل  ا   دع ا وقل  ا   عيمجب

.اهت  ارا رق   لىع   تي وصتل  ت أو ا ايعمجل  ر ا وضحلل  لي  ام   لب اقم  ض  رف   كل  ذ يف   امب    قحل  ا ا ذه ام  دختس  ا

اًي ر وضح    دقعت    تيل ا ،  ةم اعل   ا ةيعمجل  ع ا امتج  ر ا وضح    يف ،   الإدارة سلجم  ء  اضع   أ يرغ   نم   رخ  آ اصخش   -  ةب اتك    هنع    لك وي أن    مه اسملل

.ليص   الأ ةلم  اعم   ذات  تي وصتل   وا ةشق  انمل   ا دنع    ليك  ول  ا لم اعي   أن  لىع

ةي ذيفنتل سلجم الإدارة والإدارة ا عب : ا رل ب ا ابل ا  - 4

، اهل    ةيسيئ  رل اف ا ده  والأ ةلم  اشل  ت ا ايجيت  ا ترس  والا ططخل  وا ت  اس ايسل  ا   عض و   نع   ةك شرل ا   يف   ةل وئسمل  ا   ايلعل  ا   ةهجل  ا   وه   ةك شرل ا إدارة    سلجم

نم   دـعت    تيل ا ل  امع  والأ   عيض  ا ومل   ا يف   ةـبس  انمل  ا ارات  رقل  ا اح  ترق وا   ةك شرل اب  الإدارات  عـيمج  أداء    لىع والإشراف    ةب اق رل وا   هيج  وتل  اب م  ايقل  وا

ينمه  اسملل    ةم اعل  ت ا ايعمجل  ت ا ايح  لاص

 الإدارة سلجم    ينيعت   و ليكشت  :  شرع   ةسم  اخل  دة ا امل  ا

.ةيميظنت  ت  ابلطتم   لأي  اقًب  اطم  ن  وكي   أن  لىع ،   الإدارة سلجم  ء  اضع  د أ دع س  اس  الأ ةك شرل م ا اظن  د  دحي

.ت ا ونس    عب وز أر اجتت  ط ألا  شرب ،  س اس  الأ ةك شرل م ا اظن    يف   اهيلع  ص  وصنمل  ة ا دملل  الإدارة    سلجم  ء  اضع  أ   ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا   بختنت

كل  ذ يرغ   لىع س  اس  الأ ةك شرل م ا اظن    صني    مل ام   مهب  اختن  دة ا اع ز إ وجي  و

ثرك  أ امهي  أ ،  سلجمل  ء ا اضع   أ ثلث    نع  أو  ني وضع    نع   ينلقتسمل   الإدارة ا سلجم  ء  اضع  د أ دع   لقي   ألا  بجي

.يني  ذيفنتل   ا يرغ ء  اضع   الأ نم   سلجمل   ا ةيبلغ  ن أ وكت   أن  ىع ا ريُ

.دح   آن وا يف ق  وسل   ا يف   ةج ر دم   ةمه  اسم  ت  اك  شر سمخ    نم   ثرك  إدارة أ سلجم    ةي وضع   الإدارة  سلجم    وضع    لغشي  ط ألا  ترشي

لىع   مهت  ابج  ا وب م  ايقل  ا   نم   مهنكمت    تيـل  وا   ةيف  اكل  ا ة  برخل  وا ت  لاه ؤمل  اب ن  وعتمتي  ص  اخش   أ نـم  الإدارة    سلجم  ء  اضع  أ ن  وكتي

.هج   و لمك  أ

دورة ء  دب   خي ر ات   نم   لـمع  م  اي أ (  5  ) ةـسمخ  ل  لاخ   مهتي  وضع  ت  افص  و الإدارة    سلجم  ء  اضع  أ ء  امس  أب   ةئيهل  ا ر  اعش  إ   ةك شرل ا   لىع

وث دح   خي ر ات   نم   لمع  م  اي أ (  5  ) ةسمخ  ل  لاخ   مهتي  وضع    لىع أ  رطت  ات  يريغت  وأي  -  ب رق  أ امهي  أ  - مهنييعت    خي ر ات   نم أو  الإدارة    سلجم

.ت ا يريغتل  ا

 الإدارة سلجم    ةي وضع  شروط  :  شرع   ةس د اسل  دة ا امل  ا

يري اعم  و   ةس ايس    ةحئ  لا   ةك شرل ا  إدارة  سلجم    عــضي  س  اس الأ   ةك شرل ا م  اظن  و   ةي ذيفنتل  ا   هحئ  ا ول و ت  اك شرل ا م  اظن  م  اكح  أ ة  اع ا رم   عم

لبق    نم   اـه  د امتع  وا   ةك شرل ا   عض و   عـم    بس انتي    امب    كـل  وذ   ةي وضعل  وا   ينيعتل  ا وشروط    سلجمل   ا ليكـشت    اـهيف    ىع ا ري و   ةي وضعل  ا

رف ا وت ت و احيش  ترل ا   ةنجل  ت  ايص  وت  الإدارة  سلجم  ء  اضع  ب أ اختن  ا   دنع    يع ا رت  أن  ةم اعل   ا ةيعمجل  ا   لىع و   اهب    لمعل  ا   لبق    ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا

  ةي وضعل   ا يري اعم   و ةس ايس    ةحئ   لا يف  ورد ام   قف ل و اعف    لكشب    مهم  اهم   لأداء  ةم ز لال  ا ةينهمل   وا ةيصخشل  ت ا ام وقمل  ا

 الإدارة سلجم  ء  اضع  لاء لأ ول  وا ةي انعل  ت ا ابج  وا :  شرع   ةعب  اسل  دة ا امل  ا
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: يت أي   ام ص  اخ   هٍج وب و ،  لاء ول  وا ةي انعل  ت ا ابج  ا وب ام  تزل  الإدارة الا سلجم  ء  اضع   أ لىع   ينعتي

ةك شرل  إدارة ا يف   هت ايح  لاص  و هم اهم    ةس ر امم   الإدارة  سلجم    وضع    لىع   بجي  :  هل رة  رقمل  ت ا ايح  لاصل  ود ا دح   يف   هت امهم    ةس ر امم

ةمظن  س والأ اس  الأ ةك شرل م ا اظن   و ةي ذيفنتل  ا   هحئ  ا ول ت و اك شرل ا م  اظن  م  اكح  أ   قف و رة  رقمل  ا   هت ايح  لاص ود  دح   يف   هل امع  أ   هيج  وت و

.ت ايح  لاصل   ا كلت    اهلج   لأ حنمُ    تيل اض ا رغ  الأ ققحي    امب  و ،  ةق لاعل  ى ذات ا رخ الأ

: يت لآ اب ام  تزل  الإدارة الا سلجم    وضع    لىع   بجي  :  اهح  اجن    زي زعت  و ،  ةك شرل  ا ةحلصم    لىع   لمعل  ا

ةك شرل  ا ةحلصم    لىع   ةيصخشل   ا هتحلصم    مي دقت  م  دع  و ةف اك   ينمه  اسمل  وا   ةك شرل  ا ةحلـصم    ققحي    امب    ةين    ·حب    لمعل  ا

.ني  رخ  الآ حل اصمل  ب ا احص  ق أ وقح  ة  اع ا رم   عم ،  اهيمه  اسم  و

لي وطل  ى ا دمل   ا لىع   اهيمه  اسم    حل اصل    اهتميق    ميظعت   و اهتيمنت   و ةك شرل ح ا اجن    زي زعت    هن أش   نم   ام   لك ل  ذب   لىع ص  رحل  ا

اميف  ل  لاقتس  وا   ةيع  وض ومب    هم اهم  رس  امي  أن   الإدارة  سلجم    وــضع    لىع   بـجي  :  ل لاقتس  اب   اـهيلع    تي وصتل  ا أو  ارات  رقل  ا ذ  اخت  ا

تي وصتل  ا   دنع  أو  ارات  رقل  ا ذ  اخت  ا   يف   هتيل  لاقتس  ا   يف   رث ؤت   تيل ا لات  احل   ا بـنجتي  وأن  ،  اـهيف  ارات  رقل  ا ذ  اخت  وا   ةك شرل ا دارة  إب   قلعتي

.اهيلع

هت ايل  و ؤسم   و هت ابج  دي وا ؤي  الإدارة أن  سلجم    وضع    لىع   بجي  :  ةعق  وتمل   وا ةل وقعمل  رة ا اهمل  ص وا رحل  م وا امته  والا   ةي انعل  ا ل  ذب

، ةق لاعل  ا ذات  ى  رخ الأ   ةمظن  والأ س  اس الأ   ةك شرل ا م  اظن   و ةي ذيفنتل  ا   امهحئ  ا ول و   ةيل  امل  ا ق  وسل  ا م  اظن  و ت  اك شرل ا م  اظنل    اقًف  و

وـضع    اهكلتمي    تيل ا ة  برخل  وا رة  اهمل  وا   ةم اعل  ا   ةف رعمل   ا عـم    صي رحل  ا   صخشل   ا اهس  ر امي   أن  بجي    تيـل  ا   ةي انعل  وا ص  رحل  ا   قف وو

وضعل   ا كل  ذ اهب  م  وقي    تيل  ا فئ اظ ول  ا سفنب  م  وقي    نمم    ةعق  وتمل   ا كلت  و ،  هسفن   الإدارة  سلجم

 أن لمتحي  أو    اهيف    هي دل ن  وكي    تيل ا لات  احل  وا ت  لام اعتل  ا   بنجتي  أن   الإدارة  سلجم    وضع    لىع   بجي  :  حـل  اصمل  ا رض  اعت  لات  اح   بنجت

ةص اخل  ا م  اكح  لأ اب م  تزلي  وأن  ،  ةك شرل ا   ةحلصم    عم رض  اعتت  أن    نكمي  أو  رض  اعتت  شرة  ابم    يرغ أو  شرة  ابم    ةحلصم    اهيف    هي دل ن  وكي

ةي ذيفنتل   ا هحئ  ا ول ت و اك شرل م ا اظن    يف اردة  ول  ا حل اصمل  رض ا اعتب

سلجم    وضع    لىع   بجي  :  ةـك  شرل ب ا اـسحل    متت    تيل ا د  وقعل  وا ل  امع  الأ   يف شرة  ابم    يرغ أو  شرة  ابم    هل   ةحلـصم   أي  نـع  ح  اصف  الإ

، اهب    هملع  ر  وف   ةك شرل ب ا اسحل    متت    تيل د ا وقعل  ل وا امع   الأ يف شرة  ابم    يرغ شرة أو  ابم    هل   ةحلصم   أي  نع ح  اصف  لإ اب ام  تزل الا الإدارة 

.ةي  ذيفنتل   ا هحئ  ا ول ت و اك شرل م ا اظن    يف اردة  ول د ا وقعل  ل وا امع   الأ يف   ةحلصمل   ا نع ح  اصف  لإ اب   ةص اخل  م ا اكح  لأ اب ام  تزل  الا هيلع  و

ام دختس  ا م  دع  الإدارة  سلجم    وضع    لىع   بجي  :  ةـك  شرل ا   يف وره  دب   ةق لاع   هل   اميف    يرغل  ا   نم   هل   ةح ونمم    ةعفنم  أي  ل  وبق  م  دع

 أو يرغل   ا نم   عف انم    لىع ل  وصحلل  ال  وح  الأ نم ل  اح ي  أب الإدارة    سلجم    يف   اوًضع    هتفصب    هي دل   تيل ا ت  ايح  لاصل  وا م  اهمل  وا   هبصنم

ينعم    لمعب  م  ايقل   ا نع   هع انتم   أو ا ينعم    لمعب    هم ايق    لب اقم    يرغل   ا نم   هل   هح ونمم    ةعفنم  ل أي  وبق

 الإدارة سلجم    ةي وضع  ء  اهتن  ا :  شرع   ةنم  اثل  دة ا امل  ا

: ةي ذيفنتل   ا ةحئ  لال  ا يف   اهيلع  ص  وصنمل  م ا اكح  ة الأ اع ا رم   عم

ةم اعل   ا ةيعمجلل  ز  وجي  ,  كل  ذ عم و ,  سلجمل   ا نم   بلطب    اهئ  اهن   الإدارة أو إ سلجم    ةي وضع  ء  اهتن   ا ةيفيك  س  اس  الأ ةك شرل م ا اظن    ينبيُ

طب ا وض ة أي  اع ا رم   عم   كل وذ ,  كل  ذ يرغ   لىع س  اس  الأ ةك شرل م ا اظن    صن   ول  و مهضعب  الإدارة أو    سلجم  ء  اضع  أ   عيمج  ل  زع   ةي د اعل  ا

بس انم    يرغ   تق  و يف ل أو  وبقم    يرغ   ببسل  ل  زعل   ا عق إذا و   ةك شرل ا   ةلئ  اسم    يف ول  زعمل  ا   وضعل  ا   قحب  ل  لاخ إ دون  ،  ةئيهل  ا   اهعضت

ال- وح  الأ بسحب   - ول زعمل   ا وضعل  ا   لحم    لحي    نم  أو  دي دج إدارة    سلجم  ب  اختن  ا   ةل احل  ا ه  ذه   يف   ةي د اعل  ا   ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا   لىع و

.ةي  د اعل   ا ةم اعل   ا ةيعمجل   ا لبق    نم  الإدارة  سلجم  ء  اضع  ل أ زع   طب ا وض   عض  و ةصتخمل   ا ةهجلل  و ,  م اظنل  م ا اكح   لأ اًقف   و كل وذ

ءً انب   –  ةم اعل  ا   ةيعمجلل  ز  وجي    كل ذك ,  مهضعب  أو  الإدارة    سلجم  ء  اضع  أ   عيمج  ل  زع   تق  و لك   يف   ةـي  د اعل  ا   ةم اعل  ا   ةيعمجلل  ز  وجي

(5  ) ةسمخ  أو    سلجملل    ةيل  اتتم  ت  اع امتج  ا (  3  ) ث لاث ر  وضح    نع   هئ اضع  أ   نم   بيغتي    نم   ةي وضع  ء  اهن  إ  -  الإدارة   سلجم    ةيص  وت   لىع

.سلجمل   ا هلبقي  وع  شرم ر  ذع  دون  هتي  وضع  ة  دم ل  لاخ   سلجملل    ةق رفتمُ  ت  اع امتج  ا

سلجم    سيئ  ر إلى    اهب  ب  وتكم  ن  ايب    مي دقت    هيلعف  ,  ةك شرل ا أداء    لىع ت  اظح  لام   هي دل   تن اك و ,  الإدارة   سلجم    وـضع  ل  اقتس  ا إذا 

.ة  الإدار سلجم  ء  اضع   أ لىع ن  ايبل  ا ا ذه ض  رع   بجي  و ,  الإدارة

ن ايب    عم اً  ر وف ق  وسل  وا   ةئيهل  ا   رعشتُ  أن    ةك شرل ا   لىع ,  ةي وضعل  ا ء  اهن  إ ق  رط ى  دح إب  الإدارة  سلجم    يف   وضع    ةـي  وضع  ء  اهتن  ا   دنع
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.كل   إلى ذ تع  د تيل ب ا ابس  الأ

صقن    ببسب    سلجمل  د ا اقعن  ا   ةحصل    ةم ز لال وط ا شرل اب ل  لاخ إ ر  وغشل  ا ا  ذه   نع   جتني    مل و الإدارة    سلجم  ء  اضع  أ   دح ا   زك رم   رغش  اذا 

نمم  ن  وكي  أن    لىع   رغ اشل  ا   زك رمل  ا   يف   اًتق  ؤم اً  وضع    ينعي  أن    سلجملل  ن  اك   اًم اظن    هب ح  ومسمل  ا   ىن الأد   دحل   ا نع   هـئ  اضع  أ د  دع

ات وص  الأ لىع ل  وصحل   ا يف   بيت  ترل  ا ةيل  ام آ دختس  ء إلى ا وجلل   دون ا اًبس  انم    سلجمل  اه ا ري   ام   بسحب   و ةي افكل  ة وا برخل   ا مهيف    رف ا وتت

ينيعتل  ا   خي ر ات   نم م  وي ة  شرع   ةسمخ  (  15  ) ل لاخ   كل وذ ري  اجتل  ا   لجسل  ا   كل ذب   غلبي  أن    بجي  و   سلجمل  ا   تبختن  ا   تيل ا   ةيعمجل  ا   يف

ةم اعل   ا ةيعمجل   ا لىع   ينيعتل  ا ا ذه ض  رعي  ات وأن  يريغتل  وث ا دح   خي ر ات   نم   لمع  م  اي أ (  5  ) ةسمخ  ل  لاخ   ةئيهل  ا ر  اعش  إ   ةك شرل ا   لىع و

ةحصل  زم  لال ا ب  اصنل  ا   نع الإدارة    سلجم  ء  اضع  أ د  دع   لق وإذا    .هفلس  ة  دم   دي دجل  ا   وضعل  ا   لمكي   و اـهل  ع  امتج  ا  أول  يف   ةـي  د اعل  ا

.ء اضع   الأ نم زم  لال د ا دعل   ا ينيعتل    نكمم    تق ب و رق  أ يف   ةي د اعل   ا ةم اعل   ا ةيعمجل  ة ا وع  د تبج   و هت اع امتج  ا

ب اختن  ا   ينح إلى    مهت  امهم  أداء    يف ؤه  اضع  أ   رمتسي  ،  لي احل  ا   سلجمل  ا دورة    تهتن  وا ة  دي دج ورة  دل إدارة    سلجم  ب  اختن  ا ر  ذعت  اذا 

ء دورة اهتن   ا خي ر ات   نم   اًم وي (  ينعست   ) هت  دور ةيهتنمل   ا سلجمل  ء ا اضع  ار أ رمتس  ة ا دم وز  اجتت  لا  أن    لىع ،  ة دي دج ورة  دل إدارة    سلجم

يف دة  دحمل  ا ار  رمتس  الا ة  دم ء  اضقن   ا لبق    هلحم    لـحي  إدارة    سلجم  ب  اختن  لا م  زلي    ام ذ  اخت  ا  الإدارة  سلجم    لىع   بـجي  و ،  سلجمل  ا

.ة رقفل  ه ا ذه

، دي دج إدارة    سلجم  ب  اختن  لا د  اقعن  الا إلى    ةي د اعل  ا   ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا ة  وع د   مهيلع    بج و ،  الإدارة   سلجم  ء  اضع  وأ   سيئ  ر ل  تزع ا إذا 

نم   اًم وي (  ني شرع  و ةئ ام  ) ل تزعمل   ا سلجمل  ار ا رمتس  ة ا دم وز  اجتت  لا  أن    لىع ،  دي دجل  ا   سلجمل  ا ب  اختن  ا   ينح إلى  ال  تزع الا ي  سري ولا 

ار رمتس  الا ة  دم ء  اضقن  ا   لـبق    هلحم    لـحي  إدارة    سلجم  ب  اختن  لا م  زلي    اـم  ذ  اخت  ا  الإدارة  سلجم    لىع   بــجي  و ،  ال تزع الا   كل ذ   خي ر ات

.ة رقفل  ه ا ذه   يف دة  دحمل  ا

ل لاقتس  ارض الا وع :  شرع   ةعس  اتل  دة ا امل  ا

ةيع  وض ومب  ارات  رقل   ا لىع   تـي  وصتل  وا   هئ آرا اء  دب وإ   هم اهم    ةس ر امم    لىع   ارً د اق   لقتسمل  ا  الإدارة  سلجم    وــضع  ن  وكي  أن    بجي

ةك شرل  ا حل اصم    قيقحت    يف   مهست    تيل  ا ةميلسل  ارات ا رقل  ذ ا اخت   ا لىع  الإدارة  سلجم    ينعي    امب  ،  د ايح  و

أو   رث ؤت وف  رظ أو  ت  اق لاع د  وج و م  دع   نم   دك أتل  وا ،  وضعل  ا ل  لاقتس   ا قـقحت  ى  دمل    ايً ونـس    مييقت  ي  رجي  أن  الإدارة    سلجم    لىع

هل لاقتس   ا يف   رث ؤت  أن  نكمي

 : يت أي   ام -  صرحل  ل لا ا اثمل   ا ليبس    لىع  - لقتسمل   الإدارة ا سلجم    وضع    يف ه  رف ا وت زم  لال ل ا لاقتس   الا عم   ىف انتي

نم   عم   ةب ا رق   ةلص    هل  أو  اهتع  ومجم    نم ى  رخ أ   ةك شر   مهس  أ   نم أو    ةك شرل ا   مهس  أ   نم   ثرك أ أو  %(  5  ) ةبسنل    اًكل  ام ن  وكي  أن 

ةبسنل  ه ا ذه   كلمي

اهتع  ومجم    نم ى  رخ  أ ةك  شر يف  أو  ةك شرل  ا يف  الإدارة  سلجم  ء  اضع   أ نم  أي  عم   ةب ا رق   ةلص    هل ن  وكت  أن 

اهتع  ومجم    نم ى  رخ  أ ةك  شر يف  أو  ةك شرل  ا يف   يني ذيفنتل  ر ا ابك    نم  أي  عم   ةب ا رق   ةلص    هل ن  وكت  أن 

اهت   إدار سلجم    هتي  وضعل    حش رمل   ا ةك شرل  ا ةع ومجم    نم ى  رخ  أ ةك  شر يف  إدارة  وضع  ن  وكي  أن 

اًكل  ام ن  وكي  أو أن  ،  اهتع  ومجم    نم ى  رخ  أ ةك  أو شر ةك شرل ى ا دل  -  ينيض  امل  ا   ينم اعل  ا ل  لاخ   افًظ  وم   لمعي  ن  اك أو    لمعي  أن 

ر ابك  ت و اب اسحل   ا يعج  ا رمك  ،  اهتع  ومجم    نم ى  رخ  أ ةك  أو شر ةك شرل  ا عم   لم اعتم  ف  رط  أو أي  ةك شرل ا ى  دل ة  رطيس    صصحل

ينيض  امل   ا ينم اعل  ل ا لاخ   ني رد ومل  ا

ةك شرل ب ا اسحل    متت    تيل د ا وقعل  ل وا امع   الأ يف شرة  ابم    يرغ شرة أو  ابم    ةحلصم    هل ن  وكت  أن 

ل أو اي ر (  200.000  ) نع   دي زت   هن اجل    نم  الإدارة أو أي  سلجم    ةي وضع  ة  أف اكم    لىع وة  لاع   ةك شرل  ا نم   ةيل  ام   غل ابم  ضى  اقتي  أن 

لق  أ امهي   أ هن اجل    نم  الإدارة أو أي  سلجم    ةي وضع    لب اقم    اهيلع    لصحت    تيل  ا قب اسل  م ا اعل   ا يف   هت آف اكم    نم %  50  نع

ةك شرل  ا هل او زت ي  ذل ط ا اشنل  وع ا رف   دح  أ يف   رجتي  أو أن  ،  ةك شرل  ا ةسف  انم    هن أش   نم   لمع    يف ك  ترشي  أن 

ةك شرل  إدارة ا سلجم    ةي وضع    يف   ةلصفنم   أو  ةلصتم  ات  ونس  (  9  ) ةعست    لىع   دي زي   ام   ضىم  أ دق ن  وكي  أن 

ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا   نم   صيخ  رت   لىع ل  وصحل   ا اـهل    بجي    تيل ا  الإدارة  سلجم    وضع    ةـيل  لاقتس  لا   ةيف  انل  ا   ةحلصمل   ا ليبق    نم   دـعت    ـلا

تيل ا وط  شرل وا ع  اض الأو   سفنب  د  وقعل  وا ل  امع  الأ ه  ذه   تمت  ا  إذ   ةيصخشل  ا   هت اج ايتح  ا   ةيبلتل    متت    تيل ا د  وقعل  وا ل  امع  الأ ،  ةي د اعل  ا
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كل ف ذ لاخ ت  احيش  ترل  ا ةنجل    رت   مل   ام ،  د اتعمل   ا ةك شرل ط ا اشن    نمض    تن اك  و ينلم  اعتمل   وا ني دق اعتمل  م ا ومع    عم   ةك شرل  ا اهعبتت

 الإدارة سلجم    ةيل  و ؤسم  :  ون شرعل  دة ا امل  ا

اهحل  اصم  ن  وص   هن أـش    نم   ام   لك و   ةك شرل ا إدارة    يف لاء  ول وا   ةي انعل  ا   بج وا ل  ذب   هيلع  و ،  ينمه  اسمل  ا   عـيمج  الإدارة    سلجم    لـثمي

يف اد  رف أ أو  ت  اهج  أو    اًن اجل  ض  وف وإن    اهل  امع  أ   نع   ةيل  و ؤسمل  ا   ةك شرل ا إدارة    سلجم    قت اع   لىع   عقت  و  ،  اـهتميق    ميظعت  و   اهتيمنت  و

ةيل  و ؤسم  ن  وكت    امك  ة  دمل  د ا دحم    يرغ م أو  اع   ضي وفت  ار  دص  الإدارة إ سلجمل  ز  وجي  لا  ،  ال وح الأ   عيمج    يف و ،  هت اص اصتخ  ا   ضعب    ةس ر امم

.ةق  لاعل   ذات ا حئ ا ولل   وا ةمظن   الأ هيلع    تصن    ام   قف  الإدارة و سلجم

 الإدارة سلجم  ت  اص اصتخ   ا عي ز وت :  ون شرعل   وا ةي د احل  دة ا امل  ا

ز وجي  و ,  هل   اًبئ  ان  و سلجملل    اًسيئ   ر هئ اضع   أ ينب   نم   هل ع  امتج   أول ا يف   ةك شرل  إدارة ا سلجم    ينعي  ,  س اس  الأ ةك شرل م ا اظن  ة  اع ا رم   عم

م اظن    ـلاخ  وإذا  ,  مهت  ايح  لاص و   مهت  اص اصتخ  ا س  اس الأ   ةك شرل ا م  اظن    ينبي  و ,  اًي ذيفنت    اًسيئ  ر أو    اًب دتنم  اً  وضع    هئ اضع   أ نـم    ـينعي  أن 

ة وع  د ةيح  لاص   سيئ  رل ا ب  ايغ    ةل اح   يف   سيئ  رل ا   بئ انل  ن  وكي  و  ,  كل ذ الإدارة    سلجم  لى  وت ت  اص اصتخ  الا   عي ز وت   نم س  اس الأ   ةك شرل ا

ةيح  لاص   سلجمل  ا   سيئ  رل ن  وكي  و ،  ينمه  اسملل    ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا ت  اع امتج  وا ،  سلجمل  ا ت  اع امتج  ا   ةس ائ ور ع  امتج  لال   سلجمل  ا

أو ب  دتنمل  ا   وضعلل  ن  وكي  أن    لىع س  اس الأ   ةك شرل ا م  اظن    صني  أن  ز  وجي  و ،  يرغل  وا   ميكحتل  ا ت  ائيه  و ء  اضقل  ا م  ام أ   ةك شرل ا   ليثمت

.ةك  شرل  ا ليثمت    يف   يرغل   ا ضي وفت    مهنم  ز لأي  وجي  و ،  اهليثمت    ةيح  لاص ي  ذيفنتل   ا سيئ  رل ا

أو   لمع  شرة  ابمل    يرغل  ا   نم أو    سلجمل  ا ء  اضع  أ   نم ه  يرغ إلى    هت ايح  لاص   ضعب  -  ب وتكم  ار  رقب   - ض وفي  أن  الإدارة    سلجم    سيئ  رل

.كل   ذ يرغ   لىع س  اس  الأ ةك شرل م ا اظن    صني    مل   ام ،  ةنيعم  ل  امع  أ

.ةك  شرل  ا يف ارات  رقل  ذ ا اخت   لا ةقلطمل   ا ةطلسل  اب   صخش  د  رفني  ز أن  وجي  لا 

ةك شرل ا م  اظن    نمـضتي    مل إذا  ه  رج وأ   هت اص اصتخ  ا   سلجمل  ا د  دحي  و ,  مه يرغ   نم أو    هئ اضع  أ   ينب   نم   ـسر   ينم أ  الإدارة  سلجم    ـينعي

ن أشل  ا ا ذه   يف   اًم اكح  س أ اس الأ

كلت    نم ,  مـهنم    ا¼ي أ أو  ,  سرل ا   ينم وأ ,  ي ذيفنتل  ا   سيئ  رل وا ,  ب دتنمل  ا   وضعل  وا ,  هبئ  ان و ,  سلجمل  ا   سيئ  ر   يفعي  أن  الإدارة    سلجمل

.سلجمل   ا يف   مهتي  وضع    نم   مه ؤ افع   إ كل  ذ لىع   بت تري ولا  ,  بص انمل  ا

قفتي    امب    ةي ذيفنتل  الإدارة والإدارة ا   سلجم    ينب م  اهمل   ا عي ز وت و ت  اص اصتخ  الا   دي دحت    ةك شرلل    يميظنتل  ا   لكيهل  ا   نمضتي  أن    بجي

.امهنيب  ت  اطلسل  ت وا ايح  لاصل   ا يف ازن  وتل   ا ققحي   و ةك شرل ارات ا رق ذ  اخت  ا ءة  افك    ّ·حي  و ت  اك شرل ا   ةمك  وح ت  اس ر امم    لضف  أ   عم

: كل  ذ ليبس    يف  الإدارة  سلجم    لىع   ينعتي  و

ت ايل  و ؤسمل  وا ت  اص اصتخ  والا م  اهمل  ا   دي دحت    كل ذ   يف   امب  ،  اه ري وطت  و   ةك شرل ا   لمعب    ةقلعتمل  ا   ةيلخ  ا دل ا ت  اس ايسل  ا د  امتع  ا

.ةفلتخمل   ا ةيميظنتل  ت ا اي وتسمل   إلى ا ةلك  ومل  ا

ت، ايح  لاصل   ا كلت    حـض  وي ول  دج و   ةي ذيفنتل  ا الإدارة  إلى    ةض وفمل  ا ت  ايح  لاصل  ا   دي دحتب    ةيليصفت  و   ةب وتكم    ةس ايس  د  امتع  ا

اهت  اس ر امم  ن  أشب    ةي دور   ري ر اقت    عف ر   ةي ذيفنتل  ا  الإدارة  نـم    بـلطي  أن  الإدارة    سلجمل  و ،  ضي وفتل  ا ة  دم و   ذيفنتل  ا   ةقي  رط و

.ةض  وفمل  ت ا ايح  لاصلل

.اهيف    تبل   ا ةيح  لاصب    سلجمل   ا ظفتحي    تيل ت ا اع وض ومل   ا دي دحت

 الادارة سلجمل    ةيس  اس  الأ فئ اظ ول ا :  ون شرعل   وا ةين  اثل  دة ا امل  ا

سلجمل  ن  وكي  ،  س اس الأ   ةك شرل ا م  اظن  و   ةي ذيفنتل  ا   هحئ  ا ول و ت  اك شرل ا م  اظن    يف   ةـم  اعل   ا ةـيعمجلل  رة  رقمل  ا ت  اص اصتخ  الا ة  اع ا رم   عم

ام   هت اص اصتخ   الإدارة وا سلجم  م  اهم    نمض    لخ دي و ،  اهض  ا رغ أ   ققحي    امب    اهل  امع  أ   هيج  وت و   ةك شرل ا إدارة    يف ت  ايح  لاصل  ا   عس أو الإدارة 
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نم   دك أتل  وا ،  دوري   لكشب    اهتعج  ا رم و   اه ذيفنت    لىع والإشراف    ةك شرلل    ةسيئ  رل ا اف  ده والأ ت  ايجيت  ا ترس والا ت  اس ايسل  وا   ططخل  ا   عض •و

: كل  ذ نم و ،  اهقيقحتل    ةم ز لال  ا ةيل  امل   وا ةي شربل  ارد ا ومل   ا رف ا وت

.اههيج  وت  و اهتعج  ا رم  و رط اخمل  اءات إدارة ا رج ت وإ اس ايس   و ةسيئ  رل  ا لمعل   ا ططخ   و ةك شرلل    ةلم  اشل   ا ةيجيت  ا ترس  الا عض و

.اهع  ا ون أب   ةي ري دقتل  ت ا ان از ومل  ار ا رق  وإ ةيل  امل   ا اهف  ا ده  وأ اهت  ايجيت  ا ترس  وا ةك شرلل    لثم  لي الأ امس  أ رل  ا لكيهل   ا دي دحت

.اهب  ف  صرتل  ل وا وص  الأ كلمت  و ،  ةك شرلل    ةسيئ  رل  ا ةيل  امس  أ رل ت ا اقفنل   ا لىع الإشراف 

.ةك  شرل  ا يف   لم اشل   والأداء ا ذيفنتل   ا ةبق  ا رم اف الأداء و ده  أ عض و

.اه  د امتع   وا ةك شرل  ا يف   ةيفيظ  ول  وا ةيميظنتل   ا لك ايهلل    ةي ور دل  ا ةعج  ا رمل  ا

ةسيئ  رل  ا اهططخ   و ةك شرل اف ا ده  أ قيقحتل    ةم ز لال  ا ةيل  امل   وا ةي شربل  ارد ا ومل   ا رف ا وت   نم   ققحتل  ا

: كل  ذ نم و ،  اهيلع  م  اعل   والإشراف ا ةيلخ  ا دل  ا ةب اق رلل    طب ا وض  و ةمظن   أ عض •و

والإدارة الإدارة    سلجم  ء  اضع  أ   نم   لـكل    ةـلمتحمل  وا   ةيلعفل  ا   حل اصمل  ا رض  اعت  لات  اح   ةـجل  اعمل    ةـب  وتكم    ةـس  ايـس    عض و

عم ت  لام اعتل   ا نع   جت انل  ف ا صرتل  ءة ا اس وإ ،  اهقف  ا رم  و ةك شرل ل ا وص ام أ دختس  ءة ا اس إ   كل ذ   لمشي  و ،  ينمه  اسمل  وا   ةي ذيفنتل  ا

.ةق  لاعل  اف ذوي ا رط الأ

.ةيل  امل   ا ري ر اقتل  اد ا دع إب   ةلصل   ذات ا ةمظن   الأ كل  ذ يف   امب  ،  ةيبس  احمل   وا ةيل  امل   ا ةمظن   الأ ةم لاس   نم   دك أتل  ا

ةك شرل  ا هج ا وت   دق   تيل  ا رط اخمل   ا نع م  اع ر  وصت    عض وب   كل وذ  ؛ رط اخمل  س وإدارة ا ايقل    ةبس  انم    ةيب  اق  ر ةمظن  أ   قيبطت    نم   دك أتل  ا

ذات اف  رط والأ   حل اصمل  ا ب  احص   أ عم   ةـيف  افشب    اهح  رط و ،  ةك شرل ا ى  وتـسم    لىع   رط اخمل  ا إدارة    ةف اقثب    ةـملم    ةـئيب  ء  اشن  وإ

.ةك  شرل اب   ةلصل  ا

.ةك  شرل  ا يف   ةيلخ  ا دل  ا ةب اق رل اءات ا رج  إ ةيلع  افل    ةي ونسل   ا ةعج  ا رمل  ا

ةحئ  لا   يف   ةيم  ا زل الإ م  اكح  الأ   عم رض  اعتي   لا  اـمب   –   الإدارة سلجم    يف   ةـي  وضعلل  دة  دحم  و   ةحض  وا اءات  رج وإ   يري اعم  و ت  اس ايس  اد  دع •إ

اهل    ةم اعل   ا ةيعمجل  ار ا رق  إ دعب    ذيفنتل   ا عض وم   اهعض  وو  –  ت اك شرل  ا ةمك  وح

ت اك شرل  ا ةمك  وح   ةحئ  م لا اكح   أ قف  و حل اصمل  ب ا احص   أ عم   ةق لاعل   ا مظنت    ةب وتكم    ةس ايس    عض •و

ينمه  اسملل    ةي ره وجل  ا ت  ام ولعمل  ا   نع ح  اصف  لإ اب   اهم  ا تزل وا   حئ ا ولل  وا   ةمظن  لأ اب   ةك شرل ا   ديقت    نمضت    تيل ا اءات  رج والإ ت  اس ايسل  ا   عض •و

.اهب    ةي ذيفنتل   الإدارة ا ديقت    نم   ققحتل  وا ،  حل اصمل  ب ا احص  وأ

.يرغل   ا عم   ةين  امتئ   والا ةيل  امل   ا اهت  اق لاع و ،  ةي دقنل   ا اهت  اقف  دت و ،  ةك شرل  ا ةيل  ام  إدارة  لىع •الإشراف 

: ليي   ام ل  ايح  اه  ري   امب    ةي د اعل   ا يرغ   ةم اعل   ا ةيعمجلل  اح  ترق •الا

.هضيفخت   أو  ةك شرل ل ا ام دة رأس  اي ز

.اه  ار رمتس   ا ري رقت  س أو  اس  الأ ةك شرل م ا اظن    يف   ينعمل   ا لج  الأ لبق    ةك شرل  ا لح

: ليي   ام ل  ايح  اه  ري   امب    ةي د اعل   ا ةم اعل   ا ةيعمجلل  اح  ترق •الا

.س اس  الأ ةك شرل م ا اظن    يف   ينعم  ض  رغل    اهصيصخت  م  دع ل  اح   يف   ةك شرل ت ا ايط  ايتح  ام ا دختس  ا

.ةك  شرلل    ةيف  اض  إ ةيل  ام ت  اصصخم  ت أو  ايط  ايتح   ا ني وكت

.ةيف  اصل   ا ةك شرل ح ا اب  أر عي ز وت   ةقي  رط

.اه  شرن   لبق    اه د امتع   وا ةك شرلل    ةي ونسل   وا ةيل   الأو ةيل  امل   ا مئ ا وقل  اد ا دع •إ

.ه شرن   لبق  ده  امتع   الإدارة وا سلجم    ري رقت  اد  دع •إ
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.اهب  ل  ومعمل   ا ةيف  افشل  ح وا اصف   الإ لمع    مظن  ت و اس ايس    قف  و كل  وذ اهنع  ح  اصف   الإ بج ا ول ت ا ام ولعمل  ت وا ان ايبل   ا ةم لاس  و ةق ن د امض  •

رات وطت  وأي    ةك شرلل    ةفلتخمل  ا   ةطشن  الأ   هج أو   لىع ودوري    رمتسم    لكـشب  ع  لاط الا   ينمه  اـسملل    حيتت    ةل اعف  ل  اصت  ا ات  ونق  ء  اس •إر

.ةي  ره وج

 أن لىع ،  اهيلع    سلجمل   ا ةب اق  ر ةيفيك  و ،  اهت  ايل  و ؤسم   و اهت  ايح  لاص و   ةنجلل  ا ة  دم   اهيف    د±دحي  ارات  رقب    هنع    ةقثبنم    ةصـصختم  ن  اجل    ليكشت  •

.اهئ  اضع  ن وأ اجلل  ه ا ذه ل  امع   أداء وأ مييقت    عم ،  مهت  ابج   ووا مهق  وقح   و مهم  اهم    دي دحت  ء و اضع   الأ ةيمست    ليكشتل  ار ا رق   نمضتي

لكش    يف ت  آف اكمل  وا ،  لأداء اب   ةطبت  رمل  ا ت  آف اكمل  وا ،  ةتب  اثل  ا ت  آف اكمل  ا   لثم  ،  ةك شرل ا   يف   ينلم  اعلل    حنمتُ    تيل ا ت  آف اكمل  ا اع  ون أ   دي دحت  •

.ةج  ر دمل   ا ةمه  اسمل  ت ا اك شرب   ةص اخل  ت ا اك شرل م ا اظنل    ةي ذيفنتل   ا ةحئ  لال  ا عم رض  اعتي   لا  امب  ،  مهس  أ

شرة ابم    يرغ شرة أو  ابم    ةحلصم   الإدارة  سلجم  ء  اضع   أ دح ن لأ وكي    تيل د ا وقعل  ل وا امع  لأ اب   اه د اقعن  ا   دنع    ةي د اعل  ا   ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا غ  لاب •إ

ني شرعل   وا ةنم  اثل  دة ا امل   ا نم  (  14 )  ة رقفلل    اًقف   الإدارة و سلجم   إلى  وضعل   ا اهم  دق   تيل ا ت  ام ولعمل  ا غ  لاب الإ ا  ذه   نمضتي  أن    لىع ،  اهيف

.يج  ر اخل   ا ةك شرل ت ا اب اسح    عج ا رم   نم ص  اخ   ري رقت    غيلبتل  ا ا ذه   قف ا ري وأن  ،  ت اك شرل  ا ةمك  وح   ةحئ   لا نم

.ةك  شرل  ا يف   لمعل   ا مكحت    تيل  ا يري اعمل   وا ميقل   ا عض •و

ليبس    يف   هيلع   و اهيل   إ ةلك  ومل  م ا اهمل   ا اهئ  أدا   نم   ققحتل   وا اهيلع   والاشراف  ةب اق رل وا   اهلمع    ةيفيك    ميظنت  و   ةي ذيفنتل  ا الإدارة    ليكشت  •

: كل ذ

.ةم  ز لال  ا ةيل  امل   وا ةي ت الإدار اس ايسل   ا عض و

.هنم  ة  دمتعمل  ت ا اس ايسل   ا قف  و لمعت    ةي ذيفنتل   أن الإدارة ا نم   ققحتل  ا

.هل  امع   أ لىع والإشراف  ،  هنييعت   و ةك شرلل  ي  ذيفنتل   ا سيئ  رل ر ا ايتخ  ا

.هت  آف اكم    دي دحت   و هل زع  و ليخ ا دل  ا عج ا رمل   أو ا ةيلخ  ا دل  ا ةعج  ا رمل  ة أو إدارة ا دح  و ري دم   ينيعت

ةشق  انم  اض و رعتس  وا ،  لك اشم  ت و اق وعم    نم   هي ترعي    ام و   لمعل  ا ت  اي رجم    ثحبل    ةي ذيفنتل  ا الإدارة    عم   ةي دور ت  اع امتج  ا   دقع

.ةك  شرل ط ا اشن  ن  أشب    ةمهمل  ت ا ام ولعمل  ا

.اهتيجيت  ا ترس  وا ةك شرل اف ا ده  أ عم   مجسنت    ةي ذيفنتل  دارة ا لإل  أداء  يري اعم    عض و

.همي  وقت   و ةي ذيفنتل   أداء الإدارة ا ةعج  ا رم

.ةك  شرل  إدارة ا لىع   بق اعتل   ا ططخ    عض و

 الإدارة سلجم  ء  اضع  ة أ أف اكم  :  ون شرعل   وا ةثل  اثل  دة ا امل  ا

ةي ذيفنتل  ا   هحئ  ا ول و ت  اك شرل م ا اظن    هيلع    صن   اـم  ة  اع ا رم   عم ،  ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا ره  رقت    امل    اقـًف  و الإدارة    سلجم  ء  اضع  أ ة  أف اكم  ن  وكت

.ةك  شرل  ا يف   ةيلخ  ا دل ت ا اس ايسل  وا

 الإدارة سلجم    سيئ  ت ر اص اصتخ  ا :  ون شرعل   وا ةعب  ا رل دة ا امل  ا

هت اص اصتخ  ا وأداء    هلمع    يرـس    لىع اف  والاشر    سلجمل  ا دة  ايق  الإدارة    سلجم    سيئ  ر لى  وتي  ،  الإدارة   سلجم  ت  اص اصتخ  اب ل  لاخ إ دون 

: ليي   ام   ةص اخ   ةفصب   الإدارة  سلجم    سيئ  ت ر اص اصتخ  م وا اهم    يف   لخ دي و ،  ةيلع  افب

ةللضمل   ا يرغ  و ةحيحصل   وا ةحض  ا ول  وا ةلم  اكل  ت ا ام ولعمل   ا لىع   بس انمل   ا تق ول  ا يف  الإدارة  سلجم  ء  اضع  ل أ وصح  ن  امض

بس انمل   ا تق ول  ا يف ل و اعف    لكشب    ةيس  اس  الأ لئ اسمل   ا عيمج    ةشق  انمب   الإدارة  سلجم  م  ايق    نم   ققحتل  ا

س اس  الأ ةك شرل م ا اظن   و ةي ذيفنتل   ا هحئ  ا ول ت و اك شرل م ا اظن    هيلع    صني    ام   قف  و يرغل  م ا ام  أ ةك شرل  ا ليثمت

.ةك  شرل  ا ةحلصم    ققحي    امب   و ةيل  اعفب    مهم  اهم    ةس ر امم    لىع  الإدارة  سلجم  ء  اضع   أ عيجشت

 الإدارة سلجم   إلى  مهئ  ل آرا اصي   وإ ينمه  اسمل   ا عم   ليعفل   ا لص ا وتلل  ات  ونق  د  وج ن و امض

يرغ و   يني ذيفنتل  ا ء  اضع  الأ   ينب  و ةي ذيفنتل  ا والإدارة   الإدارة  سلجم    نم   لـك    ـينب    ةـل  اعفل  ا   ةك ر اشمل  وا ءة  انبل  ا ت  اق لاعل  ا   عيجشت
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ء انبل   ا دقنل   ا لىع   عجشت    ةف اقث  د  اجي  وإ ،  ينلقتسمل   وا يني ذيفنتل  ا

اه يرثي  أو  الإدارة    سلجم  ء  اضع   أ دح أ   اهح  رطي    ةل أسم  أي  ر  ابتع   الا ينعب    ذـخ   الأ عـم  الإدارة    سلجم  ت  اع امتج  ا ل  امع  أ ول  دج اد  دع إ

سلجمل  ل ا امع  ول أ دج اد  دع  إ دنع  ب  دتنمل   ا وضعل  و ا  /  ي أو ذيفنتل   ا سيئ  رل  وا سلجمل  ء ا اضع   أ عم ور  اشتل  وا ،  ت اب اسحل   ا عج ا رم

.ةك  شرل  ا يف ي  ذيفنت  ر أي  وضح   دون  يني ذيفنتل   ا يرغ  الإدارة  سلجم  ء  اضع   أ عم   ةي  دور ةفصب  ءات  اقل    دقع

 الإدارة سلجم  ت  اع امتج  ا :  ون شرعل   وا ةسم  اخل  دة ا امل  ا

نم ة  وع دب   كل وذ ،  رهش  أ   ةث لاث   لك   دح وا ع  امتج   ا نع   لقي   لا  امب  ،  ةنـسل  ا   يف   لق الأ   لىع ات  رم (  عب أر  ) ةك شرل ا إدارة    سلجم    عمتجي

ه ذه   يف   هـيلع  ص  وصنمل  ا   دحل  ا   لي دعت    ةصتخمل  ا   ةهجلل  و ،  س اس الأ   ةك شرل ا م  اظن    يف   اـهيلع  ص  وصنمل  ا ع  اض و لأل   اقًف  و   هسيئ  ر

 أي ةشق  انمل    سلجمل   ا يف   وضع   أي  ةًب اتك    كل  ذ هيل   إ بلط    تىم ع  امتج   إلى الا سلجمل  ة ا وع  د سلجمل  ا   سيئ  ر   لىع   بجي  و   .ة رقفل  ا

ثرك ع أو أ وض وم

نع   ني ضر احل  د ا دع   لقي   ان لا  لىع ،  لق  الأ لىع (  ةب اين   أو  ةل اص أ  ) ء اضع   الأ فصن  ه  ضرح  إلا إذا  احًيحص   الإدارة  سلجم  ع  امتج  ا ن  وكي  لا 

.برك   أ ةبسن    لىع س  اس  الأ ةك شرل م ا اظن    صني    مل   ام ،  ء اضع   أ ةث لاث

بن اجل  ا   حج ري ات  وص الأ وي  است    دنع  و ،  لق الأ   لىع (  ةب اين  أو    ةل اص أ  ) ني ضر احل  ا ء  اضع  الأ ات  وص أ   ةيبلغ  أب الإدارة    سلجم  ارات  رق ر  دصت

كل  ذ يرغ   لىع س  اس  الأ ةك شرل م ا اظن    صني    مل   ام   كل وذ ،  ع امتج   الا سيئ   ر هعم  ت  وص ي  ذل ا

.ةثي  دحل   ا ةينقتل   ا لئ اس ام و دختس  اب   اه دقع  ز  وجي  و ،  هت اع امتج   ا دقع  ن  اكم   الإدارة  سلجم  د  دحي

 أو لـيطعت    وضع  أي    لىع   يغبني  لا  و   .ةيف  ا ترح ا رة  وصب    اهم  امت  وا   اهت  وإدارا ت  اع امتج  الا   دـقع    يف   مه دهج    سلجمل  ا ء  اضع  أ ل  ذبي

ةك شرل دة ا ايق    يف  ودوره  سلجمل  م ا اهم    سكعت    ةجتنم    يرغ   ةقي  رطب  ت  اع امتج   الا ةلط  امم   أو  ةعط  اقم

ت اع امتج   الا كلت  ر  وضح    يف ء  اضع  م الأ اظتن  م ا دع لات  اح   عم   لم اعتل  وا ،   الإدارة سلجم  ت  اع امتج  ر ا وضح    ةيلمع    ميظنت    بجي

 الإدارة سلجم  ل  امع  ول أ دج :  ون شرعل   وا ةس د اسل  دة ا امل  ا

ع امتج  ا   ضرحمب    كل ذ ت  ابث   إ بجي  ،  ول دجل  ا ا  ذه   لىع   وضع  أي  اض  ترع ا ل  اح   يف و   .ه د اقعن  ا ل  اح ل  امع  الأ ول  دج الإدارة    سلجم    رقي

سلجمل  ا

ع امتج  ول الا دج اض  رعتس   ا دنع  ع  امتج   ا لك   ةي ا دب   يف ل  امع  ول الأ دج  إلى  دنب   أي  ةف اض اح إ ترق  ا قح  الإدارة  سلجم    يف   وضع    لـكل

عم زمل  ا

ةب اتك  ء  اضع  الأ   دح  أ بلطي    مل   اـم    ينق رفتم  ء  اضع  الأ   ةف اك   لىع   اهض  رع   قي رط   نع   ري رمتل  اب ارات  رق ر  دصي  أن   الإدارة  سلجمل    قـحي

.هل  ل  ات ع  امتج   أول ا يف  الإدارة  سلجم    لىع ارات  رقل  ه ا ذه ض  رعت  و ،  اهيف    ةل او دملل    سلجمل  ع ا امتج  ا

 الإدارة سلجم  ء  اضع  ت أ اظ وحلم  :  ون شرعل   وا ةعب  اسل  دة ا امل  ا

يف   اهيف    تبيُ    مل  و ةض و رعمل  ت ا اع وض ومل   ا نم  أو أي  ةك شرل ا أداء  ل  ايح  ت  اظ وحلم  الإدارة    سلجم  ء  اضع  أ   نم أي  ى  دل ن  اك إذا 

.ة  الإدار سلجم  ع  امتج   ا ضرحم    يف   اهل  ايح  اءات  رج  إ نم ذه  اخت  ى ا ري  أو  سلجمل  ه ا ذختي    ام ن  ايب   و اهني  و دت   بجيف  ،  سلجمل  ع ا امتج  ا

.ة  الإدار سلجم  ع  امتج   ا ضرحم    يف   ليصفتل  اب   هت ابث   إ بجيف  ،  سلجمل  ار ا رقل    ارًي  اغم    ايً  الإدارة رأ سلجم    وضع  ى  دب إذا أ

 الإدارة سلجم  ت  اص اصتخ   ا ةس ر امم  :  ون شرعل   وا ةنم  اثل  دة ا امل  ا

رط اخمل  س ا ايقب    حمست    ةل اعف  و   ةميكح    طب ا وض ر  اط إ   يف   ةك شرل ا دة  ايق    يف   هم اهم  و   هت اص اصتخ  ا   ةس ر امم  الإدارة    سلجم    لىع

اه ر اث  آ نم   دحل   وا اهت  وإدار

 أو دح ض إلى وا وفي  أن   –  هت اص اصتخ  ود ا دح   يف  –   الإدارة سلجمل  ز  وجي  ،  ت اك شرل  ا ةمك  وح   ةحئ  لا   يف اردة  ول ا م  اكح  الأ ة  اع ا رم   عم

.ةنيعم  ل  امع   أو أ لمع  شرة  ابم    مه يرغ   نم  أو  هن اجل   أو  هئ اضع   أ نم   ثرك أ
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كل  ذ يف   اـمب    هب   ةـط  ونمل  ت ا ايل  و ؤسمل  وا م  اهمل  اب ع  لاطض  لال   يف اكل  ا   تق ول ا   صيصخت  و   هل امع  أ   مـيظنت  الإدارة    سلجم  لى  وتي

هت اع امتج  ضر ا احم    ظفح   و ليجست   و قيسنت    لىع   ديك  أتل  ن وا اجلل   وا سلجمل  ت ا اع امتج   لا يرضحتل  ا

عض  و يف   رث ؤت   ةي ره وج   ةمهم  ارات  رق   اهيف    ذختت    تيل ت ا اع امتج   الا عيمج  ر  وضح    لىع ص  رحل  ا   لقتسمل  ا الإدارة    سلجم    وضع    لىع

.ةك  شرل ا

 الإدارة سلجم   سر  ينم أ :  ون شرعل   وا ةعس  اتل  دة ا امل  ا

 – الإدارة   سلجم    نم ار  رقب  ه  رج  وأ سرل ا   ينم أ ت  اص اصتخ  ا د  دحت  و   مه يرغ   نم أو    هئ اضع  أ   ينب   نم   ـسرلل    انًيم  أ  الإدارة  سلجم    ـينعي

: ليي   ام ت  اص اصتخ  ه الا ذه   نمضتت   أن  لىع -  ن أشل  ا ا ذه   يف   امً اكح  س أ اس  الأ ةك شرل م ا اظن    نمضتي    مل ام

هخي  ر ات و ع  امتج  الا ن  اكم  ن  ايب  و ،  اولات دم ت و اش اقن    نم  دار  ام   نمـضتت    اهل  ضر  احم  اد  دع وإ الإدارة    سلجم  ت  اع امتج  ا   قيث  وت

ء امس  أ   ني و دت و ،  مظنم  و ص  اخ   لجـس    يف   اـهظفح  و ،  تي وصتل  ا   جئ اتن   و سلجمل  ا ارات  رق   قيث  وت و ،  هئ اهتن  وا   هتي  ا دب   تق وو

ني ضر احل  ا   عيمج  و ع  امتج  الا   سيئ  ر   نم ضر  احمل  ا ه  ذه   عيق  وت و  -،  ت دج و إن   –  اه و دب أ   تيل ت ا اظفحتل  وا   ني ضر احل  ا ء  اضع  الأ

.سرل   ا ينم وأ

سلجمل   ا اه دعي    تيل  ا ري ر اقتل   الإدارة وا سلجم   إلى  عف رت   تيل  ا ري ر اقتل   ا ظفح

أو   قئ اث و وأي  ،  هب   ةقلعتمل  ا ت  ام ولعمل   وا قئ اث ول وا   لمعل  ا وأوراق    سلجمل  ا ل  امع  أ ول  دجب  الإدارة    سلجم  ء  اضع  أ   دي و زت

.ع امتج  ول الا دج   يف   ةل ومشمل  ت ا اع وض ومل  اب   ةق لاع  الإدارة ذات  سلجم  ء  اضع   أ نم  أي  اهبلطي    ةيف  اض ت إ ام ولعم

.سلجمل   ا اه رق  أ تيل اءات ا رج لإ اب  الإدارة  سلجم  ء  اضع   أ ديقت    نم   ققحتل  ا

ةيف  اك ة  دمب  د  دحمل   ا خي ر اتل   ا لبق    سلجمل  ت ا اع امتج   ا ديع  ا ومب   الإدارة  سلجم  ء  اضع   أ غيلبت

اهعيق  وت   لبق    اهل  ايح    مهت  ايئ  رم اء  دب  الإدارة لإ سلجم  ء  اضع   أ لىع ضر  احمل  دات ا وسم  ض  رع

ت ام ولعمل  وا   سلجمل  ت ا اع امتج  ا ضر  احم    نم   ةخـسن    لىع   عي وسر   لم اك   لكشب  الإدارة    سلجم  ء  اضع  أ ل  وصح    نم   ققحتل  ا

.ةك  شرل اب   ةقلعتمل   ا قئ اث ول وا

 الإدارة سلجم  ء  اضع   أ ينب   قيسنتل  ا

ةمك  وح   ةحئ  لا   يف اردة  ول ا م  اكح   الأ هيلع    تصن    امل    اقـًف  و   ةي ذيفنتل  ا والإدارة  الإدارة    سلجم  ء  اضع  أ ت  اح اصف   إ لجـس    ميظنت

.ت اك شرل ا

 الإدارة سلجم  ء  اضع  رة إلى أ وشمل  ن وا وعل   ا مي دقت

 الإدارة سلجم    نم ار  رقب   الإدارة إلا  سلجم   سر  ينم ء أ افع  ز إ وجي  لا 

 الإدارة سلجم    ري رقت  :  ن وث لاثل  دة ا امل  ا

امك  ،  ةك شرل ا ل  امع  أ   يف ة  رث ؤمل   ا لم ا وعل  ا   عيمج  و ،  ة يرخ الأ   ةيل  امل  ا   ةنسل  ا ل  لاخ   هت ايلمعل    اضً رع الإدارة    سلجم    ري رقت    نمـضتي  أن    بجي

يرغ ت و اف و صرم ل  دب ت و آف اكم    نم   ةيل  امل  ا   ةنسل  ا ل  لاخ  الإدارة  سلجم  ء  اضع   أ هيلع    لصح    ام   لكل    لـم  اش ن  ايب    ري رقتل  ا   نمضتي  أن    بجي

 أو ةينف  ل  امع   أ يرظن  ه  وضبق    ام  أو يني  أو إدار ينلم  اع   مهفص  وب   سلجمل  ء ا اضع  أ   هضبق    ام ن  ايب    لىع   كل ذك   لمتشي  وأن    .اي  ا زمل  ا   نم   كل ذ

ع امتج  ا   رخ  ا خي ر ات   نم   وضع    لك   اـه  ضرح   تيل ا ت  اسلجل  ا د  دع و   سلجمل  ا ت  اسلج  د  دعب  ن  ايب    لىع   اضًي   أ لمتـشي  وان    .ت را اشتس  و ا أ   ةي إدار

.ت اك شرل  ا ةمك  وح   ةحئ   لا يف اردة  ول ت ا اح اصف   الإ عيمج    لىع   ري رقتل   ا لمشي   أن  بجي  ال  وح  الأ عيمج    يف  و .ةم  اعل   ا ةيعمجلل

بص انمل   ا ينب   لصفل  ا :  ن وث لاثل   وا ةي د احل  دة ا امل  ا

 أو ابً دتنم    وضع    ينعي  ز أن  وجي  و ،  سيئ  رلل    ابًئ  ان  و اسًيئ   ر هئ اضع   أ ينب   نم  الإدارة  سلجم    ينعي  ،  س اس  الأ ةك شرل م ا اظن  م  اكح  ة أ اع ا رم   عم

.ايً  ذيفنت    اسًيئ  ر

أو ب  دتنمل  ا   وضعل   ا بصنم    كـل   ذ يف   امب   - ةـك  شرل ا   يف ي  ذيفنت    بـصنم  وأي  الإدارة    سلجم    سيئ  ر   بصنم    ينب   عـمجل  ا ز  وجي  لا 

.كل  ف ذ لاخ   لىع س  اس  الأ ةك شرل م ا اظن    صن م-وإن  اعل   ا ري دمل  ي أو ا ذيفنتل   ا سيئ  رل ا

مهت  ايل  و ؤسم  ي و ذيفنتل   ا سيئ  رل ب أو ا دتنمل   ا وضعل   وا هبئ  ان  الإدارة و سلجم    سيئ   ر نم   لك ت  اص اصتخ   ا دي دحت  الإدارة    سلجم    لىع
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كل  ذ نم س  اس  الأ ةك شرل م ا اظن    لاخ ب إذا  وتكم   و حض  وا لكشب

هتم  دخ ء  اهتن   ا نم  الأولى  ةنسل  ل ا لاخ   ةك شرل  إدارة ا سلجمل    اًسيئ  ي ر ذيفنتل   ا سيئ  رل  ا ينيعت  ز  وجي  لا 

ةك شرل  ا يف ارات  رقل  ذ ا اخت   لا ةقلطمل   ا ةطلسُل  اب   صخش  د  رفني  ز أن  وجي  لا  ،  ال وح  الأ عيمج    يف

اهم  اهم   و ةي ذيفنتل  ت الإدارة ا اص اصتخ  ا :  ن وث لاثل   وا ةين  اثل  دة ا امل  ا

ذيفنتب    ةي ذيفنتل  ا الإدارة    صتخت  ،  ةي ذيفنتل  ا   هحئ  ا ول ت و اك شرل م ا اظن  م  اكح  أ   بج ومب  الإدارة    سلجمل  رة  رقمل  ا ت  اص اصتخ  الا ة  اع ا رم   عم

نمض    لخ دي و ،  اهض  ا رغ  أ قـقحي    اـمب   الإدارة  سلجم    نــم  رة  رقمل  ا   ةك شرلل    ةسيئ  رل ف ا ا ده والأ ت  ايجيت  ا ترس والا ت  اس ايسل   وا طـطخل  ا

: ليي   ام   اهم  اهم   و ةي ذيفنتل  ت الإدارة ا اص اصتخ  ا

 الإدارة سلجم    نم ة  رقمل   ا ةك شرلل    ةيلخ  ا دل  ا ةمظن  ت والأ اس ايسل   ا ذيفنت

، رط اخمل  ا وإدارة  ،  لي ومتل  وا ،  ر امثتس  ت الا ايل  وآ ت  اس ايس  و   ةيلح  رمل  وا   ةسيئ  رل ا   لمعل  ا   ططخ  و   ةك شرلل    ةلم  اشل  ا   ةيجيت  ا ترس ا اح  ترق ا

اه ذيفنت   و ةئ ر اطل   ا ةي وف الإدار رظل   إدارة ا ططخ  و

.ةيل  امل   ا اهف  ا ده  وأ اهت  ايجيت  ا ترس  وا ةك شرلل    لثم  لي الأ امس  أ رل  ا لكيهل  اح ا ترق ا

.اهيف  ف  صرتل  ل وا وص  الأ كلمت   و ةك شرلل    ةسيئ  رل  ا ةيل  امس  أ رل ت ا اقفنل  اح ا ترق ا

اه د امتع   ا يف   رظنلل   الإدارة  سلجم   إلى  اهعف   ور ةك شرلل    ةيفيظ  ول  وا ةيميظنتل   ا لك ايهل  اح ا ترق ا

لمشت  و ،  اهيلع  م  اعل   والإشراف ا ةيلخ  ا دل  ا ةب اق رل  ا طب ا وض  و ةمظن   أ ذيفنت

حل اصمل  رض ا اعت    ةس ايس    ذيفنت

.ةيل  امل   ا ري ر اقتل  اد ا دع إب   ةلصل   ذات ا ةمظن   الأ كل  ذ يف   امب  ،  ميلس    لكشب    ةيبس  احمل   وا ةيل  امل   ا ةمظن   الأ قيبطت

ء اشن   وإ ةك شرل  ا هج ا وت   دق   تيل  ا رط اخمل  ا   نع م  اع ر  وصت    عض وب   كل وذ  ؛ رط اخمل  ا وإدارة  س  ايقل    ةبس  انم    ةيب  اق ر   ةمظن  أ   قيبطت

ب احص  أ   نم   مه يرغ و  الإدارة  سلجم    عم   ةـيف  افشب    اهح  رط و ،  ةك شرل ا ى  وتـسم    لىع   رط اخمل   ا نم   دـحل  ا   ةف اقثب    ةملم    ةـئيب

.حل  اصمل  ا

دنع    اهلي  دعت  اح  ترق وا -  ت اك شرل  ا ةمك  وح   ةحئ  لا م  اكح   أ عـم  رض  اعتي   لا  اـمب   –  ةـيل  اعفب    ةك شرل اب   ةص اخل  ا   ةمك  وحل  ا   دع ا وق   ذيفنت

.ةج  احل  ا

ةي ره وجل  ا ت  ام ولعمل   ا نـع  ح  اصف  لإ اب   اـهم  ا تزل  وا حـئ  ا ولل   وا ةـمظن  لأ اب   ةـك  شرل  ا دـيقت    نمـضت    تيـل  ا اءات  رج والإ ت  اس ايسل   ا ذـيفنت

.حل  اصمل  ب ا احص   وأ ينمه  اسملل

: ليي   ام ل  ايح    هت ايص  وت   مي دقت   و هت اص اصتخ   ا ةس ر اممل    ةم ز لال ت ا ام ولعمل  اب  الإدارة  سلجم    دي و زت

.هضيفخت   أو  ةك شرل ل ا ام دة رأس  اي ز

اه ار رمتس   ا ري رقت  س أو  اس  الأ اهم  اظن    يف د  دحمل   ا لج  الأ لبق    ةك شرل  ا لح

س اس  الأ ةك شرل م ا اظن    يف   ينعم  ض  رغل    اهصيصخت  م  دع ل  اح   يف   ةك شرل ت ا ايط  ايتح  ام ا دختس  ا

.ةك  شرلل    ةيف  اض ت إ ايط  ايتح   ا ني وكت

ةيف  اصل   ا ةك شرل ح ا اب  أر عي ز وت   ةقي  رط

لكش    يف ت  آف اكمل  وا ،  لأداء اب   ةطبت  رمل  ت ا آف اكمل  وا ،  ةتب  اثل  ت ا آف اكمل   ا لثم  ،  ينلم  اعلل    حنمت    تيل ت ا آف اكمل  اع ا ون  وأ ةس ايس  اح  ترق ا

مهس  أ

ةك شرل ا اف  ده  وأ طـطخ  ء  وـض    يف   ةـك  شرل ا ط  اــشن    يف ز  رحمل  ا م  دقتل  ا ن  أـشب    ةيل  امل  ا   يرغ و   ةـيل  امل  ا   ةـي  ور دل ا   ري ر اقتل  ا اد  دع إ

 الإدارة سلجم    لىع   ري ر اقتل   ا كلت  ض  رع و ،  ةيجيت  ا ترس الا

ةك شرل ا اف  ده  أ عم   قـفتي    امب  و   لثم  الأ   لكشل  اب   اه ارد وم  إدارة  نع   لاًـضف  ،  اهتطـشن  أ   يريست  و   ةك شرلل    يم ويل  ا   لمعل  ا إدارة 

.اهتيجيت  ا ترس وا

.ةك  شرل  ا لخ  دا اهتيمنت   و ةيق  لاخ  الأ ميقل   ا ةف اقث  ء  انب    يف   ةل اعفل   ا ةك ر اشمل  ا

رط اخمل  ى ا وتسمب  ام  تزل  الا لىع ص  رحل  وا ،  اهتي  افك   و مظنل   ا كلت    ةيل  اعف    نم   ققحتل  وا ،  رط اخمل   وإدارة ا ةيلخ  ا دل ا   ةب اق رل ا   مظن    ذيفنت
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 الإدارة سلجم    نم   دمتعمل  ا

ت ايل  و ؤسمل  وا ت  اص اصتخ  م والا اهمل  ا   دي دحت    كل ذ   يف   اـمب  ،  اـه  ري وطت   و ةـك  شرل  ا لـمعب    ةـقلعتمل   ا ةـيلخ  ا دل ا ت  اس ايسل  ا اح  ترق ا

ةفلتخمل   ا ةيميظنتل  ت ا اي وتسمل   إلى ا ةلك  ومل  ا

اه ذيفنت    ةقي  رط  و اهيل  ل إ امع   الأ ضي وفتل    ةحض   وا ةس ايس  اح  ترق ا

نع   ةي دور   ري ر اقت  الإدارة    سلجم   إلى  عف رت أن    لىع ،  ضي وفتل  ا ة  دم و ار  رقل  ا ذ  اخت  ا اءات  رج وإ ،  اهيل  إ ض  وفت    تيل ا ت  ايح  لاصل  ا اح  ترق ا

ت ايح  لاصل   ا كلتل    اهت  اس ر امم

مع دل  وا بي ر دتل  ا :  ن وث لاثل   وا ةثل  اثل  دة ا امل  ا

جم ا برل ا   عض وو ،  ةي ذيفنتل  ا والإدارة  ن  اجلل  ا ء  اضع  وأ  الإدارة  سلجم  ء  اضع  أ   ليه  أت و   بي ر دتب    يف اكل  ا م  امته  الا ء  لاي إ   ةك شرل  ا لىع   ـينعتي

: ليي   ام ة  اع ا رم   عم ،  كل ذل   ةم ز لال ا

، اهتطشن  وأ   ةك شرل ا   لمع    يرسب    في رعتلل    اّثي  دح   يننيعمل  ا   ةي ذيفنتل  ا والإدارة  ن  اجلل  ا ء  اضع  وأ الإدارة    سلجم  ء  اضع  لأ   جم ا رب اد  دع إ

: ليي   ام   ةص اخب  و

اهف  ا ده  وأ ةك شرل  ا ةيجت  ا ترس ا

ةك شرل  ا ةطشن   لأ ةيليغشتل   وا ةيل  امل   ا بن ا وجل  ا

مهق  وقح   و مهت  ايل  و ؤسم   الإدارة و سلجم  ء  اضع  ت أ ام ا تزل ا

اهت  اص اصتخ   وا ةك شرل ن ا اجل  م  اهم

لكشب    ةيبي  ر دت  ودورات  جم ا رب   لىع   ةي ذيفنتل  ن والإدارة ا اجلل  ء ا اضع   الإدارة وأ سلجم  ء  اضع  أ   نم   لك ل  وصحل    ةم ز لال ا ت  ايل  الآ   عض و

ةك شرل  ا ةطشن  أب   ةق لاعل  لات ذات ا اجمل   ا يف   مهف  ر اعم   و مهت  را اهم    ةيمنت  ض  رغب   ؛ رمتسم

حل اصمل  رض ا اعت  :  ن وث لاثل   وا ةعب  ا رل دة ا امل  ا

لم اعتلل    ةحض   ووا ةب وتكم    ةس ايس   الإدارة  سلجم    عضي  ،  ت اك شرل  ا ةمك  وح   ةحئ   ولا ةي ذيفنتل   ا هحئ  ا ول ت و اك شرل م ا اظن  م  اكح  أ   قيبطت    عم

أو ،  هن اجل  ء  اضع  أ أو  ،  الإدارة   سلجم  ء  اضع  أ أداء    يف   رث ؤت أن    نكمي    تيل وا ،  اهع  وق و   لمتحمل  ا او    ةعق  ا ول ا   حل اصمل  ا رض  اعت  لات  اح   عم

ه ذه   نمضتت   أن  لىع   .ني  رخ  الآ حل اصمل  ب ا احص  أ   عم  أو  ةك شرل  ا عم   مهلم  اعت    دنع    ةك شرل  ا يف   ينلم  اعل  ا   نم   مه يرغ أو    ةي ذيفنتل  ا الإدارة 

: ليي   ام   ةص اخ   ةفصب    ةس ايسل  ا

ورة ضرب   ةك شرل  ا يف   ينلم  اعل   ا نم   مه يرغ  و يني ذيفنتل  ر ا ابك   و ينمه  اسمل  ر ا ابك   و هن اجل  ء  اضع   الإدارة وأ سلجم  ء  اضع  أ   لىع   ديك  أتل  ا

هحئ  ا ول و ت  اك شرل ا م  اظن  م  اكح  لأ   اًقف   و اهعم    لـم  اعتل  وا ،  ةك شرل ا   حل اـصم    عم   مهحل  اصم  رض  اعت  إلى  دي  ؤت   تيل ا لات  احل  ا   بنجت

.ةي  ذيفنتل  ا

 أو صيخ  ترل  ا لىع ل  وصحل  وا ،  حل اصمل  ا   يف رض  اعت    اهنع    أشني    دق   تيل ل ا امع   الأ يف   حل اصمل  ا رض  اعت    نع ح  اصف  لإل   ةحض  وا اءات  رج إ

.ةم  ز لال  ا ةقف  ا ومل  ا

.ض ر اعتل  ا ا ذه ع  وق  و دنع   أو  حل اصمل   ا يف رض  اعت  دي إلى  ؤت   دق   تيل لات ا احل   ا نع   مئ ا دل ح ا اصف  لإ اب ام  زل الإ

.حل  اصمل   ا يف رض  اعت  د  وج  و دنع  ار  رقل  ذ ا اخت   ا يف   ةك ر اشمل   أو ا تي وصتل   ا نع ع  انتم  لا اب ام  زل الإ

أي دون    نم ر  وهمجل  وا   ةئيهل  ا غ  لاب إ   كل ذ   لمشي  أن    لىع ،  ةق لاع ذي  ف  رط   عم   اهلم  اعت  أو    ةك شرل ا   دق اعت    دنع    ةحض  وا اءات  رج إ

رخ  لآ اًقف   و ةك شرل ادات ا ري لي إ امج   إ نم  %  1  لىع   دي زي  أو  اًي و اسم    لم اعتل   أو ا دق اعتل  ا ا ذه ن  اك إذا  ،  لم اعتل  ا أو    دق اعتل  ا   كل ذب   يرخ أت

.ةعج  ا رم   ةي ونس    ةيل  ام   مئ ا وق

.ةس  ايسل  ه ا ذهب  ل  لاخ  الإ هل   ينبت   الإدارة إذا  سلجم    اه ذختي    تيل اءات ا رج الإ

ةك شرل  ا ةسف  انم    طب ا وض :  ن وث لاثل   وا ةسم  اخل  دة ا امل  ا

بغ ر إذا  ،  ت اك شرل ا   ةمك  وح   ةحئ  لا   يف   ةق لاعل  ا ذات  م  اكح  والأ ت  اك شرل ا م  اظن    نم   ني شرعل  وا   ةعب  اسل  ا دة  امل  ا   يف  ورد  اـم  ة  اع ا رم   عم

ط اشنل  ا وع  رف   دح أ   يف   اهتسف  انم  أو  ،  ةك شرل ا   ةسف  انم    هن أـش    نم   لمع    يف اك  ترش الا   يف   هن اجل  ى  دح  إ وـضع  أو   الإدارة  سلجم    وـضع
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: ليي   ام ة  اع ا رم   بجيف  ،  هل او زت ي  ذل ا

.ة  الإدار سلجم  ع  امتج   ا ضرحم    يف غ  لاب ا الإ ذه ت  ابث  وإ ،  اهتس  ر امم    يف   بغ ري   تيل  ا ةسف  انمل  ل ا امع  لأ اب  الإدارة  سلجم  غ  لاب إ

ت ايعمج   و هن اجل  الإدارة و   سلجم    يف ن  أشل  ا ا ذه   يف ر  دصي  ي  ذل ا ار  رقل  ا   لىع   تي وصتل  ا   يف   ةحلصمل  ا   بح اص   وضعل  ا اك  ترش ا م  دع

.ينمه  اسمل  ا

وضع  أو    سلجمل   ا وضع    اـهل  او زي   تيل ا   ةسف  انمل  ا ل  امع  لأ اب   اه د اقعن   ا دنع    ةـي  د اعل  ا   ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا غ  لاب إب الإدارة    سلجم  م  ايق

اهتسف  انم  أو    ةك شرل ا ل  امع  لأ   هن اجل  ى  دح إ   وضع  أو    سلجمل  ا   وضع    ةسف  انم    نم  الإدارة  سلجم    ققحت    دـعب    كل وذ ،  هن اجل  ى  دح إ

يف   شرنت  و -  الإدارة   سلجم  اح  ترق ا   لىع ءً  انب   - ةك شرلل    ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا   اه ر دصت    يري اعم    قف و   هل او زت ي  ذل ا ط  اشنل  ا وع  رف   دح أ   يف

.ي ونس    لكشب  ل  امع  ه الأ ذه   نم   ققحتل   ا متي   أن  لىع ،  ةك شرلل    ين و تركل   الإ عق ومل  ا

ةي د اعل   ا ةم اعل   ا ةيعمجل   ا نم   ضي وفت    بج ومب  الإدارة    سلجم    نم أو    ةك شرلل    ةي د اعل  ا   ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا   نم   صيخ  رت   لىع ل  وصحل  ا

.ةسف  انمل  ل ا امع   الأ ةس ر اممب    سلجمل   ا وضعل    حمسي

ةسف  انمل  ل ا امع  م أ وهفم  :  ن وث لاثل   وا ةس د اسل  دة ا امل  ا

: ليي   ام   هل او زت ي  ذل ط ا اشنل  وع ا رف   دح  أ يف   اهتسف  انم   أو  ةك شرل  ا ةسف  انم    هن أش   نم   لمع   أي  يف اك  ترش م الا وهفم    يف   لخ دي

ى، رخ ة أ أشنم   أو  ةك  شر يف   صصح   أو  مهس  ة لأ رث ؤم   ةبسن    هكلمت   أو  ةي د رف   ةسس  ؤم أو    ةك شرل الإدارة    سلجم    وضع    سيس  أت

.اهتع  ومجم   أو  ةك شرل ط ا اشن  ع  ون   نم   اًط اشن  اول  زت

أو   ةسف  انم    ةي د رف   ةسس  ؤم إدارة  لي  وت أو  ،  اهتع  ومجم  أو    ةك شرلل    ةسف  انم  ة  أشنم  أو    ةك شر  إدارة  سلجم    ةـي  وضع  ل  وبق

.ةك  شرل  ا يعب  ات ا  دع   اميف  ،  اهلكش  ن  اك   اًي  أ ةسف  انم    ةك شر

أو   ةك شرلل    ةسف  انم  ى  رخ أ ة  أشنم  أو    ةك شرل ،  ة ترتسم  أو    تن اك ة  ره اظ ،  اهمكح    يف   اـم  أو    ةي ر اجت    ةل اك  و لىع   وـضعل  ا ل  وصح

.اهتع  ومجم

ةك شرل ن ا اجل سم : اخل ب ا ابل ا  - 5

ةك شرل ن ا اجل  :  ن وث لاثل   وا ةعب  اسل  دة ا امل  ا

: ليي   امل    اقًف   و ةصصختم    انً اجل   الإدارة  سلجم    لكشي  ،  ت اك شرل  ا ةمك  وح   ةحئ   لا يف اردة  ول م ا اكح  ة الأ اع ا رم   عم

.ةيل  اعفب    اهم  اهم    ةي د أت   نم   اهنكمي    امب    اهع  اض  وأو اهف  و رظ  و ةك شرل  ا ةج اح

ةل وخمل  ا ت  ايح  لاصل   وا اهلمع  ة  دم  و ةنجل    لك   ةمهم    دـي  دحت    نمضت    سلجمل  ا   اهعضي    ةم اع اءات  رج لإ   اقف  و ن  اجلل   ا ليكـشت  ن  وكي

ه ذختت   أو  جئ اتن    نم   هيل   إ لص وتت    امب   الإدارة  سلجم    غلبت   أن  ةنجلل  ا   لىع   .اهيلع   الإدارة  سلجم    ةب اق  ر ةيفيك  و ة  دمل  ا ه  ذه ل  لاخ   اهل

.اهيل   إ ةلك  ومل  ل ا امع   الأ اهتس  ر امم    نم   ققحتلل  م  اظتن  اب ن  اجلل  ه ا ذه   لمع    عب اتي   الإدارة أن  سلجم    لىع  و .ةيف  افشب  ارات  رق   نم

وعن ل  امع  الأ ك  لت عن    سلجمل   ا ةيل  ؤو سمب  ذلك  ل  خي ولا  الإدارة  س  لجم  أمام  ا  هل امع   عن أ ةـل  ؤو ـسم  ة  نجل    لك ون  كت

.ا  هيل  ا إ هض وف ي  تل ت ا اطل   سل ات أو ا يح لاصل  ا

ةسمخ    لىع   دي زي  ولا  ةث لاث   نع ن  اجلل  ء ا اضع  د أ دع   لقي  ألا 

ينمه  اسمل   ا ةلئس   أ نع   ةب اج لإل   ةم اعل  ت ا ايعمجلل    اهئ  اضع   أ نم   مهن  وبيني    نم ن أو  اجلل  ء ا اس ر رؤ وضح    بجي

 وأي مهنييعت    خـي  ر ات   نم   لـمع  م  اي أ (  5  ) ةـسمخ  ل  لاخ   مهتي  وضع  ت  افص  و ن  اجلل  ا ء  اضع  أ ء  امس  أب   ةئيهل  ا   رعـشت  أن    ةك شرل ا   لىع

ات يريغتل  وث ا دح   خي ر ات   نم   لمع  م  اي  أ ةسمخ  ل  لاخ   كل  ذ لىع أ  رطت  ات  يريغت

ن اجلل   ا ةي وضع  :  ن وث لاثل   وا ةنم  اثل  دة ا امل  ا

يف رض  اعت  لات  اح   اهنع    أشني    دق   تيل م ا اهمل  اب   ةينعمل  ن ا اجلل   ا يف   يني ذيفنتل   ا يرغ  الإدارة  سلجم  ء  اضع   أ نم فٍ  اك د  دع   ينيعت    بجي

سلجم    ةي وضعل    حيش  ترل وا ,  ةق لاعل  اف ذوي ا رط ت الأ اقفص    ةعج  ا رم و ,  ةيل  امل   ا يرغ  و ةيل  امل   ا ري ر اقتل   ا ةم لاس   نم   دك أتل  اك ,  حل اصمل  ا

لاء ول  وا ةي انعل   وا ةن ام ق والأ دصل  ت ا ابج  ا وب ن  اجلل  ه ا ذه ء  اضع  ء وأ اس م رؤ تزلي  و ,  ت آف اكمل   ا دي دحت  و ,  يني ذيفنتل  ر ا ابك    ينيعت  و ,  الإدارة
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وضعل  ز  وجي  ولا  ،  ةك شرل  أسرار ا لىع   ةظف  احمل   وا ةيصخشل   ا مهتحلصم    لىع   اهمي  دقت   و ينمه  اسمل   وا ةك شرل ا   حل اصمب  م  امته  والا

يف   هتي  وضع    ببسب    اهيفظ  وم  أو  ةك شرل ت أو اسرار ا ان ايب  ت أو  ام ولعم    نم   هيلع    فق  و ام   يرغل   أو ا ينمه  اسمل   إلى ا عي ذي أن    ةنجلل  ا

م اظنل   ا يف  أو  ةحئ  لال ه ا ذه   يف   ةي وضعل   ا طب ا وض  شروط و عم   هتي  وضع    قف ا وتت    مل الإدارة إذا    سلجم  أو    ةنجلل    حصفي  وأن  ،  ةنجلل  ا

شرة ابم    يرغ شرة أو  ابم    ةحلصم   أي  نع م  اظنل   ا قف  و ةنجلل    حصفي  وأن  ،  طب ا وضل  وط وا شرل  ا كلت    عم رض  اعتي    ام   لاًبقتسم  أ  رط إذا  أو 

يرغ أو  شرة  ابم    ةحلـصم    اهيف    هل و   ةك شرل ا ب  اـسحل    متت  د  وقع  و ل  امع  أ  أي  نـع  أو    ةنجلل  ا م  ام أ   ةض و رعمل  ا ت  اع وض ومل   ا يف   هـل

شرة ابم

ز وجي  و ،  ينلقتسمل  ا  الإدارة  سلجم  ء  اضع  أ   نم   اـه  ؤ اضع  أ ن  وكي  أن  ت  آف اكمل  وا ت  احيش  ترل  ا ةنجل    ليكـشت    دـنع    ةـك  شرل ا   يع ا رت

ن وكي  أن    لىع ،  مه يرغ أم    ينمه  اسمل  ا   نم ا  ون اك أ اء  وس   سلجمل  ا ء  اضع   أ يرغ   نـم  ص  اخش  أب أو    يني ذيفنت    يرغ ء  اضع  أب   ةن اعتس  الا

ينلقتسمل  ء ا اضع   الأ نم   ةنجلل   ا سيئ  ر

لغشي  ألا    لىع ،  ى رخ الأ ن  اجلل   ا ةي وـضع    يف   هتك  ر اشم  ز  وجت  و ،  ةعج  ا رمل   ا ةـنجل    يف   اوًـضع  الإدارة    سلجم    سيئ  ر ن  وكي  أن  ز  وجي  لا 

ت آف اكمل  ت وا احيش  ترل  ا ةنجل    يف   سيئ  رل  ا بصنم

ت اع وض ومل   ا ةس درا :  ن وث لاثل   وا ةعس  اتل  دة ا امل  ا

ذ اخت  لا   سلجمل  ا إلى    اهت  ايص  وت   عف رت و ,   الإدارة سلجم    نم   اـهيل  إ ل  احت    تيل ا  أو  اـهب    صتخت    تيل ا ت  اع وض ومل  ا   ةس درا ن  اجلل  ا لى  وتت

.ت اك شرل  ا ةمك  وح   ةحئ   لا نم   ةق لاعل  اد ذات ا ومل   ا يع ا رت  أن  لىع  .  كل  ذ سلجمل   ا اهيل  ض إ وف ارات إذا  رقل   ا ذختت  أو أن  ,  اهن  أشب  ار  رقل  ا

يف   كل  ذ نمضي   أن  لىع ,  اهت  ايح  لاص ود  دح   يف   اهج  ر اخ   نم  أو  ةك شرل  ا لخ  دا نم   ينصتخمل  اء وا برخل   ا نم اه  رت   نمب    ةن اعتس  الا ن  اجلل

ةن اعتس   الا متي    نم   عم ص  رحت   و دك ؤت  أن  اهيلع   و ةي ذيفنتل   أو الإدارة ا ةك شرل اب   هتق  لاع و   يربخل  ا   مس ا   رك ذ   عم ,  ةنجلل  ا ع  امتج  ا   ضرحم

يف   كل ام ذ دختس   أو ا ةع إذا م  دع و ،  اهيفظ  وم و   ةك شرل اب   ةص اخل  ا ت  ان ايبل  وا ت  ام ولعمل  ا   ةي سر   لىع   ةظف  احمل  اب ام  تزل الا ضرورة    هب

.اهل  دة  دحمل  اض ا رغ  الأ يرغ

ن اجلل  ت ا اع امتج  ا :  ن وعب  دة الأر امل  ا

تبلط  إذا  إلا    اهت  اع امتج  ا ر  وضح  ن  اجلل  ا ء  اضع  وأ   ةنجلل  ا سر    ينم أ ا  دع   ةي ذيفنتل  ا الإدارة  أو   الإدارة  سلجم    يف   وــضع   لأي  قحي    ـلا

هت ر وشم    لىع ل  وصحل   أو ا هي ع إلى رأ امتس   الا ةنجلل  ا

ح±ج ري ات  وص الأ وي  است    دنع  و ،  ني ضر احل  ت ا ا وص أ   ةيبلغ  أب   اهت  ارا رق ر  دصت  و ،  اهئ  اضع  أ   ةيبلغ  أ ر  وضح  ن  اجلل  ا ت  اع امتج   ا ةحـصل  ط  ترشي

.ع امتج   الا سيئ   ر هعم  ت  وص ي  ذل  ا بن اجل  ا

، تي وصتل   ا جئ اتن  ن و اجلل  ت ا ايص  وت   قيث  وت و ،  اولات دم ت و اش اقن    نم  دار  ام   نمضتت    اهل  ضر  احم  اد  دع  وإ ةنجلل  ا ت  اع امتج  ا   قيث  وت   بجي

ه ذه   عيق  وت و  –،  ت دج و إن   –  اـه  و دب أ   تيل ا ت  اظفحتل   وا ني ضر احل  ا ء  اضع  الأ ء  امس  أ ن  ايب  و ،  مظنم  و ص  اخ   لجـس    يف   اـهظفح  و

ني ضر احل  ء ا اضع   الأ عيمج    نم ضر  احمل  ا

ةعج  ا رمل   ا ةنجل    ري رقت  :  ن وعب   والار ةي د احل  دة ا امل  ا

ت اك شرل  ا ةمك  وح   ةحئ  لا   يف   اهيلع  ص  وصنمل  ا   اهم  اهم  و   اهت  اص اصتخ  لا   اهئ  أدا   ليص  افت    لىع   ةعج  ا رمل  ا   ةنجل    ري رقت    لمتشي  أن    بجي

.ةك  شرل  ا يف   رط اخمل   وإدارة ا ةيل  امل   وا ةيلخ  ا دل  ا ةب اق رل  ا مظن    ةي افك  ى  دم   يف   اهي   ورأ اهت  ايص  وت   نمضتي   أن  لىع

ين و تركل   الإ عق ومل  ا   يف   شرنيُ  وأن    سيئ  رل ا   ةك شرل ا   زك رم   يف   ةعج  ا رمل  ا   ةنجل    ري رقت    نم   ةيف  اك   اًخسن  الإدارة    سلجم  دع  وي أن    بجي

يف   ينمه  اسمل  ا   نم   بـغ  ري   نم   ـينكمتل   ؛ ةـم  اعل  ا   ةيعمجل  ا د  اقعن  لا ة  وع دل  ا ـشرن    دـنع  ق  وسلل    ين و تركل  الإ   عق ومل  وا   ةك شرلل

.ةم  اعل   ا ةيعمجل  د ا اقعن  ء ا انث   أ ري رقتل   ا صخلم    لىتي   و .هنم    ةخسن    لىع ل  وصحل  ا

ةيلخ ا دل ةب ا اق رل ا دس : اسل ب ا ابل ا  - 6

ةيلخ  ا دل  ا ةب اق رل م ا اظن  :  ن وعب   والار ةين  اثل  دة ا امل  ا
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م اكح   أ قيبطت   و رط اخمل  دارة ا إب   ةقلعتمل  اءات ا رج ت والإ اس ايسل  ا   مييقتل    ةك شرلل    ةيلخ  دا   ةب اق ر م  اظن  د  امتع  ا الإدارة    سلجم    لىع   ينعتي

يري اعم  ع  ابت  ا م  اظنل  ا ا  ذه   نمضي  أن    بجي  و ،  ةلصل  ا ذات    حئ ا ولل  وا   ةمظن  لأ اب   ديقتل  وا ،  اه دمتعت    تيل ا   ةك شرل اب   ةص اخل  ا   ةمك  وحل  ا   دع ا وق

طب ا وضل  م وا اكح  لأل ا    قف  و متت    ةق لاغل  اف ذات ا رط الأ ت  لام اعت  وأن    ةك شرل ا   يف   ةي ذيفنتل  ا ت  اي وتسمل  ا   عيمج    يف   ةيل  و ؤسملل    ةحض  وا

.اهب    ةص اخل  ا

ةك شرل اب   ةلقتسم  ات أو إدارات  دح  و سيس  أت :  ن وعب   والار ةثل  اثل  دة ا امل  ا

.ةيلخ  ا دل  ا ةعج  ا رمل   وا رط اخمل   وإدارة ا مييقت  ات أو إدارات  دح  و دمتعمل   ا ةيلخ  ا دل  ا ةب اق رل م ا اظن    ذيفنت    ليبس    يف   ةك شرل  ا ¾نت

.ةيع  وض ومب    اهم  اهم  ن أداء  امضل  ى  رخ  الإدارات الأ نع   ةم اتل   ا ةيل  لاقتس  لا اب   ةيلخ  ا دل  ا ةعج  ا رمل   إدارة ا عتمتت

.ةعج  ا رمل   ا ةنجلب  شر  ابم    لكشب    ةيلخ  ا دل  ا ةعج  ا رمل   إدارة ا طبت  رت

، ةك شرل اب   ةقلعتمل  ا   ةمظن  والأ ت  لاجسل  وا ت  ام ولعمل  ا   عـيمج  إلى  ل  وص ول ا   يف   لـم  اكل  ا   قحل  ا   ةيلخ  ا دل ا   ةعج  ا رمل  ا إدارة    ري دمل

اء رج وإ ،  ةك شرل اب   ةقلعتمل  ل ا وص ات والأ دنتسمل  ت وا لاجسل   ا عيمج   إلى  ديقمل  ا   يرغ و   لم اكل  ا ل  وص ول ا   ةيلخ  ا دل ا   ةعج  ا رمل  ا ولإدارة 

.ةج  احل   ا دنع    ةئج  افم  ت  اعج  ا رم

ةعج  ا رمل   وا رط اخمل  ا وإدارة    مـييقت  إدارات  أو  ات  دح و ت  اص اصتخ  وا م  اهم    ةس ر اممل    ةـيج  ر اخ ت  اهجب    ةـن  اعتس   الا ةـك  شرلل  ز  وجي

.ت اص اصتخ  م والا اهمل   ا كلت    نع   ةك شرل  ا ةيل  و ؤسمب    كل  ذ لخي  ولا  ,  ةيلخ  ا دل ا

ةيلخ  ا دل  ا ةعج  ا رمل  ة ا دح م و اهم  :  ن وعب   والار ةعب  ا رل دة ا امل  ا

اهيلم  اع و   ةك شرل ا ام  تزل ا ى  دم   نم   ققحتل  وا ،  هقيبـطت    لىع والإشراف    ةيلخ  ا دل ا   ةب اق رل ا م  اظن    مييقت    ةـيلخ  ا دل ا   ةعج  ا رمل  ا ة  دح و لى  وتت

.اهت  اءا رج وإ ،  ةك شرل ت ا اس ايس  و ،  ةي ر اسل  ت ا اميلعتل  وا ،  حئ ا ولل   وا ةمظن  لأ اب

ةيلخ  ا دل  ا ةعج  ا رمل  ة ا دح  و ليكشت  :  ن وعب   والار ةسم  اخل  دة ا امل  ا

يف   يع ا ري و   .اهم  ام أ ولا  ؤسم  ن  وكي  و ،  ةعج  ا رمل   ا ةـنجل    هنييعتب  صي  وت   لق الأ   لىع   ليخ دا   عج ا رم   نم   ةيلخ  ا دل ا   ةعج  ا رمل  ا ة  دح و   لكشتت

: ليي   ام   اهلمع   و ةيلخ  ا دل  ا ةعج  ا رمل  ة ا دح  و ليكشت

ةعج  ا رمل  ا ل  امع  أ ى  وس ى  رخ أ ل  امع  أ ي  أب ا  وفلكي  وألا  ،  بس انمل  ا   بي ر دتل  وا ل  لاقتس  والا ءة  افكل  ا   اـهب    ينلم  اعل  ا   يف   رف ا وتت  أن 

.ةيلخ  ا دل  ا ةب اق رل م ا اظن   و ةيلخ  ا دل ا

.اهم  ام  أ ةل و ؤسم  ن  وكت   و اهب    طبت  رت وأن  ،  ةعج  ا رمل   ا ةنجل   إلى  اه ري ر اقت   الإدارة  عف رت أن 

.ةك  شرل ت ا اس ايسل    اقف   و ةعج  ا رمل   ا ةنجل  اح  ترق  ا لىع ء  انب    ةعج  ا رمل  ة ا دح  و ري دم ت  آف اكم  د  دحت  أن 

.ط  أو شر ديق   دون  اهيلع  ل  وصحل   وا قئ اث ول ات وا دنتسمل  ت وا ام ولعمل   ا لىع ع  لاط  الا نم   نكمت  أن 

ةيلخ  ا دل  ا ةعج  ا رمل   ا ةطخ  :  ن وعب   والار ةس د اسل  دة ا امل  ا

ةعج  ا رم   بجت  و ،  اي ونس    ةطخل  ه ا ذه ث  دحت  و ،  ةعج  ا رمل   ا ةنجل    نم ة  دمتعم    ةعج  ا رملل    ةلم  اش   ةطخ    قف و   ةيلخ  ا دل ا   ةعج  ا رمل  ا ة  دح و   لمعت

.لق   الأ لىع   اي ونس  ام  تزل  وإدارة الا رط اخمل   إدارة ا ةطشن   أ كل  ذ يف   امب  ،  ةيسيئ  رل ت ا ايلمعل   وا ةطشن  الأ

ةيلخ  ا دل  ا ةعج  ا رمل   ا ري   رقت  :  ن وعب   والار ةعب  اسل  دة ا امل  ا

لىع ي  ونس    عب  ر لكـشب    ةعج  ا رمل  ا   ةنجل  و الإدارة    سلجم  إلى    هم دقت  و   اهل  امع   أ نع   اـب  وتكم  ا  ري رقت    ةيلخ  ا دل ا   ةعج  ا رمل  ا   ةنجل    دـعت

ن ايب  ت و ايص  وت  و جئ اتن    نم  الإدارة  هيل   إ تهتن   ا ام  و ةك شرل  ا يف   ةيلخ  ا دل  ا ةب اق رل م ا اظنل    امييقت    ري رقتل  ا ا  ذه   نمضتي  أن    بجي  و   .لق  الأ

ةجل  اعمل   ا دع   اميس   لا  اهن  أشب  ت  اظ وحلم    ةي  وأ ةقب  اسل   ا ةعج  ا رمل  ت ا ايص  وت  و جئ اتن    ةجل  اعم  ن  أشب  إدارة    لك   اهت  ذخت  ا   تيل ا اءات  رج الإ

.كل   ذ يع  ودوا بس انمل   ا تق ول  ا يف

ةنسل  ا ل  لاخ   تي رج أ   تيل ا   ةعج  ا رمل  ا ت  ايلمع  ن  أشب    ةعج  ا رمل  ا   ةنجل  الى    هم دقت  و   اب وتكم    ام اع ا  ري رقت    ةيلخ  ا دل ا   ةعج  ا رمل  ا ة  دح و   دعت
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ةي اهنل  لي  اتل  ا   عب رل ا ل  لاخ ،  دج و إن    ةطخل   ا نـع  اف  رحن  ا أو  ل  لاخ إ أي  ب  ابس   أ هيف    ينبـت  و ة  دمتعمل  ا   ةطخل   ا عم   اـهتن  ر اقم  و   ةيل  امل  ا

.ةينعمل   ا ةيل  امل   ا ةنسل  ا

أن   لىع ،  ةيلخ  ا دل ا   ةعج  ا رمل  ا ة  دح وو   ةعج  ا رمل  ا   ةنجل    ةيص  وت   لىع ء  انب    ةيلخ  ا دل ا   ةعج  ا رمل  ا ة  دح و   ري رقت  ق  اطن  الإدارة    سلجم  د  دحي

: ليي   ام   ةص اخ رة  وصب    ري رقتل   ا نمضتي

.رط  اخمل  رات وإدارة ا امثتس   والا ةيل  امل  ون ا ؤشل   ا لىع  والإشراف  ةب اق رل اءات ا رج إ

ق وسل   ا يف   ةعق  وتمل  ا   يرغ أو  ،  ةي ر ذجل  ات ا يريغتل   ا ةهج  ا ومل  ،  دة وج ومل  ا   ةمظن  والأ   ةك شرل ا   يف   رط اخمل  ا   لم ا وع ر  وطت    مييقت

.ةيل  امل  ا

اهيف    رطخ   أ تيل ات ا رمل  د ا دع   دي دحت    كل  ذ يف   امب  ,  ةيلخ  ا دل  ا ةب اق رل م ا اظن    قيبطت    يف   ايلعل   الإدارة والإدارة ا سلجم  أداء    مييقت

.لئ  اسمل  ه ا ذه   اهب    جل اع   تيل  ا ةقي  رطل  وا (  رط اخمل   إدارة ا كل  ذ يف   امب   ) ةيب  اق  ر لئ اسمب    سلجمل  ا

يف   رث ؤت   دق أو  ت  رث أ   تيل ا ارئ  وطل  ا لات  اح  أو  اهقيبطت    يف   فعـضل  ا   نط ا وم أو    ةيلخ  ا دل ا   ةب اق رل ا   قيبـطت    يف ق  افخ  الإ   هج أو

يف   اهنع    حصفمل  ا ت  لاكشمل   ا اميـس  لا   ) ق افخ  الإ ا  ذه   ةجل  اعم    يف   ةك شرل ا   هتعبت  ا ي  ذل ا اء  رج والإ ،  ةك شرلل  لي  امل  ا الأداء 

( ةيل  امل   ا اهت  ان ايب   و ةك شرلل    ةي ونسل   ا ري ر اقتل  ا

.اهت   وإدار رط اخمل   ا دي دحت    دنع    ةيلخ  ا دل  ا ةب اق رل  ا ةمظن  أب   ةك شرل  ا ديقت  ى  دم

ةك شرل  ا يف   رط اخمل  ت إدارة ا ايلمع    فصت    تيل ت ا ام ولعمل  ا

ةيلخ  ا دل  ا ةعج  ا رمل   ا ري ر  اقت    ظفح  :  ن وعب   والار ةنم  اثل  دة ا امل  ا

ت ام ولعمل  ا   عيمج    ةي سر   لىع ظ  افحل  اب   ةيلخ  ا دل ا   ةعج  ا رمل  ا إدارة  م  تزلت  و ،  ةعج  ا رمل  ا اف  ده أ   قيقحتل    طـقف  ت  ام ولعمل  ا ام  دختس  ا   بجي

ام  و زجن  أ   ام ح  وض وب   ةنمضتم    لمعل  ات ا دنتسم   و ةعج  ا رمل   ا ري ر اقت    ظفح    ةك شرل  ا لىع   ينعتي  و ،  اهلمع  أداء  ء  انث  أ   اهيلع  ل  وصحل  ا   متي    تيل ا

.اهن  أشب    ذخت   ا دق   ام ت و ايص  وت  و جئ اتن    نم   هيل   إ تصلخ

قئ اث ول اب ظ  افتح الا عب : اسل ب ا ابل ا  - 7

قئ اث ول اب ظ  افتح  الا :  ن وعب   والار ةعس  اتل  دة ا امل  ا

ةحئ  لال ا ه  ذه   بج ومب    اهب  ظ  افتح  الا ب  ولطمل  ا ى  رخ الأ   قئ اث ول وا   ري ر اقتل  وا ات  دنتسمل  وا ضر  احمل   ا عيمجب    ظـفتحت  أن    ةك شرل  ا لىع   بـجي

ل لاخ م الإ دع   عم  و .ةعج  ا رمل  ا   ةنجل    ري رقت   الإدارة و سلجم    ري رقت    كل  ذ لمشي  وأن  ،  ات ونس    ـشرع    نع   لقت  ة لا  دم   سيئ  رل ا   ةك شرل ا   رقم    يف

أو أي ،  ةبل  اطم  أو  (  اهتم  اق إب د  دهم  أو  ،  ةمئ  اق ى  وع د أي    كل ذ   يف   امب   ) ةيئ  اضق  ى  وع د د  وج و ل  اح   يف   ةك شرل ا   لىع   بجي  ة  دمل  ا ه  ذهب

 أو ةيئ  اضقل  ى ا وع دل  ا كلت  ء  اهتن   ا ينحل    اهب  ظ  افتح   الا قئ اث ول أو ا ،  ري ر اقتل  أو ا ،  ات دنتسمل  أو ا ،  ضر احمل   ا كلتب    قلعتت    ةمئ  اق   قيقحت  اءات  رج إ

ةمئ  اقل   ا قيقحتل  اءات ا رج  أو إ ةبل  اطمل  ا

ةم اع م  اكح أ نم : اثل ب ا ابل ا  - 8

ةم اع م  اكح  أ :  ن وسمخل  دة ا امل  ا

ء انب  إلا  ،  ةحئ  لال ه ا ذهل  ف  اضت  ف أو  ذحت  اد أو  وم   ةي ل أ دعت  ولا    .اهيلع    ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا   ةقف  ا وم   خي ر ات   نم ة  ذف ان   ةحئ  لال ا ه  ذه   دعت

 الادارة سلجم    نم   ةيص  وتب    ةم اعل   ا ةيعمجل   ا ةقف  ا وم   لىع

.ةق  لاعل   ذات ا ةمظن   الأ نم   اه يرغ  و هنع    ةقثبنمل   ا هن اجل   و سلجمل   ا لمع    حئ ا ولل    ةلمكم    ةحئ  لال ه ا ذه   دعت

.ةك  شرلل    ةيلخ   دا حئ ا ول ارات أو  رق اءات أو  رج  إ نم   اهعم  رض  اعتي    ام   لك   لحم    لحت   و ةحئ  لال ه ا ذه   يغلت

.ةصتخمل  ت ا اهجل   ا نم درة  اصل   ا ةلصل   ذات ا حئ ا ولل   وا ةمظن   الأ هن أشب    قبطي    ةحئ  لال ه ا ذه   يف   صن   هن أشب  د  ري   مل ام   لك

.ةحض   وا ةينم  ة ز دمب  د  دحم   و اقث  وم ن  وكي   وأن  حض د ووا دحم    لمع  ق  اطن    نمض  ت  ايح  لاصل   ا ضي وفت  ن  وكي   أن  بجي

 أن لىع   اهل    ةـينم  ز د  دم   دي دحت    متي    مل ام   هل امع  أ دورة    ةي اهنب    هن اجل  و  الإدارة  سلجم    نـم  درة  اصل  ا   ضي وفتل  ا ارات  رق   عـيمج    يهتنت

.ء اغل  أو الإ ،  لي دعتل  أو ا ،  ار رمتس  لا اب   ام  إ ابس  انم  اه  ري   ام ة  دي دجل   ا هت  دور يف  الإدارة  سلجم  ار  رق  إ ينحل  ارات  رقل  ه ا ذهب    لمعل   ا رمتسي
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ةج ر دم ةي  د وعس ةمه  اسم هيميلعتل -  قف ا ةك الا شرل حل  اصمل رض ا اعت ةس  ايس
س رهفل ا

دنبل  ةحفصلا  ا

ت افي  رعت 2

ةم دقمل  2ا

ةس ايسل  اف ا ده 2أ

ةس ايسل  اب   لمعل  ق ا اطن 3

ةسف  انمل   وا حل اصمل  رض ا اعت 3

ةق لاعل  اف ذوي ا رط ت الأ اقفص   و حل اصمل  رض ا اعت  لات  اح   عم   لم اعتل  3ا

ةي ر امثتس   الا ةك شرل ص ا رف ل  لاغتس  4ا

حل اصمل  رض ا اعت    نع ح  اصف  4إ

ةك شرلل    ةسف  انمل  ل ا امع   ا نع ح  اصف  5الإ

ةسف  انمل  ل ا امع  م أ وهفم 5

د وقعل  ل وا امع   الا يف   ضي وفت    لىع ء  انب    ةك شرل  إدارة ا سلجمل    صيخ  ترل  ا طب ا 5وض

ةسف  انمل  ل ا امع   ا يف   ةم اعل   ا ةيعمجل   ا نم   ضي وفت    لىع ء  انب    ةك شرل  إدارة ا سلجمل    صيخ  ترل  ا طب ا 6وض

صيخ  ترل  ا دي دجت   أو  حنم    ضف 6ر

ةك شرل  ا وفظ  وم   حل اصم  رض  اعت    بنجت    ةس ايس 6

ني ر اشتسمل   وا ينج ر اخل  ت ا اب اسحل   ا وعج  ا 6رم

ةي ذيفنتل  6الإدارة ا

نط ابل   ا نم   ينل و اقمل   وا ني دق اعتمل  ن وا ول و اقمل   وا ني رد ومل  7ا

اي ا دهل  ل ا وبق 7

اءات زجل   وا ةس ايسل  اب ل  لاخ 7الإ

ةس ايسل   ا ةعج  ا رم  و ذيفنت   و شرن د و امتع  7ا

حل اصم  رض  اعت    نع ح  اصف  ذج إ ومن 8

1



ت افي رعت  - 1

كل  ذ يرغب    صنل  ق ا ايس    ضقي    مل   ام   اهنم    لك  إزاء  ةحض  ومل   ا ين اعمل  ه ا ان اردة أد ول رات ا ابعل  ت وا املكل  اب   دصقيُ  ،  ةحئ  لال ه ا ذه م  اكح   أ قيبطت  ض  رغل

: ةك شرل ةجا ر دم   ةي د وعس    ةمه  اسم   -  هيميلعتل   ا قف  الا ةك شر

ن: اجلل  ةكا شرلل    ةم اعل   ا ةيعمجل   الإدارة أو ا سلجم    اهلكشي  ن  اجل  أي 

: سلجمل  ةجا ر دم   ةي د وعس    ةمه  اسم   -  هيميلعتل   ا قف  الا ةك  إدارة شر سلجم

ي: ذيفنتل   ا سيئ  رل ةكا شرلل  ي  ذيفنتل   ا سيئ  رل ا

ب دتنمل   ا وضعل  ا  /  ب دتنم    وضع ةك شرلل    ةي ذيفنتل   الادارة ا لىع  والاشراف  ةعب  اتمل    سلجمل  ره ا اتخي  ي  ذل  الادارة ا سلجم    وضع

: ةك شرل  ا يب وسنم

وضعل  ي وا ذيفنتل   ا سيئ  رل  وا ةعب  اتل  ن ا اجلل   الإدارة وا سلجم  ء  اضع   أ مهيف    امب    ةك شرل  ا يب وسنم    عيمج
، ينفظ  ومل   ا ةيقب   و ةك شرل ى ا دل ن  ولمعي    ني ذل ن ا وي ر اشتس  ن والا وفظ  ومل   وا ةي ذيفنتل  ب والإدارة ا دتنمل  ا
يرغ شر أو  ابم    لكشب    لمعي    صخش  وأي  ،  ة دمل  دة ا دحم    يرغ ة أم  دمل  دة ا دحم    تن اك اء أ وس د  وقع    بج ومب

نع   ةب اين  ف  صرتي   أو  لثمي    نم   لك و ،  ينب ر دتمل   وا يئ زج وام  دب   ينفظ  ومل   ا كل  ذ يف   امب    ةك شرل  ا يف شر  ابم
.ةك  شرل ا

: ةب ا رقل   ا ةلص
ء أو اقش  ات الأ وخ ة والأ وخ الإ  ,  ا ول زن  وإن  مه الأولاد وأولاد  ,  ا ولع  ات وإن  دجل  اد وا دج ت والأ اهم  ء والا اب الآ

.ت اج و زل الأزواج وا  ,  لأب أو لأم

: حل اصمل  رض ا اعت

، ةي ر اجت  أو  ،  ةيصخش    ةحلصم   وأي  ةك شرل  ا حل اصم    ينب ،  شر ابم    يرغ شر أو  ابم  ،  لمتحم   أو  ليعف  رض  اعت  أي 
لىع   رث ؤي   دق ي  ذل ن وا اجلل  ء ا اضع   الإدارة أو أ سلجم  ء  اضع   أو أ مهيب  وسنم    نم  لأي  اه يرغ أو  ،  ةيل  ام أو 

ةقلعتمل   ا مهل  امع   أ لىع   رث ؤي   دق  أو  مهب    ةط ونمل  ل ا امع  ن الأ أشب  اء رأي  دب ار أو إ رق ذ  اخت   ا دنع    مه د ايح
ةك شرل اب

: ةي ذيفنتل  الإدارة ا
ف شري   نم   عيمج  ب و دتنمل   ا وضعل  و ا  /  ي أو ذيفنتل   ا سيئ  رل  ا لمشت  و ,  ةك شرل  ا يف   ةي ذيفنتل  الإدارة ا

.ة شر ابم    مهيلع

: حل اصمل  ب ا احص  .اهلأ  امع  أب  و ةك شرل اب   ةق لاع   مهل    نم   عيمج

س: اس م الأ اظنل  ةجا ر دم   ةي د وعس    ةمه  اسم   -  هيميلعتل   ا قف  الا ةك شرل س  اس م الأ اظنل  ا

: ةمظن  الأ
درة اصل  ارات ا رقل  ت وا اميلعتل   وا حئ ا ولل   وا ةي د وعسل   ا ةيب  رعل   ا ةكلممل   ا يف   ةي ر اسل   ا ةمظن   الأ عيمج

.اهبج  ومب

: سلجمل   ا وضع
ةيعمجل   ا نم ار  رقب    ينّعمُل   ا ةج ر دم   ةي د وعس    ةمه  اسم   -  هيميلعتل   ا قف  الا ةك  إدارة شر سلجم    وضع

.ةم  اعل  ا

ت: اك شرل م ا اظن  01/12/1443ه خي ر ات و (  (م/132 مق  ر يكلمل  م ا وس رمل  اب در  اصل  ت ا اك شرل م ا اظن

نيهمل  ك ا ولسل   ا ةس ايس
: لمعل  ت ا ايق  لاخ وأ

ةك  إدارة شر سلجم  ء  اضع   أ لىع   قبطنت    تيل ة وا دمتعمل   ا لمعل  ت ا ايق  لاخ  وأ نيهمل  ك ا ولسل   ا ةس ايس
.ةعب  اتل   ا هن اجل   و ةج ر دم   ةي د وعس    ةمه  اسم   -  هيميلعتل   ا قف الا

ةم دقمل ا  - 2

-16-8  ) مق ار ر رقل   ا بج ومب    ةيل  امل  ق ا وسل   ا ةئيه    سلجم    نع درة  اصل  ت ا اك شرل  ا ةمك  وح   ةحئ  لا اد  وم   هيلع    تصّن    امل    لاـً امع  إ   ةس ايسل  ا ه  ذه ت  دعأُ

-01-18  قف ا ومل  ا -ـ 25-06-1444ه  )  خي ر ات و (  2023-5-8  )  مق ر ار  رقب    ةل دعمُل  وا (،   13-02-2017م قف ا ومل  ا -ـ 16-05-1438ه  )  خي ر ات و (  2017

ت اك شرل ا م  اظنل    ةي ذيفنتل  ا   ةحئ  لال وا  )ـ 01-12-1443ه  )  خي ر ات و (  م/132  )  مق ر   يكلمل  ا م  وس رمل  اب در  اصل  ا ت  اك شرل ا م  اظن    لىع ءً  انب  و (  2023م

.ةج  ر دمل  ت ا اك شرل اب   ةص اخل  ا

ةس ايسل اف ا ده أ  - 3

2



 - أ

 - ب

 - أ

 - ب

 - ج

 - د

 - أ

والإدارة ،  هن اجل  ة و الإدار   سلجم  ء  اضع   أ نم   لـك    عـم    حـل  اصمل  ا رض  اعت    مـيظنت  ل  لاخ   نم   ةـك  شرل ا   حل اصم    ةي امح  إلى    ةس ايسل  ا ه  ذه ف  دهت

نم لأي    ةينهمل  ا أو  ،  ةيصخشل  ا   ةحلصمل  ا   رثّ ؤت ن  أ دي  افتل    كل وذ ى  رخ الأ   ةق لاعل  ا ذات  ت  اهجل  وا ن  ومه  اسمل  وا ،  ينفظ  ومل  ا   ةيقب  و ،  ةي ذيفنتل  ا

دق   ةسف  انم  ل  امع   أو ا ةق لاعل  اف ذات ا رط  الأ عم د  وقع  ت أو  لام اعت  ن أي  وكي    دق   ام   لمشي  و   ةك شرل ا ه  اجت    هت ابج  وا أداء    لىع   ةك شرل ا   يب وسنم

ذات اف  رط الأ   عم   اهلم  اعت  ل  لاخ   نم أو    اهقف  ا رم و   ةك شرل ا ل  وص أ ام  دختس  ا ءة  اس إ أو  ،  ن اجلل  و ا أ الإدارة    سلجم  ء  اضع   أ نـم   أي  اـهيف  رك  اشي

.ةك  شرل  ا يف ة  دمتعمل   ا ةيلخ  ا دل  ا لمعل   ا حئ ا ول ت و اس ايس  ع و ابت   الإ ةبج   وا حئ ا ولل   وا ةمظن  لأل   اًقف   و كل وذ ،  مهنم    اي ا دهل  ل ا وبق  و ،  ةق لاعل  ا

ةس ايسل اب لمعل  ق ا اطن  - 4

ةعب  اتل  ا ن  اجلل  ا ء  اضع  وأ الإدارة    سلجم  ء  اضع  أ   كل ذ   لمشي  و ،  ةك شرل ا   يب وسنم  و   ةك شرل ا   يف   ينمه  اسمل  ا ر  ابك    لىع   ةس ايسل  ا ه  ذه   قبطت

ةك شرل  ا طب رت   تيل  ا قئ اث ول  ا نم أ  زجتي  ءً لا  زج   ةس ايسل  ه ا ذه   دعت  و ،  ينفظ  ومل   ا ةيقب   و ةك شرلل  ب  دتنمل  ا   وضعل  وا ي  ذيفنتل  ا   سيئ  رل وا ،  سلجملل

لمعلل    هت شر ابم    لبق   و دي دج   فظ وم   لك   لىع   بجي  و ،  لمع  د  وقع  أو    ينيعت  ارات  رق   قئ اث ول ا   كلت    تن اك اء  وس   اهحل  اصل    ينلم  اعل  ا ص  اخش  لأ اب

.يفيظ  ول  ا هفلم    يف   دهعتل  ا ا ذه   نم   ةخسنب  ظ  افتح   الا متي   و ةس ايسل  ه ا ذهب  ام  تزل لا اب   اهيف    دهعتي    ةقيث   و عيق  وت

م اظنل  وا ،  حل اصمل  ا رض  اعت    مكحت    تيل ا   ةي د وعسل  ا   ةيب  رعل  ا   ةكلممل   ا يف   اـهب  ل  ومعمل  ا   ينن ا وقل  وا ت  اعي  شرتل  ا   يف ء  اج   امب  ل  لاخ الإ م  دع   عم

.اهلحم    لحت  دون أن  ،  اهل  لاً  امكتس   ا ةس ايسل  ه ا ذه   يت أت ،  ةك شرلل  س  اس الأ

ةسف انمل حل وا اصمل رض ا اعت  - 5

صيخ  ترب  إلا  ةك شرل ب ا اسحل    متت    تيل د ا وقعل  ل وا امع   الا يف شرة  ابم    يرغ أو  شرة  ابم    ةحلصم  أي    هل ن  وكت  ان  الادارة    سلجم  ء  اضع  لأ ز  وجي  لا 

هن وض وفي    نم  أو  ةم اعل   ا ةيعمجل   ا نم

 إلا هل او زت ي  ذل ط ا اشنل  وع ا رف   نم  أي  يف   اهتسف  انم   أو  ةك شرل  ا ةسف  انم    هن أش   نم   لمع   أي  يف ا  وك ترشي  الإدارة أن    سلجم  ء  اضع  لأ ز  وجي  لا 

.هن  وض وفي    نم  أو  ةم اعل   ا ةيعمجل   ا نم   صيخ  ترب

 : يت  الا لىع دة  امل  ه ا ذه   نم (  1  ) ة رقفل   ا مكح    يف   لخ دي لا 

ةم اع   ةسف  انمل    اًقف   و متت    تيل د ا وقعل  ل وا امع  الا

م ومع    عم   ةـك  شرل  ا اـهعبتت    تيل ا   اهسفن  ط  و شرل وا ع  اض لأو اب   تـمت  اذا    ةيصخشل  ا ت  اج ايتح   الا ةـيبلت  الي  ف  دهت    تيل ا د  وقعل  وا ل  امع  الا

د اتعمل   ا ةك شرل ط ا اشن    نمض    تن اك  و ني دق اعتمل   وا ينلم  اعتمل  ا

ةك شرل  ا ةحلصم    عم رض  اعتي   لا  امب    حئ ا ولل   ا اه د دحت  ى  رخ د أ وقع  ل أو  امع  أي ا

يرغ أو    ةيل  ام   دئ ا وف   ققحت   ان  نكمي    ةك شرل ا ب  اسحل    متت    تيل ا د  وقعل  وا ل  امع  الا   تن اك اذا  شرة  ابم    يرغ  الإدارة  سلجم    وضع    ةحلـصم    دـعت

صرحل  ل لا ا اثمل   ا ليبس    لىع   ةيت  ت الا ائفلل    ةيل  ام

 الإدارة سلجم    وضع  رب  اق أ

اهيف    اًكي   شر هب ر اق  ا نم  أو أي  ةك شرل  إدارة ا سلجم    وضع  ن  وكي    تيل ودة ا دحمل   ا ةيل  و ؤسمل   أو ا ةطيسبل   ا ةيص  وتل   او ا نم اضتل   ا ةك شر

هتبسن    ام   ينعمتجم  أو    ينق رفتم    هب ر اق ا   نم أي  أو  الإدارة    سلجم    وضع    اهيف    كـلمي    تيل ا   ةطسبمل  ا   ةمه  اسمل  ا أو    ةمه  اسمل  ا   ةك شر

اهمهس  لي أ امج   ا نم   ثرك أو ا %(  5)

اهن  و ري دي  أو  هب ر اق  ا نم  أو أي  ةك شرل  إدارة ا سلجم    وضع    اهيف    كلمي   –  ت اك شرل  ا يرغ   نم  –  ة أشنم

اهب    يني ذيفنتل  ر ا ابك    نم  أو  اهت  إدار   سلجم    يف   وضع  أو    اهيف  اً  ري دم   هب ر اق أ   نم �ي  أ أو    ةك شرل ا إدارة    سلجم    وضع  ن  وكي    ةك شر أو  ة  أشنم

.ةك  شرل  ا يعب  ات ا  دع   اميف

ةق لاعل اف ذوي ا رط ت الأ اقفص حل و اصمل رض ا اعت لات  اح عم  لم  اعتل ا  - 6

بنجت  ضرورة    ةك شرل ا   يف   ينلم  اعل   ا نم   مه يرغ و   يني ذيفنتل  ا ر  ابك  و   ينمه  اسمل  ا ر  ابك  و   هن اجل  ء  اضع  وأ الإدارة    سلجم  ء  اضع   أ لىع   دـيك  أتل  ا

دق   تيل رض ا اعتل  لات ا اح   نع   سلجمل  غ ا لاب وإ  ،  شرة ابم    يرغ شرة أو  ابم    ةقي  رطب    ةك شرل  ا حل اصم    عم   مهحل  اصم  رض  اعت  إلى  دي  ؤت   تيل ا لات  احل  ا

م دع و ،  اولات دمل   ا يف   وضعل  ا ا ذه م إشراك  دع  الإدارة  سلجم    لىع و ،  سلجمل  ا   لىع   ةض و رعمل  ا ت  اع وض ومل   ا يف   رظنل  ا   دنع  ده  ايح    يف   رث ؤت
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.ةم  اعل  ت ا ايعمجل   وا ةعب  اتل  ن ا اجلل   الإدارة أو ا سلجم  ت  اع امتج   ا يف ت  اع وض ومل  ه ا ذه   لىع   تي وصتل   ا يف   هت وص ب  استح  ا

نم م  وقي    ام دنع  رض  اعتل   ا أشني  أن    نكمي  و ،  ةك شرلل    ةم اعل  ا   ةحلصمل   ا عم   صخـشلل    ةص اخ   ةحلصم  رض  اعتت    ام دنع    حل اصمل  ا رض  اعت  ث  دحي

نم م  وقي    ام دنع    حل اصمل  رض ا اعت    أشني    امك  ،  ةيل  اعف   و ةيع  وض ومب    هم اهمل    هئ ل دون أدا وحت    حل اصم    هي دل ار أو  رق ذ  اخت  اب   ةك شرل ا   حل اصل    لمعي

ت اقفصل  ا   يف   ةي ر اجت   أو  ةيل  ام   حل اصمل  ن ا وكت    دق و ،  ةك شرل  ا يف   هبصنمل    ةجيتن    ةيـصخش    عف انم    يقلتب    هب ر اق أ   دح أ أو    ةك شرل ا   حل اصل    لمعي

عم   لم اعتت  ى  رخ ت أ اسس  ؤم أو  ت  اك شر أي  أو    ةي ر امثتس  الا ت  اك شرل وا ري  اقعل  ا   ري وطتل  ا ت  اك وشر   ني رد ومل  ا   عم   ةك شرل ا ب  اسحل    متت    تيـل  ا

شر ابم    يرغ شر أو  ابم    لكشب    اهعم    لم اعتلل    ىعست   أو  ةك شرل ا

ذوي اف  رط الأ ت  لام اعت  ت أو  اقفص  و   حل اصمل  ا رض  اعت  لات  اح   عم   لـم  اعتل  ا ي  رجي  ،  ةي ذيفنتل  ا   هحئ  ا ول و ت  اك شرل ا م  اظن  م  اكح  أ ة  اع ا رم   عم

لي: اتل  اك ،  ةس ايسل  ه ا ذه   يف اردة  ول م ا اكح  لأل   اًقف   و ةق لاعل  ا

رض اعتل  ا ا ذه ع  وق  و دنع   أو  حل اصمل   ا يف رض  اعت  دي إلى  ؤت   دق   تيل لات ا احل   ا نع   مئ ا دل ح ا اصف  لإ اب ام  زل الإ

ف ذي رط  و ةك شرل  ا نم   لٌك   هبج  ومب    رمثتست    بيت  رت �ي  أو أ   ةق لاع ذي  ف  رط و   ةك شرل ا   ينب   ةقفص  �ي  أ   نع ر  وهمجلل  اً  ر وف   ةك شرل ا ح  اصف  ا

ادات ري إ لي  امج   إ نـم   %  1  لىع   دي زت أو    ةي و اسم    بيت  ترل ا أو    ةقفصل  ا ه  ذه   تن اك  إذا  هل   ـًلاي  ومت  م  دقي  أو    لص أ أو  وع  شرم �ي   أ يف   ةـق  لاع

.ةعج  ا رم   ةي ونس    ةيل  ام   مئ ا وق   رخ  لآ اًقف   و ةك شرل ا

اهيف    ةًحلصم   الإدارة  سلجم  ء  اضع   أ دح ن لأ وكي    تيل د ا وقعل  ل وا امع   الأ لىع   ةقف  ا ومل  اب   ةم اعل   ا ةيعمجل  م ا وقت

ةنيبمل  ا ت  ام ا تزل والا ت  ايل  و ؤسمل   ا مهف  و اءة  رق   ةيمه  أب   ينب وسنمل  ا   لىع   ميمعتل  ا ن  امضب  ي  ونس    لكشب  و   ةي شربل  ا ارد  ومل   ا مـسق  م  وقي

اهب  ل  اثتم   الا لىع   ةقف  ا ومل  اب   اضي  ار أ رق والإ ،  اهب    ةقلعتمل  اءات ا رج  والإ لمعل  ت ا ايق  لاخ  وأ نيهمل  ك ا ولسل   ا ةس ايس    يف

ةي ر امثتس ةك الا شرل ص ا رف ل  لاغتس ا  - 7

ص رفل  ا أو    اهت  ام ولعم  أو    ةك شرل ا ل  وص أ   نم  أي  نـم   –  شر ابم    يرغ أو  شر  ابم    لكـشب   –  دة افتس  الا أو  ل  لاغتس  الا   ةك شرل ا   يب وـسنم    لىع   رظحي

ةطشن   أ نمض    لخ دت   تيل ا   ةي ر امثتس  الا ص  رفل  ا   كل ذ   لمشي  و ,  ةك شرل ا   لىع   ةض و رعمل  ا أو  ,  ةك شرلل    اًب وسنم    هتفصب    هيلع    ةض و رعمل  ا   ةي ر امثتس  الا

نم أي    لىع   رظحل  ا ي  سري و ,  اهنم    ديفتـست  أن    عق وتمل   ا نـم  أو    ةي ر امثتس  الا   ةص رفل   ا نـم  دة  افتس   الا يف   بـغ  رت   ةك شرل ا   تن اك إذا  أو  ,  ةك شرل ا

اهنم  دة  افتس  الا   يف   ةك شرل ا   بغ رت   تيل ا  –  شر ابم    يرغ أو  شر  ابم    قي رطب   –  ةي ر امثتس  الا ص  رفل  ا ل  لاغتس  ا   لج لأ   ليقتسي  ي  ذل ا   ةك شرل ا   يب وسنم

.ةك  شرل ى ا دل   هلمع  ء  انث   أ اهب    ملع    تيل وا

حل اصمل رض ا اعت نع  ح  اصف إ  - 8

قف  و حل اصمل  رض ا اعت  لات  اح   نم  أي  نع   ةم اعل   ا ةيعمجل   وا سلجملل    حصفي   أن  ةعب  اتل  ن ا اجلل  ء ا اضع   أ نم   وضع  الإدارة أو أي    سلجم    وضع    لىع

: لمشت  رة و رقمل  اءات ا رج الإ

ان  ,  ةك شرل ب ا اسحل  ن  وكت    تيل د ا وقعل  ل وا امع   الا يف شرة  ابم    يرغ شرة أو  ابم  اء  وس   هل   ةحلصم  ي  أب   هملع  ر  وف   سلجم    وضع    لىع   بجي

يف اك  ترش الا   ةحلصمل  ا  ذي  وـضعلل  ز  وجي  ولا    هع امتج   ا دـنع    سلجمل  ا ع  امتج  ا   ـضرحم    يف   غيلبتل  ا ا  ذه   تبثي  و  ,  كـل  ذب   سلجمل  ا   غلبي

نع   اه د اقعن   ا دنع    ةم اعل   ا ةيعمجل   ا سلجمل   ا غلبي  و  , ةم اعل  ت ا ايعمجل   وا سلجمل   ا يف ن  أشل  ا ا ذه   يف ر  دصي  ي  ذل ا ار  رقل  ا   لىع   تي وصتل  ا

ت اب اسح    عج ا رم   نم ص  اخ   ري رقت    غيلبتل  اب   قف ري و  ,  اهيف  شرة  ابم    يرغ أو  شرة  ابم    ةحلصم    سلجمل  ا   وضعل  ن  وكي    تيل ا د  وقعل  وا ل  امع  الا

ةكلممل   ا يف ة  دمتعمل   ا ةعج  ا رمل   ا يري اعم    قف  و دعي    ةك شرل ا

ةحلصم  ذي    لكل  أو    ةك شرلل  ز  اج ,  ة رقفل  ا ه  ذه   نم (  1  ) ة رقفل  ا   يف   اهيل  إ ر  اشمل   ا هتحلـصم    نع ح  اصف  الإ   نع   سلجمل   ا وضع    فـلخت  إذا 

.كل   ذ نم   هل   تققحت    ةعفنم   أو  حب داء أي ر أب   وضعل  ام ا زل  أو إ دقعل  ل ا اطب  إب   ةصتخمل   ا ةيئ  اضقل   ا ةهجل  م ا ام  أ ةبل  اطمل  ا

ةحلصمل   ا بح اص   وضعل   ا لىع دة  امل  ه ا ذه   نم (  1  ) ة رقفل  ا   يف   اهيل  ر إ اشمل  د ا وقعل  ل وا امع   الا نع   ةجت  انل  ا الاضرار    نع   ةيل  و ؤسمل  ا   عقت

ة أو رقفل  ا   كلت  م  اكح   لأ ةفل  اخمل  اب   مهت  ام ا تزل أداء ا   يف   مهل  امه   أو ا مه يرصقت    دنع   الإدارة  سلجم  ء  اضع  أ   لىع و  ,  دقعل  ا أو    لمعل  ا   نم

.ينمه  اسمل  اب ر  ضرل  ا قحلت   و حل اصمل   ا يف رض  اعت    لىع ي  وطنت   أو  ةل د اع   يرغ د  وقعل  ل وا امع   الا كلت   ان  تبث  اذا 

ب ايغل  ا   دعي  ولا   ,  ع امتج  الا   ضرحم    يف   ةح صرا   مهض  ا ترع ا ا  وتبث   ا تىم   ةيل  و ؤسمل  ا   نم ار  رقلل  ن  وض ر اعمل  ا الإدارة    سلجم  ء  اضع  أ   ىفعي

نم   نكمتي    مل ار أو  رقل  اب   ملعي    مل   بئ اغل   ا وضعل   ان ا تبث   إلا اذا  ةيل  و ؤسمل   ا نم ء  افع  لإل   اًببس  ار  رقل   ا هيف  ر  دصي  ي  ذل ا ع  امتج  الا ر  وضح    نع
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هب   هملع    دعب    هيلع  اض  ترع الا

ةك شرلل ةسف  انمل ل ا امع نع ا ح  اصف الإ  - 9

ةسف  انم    هن أش   نم   لمع    يف اك  ترش  الا يف الإدارة    سلجم    وضع    بغ ت إذا ر اك شرل م ا اظن    نم ون  شرعل  وا   ةعب  اسل  ا دة  امل  ا   يف ورد    ام ة  اع ا رم   عم

ليي   امب  ام  تزل  الا بجيف  ،  هل او زت ي  ذل ط ا اشنل  وع ا رف   دح  أ يف   اهتسف  انم  أو  ،  ةك شرل ا

 الإدارة سلجم  ع  امتج   ا ضرحم    يف غ  لاب ا الإ ذه ت  ابث  وإ ،  اهتس  ر امم    يف   بغ ري   تيل  ا ةسف  انمل  ل ا امع  لأ اب  الإدارة  سلجم  غ  لاب إ

ةم اعل  ا ت  ايعمجل  وا الإدارة    سلجم    يف ن  أشل  ا ا  ذه   يف ر  دصي  ي  ذل ا ار  رقل   ا لىع   تـي  وصتل   ا يف   ةحلـصمل  ا   بح اص   وضعل  ا اك  ترش ا م  دع

ينمه  اسملل

كل  وذ اهتل  او زم   يف   سلجمل  ا   وضع    بغ ري   تيل ا   ةسف  انمل  ا ل  امع  لأ اب   اه د اقعن  ا   دنع    ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا غ  لاب إب الإدارة    سلجم    سيئ  ر م  ايق

اًقف  و   هل او زت ي  ذل ا ط  اشنل  ا وع  رف   دح  أ يف   اهتـسف  انم  أو    ةك شرل ا ل  امع  لأ   سلجمل   ا وضع    ةـسف  انم    نـم   الإدارة  سلجم    قـقحت    دـعب

ل امع   أ يف   صيخ  ترل  ا ةيح  لاصب    اًض وفم    سلجمل   ا نكي    مل   ام ,  ي ونس    لكشب  ل  امع  ه الأ ذه   نم   ققحتل   ا متي   أن  لىع   اه رقي    تيل ا   طب ا وضلل

.ةسف  انمل  ا

ل امع   الأ ةس ر اممب    وضعلل    حمسي   -  ال وح  الأ بسحب  –  ض  وفمل  الإدارة ا   سلجم  أو    ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا   نم   قبسم    صيخ  رت   لىع ل  وصحل  ا

.اًي  ونس    صيخ  ترل ا ا ذه د  دجي   أن  لىع ،  ةسف  انمل  ا

ةسف انمل ل ا امع م أ وهفم  - 10

: ليي   ام   هل او زت ي  ذل ط ا اشنل  وع ا رف   دح  أ يف   اهتسف  انم   أو  ةك شرل  ا ةسف  انم    هن أش   نم   لمع   أي  يف اك  ترش م الا وهفم    يف   لخ دي

اول زت ,  ى رخ أ ة  أشنم  أو    ةك شر   يف   صصح  أو    مهس  لأ ة  رث ؤم   ةبسن    هكلمت  أو    ةي د رف   ةسس  ؤم أو    ةك شرل الإدارة    سلجم    وـضع    سيس  أت

.ةك  شرل ط ا اشن  ع  ون   نم   اًط اشن

ن اك   ا¡ي أ   ةسف  انم    ةك شر أو    ةسف  انم    ةي د رف   ةسس  ؤم إدارة  لي  وت أو  ,  ةك شرلل    ةسف  انم  ة  أشنم  أو  ,  ةك شر  إدارة  سلجم    ةـي  وضع  ل  وبق

.ةك  شرل  ا يعب  ات ا  دع   اميف    اهلكش

ةك شرلل    ةسف  انم  ى  رخ ة أ أشنم   أو  ةك شرل ،  ة ترتسم   أو  تن اك ة  ره اظ ،  اهمكح    يف   ام  أو  ةي ر اجت    ةل اك  و لىع   وضعل  ل ا وصح

د وقعل ل وا امع يف الا ضي  وفت لىع  ء  انب ةك  شرل سلجمل إدارة ا صيخ  ترل طب ا ا وض  - 11

ةك شرل إدارة ا   سلجم  م إلى  اظنل   ا نم (  ون شرعل   وا ةعب  اسل  ا  ) دة امل  ا   نم (  1  ) ة رقفل  ا   يف اردة  ول ا   صيخ  ترل ا   ةيح  لاص   ضي وفت    ةم اعل  ا   ةيعمجلل

ةيت  وط الا شرل ت ا رف وت  اذا  كل وذ

رخ  لآ اًقف   و ةك شرل ادات ا ري  إ نم %(  1  ) نم   لق  ا ةيل  امل   ا ةنسل  ل ا لاخ د  وقعل  ل وا امع  ع الا ومجم   أو  دقعل  أو ا   لمعل  ا   غلبم  لي  امج  ا ن  وكي  ان 

دي وعس  ل  اي  ر يني لام ة  شرع (  10.000.000  ) نم   لق ن ا وكي   وان  ةيل  ام   مئ ا وق

د اتعمل   ا ةك شرل ط ا اشن    نمض    دقعل   أو ا لمعل  ن ا وكي  ان 

م ومع    عم   ةك شرل  ا اهعبتت    تيل وط ا شرل ع وا اض ات الأو ذب ن  وكت   الإدارة وان  سلجم    وضعل    ةيليضفت    اًط  شرو دقعل  ا أو    لمعل  ا   نمضتي  ألا 

ني دق اعتمل   وا ينلم  اعتمل  ا

حل اصل   –  نيهم    صيخ  رت   بج ومب   –  سلجمل  ا   وضع    اهب  م  وقي    تيل ا   ةي ر اشتس  الا د  وقعل  وا ل  امع  الأ   نمض    نم   دقعل  ا أو    لمعل  ا ن  وكي  ألا 

.ةك  شرل ا

غلبمل  لي ا امج  ب ا اسح    نع ولا  ؤسم  د  وقعل  ل وا امع   الا نم  أي  يف شرة  ابم    يرغ شرة أو  ابم    ةحلصم    هل ن  وكت  ي  ذل ا الإدارة    سلجم    وضع  ن  وكي

ة دح ا ول  ا ةيل  امل   ا ةنسل  ل ا لاخ دة  امل  ه ا ذه   نم (  1/أ  ) ة رقفل   ا يف   هيل  ر إ اشمل  ا

قبس   ا امهي  أ  ,  ض وفمل   الإدارة ا سلجم  ء دورة  اهتن   ا تىح  أو  ةم اعل   ا ةيعمجل   ا ةقف  ا وم   خي ر ات   نم (  ةنس   ) ضي وفتل  ة ا دمل    صىق  الأ دحل  ن ا وكي
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ةم اعل   ا ةيعمجل   ا يف   ضي وفتل  ء ا اغل   وإ ضي وفتل  ي ا دنب    لىع   تي وصتل   الإدارة ا سلجم  ء  اضع   أ لىع   ضرحي

دة امل  ه ا ذه   يف اردة  ول وط ا شرل ى الى ا رخ  شروط أ ةف اض  إ ةم اعل   ا ةيعمجلل

ل وصحل   ا بجي  ،  ه لاع ردة أ ول  ا صيخ  ترل  ا حنم  ق شروط  ابطن  م ا دع ل  اح   يف أو    صيخ  ترل ا   ةيح  لاص   ضي وفتب    ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا م  ايق  مً  دع ل  اح   يف

.ينمه  اسملل    ةم اعل   ا ةيعمجل   ا نم   صيخ  ترل  ا لىع

ةسف انمل ل ا امع يف ا ةم  اعل ةيعمجل ا نم ا ضي  وفت لىع  ء  انب ةك  شرل سلجمل إدارة ا صيخ  ترل طب ا ا وض  - 12

 إدارة سلجم  م الى  اظنل   ا نم (  ون شرعل   وا ةعب  اسل  ا  ) دة امل   ا نم (  2  ) ة رقفل   ا يف   اهيلع  ص  وصنمل   ا صيخ  ترل ا   ةيح  لاص   ضي وفت    ةم اعل  ا   ةيعمجلل

مل   ام  ,  ضي وفتل  ا ة  دم ل  لاخ   اهيف    صيخ  ترل ا   سلجملل  ز  وجي    تيل ا   ةطشن   والأ ةسف  انمل  ا   يري اعم    ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا ار  رق د  دحي   ان  لىع   ةـك  شرل ا

ن أشل  ه ا ذهب    ةس ايس    ةك شرلل    نكي

.قبس   ا امهي  أ  ,  ض وفمل   الإدارة ا سلجم  ء دورة  اهتن   ا تىح  أو  ةم اعل   ا ةيعمجل   ا ةقف  ا وم   خي ر ات   نم (  ةنس   ) ضي وفتل  ة ا دمل    صىق  الأ دحل  ن ا وكي

صيخ ترل دي ا دجت حنم أو  ضف  ر  - 13

لىعف  ,  ت اك شرل م ا اظن    نم (  ون شرعل   وا ةعب  اسل  ا  ) دة امل   ا نم (  2  ) و (  1  ) ينت رقفل   ا بج ومب    صيخ  ترل  ا دي دجت  أو    حنم    ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا   تضف  ر إذا 

ر رقي    مل   ام   كـل  وذ ,  ةيهتنم    سلجمل  ا   يف   هتي  وضع  ت  دع وإلا  ,  ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا   اه د دحت    ةـلهم  ل  لاخ   هتل  اقتس  ا   مي دقت   الإدارة  سلجم    وـضع

دة دحمل  ا   ةلهمل  ا ء  اضقن  ا   لبق    ةي ذيفنتل  ا   هحئ  ا ول و ت  اك شرل ا م  اظنل    اًقبط    هع اض أو   لي دعت  أو  ,  ةسف  انمل  ا أو  ,  لم اعتل  ا أو  ,  دقعل  ا   نع ول  دعل  ا

.ةم  اعل   ا ةيعمجل   ا لبق    نم

 الإدارة, سلجم    اه د دحي    ةلهم  ل  لاخ   هتل  اقتس   ا مي دقت   الإدارة  سلجم    وضع    لىعف  ,  صيخ  ترل  ا دي دجت   أو  حنم  ض  وفمل   الإدارة ا سلجم    ضف ر إذا 

م اظنل    اًقبط    هع اض أو   لي دعت  أو  ,  ةسف  انمل  ا أو  ,  لمعل  ا أو  ,  دقعل   ا نـع  ول  دعل  ا ر  رقي    مل   ام   كـل  وذ ,  ةـيهتنم    سلجمل   ا يف   هـتي  وضع  ت  دع وإلا 

.ة  الإدار سلجم    لبق    نم دة  دحمل   ا ةلهمل  ء ا اضقن   ا لبق    ةي ذيفنتل   ا هحئ  ا ول ت و اك شرل ا

ةك شرل وفظ ا وم حل  اصم رض  اعت بنجت  ةس  ايس  - 14

ةل اح   يف   هع وق  و نم   دك أتم    يرغ ن  وكي  أو  ،  ةلمتحم   أو  ةيلعف    ةحلصم  ب  احص  ن أ ون وكي    ني ذل  ا ةك شرل  ا يب وسنم  و   يفظ  وم   نم أي    لىع   بج وتسي

ةل اح   ةج ودر   ةـعيبط    نع ،  ين ون اقل  ا ر  اشتسمل  ا أو    سلجمل  ا   يرت ركس  أو  ،  الإدارة   سلجم  إلى    ةب اتك  ح  اصف  الإ ،  ةـلمتحم   أو  ةيلعف    حـل  اصم  رض  اعت

ود زم   لييصفت    لكشب  و اً  ر وف ح  اصف  الإ   ةك شرل ا   يب وسنم  و   يفظ  وم   لىع   بج وتسي    امك   , اههج  ا وي   تيل ا   ةلمتحمل  ا أو    ةيلعفل  ا   حل اصمل  ا رض  اعت

.ةلمتحم   أو  ةيلعف    حل اصم  رض  اعت    ةل اح   يف   مهن  ا أ وك ر دي د أن  رجمب    ةم ز لال  ا قئ اقحل  ات وا دنتسمل  اب

ني ر اشتسمل ينج وا ر اخل ت ا اب اسحل وعج ا ا رم  - 15

ةي سرب ام  تزل والا   ةسف  انمل  ا ل  امع  الأ   ةس ر امم   أو  حـل  اـصم  رض  اعت    مــهل    سيل  و ،  ينلقتـسم    ـينج  ر اخل  ا ت  اب اسحل   ا ـينعج  ا رم ن  وكي   أن  بـجي

كلت    ةجل  اعم   و هنع  ح  اصف   الإ بجي    هن إف   كل  ذ رف ا وت ل  اح   يف و ،  ةق لاعل   ذات ا يري اعمل   وا ةمظن   والأ حئ ا ولل  ا   هب   ضيقت    ام   قف و   كل وذ ت  ام ولعمل  ا

.ةك  شرل  ا ةحلصم    ققحي    امب   و اهمكحت    تيل  ا ةمظن  لأل   اًقف  لات و احل  ا

نم درة  اصل  ا   ينن ا وقل  ا   هيلع    تصن    اـم  و   حل اصمل  ا رض  اعت  لات  اح ة  اع ا رم   يج ر اخ   عج ا رم أو    ين ون اق أو  لي  ام ر  اشتسم  أي    ينيعت    دـنع    يغبني

.ص وصخل  ا ا ذه   يف   ةيم  اظنل   وا ةيب  اق رل ت ا اهجل  ا

ةي ذيفنتل الإدارة ا  - 16

ليبس    لىع   ةيل  اتل  لات ا احل  ا   يف   امك    حل اصم  رض  اعت  وث  دحل  دي  ؤت   دق   تيل ا ت  ام ولعمل  ا   عيمج    نع ح  اصف  لإ اب   ةك شرل ا   يف   ةي ذيفنتل  ا الإدارة  م  تزلت

:- صرحل  ل لا ا اثمل  ا

ثحبت   أو  ةك شرل  ا نم ة  دئ اف   لىع   لصحتت   أو  ةك شرلل  ت  ام دخ م أي  دقت  ة  اشنم  أو  ري  اجت  ط  اشن    يف   ةيكلم  أو  ر  امثتس  ا   يف   ةحلصم  أي 

.ةك  شرل  ا عم   ةم دخ  أداء  نع
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.اهب  م  وقي  اءات  رج  أي إ نم   ديفتست    اهلعجي    عض  و يف   ليمع  ى أو أي  رخ ة أ أشنم  ري أو  اجت  ط  اشن  أي 

.ةي  ره وج   ةحلصم    هل   بي رق  أو أي  يني ذيفنتل   ا دح  لأ هيف  ن  وكي    ةك شرل ل ا امع   أ يف   رث ؤي   بيت  رت  أو  دقع   لأي  ةلم  اكل   ا ليص  افتل  ا

ت اسس  ؤم أو  ت  اك شر   عم   مهب  ر اق أ أو    مهطب  رت   ةحلصم  أي  أو    ةك شرل ا رج  اخ   اهن  ولغشي    بص انم   أي  نـع  غ  لاب الإ   يني ذيفنتل   ا عـيمج    لىع

.ةك  شرل  ا عم   لم اعتلل    ىعست   أو  لم اعتت    ةهج   أو أي  ةي ر اجت

م اظن  م  اكح  لأ   اًقف  و   اهعم    لم اعتل  وا ،  ةك شرل ا   حل اصم    عم   مهحل  اصم  رض  اعت  إلى  دي  ؤت   تيل ا لات  احل  ا   ةي ذيفنتل  ا  الإدارة  بـنجت  ضرورة 

.ةس  ايسل  ه ا ذه  و ةي ذيفنتل   ا هحئ  ا ول  و ةك شرل ا

.ض ر اعتل  ا ا ذه ع  وق  و دنع   أو  حل اصمل   ا يف رض  اعت  دي إلى  ؤت   تيل لات ا احل   ا نع   مئ ا دل ح ا اصف  لإ اب   ةي ذيفنتل  م الإدارة ا تزلت

.حل  اصمل   ا يف رض  اعت  د  وج  و دنع  ار  رقل  ذ ا اخت   ا يف   ةك ر اشمل   ا نع ع  انتم  لا اب   ةي ذيفنتل  م الإدارة ا تزلت

ل امع  الأ   يف شرة  ابم    يرغ أو  شرة  ابم    ةحلصم    مهل  ن  وكت  أن  ،   الإدارة سلجم    نم   ةـقف  ا وم   مهي  دل   نكي    مل   ام   ةـي  ذيفنتل  ا دارة  لإل ز  وجي  لا 

.ةك  شرل ب ا اسحل    متت    تيل د ا وقعل  وا

نط ابل نم ا ينل  و اقمل ني وا دق اعتمل ن وا ول و اقمل ني وا رد ومل ا  - 17

ام تزل ا ضرورة    دك ؤت و ،  اهف  ا ده أ   قيقحت  و   ةك شرل ا ل  امع  أ ح  اجن  إ   يف   ـينل  و اقمل  وا   ني رد ومل   ا نم   لـك    هـي  د ؤي ي  ذل ا م  اهل  ا ور  دل ا   ةك شرل ا   ردّقت

د وقعل  اب ت  ام ا تزل  الا كلت    ينمضت    بجي  و ،  ت اي ترشمل  اءات ا رج ت وإ اس ايس   إلى  ةف اض لإ اب   نيهمل  ك ا ولسل   ا ةس ايسب  و   ةمظن  لأ اب   ينل و اقمل  وا   ني رد ومل  ا

: يت لآ اب   ينل و اقمل   وا ني رد ومل   ا نم   لك ام  زل  إ ةك شرل  ا يف (  ت اي ترشمل  اب   ةصتخمل  الإدارة ا  ) لىع و ،  ني رد ومل   وا ينل و اقمل   ا عم   اهم  ا رب  إ متي    تيل ا

دة اع  إ بـلطتت  ات  دجتسم  أي  د  وج  و دـنع  ح  اصف  الإ ذج  ومن    ثي دحتب  ام  تزل لا اب   مه ر اعش  وإ ،  ليه  أتل   ا دـنع  ح  اصف  الإ ذج  ومن    لىع   عـيق  وتل  ا

قف  و ةك شرل  ا لبق    نم   اه ر ايتخ  ا   متي    تيل  ا عق ا ومل  ا ا  دع   بق ا وعل  ا دي  افتل  ت  آشنمل  ا   كلت    يف   يني ذيفنتل  ا   ني ري دملل  أو  ك  لاملل  ح  اصف  الإ

.كل   ذ يف دة  دحمل   ا طب ا وضل  ا

أو   هل   ةعب  اتل  ن ا اجلل  ء ا اضع   الإدارة أو أ سلجم  ء  اضع  أ   نم   دح أب   ينل و اقمل   وا ني رد ومل   ا نم أي    ينب   طب رت   ةب ا رق أي    نع ح  اصف  لإ اب ام  تزل الا

.ني  دق اعتمل   أو ا ينفظ  ومل   وا يني ذيفنتل  ر ا ابك

اي ا دهل ل ا وبق  - 18

نم   ةيقي  وستل  ا   اي ا دهل  ء ا انثتس  اب   ةك شرل  ا عم   ةحلـصم    هل ف  رط أي    نم   ةص اخل  ا ت  ام دخل  ا أو    اي ا دهل  ا ل  وبق  ،  ةك شرل ا   يب وـسنم    نم لأي  ز  وجي  لا 

دي وعس  ل  اي ن ر افل  ا (  2000  ) غلبم    اهتميق  وز  اجتت   لا  تيل  وا اه وحن  م و لاق  والأ مي و اقتل  ات وا دي اعمل   ا لثم    ةق لاعل  اف ذات ا رط ت أو الأ اهجل  ا

اءات زجل ةس وا ايسل اب ل  لاخ الإ  - 19

ةهجل  م ا ام  أ ةبل  اطمل   ا ةحلصم   ذي  لكل   أو  ةك شرلل  ز  اج   حل اصمل  ب ا احص   او أ سلجمل  ا   وضع    لبق    نم   ةس ايسل  د ا ونب    نم ي  أب ل  لاخ الا ل  اح   يف

.كل   ذ نم   هل   تققحت    ةعفنم   أو  حب داء أي ر أب   حل اصمل  ب ا احص   او أ وضعل  ام ا زل  أو إ دقعل  ل ا اطب  إب   ةصتخمل   ا ةيئ  اضقل  ا

ةينعمل  ا   ةهجل  وا شر  ابمل  ا   ري دمل  رة ا اشتس  ا اً  ر وف   بج وتي    هن إف ،  ةق لاعل  ا ذات  ت  اس ايسل  ا   نم أي  أو    ةس ايسل  ا د  ونب    نـم  ي  أب ل  لاخ الإ ل  اح   يف

هتجل  اعم    نم   دك أتل  ع وا وض ومل   ا عم   لم اعتل  اب   امه  ور دب ن  ام وقيس  ان  ذلل   ا ينن ا وقل   وا ةمظن  لأ اب ام  تزل  الا ةبق  ا رمب

اءات رج  إ هعبتي    دق ي  ذل  ا رم الأ ،  بق ا وع   كل  ذ لىع   بت تري   هن إف   ةس ايسل  اب ل  لاخ  أي إ نع اً  دمع    غًيلبتل  م ا دع د أو  وصقم  ل  لاخ ب أي إ اكت  ل ار اح   يف

.ت لا احل   ا ضعب    يف   ةيئ  اضقل   ا ةقح  لامل   أو ا ةم دخل   ا نم   لصفل   ا لثم    ةيبي  د أت

ةي شربل  ارد ا ومل  ت ا اس ايسل    اًقف   و ةم ز لال  ا ةيبي  د أتل  اءات ا رج ذ الإ اخت   ا بج وتست    ةس ايسل  ه ا ذه م  اكح   لأ ةفل  اخم  أي 

ةس ايسل ةعج ا ا رم ذيفنت و شرن و د و امتع ا  - 20

ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا   لبق    نم   اـه  د امتع  ا   خي ر ات   نـم  اً  ر ابتع  ا   ةق لاعل  ا ذوي  اف  رط  الأ لـبق    نم   اـهب  ام  تزل الا   متي  و   ةس ايسل  ا ه  ذه   يف ء  اج   امب    لـمعي

سلجم    لبق    نم   ةح ترقم  ت  لاي دعت  أي  ض  رع   متي  و  الإدارة  سلجم    لبق    نم   ةـج  احل  ا   دنع    ةي دور   ةفصب    ةس ايسل  ا ه  ذه   ةعج  ا رم   متي  و   ينمه  اسملل
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.اه  د امتع   لا ينمه  اسملل    ةم اعل   ا ةيعمجلل    اهب    ةيص  وتل  اب م  وقي  ي  ذل الإدارة ا

حل اصم رض  اعت نع  ح  اصف ذج إ ومن  - 21

زم رل حسم ا انه أو إ طغض  ةغيصب word ا ذج  ومنل ليمحتل ا

حل اصم  رض  اعت    نع ح  اصف  ذج إ ومن

 : وضعل   ا مس ا

 : ةي وضعل   ا فص و

ة) رم   رخ ذج آ ومنل  ا ا ذه   تلمك   أن أ ذنم  ت  أشن    تيل دة الآن أو ا وج وم   قئ اقح  ه إلى  ان  أد ةلئس   الأ لىع   كتب  اج د إ انس   إ ىج ري ،  كتف  رعمل    اًقف  (و

ب اسحل    متت    تيل د ا وقعل  ل وا امع   الأ يف شرة  ابم    يرغ شرة أو  ابم    ةحلصم   أي  هب ر اق  أ دح  أو أ وضعلل    له
؟ ةك شرل ا

ه: ان  أد ليص  افتل   ا رك أذ (،  معن   ) ةب اج  الإ تن اك إذا 

م ــ عن  

 لا

قبطني   لا 

 : د وقعل  ل وا امع   الأ ةعيبط

 : ة دمل  ا

 : ةميقل  ا

؟ ةك شرل  ا يف   يني ذيفنتل  ر ا ابك    نم ي  أب  الإدارة  سلجم    نم ي  أب   وضعلل    ةب ا رق   ةلص    دج وت   له
ه: ان  أد ليص  افتل   ا رك أذ (،  معن   ) ةب اج  الإ تن اك إذا 

م ــ عن  

 لا

قبطني   لا 

( :  حل اصمل  رض ا اعت    ةس ايس    هيلع    تصن    ام   بسح  ء ( اب رق الأ

 : ةهجل  ا

ت؟ اب اسحلل    اًعج  ا رم أو  ،  ةك شرل ى ا دل   ينيض  امل   ا ينم اعل  ل ا لاخ   اًفظ  وم   وضعل  ن ا اك   له
ه: ان  أد ليص  افتل   ا رك أذ (،  معن   ) ةب اج  الإ تن اك إذا 

م ــ عن  

 لا

قبطني   لا 

:  ةك شرل  ا مس ا

 : ةك شرل اب   طبت  رمل  ف ا رطل   ا مس ا

 : ةفيظ  ول ا

ت أو ام دخ ل أو  اي  ر تيئ ام  200  نع   اهتميق    دي زت   ةينيع    اي ا ده  أو  ةيل  ام   غل ابم    لىع   وضعل   ا لصحت    له
؟ ةك شرل  ا عم ت  لام اعت    اهل    تيل  أو ا اهعم    دق اعتمل  ت ا اك شرل  ا نم   اي ا زم ت أو  لايهست

ه: ان  أد ليص  افتل   ا رك أذ (،  معن   ) ةب اج  الإ تن اك إذا 

م ــ عن  

 لا

قبطني   لا 

:  ةي وضعل  ع ا ون

 : ةيل  امل   ا ةن اع  الإ غلبم
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ح اصف   الإ نينكمي    ام   لضف   أ يه و ،  ةللضم    يرغ  و ةحيحص   و ةقيق  ذج د ومنل  ا ا ذه   يف رة  وك ذمل   ا يت اب اج  وإ يت ان ايب    عيمج  ن  أب ه  ان  أد عق ومل   ا ان  أ رق أ
يحل  اصم    ينب رض  اعت  ء  وشن  ل  امتح  رض أو ا اعت   أي  نع   لاًبقتسم    سلجمل   ا ينم غ أ لاب إب   دهعت   أ امك    .اًنيقي    اهتحص    دقتع  ت أ ام ولعم    نم   هنع

ءً ا وس ،  م اع   لكشب    ةك شرل  ا حل اصم    صخي    اميف  أو  ،  ن اجلل   أو ا سلجمل   ا لىع   ةض و رعمل  ت ا اع وض ومل   ا صخي    اميف    ةك شرل  ا حل اصم   و ةيصخشل  ا
كل  ذ يرغ ت أو  امه  اسم  ت أو  اك ل أو شرا امع   أ يف ل  وخ دل  أو ا لمع    ةق لاع  أي  نع ح  اصف  لإ اب م  تزل وأن ا ،  شرة ابم    يرغ شرة أو  ابم    حل اصمل   ا كلت    تن اك
 أو تي وصتل   ا نع   عنتم  وأن أ ،  ةه ا زن  و ةن ام أب   يم اهم  رس  ام  وأن أ ةك شرل  ا حل اصمب    ضري رض  اعت    هنع    أشني    دق   امم  شرة  ابم    يرغ شرة أو  ابم    ةقي  رطب

دق   ةحيحص    يرغ ت  ام ولعم  وأن أي  ،  ةص اخ   حل اصم    قيقحتل    بيصنم    لغتس  وألا أ ،  حل اصمل   ا يف رض  اعت  د  وج  و دنع  ارات  رقل  ذ ا اخت   ا يف   ةك ر اشمل  ا
.ةي  د وعسل   ا ةيب  رعل   ا ةكلممل  اب   ةيع  رمل  ت ا اميلعتل   وا ةمظن   الأ قف  و ةلئ  اسملل    نيض رعت

 : خي ر اتل  ا

 : عيق  وتل  ا
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ةج ر دم ةي  د وعس ةمه  اسم هيميلعتل -  قف ا ةك الا شرل ةسف  انمل يري ا اعم طب و ا وض ةس  ايس
س رهفل ا

دنبل  ةحفصلا  ا

ت افي  رعت 2

ةم دقمل  2ا

ةس ايسل  اف ا ده 2أ

ةك شرل اض ا رغ 2أ

ةس ايسل  اب   لمعل  ق ا اطن 3

ةك شرل  ا ةسف  انم 3

ةسف  انمل  ل ا امع  م أ وهفم 3

ةك شرلل    ةسف  انمل  ل ا امع   ا نع ح  اصف  3الإ

ةسف  انمل  ل ا امع   ا يف   ةم اعل   ا ةيعمجل   ا نم   ضي وفت    لىع ء  انب    ةك شرل  إدارة ا سلجمل    صيخ  ترل  ا طب ا 4وض

صيخ  ترل  ا دي دجت   أو  حنم    ضف 4ر

اءات زجل   وا ةس ايسل  اب ل  لاخ 4الإ

ةس ايسل   ا ةعج  ا رم  و ذيفنت   و شرن د و امتع  4ا

ةسف  انمل  ل ا امع   أ نع ح  اصف  ذج إ ومن 5

1



ت افي رعت  - 1

يرغب    صنل  ا ق  ايس    ضقي    مل   ام   اهنم    لـك  إزاء    ةحض  ومل  ا   ين اعمل  ا ه  ان أد اردة  ول ا رات  ابعل  وا ت  املكل  اب   دصقيُ  ،  ةس ايسل  ا ه  ذه م  اكح  أ   قيبطت  ض  رغل

كل ذ

: ةك شرل ةجا ر دم   ةي د وعس    ةمه  اسم   -  هيميلعتل   ا قف  الا ةك شر

ن: اجلل  ةكا شرلل    ةم اعل   ا ةيعمجل   الإدارة أو ا سلجم    اهلكشي  ن  اجل  أي 

: سلجمل  ةجا ر دم   ةي د وعس    ةمه  اسم   -  هيميلعتل   ا قف  الا ةك  إدارة شر سلجم

 : ي ذيفنتل   ا سيئ  رل ةكا شرلل  ي  ذيفنتل   ا سيئ  رل ا

ب دتنمل   ا وضعل  ا  /  ب دتنم    وضع ةك شرلل    ةي ذيفنتل   الادارة ا لىع  والاشراف  ةعب  اتمل    سلجمل  ره ا اتخي  ي  ذل  الادارة ا سلجم    وضع

 : ةك شرل  ا يب وسنم

وضعل  ي وا ذيفنتل   ا سيئ  رل  وا ةعب  اتل  ن ا اجلل   الإدارة وا سلجم  ء  اضع   أ مهيف    امب    ةك شرل  ا يب وسنم    عيمج
، ينفظ  ومل   ا ةيقب   و ةك شرل ى ا دل ن  ولمعي    ني ذل ن ا وي ر اشتس  ن والا وفظ  ومل   وا ةي ذيفنتل  ب والإدارة ا دتنمل  ا
يرغ شر أو  ابم    لكشب    لمعي    صخش  وأي  ،  ة دمل  دة ا دحم    يرغ ة أم  دمل  دة ا دحم    تن اك اء أ وس د  وقع    بج ومب

نع   ةب اين  ف  صرتي   أو  لثمي    نم   لك و ،  ينب ر دتمل   وا يئ زج وام  دب   ينفظ  ومل   ا كل  ذ يف   امب    ةك شرل  ا يف شر  ابم
ةك شرل ا

: ةب ا رقل   ا ةلص
ء أو اقش  ات الأ وخ ة والأ وخ الإ  ,  ا ول زن  وإن  مه الأولاد وأولاد  ,  ا ولع  ات وإن  دجل  اد وا دج ت والأ اهم  ء والا اب الآ

.ت اج و زل الأزواج وا  ,  لأب أو لأم

: ةمظن  الأ
درة اصل  ارات ا رقل  ت وا اميلعتل   وا حئ ا ولل   وا ةي د وعسل   ا ةيب  رعل   ا ةكلممل   ا يف   ةي ر اسل   ا ةمظن   الأ عيمج

.اهبج  ومب

: وضعل  ا
ةيعمجل   ا نم ار  رقب    ينّعمل   ا ةج ر دم   ةي د وعس    ةمه  اسم   -  هيميلعتل   ا قف  الا ةك  إدارة شر سلجم    وضع

.ةم  اعل  ا

: ةم اعل   ا ةيعمجل  ا
م اظنل  ت وا اك شرل م ا اظن  م  اكح   أ بج ومب    ةك شرل  ا يف   ينمه  اسمل  ر ا وضحب    دقعنت    تيل  ا ةم اعل   ا ةيعمجل  ا

.ةك  شرلل  س  اس الأ

م: اظنل   01/12/1443ها خي ر ات و (  م/132  ) مق  ر يكلمل  م ا وس رمل  اب در  اصل  ت ا اك شرل م ا اظن

س: اس م الأ اظنل  ةجا ر دم   ةي د وعس    ةمه  اسم   -  هيميلعتل   ا قف  الا ةك س ل شر اس م الأ اظنل  ا

ةم دقمل ا  - 2

-16-8  ) مق ار ر رقل   ا بج ومب    ةيل  امل  ق ا وسل   ا ةئيه    سلجم    نع درة  اصل  ت ا اك شرل  ا ةمك  وح   ةحئ  لا اد  وم   هيلع    تصّن    امل    ـًلا امع  إ   ةس ايسل  ا ه  ذه ت  دعأُ

-01-18  قف ا ومل  ا -ـ 25-06-1444ه  )  خي ر ات و (  2023-5-8  )  مق ر ار  رقب    ةل دعمُل  وا (،   13-02-2017م قف ا ومل  ا -ـ 16-05-1438ه  )  خي ر ات و (  2017

ت اك شرل ا م  اظنل    ةي ذيفنتل  ا   ةحئ  لال وا  ,)ـ 01-12-1443ه  )  خي ر ات و (  م/132  )  مق ر   يكلمل  ا م  وس رمل  اب در  اصل  ا ت  اك شرل ا م  اظن    لىع ءً  انب  و (  2023م

.ةج  ر دمل  ت ا اك شرل اب   ةص اخل  ا

ةس ايسل اف ا ده أ  - 3

ةك شرل ا   حل اصم    ةي امح  لى  إ دي  وت   تيل ا   ةسف  انمل  ا ل  امع  ا م  وهفم  و   اهتيل  وآ   ةك شرل ا   ةسف  انم    يري اعم  و   طب ا وض   عض و إلى    ةس ايسل  ا ه  ذه ف  دهت

دي افتل    كل ن وذ ومه  اسمل  وا ،  ينفظ  ومل   ا ةيقب  و ،  ةي ذيفنتل  والإدارة ا ،  هن اجل   الإدارة و سلجم  ء  اضع   أ نم   لك   عم   سف انتل  ل ا امع   ا ميظنت  ل  لاخ   نم

دق   ةسف  انم  ل  امع   ا نم   ققحتل   ا ةيل   آ لمشي   و ةك شرل ه ا اجت    هت ابج   أداء وا لىع   ةك شرل  ا يب وسنم    نم  لأي  ةينهمل  أو ا ،  ةيصخشل   ا ةحلصمل  ا   رثّ ؤت أن 

ةمظن  لأل   اًقف  و   كل وذ  ،  هل او زت   تيل ا ط  اشنل  ا وع  رف   دح أ   يف   اهتسف  انم  أو    ةك شرل ا ل  امع  لأ ن  اجلل  ا أو   الإدارة  سلجم  ء  اضع   أ نـم   أي  اـهيف  رك  اشي

.ةك  شرل  ا يف ة  دمتعمل   ا ةيلخ  ا دل  ا لمعل   ا حئ ا ول ت و اس ايس  ع و ابت   الإ ةبج   وا حئ ا ولل  وا

ةك شرل اض ا رغ أ  - 4

2
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 - ب

 - أ

 - ب

 - ج

 - أ

 - ب

 - ج

 - د

مس اب   ةلجسمل  ا   ةي ر اجتل  ت ا لا اك ول وا   ةعب  اتل  ا ت  اك شرل وا وع  رفل  وا   سييئ  رل ا ري  اجتل  ا   لجسل  اب ورد    امل    اًـقف  و   اهط  اشن  و   ةك شرل ا اض  رغ أ   لثمتت

ةعب  اتل  ت ا اك شرل  ا دح  ا مس اب  او  اهع  و رف   دح  او ا ةك شرل ا

ةس ايسل اب لمعل  ق ا اطن  - 5

وضعل  وا ي  ذيفنتل  ا   سيئ  رل وا ،  ةعب  اتل  ا ن  اجلل  ا ء  اضع  ة وأ الإدار   سلجم  ء  اضع  أ   كل ذ   لمشي  و ،  ةك شرل ا   يب وـسنم    لىع   ةس ايسل  ا ه  ذه   قبطت

اء وس   اهحل  اصل    ينلم  اعل  ا ص  اخش  لأ اب   ةك شرل ا   طب رت   تيل ا   قئ اث ول ا   نم أ  زجتي  لا  ءً  زج   ةس ايسل  ا ه  ذه   دعت  و ،  ينفظ  ومل  ا   ةيقب  و   ةك شرلل  ب  دتنمل  ا

دهعتي  (  لمعل  ا   دقع   ) ةقيث  و   عيق  وت   لمعلل    هت شر ابم    لبق  و   دي دج   فظ وم   لك   لىع   بجي  و ،  لمع  د  وقع  أو    ينيعت  ت  ارا رق   قئ اث ول  ا كـلت    تن اك

يفيظ  ول  ا هفلم    يف   دهعتل  ا ا ذه   نم   ةخسنب  ظ  افتح   الا متي   و ةس ايسل  ه ا ذهب  ام  تزل لا اب   اهيف

م اظنل  وا ،  ةسف  انمل  ا ل  امع  ا   مكحت    تيل ا   ةي د وعسل  ا   ةيب  رعل  ا   ةكلممل   ا يف   اهب  ل  ومعمل  ا   ينن ا وقل  وا ت  اعي  شرتل  ا   يف ء  اج   امب  ل  لاخ الإ م  دع   عم

اهلحم    لحت  دون أن  ،  اهل  لاً  امكتس   ا ةس ايسل  ه ا ذه   يت أت ،  ةك شرلل  س  اس الأ

ةك شرل ةسف ا انم  - 6

هل او زت ي  ذل ط ا اشنل  وع ا رف   نم أي    يف   ةك شرل ا   سف اني  أن  أو    ةك شرل ا   ةسف  انم    هن أش   نم   لمع  أي    يف ك  ترشي  أن  الإدارة    سلجم    وضعل  ز  وجي  لا 

.هض  وفت    نم  أو  ةم اعل   ا ةيعمجل   ا نم   صيخ  رت   لىع   لصح   إلا إذا  بس انمل   ا ضي وعتل  اب   ةصتخمل   ا ةيئ  اضقل   ا ةهجل  م ا ام  أ هبل  اطت   أن  ةك شرلل  ن  اك وإلا 

ةسف انمل ل ا امع م أ وهفم  - 7

: ليي ام  هل  او زت ي  ذل ط ا اشنل وع ا رف دح  يف أ اهتسف  انم ةك أو  شرل ةسف ا انم هن  أش نم  لمع  يف أي  اك  ترش م الا وهفم يف  لخ  دي

اول زت ،  ى رخ أ ة  أشنم  و  أ   ةك شر   يف   صصح  أو    مهس  لأ ة  رث ؤم   ةبسن    هكلمت  أو    ةي د رف   ةسس  ؤم أو    ةك شرل الإدارة    سلجم    وـضع    سيس  أت

ةك شرل ط ا اشن  ع  ون   نم   اًط اشن

ن اك   اًي أ   ةسف  انم    ةك شر أو    ةسف  انم    ةي د رف   ةسس  ؤم إدارة  لي  وت أو  ,  ةك شرلل    ةسف  انم  ة  أشنم  أو  ,  ةك شر  إدارة  سلجم    ةـي  وضع  ل  وبق

.ةك  شرل  ا يعب  ات ا  دع   اميف    اهلكش

ةك شرلل    ةسف  انم  ى  رخ ة أ أشنم   أو  ةك شرل ،  ة ترتسم   أو  تن اك ة  ره اظ ،  اهمكح    يف   ام  أو  ةي ر اجت    ةل اك  و لىع   وضعل  ل ا وصح

ةك شرلل ةسف  انمل ل ا امع نع ا ح  اصف الإ  - 8

يف اك  ترش يف الا هن  اجل ى  دح وضع إ سلجم الإدارة أو  وضع  بغ  ت إذا ر اك شرل م ا اظن نم  ون  شرعل ةعب وا اسل دة ا امل يف ا ام ورد  ة  اع ا رم عم 

: ليي امب  ام  تزل بجيف الا هل ، او زت ي  ذل ط ا اشنل وع ا رف دح  يف أ اهتسف  انم أو  ةك ، شرل ةسف ا انم هن  أش نم  لمع 

 الإدارة سلجم  ع  امتج   ا ضرحم    يف غ  لاب ا الإ ذه ت  ابث  وإ ،  اهتس  ر امم    يف   بغ ري   تيل  ا ةسف  انمل  ل ا امع  لأ اب  الإدارة  سلجم  غ  لاب إ

ةم اعل  ا ت  ايعمجل  وا الإدارة    سلجم    يف ن  أشل  ا ا  ذه   يف ر  دصي  ي  ذل ا ار  رقل  ا   لىع   تي وصتل   ا يف   ةحلـصمل  ا   بح اص   وضعل  ا اك  ترش ا م  دع

ينمه  اسملل

يف   هن اجل  ى  دح إ   وضع  أو    سلجمل  ا   وضع    بغ ري   تيل ا   ةسف  انمل  ا ل  امع  لأ اب   اه د اقعن  ا   دنع    ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا غ  لاب إب الإدارة    سلجم  م  ايق

دح أ   يف   اهتسف  انم  أو    ةك شرل ا ل  امع  لأ   هن اجل  ى  دح إ   وضع  أو    سلجمل   ا وضع    ةسف  انم    نم  الإدارة  سلجم    ققحت    دـعب    كل وذ   اهتل  او زم

سلجمل   ا نكي    مل   ام ي و ونس    لكشب  ل  امع  الأ ه  ذه   نم   ققحتل  ا   متي  أن    لىع   اه رقي    تيل ا   طب ا وضلل    اًقف  و   هل او زت ي  ذل ا ط  اشنل  ا   اهع  و رف

ةسف  انمل  ل ا امع   ا يف   صيخ  ترل  ا ةيح  لاصب    اًض وفم

ل امع   الأ ةس ر اممب    وضعلل    حمسي   -  ال وح  الأ بسحب   –  ض وفمل  الإدارة ا   سلجم  أو    ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا   نم   قبسم    صيخ  رت   لىع ل  وصحل  ا

اًي ونس    صيخ  ترل ا ا ذه د  دجي   أن  لىع ،  ةسف  انمل  ا
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ةسف انمل ل ا امع يف ا ةم  اعل ةيعمجل ا نم ا ضي  وفت لىع  ء  انب ةك  شرل سلجمل إدارة ا صيخ  ترل طب ا ا وض  - 9

 إدارة سلجم  م الى  اظنل   ا نم (  ون شرعل   وا ةعب  اسل  ا  ) دة امل   ا نم (  2  ) ة رقفل   ا يف   اهيلع  ص  وصنمل   ا صيخ  ترل ا   ةيح  لاص   ضي وفت    ةم اعل  ا   ةيعمجلل

مل   ام  ,  ضي وفتل  ا ة  دم ل  لاخ   اهيف    صيخ  ترل ا   سلجملل  ز  وجي    تيل ا   ةطشن   والأ ةسف  انمل  ا   يري اعم    ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا ار  رق د  دحي   ان  لىع   ةـك  شرل ا

ن أشل  ه ا ذهب    ةس ايس    ةك شرلل    نكي

قبس   ا امهي  أ  ,  ض وفمل   الإدارة ا سلجم  ء دورة  اهتن   ا تىح  أو  ةم اعل   ا ةيعمجل   ا ةقف  ا وم   خي ر ات   نم (  ةنس   ) ضي وفتل  ة ا دمل    صىق  الأ دحل  ن ا وكي

صيخ ترل دي ا دجت حنم أو  ضف  ر  - 10

وضع    لىعف  ،  ت اك شرل م ا اظن    نم (  ون شرعل  وا   ةعب  اسل  ا  ) دة امل  ا   نم (  2  ) ة رقفل  ا   بج ومب    صيخ  ترل ا   دي دجت  أو    حنم    ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا   تضف  ر إذا 

ول دعل  ر ا رقي    مل   ام   كل وذ ،  ةيهتنم    سلجمل  ا   يف   هتي  وضع  ت  دع لا  وإ ،  ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا   اه د دحت    ةلهم  ل  لاخ   هتل  اقتس  ا   مي دقت  الإدارة    سلجم

ةم اعل   ا ةيعمجل   ا لبق    نم دة  دحمل   ا ةلهمل  ء ا اضقن   ا لبق    ةي ذيفنتل   ا هحئ  ا ول ت و اك شرل م ا اظنل    اًقبط    هع اض  أو لي دعت  أو  ،  ةسف  انمل   ا نع

 الإدارة سلجم    اه د دحي    ةلهم  ل  لاخ   هتل  اقتس   ا مي دقت   الإدارة  سلجم    وضع    لىعف   ,  صيخ  ترل  ا دي دجت   أو  حنم  ض  وفمل   الإدارة ا سلجم    ضف ر اذا 

هحئ  ا ول و ت  اك شرل ا م  اظنل    اًـقبط    هع اض أو   لي دعت  أو  ،  ةسف  انمل   ا نـع  ول  دعل  ا ر  رقي    مل   ام   كـل  وذ ،  ةـيهتنم    سلجمل   ا يف   هـتي  وضع  ت  دع وإلا  ، 

 الإدارة سلجم    لبق    نم دة  دحمل   ا ةلهمل  ء ا اضقن   ا لبق    ةي ذيفنتل  ا

اءات زجل ةس وا ايسل اب ل  لاخ الإ  - 11

ةينعمل  ا   ةهجل  وا شر  ابمل  ا   ري دمل  رة ا اشتس  ا اً  ر وف   بج وتي    هن إف ،  ةق لاعل  ا ذات  ت  اس ايسل  ا   نم أي  أو    ةس ايسل  ا د  ونب    نـم  ي  أب ل  لاخ الإ ل  اح   يف

هتجل  اعم    نم   دك أتل  ع وا وض ومل   ا عم   لم اعتل  اب   امه  ور دب ن  ام وقيس  ان  ذلل   ا ينن ا وقل   وا ةمظن  لأ اب ام  تزل  الا ةبق  ا رمب

اءات رج  إ هعبتي    دق ي  ذل  ا رم الأ ،  بق ا وع   كل  ذ لىع   بت تري   هن إف   ةس ايسل  اب ل  لاخ  أي إ نع اً  دمع    غًيلبتل  م ا دع د أو  وصقم  ل  لاخ ب أي إ اكت  ل ار اح   يف

لات احل   ا ضعب    يف   ةيئ  اضقل   ا ةقح  لامل   أو ا ةم دخل   ا نم   لصفل   ا لثم    ةيبي  د أت

ةي شربل  ارد ا ومل  ت ا اس ايسل    اًقف   و ةم ز لال  ا ةيبي  د أتل  اءات ا رج ذ الإ اخت   ا بج وتست    ةس ايسل  ه ا ذه م  اكح   لأ ةفل  اخم  أي 

ةس ايسل ةعج ا ا رم ذيفنت و شرن و د و امتع ا  - 12

ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا   لبق    نم   اـه  د امتع  ا   خي ر ات   نـم  اً  ر ابتع  ا   ةق لاعل  ا ذوي  اف  رط  الأ لـبق    نم   اـهب  ام  تزل الا   متي  و   ةس ايسل  ا ه  ذه   يف ء  اج   امب    لـمعي

سلجم    لبق    نم   ةح ترقم  ت  لاي دعت  أي  ض  رع   متي  و  الإدارة  سلجم    لبق    نم   ةـج  احل  ا   دنع    ةي دور   ةفصب    ةس ايسل  ا ه  ذه   ةعج  ا رم   متي  و   ينمه  اسملل

.اه  د امتع   لا ينمه  اسملل    ةم اعل   ا ةيعمجلل    اهب    ةيص  وتب  م  وقي  ي  ذل الإدارة ا

ةسف انمل ل ا امع نع أ ح  اصف ذج إ ومن  - 13
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زم رل حسم ا انه أو إ طغض  ةغيصب word ا ذج  ومنل ليمحتل ا

ةسف  انمل  ل ا امع   ا نع ح  اصف  ذج إ ومن

 : وضعل   ا مس ا

 : ةي وضعل   ا فص و

ة) رم   رخ ذج آ ومنل  ا ا ذه   تلمك   أن أ ذنم  ت  أشن    تيل دة الآن أو ا وج وم   قئ اقح  ه إلى  ان  أد ةلئس   الأ لىع   كتب  اج د إ انس   إ ىج ري ،  كتف  رعمل    اًقف  (و

يف   رجتي  أو  ،  اهتع  ومجم    نم   ةك  أو أي شر ةك شرل  ا ةسف  انم    هن أش   نم   لمع   أي  يف   وضعل  رك ا اشي    له
؟ اهتع  ومجم    نم   ةك  أو أي شر ةك شرل  ا هل او زت ي  ذل ط ا اشنل  وع ا رف   دح أ

: ةلم  اكل   ا ليص  افتل   ا رك ذ اف ،  معن    ةب اج  الإ تن اك إذا 
م ــ عن  

 لا

ةكم شرل  ا مس سفا انمل  ط ا اشنل  ل او ا امع   الا ةعيبط

1  

2  

3  

اهتع  ومجم    نم   ةك  أو أي شر يه رك  اشت    ةك ي شر ري دم   سلجم   إدارة أو  سلجم    يف   وضع    وضعل   ا له
نم   ةك  أو أي شر يه   رجتت  أو  ،  اهتع  ومجم    نم   ةك  أو أي شر ةك شرل  ا ةسف  انم    هن أش   نم   لمع   أي  يف

؟ اهتع  ومجم    نم   ةك  أو أي شر ةك شرل  ا هل او زت ي  ذل ط ا اشنل  وع ا رف   دح  أ يف   اهتع  ومجم
ه: ان  أد ليص  افتل   ا رك أذ (،  معن   ) ةب اج  الإ تن اك إذا 

م ــ عن  

 لا

ةكم شرل  ا مس سفا انمل  ط ا اشنل  ل او ا امع   الا ةعيبط

1  

2  

3  

لمع   أي  يف   اهتع  ومجم    نم   ةك  أو أي شر يه رك  اشت  ة  أشنم    ةيكلم    يف رك  اشي   أو  وضعل   ا كلمي    له
يف   اهتع  ومجم    نم   ةك  أو أي شر يه   رجتت  أو  ،  اهتع  ومجم    نم   ةك  أو أي شر ةك شرل  ا ةسف  انم    هن أش   نم

؟ اهتع  ومجم    نم   ةك  أو أي شر ةك شرل  ا هل او زت ي  ذل ط ا اشنل  وع ا رف   دح أ
: ةلم  اكل   ا ليص  افتل   ا رك ذ اف ،  معن    ةب اج  الإ تن اك إذا 

م ــ عن  

 لا

ةكم شرل  ا مس سفا انمل  ط ا اشنل  ل او ا امع   الا ةعيبط

1  

2  

3  

نم   لمع   أي  يف   اهتع  ومجم    نم   ةك  أو أي شر يه رك  اشت  ة  أشنم    يف   يني ذيفنتل  ر ا ابك    نم   وضعل   ا له
دح  أ يف   اهتع  ومجم    نم   ةك  أو أي شر يه   رجتت  أو  ،  اهتع  ومجم    نم   ةك  أو أي شر ةك شرل  ا ةسف  انم    هن أش

؟ اهتع  ومجم    نم   ةك  أو أي شر ةك شرل  ا هل او زت ي  ذل ط ا اشنل  وع ا رف
: ةلم  اكل   ا ليص  افتل   ا رك ذ اف ،  معن    ةب اج  الإ تن اك إذا 

م ــ عن  

 لا

ةكم شرل  ا مس سفا انمل  ط ا اشنل  ل او ا امع   الا ةعيبط

5
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1  

2  

3  

ح اصف   الإ نينكمي    ام   لضف   أ يه و ،  ةللضم    يرغ  و ةحيحص   و ةقيق  ذج د ومنل  ا ا ذه   يف رة  وك ذمل   ا يت اب اج  وإ يت ان ايب    عيمج  ن  أب ه  ان  أد عق ومل   ا ان  أ رق أ
يحل  اصم    ينب رض  اعت  ء  وشن  ل  امتح  رض أو ا اعت   أي  نع   لاًبقتسم    سلجمل   ا ينم غ أ لاب إب   دهعت   أ امك    .اًنيقي    اهتحص    دقتع  ت أ ام ولعم    نم   هنع

ةسف  انم   أو  لمع    ةق لاع  أي  نع ح  اصف  لإ اب م  تزل وأن ا  ،  ن اجلل   أو ا سلجمل   ا لىع   ةض و رعمل  ت ا اع وض ومل   ا صخي    اميف    ةك شرل  ا حل اصم   و ةيصخشل  ا
 أو تي وصتل   ا نع   عنتم  وأن أ ،  ةه ا زن  و ةن ام أب   يم اهم  رس  ام  وأن أ ةك شرل  ا حل اصمب    ضري رض  اعت    هنع    أشني    دق   امم  شرة  ابم    يرغ شرة أو  ابم    ةقي  رطب

دق   ةحيحص    يرغ ت  ام ولعم  وأن أي  ،  ةص اخ   حل اصم    قيقحتل    بيصنم    لغتس  وألا أ ،  حل اصمل   ا يف رض  اعت  د  وج  و دنع  ارات  رقل  ذ ا اخت   ا يف   ةك ر اشمل  ا
.ةي  د وعسل   ا ةيب  رعل   ا ةكلممل  اب   ةيع  رمل  ت ا اميلعتل   وا ةمظن   الأ قف  و ةلئ  اسملل    نيض رعت

 : خي ر اتل  ا

 : عيق  وتل  ا

6
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ةج ر دم ةي  د وعس ةمه  اسم هيميلعتل -  قف ا ةك الا شرل سلجم إدارة  يف  ةي  وضعل اءات ا رج يري وإ اعم ةس و ايس
س رهفل ا

دنبل  ةحفصلا  ا

ت افي  رعت 2

ةم دقم 2

ةس ايسل   ا قيبطت  ق  اطن 3

ةك شرل  إدارة ا سلجم    يف   ةي وضعل   ا يري اعم    ةس ايس 3

 الادارة سلجم    ةي وضعل    حش ترل اءات ا رج 4إ

ي ذيفنتل   ا سيئ  رل ب وا دتنمل   ا وضعل   وا سيئ  رل  ا بئ ان  الإدارة و سلجم    سيئ  ر ر ايتخ   ا ةيل  5آ

 الإدارة سلجم    ةي وضع  ء  اهن  ء أو ا اهتن  5ا

ةي وضعل  ر ا وغش   أو  هئ اضع  ال أ تزع  الإدارة أو ا سلجم  ة  دم ء  اهتن  5ا

ل لاقتس  ارض الا 6وع

( ةس ايسل  ه ا ذه   لي دعت   و ةعج  ا رم  ) ةيم  اتخ  م  اكح  7ا

1



ت افي رعت  - 1

: كل  ذ يرغب    صنل  ق ا ايس    ضقي    مل   ام   اهنم    لك  إزاء  ةحض  ومل   ا ين اعمل  ه ا ان اردة أد ول رات ا ابعل  ت وا املكل  اب   دصقيُ  ،  ةحئ  لال ه ا ذه م  اكح  أ   قيبطت  ض  رغل

: ةمظن  الأ
درة اصل  ارات ا رقل  ت وا اميلعتل   وا حئ ا ولل   وا ةي د وعسل   ا ةيب  رعل   ا ةكلممل   ا يف   ةي ر اسل   ا ةمظن   الأ عيمج

.اهبج  ومب

س: اس م الأ اظنل  ةجا ر دم   ةي د وعس    ةمه  اسم   -  هيميلعتل   ا قف  الا ةك س ل شر اس م الأ اظنل  ا

: ةك شرل ةجا ر دم   ةي د وعس    ةمه  اسم   -  هيميلعتل   ا قف  الا ةك شر

: ةئيهل  ةيلا  امل  ق ا وسل   ا ةئيه

: ةيل  امل  ق ا وسل  ا  /  اول ةيدت د وعسل  اول ا دت   ةع ومجم

ت: اك شرل  ا ةمك  وح

 الإدارة سلجم    ينب   ةفلتخمل  ت ا اق لاعل   ا ميظنتل  ت  ايل   آ لىع   لمشت    اههيج  وت  و ةك شرل دة ا ايقل    دع ا وق
ليهستل    ةص اخ اءات  رج  وإ دع ا وق   عض وب   كل  وذ حل اصمل  ب ا احص   وأ ينمه  اسمل   وا ةي ذيفنتل  والإدارة ا

ينمه  اسمل  ق ا وقح    ةي امح  ض  رغب    اهيلع    ةيق  ا دصمل   وا ةيف  افشل   ا عب اط ء  افض  ارات وا رقل  ذ ا اخت   ا ةيلمع
.ل امع   الا ةئيب  ق و وسل   ا يف   ةيف  افشل   وا ةيسف  انتل   وا ةل ا دعل   ا قيقحت   و حل اصمل  ب ا احص  وأ

: يمك  ا ترل  ا تي وصتل  ا
تيل  ا مهس  د الأ دعب    ةيتي  وصت  رة  دق   مه اسم    لك   حنمي   الإدارة  سلجم  ء  اضع  ر أ ايتخ   لا تي وصت  ب  ولس  أ

 دون ينحش  رمل   ا نم   مه ر اتخي    نم   ينب   اهميسقت   أو  دح  وا حش رمل    اهب    تي وصتل   ا هل   قحي    ثيحب   ؛ اهكلمي
 . ات وص ه الأ ذهل  ار  ركت

: سلجمل  ةجا ر دم   ةي د وعس    ةمه  اسم   -  هيميلعتل   ا قف  الا ةك  إدارة شر سلجم

: سلجمل   ا وضع
ةيعمجل   ا نم ار  رقب    ينّعمل   ا ةج ر دم   ةي د وعس    ةمه  اسم   -  هيميلعتل   ا قف  الا ةك  إدارة شر سلجم    وضع

.ةم  اعل  ا

: سيئ  رل ا
 الإدارة سلجم    هنيعي  ي  ذل ا  ،  ةج ر دم   ةي د وعس    ةمه  اسم   -  هيميلعتل   ا قف  الا ةك  إدارة شر سلجم    سيئ  ر

.هئ  اضع   أ ينب   نم

ي: ذيفنتل   ا سيئ  رل . ا ةج ر دم   ةي د وعس    ةمه  اسم   -  هيميلعتل   ا قف  الا ةك ي ل شر ذيفنتل   ا سيئ  رل ا

ب دتنمل   ا وضعل  ا  /  ب دتنم    وضع ةك شرلل    ةي ذيفنتل   الادارة ا لىع  والاشراف  ةعب  اتمل    سلجمل  ره ا اتخي  ي  ذل  الادارة ا سلجم    وضع   

: لقتسمل   ا وضعل  ا
ل لاقتس  ارض الا وع   نم  أي  هيلع    قبطني   ولا  هت ارا رق ه و زك رم   يف م  اتل  ل ا لاقتس  لا اب   عتمتي  ي  ذل  ا وضعل   ا وه

.ةحئ  لال ه ا ذه   يف رة  وك ذمل  ا

ي: ذيفنت    يرغ   وضع .اهل    ةيم  ويل  ل ا امع   الأ يف رك  اشي   ولا  ةك شرل  لإدارة ا اًغ رفتم  ن  وكي  ي لا  ذل  الإدارة ا سلجم    وضع

: سرل  ا ينم أ
سلجم    نم ار  رقب    ينعمل   وا ةج ر دم   ةي د وعس    ةمه  اسم   -  هيميلعتل   ا قف  الا ةك  إدارة شر سلجم   سر  ينم أ

.ة الإدار

ن: اجلل  .ةجا  ر دم   ةي د وعس    ةمه  اسم   -  هيميلعتل   ا قف  الا ةك  إدارة شر سلجم    نع   ةقثبنمل  ن ا اجلل   ا نم أي 

ت ايق  لاخ  وأ نيهمل  ك ا ولسل   ا ةس ايس
: لمعل  ا

ةك  إدارة شر سلجم  ء  اضع   أ لىع   قبطنت    تيل ة وا دمتعمل   ا لمعل  ت ا ايق  لاخ  وأ نيهمل  ك ا ولسل   ا ةس ايس
.ةج  ر دم   ةي د وعس    ةمه  اسم   -  هيميلعتل   ا قف الا

: حل اصمل  رض ا اعت
 أو ةي ر اجت   أو  ةيصخش    ةحلصم   وأي  ةك شرل  ا حل اصم    ينب ،  شر ابم    يرغ شر أو  ابم  ،  لمتحم   أو  ليعف  رض  اعت  أي 

سلجمل  ارات ا رق   لىع   تي وصتل   ا دنع    مه د ايح    لىع   رث ؤي   دق ي  ذل  وا سلجمل  ء ا اضع   أ نم  لأي  كل  ذ يرغ
.ةك  شرل اب   ةقلعتمل   ا مهل  امع  وأ

: ةب ا رقل   ا ةلص
ء أو اقش  ات الأ وخ ة والأ وخ الإ  ,  ا ول زن  وإن  مه الأولاد وأولاد  ,  ا ولع  ات وإن  دجل  اد وا دج ت والأ اهم  ء والا اب الآ

.ت اج و زل الأزواج وا  ,  لأب أو لأم

ةم دقم  - 2

ةي وضعل    حيش  ترل ا اءات  رج  إ يف   ةـقلعتمل  ا   ةك شرلل    دمتعمل  ا   عج رمل  ا "  الإدارة   سلجم    يف   ةـي  وضعل  ا اءات  رج وإ   يري اعم  و ت  اس ايس   "  ةحئ  لا   برتعت
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 - ب

 - ج

 - د

 - أ

 - ب

 - ج

 - د

- ـ  ه

 - و

 - ز

 - ح

 - ط

 - ي

 - ك

 - ل

: ةيل  اتل   ا ةيسيئ  رل ط ا اقنل  اب   ةحئ  لال م  اعل  ر ا اط  الإ صخلتي   الإدارة و سلجم

سلجمل   ا يف   ةي وضعلل    ةم اع   طب ا وض ت و اس ايس

ء اضع  ر الأ ايتخ   وا ةس ايسل   ا قيبطت    ةيل  آ

 .  الإدارة سلجم    يف   ةي وضعل   ا لىع ل  وصحلل    ةب ولطمل  ءة ا افكل  ى ا دم

ةس ايسل  د ا امتع   وا شرن   ةيل  آ

ةس ايسل قيبطت ا ق  اطن  - 3

 . ةك شرل  إدارة ا سلجم    ةي وضعل    حش ترل  ا يف   ينبغ  ا رل  ا ةف اك   لىع  و ةك شرل  إدارة ا سلجم  ء  اضع   أ لىع   ةس ايسل  ه ا ذه   قبطت

ةك شرل سلجم إدارة ا يف  ةي  وضعل يري ا اعم ةس  ايس  - 4

وضع  ن  وكي  ط أن  ترشي   و ةيعيبطل  ا   ةفصل  ا ذوي    نم   اًص اخش  ا اً  ون وكي  أن  ط  ترشي  و   ةك شرلل  سي  اس الأ م  اظنل   ا هيلع    صن   اـمك  الإدارة    سلجم  ن  وكتي

هم اهم    ةس ر امم    نم   هنكمي    اـمب  زم  لال ا ل  لاقتس  رة والا اهمل  وا   ةف رعمل  وا ة  برخل  ا   مهيف    رف ا وتت    نمم    ةينهمل  ا   ةي افكل  ا ذوي    نم الإدارة    سلجم

ان   ةك شرل اب ت  احيش  ترل وا ت  آف اكمل  ا   ةنجل  ت  ايص  وت الإدارة    سلجم  ء  اضع  أ ب  اختن   ا دنع    ةي د اعل  ا   ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا   يع ا رت أن    لىع ار  دتق  وا ءة  افكب

 : لي اتل  ص ا وصخل   ا هج  و لىع   وضعل   ا يف   رف ا وتي   أن  يع ا ري ل و اعف    لكشب    مهم  اهم   لأداء  ةم ز لال  ا ةينهمل   وا ةيصخشل  ت ا ام وقمل   ا رف ا وت ت و دج و

يرغ   حبص  ا أو    اًسلفم  أو  اً  سرعم  ن  وكي  وألا    ةن ام والأ ف  شرل اب   ةلخم    ةمي  رجب    هتن   ادا قبـس    دق الإدارة    سلجم    ةي وضعل    حش رمل  ا ن  وكي  الا 

 . ةكلممل   ا يف   ةي ر اس ت  اميلعت  م أو  اظن   لاي  اًقف   و سلجمل   ا ةي وضعل    حل اص

دح  آن وا يف   ةيل  امل  ق ا وسل   ا يف   ةج ر دم   ةمه  اسم  ت  اك  شر سمخ    نم   ثرك  ا ةي وضع   الإدارة  سلجم    وضع    لغشي  الا 

ةع ومجمل  ا   حل اصم    ققحي    ام   سيل  و   اًم ومع    ةك شرل  ا ةحلـصم    ققحي    امب  م  تزلي  وأن    ينمه  اسمل  ا   عيمج  الإدارة    سلجم    وضع    لـثمي  أن 

 .  الإدارة سلجم    يف   هنيعت    لىع   تت وص   تيل  أو ا اهلثمي    تيل ا

 . يني ذيفنتل   ا يرغ   نم   سلجمل  ء ا اضع   أ ةيبلغ  ن ا وكي  أن 

 . ثرك  ا امهي   ا ني وضع   او  سلجمل  ء ا اضع   أ ثلث    نع   ينلقتسمل   ا سلجمل  ء ا اضع  د أ دع   لقي  أن لا 

يف   اهيلع  ص  وصنمل  ل ا لاقتس  ارض الا وع   نم  أي  هيلع    قبطني   ولا  هت ارا رق ه و زك رم   يف م  اتل  ل ا لاقتس  لا اب   لقتسمل   ا وضعل  ا   عتمتي  أن    بجي

 . ةيل  امل  ق ا وسل   ا ةئيه    نم درة  اصل  ت ا اك شرل  ا ةمك  وح   ةحئ   لا نم (  19  ) دة امل  ا

ت اس ر اممل   ا لضف   أ قيبطت  الأداء و   يزفحت  إلى  دي  ؤي   امب  ت  ايح  لاصل  ا   حنمب    هله  ؤت   ةي د ايق  رات  اهمب    عتمتي  ن  أب   كل وذ دة  ايقل  ا   لىع رة  دقل  ا

.يجيت  ا ترس  الا طيطختل   وا يركفتل  ل وا اعّفل   ا لص ا وتل   ا لىع رة  دقل   وا ةينهمل  ق ا لاخ  والأ ميقل  اب   ديقتل   وا ةل اعفل  ل الإدارة ا اجم    يف

ةيلمعل  ا ات  برخل  وا   بي ر دتل  ا ى  وتسم  و   ةبس  انمل  ا   ةيصخشل  وا   ةينهمل  ا رات  اهمل  وا   ةيملعل  ا ت  لاه ؤمل   ا مـهيف    رف ا وتت  ن  أب   كل وذ ءة  افكل  ا

ملعتل  اب   ةبغ  رل ا   نـع  أو  ن  ون اقل  ا أو    ةبس  احمل  ا أو  د  اصتق  الا أو  لإدارة  اب   ةف رعمل  وا   ةيلبقتسمل  وا   ةيل  احل  ا   ةك شرل ا   ةطشن  أب   ةلصل  ا ذات 

.بي  ر دتل  وا

يجيت  ا ترس الا   هيج  وتل  ا   لىع ار  رقل  ا ذ  اخت   ا يف   ةـع  سرل وا   ةي والإدار   ةي د ايقل  وا   ةينفل  ا رات  دقل   ا هـيف    رف ا وتت  ن  اب   كل وذ   هيج  وتل  ا   لىع رة  دقل  ا

ةيلبقتسمل  ا   ةي ؤ رلل    طيطختل  ا   لىع درا  اق ن  وكي  وأن    لمعل  ا   يرـسب    ةقلعتمل  ا   ةينفل  ا ت  ابلطتمل  ا ب  اعيتس  وا ى  دمل  ا   ديعبل  ا   طيطختل  وا

 . ةحض  ا ول ا

 . اهمهف   و ةيل  امل   ا ري ر اقتل  ت وا ان ايبل  اءه ا رق   لىع اً  در اق ن  وكي  ن  اب   كل  وذ ةيل  امل   ا ةف رعمل  ا

 . هت اص اصتخ   وا هم اهم    هس ر امم    نع   هق وعي    يحص    عن ام   هي دل ن  وكي  ن لا اب   كل  وذ ةيحصل   ا ةق ايلل  ا

اهمي  دقت  و   ينمه  اسمل  وا   ةك شرل ا   حل اصمب  م  امته  والا   ةي انعل  وا لاء  ول وا   ةن ام والأ ق  دصل  ا دئ  ابمب    سلجمل  ا   ةي وضعل    حش رمل  ا م  تزلي  أن 

:  ةيل  اتل   ا ليص  افتل  اب   ةيصخشل   ا ةحلصم    لىع

 أي ذيفنت    لبق  ة  رث ؤم ت  ام ولعم  أي    نع   ةك شرلل  ح  اصف  والا   ةق د اص   ةينهم    ةق لاع   ةك شرل اب   سلجمل  ا   وضع    ةق لاع ن  وكت  ن  اب ق  دصل  ا

 . ةعب  اتل   ا اهت  اك ى شر دح  أو ا ةك شرل  ا عم   دقع   أو  ةقفص

ةص اخل  ا م  اكح  الا ة  اع ا رم و   لم اعتل  ا   ةل ا دع   نم   ققحتل  ا   عم   حل اصمل  ا رض  اعت    لىع ي  وطنت    تيل ا ت  لام اعتل   ا بـنجت    يف لاء  ول  ا قـقحتي   
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 . ةمك  وحل   ا ةحئ   لا يف اردة  ول  ا حل اصمل  رض ا اعتب

ةك شرلل  سي  اس م الأ اظنل   وا ةيل  امل  ق ا وسل  ا م  اظن  و ت  اك شرل ا م  اظنب  اردة  ول ا ت  ايل  وئسمل  وا ت  ابج  ا ول ا داء  أب ن  وكتف  م  امته  والا   ةي انعل  ا  

 . ةق لاعل  ى ذات ا رخ  الأ ةمظن  والأ

رات اهمل  ا ب  احص  أ   نم   ةب ولطمل  ا ت  اج ايتح  لال   حيش  ترل ا   يف   ةي ول الأو   حنم  و   ةيلمعل  ا ة  برخل  وا   يملعل  ا   ليه  أتل  ا   يف ع  ونتل  ا ة  اع ا رم   يغبني

 الإدارة سلجم    ةي وضعل    ةبس  انمل  ا

 الإدارة أو سلجم    وضعك    لمعلل    هتيله  أ   دقف  ل  اح   يف الإدارة    سلجم    يف   هت دم   ةي اهن    لبق    ليقتسي  أن   الإدارة  سلجم    وـضع    لىع   بجي

حل اصمل  رض ا اعت  ل  اح   يف   ام  أ سلجمل   ا يف   هم اهم  زم لاداء  لال  ا دهجل   أو ا تق ول  ا صيصخت    لىع   هت ر دق م  دع  أو  هل امع   ا ةس ر امم    نع ه  زجع

 . هتل  اقتس  م ا دقي   أو  ةنس    لك د  دجي    ةم اعل   ا ةيعمجل   ا نم   صيخ  رت   لىع ل  وصحل   ا يف ر  ايخل  اب   وضعل  ن ا وكيف

ص اصتخ   ذات الا ةكلممل  اب   ةيعي  شرتل  ت ا اهجل   ا اه رقت  ت  ابلطتم   أي  قيبطت    بجي

سلجم الادارة ةي  وضعل حش  ترل اءات ا رج إ  - 5

 أي يف ال و وح  الأ بسح   (  اول دت  ) ةيل  امل  ق ا وسلل   أو  ةك شرلل    ين و تركل   الا عق ومل   ا يف  الإدارة  سلجم    ةي وضعل    حش ترل ب ا اب   حتف  ن  لاع  ا شرن   متي

ىقبي   أن  لىع  الإدارة  سلجم    ةي وضعل    حش ترل ا   يف   ينبغ  ا رل ص ا اخش  الأ ة  وع دل   كل وذ ال  وح الأ   بسح    ةك شرل ا أو    ةئيهل  ا   اه د دحت  ى  رخ أ   ةليس  و

 الإدارة سلجم    ةي وضعل    ينحش  رمل   ا لىع   ةم اعل   ا ةيعمجل   ا يف   تي وصتل   ا صرتقي  ن و لاع  الإ خي ر ات   نم   لق  الأ لىع   رهش  ة  دمل    اًح وتفم    حش ترل ب ا اب

 . مهنع    ةك شرل  ا تنلع   أ تيل ا

بلطب  م  دقتي  ان  الإدارة    سلجم    ةي وضعل    حش رم   لك   لىع و الإدارة    سلجم    ةي وضعل    ثرك أ أو    رخ ا   صخش  او    هسفن    حيش  رت   مه اسم    لكل    قحي

ت احيش  ترل ا   ةنجلل  ز  وجي  و اول  دت   عق وم   لىع ن  لاع الإ   خي ر ات   نم   اًم وي  30  نع   لقت    ـلا   تيل وا   اهنع    نلعمل  ا   حش ترل ا ة  دم ل  لاخ   ةك شرلل    حش ترل ا

.حش  ترل  ا بلط    مي دقت  ة  دم   دم  -  ال وح  الأ بسح   –   الإدارة سلجم  ت أو  آف اكمل  وا

لإدارة م  دقي  ر  اطخ  ا   بج ومب    كل وذ   حش ترل ا   يف   هتبغ  ر   نع ح  اصف  الإ   ةك شرل ا الإدارة    سلجم    ةي وضعل    هسفن    حيش  رت   يف   بـغ  ري   نم   لىع   بـجي

ر اطخ  الا ا  ذه   لمشي  ان    بجي  و   اهب  ل  ومعمل  ا   حئ ا ولل  وا   ةمظن  والأ   ةس ايسل  ا ه  ذه   بسح    اـهيلع  ص  وصنمل  ا   ديع  ا ومل  وا ة  دملل    اًقف  و   ةك شرل ا

ذات ى  رخ أ   قئ اث و وأي    سلجمل  ا   ةي وضعل    ينحش  ترمل  ا   يني د وعسل   ا يرغل    هـت  ا برخ و   هت لاه ؤم و   ةيت  ا ذل ا   هت يرـس    ثيح    نم   ةيب  رعل  ا   ةغلل  اب   اًفي  رعت

 . ةيم  اظنل  ت ا ابلطتمل  ء ا افيتس   لا ةك شرل  ا اهبلطتت    ةق لاع

 : لمشت    تيل  ا حل اصمل  رض ا اعت  لات  اح   نم  أي  نع   ةم اعل   ا ةيعمجل   وا سلجملل    حصفي   ان  سلجمل   ا ةي وضعل    حش رمل   ا لىع   بجي

 . اهت   ادار سلجمل    حش ترل  ا يف   بغ ري   تيل  ا ةك شرل ب ا اسحل    متت    تيل د ا وقعل  ل وا امع   الا يف شرة  ابم    يرغ شرة أو  ابم    ةحلصم  د  وج و

اهل  او زت   تيل ط ا اشنل  وع ا رف   دح  ا يف   اهتسف  انم   أو  ةك شرل  ا ةسف  انم    هن أش   نم   لمع    يف   هك ا ترش ا

ل وصحل   ا نكمي    تيل ال وا وح  الأ بسح    ةيل  امل  ق ا وسل   أو ا ةك شرل  ا اه د دحت    تيل ذج ا امنل  ذج أو ا ومنل   ا ةئبعت    سلجمل   ا ةي وضعل    ينم دقتمل  ا   لىع

ة يرسل  اب ص  اخل   وا ةيل  امل  ا ق  وسل  ا   ةئيه  ذج  ومن    ةئبعت    اهنم  و ,  ال وح الأ   بسح  ق  وسل  وا   ةئيهل  وا   ةك شرلل    ين و تركل  الا   عق ومل  ا ل  لاخ   نم   اهيلع

.ض رغل  ا ا ذهل    دع ي أ ذل  وا ةج ر دم   ةمه  اسم    ةك  إدارة شر سلجم    ةي وضعل    حش رملل    ةيت  ا ذل ا

تيل ت ا اك شرل  إدارة ا سل اجم  د  دعب    خي ر ات  و اًن ايب    قف ري  ان  ةمه  اسمل  ت ا اك شرل ى ا دح إدارة ا   سلجم    ةي وضع    هل   قبس  ي  ذل ا   حش رمل  ا   لىع   بجي

 . اهتي  وضع  لى  وت

ةي وضع    اهيف  لى  وت  دورة  رخ  ا نع   ةك شرل إدارة ا   نم   اًن ايب    حش ترل ر ا اطخ  ا   عم   قف ري  الإدارة أن  سلجم    ةي وضع    هل   قبس  ي  ذل ا   حش رمل  ا   لىع   بجي

 : ةيل  اتل  ت ا ام ولعمل   ا اًنمضتم    سلجمل  ا

 . ورة دل ات ا ونس    نم   ةنس    لك ل  لاخ   تمت    تيل  ا سلجمل  ت ا اع امتج  د ا دع

 . ت اع امتج  ع الا ومجمل  ر  وضح    ةبسن   و ةل اص  ا اه ضرح   تيل ت ا اع امتج  د الا دع

د دع و ورة  دل ا ات  ونس    نم   ةنـس    لك ن  اجلل   ا كلت    نم   ةـنجل    لك   اـهت  دقع    تيل ا ت  اع امتج  الا د  دع و   وضعل   ا اـهيف  رك  اش   تيل ا   ةمئ  ا دل ا ن  اجلل  ا

 . ت اع امتج  ع الا ومجم  ره إلى  وضح    ةبسن   و اه ضرح   تيل ت ا اع امتج  الا

.لقتسم    وضع  ي أو  ذيفنت    يرغ   وضع  ي أو  ذيفنت    وضعل  ن ا اك  اذا  ام  أي  حش ترل  ا دنع    ةي وضعل   ا ةفص    حيض  وت   بجي

م اظن    بج ومب    ينيعتل   ا قحب    عتمتي    مه اسم    لبق    نم   ينعم    هن  أو أ مه اسم    هتفصب    اًحش  ترم   وضعل  ن ا اك  أي إذا  ةي وضعل  ا   ةعيبط    حيض  وت   بجي
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.همس   ا رك  ذ عم   مه اسم    نم   حش رم أو   –  دج إن و  -  س اس  الأ ةك شرل ا

ةصتخمل   ا ةيم  اظنل  ت ا اهجل   ا دي و زت  و ةيم  اظنل  ت ا ابلطتمل  ء ا اهن   لا ةي ذيفنتل   الإدارة ا عم   قيسنتل  اب ت  دج ت ان و احيش  ترل وا ت  آف اكمل  ا   ةنجل  م  وقت

 . ةب ولطمل   ا قئ اث ول  ا ةف اكب

 . يمك  ا ترل  ا تي وصتل  ب ا ولس  ل أ لاخ   نم  الإدارة  سلجم  ء  اضع  ر أ ايتخ   ا لىع   تي وصتل   ا متي

 . اه رك م ذ دقتمل  اءات ا رج  والإ يري اعمل  ت وا اس ايسلل    اًقف   و مهسفن   ا حش  ر نم   لىع   ةم اعل   ا ةيعمجل   ا يف   تي وصتل   ا صرتقي

ي ذيفنتل سيئ ا رل ب وا دتنمل وضعل ا سيئ وا رل بئ ا ان سلجم الإدارة و سيئ  ر ر ايتخ ةيل ا آ  - 6

ه ذه   يف رة  وك ذمل  ا   يري اعمل  وا م  اظنل  ا   بسح    ينمه  اسملل    ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا ع  امتج  اب الإدارة    سلجم  ء  اضع  أ ب  اختن  اب   ةك شرل ا   يمه  اسم  م  وقي

ينيعت    متي  ز أن  وجي  ب و دتنم    وضع    ينيعت    متي  ز ان  وجي   و هئ اضع   أ ينب   نم   كل  وذ سيئ  رلل    بئ ان  و هل   اًسيئ  ر ر اتخيل  ع  امتج  لا اب   سلجمل  ا م  وقي    مث   ةس ايسل  ا

هبص  انم    نم   مهل  زع   يف   قحل  ا   سلجملل  ن  وكي  و   ةك شرلل  ي  ذيفنت    بصنم  وأي  الإدارة    سلجم    سيئ   ر بصنم    ينب   عـمجل  ا ز  وجي  ولا ي  ذيفنت    سيئ  ر

 . تق  أي و يف   مه ر ايتخ  دة ا اع وإ

سلجم الإدارة ةي  وضع ء  اهن ء أو ا اهتن ا  - 7

 : ةيل  اتل  لات ا احل   ا يف  الإدارة  سلجم    وضع    ةي وضع    يهتنت

 . اه دي دجت  م  دع  و سلجمل   ا يف   هتي  وضعل  دة  دحمل  ة ا ترفل  ء ا اهتن  ا

 . ةي د وعسل   ا ةيب  رعل   ا ةكلممل  اب   ةي ر اس ت  اميلعت  م أو  اظن   لاي  اًقف   و اهل    وضعل   ا ةيح  لاص ء  اهتن  ا

 . ةل اقتس  أو الا  "  هلل  ر ا دق لا  " ة اف ول ا

.ب ابس   الأ نم   ببس   لاي  ةي وضعل   ا نم   وضعل  ء ا افع   ا ةيعمجل  رت ا رق إذا 

 . لمعل   ا نع   وضعل   ا دعقي  ض  رمب    ةب اص ل الإ اح   يف

ةك شرل  ا حل اصمب    ضرت   ةقي  رطب    هت ايل  و ؤسمب    هل لاخ  ا تبث   او  ةن ام ف أو الأ شرل  ا لخي    امب  م  ايقل  ت ا وبث  ل  اح   يف

(5  ) أو   ةيل  اتتم  ت  اع امتج  ا ث  لاث (  3  ) ر وضح    نع ء  اضع   الأ نم   بيغت    نم   ةـي  وضع  ء  اهن  ا الإدارة    سلجم    ةيص  وت   لىع ءً  انب    ةم اعل   ا ةـيعمجلل  ز  وجي

 .  الادارة سلجم    هلبقي  وع  شرم ر  ذع  دون  سلجملل    هتي  وضع  ة  دم ل  لاخ   ةق رفتم  ت  اع امتج   ا ةسمخ

 , كل  ذ يرغ   لىع سي  اس  الأ ةك شرل م ا اظن    صن   ول  و مهضعب  الإدارة أو    سلجم  ء  اضع  أ   عيمج  ل  زع   تق و   لك   يف   ةي د اعل  ا   ةم اعل  ا   ةيعمجلل  ز  وجي

بس انم    يرغ   تق و   يف أو  ل  وبقم    يرغ   ببـسب  ل  زعل  ا   عق و اذا    ضي وعتل  اب   ةبل  اطمل  اب   ةك شرل ا ه  اجت  ول  زعمل  ا   وضعل   ا قـحب  ل  لاخ الا دون    كل وذ

 .  اضرار نم ال  تزع  الا نع   بت تري   ام   نع   ةك شرل  ا لبق  لاً  وئسم  ن  اك  والا  بس انم    تق  و يف   كل ن ذ وكي  ط أن  شرب ل  تزعي   الإدارة أن  سلجم    وضعل  و

ةي وضعل ر ا وغش هئ أو  اضع ال أ تزع سلجم الإدارة أو ا ة  دم ء  اهتن ا  - 8

ر ذعت  وإذا  ,  ة دي دج ورة  دل إدارة    سلجم  ب  اختن  لا د  اقعن  الا إلى    ةي د اعل  ا   ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا   وع دي أن    هت دور ة  دم ء  اهتن  ا   لبق  الإدارة    سلجم    لىع

 ألا لىع ،  ة دي دج ورة  دل  إدارة  سلجم  ب  اختن   ا ينح  إلى  مهت  امهم  أداء    يف ؤه  اضع  أ   رمتسي  ،  لي احل   ا سلجمل  دورة ا ة  دم   تهتن  وا ب  اختن  الا اء  رج إ

ب اختن  لا م  زلي    ام ذ  اخت  ا  الإدارة  سلجم    لىع   بـجي  و   اهئ  اهتن  ا   خي ر ات   نم   اًم وي  (  ينعست   )  هت دور   ةيهتنمل  ا   سلجمل  ا ء  اضع  أ ار  رمتس  ا ة  دم وز  اجتت

.ة رقفل  ه ا ذه   يف دة  دحمل  ار ا رمتس  ة الا دم ء  اضقن   ا لبق    هلحم    لحي   إدارة  سلجم

ي سري ولا  ,  دي دج إدارة    سلجم  ب  اختن  لا د  اقعن  الا إلى    ةي د اعل  ا   ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا ة  وع د   مهيلع    بج و ,  الإدارة   سلجم  ء  اضع  وأ   سيئ  ر ل  تزع ا إذا 

 , ال تزع الا   خي ر ات   نم   اًم وي (  ون شرع و   ةئ ام  ) ة دم ل  تزعمل  ا   سلجمل  ا ار  رمتس  ا ة  دم وز  اجتت  ألا    لىع ,  دي دجل  ا   سلجمل  ا ب  اختن   ا ـينح  إلى  ال  تزع الا

.ة رقفل  ه ا ذه   يف دة  دحمل  ار ا رمتس  ة الا دم ء  اضقن   ا لبق    هلحم    لحي   إدارة  سلجم  ب  اختن  م لا زلي    ام ا  ذخت   الإدارة ا سلجم    لىع   بجي  و

سلجمل  ا   سيئ  ر ل  تزع ا وإذا  ،  سلجمل  ا   سيئ  ر إلى    ههج  وي ب  وتكم  غ  لاب إ   بج ومب    سلجمل  ا   ةي وضع    نم ل  تزعي  أن  الإدارة    سلجم    وـضعل  ز  وجي

غ لاب  الإ يف د  دحمل   ا خي ر اتل   ا نم -  ينتل  احل   ا يف  - اذًف  ان ال  تزع  الا دعي  و ،  سلجمل   سر ا ينم  وأ سلجمل  ء ا اضع   أ يق اب غ إلى  لاب  الإ هج وي  أن  بج و

هئ اضع  د أ دع   صقن    ببسب    سلجمل  د ا اقعن   ا ةحصل    ةم ز لال وط ا شرل اب ل  لاخ ر إ وغشل  ا ا ذه   نع   جتني    مل  الإدارة و سلجم  ء  اضع   أ دح  أ زك رم   رغش  إذا 

ة برخل   ا مـهيف    رف ا وتت    نـمم  ن  وكي  أن    لىع   رغ اشل  ا   زك رمل   ا يف   اًـتق  ؤم اً  وـضع    ينّعي  أن    سلجملل  ن  اك   اًم اظن    هـب  ح  ومسمل  ا   ىن الأد   دحل  ا   نع
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تبختن  ا   تيل ا   ةيعمجل  ا   يف ات  وص الأ   لىع ل  وصحل  ا   يف   بيت  ترل ا   ةيل  آ ام  دختس  ا إلى  ء  وجلل  ا دون    اًبس  انم    سلجمل  ا اه  ري   اـم    بسحب  و   ةي افكل  وا

(5  ) ةسمخ  ل  لاخ   ةئيهل  ر ا اعش   إ ةك شرل  ا لىع  و ينيعتل   ا خي ر ات   نم   اًم وي ة  شرع   ةسمخ  (  15  ) ل لاخ ري  اجتل   ا لجسل  ا   كل ذب   غلبي  أن    بجي  و   سلجمل  ا

ة دم   دي دجل   ا وضعل   ا لمكي   و اهل  ع  امتج   أول ا يف   ةي د اعل   ا ةم اعل   ا ةيعمجل   ا لىع   ينيعتل  ا ا ذه ض  رعيُ  ات وأن  يريغتل  وث ا دح   خي ر ات   نم   لمع  م  اي أ

.هفلس

 الإدارة سلجم  ء دورة  دب   خي ر ات   نم   لمع  م  اي أ (  5  ) ةسمخ  ل  لاخ   مهتي  وضع  ت  افص   الإدارة و سلجم  ء  اضع  ء أ امس  أب   ةئيهل  ا ر  اعش  إ   ةك شرل ا   لىع

.ت ا يريغتل  وث ا دح   خي ر ات   نم   لمع  م  اي أ (  5  ) ةسمخ  ل  لاخ   مهتي  وضع    لىع أ  رطت  ات  يريغت  وأي   -  ب رق  أ امهي  أ  -  مهنييعت    خي ر ات   نم أو 

بج و ت  اك شرل ا م  اظن    يف   هيلع  ص  وصنمل  ا   ىن الأد   دحل  ا   نع   هئ اضع  أ د  دع   صقن    ببسب  الإدارة    سلجم  د  اقعن  لا زم  لال ا وط  شرل ا   رف ا وتت    مل إذا 

ء اضع   الأ نم زم  لال د ا دعل  ب ا اختن   لا اًم وي (  60  ) ل لاخ د  اقعن  لال   ةي د اعل   ا ةم اعل   ا ةيعمجل  ة ا وع ء د اضع   الأ ةيقب    لىع

ةهجل   ا نم   بلطي   ان  ةحلصم   ذي  لكل  ز  وجي   الإدارة  سلجم  ء  اضع  زم لا لال د ا دعل  ل ا امك  ة أو ا دي دج ورة  دل إدارة    سلجم  ب  اختن  ا م  دع ل  اح   يف

وع دي و   ةك شرل ا إدارة    لىع الاشراف  لى  وتي    نم   اًـبس  انم  اه  رت ي  ذل ا د  دعل  اب و ص  اصتخ  والا ة  برخل  ا  ذوي  نـم    ـينعت  ان    ةصتخمل  ا   ةيئ  اضقل  ا

بسحب  الإدارة    سلجم  ء  اضع  لا زم  لال ا د  دعل  ا ل  امك  ا أو    دي دج إدارة    سلجم  ب  اختن  لا   اًم وي   ينعست  (  90  ) ل لاخ د  اقعن  الا إلى    ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا

 . ةك شرل  ا لح   بلطي  ال أو ان  وح الأ
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امب    ةي د ايح  و   ةيع  وض ومب  ارات  رقل  ا   لىع   تي وصتل  وا   هئ آرا اء  دب وا   هم اهم    ةس ر امم    لىع اً  در اق   لقتسمل  ا  الإدارة  سلجم    وـضع  ن  وكي  ان    بجي

 , ةك شرل  ا حل اصم    قيقحتل    مه است    تيل  ا ةميلسل  ارات ا رقل  ذ ا اخت   ا لىع  الإدارة  سلجم    ينعي

رث ؤت  ان  نكمي   أو  رث ؤت وف  رظ ت أو  اق لاع د  وج م و دع   نم   دك أتل  وا   وضعل  ا ل  لاقتس  ا   ققحت  ى  دمب    اًي ونس    مييقت  ي  رجي  أن  الإدارة    سلجم    لىع

 . هيف

 : ليي   ام   صرحل  ل لا ا اثمل   ا ليبس    لىع   لقتسمل   الإدارة ا سلجم    وضع    يف ه  رف وت زم  لال ل ا لاقتس   الا عم   ىف انتي

عم   ةب ا رق   ةلص    هل  أو  اهتع  ومجم    نم ى  رخ  أ ةك شر   مهس  أ   نم أو    ةك شرل ا   مهس  أ   نم   ثرك أ أو    ةئمل   ا يف   ةسمخ    هتبـسن    امل    اًكل  ام ن  وكي  أن 

.ةبسنل  ه ا ذه   كلمي    نم

ى رخ  أ ةك  شر مهس   ا نم  أو  ةك شرل ا   مهس  أ   نم   ثرك أ أو    ةئمل   ا يف   ةسمخ    هتبـسن    ام   كلمي    امب    ةي ر ابتع  ا   ةفص  ذي    صخشل    لاًثمم  ن  وكي  أن 

.اهتع  ومجم    نم

 . اهتع  ومجم    نم ى  رخ  أ ةك  شر يف  أو  ةك شرل  ا يف  الإدارة  سلجم  ء  اضع   أ نم ¢ي  أب   ةب ا رق   ةلص    هل ن  وكت  أن 

 . اهتع  ومجم    نم ى  رخ  أ ةك  شر يف  أو  ةك شرل  ا يف   يني ذيفنتل  ر ا ابك    نم  أي  عم   ةب ا رق   ةلص    هل ن  وكت  أن 

 . اهت   ادار سلجم    ةي وضعل    حش رمل   ا ةك شرل  ا ةع ومجم    نم ى  رخ  أ ةك  شر يف  الإدارة  سلجم    وضع  ن  وكي  أن 

اهتع  ومجم    نم ى  رخ أ   ةك شر أو  ،  اهعم    لم اعتم  ف  رط أي  أو    ةك شرل ا ى  دل   ينيض  امل  ا   ينم اعل  ا ل  لاخ   اًفظ  وم   لـمعي  ن  اك  أو  لـمعي  أن 

ينيض  امل   ا ينم اعل  ل ا لاخ اف  رط  الأ كلت    نم ى أي  دل ة  رطيس    صصحل    اًكل  ام ن  وكي  أو أن  ،  ني رد ومل  ر ا ابك  ت و اب اسحل   ا يعج  ا رمك

.ةك  شرل ب ا اسحل    متت    تيل د ا وقعل  ل وا امع   الأ يف شرة  ابم    يرغ شرة أو  ابم    ةحلصم    هل ن  وكت  أن 

ل أو اي  ر فل ن ا اتئ  ام (  200.000  ) نع   دي زت   هن اجل    نم  الإدارة أو أي  سلجم    ةي وضع  ة  أف اكم    لىع وة  لاع   ةك شرل ا   نم   ةيل  ام   غل ابم  ضى  اقتي  أن 

.  لق  ا امهي   أ هن اجل    نم  الإدارة او أي  سلجم    ةي وضع    لب اقم    اهيلع    لصحت    تيل  ا قب اسل  م ا اعل   ا يف   هت أف اكم    نم %(  50  ) نع

.ةك  شرل  ا هل او زت ي  ذل ط ا اشنل  وع ا رف   دح  أ يف   رجتي  أو أن  ،  ةك شرل  ا ةسف  انم    هن أش   نم   لمع    يف ك  ترشي  ان 

.ةك  شرل  إدارة ا سلجم    ةي وضع    يف   ةلصفنم   أو  ةلصتم  ات  ونس    عست    لىع   دي زي   ام   ضىم  أ دق ن  وكي  ان 

 , ةي د اعل  ا   ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا   نم   صيخ  رت   لىع ل  وصحل  ا   اـهل    بجي    تيل ا الإدارة    سلجم    وضع    ةـيل  لاقتس  لا   ةيف  انل  ا   ةحلصمل   ا ليبق    نم   دـعت    ـلا

عم   ةك شرل  ا اهعبتت    تيل وط ا شرل ع وا اض  الأو سفنب  د  وقعل  ل وا امع  ه الا ذه   تمت   اذا  ةيصخشل  ت ا اج ايتح  الا   ةيبلتل    متت    تيل ا د  وقعل  وا ل  امع  الا

 . د اتعمل   ا ةك شرل ط ا اشن    نمض    تن اك  و ينلم  اعتمل   وا ني دق اعتمل  م ا ومع
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ةم اعل  ا   ةيعمجل  ا   لبق    نم   اـه  د امتع  ا   خي ر ات   نـم  اً  ر ابتع  ا   ةق لاعل  ا ذوي  اف  رط  الأ لـبق    نم   اـهب  ام  تزل الا   متي  و   ةس ايسل  ا ه  ذه   يف ء  اج   امب    لـمعي

بسح   –   الإدارة سلجم  ت او  دج ت ان و احيش  ترل وا ت  آف اكمل   ا ةنجل    لبق    نم   ةـج  احل  ا   دنع    ةي دور   ةفصب    ةس ايسل  ا ه  ذه   ةعج  ا رم   متي  و   ينمه  اسملل

 . اه د امتع   لا ينمه  اسملل    ةم اعل   ا ةيعمجلل    اهب    ةيص  وتب  م  وقي  ي  ذل  الإدارة ا سلجم   أو  ةنجلل   ا لبق    نم   ةح ترقم  ت  لاي دعت  ض أي  رع   متي  و  -  ال وح الأ
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