
 

 

ا لتحول الشركة ولنظام الشركات الجديد.
ً
حدثة وفق

ُ
 بعد التحديث والموائمة  النظام الأساس مواد النظام الأساس ي الم

 المادة الأولى: التأسيس: 

 لهذا النظام وأحكام نظام الشركات الصادر بالمرسوم الملكي الكريم رقم  
ً
تحول طبقا

هـ، شركة نفوذ للمنتجات الغذائية )"الشركة"(  01/12/1443( وتاريخ 132)م/

هـ، بمدينة  01/05/1437( وتاريخ 1010441682المقيدة بالسجل التجاري رقم )

 . مدرجةالى شركة مساهمة سعودية  مقفلةالرياض، من شركة مساهمة سعودية 

 المادة الأولى: التأسيس: 

)م/ رقم  الملكي  بالمرسوم  الصادر  الشركات  نظام  طبقا لأحكام  بتاريخ 132تؤسس   )

 يلى  لما وفقا وهذا النظام شركة مساهمة سعودية التنفيذيةولوائحه  1443/12/1

 

 المادة الثالثة: أغراض الشركة:

 :تقوم الشركة بمزاولة وتنفيذ الأغراض التالية 

 التحويلية  اتالصناع  .1

 تجارة الجملة والتجزئة، وإصلاح المركبات ذات المحركات والدراجات النارية.  .2

 أنشطة خدمات الإقامة والطعام. .3

 أنشطة الخدمات الإدارية وخدمات الدعم. .4

 النقل والتخزين. .5

 الأنشطة العقارية والعلمية والتقنية  .6

 أنشطة الخدمات الإدارية المكاتب المتكاملة  .7

 الفنون والترفيه والتسلية  .8

 التشييد والبناء .9

 الزراعة والحراجة وصيد الأسماك. .10

 التعدين واستغلال المحاجر. .11

 إمدادات الكهرباء والغاز والبخار وتكييف الهواء.  .12

 إمدادات المياه وأنشطة الصرف الصحي وإدارة النفايات ومعالجتها. .13

 المعلومات والاتصالات.  .14

 التعليم.  .15

 أنشطة صحة الإنسان والعمل الاجتماعي.  .16

 أنشطة الخدمات الأخرى.  .17

وتمارس الشركة أنشطتها وفق الأنظمة المتبعة وبعد الحصول على التراخيص 

 اللازمة من الجهات المختصة إن وجدت.

 : أغراض الشركة:الرابعةالمادة 

 :تقوم الشركة بمزاولة وتنفيذ الأغراض التالية 

 
 تجهيز وحفظ اللحوم  الصناعات التحولية  

 تجهيز وحفظ السمك والقشريات والرخويات  الصناعات التحولية  

 تجهيز وحفظ الفاكهة والخضر  الصناعات التحولية  

 صُنع الزيوت والدهون النباتية والحيوانية  الصناعات التحولية  

 صُنع منتجات الألبان  الصناعات التحولية  

 صُنع منتجات طواحين الحبوب  الصناعات التحولية  

 صُنع النشاء ومنتجات النشاء  الصناعات التحولية  

 صُنع منتجات المخابز  الصناعات التحولية  

 صنع السكر  الصناعات التحولية  

 صُنع الكاكاو والشوكولاتة والحلويات السكرية  الصناعات التحولية  

صُنع المعكرونة وشرائط المعكرونة والكسكس ي  الصناعات التحولية  

 والمنتجات النشوية المماثلة  

 صُنع وجبات وأطباق جاهزة  الصناعات التحولية  

صُنع منجات الأغذية الأخرى غير المصنّفة في   الصناعات التحولية  

 موضع آخر 

 صُنع الأعلاف الحيوانية المحضّرة  الصناعات التحولية  

 صناعة شراب الشعير يشمل البيرة بدون كحول  الصناعات التحولية  

صُنع المشروبات غير الكحولية انتاج المياه  الصناعات التحولية  

 المعدنية والمياه الأخرى المعبأة في زجاجات 

 الطباعة  الصناعات التحولية  

تجارة الجملة والتجزئة وإصلاح  

المركبات ذات المحركات  

 والدراجات النارية  

 بيع المركبات ذات المحركات 

تجارة الجملة والتجزئة وإصلاح  

المركبات ذات المحركات  

 والدراجات النارية  

 صيانة وإصلاح المركبات ذات المحركات 

تجارة الجملة والتجزئة وإصلاح  

المركبات ذات المحركات  

 والدراجات النارية  

 بيع قطع غيار المركبات ذات المحركات وملحقاتها 

تجارة الجملة والتجزئة وإصلاح  

المركبات ذات المحركات  

 والدراجات النارية  

بيع وصيانة وإصلاح الدراجات النارية وقطع  

 غيارها وملحقاتها 



 

 

تجارة الجملة والتجزئة وإصلاح  

المركبات ذات المحركات  

 والدراجات النارية  

 البيع بالجملة نظير رسم أو على أساس عقد 

تجارة الجملة والتجزئة وإصلاح  

المركبات ذات المحركات  

 والدراجات النارية  

تجارة المواد الخام الزراعية والحيوانات الحية 

 بالجملة

تجارة الجملة والتجزئة وإصلاح  

المركبات ذات المحركات  

 والدراجات النارية  

 بيع الأغذية والمشروبات والتبغ بالجملة 

تجارة الجملة والتجزئة وإصلاح  

المركبات ذات المحركات  

 والدراجات النارية  

 تجارة الجملة غير المتخصصة 

تجارة الجملة والتجزئة وإصلاح  

المركبات ذات المحركات  

 والدراجات النارية  

البيع بالتجزئة في المتاجر غير المتخصصة التي 

 
ّ
 تبيع الأطعمة والمشروبات والتبغ أساسا

تجارة الجملة والتجزئة وإصلاح  

المركبات ذات المحركات  

 والدراجات النارية  

أنواع البيع الأخرى بالتجزئة في المتاجر غير 

 المتخصصة 

تجارة الجملة والتجزئة وإصلاح  

المركبات ذات المحركات  

 والدراجات النارية  

 بيع الأغذية بالتجزئة في المتاجر المتخصصة 

تجارة الجملة والتجزئة وإصلاح  

المركبات ذات المحركات  

 والدراجات النارية  

 بيع المشروبات بالتجزئة في المتاجر المتخصصة

تجارة الجملة والتجزئة وإصلاح  

المركبات ذات المحركات  

 والدراجات النارية  

بيع منتجات التبغ بالتجزئة في المتاجر  

 المتخصصة 

تجارة الجملة والتجزئة وإصلاح  

المركبات ذات المحركات  

 والدراجات النارية  

بيع الأغذية والمشروبات ومنتجات التبغ  

 بالتجزئة في الأكشاك والأسواق 

تجارة الجملة والتجزئة وإصلاح  

المركبات ذات المحركات  

 والدراجات النارية  

أنواع البيع بالتجزئه الأخرى خارج المتاجر و 

 الأكشاك و الأسواق 

 نقل البضائع بالسكك الحديدية  النقل والتخزين 

 النقل البري للبضائع  النقل والتخزين 

 النقل المائي البحري والساحلي للبضائع  النقل والتخزين 

 النقل المائي الداخلي للبضائع  النقل والتخزين 

 النقل الجوي للبضائع  النقل والتخزين 

 التخزين  النقل والتخزين 

 أنشطة دعم النقل الأخرى  النقل والتخزين 

 أنشطة شركات نقل البريد الخاصة  النقل والتخزين 

أنشطة خدمات الإقامة 

 والطعام

 أنشطة الإقامة القصيرة المدى 



 

 

أنشطة خدمات الإقامة 

 والطعام

أماكن المخيمات والمنتزهات الترفيهية التي تتيح 

  
ّ
 للسيارات والمنتزهات التي تتيح مكانا

ّ
مكانا

 للمقطورات 

أنشطة خدمات الإقامة 

 والطعام

 الأخرى مرافق الإقامة 

أنشطة خدمات الإقامة 

 والطعام

 أنشطة المطاعم وخدمات الأطعمة المتنقلة 

أنشطة خدمات الإقامة 

 والطعام

 تقديم وجبات الطعام في المناسبات 

أنشطة خدمات الإقامة 

 والطعام

 أنشطة خدمات الطعام الأخرى 

أنشطة خدمات الإقامة 

 والطعام

 أنشطة تقديم المشروبات 

الخدمات الإدارية وخدمات  

 الدعم 

تأجير منتجات الملكية الفكرية وما شابهها عدا 

 الأعمال المحمية بحقوق النشر 

الخدمات الإدارية وخدمات  

 الدعم 

 أنشطة التغليف والتعبئة 

الخدمات الإدارية وخدمات  

 الدعم 

أنشطة خدمات الدعم الأخرى للأعمال غير 

 المصنّفة في موضع آخر 

 التراخيص على الحصول  وبعد المتبعة الأنظمة وفق  أغراضها الشركة وتمارس

 .وجدت إن المختصة الجهات من  اللازمة

 المادة السابعة: رأس مال الشركة: 

( ريال 96.000.000حُدد رأس مال الشركة المصدر بمبلغ ستة وتسعون مليون )

( سهم اسمي متساوية  96,000.000سعودي مُقسم إلى ستة وتسعون مليون )

( واحد ريال سعودي وجميعها أسهم عادية  1القيمة تبلغ القيمة الأسمية لكل منها )

 نقدية. 

 المادة السابعة : رأس مال الشركة 

حدد رأس مال الشركة المصدر بستة وتسعون مليون ريال سعودي 

( سهم أسمي متساوية 96000000( ريال سعودي مقسم الى )96000000.0)

أسهم عادية مقابل حصص   سعودي، وجميعها( ريال 1.0القيمة، قيمة كل منها )

نقدية، وقيمة المدفوع منه نقدا مبلغ ستة وتسعون مليون ريال سعودي 

وقد تم ايداع البالغ النقدية المدفوعة من رأس   ( ريال سعودي،96000000.0)

 لها.. المرخص للصدر لدى أحد البنوك المال

 المادة الثامنة: الاكتتاب في الأسهم: 

 قيمتها كاملة.  تالمساهمون بجميع أسهم الشركة ودفع اكتتب 

 المادة  الثامنة : الاكتتاب في الأسهم  

ريال  96,000,000اكتتب المساهمون في كامل أسهم رأس المال المصدر البالغة 

 سعودي مدفوعة بالكامل 

 : شراء الشركة لأسهمها وارتهانها وبيعها: التاسعةالمادة 

العادية،   .أ غير  العامة  الجمعية  بموافقة  العادية  للشركة شراء أسهمها  يجوز 

 للضوابط الاتية )او تلك التي تضعها الجهات المختصة ذات علاقة بهذا  
ً
وفقا

 الخصوص(:

أن يكون غرض الشراء تخفيض رأس مال الشركة أو الاحتفاظ بالأسهم   .1

 .العادية محل الشراء كأسهم خزينة

ألا تتجاوز نسبة أسهم الخزينة في أي وقت من الأوقات عشرة في المائة   .2

 .( من إجمالي فئة أسهم الشركة محل الشراء10%)

 .أن تكون قيمة الأسهم محل الشراء مدفوعة بالكامل .3

 .ألا يتجاوز الرصيد المدين لأسهم الخزينة رصيد الأرباح المبقاة .4

 

 : شراء الشركة لأسهمها وارتهانها وبيعها: التاسعةالمادة 

التي   .1 الأغراض  من  لأي  ترهنها  أو  تبيعها  أو  أسهمها  تشتري  أن  للشركة  يجوز 

 للضوابط التي تضعها الجه 
ً
المختصة. كما   اتأقرتها الأنظمة واللوائح، ووفقا

يجوز للشركة أن تشتري أسهمها لتخصيصها للموظفين، ولا يكون للأسهم التي  

 .تشتريها الشركة أصوات في جمعيات المساهمين

دائن المرتهن الحق في قبض الأرباح واستعمال الحقوق المتصلة يكون لل .2

بالسهم، ما لم يُنص على خلاف ذلك في عقد الرهن. ومع ذلك، لا يجوز 

للدائن المرتهن حضور اجتماعات الجمعيات العامة للمساهمين أو التصويت 

 .فيها



 

 

برنامج   .ب الشركة ضمن  في  للعاملين  تخصيصها  لغرض  أسهمها  للشركة شراء 

اسهم العاملين وذلك بعد موافقة الجمعية العامة للمساهمين )غير العادية(  

غير   المجلس  أعضاء  إشراك  وعدم  للعاملين  المخصصة  الأسهم  برنامج  على 

الإدارة  مجلس  أعضاء  اشتراك  عدم  وكذلك  البرنامج  ضمن  التنفيذيين 

ببرنامج الأسهم  ال المتعلقة  قرارات مجلس الإدارة  على  التصويت  في  تنفيذيين 

 المخصصة للعاملين. 

 

أن لا ينتج عن عملية شراء الأسهم انخفاض ملكية الجمهور من فئة الأسهم  .ت

( أو أي نسبة أخرى لملكية  %30محل عملية الشراء إلى أقل من ثلاثين بالمائة )

 الجمهور المحددة في نشرة إصدار الشركة الموافق عليها من قبل الهيئة. 

 

غير  .ث للمساهمين  العامة  الجمعية  عن  لأسهمها  الشركة  شراء  قرار  يصدر 

 أعلى لعدد الأسهم محل الشراء وأغراضه،  
ً
العادية على أن يحدد القرار حدا

ويتضمن القرار تفويض مجلس الإدارة في إتمام الشراء على مرحلة واحدة أو  

 من تاريخ الموافقة، على 12عدة مراحل خلال مدة أقصاها اثنا عشر )
ً
( شهرا

أن تعلن الشركة عن هذه الموافقة وشروطها فور صدورها، ويجوز للجمعية  

 .العامة غير العادية في أي وقت أن تقرر تغيير أغراض شراء الأسهم

 

 :لا يجوز للشركة شراء أسهمها لاستخدامها كأسهم خزينة إلا للأغراض الآتية . ج

إذا رأى مجلس الإدارة أو من يفوضه أن سعر السهم في السوق أقل من . 1

 قيمته العادلة. 

القابلة  .  2 التمويلية  الصكوك  أو  الدين  أدوات  حملة  بحقوق  الوفاء 

 .للتحويل إلى أسهم وفق ا لشروط تلك الأدوات أو الصكوك وأحكامها

 .. المبادلة مقابل الاستحواذ على أسهم أو حصص أو شراء أصول 3

للعاملي4 تخصيصها  ووفقا    ن.  العامل،  أسهم  برنامج  ضمن  الشركة  في 

 .للضوابط التي تضعها الجهات التنظيمية ذات العلاقة بهذا الخصوص 

 لأحكام تخفيض رأس المال5
ً
 .. إلغاء الأسهم وفقا

 .الهيئة. أي غرض آخر تراه الشركة وتوافق عليه 6

 

تحدد الجمعية العامة غير العادية ضمن قرارها المتعلق بالموافقة على عملية  . ح

للشركة  خلالها  يجوز  التي  القصوى  الزمنية  المدة  لأسهمها  الشركة  شراء 

الاحتفاظ بأسهم الخزينة دون بيعها أو تخصيصها لبرنامج أسهم العاملين، ولا  

ة المشار إليها، ويجب  يجوز التصرف في تلك الأسهم بعد انقضاء المدة الزمني

على الشركة اتخاذ الإجراءات النظامية اللازمة لإلغاء تلك الأسهم وذلك خلال 

( ستة  تتجاوز  لا  الجمعية  6فترة  تقرر  مالم  المدة،  تلك  انقضاء  من  أشهر   )

التي يجوز خلالها   الزمنية  المدة  تمديد  الفترة  العادية خلال هذه  غير  العامة 

 خزينة.للشركة الاحتفاظ بأسهم ال

 

 .لا يكون للأسهم التي تشتريها الشركة أصوات في جمعيات المساهمين  . خ



 

 

يجوز للشركة بيع أسهم الخزينة على مرحلة واحدة أو عدة مراحل بقرار من  .د

مجلس الإدارة وفقا للضوابط التنظيمية التي تضعها الجهات المختصة ذات 

قرار   مع  الإدارة  مجلس  قرار  يتعارض  لا  ان  على  الخصوص  بهذا  العلاقة 

 .الجمعية العامة غير العادية بالموافقة على شراء تلك الأسهم

 

 لدين للشركة وان يكون الارتهان في مصلحة 
ً
يجوز للشركة ارتهان أسهمها ضمانا

الشركة والمساهمين وفق تقدير مجلس الإدارة ووفقًا للضوابط التنظيمية التي  

تضعها الجهات المختصة ذات علاقة بهذا الخصوص وبعد موافقة الجمعية العامة 

عملية. لا يجوز للدائن المرتهن   للمساهمين. ويجوز الحصول على موافقة لأكثر من

 حضور اجتماعات جمعية المساهمين ولا التصويت فيها.

 : بيع الأسهم الغير مستوفاة القيمة: العاشرة المادة 

يلتزم المساهم بدفع قيمة السهم في المواعيد المعينة لذلك، وإذا تخلف عن الوفاء في  

ميعاد الاستحقاق، جاز لمجلس الإدارة بعد إعلامه عن طريق الإعلان بجريدة يومية  

أو بموقع الشركة الإلكتروني أو حسب ما تحدده الجهة المختصة، بيع السهم في  

الية بحسب الأحوال والضوابط التي تحددها الجهة  المزاد العلني أو سوق الأوراق الم

 المختصة. 

ومع ذلك يجوز للمساهم المتخلف حتى اليوم المحدد للمزايدة أن يدفع القيمة 

 إليها المصروفات التي أنفقتها الشركة.
ً
 المستحقة عليه مضافا

وتستوفي الشركة من حصيلة البيع المبالغ المستحقة لها وترد الباقي إلى صاحب 

السهم، وإذا لم تكف حصيلة البيع للوفاء بهذه المبالغ، جاز للشركة أن تستوفي  

 الباقي من جميع أموال المساهم. 

  
ً
 جديدا

ً
 لأحكام هذه المادة، وتعطي المشتري سهما

ً
وتلغي الشركة السهم المبيع وفقا

 يحمل رقم السهم الملغى، وتؤشر في سجل الأسهم بوقوع البيع مع بيان 

 اسم المالك الجديد 

 : بيع الأسهم الغير مستوفاة القيمة: العاشرة المادة 

يلتزم المساهم بدفع قيمة السهم في المواعيد المعينة لذلك، وإذا تخلف عن   .1

الوفاء في ميعاد الاستحقاق، جاز لمجلس الإدارة بعد إعلامه بالطرق المقررة 

إبلاغه بها بخطاب مسجل أو بأي وسيلة من وسائل التقنية الحديثة، بيع  

ال وفقا للضوابط التي السهم في المزاد العلني أو السوق المالية، بحسب الأحو 

ومع ذلك يجوز للمساهم المتخلف حتى اليوم  تحددها الجهة المختصة

أن يدفع القيمة المستحقة عليه  دفع بحسب ما حددته الأنظمةالمحدد لل

 إليها المصروفات التي أنفقتها الشركة.
ً
 مضافا

تستوفي الشركة من حصيلة البيع المبالغ المستحقة لها وترد الباقي إلى صاحب  .2

السهم. وإذا لم تكف حصيلة البيع للوفاء بهذه المبالغ جاز للشركة أن 

 . تستوفي الباقي من جميع أموال المساهم

يعلق نفاذ الحقوق المتصلة بالأسهم المتخلف عن الوفاء بقيمتها عند انقضاء   .3

 لحكم الفقرة )
ً
(  1الموعد المحدد لها إلى حين بيعها أو دفع المستحق منها وفقا

من هذه المادة، وتشمل حق الحصول على نصيب من صافي الأرباح التي يتقرر 

ها. مع ذلك يجوز  توزيعها وحق حضور الجمعيات والتصويت على قرارات

للمساهم المتخلف عن الدفع إلى يوم البيع دفع القيمة المستحقة عليه. 

مضافا إليها المصروفات التي أنفقتها الشركة في هذا الشأن، وفي هذه الحالة  

 . يكون للمساهم الحق في طلب الحصول على الأرباح التي تقرر توزيعها

تلغي الشركة السهم المبيع وفقا لأحكام المادة، وتعطى المشتري سهما جديدا   .4

وقوع البيع مع بيان اسم  بيحمل رقم السهم الملغى، وتؤشر في سجل الأسهم 

 .المالك الجديد

 
 أسهم الشركة عشر:  الحاديةالمادة 

الاسمية،  قيمتها  من  بأقل  الأسهم  تصدر  أن  يجوز  ولا  اسمية  الشركة  أسهم  تكون 

ويجوز أن تصدر بأعلى من هذه القيمة إذا وافقت الجمعية العامة غير العادية على  

ذلك، وفي هذه الحالة يوضع فرق القيمة في بند مستقل ضمن حقوق المساهمين، ولا  

ن، ويجوز استخدامه في زيادة رأس المال من  يجوز توزيعه كأرباح نقدية على المساهمي 

أي   استنفاد  بعد  الخسائر  إطفاء  في  استخدامه  أو  مجانية،  أسهم  إصدار  خلال 

 .احتياطيات سبق تكوينها من الأرباح

تكون أسهم الشركة اسمية وغير قابلة للتجزئة في مواجهة الشركة، فإن ملك السهم  

أشخاص متعددون وجب عليهم أن يختاروا أحدهم لينوب عنهم في استعمال الحقوق 

المتعلقة به، ويكون هؤلاء الأشخاص مسؤولين بالتضامن عن الالتزامات الناشئة عن 

 ملكية السهم.

 أسهم الشركة عشر:  الحاديةالمادة 

الاسمية،  قيمتها  من  بأقل  الأسهم  تصدر  أن  يجوز  ولا  اسمية  الشركة  أسهم  تكون 

ويجوز أن تصدر بأعلى من هذه القيمة إذا وافقت الجمعية العامة غير العادية على  

ذلك، وفي هذه الحالة يوضع فرق القيمة في بند مستقل ضمن حقوق المساهمين، ولا  

ن، ويجوز استخدامه في زيادة رأس المال من  يجوز توزيعه كأرباح نقدية على المساهمي 

أي   استنفاد  بعد  الخسائر  إطفاء  في  استخدامه  أو  مجانية،  أسهم  إصدار  خلال 

 .احتياطيات سبق تكوينها من الأرباح

تكون أسهم الشركة اسمية وغير قابلة للتجزئة في مواجهة الشركة، فإن ملك السهم  

أشخاص متعددون وجب عليهم أن يختاروا أحدهم لينوب عنهم في استعمال الحقوق 

المتعلقة به، ويكون هؤلاء الأشخاص مسؤولين بالتضامن عن الالتزامات الناشئة عن 

 ملكية السهم.



 

 

 

يجوز للشركة بعد الموافقة من الجمعية العامة غير العادية تعديل القيمة الأسمية 

للسهم وذلك بتقسيم أسهمها إلى أسهم ذات قيمة اسمية أقل، أو دمجها بحيث  

 ذات قيمة اسمية أعلى.
ً
 تمثل أسهما

 

 عشر: سجل المساهمين:  الثانيةالمادة 

الشركة الإسمية وفقا لأحكام نظام السوق المالية ولوائحه التنفيذية،    أسهمتتداول  

استكمال    ولا تاريخ  من  إلا  الغير  أو  الشركة  مواجهة  في  السهم  ملكية  بنقل  يعتد 

 إجراءات نقل الملكية على النظام الآلي لمعلومات الأسهم.

 : تداول الأسهمعشر:   الثانيةالمادة 

 . الشركة الإسمية وفقا لأحكام نظام السوق المالية ولوائحه التنفيذية أسهمتتداول 

 عشر: زيادة رأس المال: الثالثةالمادة 

أو   .1 المصدر  الشركة  مال  رأس  زيادة  تقرر  أن  عادية  الغير  العامة  للجمعية 

به   . ولا  -المصرح 
ً
كاملا قد دفع  المال المصدر  يكون رأس  أن  ، بشرط  إن وجد 

يشترط أن يكون رأس المال قد دفع بأكمله إذا كان الجزء غير المدفوع من رأس 

صكوك تمويلية إلى  المال يعود إلى أسهم صدرت مقابل تحويل أدوات دين أو  

 . أسهم ولم تنته بعد المدة المقررة لتحويلها إلى أسهم

للجمعية العامة الغير عادية في جميع الأحوال أن تخصص الأسهم المصدرة  .2

أو  للعاملين في الشركة والشركات التابعة   منها 
ً
عند زيادة رأس المال أو جزءا

الجهات   تضعها  التي  التنظيمية  للضوابط   
ً
وفقا ذلك،  من  أي  أو  بعضها، 

مم  للمساهمين  يجوز  ولا  الخصوص.  بهذا  العلاقة  ذات  حق المختصة  ارسة 

 الأولوية عند إصدار الشركة للأسهم المخصصة للعاملين.

العادية  .3 غير  العامة  الجمعية  قرار  صدور  وقت  للسهم  المالك  للمساهم 

التي  الجديدة  بالأسهم  الاكتتاب  في  الأولوية  المال  رأس  زيادة  على  بالموافقة 

على   مسجل  بخطاب  بأولويتهم  هؤلاء  ويبلغ  نقدية،  حصص  مقابل  تصدر 

الحدي التقنية  وسائل  خلال  من  أو  المساهمين،  في سجل  الوارد    ، ثةعنوانهم 

بدايته  وتاريخ  ومدته  وكيفيته  الاكتتاب  وشروط  المال  رأس  زيادة  وبقرار 

 وانتهائه. 

يحق للجمعية العامة الغير عادية وقف العمل بحق الأولوية للمساهمين في   .4

لغير   الأولوية  إعطاء  أو  نقدية  حصص  مقابل  المال  رأس  بزيادة  الاكتتاب 

 المساهمين في الحالات التي تراها محققة لمصلحة الشركة. 

يحق للمساهم المقيد أن يبيع او يتنازل للغير سواء كان من مساهمي الشركة   .5

بمقابل مادي أو دون مقابل   ،او من غيرهم عن كل حقوق الأولوية أو بعضها 

العامة   الجمعية  تحددها  التي  الجديدة  بالأسهم  الاكتتاب  مدة  خلال  وذلك 

 للضوابط التنظيمية 15للمساهمين غير العادية على الا تقل عن )
ً
 ووفقا

ً
( يوما

 علاقة بهذا الخصوص. الالتي تضعها الجهات المختصة ذات 

( أعلاه، توزع الأسهم الجديدة على حملة حقوق 4مع مراعاة ما ورد في الفقرة )

الأولوية الذين طلبوا الاكتتاب، بنسبة ما يملكونه من حقوق أولوية من إجمالي  

حقوق الأولوية الناتجة من زيادة رأس المال. بشرط ألا يتجاوز ما يحصلون عليه ما 

قي من الأسهم الجديدة على حملة حقوق طلبوه من الأسهم الجديدة، ويوزع البا

الأولوية الذين طلبوا أكثر من نصيبهم، بنسبة ما يملكونه من حقوق أولوية من  

إجمالي حقوق الأولوية الناتجة من زيادة رأس المال، بشرط ألا يتجاوز ما يحصلون  

عليه ما طلبوه من الأسهم الجديدة، ويطرح ما تبقى من الأسهم على الغير، ما لم  

 تقرر الجمعية العامة غير العادية أو ينص نظام السوق المالية على غير ذلك.

 عشر: زيادة رأس المال: الثالثةالمادة 

أو   .1 المصدر  الشركة  مال  رأس  زيادة  تقرر  أن  عادية  الغير  العامة  للجمعية 

به   . ولا  -المصرح 
ً
كاملا قد دفع  المال المصدر  يكون رأس  أن  ، بشرط  إن وجد 

يشترط أن يكون رأس المال قد دفع بأكمله إذا كان الجزء غير المدفوع من رأس 

صكوك تمويلية إلى  المال يعود إلى أسهم صدرت مقابل تحويل أدوات دين أو  

 . أسهم ولم تنته بعد المدة المقررة لتحويلها إلى أسهم

للجمعية العامة الغير عادية في جميع الأحوال أن تخصص الأسهم المصدرة  .2

أو  للعاملين في الشركة والشركات التابعة   منها 
ً
عند زيادة رأس المال أو جزءا

الجهات   تضعها  التي  التنظيمية  للضوابط   
ً
وفقا ذلك،  من  أي  أو  بعضها، 

مم  للمساهمين  يجوز  ولا  الخصوص.  بهذا  العلاقة  ذات  حق المختصة  ارسة 

 الأولوية عند إصدار الشركة للأسهم المخصصة للعاملين.

لأحكام  ت .3  
ً
وفقا النقدية،  الجديدة  بالأسهم  الاكتتاب  أولوية  للمساهمين  كون 

لهؤلاء   ويعلن  التنفيذية،  ولوائحه  المالية  السوق  ونظام  الشركات  نظام 

موقع  أو  )تداول(  السعودية  المالية  للسوق  الإلكتروني  الموقع  على  بأولويتهم 

 .تتابالشركة الإلكتروني عن قرار زيادة رأس المال وشروط الاك

يحق للجمعية العامة الغير عادية وقف العمل بحق الأولوية للمساهمين في   .4

لغير   الأولوية  إعطاء  أو  نقدية  حصص  مقابل  المال  رأس  بزيادة  الاكتتاب 

 المساهمين في الحالات التي تراها محققة لمصلحة الشركة. 

التنازل عنه خلال المدة من وقت صدور  يح .5 ق للمساهم بيع حق الأولوية أو 

قرار الجمعية العامة بالموافقة على زيادة رأس المال إلى آخر يوم للاكتتاب في 

الجهة  تضعها  التي  الضوابط   
ً
وفقا الحقوق  بهذه  المرتبطة  الجديدة  الأسهم 

  .المختصة

( أعلاه، توزع الأسهم الجديدة على حملة حقوق 4مع مراعاة ما ورد في الفقرة )

الأولوية الذين طلبوا الاكتتاب، بنسبة ما يملكونه من حقوق أولوية من إجمالي  

حقوق الأولوية الناتجة من زيادة رأس المال. بشرط ألا يتجاوز ما يحصلون عليه ما 

قي من الأسهم الجديدة على حملة حقوق طلبوه من الأسهم الجديدة، ويوزع البا

الأولوية الذين طلبوا أكثر من نصيبهم، بنسبة ما يملكونه من حقوق أولوية من  

إجمالي حقوق الأولوية الناتجة من زيادة رأس المال، بشرط ألا يتجاوز ما يحصلون  

عليه ما طلبوه من الأسهم الجديدة، ويطرح ما تبقى من الأسهم على الغير، ما لم  

 تقرر الجمعية العامة غير العادية أو ينص نظام السوق المالية على غير ذلك.



 

 

 :عشر: تخفيض رأس المال الرابعةالمادة  

 :يخفض رأس المال بإحدى الطرق الآتية .1

 .إلغاء عدد من الأسهم يعادل القدر المطلوب تخفيضه -أ

تخفيض القيمة الاسمية للسهم بإلغاء جزء منها يعادل الخسارة التي لحقت  -ب

  الشركة.

تخفيض القيمة الاســـمية للســـهم برد جزء منها إلى المســـاهم أو بإبراء ذمته من كلّ   -ج

ــهـــــــــــــــم الســـــــــــــــــــــــــ قـــــــــــــــيـــــــــــــــمـــــــــــــــة  مـــــــــــــــن  المـــــــــــــــدفـــــــــــــــوع  غـــــــــــــــيـــــــــــــــر  الـــــــــــــــقـــــــــــــــدر  بـــــــــــــــعـــــــــــــــض   .أو 

 .شراء الشركة عددًا من أسهمها يعادل القدر المطلوب تخفيضه، ومن ثم إلغاؤها -د

للجمعية العامة غير العادية أن تقرر تخفيض رأس المال إذا زاد على حاجة  .2

الشركة أو إذا منيت بخسائر. ويجوز في الحالة الأخيرة وحدها تخفيض رأس المال 

إلى ما دون الحد المنصوص عليه في نظام الشركات. ولا يصدر قرار التخفيض إلا  

الإدارة عن الأسباب الموجبة  بعد تلاوة بيان في الجمعية العامة يعده مجلس

للتخفيض والتزامات الشركة وأثر التخفيض في الوفاء بها، ويرفق بهذا البيان تقرير 

وإذا كان تخفيض رأس المال نتيجة زيادته على حاجة   . من مراجع حسابات الشركة

خلال  - إن وجدت –الشركة، وجبت دعوة الدائنين إلى إبداء اعتراضاتهم عليه 

( يومًا على الأقل من التاريخ المحدد لعقد اجتماع الجمعية 45ربعين )خمسة وأ

العامة غير العادية لاتخاذ قرار التخفيض، على أن يرفق بالدعوة بيان يوضح 

مقدار رأس المال قبل التخفيض وبعده، وموعد عقد الاجتماع وتاريخ نفاذ  

فإن اعترض على التخفيض أحد الدائنين وقدم إلى الشركة مستنداته   ،التخفيض 

 أو أن تقدم له 
ً
في الميعاد المذكور، وجب على الشركة أن تؤدي إليه دينه إذا كان حالا

.
ً
 للوفاء به إذا كان آجلا

ً
 كافيا

ً
وللدائن الذي أخطر الشركة باعتراضه على   ضمانا

، أو تقديم ضمان كافٍ للوفاء به إذا  
ا
التخفيض ولم يتم الوفاء بدينه إذا كان حالا

، أن يتقدم إلى الجهة القضائية المختصة قبل التاريخ المحدد لعقد  كان آج
ً
لا

 .الجمعية العامة غير العادية لاتخاذ قرار التخفيض

 :عشر: تخفيض رأس المال الرابعةالمادة  

للجمعية العامة غير العادية أن تقرر تخفيض رأس المال إذا زاد على حاجة  .1

الشركة أو إذا منيت بخسائر. ويجوز في الحالة الأخيرة وحدها تخفيض رأس  

المال إلى ما دون الحد الوارد في المادة )التاسعة والخمسين( من نظام 

عية عامة يعده  الشركات، ولا يصدر قرار التخفيض إلا بعد تلاوة بيان في جم

مجلس الإدارة عن الأسباب الموجبة للتخفيض والتزامات الشركة وأثر 

التخفيض في الوفاء بها، على أن يرفق في شأن هذا البيان تقرير من مراجع  

 حسابات الشركة. 

إذا كان تخفيض رأس المال نتيجة زيادته على حاجة الشركة، وجبت دعوة  .2

على التخفيض قبل )خمسة  -إن وجدت  -الدائنين إلى إبداء اعتراضاتهم 

وأربعين( يومًا على الأقل من التاريخ المحدد لعقد اجتماع الجمعية العامة  

يوضح  غير العادية لاتخاذ قرار التخفيض، على أن يرفق بالدعوة بيان 

مقدار رأس المال قبل التخفيض وبعده، وموعد عقد الاجتماع وتاريخ نفاذ  

التخفيض، فإن اعترض على التخفيض أي من الدائنين وقدم إلى الشركة 

مستنداته في الميعاد المذكور، وجب على الشركة أن تؤدي إليه دينه إذا كان 

 أو أن تقدم له ضمانًا كافيًا للوفاء به
ً
.آ كان إذا حالا

ً
 جلا

 : إصدار أدوات الدين والصكوك التمويلية الخامسة عشر:المادة 

تصدر   .1 أن  للشركة  المالية-يجوز  السوق  لنظام  ا   -وفقًا 
ً
أو صكوك دين  أدوات 

 .تمويلية قابلة للتداول 

إلى  .2 للتحويل  قابلة  تمويلية  ا 
ً
صكوك أو  دين  أدوات  الشركة  لإصدار  يشترط 

أسهم، صدور قرار من الجمعية العامة غير العادية تبين فيه الحد الأقص ى 

سواء   الصكوك،  أو  الأدوات  تلك  مقابل  إصدارها  يجوز  التي  الأسهم  لعدد 

من  سلسلة  خلال  من  أم  واحد  وقت  في  الصكوك  أو  الأدوات  تلك    أصدرت 

دون  -الإصدارات أم من خلال برنامج أو أكثر لإصدارها. ويصدر مجلس الإدارة  

أسهمًا جديدة مقابل تلك الأدوات    -حاجة إلى موافقة جديدة من هذه الجمعية

التحويل   طلب  مدة  انتهاء  فور  تحويلها  حاملوها  يطلب  التي  الصكوك  أو 

ا    أو عند تحقق شروط،  المحددة لحملة تلك الأدوات أو الصكوك تحويلها تلقائيا

يلزم  ما  المجلس  ويتخذ  التحويل،  لهذا  المحددة  المدة  بمض ي  أو  أسهم  إلى 

 .لتعديل نظام الشركة الأساس فيما يتعلق بعدد الأسهم المصدرة ورأس المال

يجوز للشركة تحويل أدوات الدين أو الصكوك التمويلية إلى أسهم وفقًا لنظام  .3

السوق المالية، وذلك بموافقة حاملها سواء أكانت موافقة سابقة كأن تكون  

 .ضمن شروط الإصدار أم باتفاق لاحق

 : إصدار أدوات الدين والصكوك التمويلية الخامسة عشر:المادة 

الإدارة مجلس  من  بقرار  للشركة  المالية- يجوز  السوق  لنظام  أدوات  -وفقا  إصدار 

العربية   المملكة  داخل  للتداول  قابلة  التمويلية  الصكوك  أو  كالسندات  الدين 

 للضوابط التي 
ً
السعودية أو خارجها بما يتوافق مع أحكام الشريعة الإسلامية ووفقا

الجهات   قابلة ة المختصتضعها  تمويلية   
ً
أو صكوكا الدين  أدوات  ويُشترط لإصدار   ،

الحد  فيه  تبين  العادية  غير  العامة  الجمعية  من  قرار  صدور  أسهم  إلى  للتحويل 

الأقص ى لعدد الأسهم التي يجوز إصدارها مقابل تلك الأدوات أو الصكوك، ويجوز  

تفوض لمجلس الإدارة سلطة إص  أن  منها  قرار  بموجب  العامة  أدوات للجمعية  دار 

ه بما فيها السندات أو الصكوك سواء أصدرت في وقت واحد أو من خلال  الدين هذ

سلسلة من الإصدارات بموجب برنامج أو أكثر ينشئه مجلس الإدارة من وقت لآخر، 

وكل ذلك في الأوقات والبالغ والشروط التي يقرها مجلس إدارة الشركة وله حق اتخاذ 

 لإصدارها.  اللازمة تالإجراءاجميع 



 

 

إبطال   .4 المختصة  القضائية  الجهة  من  يطلب  أن  مصلحة  ذي  لكل  يجوز 

( الفقرات  بالمخالفة لأحكام  يتم  الذي  عن   اعلاه،(  3و  2و  1التصرف   
ً
فضلا

تعويض أصحاب أدوات الدين أو الصكوك التمويلية عن الضرر الذي لحق 

 بهم.

تسري قرارات جمعيات المساهمين على أصحاب أدوات الدين والصكوك التمويلية. 

ومع ذلك، لا يجوز لهذه الجمعيات تعديل الحقوق المقررة لهم إلا بموافقة تصدر  

منهم في جمعية خاصة بهم تنعقد وفقًا لأحكام نظام الشركات واللوائح الصادرة عن  

 الجهة المختصة 

 : إدارة الشركة: السادسة عشرالمادة 

( أعضاء تنتخبهم الجمعية  5يتولى إدارة الشركة مجلس إدارة مؤلف من خمسة )

 ( سنوات. 4العامة العادية للمساهمين لمدة لا تزيد عن أربع )

 : إدارة الشركة: السادسة عشرالمادة 

( أعضاء، ويشترط أن يكونوا  5يتولى إدارة الشركة مجلس إدارة مؤلف من ) -أ 

أشخاصًا من ذوي الصفة الطبيعية تنتخبهم الجمعية العامة العادية للمساهمين  

 .لمدة لا تزيد على أربع سنوات

 :يُحدد أسلوب العمل في مجلس الإدارة كالآتي -ب 

من أعضاء مجلس الإدارة، ويكون   %50ويكون النصاب الصحيح للاجتماع بحضور 

من الأعضاء ولا يجوز لأعضاء   %51النصاب القانوني لاتخاذ القرارات بموافقة 

 .المجلس توكيل غيرهم لحضور الجلسات

 : : صلاحيات مجلس الإدارةالثامنة عشرالمادة 

أوسع  الإدارة  لمجلس  يكون  العامة،  للجمعية  المقررة  الاختصاصات  مراعاة  مع 

السلطات في إدارة الشركة وتصريف أمورها داخل المملكة وخارجها، وله على سبيل 

 المثال لا الحصر: 

 وضع لائحة داخلية لأعمالها.  .أ

إبرام جميع العقود والاتفاقيات، بما في ذلك دون حصر عقود الشراء والبيع   .ب

والمعاملات   المستندات  من  وغيرها  والامتياز  والوكالات  والاستئجار  والإيجار 

 والصفقات نيابة عن الشركة والدخول في المناقصات نيابة عنها. 

الإدارة صلاحية  .ت ولمجلس  البنكية  الحسابات  إغلاق  و  تشغيل  و  إدارة  و  فتح 

الحصول على التمويل وغير ذلك من التسهيلات الائتمانية لأي مدة بما في ذلك 

( سنوات، و ذلك من صناديق و مؤسسات  3التمويل الذي تتجاوز مدته ثلاث )

شركات الائتمان و أي   التمويل الحكومي و البنوك التجارية و البيوت المالية و

جهة ائتمانية أخرى ، و إصدار الضمانات و الكفالات لصالح أي جهات كانت 

عندما يرى، وفقا لتقديره المحض أن ذلك يخدم مصلحة الشركة، و تحرير 

سندات لأمر وغير ذلك من الأوراق التجارية و القيام بكافة المعاملات و إبرام 

 فية. كافة الاتفاقيات و الصفقات المصر 

بيع أو رهن عقارات الشركة وأصولها، وإبراء مديني الشركة من التزامهم  .ث

 ومديونياتهم وذلك مراعاة للشروط التالية:  

 أن يحدد المجلس في قرار البيع الأسباب والمبررات له. .1

 لثمن المثل.  .2
ً
 أن يكون البيع مقاربا

 إلا في حالات الضرورة وبضمانات كافية. .3
ً
 أن يكون البيع حاضرا

يترتب على هذا التصرف توقف بعض أنشطة الشركة أو تحميلها  .4 ألا 

 بالتزامات أخرى. 

 : : صلاحيات مجلس الإدارةالثامنة عشرالمادة 

 أوسع الإدارة لمجلس يكون  العامة، للجمعية المقررة الاختصاصات مراعاة مع

 وله اغراضها  يحقق بما الشركة إدارة في السلطات
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 أنه يشترط حصول مجلس الإدارة على موافقة الجمعية العامة عند بيع أصول 
ً
علما

للشركة التي تتجاوز قيمتها خمسين في المائة من قيمة مجموع أصولها سواء تم البيع 

من خلال صفقة واحدة أو عدة صفقات، وفي هذه الحالة تعتبر الصفقة التي تؤدي  

ق من  المائة  في  نسبة خمسين  تجاوز  موافقة إلى  يلزم  التي  الصفقة  هي  الأصول  يمة 

الجمعية العامة عليها، وتحسب هذه النسبة من تاريخ أول صفقة تمت خلال الاثني  

من   والتصرفات  الأعمال  بعض  تستثني  أن  المختصة  وللجهة  السابقة.  شهرًا  عشر 

 حكم هذه الفقرة.

تقديم الدعم المالي لأي من الشركات التي تشارك فيها الشركة وكذلك الشركات  . ج

 التابعة أو الشقيقة فيما عدا القروض. 

 تعيين أمين سر لمجلس الإدارة بناء على اقتراح رئيس مجلس الادارة.  . ح

الموافقة على اللوائح الداخلية والمالية والإدارية والفنية للشركة والسياسات  . خ

 واللوائح الخاصة بالعاملين فيها.

يراه   .د حسبما  والكفاءة  الخبرة  ذوي  من  الشركة  ادارة  عن  المسؤولين  تعيين 

 المجلس وتحديد واجباتهم ومكافآتهم.

تفويض المسؤولين عن إدارة الشركة بصلاحية التوقيع باسم الشركة في حدود   .ذ

 القواعد التي يضعها مجلس الادارة.

تشكيل اللجان وتخويلها ما يراه المجلس ملائما من الصلاحيات والتنسيق بين   .ر

 هذه اللجان وذلك بهدف سرعة البت في الأمور التي تعرض عليها. 

للشركة  .ز وتوكيلات  ومكاتب  وفروع  تابعة  شركات  اقامة  على  الموافقة 

تأسيسها   عقود  على  والتوقيع  الشركات  من  أي  في  والمساهمة  والاشتراكات 

 وتعديلاتها وملاحقها. 

وميزانيتها   .س التشغيلية  خططها  على  والموافقة  الشركة  عمل  خطة  إقرار 

 الرأسمالية السنوية.

عقد القروض والضمانات مهما كانت مبالغها وآجالها بما في ذلك القروض التي   .ش

 تتجاوز آجلها ثلاث سنوات مع مراعاة الشروط التالية لعقد القروض: 

وكيفية  .1 القرض  استخدام  أوجه  قراره  في  الإدارة  مجلس  يحدد  أن 

 سداده. 

الإضرار  .2 عدم  له  المقدمة  والضمانات  القرض  شروط  في  يراعي  أن 

 بالشركة والضمانات العامة للدائنين. 

 طلب التحكيم وتعيين المحكمين والخبراء.  .ص 

طلب الحجز على المدينين وتخليتهم والإقرار بما عليهم واستيفاء الذمم وإبراء   .ض 

ذمة مديني الشركة من التزاماتهم والمخالصة )شريطة ان لا يكون المدين من 

أعضاء مجلس الادارة( على ان يتضمن محضر الإدارة وحيثيات قراره مراعاة 

 الشروط التالية: 

 أن يكون الإبراء بعد مض ي سنة كاملة من نشوء الدين كحد أدنى. .1

 أن يكون الإبراء لمبلغ محدد كحد أقص ى لكل عام للمدين الواحد.  .2

 الإبراء حق لمجلس الإدارة لا يجوز التفويض فيه. .3

 الدخول في المزايدات والمناقصات بكافة أنواعها.  .ط

 قبول الهبات.  .ظ

 مباشرة كافة الصلاحيات المذكورة داخل المملكة العربية السعودية وخارجها.  .ع
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أو الغير في حدود    واحدًا أو أكثر من أعضائهويجوز لمجلس الادارة تفويض وتوكيل  

بالقيام بعمل أو   باتخاذ إجراء أو تصرف معين أو  اختصاصه بصلاحيات معينة أو 

 أعمال معينة، وله إلغاء التفويض او التوكيل جزئيا أو كليا. 

تلتزم الشركة بجميع الأعمال والتصرفات التي يجريها مجلس الإدارة باسمها ولو 

كانت خارج اختصاصه، إلا إذا كان من تعامل معه س يء النية أو كان يعلم أن تلك  
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 خدمات تقديم

السلع 

والخدمات 

 للكيانات غير

 الربحية 

يحق 

 التوكيل 

 استخدام

 كافة وتنفيذ

خدمات منصة 

 اعتماد 

 يحق التوكيل 

استخدام 

وتنفيذ كافة  

وزارة   خدمات

الموارد البشرية  

 والتنمية

 الاجتماعية

 الالكترونية 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  شراء المؤسسة

على  التوقيع

 جميع

المستندات  

لدى الغرفة  

 التجارية 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  المؤسسة بيع

إدارة  مراجعة

 السجلات 
 يحق التوكيل 

 استخراج

 السجلات 
 يحق التوكيل 



 

 

نقل السجلات 

 التجارية 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  إدارة السجلات 

 يحق التوكيل  إلغاء السجلات 

الإشراف على  

 السجلات 
 يحق التوكيل 

 الاشتراك فتح

لدى الغرفة  

 التجارية 

 يحق التوكيل 

  اعتماد التوقيع

لدى الغرفة  

 التجارية 

 يحق التوكيل 

 إلغاء التوقيع

لدى الغرفة  

 التجارية 

 يحق التوكيل 

 دخول 

المناقصات  

واستلام 

 الاستمارات 

 يحق التوكيل 

مراجعة 

التأمينات  

 الاجتماعية

 يحق التوكيل 

 مراجعة

مصلحة الزكاة 

 والدخل 

 يحق التوكيل 

إدارة السجل 

 التجاري 
 يحق التوكيل 

إلغاء السجل 

 التجاري 
 يحق التوكيل 

 مراجعة الدفاع

 ي المدن
 يحق التوكيل 

تعديل 

 السجلات 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  نشاط  إضافة

 حجز الاسم

 التجاري 
 يحق التوكيل 

تجديد 

لدى   الاشتراك

الغرفة 

 التجارية 

 يحق التوكيل 

تعديل السجل  

 التجاري 
 يحق التوكيل 



 

 

نقل السجل  

 التجاري 
 يحق التوكيل 

استخراج 

 سجل بدل

 أو مفقود  تالف

 يحق التوكيل 

استخراج 

 سجل بدل

 أو مفقود  تالف

 يحق التوكيل 

تسجيل 

العلامة 

 التجارية 

 يحق التوكيل 

عن  التنازل 

العلامة 

 التجارية 

 يحق التوكيل 

عن  التنازل 

 التجاري  الاسم
 يحق التوكيل 

 استخراج

 التراخيص 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  شراء القوارب 

 بدل استخراج

  دأو مفقو  تالف

 لتصاريح

 الصيد 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  قوارب  استيراد

إلغاء رخص 

 قوارب 
 يحق التوكيل 

تجديد 

 التراخيص 
 يحق التوكيل 

تعديل 

 التراخيص 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  نشاط  إضافة

 يحق التوكيل  حجز الأسماء 

إلغاء  

 التراخيص 
 يحق التوكيل 

تجديد 

الاشتراك 

بالغرفة  

 التجارية 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  الفروع فتح

مراجعة 

التأمينات  

 الاجتماعية

 يحق التوكيل 



 

 

 مراجعة الدفاع

 ي المدن
 يحق التوكيل 

 مراجعة

مصلحة الزكاة 

 والدخل 

 يحق التوكيل 

 استخراج

 تصريح صيد 
 يحق التوكيل 

 استخراج

 رخصة قارب
 يحق التوكيل 

رخصة  تجديد

 قارب 
 يحق التوكيل 

نقل رخصة 

 قارب 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  القارب  بيع

 تصريح تجديد

 الصيد 
 يحق التوكيل 

 إلغاء تصريح

 الصيد 
 يحق التوكيل 

 بدل استخراج

  دأو مفقو  تالف

 لرخصة القارب 

 يحق التوكيل 

فرع   فتح

 للترخيص
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  نقل الترخيص 

 يحق التوكيل  تأسيس شركة 

علي  التوقيع

عقود 

التأسيس 

وملاحق  

 التعديل 

 يحق التوكيل 

إلغاء عقود 

 التأسيس

وملاحق  

 التعديل 

 يحق التوكيل 

توقيع قرارات 

 الشركاء
 يحق التوكيل 

تعيين المدراء 

 وعزلهم 
 يحق التوكيل 

تعديل أغراض 

 الشركة
 يحق التوكيل 

تصفية 

 الشركة
 يحق التوكيل 



 

 

  تحويل الشركة

 من مساهمة

إلى ذات 

 مسئولية

 محدودة 

 يحق التوكيل 

  تحويل الشركة

من ذات 

مسئولية 

إلى  محدودة

 مساهمة

 يحق التوكيل 

  تحويل الشركة

  من تضامنية

الى ذات 

 مسؤلية

 محدودة 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  المال  رأس زيادة

 رأس خفض

 المال
 يحق التوكيل 

  وخروج دخول 

 شركاء
 يحق التوكيل 

  الدخول في

 شركات قائمة
 يحق التوكيل 

نقل الحصص  

 والأسهم

 والسندات 

 يحق التوكيل 

 رأس تحديد

 المال
 يحق التوكيل 

فائض  استلام

 التخصيص 
 يحق التوكيل 

الحصص  بيع

 والأسهم

واستلام 

 القيمة 

 يحق التوكيل 

عن  التنازل 

الحصص 

من  والأسهم

 المال  رأس

 يحق التوكيل 

بيع فرع 

 الشركة
 يحق التوكيل 

 تعديل جنسية

أحد الشركاء فى  

 العقد 

 يحق التوكيل 



 

 

  التنازل  قبول 

عن الحصص 

  ورأس والأسهم

 المال

 يحق التوكيل 

شراء الحصص 

ودفع   والأسهم

 الثمن 

 يحق التوكيل 

 قفل الحسابات

  لدى البنوك

 باسم الشركة 

 يحق التوكيل 

 الحسابات فتح

  لدى البنوك

 باسم الشركة 

 يحق التوكيل 

 توقيع

 الاتفاقيات 
 يحق التوكيل 

تسجيل 

 الشركة
 يحق التوكيل 

تسجيل 

الوكالات  

والعلامات 

 التجارية 

 يحق التوكيل 

حضور  

الجمعيات  

 العامة 

 يحق التوكيل 

 الفروع فتح

 للشركة
 يحق التوكيل 

 الملفات فتح

 للشركة
 يحق التوكيل 

على  التوقيع

عقود 

التأسيس 

وملاحق  

لدى  التعديل

 كاتب العدل 

 يحق التوكيل 

 استخراج

السجلات  

  التجارية

وتجديدها 

 للشركة

 يحق التوكيل 

الاشتراك 

بالغرفة  

التجارية  

 وتجديدها 

 يحق التوكيل 



 

 

مراجعة الهيئة  

  العامة

للاستثمار  

 ا أمامه والتوقيع

 يحق التوكيل 

إدارة  مراجعة

الجودة 

والنوعية 

وهيئة 

المواصفات 

 والمقاييس 

 يحق التوكيل 

هيئة  مراجعة

 سوق المال
 يحق التوكيل 

 استخراج

التراخيص  

وتجديدها 

 للشركة

 يحق التوكيل 

تحويل  

 إلى المؤسسة

 شركة

 يحق التوكيل 

فرع  تحويل 

الشركة إلى 

 مؤسسة

 يحق التوكيل 

تحويل  

 الشركة إلى رعف

 شركة

 يحق التوكيل 

نشر عقد 

 التأسيس

وملاحق  

التعديل  

وملخصاتها  

والأنظمة  

الأساسية في  

الجريدة 

 الرسمية

 يحق التوكيل 

 مراجعة

شركات 

الاتصالات  

وتأسيس 

الهواتف  

أو   الثابتة

  باسم الجوالات

 الشركة

 يحق التوكيل 



 

 

 دخول 

المناقصات  

واستلام 

 الاستمارات 

 يحق التوكيل 

العقود   توقيع

 الخاصة

مع  بالشركة

 ر الغي 

 يحق التوكيل 

عن  التنازل 

العلامات 

أو  التجارية

 إلغائها 

 يحق التوكيل 

  تعديل اسم

 الشركة
 يحق التوكيل 

 استخراج

 التأشيرات 
 يحق التوكيل 

تحويل الشركة  

 إلى مؤسسة
 يحق التوكيل 

 ستلاما

تعويضات  

 التأشيرات 

 يحق التوكيل 

تحديث بيانات  

 العمال 
 يحق التوكيل 

الملفات  فتح

الأساسية 

والفرعية 

وتجديدها 

 وإلغاؤها 

 يحق التوكيل 

تصفية العمالة 

 وإلغاؤها 
 يحق التوكيل 

عن  التبليغ

 هروب العمالة 
 يحق التوكيل 

إلغاء بلاغات  

 للعمالة  الهروب
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  نقل الكفالات 

 يحق التوكيل  تعديل المهن 

نقل ملكية  

المنشآت  

وتصفيتها 

 وإلغاؤه 

 يحق التوكيل 

 قسم مراجعة

المكاتب الأهلية  

 للاستقدام 

 يحق التوكيل 



 

 

إدارة  مراجعة

الآلي   الحاسب

في القوى  

 العاملة 

 يحق التوكيل 

 استخراج

العمل  رخص

 وتجديدها 

 يحق التوكيل 

استلام 

شهادات  

 السعودة

 يحق التوكيل 

 استخراج

كشف  

 بيانات)برنت( 

 يحق التوكيل 

إضافة وحذف 

 ن السعوديي
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  استقدام

 يحق التوكيل  استقدام

 يحق التوكيل  ملف  فتح

تفعيل البوابة 

 السعودية 
 يحق التوكيل 

 استقدام

من  العمالة

 رج الخا

 يحق التوكيل 

إنهاء إجراءات  

لدى  العمالة

التأمينات  

 الاجتماعية

 يحق التوكيل 

الغاء  

 التأشيرات 
 يحق التوكيل 

 مبالغ استرداد

 التأشيرات 
 يحق التوكيل 

تعديل 

 الجنسيات 
 يحق التوكيل 

 استخراج

تأشيرات  

الزيارات 

 العائلية 

 يحق التوكيل 

 استخراج

تأشيرات  

استقدام 

 العوائل 

 يحق التوكيل 

مراجعة 

 السفارة 
 يحق التوكيل 



 

 

تأشيرات   تمديد

 الخروج

 والعودة 

 يحق التوكيل 

تأشيرات   تمديد

 الزيارة 
 يحق التوكيل 

 ستخراجا

كشف  

 بيانات)برنت( 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  إلغاء التأشيرة 

  مبلغ استرداد

 التاشيرة 
 يحق التوكيل 

تعديل جهة 

 القدوم 
 يحق التوكيل 

 استخراج

 الإقامات 
 يحق التوكيل 

تجديد 

 الإقامات 
 يحق التوكيل 

  عمل خروج

 وعودة 
 يحق التوكيل 

  عمل الخروج

 ي النهائ
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  نقل الكفالات 

 استخراج

  بدل الإقامات

 أو تالف   مفقود

 يحق التوكيل 

إنهاء إجراءات  

العمالة  

 المتوفاة 

 يحق التوكيل 

عن  التبليغ

 الهروب 
 يحق التوكيل 

إلغاء بلاغات  

 الهروب 
 يحق التوكيل 

نقل المعلومات 

وتحديث 

 البيانات 

 يحق التوكيل 

التسوية  

عن  والتنازل 

 العمال 

 يحق التوكيل 

إدارة  مراجعة

الترحيل  

 والوافدين 

 يحق التوكيل 



 

 

 استخراج

كشف بيانات  

 (برنت)العمال 

 يحق التوكيل 

اسقاط  

 العمالة 
 يحق التوكيل 

إدارة أعمالي  

 التجارية 
 يحق التوكيل 

نقل كفالة  

 لنفسه  العمالة
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  إضافة المولود 

إنهاء إجراءات  

 ى العامل المتوف 
 يحق التوكيل 

  إدارة شؤون

 المنافذ 
 يحق التوكيل 

 استخراج

 مشاهد الإعادة 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  ن تابعي إضافة

إضافة الأبناء 

إلى جواز الأب  

 أو الأم 

 يحق التوكيل 

الأبناء فصل 

جواز الأب   من

 أو الأم 

 يحق التوكيل 

إلغاء تأشيرات  

 الخروج

 والعودة 

 يحق التوكيل 

إلغاء تأشيرات  

 ي النهائ الخروج
 يحق التوكيل 

 استخراج

سفر  تأشيرات

  تالف أو بدل

 مفقود 

 يحق التوكيل 

 استخراج

تأشيرات   تمديد

 الزيارة 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  تعديل المهن 

 استخراج

 حج  تصاريح
 يحق التوكيل 

 مراجعة شئون 

 الخادمات 
 يحق التوكيل 

التسجيل فى  

الخدمه 

 الالكترونيه 

 يحق التوكيل 



 

 

وزارة  مراجعة

الزراعة 

ومديرية  

 الزراعة

 بخصوص

 يحق التوكيل 

كتابة  مراجعة

أو  العدل

 المحكمة لقبول 

 إفراغه

 يحق التوكيل 

عن  التنازل 

 القرار الزراعي 
 يحق التوكيل 

نقل القرار  

 الزراعي 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  استلام الرواتب 

ستلام الرواتب ا

 التقاعدية 
 يحق التوكيل 

 مكافأة استلام

نهاية الخدمة  

عن   والتعويض

 الإجازات 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  تحويل الراتب 

 يحق التوكيل  استلام المكافأة 

 استخراج

 تعريف بالراتب 
 يحق التوكيل 

 استلام

 ي مستحقات
 يحق التوكيل 

الحسابات  فتح

  بضوابط

 شرعية

 يحق التوكيل 

قفل الحسابات 

 وتسويتها 
 يحق التوكيل 

السحب من 

 الحسابات 
 يحق التوكيل 

 استخراج

صراف   بطاقات

 ي آل

 يحق التوكيل 

 استخراج

البطاقات  

الائتمانية  

  مع المتوافقة

 الأحكام

 الشرعية

 يحق التوكيل 



 

 

استلام 

الحوالات 

 ا وصرفه

 يحق التوكيل 

صرف  

 الشيكات 
 يحق التوكيل 

إصدار  

الشيكات  

 المصدقة 

 يحق التوكيل 

 استخراج

 دفاتر شيكات 
 يحق التوكيل 

 استخراج

 كشف حساب
 يحق التوكيل 

التحويل من  

 الحسابات 
 يحق التوكيل 

طلب القروض  

البنكية 

  المتوافقة مع

 الأحكام

والضوابط  

 الشرعية

 يحق التوكيل 

حساب   فتح

  بضوابط

 شرعية

 يحق التوكيل 

الإيداع في  

 الحساب 
 يحق التوكيل 

تجديد 

في   الاشتراك

صناديق 

 الأمانات 

 يحق التوكيل 

فتح صناديق 

 الأمانات 
 يحق التوكيل 

في   الاشتراك

صناديق 

 الأمانات 

 يحق التوكيل 

 طلب الإعفاء

 من القروض
 يحق التوكيل 

على  الاعتراض 

 الشيكات 
 يحق التوكيل 

تحديث  

 البيانات 
 يحق التوكيل 

تنشيط  

 الحسابات 
 يحق التوكيل 



 

 

استلام 

 الشيكات 
 يحق التوكيل 

  استرداد

وحدات 

صناديق 

 الأمانات 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  مراجعة 

جدولة   إعادة

 الأقساط 
 يحق التوكيل 

نقاط   طلب

 البيع 
 يحق التوكيل 

 طلب اعتماد

 يبنك
 يحق التوكيل 

 طلب ضمان

 يبنك
 يحق التوكيل 

في   الاكتتابات

الشركات 

 المساهمة 

 يحق التوكيل 

استلام 

شهادات  

 المساهمات 

 يحق التوكيل 

  شراء الأسهم

  مع المتوافقة

الأحكام 

 الشرعية

 يحق التوكيل 

  الأسهم بيع

  مع المتوافقة

الأحكام 

 الشرعية

 يحق التوكيل 

قيمة   استلام

 الأسهم 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  استلام الأرباح 

استلام 

 الفائض 
 يحق التوكيل 

المحافظ   فتح

  الاستثمارية

بالضوابط 

الشرعية 

وتحرير وتعديل  

 وإلغاء الأوامر 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  الاكتتاب 

 يحق التوكيل  شراء أسهم 

 يحق التوكيل  أسهم  بيع



 

 

  استرداد

وحدات 

الصناديق  

 الاستثمارية 

 يحق التوكيل 

من   نقل الأسهم

 المحفظة 
 يحق التوكيل 

في   الاشتراك

وحدات 

الصناديق  

الاستثمارية  

  مع المتوافقة

الأحكام 

 الشرعية

 يحق التوكيل 

إدارة المحافظ 

 الاستثمارية 
 يحق التوكيل 

 إستخراج

 إثبات مديونية 
 يحق التوكيل 

تصفية 

المحافظ 

 الاستثمارية 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  محل فتح

 استخراج

الكروت  

 الصحية

 يحق التوكيل 

تحويل الأراض ي  

إلى  الزراعية

 سكنية

 يحق التوكيل 

مراجعة الإدارة 

  العامة

للتخطيط  

 العمران 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  المحلات  فتح

 استخراج

 رخص
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  الرخص  تجديد

 يحق التوكيل  إلغاء الرخص

 يحق التوكيل  نقل الرخص 

 استخراج

فسوحات  

 البناء والترميم 

 يحق التوكيل 

تخطيط  

 ي الأراض 
 يحق التوكيل 



 

 

ستخراج ا

شهادات إتمام 

 البناء 

 يحق التوكيل 

 استخراج

 تسوير رخص
 يحق التوكيل 

 استخراج

 هدم رخص
 يحق التوكيل 

عقد  توقيع

 الإيجار 
 يحق التوكيل 

عن  التنازل 

 العقد 
 يحق التوكيل 

عمل مخطط  

للأرض  

 المملوكة

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  أمانة  مراجعة

تحويل الأرض  

إلى  الزراعية

 سكنية

 يحق التوكيل 

الإشراف على  

 البناء 
 يحق التوكيل 

  العقود توقيع

مؤسسات  مع

البناء  

 ن والمقاوليي

 يحق التوكيل 

 دخول 

المناقصات  

واستلام 

 الاستمارات 

 يحق التوكيل 

  البيع والإفراغ

 للمشتري 
 يحق التوكيل 

 الشراء وقبول 

 ودفع الإفراغ

 الثمن 

 يحق التوكيل 

استلام 

 الصكوك 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  ر التأجي 

 يحق التوكيل  الأجرة استلام

عقود  توقيع

 الأجرة
 يحق التوكيل 

عقود   تجديد

 الأجرة
 يحق التوكيل 

  إلغاء وفسخ

 ر عقود التأجي
 يحق التوكيل 



 

 

 يحق التوكيل  الرهن 

 يحق التوكيل  فك الرهن 

 يحق التوكيل  التجزئة والفرز 

تعديل الحدود  

 والأطوال

والمساحة 

القطع  وأرقام

والمخططات 

والصكوك  

وتواريخها  

 وأسماء الأحياء 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  بيع

 يحق التوكيل  الرهن قبول 

تحديث  

الصكوك  

  يف وإدخالها

 الشامل  النظام

 يحق التوكيل 

  النصيب بيع

 من 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  شراء

  شراء النصيب

 من 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  ر تأجي

  تعديل اسم

 المالك ورقم

السجل المدني  

 الحفيظة 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  الهبة والإفراغ 

الهبة  قبول 

 والإفراغ 
 يحق التوكيل 

عن  التنازل 

في   النقص

 المساحة 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  الصكوك  دمج

  التنازل  قبول 

 والإفراغ 
 يحق التوكيل 

 إستخراج

مجموعة 

صكوك بدل 

مفقود وبياناتها  

 : كالتالي

 يحق التوكيل 

 إستخراج

مجموعة 
 يحق التوكيل 



 

 

صكوك بدل 

تالف وبياناتها  

 : كالتالي

  البيع والإفراغ

 للورثة 
 يحق التوكيل 

عن  التنازل 

 من  النصيب
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  ي ثبات المبنا

  استخراج صك 

 تالف  بدل
 يحق التوكيل 

وذلك للعقارات  

 الواقعة 
 يحق التوكيل 

تحويل الأرض  

إلى  الزراعية

سكنية أو 

 صناعية

 يحق التوكيل 

الدخول في  

المساهمات  

 العقارية 

 يحق التوكيل 

  شراء أسهم

المساهمات  

 العقارية 

 يحق التوكيل 

  أسهم بيع

المساهمات  

 العقارية 

 يحق التوكيل 

عن  التنازل 

 الأرض المؤجرة
 يحق التوكيل 

تحديث الصك  

وإدخاله في  

 الشامل  النظام

 يحق التوكيل 

  استخراج صك 

 مفقود  بدل
 يحق التوكيل 

حويل الأراض ي  ت

إلى  الزراعية

 سكنية

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  بناء الأرض

استئجار 

 الأرض
 يحق التوكيل 

  الكيان تغيير

  القانوني

 للشركة

 يحق التوكيل 

  تحويل الشركة

 شركة من
 يحق التوكيل 



 

 

توصية بسيطة 

إلى ذات 

مسؤولية 

 محدودة 

 قسمة الأسهم

بين الورثة  

ونقلها إلى  

 محافظهم 

 يحق التوكيل 

 تتجاوز  أصول  بيع عند العامة الجمعية موافقة على الإدارة مجلس حصول  ويشترط

 صفقة خلال من البيع سواء تم أصولها مجموع قيمة من( المائة في خمسين) قيمتها

 نسبة تجاوز  إلى تؤدي التي الصفقة تعتبر الحالة هذه وفي صفقات، عدة أو واحدة

 العامة الجمعية موافقة يلزم التي الصفقة الأصول هي قيمة من( المائة في خمسين)

 شهرًا( عشر الاثني) خلال تمت صفقة أول  تاريخ من النسبة هذه وتحسب عليها،

 .السابقة

  يفوض  أن اختصاصه حدود في الإدارة ولمجلس
ً
  عضوا

ً
  أو اعضائه من أكثر أو واحدا

 .معينة أعمال أو عمل مباشرة في الغير من

 

 : : مكافآت أعضاء مجلس الإدارة التاسعة عشر المادة

ما نص عليه نظام الشركات ولوائحه، ويجوز   تتكون مكافأة مجلس الإدارة في حدود

أن تكون هذه المكافأة مبلغًا معينًا، أو بدل حضور عن الجلسات وبدل انتقال، أو  

مزايا عينية، أو نسبة معينة من صافي الأرباح، ويجوز الجمع بين اثنتين أو أكثر مما 

 تقدم.

ويجب أن يشتمل تقرير مجلس الإدارة إلى الجمعية العامة العادية على بيان شامل   

لكل ما حصل عليه أو استحق الحصول عليه كل عضو من أعضاء مجلس الإدارة  

خلال السنة المالية من مكافآت وبدل مصروفات وغير ذلك من المزايا ، وأن يشتمل  

عاملين أو إداريين أو ما قبضوه   كذلك على بيان ما قبضه أعضاء المجلس بوصفهم

 على بيان بعدد جلسات  
ً
نظير أعمال فنية أو إدارية أو استشارات وأن يشتمل أيضا

 المجلس وعدد الجلسات التي حضرها كل عضو.

تحدد الجمعية العامة الحد الأعلى لمكافآت أعضاء المجلس بناءً على توصية مجلس  

 . ة على اقتراح لجنة المكافآت بالشركة إن وجدتنيالإدارة المب

يراعي في تحديد وصرف مكافآت أعضاء مجلس الإدارة الضوابط المنصوص عليها في 

نظام الشركات ولوائحه واللوائح الصادرة عن الجهات المختصة ولوائح الشركة 

 الداخلية فيما يختص بهذا الشأن.

 : : مكافآت أعضاء مجلس الإدارة التاسعة عشر المادة

. تتكون مكافأة مجلس الإدارة من مبلغًا معينًا أو بدل حضور عن الجلسات أو نسبة  1

 من صافي الأرباح أو مزايا عينية أو ما تحدده الجمعية العادية 

في اجتماعها  2 العادية  العامة  الجمعية  إلى  تقرير مجلس الإدارة  أن يشتمل  . يجب 

السنوي على بيان شامل لكل ما حصل عليه أو استحق الحصول عليه كل عضو من  

أعضاء مجلس الإدارة خلال السنة المالية من مكافآت وبدل حضور الجلسات وبدل 

 زايا. مصروفات وغير ذلك من الم

وأن يشتمل كذلك على بيان ما قبضه أعضاء للجلس بوصفهم عاملين أو إداريين أو 

ما قبضوه نظير أعمال فنية أو إدارية أو استشارات، وأن يشتمل أيضًا على بيان  

 عضو. كل حضرها بعدد جلسات المجلس وعدد الجلسات التي

المادة العشرررررون: رئيس مجلس الإدارة ونائر الرئيس والعضررررو المنتدب وأمين سررررر  

 :المجلس

 للرئيس ويجوز أن يعين  
ً
 للمجلس ونائبا

ً
ــا يعين مجلس الإدارة من يبن أعضـــــــــائه رئيســـــــ

، ولا يجوز  
ً
 تنفيذيا

ً
 كما يجوز للمجلس أن يعين رئيســـا

ً
 منتدبا

ً
من بين أعضـــاءه عضـــوا

 .الجمع بين منصب رئيس مجلس الادارة وأي منصب تنفيذي بالشركة

ـــــــــــــة اجتمــاعــات   ــــــــــــلاحيــة دعوة المجلس للاجتمــاع ورئــاسـ ويكون للرئيس او من ينيبــه صـ

 .المجلس والجمعيات العامة للمساهمين

المادة العشرررررون: رئيس مجلس الإدارة ونائر الرئيس والعضررررو المنتدب وأمين سررررر  

 :المجلس

يعين مجلس الإدارة في أول اجتماع له من بين أعضائه رئيسًا للمجلس، ويجوز أن  

أول اجتماع له من بين   يعين من بين أعضائه عضوًا منتدبًا ويعين مجلس الإدارة في

 .أعضائه نائبًا للرئيس

 من أعضائه أو من غيرهم  .1
ً
 .يعين مجلس الإدارة رئيسًا تنفيذيا

 ـويختص رئيس المجلس ب



 

 

ــــــــــــلاحيـات كـل من رئيس مجلس   ــــــــــــات وصـ ــــــــــــاصـ ويحـدد مجلس الإدارة بقرار منـه اختصـ

كـــــذلــــــك   أدنـــــاه ويجوز  مـــــا هو مبين  أن تكون حـــــدود  على  المنتـــــدب  ــــــــــــو  والعضـ الإدارة 

 للمجلس بقرار منه تحديد اختصاصات وصلاحيات نائب الرئيس

 :صلاحيات رئيس مجلس الإدارة .1

دعوة المجلس للاجتماع ورئاســـــــــــة اجتماعات المجلس ودعوة الجمعية العامة العادية  

  .والغير العادية للانعقاد

وإقـــــامـــــة   أ. في المطـــــالبـــــة  لـــــدى المحـــــاكم   وذلـــــك  وفيمـــــا يخص المطـــــالبـــــات 

الصلح    -الإنكار    -الإقرار  -سماع الدعاوى والرد عليها    -المرافعة والمدافعة    -الدعاوى  

الإجابة    -إحضار الشهود والبينات والطعن فيها  -طلب اليمين ورده والامتناع عنه   -ء  

ــل   ــديـ ــالتزوير    -والجرح والتعـ بـ ــار الخطوط    -الطعن  ــازل    -إنكـ ــام    -الإبراء    -التنـ والأختـ

طلــب    -مراجعــة دوائر الحجز والتنفيــذ    -طلــب المنع من الســـــــــــــفر ورفعــه    -والتواقيع  

ــــــــــــتبــــدالهم    -الحجز والتنفيــــذ   بتقــــارير الخبراء والمحكمين وردهم واسـ طلــــب   -الطعن 

قبول    -لأحكــام  المطــالبــة بتنفيــذ ا -من نظــام المرافعــات الشـــــــــــــرعيــة    ۲۳۰تطبيق المـادة  

 -التمـاس إعـادة النظر    -الاعتراض على الأحكـام وطلـب الاســـــــــــــت نـاف   -الأحكـام ونفيهـا  

إنهــاء مــا يلزم   -طلــب الشـــــــــــــفعــة    -طلــب رد الاعتبــار    -التهميش على صـــــــــــــكوك الأحكــام  

اســــــــــتلام المبالغ بشــــــــــيك    -حضــــــــــور الجلســــــــــات في جميع الدعاوى لدى جميع المحاكم  

الأحكــام طلــب إحــالــة الــدعوى طلــب الإدخــال اســـــــــــــتلام صـــــــــــــكوك    -بــاســـــــــــــم الشـــــــــــــركــة  

لــدى    -لــدى المحــاكم الإداريــة )ديوان المظــالم(    -والتــداخــل لــدى المحــاكم الشـــــــــــــرعيــة  

لدى لجـان فض المنـازعات الماليـة    -لدى اللجـان العمـاليـة   -اللجـان الطبيـة الشـــــــــــــرعيـة 

لية لدى  ولجان تسـوية المنازعات المصـرفية لدى لجان الفصـل في منازعات الأوراق الما

لدى    -مكاتب الفصــــــل في منازعات الأوراق التجارية ولجان حســــــم المنازعات التجارية  

اللجان الجمركية ولجان الغش التجاري لدى لجان الفصــــل في المنازعات والمخالفات  

طلب نقض   -لدى المجلس الأعلى للقضـــــــــــاء   -لدى هيئة الرقابة والتحقيق   -التأمينية  

لــدى لجنــة النظر في مخــالفــات    -لــدى المحكمــة العليــا    -  الحكم لــدى المحكمــة العليــا

نظام مزاولة المهن الصـــــــحية لدى لجنة النظر في مخالفات أحكام نظام المؤســـــــســـــــات  

اســـتخراج صـــك إذن فرز ودمج للعقار الموقوف اســـتخراج صـــك إذن رهن    -الصـــحية 

خراج  است  -استخراج صك إذن تعمير للعقار الموقوف   -أو فك حكر للعقار الموقوف  

اســتخراج صــك إذن لاســتثمار عقار أو   -صــك إذن لاســتثمار للعقار أو مبلغ الموقوف  

اســــــتخراج   -المبلغ الموصــــــ ي به اســــــتخراج صــــــك لإقامة ناظر على الوقف أو الوصــــــية  

الاســــــــــتلام و التســــــــــليم. مراجعة جميع   -اســــــــــتخراج صــــــــــك    -صــــــــــك تنازل عن النظارة  

 .اللازمة والتوقيع فيما يتطلب ذلك الجهات ذات العلاقة وإنهاء جميع الإجراءات  

ــــــــــــتري   ب. ــــــــــــ ي وذلــك في البيع والإفراغ للمشـ  -فيمــا يخص العقــارات والأراضـ

ــــــــــــراء وقبول الإفراغ ودفع الثمن   ــــــــــــتلام الثمن و الشـ قبول الهبــة    -الهبــة والإفراغ    -اسـ

دمج الصــــــكوك   -قبول الرهن    -فك الرهن    -الرهن   -قبول التنازل والإفراغ    -والإفراغ  

الصـكوك و إدخالها في النظام الشـامل  تحديث  -اسـتلام الصـكوك  -التجزئة والفرز    -

تعديل اســــم   -تحويل الأراضــــ ي الزراعية إلى ســــكنية   -التنازل عن النقص في المســــاحة  

ـــــــــــــاحـة وأرقـام  -المـالـك ورقم الســـــــــــــجـل المـدني الحفيظـة   تعـديـل الحـدود والأطوال والمسـ

ــــــــــــمـاء الأحيـاء   ــــــــــــكوك وتواريخهـا وأسـ د  توقيع عقو  -التـأجير    -القطع والمخططـات والصـ

البيع   -إلغـاء وفســـــــــــــخ عقود التـأجير    -اســـــــــــــتلام الأجرة   -تجـديـد عقود الأجرة   -الأجرة  

ــــــــــــتعلام عن الأملاك العقـاريـة   -والإفراغ   مراجعـة جميعـا   -مراجعـة كتـابـات العـدل لاسـ

 .ذات العلاقة وإنهاء جميع الإجراءات اللازمة والتوقيع فيما يتطلب ذلك 

 –اســتخراج الســجلات    -]الســجلات التجارية] مراجعة إدارة الســجلات   ج.

ــم التجاري   نقل الســـجلات التجارية العلامة التجارية    -تجديد الســـجلات   -حجز الاسـ

ــــــــــــم التجـاري   -التنـازل عن العلامـة التجـاريـة   - فتح الاشـــــــــــــتراك لـدى   -التنـازل عن الاسـ

السجلات  

 التجارية 

 الرئيسية 

 

التأكيد 

 السنوي 

يحق 

 التوكيل 

 شطب
يحق 

 التوكيل 

 الفرعية 

 اصدار 
يحق 

 التوكيل 

التأكيد 

 السنوي 

يحق 

 التوكيل 

 شطب
يحق 

 التوكيل 

الشركات التي 

تدخل فيها 

الشركة 

 كشريك

توقيع عقود 

 الشركات 

يحق 

 التوكيل 

 شراء الحصص
يحق 

 التوكيل 

 تصفية الشركة 
يحق 

 التوكيل 

 بيع الحصص 
يحق 

 التوكيل 

تمثيل الشركة في 

الشركة المساهم  

 فيها

يحق 

 التوكيل 

تأسيس  

الشركات باسم  

 الشركة

السجلات  

 التجارية 

 اصدار 
يحق 

 التوكيل 

التأكيد 

 السنوي 

يحق 

 التوكيل 

 شطب
يحق 

 التوكيل 

تسجيلها في  

 الوزارة 

يحق 

 التوكيل 

تمثيل امام كاتب 

 العدل

يحق 

 التوكيل 

التوقيع على 

 عقد الشركة

يحق 

 التوكيل 

التوقيع على 

 قرارات الشركاء 

يحق 

 التوكيل 

 البنكية 

 فتح الحسابات 
يحق 

 التوكيل 

 فتح الاعتمادات 
يحق 

 التوكيل 

 الايداع 
يحق 

 التوكيل 

 السحب
يحق 

 التوكيل 



 

 

لــــدى الغرفــــة التجــــاريــــة    -الغرفــــة التجــــاريــــة   ــــــــــــتراك  التوقيع على جميع   -تجــــديــــد الاشـ

ــــــــــــتنـدات لـدى الغرفـة التجـاريـة   ــــــــــــجلات   -المسـ اعتمـاد التوقيع لـدى الغرفـة   -إدارة السـ

الإشـراف على  -إدارة أعمالي التجارية    -إلغاء التوقيع لدى الغرفة التجارية    -التجارية  

 -إلغاء السجلات    -ضافة نشاط فتح فروع للسجلات إ -تعديل السجلات    -السجلات  

التســجيل في الخدمات الإلكترونية بالغرف    -دخول المناقصــات واســتلام الاســتمارات  

ــة   ــسـ ــراء المؤسـ ــتلام الرقم الســـري شـ ــة    -التجارية وتفعيل الخدمات واسـ ــسـ  -بيع المؤسـ

ة الهيئـة  مراجعـ -مراجعـة مصـــــــــــــلحـة الزكـاة والـدخـل   -مراجعـة التـأمينـات الاجتمـاعيـة  

  .مراجعة الدفاع المدني -العامة للزكاة والدخل  

ــــــــــــتخراج رخص    د. اسـ والبلـــــديـــــات   الرخص    -]الأمـــــانـــــات  إلغـــــاء    -تجـــــديـــــد 

ــــــــــــتخراج رخص  -اســـــــــــــتخراج فســـــــــــــوحات البناء والترميم    -نقل الرخص  -الرخص  اسـ

ــــــــــــتخراج رخص هــــدم    -تســـــــــــــوير   ــامــــة للتخطيط العمراني    -اسـ العــ  -مراجعــــة الإدارة 

 -اســـــتخراج الكروت الصـــــحية  -تخطيط الأراضـــــ ي  -اســـــتخراج شـــــهادات إتمام البناء 

 .تحويل الأراض ي الزراعية إلى سكنية

استخراج   -تجديد الإقامات   - الجوازات  وذلك في استخراج الإقامات   ه.

ــالف   بـــدل مفقود أو تـ ــات  ــامـ نقــــل    -عمــــل الخروج النهــــائي    -عمــــل خروج وعودة    -الإقـ

التســــوية   -نقل المعلومات وتحديث البيانات    -نقل كفالة العمالة لنفســــه   -الكفالات  

ــل المهن    -والتنــــازل عن العمــــال   ــات الهروب    -الهروب    التبليغ عن  -تعــــديـ  -إلغــــاء بلاغـ

اســـتخراج تأشـــيرات    -إلغاء تأشـــيرات الخروج النهائي   -إلغاء تأشـــيرات الخروج والعودة  

ــــــــــيرات الزيارة    -ســـــــــــفر بدل تالف أو مفقود   ــــــــــتخراج تمديد تأشـ  -إضـــــــــــافة تابعين    -اسـ

إنهــاء    -فصـــــــــــــــل الأبنــاء من جواز الأب أو الأم    -إضـــــــــــــــافــة الأبنــاء إلى جواز الأب أو الأم  

إسقاط العمالة    -استخراج كشف بيانات العمال )برنت(    -إجراءات العمالة المتوفاة  

اســـــتخراج مشـــــاهد الإعادة   -إدارة شـــــؤون المنافذ  -مراجعة إدارة الترحيل والوافدين  

التسجيل في الخدمة الإلكترونية    -مراجعة شئون الخادمات    -استخراج تصاريح حج  

 -يما يخص مكتب العمل والعمال اســـــــتخراج التأشـــــــيرات  وف -اســـــــتلام الرقم الســـــــري  

 -تعـديـل المهن   -اســـــــــــــتلام تعويضـــــــــــــات التـأشـــــــــــــيرات نقـل الكفـالات   -إلغـاء التـأشـــــــــــــيرات  

إلغاء   -التبليغ عن هروب العمالة   -تصفية العمالة وإلغاؤها    -تحديث بيانات العمال 

إجراءات العمالة   إنهاء -اســتخراج رخص العمل وتجديدها   -بلاغات الهروب للعمالة 

مراجعة إدارة الحاســـب الآلي في القوى العاملة لإســـقاط    -لدى التأمينات الاجتماعية 

 -اسـتلام شـهادات السـعودة    -إضـافة وحذف السـعوديين   -العمالة ولإضـافة العمالة  

فتح الملفات الأساسية والفرعية وتجديدها وإلغاؤها استخراج كشف بيانات )برنت(  

 . نشآت وتصفيتها وإلغاؤها مراجعة قسم المكاتب الأهلية للاستقدامنقل ملكية الم -

اســـترداد   -إلغاء التأشـــيرات   -]مكتب الاســـتقدام  اســـتخراج التأشـــيرات   و.

اســـــــــــتخراج تأشـــــــــــيرات    -تعديل جهة القدوم    -تعديل الجنســـــــــــيات   -مبالغ التأشـــــــــــيرات  

تعديل المهن في التأشـيرات    -اسـتخراج تأشـيرات اسـتقدام العوائل    -الزيارات العائلية  

ــــــــــــفـارة   - ــــــــــــيرات الخروج والع -مراجعـة السـ ــــــــــــيرات الزيـارة   -ودة  تمـديـد تـأشـ  -تمـديـد تـأشـ

 استخراج كشف بيانات )برنت(

ـــــــــــــارف فتح  ز. ـــــــــــــارف  وذلـك في مراجعـة جميع البنوك والمصـ  البنوك والمصـ

 -الإبداع   -اعتماد التوقيع والســـــحب من الحســـــابات   -الحســـــابات بضـــــوابط شـــــرعية  

ــابـات   اســـــــــــــتخراج بطـاقـات   -بـالعملـة المحليـة   -بـالعملـة الأجنبيـة   -التحويـل من الحســـــــــــ

ــــــــــرية وإدخالها و   -صـــــــــــراف آلي  ــــــــــتلام الأرقام السـ ــــــــــتلامها واسـ اســـــــــــتخراج البطاقات  اسـ

اســــــــــتلامها واســــــــــتلام الأرقام الســــــــــرية لها   -الائتمانية المتوافقة مع الأحكام الشــــــــــرعية  

اسـتلامها و تحريرها و إصـدار    -اسـتخراج دفاتر شـيكات   -واسـتخراج كشـف حسـاب  

الاشــــتراك في صــــناديق   -اســــتلامها و اســــتلام الحوالات وصــــرفها   -الشــــبكات المصــــدقة  

طلـب  -فتح صـــــــــــــنـاديق الأمـانـات   -د الاشـــــــــــــتراك في صـــــــــــــنـاديق الأمـانـات  تجـديـ  -الأمـانـات  

 اصدار الشيكات 
يحق 

 التوكيل 

تحديث  

 الحسابات 

يحق 

 التوكيل 

استخراج 

كشوف 

 الحسابات 

يحق 

 التوكيل 

 طلب التسهيلات 
يحق 

 التوكيل 

 طلب الضمانات 
يحق 

 التوكيل 

توقيع عقود 

 القروض

يحق 

 التوكيل 

توقيع الأوراق 

 التجارية 

يحق 

 التوكيل 

توقيع سندات  

 لأمر 

يحق 

 التوكيل 

التقدم بأي طلب  

أو خدمة من  

الطلبات أو  

الخدمات 

المندرجة تحت 

اختصاص هيئة 

الاتصالات  

وتقنية 

 المعلومات 

يحق 

 التوكيل 

صلاحية 

التفويض لأي  

وفقًا  -شخص

للأنظمة ذات 

للتقدم  -العلاقة

بأي من الطلبات 

أو الخدمات  

المندرجة تحت 

اختصاص هيئة 

الاتصالات  

وتقنية 

 المعلومات 

يحق 

 التوكيل 

تحرير الأوراق  

التجارية  

 )إلكترونيًا( 

يحق 

 التوكيل 



 

 

 -القروض البنكية بعد موافقة المجلس المتوافقة مع الأحكام والضـــــــــوابط الشـــــــــرعية  

القبول بشـــــروطها وأحكامها وأســـــعارها و توقيع عقودها ونماذجها وتعهداتها وجداول  

سـدادها و اسـتلام القرض باسـم الشـركة والتصـرف فيه و اسـترداد وحدات صـناديق  

 -طلب اعتماد بنكي   -جدولة الأقســــــــاط    إعادة  -طلب الإعفاء من القروض    -الأمانات  

التوقيع واســـــــــــــتلام الضـــــــــــــمان و   -طلب ضـــــــــــــمان بنكي   -التوقيع على العقود والنماذج  

ــويتها   ــابات وتسـ ــجيله وقفل الحسـ ــيكات  -طلب نقاط البيع   -تسـ ــيط    -صـــرف الشـ تنشـ

إدارة   -تحديث البيانات   -اســـــتلام الشـــــيكات  -الاعتراض على الشـــــيكات   -الحســـــابات  

 -تصـــــــفية المحافظ الاســـــــتثمارية   -اســـــــتخراج إثبات مديونية  -الاســـــــتثمارية    المحافظ

طلب المعلومات عن الأوراق المالية بأنواعها وقســـــــــــــمتها وتداولها وبالبيع وقبض الثمن  

شـــراء   -الاكتتابات في الشـــركات المســـاهمة   -و إيداعها في محفظة الشـــركة أو حســـابها 

 -بيع الأســهم المتوافقة مع الأحكام الشــرعية  -  الأســهم المتوافقة مع الأحكام الشــرعية

اســـــــــتلام    -اســـــــــتلام الأرباح   -اســـــــــتلام قيمة الأســـــــــهم    -اســـــــــتلام شـــــــــهادات المســـــــــاهمات  

ــــــــــوابط الشـــــــــــرعية وتحرير وتعديل وإلغاء   -الفائض   ــــــــــتثمارية بالضـ فتح المحافظ الاسـ

الشــرعية  الاشــتراك في وحدات الصــناديق الاســتثمارية المتوافقة مع الأحكام -الأوامر  

ــــــــــــتثمــاريــة    -نقــل الأســـــــــــــهم من المحفظــة    - ــــــــــــنــاديق الاسـ ــــــــــــترداد وحــدات الصـ ورهن    -اسـ

 -وتوقيع سـندات لأمر باسـم الشـركة والكمبيالات   –العقارات والأراضـ ي لدى البنوك  

ــــــــــــنــدوق التنميــة العقــاريــة وذلــك في   ــــــــــــهيلات من البنوكو وفيمــا يخص صـ وطلــب التسـ

ــــــــــــندوق ال -اســـــــــــــتلام  -التقديم على قرض  نقل   -نقل القرض   -تنازل عن القرض  الصـ

طلــب عــدم   -طلــب إعفــاء من القرض    -القرض العقــاري    -القرض على الأرض تــأجيــل

وفيما يخص صـندوق التنمية الصـناعية      -وجود أي التزامات مادية تسـديد القرض  

تقديم ا والتضـــــــــامن معهم التوقيع    -إبرام العقد مع الصـــــــــندوق    -التقديم على قرض 

اســـــتلام القرض التنازل عن القرض   -العدل فيما يخص الرهن الصـــــناعي  أمام كاتب 

 -تســـــــــــديد القرض    -طلب عدم وجود أي التزامات مادية    -طلب الإعفاء من القرض    -

 -إبرام العقد مع الصــــــــــندوق    -صــــــــــندوق تنمية الموارد البشــــــــــرية   التقديم على قرض  

 -ي التزامــات مــاديــة  طلــب الإعفــاء من القرض طلــب عــدم وجود أ  -اســـــــــــــتلام القرض  

 .تسديد القرض 

ــــــــــة قيادة  ح. ــــــــــدار رخصـ إصـــــــــــدار بدل تالف أو    -الإدارة العامة للمرور  إصـ

إصـــدار رخصـــة   -إصـــدار رخصـــة ســـير   -تجديد رخصـــة قيادة  -مفقود لرخصـــة قيادة 

 -لوحات  -إصـــــــدار لوحات تجديد    -تجديد رخصـــــــة ســـــــير    -ســـــــير بدل تالف أو مفقود  

ــل -نقل لوحات الســــــيارة إلى الســــــيارة   يح واســــــتلام  إســــــقاط لوحات الســــــيارة البيع تشــــ

 -اســــــتخراج تصــــــريح إصــــــلاح للســــــيارة شــــــراء لوحة ســــــيارة من المرور  -القيمة بشــــــيك 

تغيير لون الســيارة إصــدار تفويض قيادة للســيارة عمل بلاغ ســرقة    -تصــدير الســيارة 

اســــــتخراج كشــــــف   -بلاغ ســــــرقة الاعتراض والتســــــوية والفصــــــل في المخالفات    -إلغاء  -

ــ -بيانات )برنت(  اســـتخراج بطاقة معقب ]الجهات   -ف بيانات )برنت( اســـتخراج كشـ

ــــــــــــعبــة تنفيــذ الأحكــام الحقوقيــة مراجعــة مراكز   الأمنيــة  وذلــك في مراجعــة الأمــارة وشـ

ــــــــــــتخبـارات   -مراجعـة قيـادة أمن الطرق   -الشـــــــــــــرطـة   ـــــــــــــة العـامـة للاسـ  -مراجعـة الرئـاسـ

المباحث  مراجعة  -مراجعة قوات أمن المنشــــــآت   -مراجعة الإدارة العامة للمجاهدين  

مراجعة المديرية العامة    -العامة مراجعة المباحث الإدارية مراجعة المباحث الجنائية  

ــــــــــــجون   مراجعـــة المـــديريـــة العـــامـــة    -لمكـــافحـــة المخـــدرات مراجعـــة المـــديريـــة العـــامـــة للسـ

مراجعــة المــديريــة العــامــة لحرس الحــدود اســـــــــــــتلام التــأمين الصـــــــــــــحي    -للــدفــاع المــدني  

 يتبعها من إدارات وأقساموفروعها وما   -والمركبات  

مراجعـــة    -مراجعـــة وزارة العـــدل    -  الوزارات   مراجعـــة الـــديوان الملكي   ط.

مراجعـة وزارة  -مراجعـة وزارة الـدفـاع    -مراجعـه مكتـب ولي ولي العهـد   -وزارة الـداخليـة  

ــــــــــــتثمـار وإدارة   -مراجعـة وزارة الحرس الوطني    -الخـارجيـة  مراجعـة وزارة التجـارة والاسـ

توقيع الأوراق 

التجارية  

 )إلكترونيًا( 

يحق 

 التوكيل 

تحرير العقود 

التنفيذية 

 )إلكترونيًا( 

يحق 

 التوكيل 

توقيع العقود  

التنفيذية 

 )إلكترونيًا( 

يحق 

 التوكيل 

توقيع الضمانات  

والاعتمادات  

 الالكترونية 

يحق 

 التوكيل 

 إدارة الاملاك 

شراء وبيع 

 وافراغ الممتلكات 

 العقار 

 شراء
يحق 

 التوكيل 

 بيع
يحق 

 التوكيل 

 إفراغ 
يحق 

 التوكيل 

 الأراض ي 

 شراء
يحق 

 التوكيل 

 بيع
يحق 

 التوكيل 

 إفراغ 
يحق 

 التوكيل 

 الاسهم 

 شراء
يحق 

 التوكيل 

 بيع
يحق 

 التوكيل 

 رهن الاملاك 

 حق الرهن 
يحق 

 التوكيل 

 فك الرهن 
يحق 

 التوكيل 

 القبض 
يحق 

 التوكيل 

تحرير الأوراق  

 التجارية 

الموافقة  

والتوقيع على  

 الأوراق التجارية 

يحق 

 التوكيل 

انشاء الأوراق  

 التجارية 

يحق 

 التوكيل 

الغاء الأوراق  

 التجارية 

يحق 

 التوكيل 

اغلاق الأوراق 

 التجارية 

يحق 

 التوكيل 



 

 

العلامــات التجــاريــة وإدارة الوكــالات التجــاريــة و التنــازل عن الوكــالات التجــاريــة وإلغــاء  

الحرة  المهن  وإدارة  الثمينــــــة  والمعــــــادن  والنوعيــــــة  الجودة  وإدارة  التجــــــاريــــــة  الوكــــــالات 

مراجعة وزارة   -مراجعة وزارة المالية   -واســــتخراج شــــهادة منشــــأ و طلب إعفاء جمركي  

ــــــــــــة منحـل  الزراعـة ومـديريـات الزرا ــــــــــــتخراج رخصـ ــــــــــــتخراج رخص حفر بصر واسـ عـة واسـ

وقطاع شـــــؤون الثروة الســـــمكية وقطاع شـــــؤون الثروة الحيوانية واســـــتيراد وتصـــــدير  

ــيلة والتســـــجيل والبيع   المواشـــــ ي ومراجعة مركز الملك عبد العزيز للخيل العربية الأصـــ

 -والشـــــــراء والاســـــــتيراد والتصـــــــدير للخيول ومشـــــــروع الري والصـــــــرف ومصـــــــنع التمور  

ــــــــــــؤون الاجتمــاعيــة   مراجعــة وزارة   -مراجعــة وزارة العمــل    -مراجعــة وزارة العمــل والشـ

ــــــــــــؤون الاجتمـــاعيـــة   ــــــــــــؤون البلـــديـــة والقرويـــة    -الشـ مراجعـــة وزارة   -مراجعـــة وزارة الشـ

ــالي   ــة وزارة التعليم    -التعليم العـ ــــــــــــؤون    -مراجعـ ــة و إدارة الشـ ــــــــــــحـ ــة وزارة الصـ مراجعـ

ــــــــــــتلامهـا  الصـــــــــــــحيـة والمســـــــــــــتشـــــــــــــفيـات الأهليـة والحكوم يـة وطلـب التقـارير الطبيـة واسـ

وإصــــــــــــــدار تراخيص للصـــــــــــــيــدليــات والمجمعــات الطبيــة وإصــــــــــــــدار التراخيص للأطبــاء  

والممرضـــــين والفنيين ومراجعة المركز الوطني للطب البديل والتكميلي للحصـــــول على 

تراخيص العيـادات والمراكز و مزاولـة المهنـة وإنهـاء إجراءات التســـــــــــــجيـل والتصـــــــــــــنيف  

مراجعة وزارة الثقافة والإعلام تســــــــجيل الكتب وتســــــــجيل   -وادر الصــــــــحية وتأييد الك

ـــــــــــــاد   ــــــــــــلاميـة والأوقـاف والـدعوة والإرشـ ــــــــــــؤون الإسـ الحقوق الفكريـة مراجعـة وزارة الشـ

مراجعة وزارة الشــــــــؤون الإســــــــلامية    -ومجمع الملك فهد لطباعة المصــــــــحف الشــــــــريف  

ــــــــــاد   ــــــــــكان    -والدعوة والإرشـ  -ه والصـــــــــــرف الصـــــــــــحي  مصـــــــــــلحة الميا  -مراجعة وزارة الإسـ

ــــــــــــنــاعـة والثروة المعــدنيــة   مراجعــة   -مراجعــة وزارة الطــاقـة مراجعــة وزارة الطــاقـة والصـ

ــيارات   ــة تأجير سـ ــتخراج رخصـ ــ ي اسـ مراجعة    -وزارة النقل تجديد ترخيص نقل مدرسـ

مراجعة وزارة الاتصالات وتقنية    -مراجعة وزارة الخدمة المدنية   -وزارة الحج والعمرة 

ــــــــــــمو ولي العهـد  مر  -المعلومـات   ــــــــــــاد والتخطيط ومراجعـة مكتـب سـ اجعـة وزارة الاقتصـ

 . وفروعها وما يتبعها من إدارات وأقسام -ومكتب سمو ولي العهد 

 المؤســــــــســــــــات الحكومية] فيما يخص مراجعة مؤســــــــســــــــة النقد العربي   ي.

مراجعة المؤســــــــســــــــة   -مراجعة المؤســــــــســــــــة العامة للتدريب التقني والم ي   -الســــــــعودي  

مراجعة المؤســــســــة   -مراجعة المؤســــســــة العامة للخطوط الحديدية    -العامة للموانئ  

مراجعة    -م والتقنية  العامة لجســـــر الملك فهد مراجعة مدينة الملك عبد العزيز للعلو 

المؤســــســــة العامة لصــــوامع الغلال ومطاحن الدقيق إدخال المحصــــول اســــتلام قيمة 

مراجعة المؤســــســــة   -مراجعة المؤســــســــة العامة للتقاعد   -أعلاف  -المحصــــول اســــتلام

مراجعة المؤســســة العامة لتحلية المياه    -العامة للخطوط الجوية العربية الســعودية  

وفروعها وما يتبعها من   -المؤســـــــــــســـــــــــة العامة للتأمينات الاجتماعية   مراجعة -المالحة 

 . إدارات وأقسام

]الهيئات الحكومية] وذلك في مراجعة الهيئة العامة للولاية على أموال    ك.

مراجعـة هيئـة التحقيق    -مراجعـة هيئـة الرقـابـة والتحقيق   -القصـــــــــــــر ومن في حكمهم  

ــــــــــــوق المــال    -مراجعــة الهيئــة العــامــة للاســـــــــــــتثمــار    -والادعــاء العــام    -مراجعــة هيئــة سـ

والمقـــــاييس   للمواصـــــــــــــفـــــات  الســـــــــــــعوديـــــة  مراجعـــــة الهيئـــــة    -والجودة  مراجعـــــة الهيئـــــة 

ــحية  ــات الصـ مراجعة    -مراجعة الهيئة العامة للغذاء والدواء    -الســـعودية للتخصـــصـ

مراجعة    -مراجعة الهيئة الوطنية لمكافحة الفســـــــاد    -الهيئة العامة للســـــــياحة والآثار  

مراجعــــة الهيئــــة الملكيــــة للجبيــــل وينبع    -هيئــــة المــــدن الصـــــــــــــنــــاعيــــة ومنــــاطق التقنيــــة  

مراجعة هيئة تطوير مكة المكرمة والمشاعر المقدسة    -ة حقوق الإنسان  مراجعة هيئ

 -مراجعة هيئة الاتصـــــــــــالات وتقنية المعلومات    -مراجعة هيئة تطوير المدينة المنورة   -

المزدوج    -مراجعــــــة هيئــــــة الهلال الأحمر   والإنتــــــاج   -مراجعــــــة هيئــــــة تنظيم الكهربــــــاء 

مراجعة الهيئة العليا    -لتعاون الخليجي مراجعة هيئة الربط الكهربائي لدول مجلس ا

وفروعها وما يتبعها من إدارات وأقســـــام مراجعة الهيئة   -لتســـــوية الخلافات العمالية 

تعديل عقد 

الشركات التي 

تدخل فيها 

الشركة 

 كشريك

الموافقة على  

 قرارات الشركاء 

تغيير  

الكيان 

 القانون 

يحق 

 التوكيل 

زيادة أو  

تخفيض 

 رأس المال 

يحق 

 التوكيل 

قبول  

التنازل عن 

الحصص 

وشراء 

 الحصص 

يحق 

 التوكيل 

دخول 

وخروج  

 الشركاء

يحق 

 التوكيل 

التوقيع على 

قرار 

الشركاء 

 بالاندماج 

يحق 

 التوكيل 

التعديل  

على باقي  

بنود عقد  

 التأسيس 

يحق 

 التوكيل 

 تصفية الشركة 
يحق 

 التوكيل 

تحول الشركة  

 الى مؤسسة

يحق 

 التوكيل 

 القضاء 

التمثيل امام  

المحاكم 

 الشرعية

سماع 

الدعاوي  

 والرد عليها 

يحق 

 التوكيل 

 المصالحة 
يحق 

 التوكيل 

رفض  

وقبول  

 التحكيم 

يحق 

 التوكيل 

رفض  

وقبول  

 الصلح 

يحق 

 التوكيل 

الاقرار  

 والانكار 

يحق 

 التوكيل 

 التنازل 
يحق 

 التوكيل 

 المرافعه 
يحق 

 التوكيل 



 

 

مراجعة الهيئة العامة الرئاســـــــات الحكومية  -الابتدائية لتســـــــوية الخلافات العمالية  

مراجعة الرئاســة   -مراجعة الرئاســة العامة لشــؤون المســجد الحرام والمســجد النبوي 

مراجعة    -العامة للبحوث العلمية والإفتاء مراجعة الرئاســــــة العامة لرعاية الشــــــباب  

ـــــــــــاد وحماية  ـــــــــــاد وحماية  -البيئة الهيئة العامة للأرصـ ـــــــــــة العامة للأرصـ مراجعة الرئاسـ

ـــــــــــــة العـامـة لهيئـة الأمر بـالمعروف والن ي عن المنكر    -البيئـة   مراجعـة   -مراجعـة الرئـاسـ

  وفروعها وما يتبعها من إدارات وأقسام -المجلس الأعلى للقضاء  

  الجهات التعليمية ] مراجعة واســتلام الشــهادات وتصــديق الشــهادات   ل.

وطلب شــهادات بدل تالف أو مفقود واســتلامها وطلب ســجل أكاديمي مراجعة جميع 

الموافقة على التسـجيل في البعثة الخارجية لدى   -السـفارات السـعودية أو القنصـلية 

ــالي   العــ ــــــــــــيــــارات  وذلــــك في مراجعــــة ]ا  -مراجعــــة إدارة التعليم. ص   -وزارة التعليم  لسـ

مراجعة وزارة النقل لاســــتخراج  -الجمارك وجمركة الســــيارات وإصــــدار لوحات ســــير 

كروت تشـغيل السـيارات وفيما يخص ]مصـلحة الجمارك إصـدار وتجديد التراخيص  

تخليص البضــــــــــــــــائع    -الجمركيــــة نقــــل وإلغــــاء التراخيص الجمركيــــة وفتح الفروع لهــــا  

 -فع الرســــــــــــوم واســــــــــــتلام الفســــــــــــوحات والبطاقات الجمركية  د -والمعاينة والكشــــــــــــف 

ــة   ــات الجمركيـ ــاقـ ــل أو اســـــــــــــتخراج بـــدل المفقود للبطـ ــديـ ــــــــــــراف على   -تعـ الإدارة والإشـ

 مراجعة المحاجر الطبية -التراخيص  

اســــــتخراج  - شــــــركات الاتصــــــالات] مراجعة جميع شــــــركات الاتصــــــالات   م.

 -اســـــــــتخراج بدل التالف والمفقود لشـــــــــرائح الجوالات واســـــــــتبدالها    -شـــــــــرائح جوالات  

طلب تأسيس الهواتف    -نقل شرائح الجوالات   -التنازل عن شرائح الجوالات وإلغائها  

طلــب جميع   -ة والتنــازل عنهــا  إلغــاء الهواتف الثــابتــ  -نقــل الهواتف الثــابتــة    -الثــابتــة  

شـــــــــــــركـة الكهربـاء وذلـك في طلـب نقـل   -الخـدمـات المقـدمـة من شـــــــــــــركـات الاتصــــــــــــــالات  

 -طلـب فصـــــــــــــل عـدادات الكهربـاء   -طلـب تقويـة عـدادات الكهربـاء   -عـدادات الكهربـاء  

فيمـا يخص ]شـــــــــــــركـة الميـاه الوطنيـة طلـب الكشـــــــــــــف على   -الاعتراض على الفواتير ط  

وفيما يخص    -يصـــــــــال الصـــــــــرف الصـــــــــحي الاعتراض على الغرامات  طلب إ -العدادات  

 -اســتلام البريد المســجل   -]البريد   طلب صــندوق بريد اســتلام مفتاح صــندوق البريد  

صرف    -تجديد أو إلغاء الاشتراك في الصندوق    -استخراج بطاقة تفويض للصندوق  

 المبالغ المودعة في الدفاتر البريدية

التوقيع علي عقود    - تأســـــــــــــيس الشـــــــــــــركات] وذلك في تأســـــــــــــيس شـــــــــــــركة   ن.

تعيين المدراء وعزلهم وتعديل   -توقيع قرارات الشـــــــــركاء    -التأســـــــــيس وملاحق التعديل  

بيع  -شـــــراء الحصـــــص والأســـــهم ودفع الثمن   -الدخول في شـــــركات قائمة  -بند الإدارة  

لحصص والأسهم من رأس  التنازل عن ا  -الحصص والأسهم واستلام القيمة والأرباح 

 -تعديل أغراض الشــــــــركة  -قبول التنازل عن الحصــــــــص والأســــــــهم ورأس المال  -المال 

خفض رأس المال   -زيادة رأس المال  -تعديل بنود عقود التأســـــــيس أو ملاحق التعديل  

فتح الحســـــــــــــابات لدى   -نقل الحصـــــــــــــص والأســـــــــــــهم والســـــــــــــندات    -تحديد رأس المال   -

قفل الحسابات   -تعديل أغراض الشركة    -توقيع الاتفاقيات    -البنوك باسم الشركة 

 -تعــديــل بنود عقود التــأســـــــــــــيس أو ملاحق التعــديــل    -لــدى البنوك بــاســـــــــــــم الشـــــــــــــركــة  

حضـــور الجمعيات العامة   -تســـجيل الوكالات والعلامات التجارية   -تســـجيل الشـــركة 

ــــــــــــركـــة    -فتح الملفـــات للشـــــــــــــركـــة    -  -ت التجـــاريـــة  التنـــازل عن العلامـــا  -فتح الفروع للشـ

تحويل   -تحويل الشــــركة من مســــاهمة إلى ذات مســــئولية محدودة    -تصــــفية الشــــركة 

تحويل الشــــركة من تضــــامنية الى    -الشــــركة من ذات مســــئولية محدودة إلى مســــاهمة 

إلغـاء عقود التـأســـــــــــــيس   -والى شـــــــــــــركـه ال ـــــــــــــخص الواحـد    -ذات مســـــــــــــئوليـة محـدودة  

 -يس وملاحق التعديل لدى كاتب العدل  التوقيع على عقود التأســــ -وملاحق التعديل  

ــــــــــــركة  ــــــــــــجلات التجـارية وتجـديدها للشـ ــــــــــــتخراج السـ ــــــــــــتراك بالغرفة التجـارية   -اسـ الاشـ

استخراج    -مراجعة إدارة الجودة والنوعية وهيئة المواصفات والمقاييس   -وتجديدها  

 المدافعه 
يحق 

 التوكيل 

 المطالبة 
يحق 

 التوكيل 

 المخاصمة 
يحق 

 التوكيل 

 تعيين المحكمين 
يحق 

 التوكيل 

 تعيين المحامين 
يحق 

 التوكيل 

التمثيل امام  

 كتابات العدل

يحق 

 التوكيل 

 استخدام

 كافة وتنفيذ

خدمات وزارة 

 العدل

 الالكترونية 

يحق 

 التوكيل 

تفويض/توكيل  

على تنفيذ   الغير

خدمات وزارة 

 العدل

 الالكترونية 

يحق 

 التوكيل 

على   التوقيع(

 عقد اتفاقية

القرض 

وتعديلاته  

وكافة  وملحقاته

الوثائق ذات  

  -العلاقة

على  التوقيع

اتفاقية  

  –المتابعة

على  التوقيع

 -اتفاقية المشورة

أمام   التوقيع

 كاتب العدل

 فيما يخص

الرهن الصناعي  

برهن  الخاص 

جميع ممتلكات 

 –الشركة 

القرض   استلام

عن  التنازل  –

يحق 

 التوكيل 



 

 

مراجعة شــــــــــــركات الاتصــــــــــــالات وتأســــــــــــيس الهواتف    -التراخيص وتجديدها للشــــــــــــركة 

مراجعـة الهيئـة العـامـة للاســـــــــــــتثمـار والتوقيع   -الثـابتـة أو الجوالات بـاســـــــــــــم الشـــــــــــــركـة 

توقيع  -دخول المناقصـــــــات واســـــــتلام الاســـــــتمارات   -أمامها مراجعة هيئة ســـــــوق المال 

ــ  -العقود الخـــاصـــــــــــــــة بـــالشـــــــــــــركـــة مع الغير   أســـــــــــــيس وملاحق التعـــديـــل  نشـــــــــــــر عقـــد التـ

تغيير الكيان القانوني للشركة   -وملخصاتها والأنظمة الأساسية في الجريدة الرسمية 

تحويل الشــــــــــركة من شــــــــــركة توصــــــــــية بســــــــــيطة إلى ذات مســــــــــؤولية محدودة تحويل    -

 -وفيما يخص ]التراخيص الصـــــناعية  اســـــتخراج التراخيص   -الشـــــركة إلى مؤســـــســـــة  

إلغـــاء    -حجز الأســـــــــــــمـــاء    -راخيص إضـــــــــــــــافـــة نشـــــــــــــــاط  تعـــديـــل الت  -تجـــديـــد التراخيص  

ــــــــــتراك بالغرفة التجارية    -التراخيص   ــــــــــتراك بالغرفة التجارية   -الاشـ فتح   -تجديد الاشـ

مراجعـة مصـــــــــــــلحة   -مراجعـة الدفاع المدني   -مراجعـة التـأمينـات الاجتمـاعيـة    -الفروع  

للزكـــاة والـــدخـــل    -الزكـــاة والـــدخـــل   تعيين    -  نقـــل التراخيص  -مراجعـــة الهيئـــة العـــامـــة 

 -الموظفين والعمــال وفصـــــــــــــلهم وعزلهم والتعــاقــد معهم وتحــديــد مرتبــاتهم ومكــافــأتهم  

ــــــــــركة   فتح فروع للشـــــــــــركة ومكاتب وتوكيلات للشـــــــــــركة وإغلاقها إقرار خطة عمل الشـ

 .والموافقة على خططها التشغيلية وميزانيتها الرأسمالية

ــــــــــــلاحيـات الأخرى التي يحـددهـا   ـــــــــــــافـة إلى ذلـك بـالصـ ويتمتع رئيس مجلس الإدارة بـالإضـ

ــــــــــلطات داخل وخارج المملكة   مجلس الإدارة، علما بان جميع هذه الصـــــــــــلاحيات والسـ

العربية الســــــــــــعودية وله حق تفويض أو توكيل واحد أو اكثر من أعضــــــــــــاء المجلس أو  

 أو جزئيــا  من الغير بعمــل أو أعمــال معينــة وحق إلغــاء التفــ
ً
اويض أو التوكيلات كليــا

بكــــل وبعض مــــا ذكر وذلــــك داخــــل المملكــــة وخــــارجهــــا وعزلــــه   ولــــه حق توكيــــل الغير 

وللوكيـل حق توكيـل الغير... كمـا يحـل نـائـب رئيس مجلس الإدارة محـل رئيس مجلس  

 .الإدارة عند غيابه

وفي حالة غياب رئيس مجلس الإدارة ونائب رئيس مجلس الإدارة عن أحد اجتماعات   

مجلس الإدارة يتم اختيار أحد أغضـاء المجلس للقيام بمهامه وذلك بأغلبية أصـوات  

 الأعضاء الحاضرين للاجتماع.

 العضو المنتدب  صلاحيات .2

ودعوة    فيما المجلس  اجتماعات  ورئاسة  للاجتماع  المجلس  دعوة  صلاحية  عدا 

للانعقاد،   العادية  والغير  العادية  العامة   نفس   المنتدب  للعضو  يكون الجمعية 

  .الإدارة  مجلس رئيس صلاحيات

 صلاحيات أمين السر:  .3

 للسر يختاره من بين أعضائه أو من غيرهم ويختص بإعداد  
ً
يعين مجلس الإدارة أمينا

محاضر  وإعداد  المجلس  لاجتماعات  والتنسيق  المجلس  اجتماعات  أعمال  جداول 

اجتماعات المجلس وحفظ محاضر الاجتماعات وترتبها ويتمتع أمين السر بالإضافة  

ددها مجلس الإدارة وتحدد مكافأته بقرار  إلى ذلك بالصلاحيات والمهام الأخرى التي يح 

ولا تزيد مدة رئيس المجلس ونائبه والعضو المنتدب وأمين السر    الإدارة.من مجلس  

انتخابهم   إعادة  في المجلس ويجوز  منهم  كل  على مدة عضوية  عضو مجلس الإدارة 

وللمجلس في أي وقت أن يعزلهم أو أيا منهم دون إخلال بحق من عزل في التعويض  

ذا وقع العزل السبب بحق من عزل في التعويض إذا وقع العزل لسبب غير مشروع أو  إ

 في وقت غير مناسب.

 المكافأة الخاصة برئيس مجلس الإدارة والعضو المنتدب.  .4

المنتدب  والعضو  المجلس  رئيس  من   
ً
كلا عليها  يحصل  التي  الخاصة  المكافأة  وتكون 

 لما يقرره مجلس الإدارة بالإضافة إلى المكافأة المقررة لأعضاء مجلس الإدارة. 
ً
 وفقا

 عدم المنافسة: .5

طلب -القرض 

من   الإعفاء

تسديد   -القرض 

 -القرض 

على  التوقيع

اتفاقية الاعتماد 

 )المستندي

على   التوقيع(

 الضمان

 )الاعتباري 

يحق 

 التوكيل 

على   التوقيع(

نقل  اتفاقية

الالتزامات  

 وتعديل عقد

 )القرض 

يحق 

 التوكيل 

على   التوقيع(

ترتيب  اتفاقية

عن   الديون 

الشركة 

 )والشركاء

يحق 

 التوكيل 

اصدار وتعديل (

وإلغاء اعلان  

 )التنازل 

يحق 

 التوكيل 

خدمات المركز 

الوطني لتنمية 

 غير القطاع

 الربحي 

خدمات وسطاء  

والصرف  الجمع

والتسويق 

من   وغيرها

خدمات  

الوساطة في  

 غير القطاع

 الربحي 

يحق 

 التوكيل 

 خدمات التطوع 
يحق 

 التوكيل 

خدمات تأسيس  

وإدارة الكيانات  

 الربحية  غير

يحق 

 التوكيل 

 خدمات تقديم

السلع 

والخدمات 

 للكيانات غير

 الربحية 

يحق 

 التوكيل 

 استخدام

 كافة وتنفيذ
 يحق التوكيل 



 

 

على عضو مجلس الإدارة أن يبلغ المجلس بما له من مصلحة شخصية مباشرة أو  

م لحساب الشركة ويثبت هذا التبليغ في  تغير مباشرة في الأعمال والعقود التي ت

محضر اجتماع المجلس ولا يجوز للعضو ذي المصلحة الاشتراك في التصويت على  

 القرار الذي يصدر في هذا الشأن. 

خدمات منصة 

 اعتماد 

استخدام 

وتنفيذ كافة  

خدمات وزارة 

الموارد البشرية  

والتنمية 

الاجتماعية 

 الالكترونية 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  شراء المؤسسة

التوقيع على 

جميع 

المستندات  

لدى الغرفة  

 التجارية 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  بيع المؤسسة

مراجعة إدارة 

 السجلات 
 يحق التوكيل 

استخراج 

 السجلات 
 يحق التوكيل 

نقل السجلات 

 التجارية 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  إدارة السجلات 

 يحق التوكيل  إلغاء السجلات 

الإشراف على  

 السجلات 
 يحق التوكيل 

فتح الاشتراك 

لدى الغرفة  

 التجارية 

 يحق التوكيل 

اعتماد التوقيع  

لدى الغرفة  

 التجارية 

 يحق التوكيل 

إلغاء التوقيع 

لدى الغرفة  

 التجارية 

 يحق التوكيل 

دخول 

المناقصات  

واستلام 

 الاستمارات 

 يحق التوكيل 

مراجعة 

التأمينات  

 الاجتماعية

 يحق التوكيل 



 

 

مراجعة 

مصلحة الزكاة 

 والدخل 

 يحق التوكيل 

إدارة السجل 

 التجاري 
 يحق التوكيل 

إلغاء السجل 

 التجاري 
 يحق التوكيل 

مراجعة الدفاع 

 المدني 
 يحق التوكيل 

تعديل 

 السجلات 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  إضافة نشاط 

حجز الاسم 

 التجاري 
 يحق التوكيل 

تجديد 

الاشتراك لدى  

الغرفة 

 التجارية 

 يحق التوكيل 

تعديل السجل  

 التجاري 
 يحق التوكيل 

نقل السجل  

 التجاري 
 يحق التوكيل 

استخراج 

سجل بدل 

 تالف أو مفقود 

 يحق التوكيل 

استخراج 

سجل بدل 

 تالف أو مفقود 

 يحق التوكيل 

تسجيل 

العلامة 

 التجارية 

 يحق التوكيل 

التنازل عن 

العلامة 

 التجارية 

 يحق التوكيل 

التنازل عن 

 الاسم التجاري 
 يحق التوكيل 

استخراج 

 التراخيص 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  شراء القوارب 

استخراج بدل 

تالف أو مفقود  

لتصاريح 

 الصيد 

 يحق التوكيل 



 

 

 يحق التوكيل  استيراد قوارب 

إلغاء رخص 

 قوارب 
 يحق التوكيل 

تجديد 

 التراخيص 
 يحق التوكيل 

تعديل 

 التراخيص 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  إضافة نشاط 

 يحق التوكيل  حجز الأسماء 

إلغاء  

 التراخيص 
 يحق التوكيل 

تجديد 

الاشتراك 

بالغرفة  

 التجارية 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  فتح الفروع

مراجعة 

التأمينات  

 الاجتماعية

 يحق التوكيل 

مراجعة الدفاع 

 المدني 
 يحق التوكيل 

مراجعة 

مصلحة الزكاة 

 والدخل 

 يحق التوكيل 

استخراج 

 تصريح صيد 
 يحق التوكيل 

استخراج 

 رخصة قارب
 يحق التوكيل 

تجديد رخصة 

 قارب 
 يحق التوكيل 

نقل رخصة 

 قارب 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  بيع القارب 

تجديد تصريح 

 الصيد 
 يحق التوكيل 

إلغاء تصريح 

 الصيد 
 يحق التوكيل 

استخراج بدل 

تالف أو مفقود  

 لرخصة القارب 

 يحق التوكيل 

فتح فرع  

 للترخيص
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  نقل الترخيص 



 

 

 يحق التوكيل  تأسيس شركة 

التوقيع علي 

عقود 

التأسيس 

وملاحق  

 التعديل 

 يحق التوكيل 

إلغاء عقود 

التأسيس 

وملاحق  

 التعديل 

 يحق التوكيل 

توقيع قرارات 

 الشركاء
 يحق التوكيل 

تعيين المدراء 

 وعزلهم 
 يحق التوكيل 

تعديل أغراض 

 الشركة
 يحق التوكيل 

تصفية 

 الشركة
 يحق التوكيل 

تحويل الشركة  

من مساهمة 

إلى ذات 

مسئولية 

 محدودة 

 يحق التوكيل 

تحويل الشركة  

من ذات 

مسئولية 

محدودة إلى 

 مساهمة

 يحق التوكيل 

تحويل الشركة  

من تضامنية  

الى ذات 

مسؤلية 

 محدودة 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  زيادة رأس المال 

خفض رأس 

 المال
 يحق التوكيل 

دخول وخروج  

 شركاء
 يحق التوكيل 

الدخول في  

 شركات قائمة
 يحق التوكيل 

نقل الحصص  

والأسهم 

 والسندات 

 يحق التوكيل 



 

 

تحديد رأس 

 المال
 يحق التوكيل 

استلام فائض 

 التخصيص 
 يحق التوكيل 

بيع الحصص 

والأسهم 

واستلام 

 القيمة 

 يحق التوكيل 

التنازل عن 

الحصص 

والأسهم من 

 رأس المال 

 يحق التوكيل 

بيع فرع 

 الشركة
 يحق التوكيل 

تعديل جنسية 

أحد الشركاء فى  

 العقد 

 يحق التوكيل 

قبول التنازل  

عن الحصص 

والأسهم ورأس  

 المال

 يحق التوكيل 

شراء الحصص 

والأسهم ودفع  

 الثمن 

 يحق التوكيل 

قفل الحسابات 

لدى البنوك  

 باسم الشركة 

 يحق التوكيل 

فتح الحسابات 

لدى البنوك  

 باسم الشركة 

 يحق التوكيل 

توقيع 

 الاتفاقيات 
 يحق التوكيل 

تسجيل 

 الشركة
 يحق التوكيل 

تسجيل 

الوكالات  

والعلامات 

 التجارية 

 يحق التوكيل 

حضور  

الجمعيات  

 العامة 

 يحق التوكيل 

فتح الفروع 

 للشركة
 يحق التوكيل 



 

 

فتح الملفات 

 للشركة
 يحق التوكيل 

التوقيع على 

عقود 

التأسيس 

وملاحق  

التعديل لدى 

 كاتب العدل 

 يحق التوكيل 

استخراج 

السجلات  

التجارية  

وتجديدها 

 للشركة

 يحق التوكيل 

الاشتراك 

بالغرفة  

التجارية  

 وتجديدها 

 يحق التوكيل 

مراجعة الهيئة  

العامة  

للاستثمار  

 ا والتوقيع أمامه

 يحق التوكيل 

مراجعة إدارة 

الجودة 

والنوعية 

وهيئة 

المواصفات 

 والمقاييس 

 يحق التوكيل 

مراجعة هيئة 

 سوق المال
 يحق التوكيل 

استخراج 

التراخيص  

وتجديدها 

 للشركة

 يحق التوكيل 

تحويل  

المؤسسة إلى 

 شركة

 يحق التوكيل 

تحويل فرع  

الشركة إلى 

 مؤسسة

 يحق التوكيل 

تحويل  

الشركة إلى  فرع

 شركة

 يحق التوكيل 



 

 

نشر عقد 

التأسيس 

وملاحق  

التعديل  

وملخصاتها  

والأنظمة  

الأساسية في  

الجريدة 

 الرسمية

 يحق التوكيل 

مراجعة 

شركات 

الاتصالات  

وتأسيس 

الهواتف  

الثابتة أو  

الجوالات باسم  

 الشركة

 يحق التوكيل 

دخول 

المناقصات  

واستلام 

 الاستمارات 

 يحق التوكيل 

توقيع العقود  

الخاصة 

بالشركة مع 

 الغير 

 يحق التوكيل 

التنازل عن 

العلامات 

التجارية أو 

 إلغائها 

 يحق التوكيل 

تعديل اسم  

 الشركة
 يحق التوكيل 

استخراج 

 التأشيرات 
 يحق التوكيل 

تحويل الشركة  

 إلى مؤسسة
 يحق التوكيل 

استلام 

تعويضات  

 التأشيرات 

 يحق التوكيل 

تحديث بيانات  

 العمال 
 يحق التوكيل 

فتح الملفات 

الأساسية 

والفرعية 

 يحق التوكيل 



 

 

وتجديدها 

 وإلغاؤها 

تصفية العمالة 

 وإلغاؤها 
 يحق التوكيل 

التبليغ عن 

 هروب العمالة 
 يحق التوكيل 

إلغاء بلاغات  

 الهروب للعمالة 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  نقل الكفالات 

 يحق التوكيل  تعديل المهن 

نقل ملكية  

المنشآت  

وتصفيتها 

 وإلغاؤه 

 يحق التوكيل 

مراجعة قسم 

المكاتب الأهلية  

 للاستقدام 

 يحق التوكيل 

مراجعة إدارة 

الحاسب الآلي  

في القوى  

 العاملة 

 يحق التوكيل 

استخراج 

رخص العمل 

 وتجديدها 

 يحق التوكيل 

استلام 

شهادات  

 السعودة

 يحق التوكيل 

استخراج 

كشف  

 بيانات)برنت( 

 يحق التوكيل 

إضافة وحذف 

 السعوديين 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  استقدام

 يحق التوكيل  استقدام

 يحق التوكيل  فتح ملف 

تفعيل البوابة 

 السعودية 
 يحق التوكيل 

استقدام 

العمالة من 

 الخارج 

 يحق التوكيل 

إنهاء إجراءات  

العمالة لدى 
 يحق التوكيل 



 

 

التأمينات  

 الاجتماعية

الغاء  

 التأشيرات 
 يحق التوكيل 

استرداد مبالغ 

 التأشيرات 
 يحق التوكيل 

تعديل 

 الجنسيات 
 يحق التوكيل 

استخراج 

تأشيرات  

الزيارات 

 العائلية 

 يحق التوكيل 

استخراج 

تأشيرات  

استقدام 

 العوائل 

 يحق التوكيل 

مراجعة 

 السفارة 
 يحق التوكيل 

تمديد تأشيرات  

الخروج 

 والعودة 

 يحق التوكيل 

تمديد تأشيرات  

 الزيارة 
 يحق التوكيل 

استخراج 

كشف  

 بيانات)برنت( 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  إلغاء التأشيرة 

استرداد مبلغ  

 التاشيرة 
 يحق التوكيل 

تعديل جهة 

 القدوم 
 يحق التوكيل 

استخراج 

 الإقامات 
 يحق التوكيل 

تجديد 

 الإقامات 
 يحق التوكيل 

عمل خروج  

 وعودة 
 يحق التوكيل 

عمل الخروج  

 النهائي 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  نقل الكفالات 

استخراج 

الإقامات بدل  

 مفقود أو تالف 

 يحق التوكيل 



 

 

إنهاء إجراءات  

العمالة  

 المتوفاة 

 يحق التوكيل 

التبليغ عن 

 الهروب 
 يحق التوكيل 

إلغاء بلاغات  

 الهروب 
 يحق التوكيل 

نقل المعلومات 

وتحديث 

 البيانات 

 يحق التوكيل 

التسوية  

والتنازل عن 

 العمال 

 يحق التوكيل 

مراجعة إدارة 

الترحيل  

 والوافدين 

 يحق التوكيل 

استخراج 

كشف بيانات  

 (برنت)العمال 

 يحق التوكيل 

اسقاط  

 العمالة 
 يحق التوكيل 

إدارة أعمالي  

 التجارية 
 يحق التوكيل 

نقل كفالة  

 العمالة لنفسه 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  إضافة المولود 

إنهاء إجراءات  

 العامل المتوفى 
 يحق التوكيل 

إدارة شؤون  

 المنافذ 
 يحق التوكيل 

استخراج 

 مشاهد الإعادة 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  إضافة تابعين 

إضافة الأبناء 

إلى جواز الأب  

 أو الأم 

 يحق التوكيل 

فصل الأبناء 

من جواز الأب  

 أو الأم 

 يحق التوكيل 

إلغاء تأشيرات  

الخروج 

 والعودة 

 يحق التوكيل 



 

 

إلغاء تأشيرات  

 الخروج النهائي 
 يحق التوكيل 

استخراج 

تأشيرات سفر 

بدل تالف أو  

 مفقود 

 يحق التوكيل 

استخراج 

تمديد تأشيرات  

 الزيارة 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  تعديل المهن 

استخراج 

 تصاريح حج 
 يحق التوكيل 

مراجعة شئون 

 الخادمات 
 يحق التوكيل 

التسجيل فى  

الخدمه 

 الالكترونيه 

 يحق التوكيل 

مراجعة وزارة 

الزراعة 

ومديرية  

الزراعة 

 بخصوص

 يحق التوكيل 

مراجعة كتابة 

العدل أو 

المحكمة لقبول 

 إفراغه

 يحق التوكيل 

التنازل عن 

 القرار الزراعي 
 يحق التوكيل 

نقل القرار  

 الزراعي 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  استلام الرواتب 

استلام الرواتب 

 التقاعدية 
 يحق التوكيل 

استلام مكافأة 

نهاية الخدمة  

والتعويض عن  

 الإجازات 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  تحويل الراتب 

 يحق التوكيل  استلام المكافأة 

استخراج 

 تعريف بالراتب 
 يحق التوكيل 

استلام 

 مستحقاتي 
 يحق التوكيل 



 

 

فتح الحسابات 

بضوابط  

 شرعية

 يحق التوكيل 

قفل الحسابات 

 وتسويتها 
 يحق التوكيل 

السحب من 

 الحسابات 
 يحق التوكيل 

استخراج 

بطاقات صراف  

 آلي 

 يحق التوكيل 

استخراج 

البطاقات  

الائتمانية  

المتوافقة مع  

الأحكام 

 الشرعية

 يحق التوكيل 

استلام 

الحوالات 

 وصرفها 

 يحق التوكيل 

صرف  

 الشيكات 
 يحق التوكيل 

إصدار  

الشيكات  

 المصدقة 

 يحق التوكيل 

استخراج 

 دفاتر شيكات 
 يحق التوكيل 

استخراج 

 كشف حساب
 يحق التوكيل 

التحويل من  

 الحسابات 
 يحق التوكيل 

طلب القروض  

البنكية 

المتوافقة مع  

الأحكام 

والضوابط  

 الشرعية

 يحق التوكيل 

فتح حساب  

بضوابط  

 شرعية

 يحق التوكيل 

الإيداع في  

 الحساب 
 يحق التوكيل 

تجديد 

الاشتراك في  
 يحق التوكيل 



 

 

صناديق 

 الأمانات 

فتح صناديق 

 الأمانات 
 يحق التوكيل 

الاشتراك في  

صناديق 

 الأمانات 

 يحق التوكيل 

طلب الإعفاء 

 من القروض
 يحق التوكيل 

الاعتراض على 

 الشيكات 
 يحق التوكيل 

تحديث  

 البيانات 
 يحق التوكيل 

تنشيط  

 الحسابات 
 يحق التوكيل 

استلام 

 الشيكات 
 يحق التوكيل 

استرداد  

وحدات 

صناديق 

 الأمانات 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  مراجعة 

إعادة جدولة  

 الأقساط 
 يحق التوكيل 

طلب نقاط  

 البيع 
 يحق التوكيل 

طلب اعتماد 

 بنكي
 يحق التوكيل 

طلب ضمان 

 بنكي
 يحق التوكيل 

الاكتتابات في  

الشركات 

 المساهمة 

 يحق التوكيل 

استلام 

شهادات  

 المساهمات 

 يحق التوكيل 

شراء الأسهم  

المتوافقة مع  

الأحكام 

 الشرعية

 يحق التوكيل 

بيع الأسهم  

المتوافقة مع  
 يحق التوكيل 



 

 

الأحكام 

 الشرعية

استلام قيمة  

 الأسهم 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  استلام الأرباح 

استلام 

 الفائض 
 يحق التوكيل 

فتح المحافظ  

الاستثمارية  

بالضوابط 

الشرعية 

وتحرير وتعديل  

 وإلغاء الأوامر 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  الاكتتاب 

 يحق التوكيل  شراء أسهم 

 يحق التوكيل  بيع أسهم 

استرداد  

وحدات 

الصناديق  

 الاستثمارية 

 يحق التوكيل 

نقل الأسهم من  

 المحفظة 
 يحق التوكيل 

الاشتراك في  

وحدات 

الصناديق  

الاستثمارية  

المتوافقة مع  

الأحكام 

 الشرعية

 يحق التوكيل 

إدارة المحافظ 

 الاستثمارية 
 يحق التوكيل 

إستخراج 

 إثبات مديونية 
 يحق التوكيل 

تصفية 

المحافظ 

 الاستثمارية 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  فتح محل

استخراج 

الكروت  

 الصحية

 يحق التوكيل 

تحويل الأراض ي  

الزراعية إلى 

 سكنية

 يحق التوكيل 



 

 

مراجعة الإدارة 

العامة  

للتخطيط  

 العمران 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  فتح المحلات 

استخراج 

 رخص
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  تجديد الرخص 

 يحق التوكيل  إلغاء الرخص

 يحق التوكيل  نقل الرخص 

استخراج 

فسوحات  

 البناء والترميم 

 يحق التوكيل 

تخطيط  

 الأراض ي 
 يحق التوكيل 

استخراج 

شهادات إتمام 

 البناء 

 يحق التوكيل 

استخراج 

 رخص تسوير
 يحق التوكيل 

استخراج 

 رخص هدم
 يحق التوكيل 

توقيع عقد 

 الإيجار 
 يحق التوكيل 

التنازل عن 

 العقد 
 يحق التوكيل 

عمل مخطط  

للأرض  

 المملوكة

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  مراجعة أمانة 

تحويل الأرض  

الزراعية إلى 

 سكنية

 يحق التوكيل 

الإشراف على  

 البناء 
 يحق التوكيل 

توقيع العقود  

مع مؤسسات 

البناء  

 والمقاوليين 

 يحق التوكيل 

دخول 

المناقصات  

واستلام 

 الاستمارات 

 يحق التوكيل 



 

 

البيع والإفراغ  

 للمشتري 
 يحق التوكيل 

الشراء وقبول 

الإفراغ ودفع 

 الثمن 

 يحق التوكيل 

استلام 

 الصكوك 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  التأجير 

 يحق التوكيل  استلام الأجرة

توقيع عقود 

 الأجرة
 يحق التوكيل 

تجديد عقود  

 الأجرة
 يحق التوكيل 

إلغاء وفسخ  

 عقود التأجير 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  الرهن 

 يحق التوكيل  فك الرهن 

 يحق التوكيل  التجزئة والفرز 

تعديل الحدود  

والأطوال 

والمساحة 

وأرقام القطع 

والمخططات 

والصكوك  

وتواريخها  

 وأسماء الأحياء 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  بيع

 يحق التوكيل  قبول الرهن

تحديث  

الصكوك  

وإدخالها في  

 النظام الشامل 

 يحق التوكيل 

بيع النصيب  

 من 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  شراء

شراء النصيب  

 من 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  تأجير 

تعديل اسم  

المالك ورقم 

السجل المدني  

 الحفيظة 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  الهبة والإفراغ 



 

 

قبول الهبة 

 والإفراغ 
 يحق التوكيل 

التنازل عن 

النقص في  

 المساحة 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  دمج الصكوك 

قبول التنازل  

 والإفراغ 
 يحق التوكيل 

إستخراج 

مجموعة 

صكوك بدل 

مفقود وبياناتها  

 : كالتالي

 يحق التوكيل 

إستخراج 

مجموعة 

صكوك بدل 

تالف وبياناتها  

 : كالتالي

 يحق التوكيل 

البيع والإفراغ  

 للورثة 
 يحق التوكيل 

التنازل عن 

 النصيب من 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  اثبات المبني 

استخراج صك  

 بدل تالف 
 يحق التوكيل 

وذلك للعقارات  

 الواقعة 
 يحق التوكيل 

تحويل الأرض  

الزراعية إلى 

سكنية أو 

 صناعية

 يحق التوكيل 

الدخول في  

المساهمات  

 العقارية 

 يحق التوكيل 

شراء أسهم  

المساهمات  

 العقارية 

 يحق التوكيل 

بيع أسهم  

المساهمات  

 العقارية 

 يحق التوكيل 

التنازل عن 

 الأرض المؤجرة
 يحق التوكيل 



 

 

تحديث الصك  

وإدخاله في  

 النظام الشامل 

 يحق التوكيل 

استخراج صك  

 بدل مفقود 
 يحق التوكيل 

تحويل الأراض ي  

الزراعية إلى 

 سكنية

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  بناء الأرض

استئجار 

 الأرض
 يحق التوكيل 

تغيير الكيان  

القانوني  

 للشركة

 يحق التوكيل 

تحويل الشركة  

من شركة 

توصية بسيطة 

إلى ذات 

مسؤولية 

 محدودة 

 يحق التوكيل 

قسمة الأسهم 

بين الورثة  

ونقلها إلى  

 محافظهم 

 يحق التوكيل 

 

 

 بنائر الرئيس كما يختص 

 

السجلات  

 التجارية 

 الرئيسية 

 

التأكيد 

 السنوي 

يحق 

 التوكيل 

 شطب
يحق 

 التوكيل 

 الفرعية 

 اصدار 
يحق 

 التوكيل 

التأكيد 

 السنوي 

يحق 

 التوكيل 

 شطب
يحق 

 التوكيل 

الشركات التي 

تدخل فيها 

الشركة 

 كشريك

توقيع عقود 

 الشركات 

يحق 

 التوكيل 

 شراء الحصص
يحق 

 التوكيل 



 

 

 تصفية الشركة 
يحق 

 التوكيل 

 بيع الحصص 
يحق 

 التوكيل 

تمثيل الشركة في 

الشركة المساهم  

 فيها

يحق 

 التوكيل 

تأسيس  

الشركات باسم  

 الشركة

السجلات  

 التجارية 

 اصدار 
يحق 

 التوكيل 

التأكيد 

 السنوي 

يحق 

 التوكيل 

 شطب
يحق 

 التوكيل 

تسجيلها في  

 الوزارة 

يحق 

 التوكيل 

تمثيل امام كاتب 

 العدل

يحق 

 التوكيل 

التوقيع على 

 عقد الشركة

يحق 

 التوكيل 

التوقيع على 

 قرارات الشركاء 

يحق 

 التوكيل 

 البنكية 

 فتح الحسابات 
يحق 

 التوكيل 

 فتح الاعتمادات 
يحق 

 التوكيل 

 الايداع 
يحق 

 التوكيل 

 السحب
يحق 

 التوكيل 

 اصدار الشيكات 
يحق 

 التوكيل 

تحديث  

 الحسابات 

يحق 

 التوكيل 

استخراج 

كشوف 

 الحسابات 

يحق 

 التوكيل 

 طلب التسهيلات 
يحق 

 التوكيل 

 طلب الضمانات 
يحق 

 التوكيل 

توقيع عقود 

 القروض

يحق 

 التوكيل 



 

 

توقيع الأوراق 

 التجارية 

يحق 

 التوكيل 

توقيع سندات  

 لأمر 

يحق 

 التوكيل 

التقدم بأي طلب  

أو خدمة من  

الطلبات أو  

الخدمات 

المندرجة تحت 

اختصاص هيئة 

الاتصالات  

وتقنية 

 المعلومات 

يحق 

 التوكيل 

صلاحية 

التفويض لأي  

وفقًا  -شخص

للأنظمة ذات 

للتقدم  -العلاقة

بأي من الطلبات 

أو الخدمات  

المندرجة تحت 

اختصاص هيئة 

الاتصالات  

وتقنية 

 المعلومات 

يحق 

 التوكيل 

تحرير الأوراق  

التجارية  

 )إلكترونيًا( 

يحق 

 التوكيل 

توقيع الأوراق 

التجارية  

 )إلكترونيًا( 

يحق 

 التوكيل 

تحرير العقود 

التنفيذية 

 )إلكترونيًا( 

يحق 

 التوكيل 

توقيع العقود  

التنفيذية 

 )إلكترونيًا( 

يحق 

 التوكيل 

توقيع الضمانات  

والاعتمادات  

 الالكترونية 

يحق 

 التوكيل 

 إدارة الاملاك 
شراء وبيع 

 وافراغ الممتلكات 
 شراء العقار 

يحق 

 التوكيل 



 

 

 بيع
يحق 

 التوكيل 

 إفراغ 
يحق 

 التوكيل 

 الأراض ي 

 شراء
يحق 

 التوكيل 

 بيع
يحق 

 التوكيل 

 إفراغ 
يحق 

 التوكيل 

 الاسهم 

 شراء
يحق 

 التوكيل 

 بيع
يحق 

 التوكيل 

 رهن الاملاك 

 حق الرهن 
يحق 

 التوكيل 

 فك الرهن 
يحق 

 التوكيل 

 القبض 
يحق 

 التوكيل 

تحرير الأوراق  

 التجارية 

الموافقة  

والتوقيع على  

 الأوراق التجارية 

يحق 

 التوكيل 

انشاء الأوراق  

 التجارية 

يحق 

 التوكيل 

الغاء الأوراق  

 التجارية 

يحق 

 التوكيل 

اغلاق الأوراق 

 التجارية 

يحق 

 التوكيل 

تعديل عقد 

الشركات التي 

تدخل فيها 

الشركة 

 كشريك

الموافقة على  

 قرارات الشركاء 

تغيير  

الكيان 

 القانون 

يحق 

 التوكيل 

زيادة أو  

تخفيض 

 رأس المال 

يحق 

 التوكيل 

قبول  

التنازل عن 

الحصص 

وشراء 

 الحصص 

يحق 

 التوكيل 

دخول 

وخروج  

 الشركاء

يحق 

 التوكيل 



 

 

التوقيع على 

قرار 

الشركاء 

 بالاندماج 

يحق 

 التوكيل 

التعديل  

على باقي  

بنود عقد  

 التأسيس 

يحق 

 التوكيل 

 تصفية الشركة 
يحق 

 التوكيل 

تحول الشركة  

 الى مؤسسة

يحق 

 التوكيل 

 القضاء 

التمثيل امام  

المحاكم 

 الشرعية

سماع 

الدعاوي  

 والرد عليها 

يحق 

 التوكيل 

 المصالحة 
يحق 

 التوكيل 

رفض  

وقبول  

 التحكيم 

يحق 

 التوكيل 

رفض  

وقبول  

 الصلح 

يحق 

 التوكيل 

الاقرار  

 والانكار 

يحق 

 التوكيل 

 التنازل 
يحق 

 التوكيل 

 المرافعه 
يحق 

 التوكيل 

 المدافعه 
يحق 

 التوكيل 

 المطالبة 
يحق 

 التوكيل 

 المخاصمة 
يحق 

 التوكيل 

 تعيين المحكمين 
يحق 

 التوكيل 

 تعيين المحامين 
يحق 

 التوكيل 

التمثيل امام  

 كتابات العدل

يحق 

 التوكيل 

 استخدام

 كافة وتنفيذ

يحق 

 التوكيل 



 

 

خدمات وزارة 

 العدل

 الالكترونية 

تفويض/توكيل  

على تنفيذ   الغير

خدمات وزارة 

 العدل

 الالكترونية 

يحق 

 التوكيل 

على   التوقيع(

 عقد اتفاقية

القرض 

وتعديلاته  

وكافة  وملحقاته

الوثائق ذات  

  -العلاقة

على  التوقيع

اتفاقية  

  –المتابعة

على  التوقيع

 -اتفاقية المشورة

أمام   التوقيع

 كاتب العدل

 فيما يخص

الرهن الصناعي  

برهن  الخاص 

جميع ممتلكات 

 –الشركة 

القرض   استلام

عن  التنازل  –

طلب -القرض 

من   الإعفاء

تسديد   -القرض 

 -القرض 

على  التوقيع

اتفاقية الاعتماد 

 )المستندي

يحق 

 التوكيل 

على   التوقيع(

 الضمان

 )الاعتباري 

يحق 

 التوكيل 

على   التوقيع(

نقل  اتفاقية

الالتزامات  

يحق 

 التوكيل 



 

 

 وتعديل عقد

 )القرض 

على   التوقيع(

ترتيب  اتفاقية

عن   الديون 

الشركة 

 )والشركاء

يحق 

 التوكيل 

اصدار وتعديل (

وإلغاء اعلان  

 )التنازل 

يحق 

 التوكيل 

خدمات المركز 

الوطني لتنمية 

 غير القطاع

 الربحي 

خدمات وسطاء  

والصرف  الجمع

والتسويق 

من   وغيرها

خدمات  

الوساطة في  

 غير القطاع

 الربحي 

يحق 

 التوكيل 

 خدمات التطوع 
يحق 

 التوكيل 

خدمات تأسيس  

وإدارة الكيانات  

 الربحية  غير

يحق 

 التوكيل 

 خدمات تقديم

السلع 

والخدمات 

 للكيانات غير

 الربحية 

يحق 

 التوكيل 

 استخدام

 كافة وتنفيذ

خدمات منصة 

 اعتماد 

 يحق التوكيل 

استخدام 

وتنفيذ كافة  

خدمات وزارة 

الموارد البشرية  

والتنمية 

الاجتماعية 

 الالكترونية 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  شراء المؤسسة

التوقيع على 

جميع 

المستندات  

 يحق التوكيل 



 

 

لدى الغرفة  

 التجارية 

 يحق التوكيل  بيع المؤسسة

مراجعة إدارة 

 السجلات 
 يحق التوكيل 

استخراج 

 السجلات 
 يحق التوكيل 

نقل السجلات 

 التجارية 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  إدارة السجلات 

 يحق التوكيل  إلغاء السجلات 

الإشراف على  

 السجلات 
 يحق التوكيل 

فتح الاشتراك 

لدى الغرفة  

 التجارية 

 يحق التوكيل 

اعتماد التوقيع  

لدى الغرفة  

 التجارية 

 يحق التوكيل 

إلغاء التوقيع 

لدى الغرفة  

 التجارية 

 يحق التوكيل 

دخول 

المناقصات  

واستلام 

 الاستمارات 

 يحق التوكيل 

مراجعة 

التأمينات  

 الاجتماعية

 يحق التوكيل 

مراجعة 

مصلحة الزكاة 

 والدخل 

 يحق التوكيل 

إدارة السجل 

 التجاري 
 يحق التوكيل 

إلغاء السجل 

 التجاري 
 يحق التوكيل 

مراجعة الدفاع 

 المدني 
 يحق التوكيل 

تعديل 

 السجلات 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  إضافة نشاط 

حجز الاسم 

 التجاري 
 يحق التوكيل 



 

 

تجديد 

الاشتراك لدى  

الغرفة 

 التجارية 

 يحق التوكيل 

تعديل السجل  

 التجاري 
 يحق التوكيل 

نقل السجل  

 التجاري 
 يحق التوكيل 

استخراج 

سجل بدل 

 تالف أو مفقود 

 يحق التوكيل 

استخراج 

سجل بدل 

 تالف أو مفقود 

 يحق التوكيل 

تسجيل 

العلامة 

 التجارية 

 يحق التوكيل 

التنازل عن 

العلامة 

 التجارية 

 يحق التوكيل 

التنازل عن 

 الاسم التجاري 
 يحق التوكيل 

استخراج 

 التراخيص 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  شراء القوارب 

استخراج بدل 

تالف أو مفقود  

لتصاريح 

 الصيد 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  استيراد قوارب 

إلغاء رخص 

 قوارب 
 يحق التوكيل 

تجديد 

 التراخيص 
 يحق التوكيل 

تعديل 

 التراخيص 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  إضافة نشاط 

 يحق التوكيل  حجز الأسماء 

إلغاء  

 التراخيص 
 يحق التوكيل 

تجديد 

الاشتراك 
 يحق التوكيل 



 

 

بالغرفة  

 التجارية 

 يحق التوكيل  فتح الفروع

مراجعة 

التأمينات  

 الاجتماعية

 يحق التوكيل 

مراجعة الدفاع 

 المدني 
 يحق التوكيل 

مراجعة 

مصلحة الزكاة 

 والدخل 

 يحق التوكيل 

استخراج 

 تصريح صيد 
 يحق التوكيل 

استخراج 

 رخصة قارب
 يحق التوكيل 

تجديد رخصة 

 قارب 
 يحق التوكيل 

نقل رخصة 

 قارب 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  بيع القارب 

تجديد تصريح 

 الصيد 
 يحق التوكيل 

إلغاء تصريح 

 الصيد 
 يحق التوكيل 

استخراج بدل 

تالف أو مفقود  

 لرخصة القارب 

 يحق التوكيل 

فتح فرع  

 للترخيص
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  نقل الترخيص 

 يحق التوكيل  تأسيس شركة 

التوقيع علي 

عقود 

التأسيس 

وملاحق  

 التعديل 

 يحق التوكيل 

إلغاء عقود 

التأسيس 

وملاحق  

 التعديل 

 يحق التوكيل 

توقيع قرارات 

 الشركاء
 يحق التوكيل 



 

 

تعيين المدراء 

 وعزلهم 
 يحق التوكيل 

تعديل أغراض 

 الشركة
 يحق التوكيل 

تصفية 

 الشركة
 يحق التوكيل 

تحويل الشركة  

من مساهمة 

إلى ذات 

مسئولية 

 محدودة 

 يحق التوكيل 

تحويل الشركة  

من ذات 

مسئولية 

محدودة إلى 

 مساهمة

 يحق التوكيل 

تحويل الشركة  

من تضامنية  

الى ذات 

مسؤلية 

 محدودة 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  زيادة رأس المال 

خفض رأس 

 المال
 يحق التوكيل 

دخول وخروج  

 شركاء
 يحق التوكيل 

الدخول في  

 شركات قائمة
 يحق التوكيل 

نقل الحصص  

والأسهم 

 والسندات 

 يحق التوكيل 

تحديد رأس 

 المال
 يحق التوكيل 

استلام فائض 

 التخصيص 
 يحق التوكيل 

بيع الحصص 

والأسهم 

واستلام 

 القيمة 

 يحق التوكيل 

التنازل عن 

الحصص 

والأسهم من 

 رأس المال 

 يحق التوكيل 



 

 

بيع فرع 

 الشركة
 يحق التوكيل 

تعديل جنسية 

أحد الشركاء فى  

 العقد 

 يحق التوكيل 

قبول التنازل  

عن الحصص 

والأسهم ورأس  

 المال

 يحق التوكيل 

شراء الحصص 

والأسهم ودفع  

 الثمن 

 يحق التوكيل 

قفل الحسابات 

لدى البنوك  

 باسم الشركة 

 يحق التوكيل 

فتح الحسابات 

لدى البنوك  

 باسم الشركة 

 يحق التوكيل 

توقيع 

 الاتفاقيات 
 يحق التوكيل 

تسجيل 

 الشركة
 يحق التوكيل 

تسجيل 

الوكالات  

والعلامات 

 التجارية 

 يحق التوكيل 

حضور  

الجمعيات  

 العامة 

 يحق التوكيل 

فتح الفروع 

 للشركة
 يحق التوكيل 

فتح الملفات 

 للشركة
 يحق التوكيل 

التوقيع على 

عقود 

التأسيس 

وملاحق  

التعديل لدى 

 كاتب العدل 

 يحق التوكيل 

استخراج 

السجلات  

التجارية  

 يحق التوكيل 



 

 

وتجديدها 

 للشركة

الاشتراك 

بالغرفة  

التجارية  

 وتجديدها 

 يحق التوكيل 

مراجعة الهيئة  

العامة  

للاستثمار  

 ا والتوقيع أمامه

 يحق التوكيل 

مراجعة إدارة 

الجودة 

والنوعية 

وهيئة 

المواصفات 

 والمقاييس 

 يحق التوكيل 

مراجعة هيئة 

 سوق المال
 يحق التوكيل 

استخراج 

التراخيص  

وتجديدها 

 للشركة

 يحق التوكيل 

تحويل  

المؤسسة إلى 

 شركة

 يحق التوكيل 

تحويل فرع  

الشركة إلى 

 مؤسسة

 يحق التوكيل 

تحويل  

الشركة إلى  فرع

 شركة

 يحق التوكيل 

نشر عقد 

التأسيس 

وملاحق  

التعديل  

وملخصاتها  

والأنظمة  

الأساسية في  

الجريدة 

 الرسمية

 يحق التوكيل 

مراجعة 

شركات 

الاتصالات  

 يحق التوكيل 



 

 

وتأسيس 

الهواتف  

الثابتة أو  

الجوالات باسم  

 الشركة

دخول 

المناقصات  

واستلام 

 الاستمارات 

 يحق التوكيل 

توقيع العقود  

الخاصة 

بالشركة مع 

 الغير 

 يحق التوكيل 

التنازل عن 

العلامات 

التجارية أو 

 إلغائها 

 يحق التوكيل 

تعديل اسم  

 الشركة
 يحق التوكيل 

استخراج 

 التأشيرات 
 يحق التوكيل 

تحويل الشركة  

 إلى مؤسسة
 يحق التوكيل 

استلام 

تعويضات  

 التأشيرات 

 يحق التوكيل 

تحديث بيانات  

 العمال 
 يحق التوكيل 

فتح الملفات 

الأساسية 

والفرعية 

وتجديدها 

 وإلغاؤها 

 يحق التوكيل 

تصفية العمالة 

 وإلغاؤها 
 يحق التوكيل 

التبليغ عن 

 هروب العمالة 
 يحق التوكيل 

إلغاء بلاغات  

 الهروب للعمالة 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  نقل الكفالات 

 يحق التوكيل  تعديل المهن 

نقل ملكية  

المنشآت  
 يحق التوكيل 



 

 

وتصفيتها 

 وإلغاؤه 

مراجعة قسم 

المكاتب الأهلية  

 للاستقدام 

 يحق التوكيل 

مراجعة إدارة 

الحاسب الآلي  

في القوى  

 العاملة 

 يحق التوكيل 

استخراج 

رخص العمل 

 وتجديدها 

 يحق التوكيل 

استلام 

شهادات  

 السعودة

 يحق التوكيل 

استخراج 

كشف  

 بيانات)برنت( 

 يحق التوكيل 

إضافة وحذف 

 السعوديين 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  استقدام

 يحق التوكيل  استقدام

 يحق التوكيل  فتح ملف 

تفعيل البوابة 

 السعودية 
 يحق التوكيل 

استقدام 

العمالة من 

 الخارج 

 يحق التوكيل 

إنهاء إجراءات  

العمالة لدى 

التأمينات  

 الاجتماعية

 يحق التوكيل 

الغاء  

 التأشيرات 
 يحق التوكيل 

استرداد مبالغ 

 التأشيرات 
 يحق التوكيل 

تعديل 

 الجنسيات 
 يحق التوكيل 

استخراج 

تأشيرات  

الزيارات 

 العائلية 

 يحق التوكيل 



 

 

استخراج 

تأشيرات  

استقدام 

 العوائل 

 يحق التوكيل 

مراجعة 

 السفارة 
 يحق التوكيل 

تمديد تأشيرات  

الخروج 

 والعودة 

 يحق التوكيل 

تمديد تأشيرات  

 الزيارة 
 يحق التوكيل 

استخراج 

كشف  

 بيانات)برنت( 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  إلغاء التأشيرة 

استرداد مبلغ  

 التاشيرة 
 يحق التوكيل 

تعديل جهة 

 القدوم 
 يحق التوكيل 

استخراج 

 الإقامات 
 يحق التوكيل 

تجديد 

 الإقامات 
 يحق التوكيل 

عمل خروج  

 وعودة 
 يحق التوكيل 

عمل الخروج  

 النهائي 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  نقل الكفالات 

استخراج 

الإقامات بدل  

 مفقود أو تالف 

 يحق التوكيل 

إنهاء إجراءات  

العمالة  

 المتوفاة 

 يحق التوكيل 

التبليغ عن 

 الهروب 
 يحق التوكيل 

إلغاء بلاغات  

 الهروب 
 يحق التوكيل 

نقل المعلومات 

وتحديث 

 البيانات 

 يحق التوكيل 



 

 

التسوية  

والتنازل عن 

 العمال 

 يحق التوكيل 

مراجعة إدارة 

الترحيل  

 والوافدين 

 يحق التوكيل 

استخراج 

كشف بيانات  

 (برنت)العمال 

 يحق التوكيل 

اسقاط  

 العمالة 
 يحق التوكيل 

إدارة أعمالي  

 التجارية 
 يحق التوكيل 

نقل كفالة  

 العمالة لنفسه 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  إضافة المولود 

إنهاء إجراءات  

 العامل المتوفى 
 يحق التوكيل 

إدارة شؤون  

 المنافذ 
 يحق التوكيل 

استخراج 

 مشاهد الإعادة 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  إضافة تابعين 

إضافة الأبناء 

إلى جواز الأب  

 أو الأم 

 يحق التوكيل 

فصل الأبناء 

من جواز الأب  

 أو الأم 

 يحق التوكيل 

إلغاء تأشيرات  

الخروج 

 والعودة 

 يحق التوكيل 

إلغاء تأشيرات  

 الخروج النهائي 
 يحق التوكيل 

استخراج 

تأشيرات سفر 

بدل تالف أو  

 مفقود 

 يحق التوكيل 

استخراج 

تمديد تأشيرات  

 الزيارة 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  تعديل المهن 



 

 

استخراج 

 تصاريح حج 
 يحق التوكيل 

مراجعة شئون 

 الخادمات 
 يحق التوكيل 

التسجيل فى  

الخدمه 

 الالكترونيه 

 يحق التوكيل 

مراجعة وزارة 

الزراعة 

ومديرية  

الزراعة 

 بخصوص

 يحق التوكيل 

مراجعة كتابة 

العدل أو 

المحكمة لقبول 

 إفراغه

 يحق التوكيل 

التنازل عن 

 القرار الزراعي 
 يحق التوكيل 

نقل القرار  

 الزراعي 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  استلام الرواتب 

استلام الرواتب 

 التقاعدية 
 يحق التوكيل 

استلام مكافأة 

نهاية الخدمة  

والتعويض عن  

 الإجازات 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  تحويل الراتب 

 يحق التوكيل  استلام المكافأة 

استخراج 

 تعريف بالراتب 
 يحق التوكيل 

استلام 

 مستحقاتي 
 يحق التوكيل 

فتح الحسابات 

بضوابط  

 شرعية

 يحق التوكيل 

قفل الحسابات 

 وتسويتها 
 يحق التوكيل 

السحب من 

 الحسابات 
 يحق التوكيل 

استخراج 

بطاقات صراف  

 آلي 

 يحق التوكيل 



 

 

استخراج 

البطاقات  

الائتمانية  

المتوافقة مع  

الأحكام 

 الشرعية

 يحق التوكيل 

استلام 

الحوالات 

 وصرفها 

 يحق التوكيل 

صرف  

 الشيكات 
 يحق التوكيل 

إصدار  

الشيكات  

 المصدقة 

 يحق التوكيل 

استخراج 

 دفاتر شيكات 
 يحق التوكيل 

استخراج 

 كشف حساب
 يحق التوكيل 

التحويل من  

 الحسابات 
 يحق التوكيل 

طلب القروض  

البنكية 

المتوافقة مع  

الأحكام 

والضوابط  

 الشرعية

 يحق التوكيل 

فتح حساب  

بضوابط  

 شرعية

 يحق التوكيل 

الإيداع في  

 الحساب 
 يحق التوكيل 

تجديد 

الاشتراك في  

صناديق 

 الأمانات 

 يحق التوكيل 

فتح صناديق 

 الأمانات 
 يحق التوكيل 

الاشتراك في  

صناديق 

 الأمانات 

 يحق التوكيل 

طلب الإعفاء 

 من القروض
 يحق التوكيل 



 

 

الاعتراض على 

 الشيكات 
 يحق التوكيل 

تحديث  

 البيانات 
 يحق التوكيل 

تنشيط  

 الحسابات 
 يحق التوكيل 

استلام 

 الشيكات 
 يحق التوكيل 

استرداد  

وحدات 

صناديق 

 الأمانات 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  مراجعة 

إعادة جدولة  

 الأقساط 
 يحق التوكيل 

طلب نقاط  

 البيع 
 يحق التوكيل 

طلب اعتماد 

 بنكي
 يحق التوكيل 

طلب ضمان 

 بنكي
 يحق التوكيل 

الاكتتابات في  

الشركات 

 المساهمة 

 يحق التوكيل 

استلام 

شهادات  

 المساهمات 

 يحق التوكيل 

شراء الأسهم  

المتوافقة مع  

الأحكام 

 الشرعية

 يحق التوكيل 

بيع الأسهم  

المتوافقة مع  

الأحكام 

 الشرعية

 يحق التوكيل 

استلام قيمة  

 الأسهم 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  استلام الأرباح 

استلام 

 الفائض 
 يحق التوكيل 

فتح المحافظ  

الاستثمارية  

بالضوابط 

 يحق التوكيل 



 

 

الشرعية 

وتحرير وتعديل  

 وإلغاء الأوامر 

 يحق التوكيل  الاكتتاب 

 يحق التوكيل  شراء أسهم 

 يحق التوكيل  بيع أسهم 

استرداد  

وحدات 

الصناديق  

 الاستثمارية 

 يحق التوكيل 

نقل الأسهم من  

 المحفظة 
 يحق التوكيل 

الاشتراك في  

وحدات 

الصناديق  

الاستثمارية  

المتوافقة مع  

الأحكام 

 الشرعية

 يحق التوكيل 

إدارة المحافظ 

 الاستثمارية 
 يحق التوكيل 

إستخراج 

 إثبات مديونية 
 يحق التوكيل 

تصفية 

المحافظ 

 الاستثمارية 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  فتح محل

استخراج 

الكروت  

 الصحية

 يحق التوكيل 

تحويل الأراض ي  

الزراعية إلى 

 سكنية

 يحق التوكيل 

مراجعة الإدارة 

العامة  

للتخطيط  

 العمران 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  فتح المحلات 

استخراج 

 رخص
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  تجديد الرخص 

 يحق التوكيل  إلغاء الرخص

 يحق التوكيل  نقل الرخص 



 

 

استخراج 

فسوحات  

 البناء والترميم 

 يحق التوكيل 

تخطيط  

 الأراض ي 
 يحق التوكيل 

استخراج 

شهادات إتمام 

 البناء 

 يحق التوكيل 

استخراج 

 رخص تسوير
 يحق التوكيل 

استخراج 

 رخص هدم
 يحق التوكيل 

توقيع عقد 

 الإيجار 
 يحق التوكيل 

التنازل عن 

 العقد 
 يحق التوكيل 

عمل مخطط  

للأرض  

 المملوكة

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  مراجعة أمانة 

تحويل الأرض  

الزراعية إلى 

 سكنية

 يحق التوكيل 

الإشراف على  

 البناء 
 يحق التوكيل 

توقيع العقود  

مع مؤسسات 

البناء  

 والمقاوليين 

 يحق التوكيل 

دخول 

المناقصات  

واستلام 

 الاستمارات 

 يحق التوكيل 

البيع والإفراغ  

 للمشتري 
 يحق التوكيل 

الشراء وقبول 

الإفراغ ودفع 

 الثمن 

 يحق التوكيل 

استلام 

 الصكوك 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  التأجير 

 يحق التوكيل  استلام الأجرة



 

 

توقيع عقود 

 الأجرة
 يحق التوكيل 

تجديد عقود  

 الأجرة
 يحق التوكيل 

إلغاء وفسخ  

 عقود التأجير 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  الرهن 

 يحق التوكيل  فك الرهن 

 يحق التوكيل  التجزئة والفرز 

تعديل الحدود  

والأطوال 

والمساحة 

وأرقام القطع 

والمخططات 

والصكوك  

وتواريخها  

 وأسماء الأحياء 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  بيع

 يحق التوكيل  قبول الرهن

تحديث  

الصكوك  

وإدخالها في  

 النظام الشامل 

 يحق التوكيل 

بيع النصيب  

 من 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  شراء

شراء النصيب  

 من 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  تأجير 

تعديل اسم  

المالك ورقم 

السجل المدني  

 الحفيظة 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  الهبة والإفراغ 

قبول الهبة 

 والإفراغ 
 يحق التوكيل 

التنازل عن 

النقص في  

 المساحة 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  دمج الصكوك 

قبول التنازل  

 والإفراغ 
 يحق التوكيل 



 

 

إستخراج 

مجموعة 

صكوك بدل 

مفقود وبياناتها  

 : كالتالي

 يحق التوكيل 

إستخراج 

مجموعة 

صكوك بدل 

تالف وبياناتها  

 : كالتالي

 يحق التوكيل 

البيع والإفراغ  

 للورثة 
 يحق التوكيل 

التنازل عن 

 النصيب من 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  اثبات المبني 

استخراج صك  

 بدل تالف 
 يحق التوكيل 

وذلك للعقارات  

 الواقعة 
 يحق التوكيل 

تحويل الأرض  

الزراعية إلى 

سكنية أو 

 صناعية

 يحق التوكيل 

الدخول في  

المساهمات  

 العقارية 

 يحق التوكيل 

شراء أسهم  

المساهمات  

 العقارية 

 يحق التوكيل 

بيع أسهم  

المساهمات  

 العقارية 

 يحق التوكيل 

التنازل عن 

 الأرض المؤجرة
 يحق التوكيل 

تحديث الصك  

وإدخاله في  

 النظام الشامل 

 يحق التوكيل 

استخراج صك  

 بدل مفقود 
 يحق التوكيل 

تحويل الأراض ي  

الزراعية إلى 

 سكنية

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  بناء الأرض



 

 

استئجار 

 الأرض
 يحق التوكيل 

تغيير الكيان  

القانوني  

 للشركة

 يحق التوكيل 

تحويل الشركة  

من شركة 

توصية بسيطة 

إلى ذات 

مسؤولية 

 محدودة 

 يحق التوكيل 

قسمة الأسهم 

بين الورثة  

ونقلها إلى  

 محافظهم 

 يحق التوكيل 

 

 

 ويعين مجلس الادارة أمين سر يختاره من بين أعضائه أو من غيرهم

ولرئيس مجلس الإدارة أن يفوض )بقرار مكتوب( بعض صلاحياته إلى غيره من 

نائر رئيس  أعضاء المجلس أو من الغير لمباشرة عمل أو أعمال معينة. ويحل

مجلس الإدارة محل رئيس مجلس الإدارة عند غيابه في الحالات التي يكون فيها  

 .لمجلس الإدارة نائر للرئيس

 
 

 صلاحيات أمين السر: المادة الواحد والعشرون:  

 للسر يختاره من بين أعضائه أو من غيرهم ويختص بإعداد  
ً
يعين مجلس الإدارة أمينا

محاضر  وإعداد  المجلس  لاجتماعات  والتنسيق  المجلس  اجتماعات  أعمال  جداول 

اجتماعات المجلس وحفظ محاضر الاجتماعات وترتبها ويتمتع أمين السر بالإضافة  

ددها مجلس الإدارة وتحدد مكافأته بقرار  إلى ذلك بالصلاحيات والمهام الأخرى التي يح 

   الإدارة.من مجلس 

 : والعشرون: اجتماعات مجلس الإدارة  الواحدةالمادة 

( مرات على الاقل في السنة بدعوة من رئيسه، وتكون 4يجتمع مجلس الإدارة أربع ) 

على الأقل من التاريخ  ( أيام10عشرة )الدعوة خطية مصحوبة بجدول الأعمال قبل 

المحدد للاجتماع ما لم يتفق أعضاء المجلس على خلاف ذلك، ويتم تسليم الدعوة  

أو   الالكتروني  البريد  أو  الفاكس  طريق  عن  ترسل  أو  البريد  طريق  عن  أو   
ً
شخصيا

وسائل الاتصالات الأخرى ويجب على رئيس المجلس أن يدعو المجلس إلى الاجتماع  

 أي عضو من الأعضاء لمناقشة أي موضوع او أكثر. متى طلب إليه ذلك ك
ً
 تابة

ويحدد مجلس الإدارة مكان عقد اجتماعاته، ويجوز عقدها باستخدام وسائل  

 التقنية الحديثة. 

 : والعشرون: اجتماعات مجلس الإدارة الثانيةالمادة 

( مرات على الاقل في السنة بدعوة من رئيسه،  4يجتمع مجلس الإدارة أربع ) .1

 
ً
وتكون الدعوة خطية مصحوبة بجدول الأعمال ، ويتم تسليم الدعوة شخصيا

أو عن طريق البريد أو ترسل عن طريق الفاكس أو البريد الالكتروني أو وسائل 

المجل  يدعو  أن  رئيس المجلس  على  إلى الاجتماع الاتصالات الأخرى ويجب  س 

 أي عضو من الأعضاء لمناقشة أي موضوع او أكثر. 
ً
 متى طلب إليه ذلك كتابة

يحدد مجلس الإدارة مكان عقد اجتماعاته، ويجوز عقدها باستخدام وسائل  .2

 التقنية الحديثة. 

 والعشرون: نصاب الاجتماعات وقرارات المجلس الثالثةالمادة  والعشرون: نصاب الاجتماعات وقرارات المجلس الثانيةالمادة 



 

 

 إلا إذا حضره ثلاثة أعضاء على الأقل بالأصالة
ً
،  لا يكون اجتماع المجلس صحيحا

يحق لأي عضو إنابة عضوا آخر في حضور اجتماعات المجلس والتصويت نيابة عنه، 

 للضوابط التالية:
ً
 ويتعين أن تكون الإنابة طبقا

)أ( لا يجوز لعضو مجلس الإدارة أن ينوب عن أكثر من عضو واحد في حضور ذات 

 الاجتماع.

 )ب( أن تكون الإنابة ثابتة بالكتابة. 

)ج( لا يجوز للنائب التصويت على القرارات التي يحظر النظام على المنيب التصويت  

 بشأنها. 

تصدر قرارات المجلس بأغلبية آراء الأعضاء الحاضرين أو الممثلين في الاجتماع، وعند  

 تساوي الآراء يرجح الجانب الذي صوت معه رئيس الاجتماع. 

يجوز عقد اجتماعات مجلس الإدارة في المملكة العربية السعودية أو في أي مكان آخر  

يشار إليه في إشعار الدعوة للاجتماع. ويجوز أيضا عقد اجتماع مجلس الإدارة عن 

طريق الاتصال الهاتفي أو المحادثة عن طريق الفيديو باستخدام وسيلة تمكن كل  

حرر القرارات التي يجيزها مجلس الإدارة عن مشارك من التحدث وسماع الآخرين. وت

طريق الاتصال الهاتفي أو المحادثة عن طريق الفيديو ويتم تمريرها للتوقيع عليها من  

قبل كل عضو في مجلس الإدارة ووكيل عضو مجلس الإدارة الذي حضر نيابة عنه 

 ذلك الاجتماع.

 

يحق لمجلس الإدارة أن يصدر قراراته في الأمور العاجلة بعرضها على جميع الأعضاء  

بالتمرير ما لم يطلب أحد الأعضاء كتابة اجتماع المجلس للمداولة فيها. وتصدر هذه 

على   القرارات  هذه  وتعرض  المجلس  لأعضاء  المطلقة  الأغلبية  أقرتها  إذا  القرارات 

 لٍ له لإثباتها في محضر تلك الاجتماع.مجلس الإدارة في أول اجتماع تا

يعد عضو مجلس إدارة الشركة قد أدى واجبه في القرار الذي اتخذه أو صوت عليه 

 :بحسن نية، في حال تحقق الآتي

 .إذا لم يكن له مصلحة في موضوع القرار -أ

وفق    -ب المحيطة  الظروف  في  المناسب  الحد  إلى  القرار  بموضوع  وألم  أحاط  إذا 

  .اعتقاده المعقول 

 .إذا اعتقد جازمًا وبعقلانية أن القرار يحقق مصالح الشركة -ج

المادة   هذه  لأغراض  بالقرار  ويقصد  المدعي.  على  ذلك  خلاف  إثبات  عبء  ويقع 

 التصرف أو عدم التصرف في أمر يتعلق بأعمال الشركة. 

. تسري قرارات مجلس الإدارة من تاريخ صدوره، ما لم ينص فيه على سريانه 4

 بوقت آخر أو عند تحقق شروط معينة. 

الأقل  .1 على  أعضاء  ثلاثة  إذا حضره  إلا   
ً
المجلس صحيحا اجتماع  يكون  لا 

، يحق لأي عضو إنابة عضوا آخر في حضور اجتماعات المجلس بالأصالة 

 للضوابط التالية:
ً
 والتصويت نيابة عنه، ويتعين أن تكون الإنابة طبقا

)أ( لا يجوز لعضو مجلس الإدارة أن ينوب عن أكثر من عضو واحد في حضور ذات 

 الاجتماع.

 )ب( أن تكون الإنابة ثابتة بالكتابة. 

)ج( لا يجوز للنائب التصويت على القرارات التي يحظر النظام على المنيب التصويت  

 بشأنها. 

تصدر قرارات مجلس الإدارة بأغلبية أصوات الأعضاء الحاضرين أصالة أو   .2

معه   الذي صوت  الجانب  يرجح  الأصوات  تساوي  وعند  الأقل،  على  نيابة 

 .رئيس الاجتماع

يسري قرار مجلس الإدارة من تاريخ صدوره، ما لم ينص فيه على سريانه  .3

 .بوقت آخر أو عند تحقيق شروط معينة

ويجوز عقد اجتماع مجلس الإدارة عن طريق الاتصال الهاتفي أو المحادثة   .4

عن طريق الفيديو باستخدام وسيلة تمكن كل مشارك من التحدث وسماع 

 الآخرين 

لمجلس الإدارة أن يصدر قراراته في الأمور المستعجلة بعرضها على جميع الأعضاء  

اجتماع المجلس للمداولة فيها، وتصدر   -كتابة -بالتمرير، ما لم يطلب أحد الأعضاء 

على المجلس  وتعرض هذه القرارات تلك القرارات بموافقة أغلبية أصوات أعضائه،

 له لإثباتها في محضر ذلك الاجتماع. ل  في أول اجتماع تا

 :: دعوة الجمعيات العامةالسابعة والعشرونالمادة 

تنعقد الجمعيات العامة أو الخاصة للمساهمين بدعوة من مجلس الإدارة،  .1

وعلى مجلس الإدارة أن يدعو الجمعية العامة العادية للانعقاد خلال ثلاثون  

 من تاريخ طلب مراجع الحسابات30)
ً
أو مساهم أو أكثر يمثلون عشرة    ( يوما

( ويجوز  %10بالمائة  الأقل.  على  تصويت  لها حقوق  التي  الشركة  أسهم  من   )

لمراجع الحسابات دعوة الجمعية العادية للانعقاد إذا لم يقم المجلس بدعوة 

 من تاريخ طلب مراجع الحسابات.
ً
ويجب أن يبين  الجمعية خلال ثلاثين يوما

 هذا الطلب البنود المطلوب أن يصوت عليها المساهمون.

. يكون توجيه الدعوة لانعقاد الجمعية قبل الميعاد المحدد للانعقاد بواحد وعشرين 2

 على الأقل مع مراعاة الآتي: 
ً
 يوما

 المادة السادسة والعشرون دعوة الجمعيات 

تنعقد الجمعيات العامة والخاصة بدعوة من مجلس الإدارة، وعلى مجلس الإدارة    -1

يومًا من تاريخ طلب مراجع    أن يدعو الجمعية العامة العادية للانعقاد خلال )ثلاثين(

لها   التي  الشركة  أسهم  من  المائة(  في  )عشرة  يمثلون  أكثر  أو  مساهم  أو  الحسابات 

حقوق تصويت على الأقل، ويجوز لراجع الحسابات دعوة الجمعية العامة العادية 

إلى الانعقاد إذا لم يوجه المجلس الدعوة خلال )ثلاثين( يومًا من تاريخ طلب مراجع 

 . الحسابات

المسائل للطلوب أن  المادة( من هذه 1يجب أن يبين الطلب للشار إليه في الفقرة ) - 2

 يصوت عليها المساهمون. 

المحدد له )بواحد وعشرين(   دالميعا يكون توجيه الدعوة لانعقاد الجمعية قبل    -  3

 يومًا على الأقل وفقًا لأحكام النظام، مع مراعاة الآتي:



 

 

سجل  -  في  الواردة  عناوينهم  على  مسجلة  بخطابات  المساهمين  إبلاغ 

 .المساهمين، أو الإعلان عن الدعوة من خلال وسائل التقنية الحديثة

 إرسال صورة من الدعوة وجدول الأعمال إلى الجهات المختصة.  - 

  :يجب أن تتضمن الدعوة إلى اجتماع الجمعية على الأقل، ما يأتي. 3

بيان صاحب الحق في حضور اجتماع الجمعية وحقه في إنابة من يختاره من غير   -أ

على  المدرجة  الموضوعات  مناقشة  في  المساهم  حق  وبيان  الإدارة،  مجلس  أعضاء 

 .جدول أعمال الجمعية وتوجيه الأسئلة وكيفية ممارسة حق التصويت

 .مكان عقد الاجتماع، وتاريخه، وموعده -ب

 .نوع الجمعية سواء كانت عامة أو خاصة -ج

 .جدول أعمال الاجتماع متضمنًا البنود المطلوب تصويت المساهمين عليها -د

في  4 الانعقاد  إلى  العادية  العامة  الجمعية  دعوة  المختصة  الجهة  من  بقرار  يجوز   .

 :الحالات الآتية

نظام   -أ في  الواردة  العادية  العامة  الجمعية  لانعقاد  المحددة  المدة  انقضت  إذا 

  الشركات دون انعقادها.

إذا تبين وجود مخالفات لأحكام نظام الشركات أو هذا النظام، أو وقوع خلل في   -ب

إدارة الشركة، بما في ذلك نقص عدد أعضاء مجلس الإدارة عن الحد الأدنى لصحة 

 .انعقاده

المدة    -ج خلال  العادية  العامة  الجمعية  انعقاد  إلى  الدعوة  المجلس  يوجه  لم  إذا 

( من هذه المادة من تاريخ طلب مراجع الحسابات أو مساهم أو 1المحددة في الفقرة )

المائة   في  يمثلون عشرة  على  (  %10)أكثر  لها حقوق تصويت  التي  الشركة  من أسهم 

 .الأقل

وللجهة المختصة اتخاذ الإجراءات اللازمة لعقد الجمعية العامة العادية، ولها أن  

 تترأس اجتماع تلك الجمعية في حال تعذر رئاسته وفقًا لأحكام نظام الشركات.

أو   -أ للساهمين،  في سجل  الواردة  عناوينهم  للساهمين بخطابات مسجلة على  إبلاغ 

 الإعلان عن الدعوة من خلال وسائل التقنية الحديثة.

إرسال صورة من الدعوة وجدول الأعمال إلى السجل التجاري، وكذلك صورة إلى   -ب

 هيئة السوق المالية إذا كانت الشركة مدرجة في السوق المالية في تاريخ إعلان الدعوة.

 يجب أن تتضمن الدعوة إلى اجتماع الجمعية على الأقل، ما يأتي: -4

بيان صاحب الحق في حضور اجتماع الجمعية وحقه في إنابة من يختاره من غير   -أ

على   المدرجة  للموضوعات  مناقشة  في  الساهم  حق  وبيان  الإدارة،  مجلس  أعضاء 

 جدول أعمال الجمعية وتوجيه الأسئلة وكيفية ممارسة حق التصويت.

 مكان عقد الاجتماع وتاريخه وموعده.  -ب 

 نوع الجمعية سواء كانت جمعية عامة أو خاصة  -ج 

 عليها الساهمين جدول أعمال الاجتماع متضمنًا البنود الطلوب تصويت -د 

 والثلاثون: التصويت في الجمعيات،  الواحدةالمادة 

لكل مساهم صوت عن كل سهم في الجمعيات العامة ويجب استخدام  - 

 .التصويت التراكمي في انتخاب مجلس الإدارة

التي   الجمعية  قرارات  على  التصويت  في  الاشتراك  الإدارة  مجلس  لأعضاء  يجوز  لا 

تتعلق بالأعمال والعقود، التي لهم فيها مصلحة مباشرة أو غير مباشرة أو التي تنطوي  

 تختص الجمعية العامة غير العادية بالآتي:على تعارض مصالح.

1  
ً
نظاما تعديلها  عليها  المحظور  الأمور  باستثناء  الأساس،  الشركة  نظام  تعديل   .

   ات( من نظام الشرك 85والمنصوص عليها في المادة الخامسة والثمانون )

  .. تقرير استمرار الشركة أو حلها2

 . الموافقة على شراء الشركة لأسهمها. 3

 عن الاختصاصات المقررة لها بموجب أحكام  -وللجمعية العامة غير العادية 
ً
فضلا

 في اختصاصات الجمعية العامة  -النظام
ً
أن تصدر قرارات في الأمور الداخلة أصلا

 العادية وذلك بالشروط والأوضاع نفسها المقررة للجمعية العامة العادية.

 المادة السابعة والعشرون: التصويت في الجمعيات 

يكون انتخاب أعضاء مجلس الإدارة بالتصويت التراكمي. ولا يجوز لأعضاء   -1

مجلس الإدارة الاشتراك في التصويت على قرارات الجمعية التي تتعلق بالأعمال 

والعقود، التي لهم فيها مصلحة مباشرة أو غير مباشرة أو التي تنطوي  

 مصالح.  تعارض  على

 : : رئاسة الجمعيات واعداد المحاضر الرابعة والثلاثون المادة 

رئيس مجلس الإدارة أو من ينيبه في حالة غيابه.  للمساهمين يرأس الجمعية العامة

 لأصوات المساهمين الحاضرين. ويُحرر 
ً
ويعين الرئيس أمين سر للاجتماع وجامعا

باجتماع الجمعيات العادية وغير العادية محضر يتضمن أسماء المساهمين  

  الحاضرين أو الممثلين وعدد الأسهم التي في حيازتهم بالأصالة أو الوكالة وعدد

الأصوات المقررة لها والقرارات التي اتخذت وعدد الأصوات التي وافقت عليها أو 

 المادة الثامنة والعشرون: إعداد محاضر الجمعيات 

يحرر باجتماع الجمعية محضر يتضمن عدد الساهمين الحاضرين بالأصالة أو  - 1

النيابة، وعدد الأسهم التي في حيازتهم بالأصالة أو النيابة، وعدد الأصوات المقررة 

لها، والقرارات التي اتخذت، وعدد الأصوات التي وافقت عليها أو عارضتها، وخلاصة  

تماع. وتدون المحاضر بصفة منتظمة عقب كل  وافية للمناقشات التي دارت في الاج

 الأصوات.  وجامعو اجتماع في سجل خاص يوقعه رئيس الجمعية وأمين سرها



 

 

خالفتها، وخلاصة وافية للمناقشات التي دارت في الاجتماع. وتدون المحاضر بصفة  

منتظمة عقب كل اجتماع في سجل خاص يوقعه رئيس الجمعية وأمين سرها 

 وجامع الأصوات.

 : : اجتماعات الجمعية العامة العادية واختصاصاتهاالخامسة والعشرونالمادة 

فيما عدا الأمور التي تختص بها الجمعية العامة غير العادية تختص الجمعية 

العامة العادية بجميع الأمور المتعلقة بالشركة ، وتنعقد مرة على الأقل في السنة  

ة التالية لانتهاء السنة المالية للشركة. ويحوز دعوة جمعيات تخلال الأشهر الس

 عامة عادية أخرى كلما دعت الحاجة إلى ذلك. 

 : : اجتماعات الجمعية العامة العادية واختصاصاتهاالثلاثون المادة 

فيما عدا الأمور التي تختص بها الجمعية العامة غير العادية تختص الجمعية 

مرة على الجمعية العامة وتنعقد العامة العادية بجميع الأمور المتعلقة بالشركة ، 

وز  جة التالية لانتهاء السنة المالية للشركة. ويتالأقل في السنة خلال الأشهر الس

 دعوة جمعيات عامة عادية أخرى كلما دعت الحاجة إلى ذلك. 

 :والثلاثون: جدول أعمال الجمعيات والمناقشة فيها الثالثةالمادة 

أن يأخذ في الاعتبار   أعمال الجمعية العامة  على مجلس الإدارة عند إعداد جدول 

الموضوعات التي يرغب المساهمون في إدراجها. ويحق لمساهم أو أكثر يمثلون عشرة  

من أسهم الشركة التي لها حقوق تصويت على الأقل إضافة موضوع   (%10)  في المائة

 .أو أكثر إلى جدول الأعمال عند إعداده، وللجهة المختصة تعديل هذه النسبة

أعمال   جدول  على  المدرجة  الموضوعات  من  موضوع  كل  إفراد  الإدارة  مجلس  على 

ا تحت   الجمعية العامة في بند مستقل، وعدم الجمع بين الموضوعات المختلفة جوهريا

الإدارة  مجلس  أعضاء  من  يكون لأي  التي  والعقود  الأعمال  وعدم وضع  واحد،  بند 

و  بند  فيها ضمن  مباشرة  غير  أو  مباشرة  البند  مصلحة  على  التصويت  بغرض  احد 

.
ً
 كاملا

لكل مساهم حق مناقشة الموضوعات المدرجة في جدول أعمال الجمعية وتوجيه  

الأسئلة في شأنها إلى أعضاء مجلس الإدارة ومراجع الحسابات. وعلى مجلس الإدارة 

أو مراجع الحسابات الإجابة عن أسئلة المساهمين بالقدر الذي لا يعرض مصلحة 

سؤاله غير مقنع، احتكم إلى الجمعية الشركة للضرر. وإذا رأى المساهم أن الرد على 

 .
ً
 العامة، وكان قرارها في هذا الشأن نافذا

 المناقشة في الجمعيات العامة:والثلاثون:  الخامسةالمادة 

لكل مساهم حق مناقشة الموضوعات المدرجة في جدول أعمال الجمعية وتوجيه  

الأسئلة في شأنها إلى أعضاء مجلس الإدارة ومراجع الحسابات. وعلى مجلس الإدارة 

أو مراجع الحسابات الإجابة عن أسئلة المساهمين بالقدر الذي لا يعرض مصلحة 

سؤاله غير مقنع، احتكم إلى الجمعية الشركة للضرر. وإذا رأى المساهم أن الرد على 

 .
ً
 العامة، وكان قرارها في هذا الشأن نافذا

 : السنة المالية:التاسعة والثلاثون المادة 

تبدأ السنة المالية للشركة من أول شهر يناير وتنت ي بنهاية شهر ديسمبر من كل  

سنة على أن تبدأ السنة المالية الأولى من تاريخ قيد الشركة في السجل التجاري 

 ديسمبر من السنة التالية. 31كشركة مساهمة وتنت ي في 

 المادة الأربعون:  

من شهر  01تكون السنة المالية للشركة اثنى عشر شهرا ميلاديا تبدأ من يوم 

 من شهر ديسمبر  31يناير وتنتهي بنهاية يوم 

 : : دعوى المسؤوليةالخامس والأربعون المادة 

للشركة أن ترفع دعوى المسؤولية على أعضاء مجلس الإدارة بسبب مخالفة أحكام  .  1

نظام الشركات أو نظامها الأساس، أو بسبب ما يصدر منهم من أخطاء أو إهمال أو  

تقصير في أداء أعمالهم، وينشأ عنها أضرار على الشركة، وتقرر الجمعية العامة رفع  

في مباشرتها. وإذا كانت الشركة في دور    هذه الدعوى وتعيين من ينوب عن الشركة

التصفية تولى المصفي رفع الدعوى. وفي حال افتتاح أيّ من إجراءات التصفية تجاه 

  الشركة وفقًا لنظام الإفلاس، يكون رفع هذه الدعوى ممن يمثلها نظامًا.

المائة  .2 في  يمثلون خمسة  أكثر  أو  الشركة، رفع   (%5)  يجوز لمساهم  مال  من رأس 

أن  مع مراعاة  برفعها،  الشركة  قيام  في حال عدم  للشركة  المقررة  دعوى المسؤولية 

يكون الهدف الأساس من رفع الدعوى تحقيق مصالح الشركة، وأن تكون الدعوى 

قائمة على أساس صحيح، وأن يكون المدعي حسن النية، ومساهمًا في الشركة وقت 

 .رفع الدعوى 

( من هذه المادة، إبلاغ أعضاء مجلس 2. يشترط لرفع الدعوى المشار إليها في الفقرة )3

 يومًا على الأقل من تاريخ رفعها.  (14)  إدارتها بالعزم على رفع الدعوى قبل أربعة عشر

دعواه ال خصية على أعضاء مجلس الإدارة إذا كان من    . لكل مساهم الحق في رفع4

 شأن الخطأ الذي صدر منهم إلحاق ضرر خاص به. 

 تم حذفها 



 

 

الشركة   تحميل  المساهم  أو  الشريك  طلب  على  بناءً  المختصة  القضائية  للجهة 

الدعوى  أقام  إذا  نتيجتها،  كانت  أيًا  المسؤولية  دعوى  لإقامة  تكلفها  التي  النفقات 

 .بحسن نية، وكان من مصلحة الشركة إقامة هذه الدعوى 

 : : تصفية الشركةالسادسة والأربعون المادة 

الاعتبارية  .  1 بال خصية  وتحتفظ  التصفية  دور  انقضائها  بمجرد  الشركة  تدخل 

غير   العامة  الجمعية  من  الاختيارية  التصفية  قرار  ويصدر  للتصفية  اللازم  بالقدر 

العادية ويجب أن يشتمل قرار التصفية على تعيين المصفي وتحديد سلطاته وأتعابه 

 اللازمة للتصفية.  والقيود المفروضة على سلطاته والمدة الزمنية

(  60)  ستين  خلال مدة لا تتجاوز   الجمعية العامة  . يكون تعيين المصفي بقرار من2

يكون   المدة،  تلك  خلال  المصفي  تعيين  تعذر  وإذا  الشركة.  انقضاء  تاريخ  من  يومًا 

 تعيينه بقرار من الجهة القضائية المختصة بناءً على طلب يقدمه أي من المساهمين.

عُين المصفي  وإذا كان انقضاء الشركة نتيجة حلها أو بطلانها بحكم قضائي نهائي، 

في جميع الأحوال، يجب أن بقرار من الجهة القضائية التي صدر منها ذلك الحكم. و

يشتمل قرار تعيين المصفي على تحديد سلطاته وأتعابه، والقيود المفروضة عليه إن 

 .وجدت، والمدة اللازمة للتصفية

. يجب ألا تتجاوز مدة التصفية الاختيارية ثلاث سنوات ولا يجوز تمديدها لأكثر من 3

الشركة  إدارة  مجلس  سلطة  وتنت ي  المختصة.  القضائية  الجهة  من  بأمر  إلا  ذلك 

بانقضائها، ومع ذلك يظل هؤلاء قائمين على إدارة الشركة ويعدون بالنسبة إلى الغير  

إلى أن يعين الم صفي وتبقى جمعيات المساهمين قائمة خلال مدة  في حكم المصفين 

التصفية ويقتصر دورها على ممارسة اختصاصاتها التي لا تتعارض مع اختصاصات  

المصفي. كما يبقى للشريك أو المساهم خلال مدة التصفية حق الاطلاع على وثائق 

 الشركة المقرر له في النظام أو عقد تأسيس الشركة أو نظامها الأساس. 

. إذا تبين للمصفي في أي وقت خلال التصفية أن أصول الشركة لا تكفي لسداد  4

ديونها، فيتعيّن عليه فورًا إبلاغ المساهمين ودائني الشركة، والتقدم إلى الجهة 

 القضائية المختصة بطلب افتتاح أي من إجراءات التصفية وفقًا لنظام الإفلاس.

 المادة السادسة والأربعون: انقضاء الشركة

في الأنظمة ذات الصلة، وفي حالة   بأحد الأمور المنصوص عليها  تنقض ي الشركة 

طريقة   الإدارة  مجلس  اقتراح  على  بناءً  العادية  غير  العامة  الجمعية  تقرر  حلها 

 أو أكثر وتحدد صلاحيتهم وأتعابهم وتنتهي سلطة مجلس 
ً
التصفية وتعين مصفيا

 على إدارة الشركة إلى أن    الإدارة بانقضاء الشركة، ومع ذلك يستمر الجلس
ً
قائما

يتعارض  بالقدر الذي لا  يتم تعيين المصفي، وتبقى لأجهزة الشركة اختصاصاتها 

 المصفين. مع اختصاصات

 تطبيق الأنظمة ذات الصلة  : السابعة والأربعون المادة  

 يتم تطبيق الأنظمة ذات الصلة على كل ما لم يرد ذكر في هذا النظام الأساس. 

 
 : : النشرالسابعة والأربعون المادة 

 لأحكام نظام الشركات ولائحته التنفيذية.
ً
 يودع هذا النظام ويُنشر طبقا

 تم حذفها 

 :: الالتزام بنظام الشركةالثامنة والأربعون المادة 

 تخضع الشركة للأنظمة السارية في المملكة العربية السعودية.

أي نص يخالف أحكام نظام الشركات في هذا النظام الأساس لا يعتد به ويطبق 

بحقه ما ورد من نصوص في نظام الشركات وكل ما لم يرد به نص في هذا النظام 

 .الأساس يطبق بشأنه نظام الشركات ولائحته التنفيذية

 الأحكام الختامية: الثامنة والأربعون المادة 

 تخضع الشركة للأنظمة السارية في المملكة العربية السعودية.  - 1

أي نص يخالف أحكام نظام الشركات في هذا النظام الأساس لا يعتد به ويطبق    -  2

النظام  في هذا  به نص  يرد  لم  ما  وكل  الشركات  نظام  في  ما ورد من نصوص  بحقه 

 .التنفيذيةالأساس يطبق بشأنه نظام الشركات ولائحته  

يقر المؤسسون بصحة البيانات والأحكام المدرجة في هذا النظام واتفاقها مع  - 3

ه 1/12/1443 ( بتاريخ132احكام نظام الشركات الصادر بالمرسوم الملكي )م/

، واستيفاءها لجميع المتطلبات والتعليمات التي تصدرها وزارة التنفيذيةولوائحه 

 لأحكام النظام، ويتحمل المؤسسون المسؤولية وجميع التبعات  
ً
التجارة وفقا

على علم بحق الوزارة  ينالمؤسسيالنظامية والمالية التي قد تنشأ عن ذلك،. كما ان 

في اتخاذ الإجراءات النظامية اللازمة في حال وجود أي مخالفة أو تعارض في الأحكام 

 الاساس.  النظام الواردة في

 



 

 
 
 
 

 

 النظام الأساس 

 تأسيس الشركةالباب الأوّل: 

 المادة الأولى: التأسيس:

 يلى لما وفقا وهذا النظام شركة مساهمة سعودية التنفيذيةولوائحه  1443/12/1( بتاريخ 132تؤسس طبقا لأحكام نظام الشركات الصادر بالمرسوم الملكي رقم )م/

 المادة الثانية: اسم الشركة: 

 شركة نفوذ للمنتجات الغذائية مساهمة سعودية  )شركة مساهمة درجة( 

 المادة الثالثة : مقر الشركة 

 .يقع المركز الرئيس للشركة في مدينة الرياض ويجوز أن ينش ئ لها فروع داخل المملكة العربية السعودية أو خارجها بقرار من مجلس الإدارة

 : أغراض الشركة: رابعةالمادة ال
 :تقوم الشركة بمزاولة وتنفيذ الأغراض التالية 

 تجهيز وحفظ اللحوم  الصناعات التحولية  

 تجهيز وحفظ السمك والقشريات والرخويات  الصناعات التحولية  

 تجهيز وحفظ الفاكهة والخضر  الصناعات التحولية  

 صُنع الزيوت والدهون النباتية والحيوانية  الصناعات التحولية  

 صُنع منتجات الألبان  الصناعات التحولية  

 صُنع منتجات طواحين الحبوب  الصناعات التحولية  

 صُنع النشاء ومنتجات النشاء  الصناعات التحولية  

 صُنع منتجات المخابز  الصناعات التحولية  

 صنع السكر  الصناعات التحولية  

 صُنع الكاكاو والشوكولاتة والحلويات السكرية  الصناعات التحولية  

 صُنع المعكرونة وشرائط المعكرونة والكسكس ي والمنتجات النشوية المماثلة   الصناعات التحولية  

 صُنع وجبات وأطباق جاهزة  الصناعات التحولية  

 صُنع منجات الأغذية الأخرى غير المصنّفة في موضع آخر  الصناعات التحولية  

 صُنع الأعلاف الحيوانية المحضّرة  الصناعات التحولية  

 صناعة شراب الشعير يشمل البيرة بدون كحول  الصناعات التحولية  

 صُنع المشروبات غير الكحولية انتاج المياه المعدنية والمياه الأخرى المعبأة في زجاجات  الصناعات التحولية  

 الطباعة  الصناعات التحولية  

تجارة الجملة والتجزئة وإصلاح المركبات ذات 

 المحركات والدراجات النارية 

 بيع المركبات ذات المحركات 

تجارة الجملة والتجزئة وإصلاح المركبات ذات 

 المحركات والدراجات النارية 

 صيانة وإصلاح المركبات ذات المحركات 

تجارة الجملة والتجزئة وإصلاح المركبات ذات 

 المحركات والدراجات النارية 

 بيع قطع غيار المركبات ذات المحركات وملحقاتها 

تجارة الجملة والتجزئة وإصلاح المركبات ذات 

 المحركات والدراجات النارية 

 بيع وصيانة وإصلاح الدراجات النارية وقطع غيارها وملحقاتها 

تجارة الجملة والتجزئة وإصلاح المركبات ذات 

 المحركات والدراجات النارية 

 البيع بالجملة نظير رسم أو على أساس عقد 



 

 
 
 
 

 

تجارة الجملة والتجزئة وإصلاح المركبات ذات 

 المحركات والدراجات النارية 

 تجارة المواد الخام الزراعية والحيوانات الحية بالجملة

تجارة الجملة والتجزئة وإصلاح المركبات ذات 

 المحركات والدراجات النارية 

 بيع الأغذية والمشروبات والتبغ بالجملة 

تجارة الجملة والتجزئة وإصلاح المركبات ذات 

 المحركات والدراجات النارية 

 تجارة الجملة غير المتخصصة 

تجارة الجملة والتجزئة وإصلاح المركبات ذات 

 المحركات والدراجات النارية 

 
ّ
 البيع بالتجزئة في المتاجر غير المتخصصة التي تبيع الأطعمة والمشروبات والتبغ أساسا

تجارة الجملة والتجزئة وإصلاح المركبات ذات 

 المحركات والدراجات النارية 

 أنواع البيع الأخرى بالتجزئة في المتاجر غير المتخصصة 

تجارة الجملة والتجزئة وإصلاح المركبات ذات 

 المحركات والدراجات النارية 

 بيع الأغذية بالتجزئة في المتاجر المتخصصة 

تجارة الجملة والتجزئة وإصلاح المركبات ذات 

 المحركات والدراجات النارية 

 بيع المشروبات بالتجزئة في المتاجر المتخصصة

تجارة الجملة والتجزئة وإصلاح المركبات ذات 

 المحركات والدراجات النارية 

 بيع منتجات التبغ بالتجزئة في المتاجر المتخصصة

تجارة الجملة والتجزئة وإصلاح المركبات ذات 

 المحركات والدراجات النارية 

 بيع الأغذية والمشروبات ومنتجات التبغ بالتجزئة في الأكشاك والأسواق 

تجارة الجملة والتجزئة وإصلاح المركبات ذات 

 المحركات والدراجات النارية 

 أنواع البيع بالتجزئه الأخرى خارج المتاجر و الأكشاك و الأسواق 

 نقل البضائع بالسكك الحديدية  النقل والتخزين 

 النقل البري للبضائع  النقل والتخزين 

 النقل المائي البحري والساحلي للبضائع  النقل والتخزين 

 النقل المائي الداخلي للبضائع  النقل والتخزين 

 النقل الجوي للبضائع  النقل والتخزين 

 التخزين  النقل والتخزين 

 أنشطة دعم النقل الأخرى  النقل والتخزين 

 أنشطة شركات نقل البريد الخاصة  النقل والتخزين 

 أنشطة الإقامة القصيرة المدى  أنشطة خدمات الإقامة والطعام 

 للمقطورات  أنشطة خدمات الإقامة والطعام 
ّ
 للسيارات والمنتزهات التي تتيح مكانا

ّ
 أماكن المخيمات والمنتزهات الترفيهية التي تتيح مكانا

 الأخرى مرافق الإقامة  أنشطة خدمات الإقامة والطعام 

 أنشطة المطاعم وخدمات الأطعمة المتنقلة  أنشطة خدمات الإقامة والطعام 

 تقديم وجبات الطعام في المناسبات  أنشطة خدمات الإقامة والطعام 

 أنشطة خدمات الطعام الأخرى  أنشطة خدمات الإقامة والطعام 

 أنشطة تقديم المشروبات  أنشطة خدمات الإقامة والطعام 

 تأجير منتجات الملكية الفكرية وما شابهها عدا الأعمال المحمية بحقوق النشر  الخدمات الإدارية وخدمات الدعم 

 أنشطة التغليف والتعبئة  الخدمات الإدارية وخدمات الدعم 

 أنشطة خدمات الدعم الأخرى للأعمال غير المصنّفة في موضع آخر  الخدمات الإدارية وخدمات الدعم 

 .وجدت إن المختصة الجهات من اللازمة  التراخيص على الحصول  وبعد المتبعة الأنظمة وفق  أغراضها الشركة وتمارس

 
 



 

 
 
 
 

 

 مدة الشركة : خامسةالمادة: ال

 مدة الشركة غير محددة

 : المشاركة والتملك في الشركات:سادسةالمادة: ال

 او مساهمة مبسطة(.  مساهمة مقفلة  إنشاء شركات بمفردها ذات مسؤولية محدودة أو يجوز للشركة المشاركة في الشركات الأخرى، كما يجوز للشركة  .1

 مع الغير وذلك بعد استيفاء ما تتطلبه   سواء بمفردها أو بالشراكةالشركات   أو تندمج معها ولها حق تأسيس لها أن تتملك الأسهم والحصص في شركات أخرى قائمة  يجوز  .2

 والتعليمات المتبعة في هذا الشأن.  الأنظمة

 . في تداولها تتصرف في هذه الأسهم أو الحصص على ألا يشمل ذلك الوساطة يجوز للشركة أن  .3

 

 الباب الثاني: رأس المال والأسهم

 المادة السابعة : رأس مال الشركة

( ريال  1.0( سهم أسمي متساوية القيمة، قيمة كل منها )96000000( ريال سعودي مقسم الى )96000000.0حدد رأس مال الشركة المصدر بستة وتسعون مليون ريال سعودي )

وقد تم ايداع البالغ    ( ريال سعودي،96000000.0أسهم عادية مقابل حصص نقدية، وقيمة المدفوع منه نقدا مبلغ ستة وتسعون مليون ريال سعودي )  سعودي، وجميعها

 . لها. المرخص صدر لدى أحد البنوكملل المالالنقدية المدفوعة من رأس 

 المادة  الثامنة : الاكتتاب في الأسهم  

 ريال سعودي مدفوعة بالكامل  96,000,000اكتتب المساهمون في كامل أسهم رأس المال المصدر البالغة 

 : شراء الشركة لأسهمها وارتهانها وبيعها:التاسعةالمادة 

 للضوابط التي تضعها الجه  .1
ً
المختصة. كما يجوز للشركة أن تشتري   اتيجوز للشركة أن تشتري أسهمها أو تبيعها أو ترهنها لأي من الأغراض التي أقرتها الأنظمة واللوائح، ووفقا

 .أسهمها لتخصيصها للموظفين، ولا يكون للأسهم التي تشتريها الشركة أصوات في جمعيات المساهمين 

لل  .2 للدائيكون  يجوز  لا  ذلك،  ومع  الرهن.  عقد  في  ذلك  على خلاف  يُنص  لم  ما  بالسهم،  المتصلة  الحقوق  واستعمال  الأرباح  في قبض  الحق  المرتهن  المرتهن حضور دائن  ن 

 .اجتماعات الجمعيات العامة للمساهمين أو التصويت فيها

 : بيع الأسهم الغير مستوفاة القيمة: العاشرةالمادة 

بالطرق المقررة إبلاغه بها بخطاب  يلتزم المساهم بدفع قيمة السهم في المواعيد المعينة لذلك، وإذا تخلف عن الوفاء في ميعاد الاستحقاق، جاز لمجلس الإدارة بعد إعلامه  .1

ومع ذلك   ال وفقا للضوابط التي تحددها الجهة المختصةمسجل أو بأي وسيلة من وسائل التقنية الحديثة، بيع السهم في المزاد العلني أو السوق المالية، بحسب الأحو 

 إليها المصروفات التي أنفقتها الشركة.  دفع بحسب ما حددته الأنظمةيجوز للمساهم المتخلف حتى اليوم المحدد لل
ً
 أن يدفع القيمة المستحقة عليه مضافا

للشركة أن تستوفي الباقي من جميع  تستوفي الشركة من حصيلة البيع المبالغ المستحقة لها وترد الباقي إلى صاحب السهم. وإذا لم تكف حصيلة البيع للوفاء بهذه المبالغ جاز .2

 .أموال المساهم

 لحكم الفقرة )يعلق نفاذ الحقوق المتصلة بالأسهم المتخلف عن الوفاء بقيمتها عند انقضاء الموعد المحدد لها إلى حين بيعها أو دفع المستحق منها وفق .3
ً
( من هذه المادة،  1ا

ها. مع ذلك يجوز للمساهم المتخلف عن الدفع إلى يوم وتشمل حق الحصول على نصيب من صافي الأرباح التي يتقرر توزيعها وحق حضور الجمعيات والتصويت على قرارات 

لب الحصول على الأرباح التي تقرر  البيع دفع القيمة المستحقة عليه. مضافا إليها المصروفات التي أنفقتها الشركة في هذا الشأن، وفي هذه الحالة يكون للمساهم الحق في ط

 .توزيعها

 . وقوع البيع مع بيان اسم المالك الجديدبتلغي الشركة السهم المبيع وفقا لأحكام المادة، وتعطى المشتري سهما جديدا يحمل رقم السهم الملغى، وتؤشر في سجل الأسهم  .4

 

 

 



 

 
 
 
 

 

 أسهم الشركة عشر:  الحاديةالمادة 

عامة غير العادية على ذلك، وفي هذه  تكون أسهم الشركة اسمية ولا يجوز أن تصدر الأسهم بأقل من قيمتها الاسمية، ويجوز أن تصدر بأعلى من هذه القيمة إذا وافقت الجمعية ال

ن، ويجوز استخدامه في زيادة رأس المال من خلال إصدار أسهم مجانية،  الحالة يوضع فرق القيمة في بند مستقل ضمن حقوق المساهمين، ولا يجوز توزيعه كأرباح نقدية على المساهمي

 .أو استخدامه في إطفاء الخسائر بعد استنفاد أي احتياطيات سبق تكوينها من الأرباح

في استعمال الحقوق المتعلقة به،   تكون أسهم الشركة اسمية وغير قابلة للتجزئة في مواجهة الشركة، فإن ملك السهم أشخاص متعددون وجب عليهم أن يختاروا أحدهم لينوب عنهم 

 ويكون هؤلاء الأشخاص مسؤولين بالتضامن عن الالتزامات الناشئة عن ملكية السهم. 

. 

 :تداول الأسهمعشر:  الثانيةالمادة 

 .الشركة الإسمية وفقا لأحكام نظام السوق المالية ولوائحه التنفيذية أسهمتتداول 

 عشر: زيادة رأس المال: الثالثةالمادة 

. ولا يشترط أن يكون رأس المال قد -للجمعية العامة الغير عادية أن تقرر زيادة رأس مال الشركة المصدر أو المصرح به   .1
ً
إن وجد ، بشرط أن يكون رأس المال المصدر قد دفع كاملا

 .صكوك تمويلية إلى أسهم ولم تنته بعد المدة المقررة لتحويلها إلى أسهمدفع بأكمله إذا كان الجزء غير المدفوع من رأس المال يعود إلى أسهم صدرت مقابل تحويل أدوات دين أو 

 منها للعاملين في الشركة والشرك  .2
ً
ات التابعة أو بعضها، أو أي من ذلك، للجمعية العامة الغير عادية في جميع الأحوال أن تخصص الأسهم المصدرة عند زيادة رأس المال أو جزءا

 للضوابط التنظيمية التي تضعها الجهات المختصة ذات العلاقة بهذا الخصوص. ولا يجوز للمساهمين مم
ً
 ارسة حق الأولوية عند إصدار الشركة للأسهم المخصصة للعاملين. وفقا

 لأحكام نظام الشركات ونظام السوق المالية ولوائحه التنفيذية، ويعلنت .3
ً
لهؤلاء بأولويتهم على الموقع الإلكتروني   كون للمساهمين أولوية الاكتتاب بالأسهم الجديدة النقدية، وفقا

 .تتابللسوق المالية السعودية )تداول( أو موقع الشركة الإلكتروني عن قرار زيادة رأس المال وشروط الاك 

ة لغير المساهمين في الحالات التي  يحق للجمعية العامة الغير عادية وقف العمل بحق الأولوية للمساهمين في الاكتتاب بزيادة رأس المال مقابل حصص نقدية أو إعطاء الأولوي .4

 تراها محققة لمصلحة الشركة. 

للاكتتاب في الأسهم الجديدة المرتبطة   ق للمساهم بيع حق الأولوية أو التنازل عنه خلال المدة من وقت صدور قرار الجمعية العامة بالموافقة على زيادة رأس المال إلى آخر يوميح .5

 الضوابط التي تضعها الجهة المختصة
ً
  .بهذه الحقوق وفقا

لوية ( أعلاه، توزع الأسهم الجديدة على حملة حقوق الأولوية الذين طلبوا الاكتتاب، بنسبة ما يملكونه من حقوق أولوية من إجمالي حقوق الأو 4مع مراعاة ما ورد في الفقرة ) .6

قي من الأسهم الجديدة على حملة حقوق الأولوية الذين طلبوا أكثر من  الناتجة من زيادة رأس المال. بشرط ألا يتجاوز ما يحصلون عليه ما طلبوه من الأسهم الجديدة، ويوزع البا

طلبوه من الأسهم الجديدة، ويطرح ما    نصيبهم، بنسبة ما يملكونه من حقوق أولوية من إجمالي حقوق الأولوية الناتجة من زيادة رأس المال، بشرط ألا يتجاوز ما يحصلون عليه ما 

 تقرر الجمعية العامة غير العادية أو ينص نظام السوق المالية على غير ذلك. تبقى من الأسهم على الغير، ما لم 

 : عشر: تخفيض رأس المال الرابعةالمادة 

تخفيض رأس المال إلى ما دون  للجمعية العامة غير العادية أن تقرر تخفيض رأس المال إذا زاد على حاجة الشركة أو إذا منيت بخسائر. ويجوز في الحالة الأخيرة وحدها  .1

عية عامة يعده مجلس الإدارة عن الأسباب الموجبة  الحد الوارد في المادة )التاسعة والخمسين( من نظام الشركات، ولا يصدر قرار التخفيض إلا بعد تلاوة بيان في جم

 للتخفيض والتزامات الشركة وأثر التخفيض في الوفاء بها، على أن يرفق في شأن هذا البيان تقرير من مراجع حسابات الشركة. 

على التخفيض قبل )خمسرة وأرععين( يومًا على الأقل   -إن وجدت   -إذا كان تخفيض رأس المال نتيجة زيادته على حاجة الشرركة، وجبت دعوة الدائنين إلى إبداء اعتراضراتهم    .2

يوضرررررررررررررلم مقردار رأس المرال قبرل التخفيض وععرده، وموعرد   من التراري  المحردد لعقرد اجتمراع الجمعيرة العرامرة غير العراديرة لاتخراذ قرار التخفيض، على أن يرفق برالردعوة بيران 

لشررركة أن تؤدي إليه دينه إذا  عقد الاجتماع وتاري  نفاذ التخفيض، فإن اعترض على التخفيض أي من الدائنين وقدم إلى الشررركة مسررتنداته في الميعاد المذكور، وجب على ا

 أو أن تقدم له ضمانًا كافيًا للوفاء به
ً
. كان  إذا كان حالا

ً
 آجلا

 :إصدار أدوات الدين والصكوك التمويلية الخامسة عشر: المادة 

إصدار أدوات الدين كالسندات أو الصكوك التمويلية قابلة للتداول داخل المملكة العربية السعودية أو خارجها بما  -وفقا لنظام السوق المالية-يجوز للشركة بقرار من مجلس الإدارة 

 للضوابط التي تضعها الجهات  
ً
 تمويلية قابلة للتحويل إلى أسهم صدور قرار من الجمعية  ةالمختصيتوافق مع أحكام الشريعة الإسلامية ووفقا

ً
، ويُشترط لإصدار أدوات الدين أو صكوكا



 

 
 
 
 

 

قرار منها أن تفوض لمجلس الإدارة سلطة  العامة غير العادية تبين فيه الحد الأقص ى لعدد الأسهم التي يجوز إصدارها مقابل تلك الأدوات أو الصكوك، ويجوز للجمعية العامة بموجب 

لإصدارات بموجب برنامج أو أكثر ينشئه مجلس الإدارة من وقت لآخر،  إصدار أدوات الدين هذه بما فيها السندات أو الصكوك سواء أصدرت في وقت واحد أو من خلال سلسلة من ا

 لإصدارها. اللازمة تالإجراءاوكل ذلك في الأوقات والبالغ والشروط التي يقرها مجلس إدارة الشركة وله حق اتخاذ جميع 

 : إدارة الشركة الباب الثالث

 : إدارة الشركة: السادسة عشرالمادة 

( أعضاء، ويشترط أن يكونوا أشخاصًا من ذوي الصفة الطبيعية تنتخبهم الجمعية العامة العادية للمساهمين لمدة لا تزيد على أرعع  5يتولى إدارة الشركة مجلس إدارة مؤلف من ) -أ 

 .سنوات

 :يُحدد أسلوب العمل في مجلس الإدارة كالآتي -ب 

من الأعضاء ولا يجوز لأعضاء المجلس توكيل  %51من أعضاء مجلس الإدارة، ويكون النصاب القانوني لاتخاذ القرارات بموافقة  %50ويكون النصاب الصحيح للاجتماع بحضور 

 .غيرهم لحضور الجلسات

 : وانتهاء دورته أو اعتزال أعضائه : انتهاء عضوية المجلسالسابعة عشرالمادة 

 لأي نظام أو تعليمات سارية في المملكة، ومع ذلك يجوز للجمعي1
ً
ة العامة العادية عزل جميع أعضاء مجلس . تنتهي عضوية المجلس بانتهاء مدته أو بانتهاء صلاحية العضو لها وفقا

وذلك وفقًا للأحكام والتعليمات السارية  -بحسب الأحوال-حل العضو المعزول الإدارة أو بعضهم وعلى الجمعية العامة العادية في هذه الحالة انتخاب مجلس إدارة جديد أو من يحل م

 للضوابط التنظيمية التي تضعها الجهات المختصة ذات العلاقة بهذا الخصوص. 
ً
 في المملكة ووفقا

إذا تعذر إجراء الانتخاب وانتهت دورة المجلس . على مجلس الإدارة أن يدعو الجمعية العامة العادية إلى الانعقاد قبل انتهاء دورته بمدة كافية، لانتخاب مجلس إدارة لدورة جديدة. و 2

( يوم او المدة التي  90)  تسعين اوز مدة استمرار أعضاء المجلس المنتهية دورته مدة  الحالي، يستمر أعضاؤه في أداء مهماتهم إلى حين انتخاب مجلس إدارة لدورة جديدة، على ألا تتج

 تحددها الضوابط التنظيمية التي تضعها الجهات المختصة ذات العلاقة بهذا الخصوص.

عتزال إلى حين انتخاب المجلس الجديد،  . إذا اعتزل رئيس وأعضاء مجلس الإدارة، وجب عليهم دعوة الجمعية العامة العادية إلى الانعقاد لانتخاب مجلس إدارة جديد، ولا يسري الا 3

 ( يوم او المدة التي تحددها الضوابط التنظيمية التي تضعها الجهات المختصة ذات العلاقة بهذا الخصوص. 120) مائة وعشرينعلى ألا تتجاوز مدة استمرار المجلس المعتزل 

لاغ إلى باقي أعضاء المجلس وأمين سر . يجوز لعضو مجلس الإدارة أن يعتزل من عضوية المجلس بإبلاغ مكتوب يوجهه إلى رئيس المجلس، وإذا اعتزل رئيس المجلس وجب أن يوجه الإب4

ا 
ً
 من التاري  المحدد في الإبلاغ.  -في الحالتين -المجلس، ويعد الاعتزال نافذ

 في المركز  5
ً
 مؤقتا

ً
 على أن يكون ممن تتوافر فيهم الخبرة والكفاية ويجب أن يبلغ بذلك السجل التجاري   الشاغر،. إذا شغر مركز أحد أعضاء مجلس الإدارة كان للمجلس أن يعين عضوا

 ه. خلال خمسة عشر يومًا من تاري  التعيين وأن يعرض التعيين على الجمعية العامة العادية في أول اجتماع لها ويكمل العضو الجديد مدة سلف وهيئة سوق المال

لنظام وجب على بقية الأعضاء دعوة  . وإذا لم تتوافر الشروط اللازمة لانعقاد مجلس الإدارة بسبب نقص عدد أعضائه عن الحد الأدنى المنصوص عليه في نظام الشركات أو هذا ا6

 لانتخاب العدد اللازم من الأعضاء. 60الجمعية العامة العادية للانعقاد خلال ستين )
ً
 ( يوما

( من هذه المادة، يجوز لكل ذي مصلحة أن يطلب من الجهة  6( و)3( و)2. في حال عدم انتخاب مجلس إدارة لدورة جديدة أو إكمال العدد اللازم لأعضاء مجلس الإدارة، وفقًا للفقرات )7

( يومًا،  90) تسعين  على إدارة الشركة ويدعو الجمعية العامة إلى الانعقاد خلال القضائية المختصة أن تعين من ذوي الخبرة والاختصاص وبالعدد الذي تراه مناسبًا من يتولى الإشراف

 لانتخاب مجلس إدارة جديد أو إكمال العدد اللازم لأعضاء مجلس الإدارة بحسب الأحوال، أو أن يطلب حل الشركة. 

 : : صلاحيات مجلس الإدارةالثامنة عشرالمادة 

 بما يحقق اغراضه وله : مع مراعاة الاختصاصات المقررة للجمعية العامة، يكون لمجلس الإدارة أوسع السلطات في إدارة الشركة 
 

 السجلات التجارية 

 الرئيسية 

 

 يحق التوكيل  التأكيد السنوي 

 يحق التوكيل  شطب

 الفرعية 
 يحق التوكيل  اصدار 

 يحق التوكيل  التأكيد السنوي 



 

 
 
 
 

 

 يحق التوكيل  شطب

تدخل فيها الشركة  الشركات التي

 كشريك

 يحق التوكيل  عقود الشركات  توقيع

 يحق التوكيل  شراء الحصص

 يحق التوكيل  تصفية الشركة 

 يحق التوكيل  الحصص  بيع

تمثيل الشركة في الشركة المساهم  

 فيها
 يحق التوكيل 

 الشركة باسم  تأسيس الشركات

 السجلات التجارية 

 يحق التوكيل  اصدار 

 يحق التوكيل  التأكيد السنوي 

 يحق التوكيل  شطب

 يحق التوكيل  تسجيلها في الوزارة 

 يحق التوكيل  كاتب العدل تمثيل امام

 يحق التوكيل  الشركة  على عقد التوقيع

 يحق التوكيل  على قرارات الشركاء التوقيع

 البنكية 

 يحق التوكيل  الحسابات  فتح

 يحق التوكيل  الاعتمادات  فتح

 يحق التوكيل  الايداع 

 يحق التوكيل  السحب

 يحق التوكيل  اصدار الشيكات 

 يحق التوكيل  تحديث الحسابات 

 يحق التوكيل  كشوف الحسابات  استخراج

 يحق التوكيل  طلب التسهيلات 

 يحق التوكيل  طلب الضمانات 

 يحق التوكيل  عقود القروض توقيع

 يحق التوكيل  الأوراق التجارية  توقيع

 يحق التوكيل  وقيع سندات لأمر ت

من   خدمة بأي طلب أو التقدم

أو الخدمات المندرجة  الطلبات

هيئة الاتصالات  تحت اختصاص 

 وتقنية المعلومات 

 يحق التوكيل 

 -لأي شخص صلاحية التفويض

 -ذات العلاقة ا للأنظمةوفقً 

أو   بأي من الطلبات للتقدم

تحت   الخدمات المندرجة

اختصاص هيئة الاتصالات وتقنية  

 المعلومات 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  تحرير الأوراق التجارية )إلكترونيًا(  

 يحق التوكيل  توقيع الأوراق التجارية )إلكترونيًا(  

تحرير العقود التنفيذية 

 )إلكترونيًا( 
 يحق التوكيل 



 

 
 
 
 

 

توقيع العقود التنفيذية  

 )إلكترونيًا( 
 يحق التوكيل 

توقيع الضمانات والاعتمادات  

 الالكترونية 
 يحق التوكيل 

 دارة الاملاك إ

 الممتلكات  شراء وبيع وافراغ

 العقار 

 يحق التوكيل  شراء

 يحق التوكيل  بيع

 يحق التوكيل  إفراغ 

 الأراض ي 

 يحق التوكيل  شراء

 يحق التوكيل  بيع

 يحق التوكيل  إفراغ 

 الاسهم 
 يحق التوكيل  شراء

 يحق التوكيل  بيع

 رهن الاملاك 

 يحق التوكيل  حق الرهن 

 يحق التوكيل  فك الرهن 

 يحق التوكيل  القبض 

 تحرير الأوراق التجارية 

على الأوراق   الموافقة والتوقيع

 التجارية 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  انشاء الأوراق التجارية 

 يحق التوكيل  الغاء الأوراق التجارية 

 يحق التوكيل  اغلاق الأوراق التجارية 

تدخل   تعديل عقد الشركات التي

 كشريك  فيها الشركة

 على قرارات الشركاء  الموافقة

 يحق التوكيل  القانون  الكيان تغيير

 يحق التوكيل  المال   رأس ضأو تخفيزيادة 

عن الحصص  التنازل  قبول 

 وشراء الحصص 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  الشركاء  وخروج دخول 

على قرار الشركاء  التوقيع

 بالاندماج 
 يحق التوكيل 

التعديل على باقي بنود عقد 

 التأسيس 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  تصفية الشركة 

 يحق التوكيل  الشركة الى مؤسسة تحول 

 الشرعية  التمثيل امام المحاكم القضاء 

 يحق التوكيل  الدعاوي والرد عليها سماع

 يحق التوكيل  المصالحة 

 يحق التوكيل  التحكيم رفض وقبول 

 يحق التوكيل  الصللم رفض وقبول 

 يحق التوكيل  الاقرار والانكار 

 يحق التوكيل  التنازل 

 يحق التوكيل  المرافعه 

 يحق التوكيل  المدافعه 

 يحق التوكيل  المطالبة 



 

 
 
 
 

 

 يحق التوكيل  المخاصمة 

 يحق التوكيل  ن تعيين المحكمي

 يحق التوكيل  ن تعيين المحامي 

 يحق التوكيل  كتابات العدل  التمثيل امام

خدمات  كافة وتنفيذ استخدام

 الالكترونية  وزارة العدل
 يحق التوكيل 

على تنفيذ  تفويض/توكيل الغير

 الالكترونية  خدمات وزارة العدل
 يحق التوكيل 

القرض   عقد على اتفاقية التوقيع(

وكافة الوثائق  وتعديلاته وملحقاته

على اتفاقية   التوقيع -ذات العلاقة

على اتفاقية  التوقيع  –المتابعة

أمام كاتب  التوقيع -المشورة

الرهن الصناعي   فيما يخص العدل

برهن جميع ممتلكات  الخاص 

 –القرض  استلام –الشركة 

 طلب الإعفاء-عن القرض  التنازل 

 -تسديد القرض  -من القرض 

على اتفاقية الاعتماد   التوقيع

 )المستندي

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  )الاعتباري  على الضمان التوقيع(

نقل   على اتفاقية التوقيع(

 )القرض  الالتزامات وتعديل عقد
 يحق التوكيل 

ترتيب   على اتفاقية التوقيع(

 )عن الشركة والشركاء الديون 
 يحق التوكيل 

اصدار وتعديل وإلغاء اعلان (

 )التنازل 
 يحق التوكيل 

خدمات المركز الوطني لتنمية 

 الربحي  غير القطاع

والصرف   خدمات وسطاء الجمع

من خدمات  والتسويق وغيرها

 الربحي  غير الوساطة في القطاع

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  خدمات التطوع 

خدمات تأسيس وإدارة الكيانات  

 الربحية  غير
 يحق التوكيل 

السلع والخدمات   خدمات تقديم

 الربحية  للكيانات غير
 يحق التوكيل 

خدمات  كافة وتنفيذ استخدام

 منصة اعتماد 
 يحق التوكيل 

وزارة   استخدام وتنفيذ كافة خدمات

 الاجتماعية الموارد البشرية والتنمية

 الالكترونية 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  شراء المؤسسة



 

 
 
 
 

 

المستندات لدى  على جميع التوقيع

 الغرفة التجارية 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  المؤسسة بيع

 يحق التوكيل  إدارة السجلات  مراجعة

 يحق التوكيل  السجلات  استخراج

 يحق التوكيل  نقل السجلات التجارية 

 يحق التوكيل  إدارة السجلات 

 يحق التوكيل  إلغاء السجلات 

 يحق التوكيل  الإشراف على السجلات 

 يحق التوكيل  لدى الغرفة التجارية  الاشتراك فتح

لدى الغرفة  اعتماد التوقيع

 التجارية 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  لدى الغرفة التجارية  إلغاء التوقيع

المناقصات واستلام  دخول 

 الاستمارات 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  مراجعة التأمينات الاجتماعية 

 يحق التوكيل  مصلحة الزكاة والدخل  مراجعة

 يحق التوكيل  إدارة السجل التجاري 

 يحق التوكيل  إلغاء السجل التجاري 

 يحق التوكيل  ي المدن مراجعة الدفاع

 يحق التوكيل  تعديل السجلات 

 يحق التوكيل  نشاط  إضافة

 يحق التوكيل  التجاري  حجز الاسم

لدى الغرفة   تجديد الاشتراك

 التجارية 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  تعديل السجل التجاري 

 يحق التوكيل  نقل السجل التجاري 

أو  تالف استخراج سجل بدل

 مفقود 
 يحق التوكيل 

أو  تالف استخراج سجل بدل

 مفقود 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  تسجيل العلامة التجارية 

 يحق التوكيل  عن العلامة التجارية  التنازل 

 يحق التوكيل  التجاري  عن الاسم التنازل 

 يحق التوكيل  التراخيص استخراج

 يحق التوكيل  شراء القوارب 

  دأو مفقو  تالف بدل استخراج

 الصيد  لتصاريح
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  قوارب  استيراد

 يحق التوكيل  إلغاء رخص قوارب 



 

 
 
 
 

 

 يحق التوكيل  تجديد التراخيص 

 يحق التوكيل  تعديل التراخيص 

 يحق التوكيل  نشاط  إضافة

 يحق التوكيل  حجز الأسماء 

 يحق التوكيل  إلغاء التراخيص 

 يحق التوكيل  تجديد الاشتراك بالغرفة التجارية 

 يحق التوكيل  الفروع فتح

 يحق التوكيل  مراجعة التأمينات الاجتماعية 

 يحق التوكيل  ي المدن مراجعة الدفاع

 يحق التوكيل  مصلحة الزكاة والدخل  مراجعة

 يحق التوكيل  تصريح صيد  استخراج

 يحق التوكيل  رخصة قارب  استخراج

 يحق التوكيل  رخصة قارب  تجديد

 يحق التوكيل  نقل رخصة قارب 

 يحق التوكيل  القارب  بيع

 يحق التوكيل  الصيد  تصريح تجديد

 يحق التوكيل  الصيد  إلغاء تصريح

  دأو مفقو  تالف بدل استخراج

 لرخصة القارب 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  للترخيصفرع  فتح

 يحق التوكيل  نقل الترخيص 

 يحق التوكيل  تأسيس شركة 

علي عقود التأسيس  التوقيع

 وملاحق التعديل 
 يحق التوكيل 

وملاحق   إلغاء عقود التأسيس

 التعديل 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  توقيع قرارات الشركاء 

 يحق التوكيل  تعيين المدراء وعزلهم 

 يحق التوكيل  تعديل أغراض الشركة

 يحق التوكيل  تصفية الشركة 

إلى   من مساهمة تحويل الشركة

 محدودة  ذات مسئولية
 يحق التوكيل 

من ذات مسئولية  تحويل الشركة

 إلى مساهمة  محدودة
 يحق التوكيل 

الى   من تضامنية تحويل الشركة

 محدودة  ذات مسؤلية
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  المال  رأس زيادة

 يحق التوكيل  المال رأس خفض

 يحق التوكيل  شركاء وخروج دخول 

 يحق التوكيل  شركات قائمة  الدخول في



 

 
 
 
 

 

 يحق التوكيل  والسندات  نقل الحصص والأسهم

 يحق التوكيل  المال  رأس تحديد

 يحق التوكيل  فائض التخصيص  استلام

واستلام   الحصص والأسهم بيع

 القيمة 
 يحق التوكيل 

من  عن الحصص والأسهم التنازل 

 المال  رأس
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  بيع فرع الشركة

أحد الشركاء فى   تعديل جنسية

 العقد 
 يحق التوكيل 

  عن الحصص والأسهم التنازل  قبول 

 المال  ورأس
 يحق التوكيل 

ودفع   شراء الحصص والأسهم

 الثمن 
 يحق التوكيل 

باسم   لدى البنوك قفل الحسابات

 الشركة
 يحق التوكيل 

باسم   لدى البنوك الحسابات فتح

 الشركة
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  الاتفاقيات  توقيع

 يحق التوكيل  تسجيل الشركة

تسجيل الوكالات والعلامات  

 التجارية 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  حضور الجمعيات العامة 

 يحق التوكيل  للشركة  الفروع فتح

 يحق التوكيل  للشركة الملفات فتح

على عقود التأسيس  التوقيع

 لدى كاتب العدل  وملاحق التعديل
 يحق التوكيل 

 السجلات التجارية استخراج

 وتجديدها للشركة
 يحق التوكيل 

الاشتراك بالغرفة التجارية  

 وتجديدها 
 يحق التوكيل 

للاستثمار  مراجعة الهيئة العامة

 ا أمامه والتوقيع
 يحق التوكيل 

إدارة الجودة والنوعية  مراجعة

 وهيئة المواصفات والمقاييس 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  هيئة سوق المال مراجعة

التراخيص وتجديدها  استخراج

 للشركة
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  شركة إلى تحويل المؤسسة

 يحق التوكيل  الشركة إلى مؤسسةفرع تحويل 

 يحق التوكيل  شركة الشركة إلى رعتحويل ف



 

 
 
 
 

 

وملاحق  نشر عقد التأسيس

التعديل وملخصاتها والأنظمة  

 الأساسية في الجريدة الرسمية

 يحق التوكيل 

شركات الاتصالات   مراجعة

أو   وتأسيس الهواتف الثابتة

 الشركة  باسم الجوالات

 يحق التوكيل 

المناقصات واستلام  دخول 

 الاستمارات 
 يحق التوكيل 

مع  بالشركة العقود الخاصة توقيع

 ر الغي 
 يحق التوكيل 

أو   عن العلامات التجارية التنازل 

 إلغائها 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  الشركة  تعديل اسم

 يحق التوكيل  التأشيرات  استخراج

 يحق التوكيل  تحويل الشركة إلى مؤسسة 

 يحق التوكيل  تعويضات التأشيرات  ستلاما

 يحق التوكيل  تحديث بيانات العمال 

الملفات الأساسية والفرعية  فتح

 وتجديدها وإلغاؤها 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  تصفية العمالة وإلغاؤها 

 يحق التوكيل  عن هروب العمالة  التبليغ

 يحق التوكيل  للعمالة  إلغاء بلاغات الهروب

 يحق التوكيل  نقل الكفالات 

 يحق التوكيل  تعديل المهن 

نقل ملكية المنشآت وتصفيتها  

 وإلغاؤه 
 يحق التوكيل 

المكاتب الأهلية   قسم مراجعة

 للاستقدام 
 يحق التوكيل 

الآلي في   إدارة الحاسب مراجعة

 القوى العاملة 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  العمل وتجديدها  رخص استخراج

 يحق التوكيل  استلام شهادات السعودة

 يحق التوكيل  كشف بيانات)برنت(  استخراج

 يحق التوكيل  ن إضافة وحذف السعوديي

 يحق التوكيل  استقدام

 يحق التوكيل  استقدام

 يحق التوكيل  ملف  فتح

 يحق التوكيل  تفعيل البوابة السعودية 

 يحق التوكيل  رج من الخا العمالة استقدام

لدى  إنهاء إجراءات العمالة

 التأمينات الاجتماعية 
 يحق التوكيل 



 

 
 
 
 

 

 يحق التوكيل  الغاء التأشيرات 

 يحق التوكيل  التأشيرات  مبالغ استرداد

 يحق التوكيل  تعديل الجنسيات 

 يحق التوكيل  تأشيرات الزيارات العائلية  استخراج

تأشيرات استقدام  استخراج

 العوائل 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  مراجعة السفارة 

 يحق التوكيل  والعودة  تأشيرات الخروج تمديد

 يحق التوكيل  تأشيرات الزيارة  تمديد

 يحق التوكيل  كشف بيانات)برنت(  ستخراجا

 يحق التوكيل  إلغاء التأشيرة 

 يحق التوكيل  التاشيرة  مبلغ استرداد

 يحق التوكيل  تعديل جهة القدوم 

 يحق التوكيل  الإقامات  استخراج

 يحق التوكيل  تجديد الإقامات 

 يحق التوكيل  وعودة عمل خروج

 يحق التوكيل  يالنهائ عمل الخروج

 يحق التوكيل  نقل الكفالات 

أو  مفقود بدل الإقامات استخراج

 تالف 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  إنهاء إجراءات العمالة المتوفاة 

 يحق التوكيل  عن الهروب  التبليغ

 يحق التوكيل  إلغاء بلاغات الهروب 

 يحق التوكيل  نقل المعلومات وتحديث البيانات 

 يحق التوكيل  عن العمال التسوية والتنازل 

 يحق التوكيل  إدارة الترحيل والوافدين  مراجعة

كشف بيانات العمال  استخراج

 (برنت)
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  اسقاط العمالة 

 يحق التوكيل  إدارة أعمالي التجارية 

 يحق التوكيل  لنفسه  نقل كفالة العمالة

 يحق التوكيل  إضافة المولود 

 يحق التوكيل  ى إنهاء إجراءات العامل المتوف

 يحق التوكيل  المنافذ  إدارة شؤون

 يحق التوكيل  مشاهد الإعادة  استخراج

 يحق التوكيل  ن تابعي إضافة

 يحق التوكيل  إضافة الأبناء إلى جواز الأب أو الأم 

 يحق التوكيل  جواز الأب أو الأم  منالأبناء فصل 

 يحق التوكيل  والعودة  إلغاء تأشيرات الخروج

 يحق التوكيل  ي النهائ إلغاء تأشيرات الخروج



 

 
 
 
 

 

تالف   سفر بدل تأشيرات استخراج

 مفقود  أو
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  تأشيرات الزيارة  تمديد استخراج

 يحق التوكيل  تعديل المهن 

 يحق التوكيل  حج  تصاريح استخراج

 يحق التوكيل  الخادمات  مراجعة شئون 

 يحق التوكيل  التسجيل فى الخدمه الالكترونيه 

وزارة الزراعة ومديرية   مراجعة

 بخصوص الزراعة
 يحق التوكيل 

أو المحكمة  كتابة العدل مراجعة

 إفراغه لقبول 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  عن القرار الزراعي  التنازل 

 يحق التوكيل  نقل القرار الزراعي 

 يحق التوكيل  استلام الرواتب 

 يحق التوكيل  ستلام الرواتب التقاعدية ا

نهاية الخدمة   مكافأة استلام

 عن الإجازات  والتعويض
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  تحويل الراتب 

 يحق التوكيل  استلام المكافأة 

 يحق التوكيل  تعريف بالراتب  استخراج

 يحق التوكيل  ي مستحقات استلام

 يحق التوكيل  شرعية الحسابات بضوابط فتح

 يحق التوكيل  قفل الحسابات وتسويتها 

 يحق التوكيل  السحب من الحسابات 

 يحق التوكيل  ي صراف آل بطاقات استخراج

البطاقات الائتمانية   استخراج

 الشرعية الأحكام مع المتوافقة
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  ا استلام الحوالات وصرفه 

 يحق التوكيل  صرف الشيكات 

 يحق التوكيل  إصدار الشيكات المصدقة 

 يحق التوكيل  دفاتر شيكات  استخراج

 يحق التوكيل  كشف حساب استخراج

 يحق التوكيل  التحويل من الحسابات 

 طلب القروض البنكية المتوافقة مع

 والضوابط الشرعية  الأحكام
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  شرعية حساب بضوابط فتح

 يحق التوكيل  الإيداع في الحساب 

في صناديق  تجديد الاشتراك

 الأمانات 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  فتح صناديق الأمانات 



 

 
 
 
 

 

 يحق التوكيل  في صناديق الأمانات  الاشتراك

 يحق التوكيل  من القروض طلب الإعفاء

 يحق التوكيل  على الشيكات  الاعتراض 

 يحق التوكيل  تحديث البيانات 

 يحق التوكيل  تنشيط الحسابات 

 يحق التوكيل  استلام الشيكات 

 يحق التوكيل  وحدات صناديق الأمانات  استرداد

 يحق التوكيل  مراجعة 

 يحق التوكيل  جدولة الأقساط  إعادة

 يحق التوكيل  نقاط البيع  طلب

 يحق التوكيل  يبنك طلب اعتماد

 يحق التوكيل  يبنك طلب ضمان

 يحق التوكيل  في الشركات المساهمة  الاكتتابات

 يحق التوكيل  استلام شهادات المساهمات 

الأحكام   مع المتوافقة شراء الأسهم

 الشرعية
 يحق التوكيل 

الأحكام  مع المتوافقة  الأسهم بيع

 الشرعية
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  قيمة الأسهم  استلام

 يحق التوكيل  استلام الأرباح 

 يحق التوكيل  استلام الفائض 

 المحافظ الاستثمارية فتح

بالضوابط الشرعية وتحرير وتعديل  

 وإلغاء الأوامر 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  الاكتتاب 

 يحق التوكيل  شراء أسهم 

 يحق التوكيل  أسهم  بيع

وحدات الصناديق   استرداد

 الاستثمارية 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  من المحفظة  نقل الأسهم

في وحدات الصناديق   الاشتراك

الأحكام   مع الاستثمارية المتوافقة

 الشرعية

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  إدارة المحافظ الاستثمارية 

 يحق التوكيل  إثبات مديونية  إستخراج

 يحق التوكيل  تصفية المحافظ الاستثمارية 

 يحق التوكيل  محل فتح

 يحق التوكيل  الكروت الصحية  استخراج

 يحق التوكيل  إلى سكنية تحويل الأراض ي الزراعية

للتخطيط  مراجعة الإدارة العامة

 العمران 
 يحق التوكيل 



 

 
 
 
 

 

 يحق التوكيل  المحلات  فتح

 يحق التوكيل  رخص استخراج

 يحق التوكيل  الرخص  تجديد

 يحق التوكيل  إلغاء الرخص

 يحق التوكيل  نقل الرخص 

 يحق التوكيل  البناء والترميم  فسوحات استخراج

 يحق التوكيل  ي تخطيط الأراض 

 يحق التوكيل  ستخراج شهادات إتمام البناء ا

 يحق التوكيل  تسوير رخص استخراج

 يحق التوكيل  هدم رخص استخراج

 يحق التوكيل  عقد الإيجار  توقيع

 يحق التوكيل  عن العقد  التنازل 

 يحق التوكيل  عمل مخطط للأرض المملوكة 

 يحق التوكيل  أمانة  مراجعة

 يحق التوكيل  إلى سكنية تحويل الأرض الزراعية

 يحق التوكيل  الإشراف على البناء 

مؤسسات البناء   مع العقود توقيع

 ن والمقاوليي
 يحق التوكيل 

المناقصات واستلام  دخول 

 الاستمارات 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  للمشتري  البيع والإفراغ

 يحق التوكيل  الثمن  ودفع الإفراغ الشراء وقبول 

 يحق التوكيل  استلام الصكوك

 يحق التوكيل  ر التأجي 

 يحق التوكيل  الأجرة استلام

 يحق التوكيل  عقود الأجرة  توقيع

 يحق التوكيل  عقود الأجرة  تجديد

 يحق التوكيل  ر عقود التأجي إلغاء وفسخ

 يحق التوكيل  الرهن 

 يحق التوكيل  فك الرهن 

 يحق التوكيل  التجزئة والفرز 

والمساحة   تعديل الحدود والأطوال

القطع والمخططات  وأرقام

 والصكوك وتواريخها وأسماء الأحياء 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  بيع

 يحق التوكيل  الرهن قبول 

 يف  وإدخالهاتحديث الصكوك 

 الشامل  النظام
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  من  النصيب بيع

 يحق التوكيل  شراء



 

 
 
 
 

 

 يحق التوكيل  من  شراء النصيب

 يحق التوكيل  ر تأجي

السجل   المالك ورقم تعديل اسم

 المدني الحفيظة 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  الهبة والإفراغ 

 يحق التوكيل  الهبة والإفراغ  قبول 

 يحق التوكيل  في المساحة  عن النقص التنازل 

 يحق التوكيل  الصكوك  دمج

 يحق التوكيل  والإفراغ التنازل  قبول 

مجموعة صكوك بدل  إستخراج

 : مفقود وبياناتها كالتالي
 يحق التوكيل 

مجموعة صكوك بدل  إستخراج

 : تالف وبياناتها كالتالي
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  للورثة  البيع والإفراغ

 يحق التوكيل  من  عن النصيب التنازل 

 يحق التوكيل  ي ثبات المبنا

 يحق التوكيل  تالف  بدل استخراج صك 

 يحق التوكيل  وذلك للعقارات الواقعة 

إلى سكنية أو  تحويل الأرض الزراعية

 صناعية
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  الدخول في المساهمات العقارية 

 يحق التوكيل  المساهمات العقارية  شراء أسهم

 يحق التوكيل  المساهمات العقارية  أسهم بيع

 يحق التوكيل  عن الأرض المؤجرة  التنازل 

 تحديث الصك وإدخاله في النظام

 الشامل 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  مفقود  بدل استخراج صك 

 يحق التوكيل  إلى سكنية حويل الأراض ي الزراعيةت

 يحق التوكيل  بناء الأرض

 يحق التوكيل  استئجار الأرض

 يحق التوكيل  للشركة القانوني الكيان تغيير

توصية  شركة من تحويل الشركة

 بسيطة إلى ذات مسؤولية محدودة 
 يحق التوكيل 

بين الورثة ونقلها إلى   قسمة الأسهم

 محافظهم 
 يحق التوكيل 

  تعتبر الحالة هذه وفي صفقات، عدة أو واحدة صفقة خلال من البيع سواء تم  أصولها مجموع قيمة من( المائة في خمسين) قيمتها تتجاوز  أصول  بيع عند العامة الجمعية موافقة على الإدارة مجلس حصول  ويشترط

  .السابقة شهرًا( عشر الاثني) خلال تمت صفقة أول  تاري  من النسبة هذه وتحسب عليها، العامة الجمعية موافقة يلزم التي الصفقة الأصول هي قيمة من( المائة في خمسين) نسبة تجاوز  إلى  تؤدي التي الصفقة

  يفوض  أن اختصاصه حدود في الإدارة ولمجلس
ً
  عضوا

ً
 .معينة أعمال أو عمل مباشرة في الغير من أو اعضائه من أكثر أو واحدا



 

 
 
 
 

 

 

 : : مكافآت أعضاء مجلس الإدارةالتاسعة عشر المادة

ا أو بدل حضور عن الجلسات أو نسبة من صافي الأرباح أو مزايا عينية أو ما تحدده الجمعي1
ً
ا معين

ً
 ة العادية . تتكون مكافأة مجلس الإدارة من مبلغ

عليه كل عضو من أعضاء    . يجب أن يشتمل تقرير مجلس الإدارة إلى الجمعية العامة العادية في اجتماعها السنوي على بيان شامل لكل ما حصل عليه أو استحق الحصول 2

 زايا. مجلس الإدارة خلال السنة المالية من مكافآت وبدل حضور الجلسات وبدل مصروفات وغير ذلك من الم

شتمل أيضًا على بيان بعدد جلسات  وأن يشتمل كذلك على بيان ما قبضه أعضاء للجلس بوصفهم عاملين أو إداريين أو ما قبضوه نظير أعمال فنية أو إدارية أو استشارات، وأن ي

 عضو. كل حضرها المجلس وعدد الجلسات التي 

 

 
 :المادة العشرون: رئيس مجلس الإدارة ونائب الرئيس والعضو المنتدب وأمين سر المجلس

 .أول اجتماع له من بين أعضائه نائبًا للرئيس فييعين مجلس الإدارة في أول اجتماع له من بين أعضائه رئيسًا للمجلس، ويجوز أن يعين من بين أعضائه عضوًا منتدبًا ويعين مجلس الإدارة 

 من أعضائه أو من غيرهم  .1
ً
 .يعين مجلس الإدارة رئيسًا تنفيذيا

 رويختص رئيس المجلس ب

 السجلات التجارية 

 الرئيسية 

 

 يحق التوكيل  التأكيد السنوي 

 يحق التوكيل  شطب

 الفرعية 

 يحق التوكيل  اصدار 

 يحق التوكيل  التأكيد السنوي 

 يحق التوكيل  شطب

الشركات التي تدخل فيها الشركة 

 كشريك

 يحق التوكيل  توقيع عقود الشركات 

 يحق التوكيل  شراء الحصص

 يحق التوكيل  تصفية الشركة 

 يحق التوكيل  بيع الحصص 

تمثيل الشركة في الشركة المساهم  

 فيها
 يحق التوكيل 

 تأسيس الشركات باسم الشركة 

 السجلات التجارية 

 يحق التوكيل  اصدار 

 يحق التوكيل  التأكيد السنوي 

 يحق التوكيل  شطب

 يحق التوكيل  تسجيلها في الوزارة 

 يحق التوكيل  تمثيل امام كاتب العدل

 يحق التوكيل  التوقيع على عقد الشركة 

 يحق التوكيل  التوقيع على قرارات الشركاء

 البنكية 

 يحق التوكيل  فتح الحسابات 

 يحق التوكيل  فتح الاعتمادات 

 يحق التوكيل  الايداع 

 يحق التوكيل  السحب

 يحق التوكيل  اصدار الشيكات 

 يحق التوكيل  تحديث الحسابات 

 يحق التوكيل  استخراج كشوف الحسابات 



 

 
 
 
 

 

 يحق التوكيل  طلب التسهيلات 

 يحق التوكيل  طلب الضمانات 

 يحق التوكيل  توقيع عقود القروض

 يحق التوكيل  توقيع الأوراق التجارية 

 يحق التوكيل  توقيع سندات لأمر 

التقدم بأي طلب أو خدمة من  

الطلبات أو الخدمات المندرجة 

تحت اختصاص هيئة الاتصالات 

 وتقنية المعلومات 

 يحق التوكيل 

 -صلاحية التفويض لأي شخص

 -وفقًا للأنظمة ذات العلاقة

للتقدم بأي من الطلبات أو  

الخدمات المندرجة تحت  

اختصاص هيئة الاتصالات وتقنية  

 المعلومات 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  تحرير الأوراق التجارية )إلكترونيًا(  

 يحق التوكيل  توقيع الأوراق التجارية )إلكترونيًا(  

تحرير العقود التنفيذية 

 )إلكترونيًا( 
 يحق التوكيل 

توقيع العقود التنفيذية  

 )إلكترونيًا( 
 يحق التوكيل 

توقيع الضمانات والاعتمادات  

 الالكترونية 
 يحق التوكيل 

 إدارة الاملاك 

 شراء وبيع وافراغ الممتلكات 

 العقار 

 يحق التوكيل  شراء

 يحق التوكيل  بيع

 يحق التوكيل  إفراغ 

 الأراض ي 

 يحق التوكيل  شراء

 يحق التوكيل  بيع

 يحق التوكيل  إفراغ 

 الاسهم 
 يحق التوكيل  شراء

 يحق التوكيل  بيع

 رهن الاملاك 

 يحق التوكيل  حق الرهن 

 يحق التوكيل  فك الرهن 

 يحق التوكيل  القبض 

 تحرير الأوراق التجارية 

الموافقة والتوقيع على الأوراق  

 التجارية 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  انشاء الأوراق التجارية 

 يحق التوكيل  الغاء الأوراق التجارية 

 يحق التوكيل  اغلاق الأوراق التجارية 

تعديل عقد الشركات التي تدخل  

 فيها الشركة كشريك 
 الموافقة على قرارات الشركاء 

 يحق التوكيل  تغيير الكيان القانون 

 يحق التوكيل  زيادة أو تخفيض رأس المال 



 

 
 
 
 

 

قبول التنازل عن الحصص 

 وشراء الحصص 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  دخول وخروج الشركاء 

التوقيع على قرار الشركاء 

 بالاندماج 
 يحق التوكيل 

التعديل على باقي بنود عقد 

 التأسيس 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  تصفية الشركة 

 يحق التوكيل  تحول الشركة الى مؤسسة

 القضاء 

 التمثيل امام المحاكم الشرعية

 يحق التوكيل  سماع الدعاوي والرد عليها

 يحق التوكيل  المصالحة 

 يحق التوكيل  رفض وقبول التحكيم

 يحق التوكيل  رفض وقبول الصللم

 يحق التوكيل  الاقرار والانكار 

 يحق التوكيل  التنازل 

 يحق التوكيل  المرافعه 

 يحق التوكيل  المدافعه 

 يحق التوكيل  المطالبة 

 يحق التوكيل  المخاصمة 

 يحق التوكيل  تعيين المحكمين 

 يحق التوكيل  تعيين المحامين 

 يحق التوكيل  التمثيل امام كتابات العدل 

خدمات  كافة وتنفيذ استخدام

 الالكترونية  وزارة العدل
 يحق التوكيل 

على تنفيذ  تفويض/توكيل الغير

 الالكترونية  خدمات وزارة العدل
 يحق التوكيل 

القرض   عقد على اتفاقية التوقيع(

وكافة الوثائق  وتعديلاته وملحقاته

على اتفاقية   التوقيع -ذات العلاقة

على اتفاقية  التوقيع  –المتابعة

أمام كاتب  التوقيع -المشورة

الرهن الصناعي   فيما يخص العدل

برهن جميع ممتلكات  الخاص 

 –القرض  استلام –الشركة 

 طلب الإعفاء-عن القرض  التنازل 

 -تسديد القرض  -من القرض 

على اتفاقية الاعتماد   التوقيع

 )المستندي

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  )الاعتباري  على الضمان التوقيع(

نقل   على اتفاقية التوقيع(

 )القرض  الالتزامات وتعديل عقد
 يحق التوكيل 



 

 
 
 
 

 

ترتيب   على اتفاقية التوقيع(

 )عن الشركة والشركاء الديون 
 يحق التوكيل 

اصدار وتعديل وإلغاء اعلان (

 )التنازل 
 يحق التوكيل 

خدمات المركز الوطني لتنمية 

 الربحي  غير القطاع

والصرف   خدمات وسطاء الجمع

من خدمات  والتسويق وغيرها

 الربحي  غير الوساطة في القطاع

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  خدمات التطوع 

خدمات تأسيس وإدارة الكيانات  

 الربحية  غير
 يحق التوكيل 

السلع والخدمات   خدمات تقديم

 الربحية  للكيانات غير
 يحق التوكيل 

خدمات  كافة وتنفيذ استخدام

 منصة اعتماد 
 يحق التوكيل 

استخدام وتنفيذ كافة خدمات وزارة  

الموارد البشرية والتنمية الاجتماعية 

 الالكترونية 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  شراء المؤسسة

التوقيع على جميع المستندات لدى 

 الغرفة التجارية 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  بيع المؤسسة

 يحق التوكيل  مراجعة إدارة السجلات 

 يحق التوكيل  استخراج السجلات 

 يحق التوكيل  نقل السجلات التجارية 

 يحق التوكيل  إدارة السجلات 

 يحق التوكيل  إلغاء السجلات 

 يحق التوكيل  الإشراف على السجلات 

 يحق التوكيل  فتح الاشتراك لدى الغرفة التجارية 

اعتماد التوقيع لدى الغرفة 

 التجارية 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  إلغاء التوقيع لدى الغرفة التجارية 

دخول المناقصات واستلام 

 الاستمارات 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  مراجعة التأمينات الاجتماعية 

 يحق التوكيل  مراجعة مصلحة الزكاة والدخل 

 يحق التوكيل  إدارة السجل التجاري 

 يحق التوكيل  إلغاء السجل التجاري 

 يحق التوكيل  مراجعة الدفاع المدني 

 يحق التوكيل  تعديل السجلات 

 يحق التوكيل  إضافة نشاط 

 يحق التوكيل  حجز الاسم التجاري 



 

 
 
 
 

 

تجديد الاشتراك لدى الغرفة  

 التجارية 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  تعديل السجل التجاري 

 يحق التوكيل  نقل السجل التجاري 

استخراج سجل بدل تالف أو 

 مفقود 
 يحق التوكيل 

استخراج سجل بدل تالف أو 

 مفقود 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  تسجيل العلامة التجارية 

 يحق التوكيل  التنازل عن العلامة التجارية 

 يحق التوكيل  التنازل عن الاسم التجاري 

 يحق التوكيل  استخراج التراخيص

 يحق التوكيل  شراء القوارب 

استخراج بدل تالف أو مفقود  

 لتصاريح الصيد 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  استيراد قوارب 

 يحق التوكيل  إلغاء رخص قوارب 

 يحق التوكيل  تجديد التراخيص 

 يحق التوكيل  تعديل التراخيص 

 يحق التوكيل  إضافة نشاط 

 يحق التوكيل  حجز الأسماء 

 يحق التوكيل  إلغاء التراخيص 

 يحق التوكيل  تجديد الاشتراك بالغرفة التجارية 

 يحق التوكيل  فتح الفروع

 يحق التوكيل  مراجعة التأمينات الاجتماعية 

 يحق التوكيل  مراجعة الدفاع المدني 

 يحق التوكيل  مراجعة مصلحة الزكاة والدخل 

 يحق التوكيل  استخراج تصريح صيد 

 يحق التوكيل  استخراج رخصة قارب 

 يحق التوكيل  تجديد رخصة قارب 

 يحق التوكيل  نقل رخصة قارب 

 يحق التوكيل  بيع القارب 

 يحق التوكيل  تجديد تصريح الصيد 

 يحق التوكيل  إلغاء تصريح الصيد 

استخراج بدل تالف أو مفقود  

 لرخصة القارب 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  فتح فرع للترخيص

 يحق التوكيل  نقل الترخيص 

 يحق التوكيل  تأسيس شركة 



 

 
 
 
 

 

التوقيع علي عقود التأسيس 

 وملاحق التعديل 
 يحق التوكيل 

إلغاء عقود التأسيس وملاحق  

 التعديل 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  توقيع قرارات الشركاء 

 يحق التوكيل  تعيين المدراء وعزلهم 

 يحق التوكيل  تعديل أغراض الشركة

 يحق التوكيل  تصفية الشركة 

تحويل الشركة من مساهمة إلى  

 ذات مسئولية محدودة 
 يحق التوكيل 

تحويل الشركة من ذات مسئولية 

 محدودة إلى مساهمة 
 يحق التوكيل 

تحويل الشركة من تضامنية الى  

 ذات مسؤلية محدودة 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  زيادة رأس المال 

 يحق التوكيل  خفض رأس المال

 يحق التوكيل  دخول وخروج شركاء

 يحق التوكيل  الدخول في شركات قائمة 

 يحق التوكيل  نقل الحصص والأسهم والسندات 

 يحق التوكيل  تحديد رأس المال 

 يحق التوكيل  استلام فائض التخصيص 

بيع الحصص والأسهم واستلام  

 القيمة 
 يحق التوكيل 

التنازل عن الحصص والأسهم من 

 رأس المال 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  بيع فرع الشركة

تعديل جنسية أحد الشركاء فى  

 العقد 
 يحق التوكيل 

قبول التنازل عن الحصص والأسهم  

 ورأس المال 
 يحق التوكيل 

شراء الحصص والأسهم ودفع  

 الثمن 
 يحق التوكيل 

قفل الحسابات لدى البنوك باسم  

 الشركة
 يحق التوكيل 

فتح الحسابات لدى البنوك باسم  

 الشركة
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  توقيع الاتفاقيات 

 يحق التوكيل  تسجيل الشركة

تسجيل الوكالات والعلامات  

 التجارية 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  حضور الجمعيات العامة 



 

 
 
 
 

 

 يحق التوكيل  فتح الفروع للشركة 

 يحق التوكيل  فتح الملفات للشركة

التوقيع على عقود التأسيس 

 وملاحق التعديل لدى كاتب العدل 
 يحق التوكيل 

استخراج السجلات التجارية 

 وتجديدها للشركة
 يحق التوكيل 

الاشتراك بالغرفة التجارية  

 وتجديدها 
 يحق التوكيل 

مراجعة الهيئة العامة للاستثمار 

 ا والتوقيع أمامه
 يحق التوكيل 

مراجعة إدارة الجودة والنوعية 

 وهيئة المواصفات والمقاييس 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  مراجعة هيئة سوق المال

استخراج التراخيص وتجديدها 

 للشركة
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  تحويل المؤسسة إلى شركة

 يحق التوكيل  تحويل فرع الشركة إلى مؤسسة

 يحق التوكيل  الشركة إلى شركة تحويل فرع

نشر عقد التأسيس وملاحق 

التعديل وملخصاتها والأنظمة  

 الأساسية في الجريدة الرسمية

 يحق التوكيل 

مراجعة شركات الاتصالات  

وتأسيس الهواتف الثابتة أو 

 الجوالات باسم الشركة 

 يحق التوكيل 

دخول المناقصات واستلام 

 الاستمارات 
 يحق التوكيل 

توقيع العقود الخاصة بالشركة مع 

 الغير 
 يحق التوكيل 

التنازل عن العلامات التجارية أو  

 إلغائها 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  تعديل اسم الشركة 

 يحق التوكيل  استخراج التأشيرات 

 يحق التوكيل  تحويل الشركة إلى مؤسسة 

 يحق التوكيل  استلام تعويضات التأشيرات 

 يحق التوكيل  تحديث بيانات العمال 

فتح الملفات الأساسية والفرعية 

 وتجديدها وإلغاؤها 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  تصفية العمالة وإلغاؤها 

 يحق التوكيل  التبليغ عن هروب العمالة 

 يحق التوكيل  إلغاء بلاغات الهروب للعمالة 

 يحق التوكيل  نقل الكفالات 



 

 
 
 
 

 

 يحق التوكيل  تعديل المهن 

نقل ملكية المنشآت وتصفيتها  

 وإلغاؤه 
 يحق التوكيل 

مراجعة قسم المكاتب الأهلية  

 للاستقدام 
 يحق التوكيل 

مراجعة إدارة الحاسب الآلي في  

 القوى العاملة 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  استخراج رخص العمل وتجديدها 

 يحق التوكيل  استلام شهادات السعودة

 يحق التوكيل  استخراج كشف بيانات)برنت( 

 يحق التوكيل  إضافة وحذف السعوديين 

 يحق التوكيل  استقدام

 يحق التوكيل  استقدام

 يحق التوكيل  فتح ملف 

 يحق التوكيل  تفعيل البوابة السعودية 

 يحق التوكيل  استقدام العمالة من الخارج 

إنهاء إجراءات العمالة لدى 

 التأمينات الاجتماعية 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  الغاء التأشيرات 

 يحق التوكيل  استرداد مبالغ التأشيرات 

 يحق التوكيل  تعديل الجنسيات 

 يحق التوكيل  استخراج تأشيرات الزيارات العائلية 

استخراج تأشيرات استقدام 

 العوائل 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  مراجعة السفارة 

 يحق التوكيل  تمديد تأشيرات الخروج والعودة 

 يحق التوكيل  تمديد تأشيرات الزيارة 

 يحق التوكيل  استخراج كشف بيانات)برنت( 

 يحق التوكيل  إلغاء التأشيرة 

 يحق التوكيل  استرداد مبلغ التاشيرة 

 يحق التوكيل  تعديل جهة القدوم 

 يحق التوكيل  استخراج الإقامات 

 يحق التوكيل  تجديد الإقامات 

 يحق التوكيل  عمل خروج وعودة

 يحق التوكيل  عمل الخروج النهائي

 يحق التوكيل  نقل الكفالات 

استخراج الإقامات بدل مفقود أو 

 تالف 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  إنهاء إجراءات العمالة المتوفاة 

 يحق التوكيل  التبليغ عن الهروب 



 

 
 
 
 

 

 يحق التوكيل  إلغاء بلاغات الهروب 

 يحق التوكيل  نقل المعلومات وتحديث البيانات 

 يحق التوكيل  التسوية والتنازل عن العمال

 يحق التوكيل  مراجعة إدارة الترحيل والوافدين 

استخراج كشف بيانات العمال 

 (برنت)
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  اسقاط العمالة 

 يحق التوكيل  إدارة أعمالي التجارية 

 يحق التوكيل  نقل كفالة العمالة لنفسه 

 يحق التوكيل  إضافة المولود 

 يحق التوكيل  إنهاء إجراءات العامل المتوفى 

 يحق التوكيل  إدارة شؤون المنافذ 

 يحق التوكيل  استخراج مشاهد الإعادة 

 يحق التوكيل  إضافة تابعين 

 يحق التوكيل  إضافة الأبناء إلى جواز الأب أو الأم 

 يحق التوكيل  فصل الأبناء من جواز الأب أو الأم 

 يحق التوكيل  إلغاء تأشيرات الخروج والعودة 

 يحق التوكيل  إلغاء تأشيرات الخروج النهائي 

استخراج تأشيرات سفر بدل تالف  

 أو مفقود 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  استخراج تمديد تأشيرات الزيارة 

 يحق التوكيل  تعديل المهن 

 يحق التوكيل  استخراج تصاريح حج 

 يحق التوكيل  مراجعة شئون الخادمات 

 يحق التوكيل  التسجيل فى الخدمه الالكترونيه 

مراجعة وزارة الزراعة ومديرية  

 الزراعة بخصوص
 يحق التوكيل 

مراجعة كتابة العدل أو المحكمة 

 لقبول إفراغه
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  التنازل عن القرار الزراعي 

 يحق التوكيل  نقل القرار الزراعي 

 يحق التوكيل  استلام الرواتب 

 يحق التوكيل  استلام الرواتب التقاعدية 

استلام مكافأة نهاية الخدمة  

 والتعويض عن الإجازات 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  تحويل الراتب 

 يحق التوكيل  استلام المكافأة 

 يحق التوكيل  استخراج تعريف بالراتب 

 يحق التوكيل  استلام مستحقاتي 

 يحق التوكيل  فتح الحسابات بضوابط شرعية



 

 
 
 
 

 

 يحق التوكيل  قفل الحسابات وتسويتها 

 يحق التوكيل  السحب من الحسابات 

 يحق التوكيل  استخراج بطاقات صراف آلي 

استخراج البطاقات الائتمانية  

 المتوافقة مع الأحكام الشرعية
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  استلام الحوالات وصرفها 

 يحق التوكيل  صرف الشيكات 

 يحق التوكيل  إصدار الشيكات المصدقة 

 يحق التوكيل  استخراج دفاتر شيكات 

 يحق التوكيل  استخراج كشف حساب

 يحق التوكيل  التحويل من الحسابات 

طلب القروض البنكية المتوافقة مع 

 الأحكام والضوابط الشرعية 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  فتح حساب بضوابط شرعية

 يحق التوكيل  الإيداع في الحساب 

تجديد الاشتراك في صناديق 

 الأمانات 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  فتح صناديق الأمانات 

 يحق التوكيل  الاشتراك في صناديق الأمانات 

 يحق التوكيل  طلب الإعفاء من القروض

 يحق التوكيل  الاعتراض على الشيكات 

 يحق التوكيل  تحديث البيانات 

 يحق التوكيل  تنشيط الحسابات 

 يحق التوكيل  استلام الشيكات 

 يحق التوكيل  استرداد وحدات صناديق الأمانات 

 يحق التوكيل  مراجعة 

 يحق التوكيل  إعادة جدولة الأقساط 

 يحق التوكيل  طلب نقاط البيع 

 يحق التوكيل  طلب اعتماد بنكي

 يحق التوكيل  طلب ضمان بنكي

 يحق التوكيل  الاكتتابات في الشركات المساهمة 

 يحق التوكيل  استلام شهادات المساهمات 

شراء الأسهم المتوافقة مع الأحكام  

 الشرعية
 يحق التوكيل 

بيع الأسهم المتوافقة مع الأحكام 

 الشرعية
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  استلام قيمة الأسهم 

 يحق التوكيل  استلام الأرباح 

 يحق التوكيل  استلام الفائض 



 

 
 
 
 

 

فتح المحافظ الاستثمارية 

بالضوابط الشرعية وتحرير وتعديل  

 وإلغاء الأوامر 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  الاكتتاب 

 يحق التوكيل  شراء أسهم 

 يحق التوكيل  بيع أسهم 

استرداد وحدات الصناديق  

 الاستثمارية 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  نقل الأسهم من المحفظة 

الاشتراك في وحدات الصناديق  

الاستثمارية المتوافقة مع الأحكام  

 الشرعية

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  إدارة المحافظ الاستثمارية 

 يحق التوكيل  إستخراج إثبات مديونية 

 يحق التوكيل  تصفية المحافظ الاستثمارية 

 يحق التوكيل  فتح محل

 يحق التوكيل  استخراج الكروت الصحية 

 يحق التوكيل  تحويل الأراض ي الزراعية إلى سكنية

مراجعة الإدارة العامة للتخطيط 

 العمران 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  فتح المحلات 

 يحق التوكيل  استخراج رخص

 يحق التوكيل  تجديد الرخص 

 يحق التوكيل  إلغاء الرخص

 يحق التوكيل  نقل الرخص 

 يحق التوكيل  استخراج فسوحات البناء والترميم 

 يحق التوكيل  تخطيط الأراض ي 

 يحق التوكيل  استخراج شهادات إتمام البناء 

 يحق التوكيل  استخراج رخص تسوير

 يحق التوكيل  استخراج رخص هدم

 يحق التوكيل  توقيع عقد الإيجار 

 يحق التوكيل  التنازل عن العقد 

 يحق التوكيل  عمل مخطط للأرض المملوكة 

 يحق التوكيل  مراجعة أمانة 

 يحق التوكيل  تحويل الأرض الزراعية إلى سكنية

 يحق التوكيل  الإشراف على البناء 

توقيع العقود مع مؤسسات البناء  

 والمقاوليين 
 يحق التوكيل 

دخول المناقصات واستلام 

 الاستمارات 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  البيع والإفراغ للمشتري 



 

 
 
 
 

 

 يحق التوكيل  الشراء وقبول الإفراغ ودفع الثمن 

 يحق التوكيل  استلام الصكوك

 يحق التوكيل  التأجير 

 يحق التوكيل  استلام الأجرة

 يحق التوكيل  توقيع عقود الأجرة 

 يحق التوكيل  تجديد عقود الأجرة 

 يحق التوكيل  إلغاء وفسخ عقود التأجير 

 يحق التوكيل  الرهن 

 يحق التوكيل  فك الرهن 

 يحق التوكيل  التجزئة والفرز 

تعديل الحدود والأطوال والمساحة  

وأرقام القطع والمخططات 

 والصكوك وتواريخها وأسماء الأحياء 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  بيع

 يحق التوكيل  قبول الرهن

تحديث الصكوك وإدخالها في 

 النظام الشامل 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  بيع النصيب من 

 يحق التوكيل  شراء

 يحق التوكيل  شراء النصيب من 

 يحق التوكيل  تأجير 

تعديل اسم المالك ورقم السجل 

 المدني الحفيظة 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  الهبة والإفراغ 

 يحق التوكيل  قبول الهبة والإفراغ 

 يحق التوكيل  التنازل عن النقص في المساحة 

 يحق التوكيل  دمج الصكوك 

 يحق التوكيل  قبول التنازل والإفراغ

إستخراج مجموعة صكوك بدل 

 : مفقود وبياناتها كالتالي
 يحق التوكيل 

إستخراج مجموعة صكوك بدل 

 : تالف وبياناتها كالتالي
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  البيع والإفراغ للورثة 

 يحق التوكيل  التنازل عن النصيب من 

 يحق التوكيل  اثبات المبني 

 يحق التوكيل  استخراج صك بدل تالف 

 يحق التوكيل  وذلك للعقارات الواقعة 

تحويل الأرض الزراعية إلى سكنية أو 

 صناعية
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  الدخول في المساهمات العقارية 



 

 
 
 
 

 

 يحق التوكيل  شراء أسهم المساهمات العقارية 

 يحق التوكيل  بيع أسهم المساهمات العقارية 

 يحق التوكيل  التنازل عن الأرض المؤجرة 

تحديث الصك وإدخاله في النظام 

 الشامل 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  استخراج صك بدل مفقود 

 يحق التوكيل  تحويل الأراض ي الزراعية إلى سكنية

 يحق التوكيل  بناء الأرض

 يحق التوكيل  استئجار الأرض

 يحق التوكيل  تغيير الكيان القانوني للشركة

تحويل الشركة من شركة توصية 

 بسيطة إلى ذات مسؤولية محدودة 
 يحق التوكيل 

قسمة الأسهم بين الورثة ونقلها إلى  

 محافظهم 
 يحق التوكيل 

 

 

 بنائب الرئيس كما يختص 

 

 السجلات التجارية 

 الرئيسية 

 

 يحق التوكيل  التأكيد السنوي 

 يحق التوكيل  شطب

 الفرعية 

 يحق التوكيل  اصدار 

 يحق التوكيل  التأكيد السنوي 

 يحق التوكيل  شطب

الشركات التي تدخل فيها الشركة 

 كشريك

 يحق التوكيل  توقيع عقود الشركات 

 يحق التوكيل  شراء الحصص

 يحق التوكيل  تصفية الشركة 

 يحق التوكيل  بيع الحصص 

تمثيل الشركة في الشركة المساهم  

 فيها
 يحق التوكيل 

 تأسيس الشركات باسم الشركة 

 السجلات التجارية 

 يحق التوكيل  اصدار 

 يحق التوكيل  التأكيد السنوي 

 يحق التوكيل  شطب

 يحق التوكيل  تسجيلها في الوزارة 

 يحق التوكيل  تمثيل امام كاتب العدل

 يحق التوكيل  التوقيع على عقد الشركة 

 يحق التوكيل  التوقيع على قرارات الشركاء

 البنكية 

 يحق التوكيل  فتح الحسابات 

 يحق التوكيل  فتح الاعتمادات 

 يحق التوكيل  الايداع 

 يحق التوكيل  السحب



 

 
 
 
 

 

 يحق التوكيل  اصدار الشيكات 

 يحق التوكيل  تحديث الحسابات 

 يحق التوكيل  استخراج كشوف الحسابات 

 يحق التوكيل  طلب التسهيلات 

 يحق التوكيل  طلب الضمانات 

 يحق التوكيل  توقيع عقود القروض

 يحق التوكيل  توقيع الأوراق التجارية 

 يحق التوكيل  توقيع سندات لأمر 

التقدم بأي طلب أو خدمة من  

الطلبات أو الخدمات المندرجة 

تحت اختصاص هيئة الاتصالات 

 وتقنية المعلومات 

 يحق التوكيل 

 -صلاحية التفويض لأي شخص

 -وفقًا للأنظمة ذات العلاقة

للتقدم بأي من الطلبات أو  

الخدمات المندرجة تحت  

اختصاص هيئة الاتصالات وتقنية  

 المعلومات 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  تحرير الأوراق التجارية )إلكترونيًا(  

 يحق التوكيل  توقيع الأوراق التجارية )إلكترونيًا(  

تحرير العقود التنفيذية 

 )إلكترونيًا( 
 يحق التوكيل 

توقيع العقود التنفيذية  

 )إلكترونيًا( 
 يحق التوكيل 

توقيع الضمانات والاعتمادات  

 الالكترونية 
 يحق التوكيل 

 إدارة الاملاك 

 شراء وبيع وافراغ الممتلكات 

 العقار 

 يحق التوكيل  شراء

 يحق التوكيل  بيع

 يحق التوكيل  إفراغ 

 الأراض ي 

 يحق التوكيل  شراء

 يحق التوكيل  بيع

 يحق التوكيل  إفراغ 

 الاسهم 
 يحق التوكيل  شراء

 يحق التوكيل  بيع

 رهن الاملاك 

 يحق التوكيل  حق الرهن 

 يحق التوكيل  فك الرهن 

 يحق التوكيل  القبض 

 تحرير الأوراق التجارية 

الموافقة والتوقيع على الأوراق  

 التجارية 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  انشاء الأوراق التجارية 

 يحق التوكيل  الغاء الأوراق التجارية 



 

 
 
 
 

 

 يحق التوكيل  اغلاق الأوراق التجارية 

تعديل عقد الشركات التي تدخل  

 فيها الشركة كشريك 

 الموافقة على قرارات الشركاء 

 يحق التوكيل  تغيير الكيان القانون 

 يحق التوكيل  زيادة أو تخفيض رأس المال 

قبول التنازل عن الحصص 

 وشراء الحصص 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  دخول وخروج الشركاء 

التوقيع على قرار الشركاء 

 بالاندماج 
 يحق التوكيل 

التعديل على باقي بنود عقد 

 التأسيس 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  تصفية الشركة 

 يحق التوكيل  تحول الشركة الى مؤسسة

 القضاء 

 التمثيل امام المحاكم الشرعية

 يحق التوكيل  سماع الدعاوي والرد عليها

 يحق التوكيل  المصالحة 

 يحق التوكيل  رفض وقبول التحكيم

 يحق التوكيل  رفض وقبول الصللم

 يحق التوكيل  الاقرار والانكار 

 يحق التوكيل  التنازل 

 يحق التوكيل  المرافعه 

 يحق التوكيل  المدافعه 

 يحق التوكيل  المطالبة 

 يحق التوكيل  المخاصمة 

 يحق التوكيل  تعيين المحكمين 

 يحق التوكيل  تعيين المحامين 

 يحق التوكيل  التمثيل امام كتابات العدل 

خدمات  كافة وتنفيذ استخدام

 الالكترونية  وزارة العدل
 يحق التوكيل 

على تنفيذ  تفويض/توكيل الغير

 الالكترونية  خدمات وزارة العدل
 يحق التوكيل 

القرض   عقد على اتفاقية التوقيع(

وكافة الوثائق  وتعديلاته وملحقاته

على اتفاقية   التوقيع -ذات العلاقة

على اتفاقية  التوقيع  –المتابعة

أمام كاتب  التوقيع -المشورة

الرهن الصناعي   فيما يخص العدل

برهن جميع ممتلكات  الخاص 

 –القرض  استلام –الشركة 

 طلب الإعفاء-عن القرض  التنازل 

 -تسديد القرض  -من القرض 

على اتفاقية الاعتماد   التوقيع

 )المستندي

 يحق التوكيل 



 

 
 
 
 

 

 يحق التوكيل  )الاعتباري  على الضمان التوقيع(

نقل   على اتفاقية التوقيع(

 )القرض  الالتزامات وتعديل عقد
 يحق التوكيل 

ترتيب   على اتفاقية التوقيع(

 )عن الشركة والشركاء الديون 
 يحق التوكيل 

اصدار وتعديل وإلغاء اعلان (

 )التنازل 
 يحق التوكيل 

خدمات المركز الوطني لتنمية 

 الربحي  غير القطاع

والصرف   خدمات وسطاء الجمع

من خدمات  والتسويق وغيرها

 الربحي  غير الوساطة في القطاع

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  خدمات التطوع 

خدمات تأسيس وإدارة الكيانات  

 الربحية  غير
 يحق التوكيل 

السلع والخدمات   خدمات تقديم

 الربحية  للكيانات غير
 يحق التوكيل 

خدمات  كافة وتنفيذ استخدام

 منصة اعتماد 
 يحق التوكيل 

استخدام وتنفيذ كافة خدمات وزارة  

الموارد البشرية والتنمية الاجتماعية 

 الالكترونية 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  شراء المؤسسة

التوقيع على جميع المستندات لدى 

 الغرفة التجارية 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  بيع المؤسسة

 يحق التوكيل  مراجعة إدارة السجلات 

 يحق التوكيل  استخراج السجلات 

 يحق التوكيل  نقل السجلات التجارية 

 يحق التوكيل  إدارة السجلات 

 يحق التوكيل  إلغاء السجلات 

 يحق التوكيل  الإشراف على السجلات 

 يحق التوكيل  فتح الاشتراك لدى الغرفة التجارية 

اعتماد التوقيع لدى الغرفة 

 التجارية 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  إلغاء التوقيع لدى الغرفة التجارية 

دخول المناقصات واستلام 

 الاستمارات 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  مراجعة التأمينات الاجتماعية 

 يحق التوكيل  مراجعة مصلحة الزكاة والدخل 

 يحق التوكيل  إدارة السجل التجاري 

 يحق التوكيل  إلغاء السجل التجاري 

 يحق التوكيل  مراجعة الدفاع المدني 



 

 
 
 
 

 

 يحق التوكيل  تعديل السجلات 

 يحق التوكيل  إضافة نشاط 

 يحق التوكيل  حجز الاسم التجاري 

تجديد الاشتراك لدى الغرفة  

 التجارية 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  تعديل السجل التجاري 

 يحق التوكيل  نقل السجل التجاري 

استخراج سجل بدل تالف أو 

 مفقود 
 يحق التوكيل 

استخراج سجل بدل تالف أو 

 مفقود 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  تسجيل العلامة التجارية 

 يحق التوكيل  التنازل عن العلامة التجارية 

 يحق التوكيل  التنازل عن الاسم التجاري 

 يحق التوكيل  استخراج التراخيص

 يحق التوكيل  شراء القوارب 

استخراج بدل تالف أو مفقود  

 لتصاريح الصيد 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  استيراد قوارب 

 يحق التوكيل  إلغاء رخص قوارب 

 يحق التوكيل  تجديد التراخيص 

 يحق التوكيل  تعديل التراخيص 

 يحق التوكيل  إضافة نشاط 

 يحق التوكيل  حجز الأسماء 

 يحق التوكيل  إلغاء التراخيص 

 يحق التوكيل  تجديد الاشتراك بالغرفة التجارية 

 يحق التوكيل  فتح الفروع

 يحق التوكيل  مراجعة التأمينات الاجتماعية 

 يحق التوكيل  مراجعة الدفاع المدني 

 يحق التوكيل  مراجعة مصلحة الزكاة والدخل 

 يحق التوكيل  استخراج تصريح صيد 

 يحق التوكيل  استخراج رخصة قارب 

 يحق التوكيل  تجديد رخصة قارب 

 يحق التوكيل  نقل رخصة قارب 

 يحق التوكيل  بيع القارب 

 يحق التوكيل  تجديد تصريح الصيد 

 يحق التوكيل  إلغاء تصريح الصيد 

استخراج بدل تالف أو مفقود  

 لرخصة القارب 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  فتح فرع للترخيص



 

 
 
 
 

 

 يحق التوكيل  نقل الترخيص 

 يحق التوكيل  تأسيس شركة 

التوقيع علي عقود التأسيس 

 وملاحق التعديل 
 يحق التوكيل 

إلغاء عقود التأسيس وملاحق  

 التعديل 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  توقيع قرارات الشركاء 

 يحق التوكيل  تعيين المدراء وعزلهم 

 يحق التوكيل  تعديل أغراض الشركة

 يحق التوكيل  تصفية الشركة 

تحويل الشركة من مساهمة إلى  

 ذات مسئولية محدودة 
 يحق التوكيل 

تحويل الشركة من ذات مسئولية 

 محدودة إلى مساهمة 
 يحق التوكيل 

تحويل الشركة من تضامنية الى  

 ذات مسؤلية محدودة 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  زيادة رأس المال 

 يحق التوكيل  خفض رأس المال

 يحق التوكيل  دخول وخروج شركاء

 يحق التوكيل  الدخول في شركات قائمة 

 يحق التوكيل  نقل الحصص والأسهم والسندات 

 يحق التوكيل  تحديد رأس المال 

 يحق التوكيل  استلام فائض التخصيص 

بيع الحصص والأسهم واستلام  

 القيمة 
 يحق التوكيل 

التنازل عن الحصص والأسهم من 

 رأس المال 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  بيع فرع الشركة

تعديل جنسية أحد الشركاء فى  

 العقد 
 يحق التوكيل 

قبول التنازل عن الحصص والأسهم  

 ورأس المال 
 يحق التوكيل 

شراء الحصص والأسهم ودفع  

 الثمن 
 يحق التوكيل 

قفل الحسابات لدى البنوك باسم  

 الشركة
 يحق التوكيل 

فتح الحسابات لدى البنوك باسم  

 الشركة
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  توقيع الاتفاقيات 

 يحق التوكيل  تسجيل الشركة



 

 
 
 
 

 

تسجيل الوكالات والعلامات  

 التجارية 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  حضور الجمعيات العامة 

 يحق التوكيل  فتح الفروع للشركة 

 يحق التوكيل  فتح الملفات للشركة

التوقيع على عقود التأسيس 

 وملاحق التعديل لدى كاتب العدل 
 يحق التوكيل 

استخراج السجلات التجارية 

 وتجديدها للشركة
 يحق التوكيل 

الاشتراك بالغرفة التجارية  

 وتجديدها 
 يحق التوكيل 

مراجعة الهيئة العامة للاستثمار 

 ا والتوقيع أمامه
 يحق التوكيل 

مراجعة إدارة الجودة والنوعية 

 وهيئة المواصفات والمقاييس 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  مراجعة هيئة سوق المال

استخراج التراخيص وتجديدها 

 للشركة
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  تحويل المؤسسة إلى شركة

 يحق التوكيل  تحويل فرع الشركة إلى مؤسسة

 يحق التوكيل  الشركة إلى شركة تحويل فرع

نشر عقد التأسيس وملاحق 

التعديل وملخصاتها والأنظمة  

 الأساسية في الجريدة الرسمية

 يحق التوكيل 

مراجعة شركات الاتصالات  

وتأسيس الهواتف الثابتة أو 

 الجوالات باسم الشركة 

 يحق التوكيل 

دخول المناقصات واستلام 

 الاستمارات 
 يحق التوكيل 

توقيع العقود الخاصة بالشركة مع 

 الغير 
 يحق التوكيل 

التنازل عن العلامات التجارية أو  

 إلغائها 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  تعديل اسم الشركة 

 يحق التوكيل  استخراج التأشيرات 

 يحق التوكيل  تحويل الشركة إلى مؤسسة 

 يحق التوكيل  استلام تعويضات التأشيرات 

 يحق التوكيل  تحديث بيانات العمال 

فتح الملفات الأساسية والفرعية 

 وتجديدها وإلغاؤها 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  تصفية العمالة وإلغاؤها 



 

 
 
 
 

 

 يحق التوكيل  التبليغ عن هروب العمالة 

 يحق التوكيل  إلغاء بلاغات الهروب للعمالة 

 يحق التوكيل  نقل الكفالات 

 يحق التوكيل  تعديل المهن 

نقل ملكية المنشآت وتصفيتها  

 وإلغاؤه 
 يحق التوكيل 

مراجعة قسم المكاتب الأهلية  

 للاستقدام 
 يحق التوكيل 

مراجعة إدارة الحاسب الآلي في  

 القوى العاملة 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  استخراج رخص العمل وتجديدها 

 يحق التوكيل  استلام شهادات السعودة

 يحق التوكيل  استخراج كشف بيانات)برنت( 

 يحق التوكيل  إضافة وحذف السعوديين 

 يحق التوكيل  استقدام

 يحق التوكيل  استقدام

 يحق التوكيل  فتح ملف 

 يحق التوكيل  تفعيل البوابة السعودية 

 يحق التوكيل  استقدام العمالة من الخارج 

إنهاء إجراءات العمالة لدى 

 التأمينات الاجتماعية 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  الغاء التأشيرات 

 يحق التوكيل  استرداد مبالغ التأشيرات 

 يحق التوكيل  تعديل الجنسيات 

 يحق التوكيل  استخراج تأشيرات الزيارات العائلية 

استخراج تأشيرات استقدام 

 العوائل 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  مراجعة السفارة 

 يحق التوكيل  تمديد تأشيرات الخروج والعودة 

 يحق التوكيل  تمديد تأشيرات الزيارة 

 يحق التوكيل  استخراج كشف بيانات)برنت( 

 يحق التوكيل  إلغاء التأشيرة 

 يحق التوكيل  استرداد مبلغ التاشيرة 

 يحق التوكيل  تعديل جهة القدوم 

 يحق التوكيل  استخراج الإقامات 

 يحق التوكيل  تجديد الإقامات 

 يحق التوكيل  عمل خروج وعودة

 يحق التوكيل  عمل الخروج النهائي

 يحق التوكيل  نقل الكفالات 



 

 
 
 
 

 

استخراج الإقامات بدل مفقود أو 

 تالف 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  إنهاء إجراءات العمالة المتوفاة 

 يحق التوكيل  التبليغ عن الهروب 

 يحق التوكيل  إلغاء بلاغات الهروب 

 يحق التوكيل  نقل المعلومات وتحديث البيانات 

 يحق التوكيل  التسوية والتنازل عن العمال

 يحق التوكيل  مراجعة إدارة الترحيل والوافدين 

استخراج كشف بيانات العمال 

 (برنت)
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  اسقاط العمالة 

 يحق التوكيل  إدارة أعمالي التجارية 

 يحق التوكيل  نقل كفالة العمالة لنفسه 

 يحق التوكيل  إضافة المولود 

 يحق التوكيل  إنهاء إجراءات العامل المتوفى 

 يحق التوكيل  إدارة شؤون المنافذ 

 يحق التوكيل  استخراج مشاهد الإعادة 

 يحق التوكيل  إضافة تابعين 

 يحق التوكيل  إضافة الأبناء إلى جواز الأب أو الأم 

 يحق التوكيل  فصل الأبناء من جواز الأب أو الأم 

 يحق التوكيل  إلغاء تأشيرات الخروج والعودة 

 يحق التوكيل  إلغاء تأشيرات الخروج النهائي 

استخراج تأشيرات سفر بدل تالف  

 أو مفقود 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  استخراج تمديد تأشيرات الزيارة 

 يحق التوكيل  تعديل المهن 

 يحق التوكيل  استخراج تصاريح حج 

 يحق التوكيل  مراجعة شئون الخادمات 

 يحق التوكيل  التسجيل فى الخدمه الالكترونيه 

مراجعة وزارة الزراعة ومديرية  

 الزراعة بخصوص
 يحق التوكيل 

مراجعة كتابة العدل أو المحكمة 

 لقبول إفراغه
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  التنازل عن القرار الزراعي 

 يحق التوكيل  نقل القرار الزراعي 

 يحق التوكيل  استلام الرواتب 

 يحق التوكيل  استلام الرواتب التقاعدية 

استلام مكافأة نهاية الخدمة  

 والتعويض عن الإجازات 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  تحويل الراتب 



 

 
 
 
 

 

 يحق التوكيل  استلام المكافأة 

 يحق التوكيل  استخراج تعريف بالراتب 

 يحق التوكيل  استلام مستحقاتي 

 يحق التوكيل  فتح الحسابات بضوابط شرعية

 يحق التوكيل  قفل الحسابات وتسويتها 

 يحق التوكيل  السحب من الحسابات 

 يحق التوكيل  استخراج بطاقات صراف آلي 

استخراج البطاقات الائتمانية  

 المتوافقة مع الأحكام الشرعية
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  استلام الحوالات وصرفها 

 يحق التوكيل  صرف الشيكات 

 يحق التوكيل  إصدار الشيكات المصدقة 

 يحق التوكيل  استخراج دفاتر شيكات 

 يحق التوكيل  استخراج كشف حساب

 يحق التوكيل  التحويل من الحسابات 

طلب القروض البنكية المتوافقة مع 

 الأحكام والضوابط الشرعية 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  فتح حساب بضوابط شرعية

 يحق التوكيل  الإيداع في الحساب 

تجديد الاشتراك في صناديق 

 الأمانات 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  فتح صناديق الأمانات 

 يحق التوكيل  الاشتراك في صناديق الأمانات 

 يحق التوكيل  طلب الإعفاء من القروض

 يحق التوكيل  الاعتراض على الشيكات 

 يحق التوكيل  تحديث البيانات 

 يحق التوكيل  تنشيط الحسابات 

 يحق التوكيل  استلام الشيكات 

 يحق التوكيل  استرداد وحدات صناديق الأمانات 

 يحق التوكيل  مراجعة 

 يحق التوكيل  إعادة جدولة الأقساط 

 يحق التوكيل  طلب نقاط البيع 

 يحق التوكيل  طلب اعتماد بنكي

 يحق التوكيل  طلب ضمان بنكي

 يحق التوكيل  الاكتتابات في الشركات المساهمة 

 يحق التوكيل  استلام شهادات المساهمات 

شراء الأسهم المتوافقة مع الأحكام  

 الشرعية
 يحق التوكيل 

بيع الأسهم المتوافقة مع الأحكام 

 الشرعية
 يحق التوكيل 



 

 
 
 
 

 

 يحق التوكيل  استلام قيمة الأسهم 

 يحق التوكيل  استلام الأرباح 

 يحق التوكيل  استلام الفائض 

فتح المحافظ الاستثمارية 

بالضوابط الشرعية وتحرير وتعديل  

 وإلغاء الأوامر 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  الاكتتاب 

 يحق التوكيل  شراء أسهم 

 يحق التوكيل  بيع أسهم 

استرداد وحدات الصناديق  

 الاستثمارية 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  نقل الأسهم من المحفظة 

الاشتراك في وحدات الصناديق  

الاستثمارية المتوافقة مع الأحكام  

 الشرعية

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  إدارة المحافظ الاستثمارية 

 يحق التوكيل  إستخراج إثبات مديونية 

 يحق التوكيل  تصفية المحافظ الاستثمارية 

 يحق التوكيل  فتح محل

 يحق التوكيل  استخراج الكروت الصحية 

 يحق التوكيل  تحويل الأراض ي الزراعية إلى سكنية

مراجعة الإدارة العامة للتخطيط 

 العمران 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  فتح المحلات 

 يحق التوكيل  استخراج رخص

 يحق التوكيل  تجديد الرخص 

 يحق التوكيل  إلغاء الرخص

 يحق التوكيل  نقل الرخص 

 يحق التوكيل  استخراج فسوحات البناء والترميم 

 يحق التوكيل  تخطيط الأراض ي 

 يحق التوكيل  استخراج شهادات إتمام البناء 

 يحق التوكيل  استخراج رخص تسوير

 يحق التوكيل  استخراج رخص هدم

 يحق التوكيل  توقيع عقد الإيجار 

 يحق التوكيل  التنازل عن العقد 

 يحق التوكيل  عمل مخطط للأرض المملوكة 

 يحق التوكيل  مراجعة أمانة 

 يحق التوكيل  تحويل الأرض الزراعية إلى سكنية

 يحق التوكيل  الإشراف على البناء 



 

 
 
 
 

 

توقيع العقود مع مؤسسات البناء  

 والمقاوليين 
 يحق التوكيل 

دخول المناقصات واستلام 

 الاستمارات 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  البيع والإفراغ للمشتري 

 يحق التوكيل  الشراء وقبول الإفراغ ودفع الثمن 

 يحق التوكيل  استلام الصكوك

 يحق التوكيل  التأجير 

 يحق التوكيل  استلام الأجرة

 يحق التوكيل  توقيع عقود الأجرة 

 يحق التوكيل  تجديد عقود الأجرة 

 يحق التوكيل  إلغاء وفسخ عقود التأجير 

 يحق التوكيل  الرهن 

 يحق التوكيل  فك الرهن 

 يحق التوكيل  التجزئة والفرز 

تعديل الحدود والأطوال والمساحة  

وأرقام القطع والمخططات 

 والصكوك وتواريخها وأسماء الأحياء 

 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  بيع

 يحق التوكيل  قبول الرهن

تحديث الصكوك وإدخالها في 

 النظام الشامل 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  بيع النصيب من 

 يحق التوكيل  شراء

 يحق التوكيل  شراء النصيب من 

 يحق التوكيل  تأجير 

تعديل اسم المالك ورقم السجل 

 المدني الحفيظة 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  الهبة والإفراغ 

 يحق التوكيل  قبول الهبة والإفراغ 

 يحق التوكيل  التنازل عن النقص في المساحة 

 يحق التوكيل  دمج الصكوك 

 يحق التوكيل  قبول التنازل والإفراغ

إستخراج مجموعة صكوك بدل 

 : مفقود وبياناتها كالتالي
 يحق التوكيل 

إستخراج مجموعة صكوك بدل 

 : تالف وبياناتها كالتالي
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  البيع والإفراغ للورثة 

 يحق التوكيل  التنازل عن النصيب من 

 يحق التوكيل  اثبات المبني 

 يحق التوكيل  استخراج صك بدل تالف 



 

 
 
 
 

 

 يحق التوكيل  وذلك للعقارات الواقعة 

تحويل الأرض الزراعية إلى سكنية أو 

 صناعية
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  الدخول في المساهمات العقارية 

 يحق التوكيل  شراء أسهم المساهمات العقارية 

 يحق التوكيل  بيع أسهم المساهمات العقارية 

 يحق التوكيل  التنازل عن الأرض المؤجرة 

تحديث الصك وإدخاله في النظام 

 الشامل 
 يحق التوكيل 

 يحق التوكيل  استخراج صك بدل مفقود 

 يحق التوكيل  تحويل الأراض ي الزراعية إلى سكنية

 يحق التوكيل  بناء الأرض

 يحق التوكيل  استئجار الأرض

 يحق التوكيل  تغيير الكيان القانوني للشركة

تحويل الشركة من شركة توصية 

 بسيطة إلى ذات مسؤولية محدودة 
 يحق التوكيل 

قسمة الأسهم بين الورثة ونقلها إلى  

 محافظهم 
 يحق التوكيل 

 

 

 ويعين مجلس الادارة أمين سر يختاره من بين أعضائه أو من غيرهم

نائب رئيس مجلس الإدارة محل رئيس مجلس الإدارة عند غيابه في  ولرئيس مجلس الإدارة أن يفوض )بقرار مكتوب( بعض صلاحياته إلى غيره من أعضاء المجلس أو من الغير لمباشرة عمل أو أعمال معينة. ويحل

 .الحالات التي يكون فيها لمجلس الإدارة نائب للرئيس

 

 :صلاحيات أمين السروالعشرون:  الواحدالمادة 

بإعداد جداول أعمال اجتماعات المجلس والتنسيق لاجتماعات الم بين أعضائه أو من غيرهم ويختص   للسر يختاره من 
ً
جلس وإعداد محاضر اجتماعات يعين مجلس الإدارة أمينا

 ددها مجلس الإدارة وتحدد مكافأته بقرار من مجلس الإدارة. المجلس وحفظ محاضر الاجتماعات وترتبها ويتمتع أمين السر بالإضافة إلى ذلك بالصلاحيات والمهام الأخرى التي يح

 

 : والعشرون: اجتماعات مجلس الإدارة الثانيةالمادة 

 أو عن طريق البريد4يجتمع مجلس الإدارة أرعع ) .1
ً
 ( مرات على الاقل في السنة بدعوة من رئيسه، وتكون الدعوة خطية مصحوبة بجدول الأعمال ، ويتم تسليم الدعوة شخصيا

 أي عضو من  أو ترسل عن طريق الفاكس أو البريد الالكتروني أو وسائل الاتصالات الأخرى ويجب على رئيس المجلس أن يدعو المجل
ً
س إلى الاجتماع متى طلب إليه ذلك كتابة

 الأعضاء لمناقشة أي موضوع او أكثر.  

 يحدد مجلس الإدارة مكان عقد اجتماعاته، ويجوز عقدها باستخدام وسائل التقنية الحديثة. .2

 

 

 



 

 
 
 
 

 

 والعشرون: نصاب الاجتماعات وقرارات المجلس  الثالثةالمادة 

 إلا إذا حضره ثلاثة أعضاء على الأقل بالأصالة .1
ً
، يحق لأي عضو إنابة عضوا آخر في حضور اجتماعات المجلس والتصويت نيابة عنه، ويتعين  لا يكون اجتماع المجلس صحيحا

 للضوابط التالية: 
ً
 أن تكون الإنابة طبقا

 )أ( لا يجوز لعضو مجلس الإدارة أن ينوب عن أكثر من عضو واحد في حضور ذات الاجتماع. 

 )ب( أن تكون الإنابة ثابتة بالكتابة. 

 )ج( لا يجوز للنائب التصويت على القرارات التي يحظر النظام على المنيب التصويت بشأنها. 

 .رئيس الاجتماع تصدر قرارات مجلس الإدارة بأغلبية أصوات الأعضاء الحاضرين أصالة أو نيابة على الأقل، وعند تساوي الأصوات يرجلم الجانب الذي صوت معه .2

 .يسري قرار مجلس الإدارة من تاري  صدوره، ما لم ينص فيه على سريانه بوقت آخر أو عند تحقيق شروط معينة  .3

 ع الآخرين ويجوز عقد اجتماع مجلس الإدارة عن طريق الاتصال الهاتفي أو المحادثة عن طريق الفيديو باستخدام وسيلة تمكن كل مشارك من التحدث وسما  .4

بالتمرير، ما لم يطلب أحد الأعضاء   .5 في الأمور المستعجلة بعرضها على جميع الأعضاء  تلك   -كتابة  -لمجلس الإدارة أن يصدر قراراته  للمداولة فيها، وتصدر  اجتماع المجلس 

 له لإثباتها في محضر ذلك الاجتماع.   ل  على المجلس في أول اجتماع تا وتعرض هذه القرارات القرارات بموافقة أغلبية أصوات أعضائه،

 والعشرون: مداولات المجلس:  الرابعةالمادة 

ون هذه المحاضر في سجل خاص يوقعه تثبت مداولات مجلس الإدارة وقراراته في محاضر يعدها أمين السر ويوقعها رئيس الاجتماع وأعضاء مجلس الإدارة الحاضرون وأمين السر وتد

 رئيس مجلس الإدارة وأمين السر. 

 ويجوز استخدام وسائل التقنية الحديثة للتوقيع وإثبات المداولات والقرارات وتدوين المحاضر.

 المادة الخامسة والعشرون : لجان المجلس 

تأدية .1 بما يمكنها من   لحاجة الشركة وظروفها وأوضاعها 
ً
 متخصصة وفقا

ً
المالية، يشكل مجلس الإدارة لجانا مهامها، على أن يتم وضع    مع مراعاة متطلبات هيئة السوق 

 السياسات والإجراءات الداخلية الخاصة بكل لجنة وفق اللوائح والضوابط التي تضعها الجهة المختصة. 

المجلس عليها على  رقابة  اللجنة وصلاحياتها ومسؤولياتها وكيفية  فيها مدة  يُحدّد  الإدارة  بقرارات من مجلس  المتخصصة  اللجان  التشكيل تسمية   يتم تشكيل  يتضمن قرار  أن 

 الأعضاء وتحديد مهامهم وحقوقهم وواجباتهم. 

 الباب الرابع: جمعيات المساهمين 

 المادة السادسة والعشرون دعوة الجمعيات  

يومًا من تاري  طلب مراجع الحسابات أو   تنعقد الجمعيات العامة والخاصة بدعوة من مجلس الإدارة، وعلى مجلس الإدارة أن يدعو الجمعية العامة العادية للانعقاد خلال )ثلاثين(  -1

العادية إلى الانعقاد إذا لم يوجه المجلس مساهم أو أكثر يمثلون )عشرة في المائة( من أسهم الشركة التي لها حقوق تصويت على الأقل، ويجوز لراجع الحسابات دعوة الجمعية العامة  

 . الدعوة خلال )ثلاثين( يومًا من تاري  طلب مراجع الحسابات

 المسائل للطلوب أن يصوت عليها المساهمون.  المادة( من هذه 1يجب أن يبين الطلب للشار إليه في الفقرة ) - 2

 المحدد له )بواحد وعشرين( يومًا على الأقل وفقًا لأحكام النظام، مع مراعاة الآتي:  دالميعايكون توجيه الدعوة لانعقاد الجمعية قبل  - 3

 إبلاغ للساهمين بخطابات مسجلة على عناوينهم الواردة في سجل للساهمين، أو الإعلان عن الدعوة من خلال وسائل التقنية الحديثة.  -أ

 ة في تاري  إعلان الدعوة.إرسال صورة من الدعوة وجدول الأعمال إلى السجل التجاري، وكذلك صورة إلى هيئة السوق المالية إذا كانت الشركة مدرجة في السوق المالي -ب

 يجب أن تتضمن الدعوة إلى اجتماع الجمعية على الأقل، ما يأتي: -4

في مناقشة للموضوعات    -أ إنابة من يختاره من غير أعضاء مجلس الإدارة، وبيان حق الساهم  في  المدرجة على جدول أعمال  بيان صاحب الحق في حضور اجتماع الجمعية وحقه 

 الجمعية وتوجيه الأسئلة وكيفية ممارسة حق التصويت. 

 مكان عقد الاجتماع وتاريخه وموعده. -ب 

 نوع الجمعية سواء كانت جمعية عامة أو خاصة  -ج 



 

 
 
 
 

 

 عليها الساهمين جدول أعمال الاجتماع متضمنًا البنود الطلوب تصويت -د 

 المادة السابعة والعشرون: التصويت في الجمعيات  

علق بالأعمال والعقود، التي لهم فيها يكون انتخاب أعضاء مجلس الإدارة بالتصويت التراكمي. ولا يجوز لأعضاء مجلس الإدارة الاشتراك في التصويت على قرارات الجمعية التي تت  -1

 مصاللم.  تعارض مصلحة مباشرة أو غير مباشرة أو التي تنطوي على

 المادة الثامنة والعشرون: إعداد محاضر الجمعيات 

عدد الأصوات المقررة لها، والقرارات التي  يحرر باجتماع الجمعية محضر يتضمن عدد الساهمين الحاضرين بالأصالة أو النيابة، وعدد الأسهم التي في حيازتهم بالأصالة أو النيابة، و  - 1

جتماع. وتدون المحاضر بصفة منتظمة عقب كل اجتماع في سجل خاص يوقعه رئيس  اتخذت، وعدد الأصوات التي وافقت عليها أو عارضتها، وخلاصة وافية للمناقشات التي دارت في الا 

  الأصوات. وجامعو الجمعية وأمين سرها

 : حضور الجمعيات التاسعة والعشرونالمادة 

 تمثل جميع المساهمين وتنعقد اجتماعاتها في المدينة التي يقع بها المر 
ً
 صحيحا

ً
عن طريق وسائل التقنية    و/أوكز الرئيس للشركة  الجمعية العامة العادية وغير العادية المكونة تكوينا

 كان عدد أسهمه حق حضور الجمعية  مساهملكل الحديثة و 
ً
 .العامةأيا

 :: اجتماعات الجمعية العامة العادية واختصاصاتهاالثلاثون المادة 

مرة على الأقل في السنة خلال الجمعية العامة  وتنعقد  فيما عدا الأمور التي تختص بها الجمعية العامة غير العادية تختص الجمعية العامة العادية بجميع الأمور المتعلقة بالشركة ،  

 وز دعوة جمعيات عامة عادية أخرى كلما دعت الحاجة إلى ذلك. جة التالية لانتهاء السنة المالية للشركة. ويتالأشهر الس

 

 : : سجل حضور الجمعياتالحادية والثلاثون المادة 

م التي في حيازتهم بالأصالة أو بالوكالة وعدد  يُحرر عند انعقاد الجمعية العامة العادية وغير العادية، كشف بأسماء المساهمين الحاضرين والممثلين ومحال إقامتهم مع بيان عدد الأسه 

 الأصوات المخصصة لها، ويكون لكل ذي مصلحة الاطلاع على هذا الكشف.

 : : نصاب الجمعية العامة العاديةالثانية والثلاثون  المادة

 إلا إذا حضره مساهمون يمثلون رعع
ً
سهم الشركة التي لها حقوق التصويت على الأقل، وإذا لم يتوفر النصاب اللازم لعقد أ  لا يكون انعقاد اجتماع الجمعية العامة العادية صحيحا

 :القيام بأحد الخيارين هذا الاجتماع يتعين 

يفيد .1 ما  الأول  لعقد الاجتماع  الدعوة  تتضمن  أن  الأول بشرط  المحددة لانعقاد الاجتماع  المدة  انتهاء  بعد ساعة من  الثاني  إمكانية عقد هذا    يعقد الاجتماع  الإعلان عن 

 . هذه الدعوة بنفس طريقة دعوة الاجتماع الأول الاجتماع. وتنشر 

ليها في المادة الحادية والتسعين  في حال لم تتضمن الدعوة الأولى إمكانية عقد الاجتماع الثاني بعد ساعة، وجَهت الدعوة إلى اجتماع ثان يعقد بالأوضاع ذاتها المنصوص ع   .2

 التالية للتاري  المحدد لانعقاد الاجتماع السابق30( من هذا النظام، خلال الثلاثين )27) والعشرون السابعة ( من نظام الشركات والمادة 91)
ً
 .( يوما

 كان عدد الأسهم التي لها حقوق تصويت الممثلة فيه.
ً
 أيا

ً
 وفي جميع الأحوال يكون الاجتماع الثاني صحيحا

 : الثلاثون: نصاب الجمعية العامة غير العاديةالثالثة المادة 

 إلا إذا حضره مساهمون يمثلون نصف  
ً
سهم الشركة التي لها حقوق التصويت على الأقل، فإذا لم يتوفر هذا النصاب في الاجتماع  أ لا يكون اجتماع الجمعية العامة غير العادية صحيحا

 :الخيارات التالية فيتعين القيام بالأول 

 الإعلان عن إمكانية عقد هذا الاجتماع.     يعقد الاجتماع الثاني بعد ساعة من انتهاء المدة المحددة لانعقاد الاجتماع الأول بشرط أن تتضمن الدعوة لعقد الاجتماع الأول ما يفيد  .1

(  91ليها في المادة الحادية والتسعين )في حال لم تتضمن الدعوة الأولى إمكانية عقد الاجتماع الثاني بعد ساعة، وجهت الدعوة إلى اجتماع ثان، يعقد بالأوضاع ذاتها المنصوص ع .2

 إذا حضره عدد من المساهمين يمثلون رعع   .( من هذا النظام27من نظام الشركات والمادة )
ً
  الشركة التي لها حقوق تصويت على الاقل. أسهمويكون الاجتماع الثاني صحيحا

نظام الشركات ويكون الاجتماع الثالث    ( من91وإذا لم يتوفر النصاب اللازم لعقد الاجتماع الثاني وجهت دعوة إلى اجتماع ثالث ينعقد بالأوضاع نفسها المنصوص عليها في المادة )

 كان عدد الأسهم الممثلة فيه والتي لها حقوق تصويت. 
ً
 أيا

ً
 صحيحا

 



 

 
 
 
 

 

 :الجمعيات  اتوالثلاثون: قرار  الرابعةالمادة 

ة بموافقة ثلثي حقوق التصويت الممثلة  تصدر قرارات الجمعية العامة العادية بموافقة أغلبية حقوق التصويت الممثلة في الاجتماع. كما تصدر قرارات الجمعية العامة غير العادي  .1

 بزيادة رأس المال أو تخفيضه أو بإطالة مدة الشركة أو بحل
ً
 متعلقا

ً
أو تقسيمها    ها قبل انقضاء المدة المحددة في نظامها الأساس أو باندماجها مع شركة أخرى في الاجتماع، إلا إذا كان قرارا

 إلا إذا صدر بأغلبية ثلاثة أرباع حقوق التصويت الممثلة في الاجتماع 
ً
 .إلى شركتين أو أكثر، فلا يكون صحيحا

سريانها بوقت آخر أو عند تحقق شروط   . تسري قرارات الجمعية العامة من تاري  صدورها باستثناء الحالات التي ينص فيها نظام الشركات أو هذا النظام، أو القرار الصادر، على2

 معينة 

 المناقشة في الجمعيات العامة :والثلاثون:  الخامسةالمادة 

على مجلس الإدارة أو مراجع الحسابات  لكل مساهم حق مناقشة الموضوعات المدرجة في جدول أعمال الجمعية وتوجيه الأسئلة في شأنها إلى أعضاء مجلس الإدارة ومراجع الحسابات. و 

سؤاله غير مقنع، احتكم إلى الجمعية العامة، وكان قرارها في هذا الشأن الإجابة عن أسئلة المساهمين بالقدر الذي لا يعرض مصلحة الشركة للضرر. وإذا رأى المساهم أن الرد على  

 .
ً
 نافذا

 :: رئاسة الجمعيات واعداد المحاضرالسادسة والثلاثون المادة 

 لأصوات المساهمين الحاضرين. ويُحرر باجتماع  للمساهمين  يرأس الجمعية العامة
ً
الجمعيات رئيس مجلس الإدارة أو من ينيبه في حالة غيابه. ويعين الرئيس أمين سر للاجتماع وجامعا

الأصوات المقررة لها والقرارات التي اتخذت وعدد    العادية وغير العادية محضر يتضمن أسماء المساهمين الحاضرين أو الممثلين وعدد الأسهم التي في حيازتهم بالأصالة أو الوكالة وعدد

سجل خاص يوقعه رئيس الجمعية وأمين    الأصوات التي وافقت عليها أو خالفتها، وخلاصة وافية للمناقشات التي دارت في الاجتماع. وتدون المحاضر بصفة منتظمة عقب كل اجتماع في

 سرها وجامع الأصوات.

 مراجع الحسابات الباب الخامس: 

 :: تعيين مراجع الحساباتالسابعة والثلاثون المادة 

 بوا 
ً
رخص لهم بالعمل في المملكة العربية السعودية ويتم تعيينه سنويا

ُ
سطة الجمعية العامة وتحدد مكافآته  يكون للشركة مراجع حسابات أو أكثر من بين مراجعي الحسابات الم

 في كل وقت تغييره مع عدم الإخلال بحقه في التعويض إذا
ً
 وقع التغيير في وقت غير مناسب أو لسبب غير مشروع.  ويجوز لها إعادة تعيينه. كما يجوز للجمعية أيضا

 : : صلاحيات مراجع الحساباتالثامنة والثلاثون المادة 

يرى ضرورة الحصول عليها للتحقق من  لمراجع الحسابات في أي وقت الحق في الاطلاع على دفاتر الشركة وسجلاتها وغير ذلك من الوثائق وله أن يطلب البيانات والإيضاحات التي  .1

. وعلى رئيس مجلس الإدارة أن يمكنه من أداء واجبه، وإذا صادف مراجع الحسابات صعوبة في هذا الشأن  وغير ذلك مما يدخل في نطاق عملهأصول وموجودات والتزامات الشركة  

 .ة العامة العادية للنظر في الأمرأثبت ذلك في تقرير يقدم إلى مجلس الإدارة. فإذا لم ييسر المجلس عمل مراجع الحسابات، وجب عليه أن يطلب من مجلس الإدارة دعوة الجمعي

 إلى الجمعية العامة السنوية يُضمنه موقف الشركة من تمكينه من الحصول على البيانات والإيضاحات
ً
التي طلبها، وما يكون قد كشفه    وعلى مراجع الحسابات أن يقدم تقريرا

 عن رأيه فيما يتعلق بمطابقة حسابات الشركة 
ً
 للواقع.عن أي مخالفات لأحكام نظام الشركات أو أحكام هذا النظام فضلا

 من تاري  طلب مراجع الحسابات.
ً
 ويجوز لمراجع الحسابات توجيه هذه الدعوة إذا لم يوجهها مجلس الإدارة خلال ثلاثين يوما

ا لأي من مؤسس ي الشركة أو  لا يجوز الجمع بين عمل مراجع الحسابات والاشتراك في تأسيس الشركة أو إدارتها أو عضوية مجلس إدارتها. ولا يجوز أن يكون مراجع الحسا
ً
بات شريك

 لديه أو قريبًا له. ولا يجوز له شراء أسهم في الشركة أو بيع
ً

 ها خلال مدة المراجعة. مديريها أو أعضاء مجلس إدارتها أو عاملا

 : عزل واعتزال مراجع الحساباتالتاسعة والثلاثون المادة 

مجلس الإدارة إبلاغ الجهة المختصة    . يجوز للجمعية العامة عزل مراجع الحسابات، وذلك دون إخلال بحقه في التعويض عن الضرر الذي يلحق به إذا كان له مقتض. ويجب على رئيس1

 ( أيام من تاري  صدور القرار. 5بقرار العزل وأسبابه، وذلك خلال مدة لا تتجاوز خمسة )

لإبلاغ، وذلك دون إخلال بحق الشركة في . لمراجع الحسابات أن يعتزل مهمته بموجب إبلاغ مكتوب يقدمه إلى الشركة، وتنتهي مهمته من تاري  تقديمه أو في تاري  لاحق يحدده في ا2

بيانًا بأسباب اعتزاله، ويجب على    -عند تقديم الإبلاغ-ويلتزم مراجع الحسابات المعتزل بأن يقدم إلى الشركة والجهة المختصة    التعويض عن الضرر الذي يلحق بها إذا كان له مقتض

 مجلس الإدارة دعوة الجمعية العامة إلى الانعقاد للنظر في أسباب الاعتزال وتعيين مراجع حسابات آخر.

 



 

 
 
 
 

 

 : حسابات الشركة وتوزيع الأرباح،سادسالباب ال

 المادة الأربعون:  

 من شهر ديسمبر  31من شهر يناير وتنتهي بنهاية يوم  01تكون السنة المالية للشركة اثنى عشر شهرا ميلاديا تبدأ من يوم  

 

 : لأربعون: السجلات المحاسبية والقوائم الماليةالحادية و المادة 

 أي مكان آخر يحدده مجلس إدارتها. . تحتفظ الشركة بالسجلات المحاسبية والمستندات المؤيدة لها لتوضيح أعمالها وعقودها وقوائمها المالية في مركز الشركة الرئيس أو في 1

 لما تحدده اللوائح خلال )المقوائم  الإعداد    مجلس الإدارة. يجب على  2
ً
ستة( أشهر  الية لها في نهاية كل سنة مالية وفق المعايير المحاسبية المعتمدة في المملكة، وإيداع هذه القوائم وفقا

 أن يعد القوائم المالية  من تاري  انتهاء السنة المالية، وذلك وفقًا للأحكام الواردة في النظام. كما يجب على مجلس إدارة الشركة في نهاية كل سنة مالية 
ً
عن نشاطها ومركزها المالي  وتقريرا

ة العامة  ت قبل الموعد المحدد لانعقاد الجمعيعن السنة المالية المنقضية، ويضمّن هذا التقرير الطريقة المقترحة لتوزيع الأرباح. ويضع المجلس هذه الوثائق تحت تصرف مراجع الحسابا

 على الأقل.  (45) العادية السنوية بخمسة وأرععين 
ً
 يوما

( من هذه المادة، وتودع نسخ منها في مركز الشركة الرئيس تحت تصرف 2. يجب أن يوقع رئيس مجلس إدارة الشركة ورئيسها التنفيذي ومديرها المالي الوثائق المشار إليها في الفقرة )3

 المساهمين.  

لم تنشر في أي من وسائل التقنية الحديثة،    . على رئيس مجلس الإدارة أن يزود المساهمين بالقوائم المالية للشركة وتقرير مجلس الإدارة، بعد توقيعها، وتقرير مراجع الحسابات، ما4

 يومًا على الأقل، وعليه أيضًا إيداع هذه الوثائق وفقًا لما تحدده اللوائح. (21) وذلك قبل الموعد المحدد لانعقاد الجمعية العامة العادية السنوية بواحد وعشرين

 : توزيع الأرباح والأربعون:  الثانيةالمادة 

 وجدت( ومكافآت وتعويضات مجلس الإدارة.لا يجوز توزيع أرباح الشركة الصافية السنوية، الا بعد خصم جميع المصروفات العمومية والتكاليف الأخرى بالإضافة الى الاحتياطات )إن  

 .تحدد الجمعية العامة النسبة التي يجب توزيعها على المساهمين من الأرباح الصافية بعد خصم الاحتياطيات، إن وجدت

اض محددة تحدد في قرار الجمعية العامة  للجمعية العامة العادية بناءً على اقتراح مجلس الإدارة أن تجنب نسبة معينة من صافي الأرباح لتكوين احتياطي او احتياطات معينة لأغر 

 وللجهة المختصة وضع ضوابط تكوين هذه الاحتياطيات.  

أن تقرر تكوين احتياطيات أخرى، وذلك بالقدر الذي يحقق مصلحة الشركة أو يكفل توزيع أرباح ثابته قدر    -عند تحديد نصيب الأسهم في صافي الأرباح    –للجمعية العامة العادية  

ية لعاملي الشركة كإنشاء مؤسسات اجتماعية لعاملي الشركة أو لمعاونة ما  الإمكان على المساهمين. وللجمعية المذكورة كذلك أن تقتطع من صافي الأرباح مبالغ لتحقيق أغراض اجتماع

 من هذه المؤسسات.
ً
 يكون قائما

 استحقاق الأرباح: والأربعون:  الثالثةالمادة 

 لقرار الجمعية العامة الصادر في هذا الشأن ويبين القرار تاري  الاستحقاق وتاري  التوزيع وتكو 
ً
ن أحقية الأرباح لمالكي الأسهم المسجلين في  يستحق المساهم حصته في الأرباح وفقا

 سجلات المساهمين في نهاية اليوم المحدد للاستحقاق.

( يومًا من تاري  استحقاق تلك الأرباح 15يجب على مجلس إدارة الشركة تنفيذ قرار الجمعية العامة بشأن توزيع الأرباح على المساهمين المقيدين خلال مدة لا تزيد على خمسة عشر )

 .المحدد في قرار الجمعية أو قرار مجلس الإدارة بتوزيع أرباح مرحلية بحسب الأحوال

 : توزيع أرباح سنوية والأربعون:  الرابعةالمادة 

 :يجوز للشركة توزيع أرباح سنوية أو مرحلية )نصف أو رعع سنوية( من الأرباح القابلة للتوزيع على المساهمين، بعد استيفاء الآتي

 
ً
 .أ. أن تفوض الجمعية العامة مجلس الإدارة في توزيع أرباح مرحلية بموجب قرار يصدر عنها سنويا

 .ب. أن تتوافر لدى الشركة سيولة معقولة وتستطيع توقع مستوى أرباحها

 .رسملته من هذه الأرباح بعد تاري  تلك القوائمج. أن تتوافر لدى الشركة أرباح قابلة للتوزيع وفق ا لآخر قوائم مالية تكفي لتغطية الأرباح المقترح توزيعها بعد حسم ما تم توزيعه و 

برد ما قبضه منها. ولا يُلزم المساهم برد الأرباح التي  -ولو كان حسن النية-إذا تم توزيع الأرباح من غير الأرباح القابلة للتوزيع، جاز لدائني الشركة مطالبتها، وللشركة مطالبة كل مساهم  

 وزعت عليه ولو مُنيت الشركة بخسائر في الفترات التالية.

 



 

 
 
 
 

 

 :الشركةخسائر : الخامسة والأربعون المادة 

صدر وجب على مجلس الإدارة الإفصاح عن ذلك وعما توصل إليه من توصيات بشأن تلك الخسائر خلا  .
ُ
يومًا من تاري    ( 60)  ل ستينإذا بلغت خسائر الشركة نصف رأس المال الم

يومًا من تاري  العلم بذلك للنظر في استمرار الشركة مع اتخاذ أي من الإجراءات  ( 180) علمه ببلوغها هذا المقدار، ودعوة الجمعية العامة غير العادية إلى الاجتماع خلال مائة وثمانين 

ها.
ّ
 اللازمة لمعالجة تلك الخسائر، أو حل

 انقضاء الشركة وتصفيتها : ثامنالباب ال

 المادة السادسة والأربعون: انقضاء الشركة

 أو  تنقض ي الشركة بأحد الأمور المنصوص عليها في الأنظمة ذات الصلة، وفي حالة حلها تقرر الجمعية العامة غير العادية بناءً على اقتراح م
ً
جلس الإدارة طريقة التصفية وتعين مصفيا

 على إدارة الشركة إلى أن يتم تعيين المصفي، وتبقى لأجهزة الشركة   سالمجلأكثر وتحدد صلاحيتهم وأتعابهم وتنتهي سلطة مجلس الإدارة بانقضاء الشركة، ومع ذلك يستمر 
ً
قائما

 المصفين.  اختصاصاتها بالقدر الذي لا يتعارض مع اختصاصات

 تطبيق الأنظمة ذات الصلة : السابعة والأربعون المادة 

 يتم تطبيق الأنظمة ذات الصلة على كل ما لم يرد ذكر في هذا النظام الأساس.

 

 الباب العاشر: أحكام ختامية

 الأحكام الختامية: الثامنة والأربعون المادة 

 تخضع الشركة للأنظمة السارية في المملكة العربية السعودية.  - 1

في هذا النظام الأساس يطبق بشأنه أي نص يخالف أحكام نظام الشركات في هذا النظام الأساس لا يعتد به ويطبق بحقه ما ورد من نصوص في نظام الشركات وكل ما لم يرد به نص    -  2

 . التنفيذيةنظام الشركات ولائحته 

بالمرسوم الملكي )م/  -  3 ،  التنفيذيةه ولوائحه  1/12/1443  ( بتاري 132يقر المؤسسون بصحة البيانات والأحكام المدرجة في هذا النظام واتفاقها مع احكام نظام الشركات الصادر 

 لأحكام النظام، ويتحمل المؤسسون المسؤولية وجميع التبعات  
ً
النظامية والمالية التي قد تنشأ عن ذلك،. كما  واستيفاءها لجميع المتطلبات والتعليمات التي تصدرها وزارة التجارة وفقا

 الاساس.  النظام على علم بحق الوزارة في اتخاذ الإجراءات النظامية اللازمة في حال وجود أي مخالفة أو تعارض في الأحكام الواردة في ين المؤسسي ان 

 

 


