


# 
 المادة بعد التعديل المادة قبل التعديل

كة: 1مادة )   ( تأسيس الشر

كات السعودي الصادر بالمرسوم الملكي الكريم رقم )م/ 
ا لأحكام نظام الشر

ً
كة وفق تأسست الشر

هـ،  ولائحته التنفيذية الص               ادرز بقرار اعا ي و ير الت ارز رقم 1443 / 12 / 01( وتاري    خ 132

ك ة دا داود الق ابل               ة المقي  ز ب الس                  23/06/1444( وت اري    خ 284) هـ وه ذا النظ ام ، كر

هـ، المبين    ة 16/08/1432 وت    اري    خ 4031063470الت     اري بم     ان    ة اا    ة المارا    ة ب    الرقم 

 :  لما يلي
ً
ي هذا النظام وفقا

 
 أحكااها ف

 التأسيس : المادة الأولى 

كات الصادر بالمرسوم الملكي رقم )م/  
( دتاري    خ  132تؤسس طبقا لأحكام نظام الشر

1/12/1443 :  لما يلي
ً
كة اساهمة سعودية وفقا  هـ ولوائحه التنفيذية وهذا النظام كر

كة: 2مادة )   ( اسم الشر

كة اساهمة سعودية ا رجة.  كة دا داود القابلة" كر كة "كر  اسم الشر

كةالمادة الثانية : اسم   الشر

كة اساهمة ا رجة( كة دا داود القابلة )كر  كر

كة: 3مادة )   ( أغراض الشر

 : كة هي
 إن أغراض الشر

ي تستحوذ عل أصول ااتلاك حصة اهيمنة 
كات القابلة )أي الوح ات الت  القيام بأنشطة الشر

ك  ات الت  ابع  ة، وياون نش                اطه  ا الرئ                ي هو الكي  ة تل    اا رأس الم  ال لم موع  ة اا الش              ر

ا 
ً
ك  ة القي  ام د نفي  ذ وتحقةل أغراه              ه  ا دا     المملك  ة و   ارجه  ا وفق   الم موع  ة( ويحل للش              ر

ا يص اللا اة اا جهات الا تصاص.   للأنظمة المتبعة وبع  الحصول عل الت 

 

كة  المادة الرابعة : أغراض الشر

كة تقوم   :التالية الأغراض وتنفيذ بمزاولة الشر

 الفئة الباب

 المالية الأنشطة

 التأاي    وأنشطة

 

كات أنشطة ي  الوح ات أي القابلة الشر
 أصول عل تستحوذ الت 

كات اا لم موعة المال رأس اا اهيمنة حصة ااتلاك  التابعة الشر

 الم موعة.  تل  هو الكية الرئ  ي  نشاطها وياون

 

كة وتمارس ا يص عل الحصول وبع  المتبعة الأنظمة وفل أغراهها الشر  اا اللا اة الت 

 .إن وج ت المختصة ال هات

كات: 4مادة )  ي الشر
 
  ( المشاركة والتملك ف

كة ي و  كات إنشاء للشر اقفلة أو اساهمة  اساهمة أو اح ودز اسؤولية بمفردها، ذات كر

ي  والحصص الأسهم تمتل  أن لها ي و  ، كما ابسطة
كات ف   اعها تن اج أو قائمة أ رى كر

اك ي  الغت   اع والاشت 
كات تأس س ف  المح ودز وذل  بع   المسؤولية ذات أو المساهمة الشر

ي 
كة أن تتصرف ف  ي هذا الشأن. كما ي و  للشر

اس يفاء اا تتطلبه الأنظمة والتعليمات المتبعة ف 

كة أن تاون لها  ي ت اولها. وي و  للشر
هذه الأسهم أو الحصص عل ألا يشم  ذل  الوساطة ف 

ك بأي وجه اا الوجوه اع الأفراد    اصلحة أو تشت 
ً
ي تزاول أعمالا

كات أو الهةئات الت  أو الشر

ي تعاونها عل تحقةل أغراهها. 
 شبةهة بأعمالها والت 

 

كاتالسادسة  مادة  ال ي الشر
 
 : المشاركة والتملك ف

كات بمفردها، ذات اسؤولية اح ودز أو اساهمة اقفلة أو اساهمة  كة إنشاء كر ي و  للشر

كات أ رى قائمة أو تن اج اعها ابسطة ، كما ي و  لها أن تمتل  الأسهم وال ي كر
حصص ف 

كات المساهمة أو ذات المسؤولية المح ودز وذل  بع   ي تأس س الشر
اك اع الغت  ف 

والاشت 

ي 
كة أن تتصرف ف  ي هذا الشأن. كما ي و  للشر

اس يفاء اا تتطلبه الأنظمة والتعليمات المتبعة ف 

ي ت ا
كة أن تاون لها هذه الأسهم أو الحصص عل ألا يشم  ذل  الوساطة ف  ولها. وي و  للشر

 
ً
ي تزاول أعمالا

كات أو الهةئات الت  ك بأي وجه اا الوجوه اع الأفراد أو الشر اصلحة أو تشت 

ي تعاونها عل تحقةل أغراهها. 
 شبةهة بأعمالها والت 



كة: 5مادة )   ( مدة الشر

كة تس عة وتس عون ) كة ( س نة ايلادية تب أ اا تاري    خ قي ها بالس    99ا ز الش ر الت اري كش ر
كة بقرار تص     ره ال معية العااة غت  العادية قب  انتهاء  اس    اهمة، وي و  دائمًا إطالة ا ز الش    ر

 أجلها بسنة عل الأق . 

 

كة   المادة الخامسة : مدة الشر

كة   إطالة هذه الم ز99)ا ز الشر
ً
 ( سنة تب أ اا تاري    خ قي ها بالس   الت اري، وي و  دائما

 ال معية العااة غت  العادية قب  انتهاء اجلها بسنة واح ز عل الأق . بقرار تص ره 

كة: 6مادة )   ( المركز الرئيسي للشر

ي ا انة ااة الماراة وي و  أن انشأ لها فروع أو اكاتب دا   
 
كة ف يقع المركز الرئ  ي للشر

 المملكة أو  ارجها بقرار اا ا لس الإدارز. 

 

كة   المادة الثالثة : المركز الرئيس للشر

كة  ي ا انة ااة الماراة يقع المركز الرئ  ي للشر
 
 ف

 

 ( رأس المال: 7مادة ) 

كة بمبلغ وق ره اليار واائة وثلاثة وأربعون الةون ) ( 1,143,000,000ح د رأس اال الشر

( سهم 1,143,000,000)ريال سعودي اقسم إ  اليار واائة وثلاثة وأربعون الةون 

( ريال سعودي وجميعها أسهم عادية 1ا ساوية القيمة، تبلغ القيمة الإسمية لك  سهم )

 نق ية. 

 

 :رأس المالالسابعة المادة 

كة ( ريال 1,143,000,000اليار واائة وثلاثة وأربعون الةون )  ب المص ر  ح د رأس اال الشر

 اسمي  ( سهم1,143,000,000سعودي اقسم إ  اليار واائة وثلاثة وأربعون الةون )

 ،نق يةاقاب  حصص ( ريال سعودي وجميعها أسهم عادية 1)ك  انها ا ساوية القيمة، قيمة  

أربعون الةون ريال سعودي  وقيمة الم فوع انه نق ا ابلغ اليار وائة و ثلاثة و 

وق  تم اي اع المبالغ النق ية الم فوعة اا رأس المال  ( ريال سعودي، 1143000000.0) 

 . المص ر ل ى أح  البنوك المر ص لها 

 

ي الاسهم: 8مادة ) 
 
 ( الاكتتاب ف

كة البالغة اليار واائة وثلاثة وأربعون الةون  ي جمةع أسهم الشر
اكتتب المساهمون ف 

( ريال 1,143,000,000( سهم بقيمة اليار واائة وثلاثة وأربعون الةون )1,143,000,000)

كة.  كاء بأنه سبل الوفاء بكاا  رأس اال الشر  سعودي ويقر الشر

 

ي الأسهم: ثامنةالمادة ال
 
 الاكتتاب ف

ي  
( ريال 1,143,000,000كاا  أسهم رأس المال المص ر البالغة )اكتتب المساهمون ف 

 سعودي ا فوعة بالكاا  



 ( تحويل الأسهم: 9مادة ) 

كة إص ارها إ : أسهم عادية، وأسهم امتا ز، وأسهم  -1 ي ي و  للشر
تنقسم أنواع الأسهم الت 

كة أسهم اا  ي ياون فةها ل ى الشر
ي الحالات الت 

داد، وي و  ف   أنواع أو فئات اختلفةقابلة للاست 

كة الأساس عل ذل   .تحوي  نوع أو فئة انها إ  نوع أو فئة أ رى إذا نص نظام الشر

ط لتحوي  نوع أو فئة اا الأسهم إ  نوع أو فئة أ رى الحصول عل اوافقة ال معية  2-  يشت 

ي انص قرار إص ار الأسهم عل 
 العااة غت  العادية. ويس ثت  اا ذل  الحالات الت 

ً
 تحولها تلقائيا

ي ا ز اح دز
وط اعةنة أو بع  اض   . إ  نوع أو فئة أ رى عن  تحقل كر

ي ات  3-
ي الحالات الت 

 
كات ف ز بع  المائة( اا نظام الشر ي المادز )العاكر

 
تب تشي الأحكام الواردز ف

ااات المتصلة دنوع أو فئة السهم  .فةها عل تحوي  الأسهم تع ي  أو إلغاء الحقوق أو الالت  

 لا ي و  تحوي  الأسهم العادية ولا الأسهم الممتا ز ولا أي فئة اا فئاتهما إ  أسهم قابلة 4-

كة.  ي الشر
 
داد أو أي اا فئاتها؛ إلا بموافقة جمةع المساهمي   ف

 للاست 

ي هذه المادز وكيفية التعاا  اع آثار وحقوق  -5
 
تح د اللوائح هوابط تنفيذ اا ورد ف

ااات الأسهم قب  الت  حوي  أو بع ه. والت  

 : تحويل الأسهم  التاسعةالمادة 

كة إص ارها إ : أسهم عادية، وأسهم امتا ز، وأسهم  -1 ي ي و  للشر
تنقسم أنواع الأسهم الت 

كة أسهم اا أنواع أو فئات اختلفة ي ياون فةها ل ى الشر
ي الحالات الت 

داد، وي و  ف   قابلة للاست 

كة الأساس عل ذل تحوي  نوع أو فئة انها إ  نوع أو فئة أ  . رى إذا نص نظام الشر

ط لتحوي  نوع أو فئة اا الأسهم إ  نوع أو فئة أ رى الحصول عل اوافقة ال معية  2-  يشت 

ي انص قرار إص ار الأسهم عل تحولها تلقائي  
ا العااة غت  العادية. ويس ثت  اا ذل  الحالات الت 

وط اعةنة أو  ي ا ز اح دز إ  نوع أو فئة أ رى عن  تحقل كر
 . بع  اض 

ت3- ي ات 
ي الحالات الت 

 
كات ف ز بع  المائة اا نظام الشر ي المادز العاكر

 
ب تشي الأحكام الواردز ف

ااات المتصلة دنوع أو فئة السهم  .فةها عل تحوي  الأسهم تع ي  أو إلغاء الحقوق أو الالت  

 ئة اا فئاتهما إ  أسهم قابلةلا ي و  تحوي  الأسهم العادية ولا الأسهم الممتا ز ولا أي ف 4-

كة.  ي الشر
 
داد أو أي اا فئاتها؛ إلا بموافقة جمةع المساهمي   ف

 للاست 

ااات  -5 ي هذه المادز وكيفية التعاا  اع آثار وحقوق والت  
 
تح د اللوائح هوابط تنفيذ اا ورد ف

 الأسهم قب  التحوي  أو بع ه. 

 



امات 10مادة )   المتصلة بالاسهم: ( تعديل الحقوق أو الالت  

كة الأساس يسمح  -1 كة اا أنواع وفئات اختلفة أو كان نظام الشر إذا كانت أسهم الشر

ط لتع ي  أو إلغاء أيّ اا الحقوق أو  دإص ار أنواع وفئات اختلفة اا الأسهم، ف شت 

ااات أو القةود المتصلة بالأسهم، أو لتحوي  أي نوع أو فئة اا الأسهم إ  نوع أو  الالت  

ااات المتصلة دنوع أو فئة فئة أ  رى إذا نتج عا ذل  تع ي  أو إلغاء الحقوق أو الالت  

تب علةها اساس بحقوق  ل، أو لإص ار أسهم اا نوع أو فئة اعةنة ات  حوَّ
ُ
ي ست

الأسهم الت 

 للمادز 
ً
؛ الحصول عل اوافقة جمعية  اصة ااونة وفقا فئة أ رى اا المساهمي  

( اا النظام  اا أصحاب الأسهم الذاا يلارون اا هذا التع ي  أو )التاسعة والثماني  

  الإلغاء أو التحوي  أو الإص ار، واوافقة ال معية العااة غت  العادية. 

داد، فلا ي و  إص ار   -2 كة أسهم امتا ز أو أسهم قابلة للاست  إذا كانت هما أسهم الشر

 أسهم ج ي ز تاون لها أولوية عل أي اا فئاتهما إلا بموافقة جمعية 
ً
 اصة ااونة وفقا

كات اا أصحاب الأسهم الذاا يلارون اا  )للمادز )التاسعة والثماني    اا نظام الشر

 هذا الإص ار. 

كة العادية غت   العااة لل معية ي و    للشر
ً
ي  للأسس طبقا

 أن المختصة ال هة تلعها الت 

  تص ر
ً
اءها تقرر أو أن امتا ز أسهما  تحوي  أو امتا ز أسهم إ  عادية أسهم تحوي  أو كر

ي  الحل الممتا ز تعطي الأسهم عادية ولا إ  الممتا ز الأسهم
ي  التصويت ف 

 العااة ال معيات ف 

كات و اللوائح ذات العلاقة  للمساهمي    ي نظام الشر
ي الحالات المح دز ف 

و يس ثت  اا ذل  ف 

ي  لأصحادها الأسهم هذه وترتب
 ةالعادي الأسهم أصحاب اا أكت   نسبة عل الحصول الحل ف 

كة الصافية الأرباح اا ط الحصول عل  ت نيب بع  للشر الاحتياطيات ) إن وج ت( و يشت 

ي جمعية  اصة دهم وفقا للمادز 
اوافقة أصحاب الأسهم الذاا يلارون اا هذا الإص ار ف 

كات و أن لا تت او  نسبة الأسهم الممتا ز 110) كة. 10( اا نظام الشر  % اا رأس اال الشر

ة المادة  امات المتصلة بالاسهم: العاشر  تعديل الحقوق أو الالت  

كة الأساس يسمح  -1 كة اا أنواع وفئات اختلفة أو كان نظام الشر إذا كانت أسهم الشر

ط لتع ي  أو إلغاء أيّ اا الحقوق أ و  دإص ار أنواع وفئات اختلفة اا الأسهم، ف شت 

ااات أو القةود المتصلة بالأسهم، أو لتحوي  أي نوع أو فئة أو  اا الأسهم إ  نوع الالت  

ااات المتصلة دنوع أو فئة  فئة أ رى إذا نتج عا ذل  تع ي  أو إلغاء الحقوق أو الالت  

تب علةها اساس بحقوق ل، أو لإص ار أسهم اا نوع أو فئة اعةنة ات  حوَّ
ُ
ي ست

 الأسهم الت 

ا للمادز 
ً
؛ الحصول عل اوافقة جمعية  اصة ااونة وفق فئة أ رى اا المساهمي  

النظام اا أصحاب الأسهم الذاا يلارون اا هذا التع ي  أو والثماني   اا اسعة الت

 . الإلغاء أو التحوي  أو الإص ار، واوافقة ال معية العااة غت  العادية

داد، فلا ي و  إص ار   -2 كة أسهم امتا ز أو أسهم قابلة للاست  إذا كانت هما أسهم الشر

ا أسهم ج ي ز تاون لها أولوية عل أي اا ف
ً
 ئاتهما إلا بموافقة جمعية  اصة ااونة وفق

كات اا أصحاب الأسهم الذاا يلارون اا هذا  للمادز التاسعة والثماني   اا نظام الشر

 الإص ار. 

كة العادية غت   العااة لل معية ي و  ا للشر
ً
ي  للأسس طبق

 أن المختصة ال هة تلعها الت 

اءها تقرر أو أن امتا ز أسهمًا تص ر  تحوي  أو امتا ز أسهم إ  عادية أسهم تحوي  أو كر

ي  الحل الممتا ز تعطي الأسهم عادية ولا إ  الممتا ز الأسهم
ي  التصويت ف 

 العااة ال معيات ف 

كات و اللوائح ذات العلاقة  للمساهمي    ي نظام الشر
ي الحالات المح دز ف 

و يس ثت  اا ذل  ف 

ي  لأصحادها الأسهم هذه وترتب
 العادية الأسهم أصحاب اا كت  أ  نسبة عل الحصول الحل ف 

كة الصافية الأرباح اا ط الحصول عل  ت نيب بع  للشر الاحتياطيات  إن وج ت و يشت 

ي جمعية  اصة دهم وفقا للمادز 
اوافقة أصحاب الأسهم الذاا يلارون اا هذا الإص ار ف 

كات و أن لا تت او  نسبة الأسهم الممتا ز  110 ز ف  المائةاا نظام الشر اا رأس اال  عشر

كة    .الشر

 

 ( إصدار الأسهم: 11مادة ) 

القيمة،  هذه اا بأعل تص  ر أن الأس مية، وي و  قيمتها اا بأق  تص  ر الأس هم  أن ي و  لا

ي 
ي  القيمة فرق اوه   ع الحالة هذه وف 

. وتح د اللوائح  حقوق ه   ما اس   تق  دن  ف  المس   اهمي  

 هوابط استخ ااه. 

 ذات قيمة  ي و  تقسيم الأسهم إ  أسهم ذات
ً
قيمة اسمية أق ، أو دا ها بحيث تمث  أسهما

ي تلعها ال هات المختصة. 
 لللوابط الت 

ً
 اسمية أعل، وذل  وفقا

 

: المادة   إصدار الأسهمالحادية عشر

القيمة،  هذه اا بأعل تص ر أن الأسمية، وي و  قيمتها اا بأق  تص ر الأسهم  أن ي و  لا

ي 
ي  القيمة فرق اوهع الحالة هذه وف 

. وتح د اللوائح  حقوق هما استق  دن  ف  المساهمي  

 هوابط استخ ااه. 

 ذات قيمة 
ً
ي و  تقسيم الأسهم إ  أسهم ذات قيمة اسمية أق ، أو دا ها بحيث تمث  أسهما

ي تلعها ال هات المختصة. 
 لللوابط الت 

ً
 اسمية أعل، وذل  وفقا

 



 ( تداول الأسهم: 12مادة ) 

ي  لهةئة الس         وق المالية
ي ترغب ف 

كات المس         اهمة الت  ي كر
وه         ع قةود تتعلل دت اول الأس         هم ف 

ي السوق المالية. 
 إدراج أسهمها ف 

 

 :  تداول الأسهمالسادسة عشر المادة 

ي 
ي ترغب ف 

كات المس         اهمة الت  ي كر
لهةئة الس         وق المالية وه         ع قةود تتعلل دت اول الأس         هم ف 

ي السوق المالية. 
 إدراج أسهمها ف 

 

: ( سجل 13مادة )   المساهمي  

ا لأحكام نظام السوق المالية ولوائحه التنفيذية. 
ً
كة وفق  تت اول أسهم الشر

 

 المساهمي    :سجلالخامسة عشر  المادة

ا لأحكام نظام السوق المالية ولوائحه التنفيذية. 
ً
كة وفق  تت اول أسهم الشر

 

كة لأسهمها أو بيعها أو ارتهانها أو رهنها: 14مادة )  اء الشر  ( شر

ي تلعها ال هات المختصة. ي و   .1
 لللوابط الت 

ً
كة  أسهمها أو ترهنها وفقا ي الشر  أن تشت 

2.  . ي جمعيات المساهمي  
 
كة أصوات ف ي  ها الشر ي تشت 

 لا ياون للأسهم الت 

ي و  رها الأسهم ، و ياون لل ائا المرتها قبض الأرباح و استعمال الحقوق المتصلة  .3

ي عق  الرهان عل غت  ذل 
 
. و لا ي و  لل ائا المرتها حلور  بالسهم االم اتفل ف

 اجتماعات جمعيات المساهمي   و لا التصويت فةها. 

ي أسهمها لغرض تخصيصها لموظفةها هما درنااج أسهم  .4 كة أن تشت  ي و  للشر

ي تلعها ال هات المختصة. 
 لللوابط الت 

ً
 الموظفي   وفقا

كة دةع أسهم الخزينة عل ارحلة واح ز أو عل ع ز اراح  .5 ي  ي و  للشر
 لللوابط الت 

ً
وفقا

 تلعها ال هات المختصة. 

ي تلعها ال هات المختصة.  .6
 لللوابط الت 

ً
 ل اا وفقا

ّ
كة ارتهان أسهمها همانا  ي و  للشر

 

:   المادة كة لأسهمها أو بيعها أو ارتهانها أو رهنها: الثانية عشر اء الشر  شر

ا لللوابط .1
ً
كة  أسهمها أو تبيعها أو ترهنها وفق ي الشر ي تلعها  ي و  أن تشت 

الت 

 ال هات المختصة. 

2.  . ي جمعيات المساهمي  
 
كة أصوات ف ي  ها الشر ي تشت 

 لا ياون للأسهم الت 

ي و  رها الأسهم ، و ياون لل ائا المرتها قيض الأرباح و استعمال الحقوق  .3

ي عق  الرهان عل غت  ذل  . و لا ي و  لل ائا 
 
المتصلة بالسهم االم اتفل ف

 ت المساهمي   و لا التصويت فةها. المرتها حلور اجتماعات جمعيا

ي أسهمها لغرض تخصيصها لموظفةها هما درنااج أسهم  .4 كة أن تشت  ي و  للشر

ي تلعها ال هات المختصة. 
ا لللوابط الت 

ً
 الموظفي   وفق

ا  .5
ً
كة دةع أسهم الخزينة عل ارحلة واح ز أو عل ع ز اراح  وفق ي و  للشر

ي تلعها ال هات المختصة. 
 لللوابط الت 

ي تلعها ال هات ي و   .6
ا لللوابط الت 

ً
 ل اا وفق

ّ
كة ارتهان أسهمها همانا للشر

 المختصة. 

 



 ( زيادة رأس المال: 15مادة ) 

كة المص ر أو المصرح به )إن  اال رأس  يادز تقرر أن العادية غت   العااة لل معية .1 الشر
ط . ولا دفع ق  المال المص ر  رأس ياون أن وج (، بشر

ً
ط كاالا  المال رأس ياون أن يشت 

 اقاب  أسهم ص رت إ  يعود المال رأس اا الم فوع غت   ال زء كان إذا بأكمله دفع ق 
إ   لتحويلها المقررز الم ز بع  تنته ولم أسهم إ  تمويلية صاوك أو داا أدوات تحوي 
 .أسهم

ي  العادية غت   العااة لل معية .2
 
  يادز عن  المص رز الأسهم تخصص أن الأحوال جمةع ف

ي  للعاالي    جزءًا انها أو المال رأس
 
كات ف كة والشر  .ذل  اا أي بعلها، أو أو التابعة الشر

كة إص ار عن  الأولوية امارسة حل للمساهمي    ي و  ولا  المخصصة للأسهم الشر
كة  ي الشر

 
للعاالي   ولل هة المختصة وهع هوابط وإجراءات تخصيص الأسهم للعاالي   ف

كات التابعة أو بعلها  ي الشر
 
 .أو أي اا ذل أو ف

ي جمةع الأحوال، ي ب أن تاون القيمة الاسمية لأسهم الزيادز اساوية للقيمة الاسمية  .3
 
ف

 للأسهم الأصلية اا ذات النوع أو الفئة . 
  يادز عل بالموافقة العادية غت   العااة ال معية قرار ص ور وقت السهم اال  للمساهم .4

ي ح ود رأس المال المال المص ر أو قرار ا لس الإدارز بالمو  رأس
 
افقة عل  يادته ف

ي 
 
ي  ال  ي ز بالأسهم الاكتتاب المصرح به الأولوية ف

 نق ية، ويبلغ حصص اقاب  تص ر الت 
، أو اا  –إن وج ت  –بأولويته  ي س   المساهمي  

 
بخطاب اس   عل عنوانه الوارد ف

وط المال رأس  يادز وبقرار  لال وسائ  التقنية الح اثة،  وكيفةته وتاري    خالاكتتاب  وكر
 وانتهائه، وذل  بالمراعاز لنوع وفئة السهم الذي يملكه.  ب ااته

ي  للمس       اهمي    الأولوية بحل العم  وقف العادية غت   العااة لل معية يحل .5
 الاكتتاب ف 

ي  المس    اهمي    لغت   الأولوية إعطاء أو نق ية حص    ص المال اقاب  رأس دزيادز
 الحالات ف 

ي 
 .كةلمصلحة الشر  اناسبة تراها الت 

لما  بمقاب  اادي أو دون اقاب  وفقا عنه التنا ل أو الأولوية حل دةع للمس             اهم يحل .6
ي 
 .المختصة ال هة تلعها تح ده اللوائح الت 

ة عل ال  ي ز الأسهم تو ع .7
َ
 يملكونه اا طلبوا الاكتتاب، دنسبة الذاا الأولوية حقوق حَمَل

ط ألا ات او  رأس  يادز عا النات ة هذه الحقوق إجما ي  اا أولوية حقوق اا  المال، بشر
ال  ي ز، وبالمراعاز لنوع وفئة السهم الذي  الأسهم اا طلبوه اا عليه يحصلون اا

ي  يملكونه، او ع
 أكت   طلبوا الذاا الأولوية حقوق أصحاب ال  ي ز عل الأسهم اا الباف 

 اا النات ة الأولوية حقوق اا إجما ي  أولوية حقوق اا يملكونه اا نصيبهم، دنسبة اا
ط رأس  يادز ال  ي ز،  اا الأسهم طلبوه اا عليه يحصلون اا ات او  ألا المال، بشر
، عل الأسهم اا تبق   اا ويطرح انص  أو العادية غت   العااة ال معية تقرر لم اا الغت 
 ذل .  غت   عل المالية السوق نظام

 المال رأس زيادة :  الثالثة عشر  المادة

كة المص ر أو المصرح به )إن  اال رأس  يادز تقرر أن العادية غت   العااة لل معية .1 الشر
ط . ولا دفع ق  المال المص ر  رأس ياون أن وج (، بشر

ً
ط كاالا  المال رأس ياون أن يشت 

 اقاب  أسهم ص رت إ  يعود المال رأس اا الم فوع غت   ال زء كان إذا بأكمله دفع ق 
إ   لتحويلها المقررز الم ز بع  تنته ولم أسهم إ  تمويلية صاوك أو داا أدوات تحوي 
 .أسهم

ي  العادية غت   العااة لل معية .2
 
  يادز عن  المص رز الأسهم تخصص أن الأحوال جمةع ف

ي  للعاالي    جزءًا انها أو المال رأس
 
كات ف كة والشر  .ذل  اا أي بعلها، أو أو التابعة الشر

كة إص ار عن  الأولوية امارسة حل للمساهمي    ي و  ولا  المخصصة للأسهم الشر
كة  ي الشر

 
للعاالي   ولل هة المختصة وهع هوابط وإجراءات تخصيص الأسهم للعاالي   ف

كات التابعة أو بعلها أو أي اا ذل  ي الشر
 
 .أو ف

ي جمةع الأحوال، ي ب أن تاون القيمة الاسمية لأسهم الزيادز اساوية للقيمة الاسمية  .3
 
ف

 أو الفئة . للأسهم الأصلية اا ذات النوع 
  يادز عل بالموافقة العادية غت   العااة ال معية قرار ص ور وقت السهم اال  للمساهم .4

ي ح ود رأس المال  رأس
 
المال المص ر أو قرار ا لس الإدارز بالموافقة عل  يادته ف

ي 
 
ي  ال  ي ز بالأسهم الاكتتاب المصرح به الأولوية ف

 نق ية، ويبلغ حصص اقاب  تص ر الت 
، أو اا  لال  بأولويته ي س   المساهمي  

 
إن وج ت  بخطاب اس   عل عنوانه الوارد ف

وط المال رأس  يادز وبقرار وسائ  التقنية الح اثة،  ب ااته الاكتتاب وكيفةته وتاري    خ وكر
 وانتهائه، وذل  بالمراعاز لنوع وفئة السهم الذي يملكه. 

ي  للمس       اهمي    ةالأولوي بحل العم  وقف العادية غت   العااة لل معية يحل .5
 الاكتتاب ف 

ي  المس    اهمي    لغت   الأولوية إعطاء أو نق ية حص    ص المال اقاب  رأس دزيادز
 الحالات ف 

ي 
كة اناسبة تراها الت   .لمصلحة الشر

لما  بمقاب  اادي أو دون اقاب  وفقا عنه التنا ل أو الأولوية حل دةع للمس              اهم يحل .6
ي 
 .المختصة ال هة تلعها تح ده اللوائح الت 

ة عل ال  ي ز الأسهم تو ع .7
َ
 اا طلبوا الاكتتاب، دنسبة الذاا الأولوية حقوق حَمَل

ط  رأس  يادز عا النات ة هذه الحقوق إجما ي  اا أولوية حقوق اا يملكونه المال، بشر

م ال  ي ز، وبالمراعاز لنوع وفئة السه الأسهم اا طلبوه اا عليه يحصلون اا ألا ات او 

ي  الذي يملكونه، او ع
 الذاا الأولوية حقوق أصحاب ال  ي ز عل الأسهم اا الباف 

 الأولوية حقوق اا إجما ي  أولوية حقوق اا يملكونه اا نصيبهم، دنسبة اا أكت   طلبوا

ط رأس  يادز اا النات ة  اا الأسهم طلبوه اا عليه يحصلون اا ات او  ألا المال، بشر

، عل الأسهم اا تبق   اا ال  ي ز، ويطرح  ةالعادي غت   العااة ال معية تقرر لم اا الغت 

 ذل .  غت   عل المالية السوق انص نظام أو



 :( تخفيض رأس المال16مادة ) 

كة عل  اد إذا المال رأس تخفيض تقرر أن العادية غت   العااة لل معية .1  إذا أو حاجة الشر
ي الحالة وي و  .بخسائر انيت

ز ف   الح  دون اا إ  المال رأس تخفيض وح ها الأ ت 
ي  عليه المنصوص

 
كات اا نظام) المادز )التاسعة والخمسي    ف  قرار يص ر ولا .الشر

ي ال معية العااة يع ه ا لس الإدارز بع  إلا التخفيض
 
 الموجبة الأسباب عا تلاوز ديان ف

ااات للتخفيض و ي  الالت  
كة وعا عل الت  ي  التخفيض أثر الشر

 
ويرفل دهذا  .الوفاء دها ف

كة.   البيان تقرير اراجع حسابات الشر
كة، وجبت حاجة عل  يادته ن ي ة المال رأس تخفيض كان إذا .2  إ  ال ائني    دعوز الشر

اهاتهم إب اء   عل التخفيض قب  –إن وج ت – اعت 
ً
 عل الأق  اا  مسة وأربعي   اواا

تخاذ قرار التخفيض، عل أن التاري    خ المح د لعق  اجتماع ال معية العااة غت  العادية لا 
ارفل بال عوز ديان اوهح اق ار رأس المال قب  التخفيض وبع ه، واوع  عق  الاجتماع 

ض عل التخفيض  .وتاري    خ نفاذ التخفيض كة إ  أي اا ال ائني   وق م فإن اعت   الشر
ي  اس ن اته
 
كة عل وجب المذكور، الموع  ف   كان إذا دانه تؤدي إليه أن الشر

ً
 أن أو حالا

ا إليه تق م
ً
اهه ع كان إذا به للوفاء كافيًا همان كة باعت  . ولل ائا الذي أ طر الشر

ً
ل آجلا

، أو  تق يم همان كافٍ للوفاء به إذا كان آج
ً
، التخفيض ولم اتم الوفاء ب انه إذا كان حالا

ً
لا
 أن اتق م إ  ال هة القلائية المختصة قب  التاري    خ المح د لعق  ال معية العااة غت  
ي هذه الحالة أن تأار 

 
العادية لاتخاذ قرار التخفيض، وياون لل هة القلائية المختصة ف

بالوفاء بال اا أو دتق يم همان كافٍ أو تأجي  عق  اجتماع ال معية العااة غت  العادية 
 بحسب الأحوال. 

ي الفقرز  .3
ي الموع  المنص              وص عليه ف 

لا يحتج بالتخفيض قِبَ  ال ائا الذي ق م طلبه ف 
ي للوفاء بما 1)

( اا هذه المادز إلا إذا استوف  اا حّ  اا دانه أو حص  عل اللمان الكاف 
 لم يحّ  انه. 

 اا ذات النوع والفئ ة عن    .4
ً
ي  ب اراعاز المس               اواز دي   المس               اهمي   الح االي   أس              هم ا

 تخفيض رأس المال. 
ك ة اا أج   إلغ ائ .5 اء ع  د اا أس              هم الش              ر ه ا، إذا ك ان تخفيض رأس الم ال عا طريل كر

اء  وجبت دعوز ي كر
كة ف  المساهمي   إ  عرض أسهمهم للبةع، وذل  دإبلاغهم درغبة الشر

، أو بالإعلان عا  ي س       المس    اهمي  
الأس    هم بخطابات اس     لة عل عناوينهم الواردز ف 

 ال عوز اا  لال وسائ  التقنية الح اثة. 
ك ة كر  .6 اءه، وج ب إذا  اد ع  د الأس              هم المعروه               ة للبةع عل الع  د ال ذي قررت الش              ر

 .تخفيض طلبات البةع دنسبة هذه الزيادز
 لنظام السوق المالية.  .7

ً
كة وفقا اء أسهم الشر  يق ر ثما كر

 المال رأس : تخفيض عشر  الرابعة المادة

كة عل  اد إذا المال رأس تخفيض تقرر أن العادية غت   العااة لل معية .1  إذا أو حاجة الشر
ي الحالة وي و  .بخسائر انيت

ز ف   الح  دون اا إ  المال رأس تخفيض وح ها الأ ت 
ي  عليه المنصوص

كات اا نظام المادز التاسعة والخمسي    ف   قرار يص ر ولا .الشر
ي ال معية العااة يع ه ا لس الإدارز بع  إلا التخفيض

 
 الموجبة الأسباب عا تلاوز ديان ف

ااات للتخفيض و ي  الالت  
كة وعا عل الت  ي  التخفيض أثر الشر

 
ويرفل دهذا  .دهاالوفاء  ف

كة.   البيان تقرير اراجع حسابات الشر
كة، وجبت حاجة عل  يادته ن ي ة المال رأس تخفيض كان إذا .2  إ  ال ائني    دعوز الشر

اهاتهم إب اء   عل التخفيض قب  –إن وج ت – اعت 
ً
 عل الأق  اا  مسة وأربعي   اواا

ة لاتخاذ قرار التخفيض، عل أن التاري    خ المح د لعق  اجتماع ال معية العااة غت  العادي
ارفل بال عوز ديان اوهح اق ار رأس المال قب  التخفيض وبع ه، واوع  عق  الاجتماع 

ض عل التخفيض  .وتاري    خ نفاذ التخفيض كة إ  أي اا ال ائني   وق م فإن اعت   الشر
ي  اس ن اته
 
كة عل وجب المذكور، الموع  ف   كان إذا دانه تؤدي إليه أن الشر

ً
 أن أو حالا

ا إليه تق م
ً
اهه ع كان إذا به للوفاء كافيًا همان كة باعت  . ولل ائا الذي أ طر الشر

ً
ل آجلا

، أو  تق يم همان كافٍ للوفاء به إذا كان آج
ً
، التخفيض ولم اتم الوفاء ب انه إذا كان حالا

ً
لا

ة غت  أن اتق م إ  ال هة القلائية المختصة قب  التاري    خ المح د لعق  ال معية العاا
ي هذه الحالة أن تأار 

 
العادية لاتخاذ قرار التخفيض، وياون لل هة القلائية المختصة ف

بالوفاء بال اا أو دتق يم همان كافٍ أو تأجي  عق  اجتماع ال معية العااة غت  العادية 
 بحسب الأحوال. 

ي الفق .3
ي الموع  المنص       وص عليه ف 

 1رز لا يحتج بالتخفيض قِبَ  ال ائا الذي ق م طلبه ف 
ي للوفاء بما لم 

اا هذه المادز إلا إذا اس   توف  اا حّ  اا دانه أو حص     عل الل   مان الكاف 
 يحّ  انه. 

 اا ذات النوع والفئ ة عن   .4
ً
ي  ب اراعاز المس               اواز دي   المس               اهمي   الح االي   أس              هم ا

 تخفيض رأس المال. 
ك ة اا أج   إلغ ا .5 اء ع  د اا أس              هم الش              ر ئه ا، إذا ك ان تخفيض رأس الم ال عا طريل كر

اء  ي كر
كة ف  وجبت دعوز المساهمي   إ  عرض أسهمهم للبةع، وذل  دإبلاغهم درغبة الشر

، أو بالإعلان عا  ي س       المس    اهمي  
الأس    هم بخطابات اس     لة عل عناوينهم الواردز ف 

 ال عوز اا  لال وسائ  التقنية الح اثة. 
ك ة  .6 اءه، وجب إذا  اد ع  د الأس              هم المعروه               ة للبةع عل الع  د ال ذي قررت الش              ر كر

 .تخفيض طلبات البةع دنسبة هذه الزيادز
 لنظام السوق المالية.  .7

ً
كة وفقا اء أسهم الشر  يق ر ثما كر



كة: 17مادة )   ( إدارة الشر

كة ا لس إدارز ااون اا ) -1  ( تسعة أعلاء. 9ي ار الشر

هم  -2  اا المس     اهمي   أو اا غت 
يحل لك  اس     اهم ترش     ةح نفس     ه أو ش     خص آ ر أو أكت 

كة. لعلوية ا لس   إدارز الشر

ي جمةع الأحوال  -3
 
ط ف كة، ويشت  تنتخب ال معية العااة العادية أعلاء ا لس إدارز الشر

 أن ياون أعلاء ا لس الإدارز أشخاصًا اا ذوي الصفة الطبيعية. 

ي تح دها اللوائح.  -4
 تح د طريقة تاويا ا لس الإدارز وفل اللوابط الت 

إعادز انتخاب أعل             اء ا لس ( أرب  ع س             نوات وي و  4ا ز عل             وية ا لس الإدارز ) -5

 الإدارز. 

ي و  لل معية العااة العادية عزل جمةع أعلاء ا لس الإدارز أو بعلهم ولو نص نظام  -6

ي هذه الحالة انتخاب 
 
كة الأساس عل غت  ذل ، وعل ال معية العااة العادية ف الشر

  -بحسب الأحوال  -ا لس إدارز ج ي  أو اا يح  اح  العلو المعزول 
ً
ا وذل  وفق

كات. ولل هة المختصة وهع هوابط عزل أعلاء ا لس الإدارز اا  لأحكام نظام الشر

 قب  ال معية العااة العادية . 

كة : إدارة عشر  السابعة المادة  الشر

 

كة ا لس إدارز اؤلف اا )  ط أن ياونوا أشخاصًا اا ذوي 9أ( اتو  إدارز الشر ( علوا ويشت 

 .العااة العادية للمساهمي   لم ز لا تزي  عا أرب  ع سنواتالصفة الطبيعية تنتخبهم ال معية 

ي ا لس الادارز كالات  انعق  الاجتماع ارب  ع ارات بالسنة دناءا عل ب(
 
 يح د طريقة العم  ف

 الاعلاء
 
 دعوز اوجهها رئ س الم لس لباف

 يح د ا لس الإدارز اكان عق  اجتماعاته وي و  عق ها 
 
وياون اكان إنعقاد ال لسات ف

 . ستخ ام وسائ  التقنية الح اثةبا

 % اا اعلاء ا لس الادارز 50وياون النصاب الصحةح للاجتماع بحلور 

يا  51وياون النصاب القانوت  الصحةح لإتخاذ القرارات بموافقة   % اا الاعلاء الحاض 

 وي و  لأعلاء الم لس التوكي  بحلور ال لسات

و وتاون طريقة تواص  اعلاء ا لس الادارز كالات   ي  الالكت  ت  عا طريل ال سليم بالي  أو التر

ي  المس   أو الرسائ  النصية  أو التر

هم لعلوية   اا المساهمي   أو اا غت 
يحل لك  اساهم ترشةح نفسه أو شخص آ ر أو أكت 

ي تح دها اللوائح 
كة.تح د طريقة تاويا ا لس الإدارز وفل اللوابط الت  ا لس إدارز الشر

نص نظام  عزل جمةع أعلاء ا لس الإدارز أو بعلهم ولو  العادية وي و  لل معية العااة

كة الأساس عل غت   ي هذه الحالة انتخاب ا لس  الشر
ذل ، وعل ال معية العااة العادية ف 

وفل لأحكام نظام وذل  –بحسب  الأحوال -إدارز ج ي  أواا يح  اح  العلو المعزول

كات. ولل هة المختصة وهع هوابط عزل أعلاء ا لس الإدارز اا قب  ال معية العااة  الشر

 العادية

 ( انتهاء عضوية المجلس: 18مادة ) 

ي حال أن 
تنتهي علوية علو ا لس الإدارز بانتهاء ا ز تعةينه أو باستقالة العلو أو وفاته أو ف 

كة أو بانتهاء صلاحية  ا ب ريمة أو  اهعًا للاست واب اما ق  يصر  بسمعة الشر
ً
العلو أصبح ا ان

ي المملكة. ولل معية العااة إنهاء علوية علو 
ا لأي نظام أو تعليمات سارية ف 

ً
علويته وفق

كة ت اه المعزول العلو بحل إ لال ا لس الإدارز وذل  دون  إذا بالتعويض بالمطالبة الشر

ي وقت غت   اقبول غت   لسبب العزل وقع
ل أن الإدارز ا لس ولعلو اناسب أو ف  ط يعت    بشر

ي  ذل  ياون أن
ار،  وقت ف  ال اا أض  تب عل الاعت   كة عما ات   قب  الشر

ً
اناسب وإلا كان اسؤولا

إنهاء علوية اا تغيب اا الأعلاء  –دناءً عل توصية اا الم لس  –وي و  لل معية العااة 

عا حلور ثلاثة اجتماعات اتتالية أو  مسة اجتماعات اتفرقة  لال ا ز علويته دون عذر 

وع يقبله ا لس الإدار   ز. اشر

:  الثامنة المادة  المجلس عضوية إنهاء أو انتهاء عشر

  لها العلو صلاحية بانتهاء أو ا ته بانتهاء الم لس علوية تنتهي  -1
ً
 أو نظام لأي وفقا

ي  سارية تعليمات
 (الإدارز ا لس اا توصية دناء عل) العااة لل معية وي و  المملكة، ف 

 ( مسة) أو اتتالية اجتماعات (ثلاثة) حلور عا الأعلاء اا تغيّب اا علوية إنهاء

وع عذر دون علويته  لال ا ز اتفرقة اجتماعات  الإدارز.  ا لس يقبله اشر



ي المجلس: 19مادة ) 
 
 ( المركز الشاغر ف

اله ولم انتج عا هذا الشغور إ لال  إذا شغر اركز أح  أعلاء ا لس الإدارز  لوفاته أو اعت  

وط اللا اة لصحة انعقاد الم لس بسبب نقص ع د أعلائه عا الح  الأدت  المنصوص  بالشر

ي المركز الشاغر، ع
 
ا ف
ً
كات أو هذا النظام ، كان للم لس أن يعي   علوًا اؤقت ي نظام الشر

 
ل عليه ف

ز والكفاءز، وي ب أن ابلغ بذل  الس   الت اري وهةئة السوق أن  ياون اما تتوافر فةهم الختر

 اا تاري    خ التعةي   وأن يعرض التعةي   
ً
المالية وال هات المختصة الآ رى  لال  مسة عشر اواا

ي أول اجتماع لها ويكم  العلو ال  ي  ا ز سلفه.  
 
 عل ال معية العااة العادية ف

وط اللا اة لانعقاد ا لس الإدارز بسبب نقص ع د أعلائه عا الح   إذا لم تتوافر  الشر

كات أو هذا النظام وجب عل بقية الأعلاء دعوز  ي نظام الشر
 
الأدت  المنصوص عليه ف

 ال معية العااة العادية للانعقاد  لال ستي   اواًا لانتخاب الع د اللا م اا الأعلاء. 

ال أو الإدارة مجلس مدة انتهاء : التاسعة عشر  المادة  العضوية شغور أو أعضائه اعت  

 الانعقاد إ  العادية العااة ال معية ي عو أن دورته ا ز انتهاء قب  الإدارز ا لس عل -1

 الم لس دورز ا ز وانتهت الانتخاب إجراء تعذر وإذا .ج ي ز ل ورز إدارز ا لس لانتخاب

، ي  أعلاؤه يستمر الحا ي
 
 ألا عل ج ي ز، ل ورز إدارز ا لس انتخاب حي    إ  اهماتهم أداء ف

ي  الم ز دورته المنتهية الم لس أعلاء استمرار ا ز تت او 
 التنفيذية اللائحة تح دها الت 

كات لنظام  .الشر

ل إذا -2  إ  العادية العااة ال معية دعوز علةهم وجب الإدارز، ا لس وأعلاء رئ س اعت  

ال يشي ولا ج ي ، إدارز ا لس لانتخاب الانعقاد  ال  ي ، الم لس انتخاب حي    إ  الاعت  

ل الم لس استمرار ا ز تت او  ألا عل   المعت  
َ
ي  الم ز

 لنظام التنفيذية اللائحة تح دها الت 

كات  .الشر

ل أن الإدارز ا لس لعلو ي و  -3  اوجهه ااتوب إبلاغ بموجب الم لس علوية اا يعت  

ل وإذا الم لس، رئ س إ  ي  إ  الإبلاغ اوجه أن وجب الم لس رئ س اعت  
 
 الم لس أعلاء باف

ال ويع  الم لس، ك وأاي    ا الاعت  
ً
ي - نافذ

 
ي  المح د التاري    خ اا  -الحالتي    ف

 
 .الإبلاغ ف

اله أو أعلائه اا أي لوفاز إدارز ا لس أعلاء أح  اركز شغر إذا -4  هذا عا انتج ولم اعت  

وط إ لال الشغور  الح  عا أعلائه ع د نقص بسبب انعقاد الم لس لصحة اللا اة بالشر

، ا( يعي    أن فللم لس الأدت 
ً
ي  )اؤقت

ز فيه تتوافر اا الشاغر المركز ف   نأ عل والكفاية، الختر

كة كانت إذا المالية السوق هةئة وكذل  الت اري، الس   ابلغ بذل  ي  ا رجة الشر
 السوق ف 

(  مسة)  لال المالية، ، تاري    خ اا اواًا عشر  العااة ال معية عل التعةي    وأن يعرض التعةي  

ي  العادية
 .سلفه ا ز المعي    العلو ويكم  لها، اجتماع أول ف 

وط تتوافر لم إذا -5  عا أعلائه ع د نقص بسبب الإدارز ا لس انعقاد لصحة اللا اة الشر

ي  عليه المنصوص الأدت   الح 
كات نظام ف  ي هذا أو الشر

ي  عل وجب النظام، ف 
 الأعلاء باف 

(  لال الانعقاد إ  العادية العااة ال معية دعوز  اا اللا م الع د لانتخاب اواًا )ستي  

 .الأعلاء



 ( صلاحيات مجلس الإدارة: 20مادة ) 

ي 
اع اراعاز الا تصاصات المقررز لل معية العااة، ياون لم لس الإدارز أوسع السلطات ف 

ي دنص  اص 
كة بما يحقل أغراهها وذل  فيما ع ا اا اس ثت  كات أو هذا إدارز الشر ي نظام الشر

 ف 

ي ح ود 
 
ي ا تصاص ال معية العااة. وللم لس ف

 
النظام اا أعمال أو تصرفات ت    ف

ز عم  اعي   أو  ي اباكر
 
 اا أعلائه أو اا الغت  ف

ا تصاصه أن اوك  أو يفوض واح  أو أكت 

ئهم وإعطا أعمال اعةنة أو بعض أو ك  صلاحياته وإلغاء هذا التفويض أو التوكي  كليًا أو جزئيًا 

 .  حل تفويض الغت 

 

ونالمادة   : صلاحيات المجلس  العشر

ي 
اع اراعاز الا تصاصات المقررز لل معية العااة، ياون لم لس الإدارز أوسع السلطات ف 

كة بما يحقل اغراهها وله:   إدارز الشر



اع اراعاز الا تصاصات المقررز لل معية العااة، ياون لم لس الإدارز أوسع السلطات 

كة بما يحقل اغراهها وله:  ي إدارز الشر
 ف 

 

يحق 

 التوكيل

التأكيد 

 السنوي 

  الرئيسية

 

 السجلات التجارية
يحق 

 التوكيل

 شطب

يحق 

 التوكيل

 الفرعية إصدار

يحق 

 التوكيل

التأكيد 

 السنوي 

يحق 

 التوكيل

 شطب

كات يحق التوكيل   ي  توقيع عقود الشر
كات الت  الشر

تدخل فيها 

كة   الشر

يك  كشر

اء الحصص يحق التوكيل  شر

كة يحق التوكيل  تصفية الشر

 بيع الحصص يحق التوكيل

كة  يحق التوكيل ي الشر
 
كة ف تمثيل الشر

 المساهم فيها

 

 

يحق 

 التوكيل

تأسيس  السجلات التجارية إصدار

كات  الشر

كة  باسم الشر
يحق 

 التوكيل

 التأكيد السنوي 

يحق 

 التوكيل

 شطب

ي الوزارة يحق التوكيل 
 
 تسجيلها ف

 تمثيل امام كاتب العدل يحق التوكيل



كة يحق التوكيل  التوقيع على عقد الشر

التوقيع على قرارات  يحق التوكيل

كاء  الشر

الحساباتفتح  يحق التوكيل  البنكية 

 فتح الاعتمادات يحق التوكيل

 الإيداع يحق التوكيل

 السحب يحق التوكيل

 إصدار الشيكات يحق التوكيل

 تحديث الحسابات يحق التوكيل

استخراج كشوف  يحق التوكيل

 الحسابات

 طلب التسهيلات يحق التوكيل

 طلب الضمانات يحق التوكيل

 توقيع عقود القروض يحق التوكيل

 توقيع الأوراق التجارية يحق التوكيل

 توقيع سندات لأمر يحق التوكيل

التقدم بأي طلب أو  يحق التوكيل 

خدمة من الطلبات أو 

الخدمات المندرجة 

تحت اختصاص هيئة 

الاتصالات وتقنية 

 المعلومات

صلاحية التفويض لأي  يحق التوكيل

ا للأنظمة -شخص 
ً
وفق

للتقدم بأي  -ذات العلاقة

من الطلبات أو الخدمات 

المندرجة تحت 

اختصاص هيئة 



الاتصالات وتقنية 

 المعلومات

 

 

تحرير الأوراق التجارية  يحق التوكيل 

ونيا(   )إلكت 

 

توقيع الأوراق التجارية  يحق التوكيل 

ونيا(  )إلكت 

تحرير العقود التنفيذية  يحق التوكيل 

ونيا(   )إالكت 

 

توقيع العقود التنفيذية  يحق التوكيل 

ونيا(  )إالكت 

 

توقيع الضمانات  يحق التوكيل 

ونية   والاعتمادات الالكت 

 

يحق 

 التوكيل

اء   شر

 العقار

 

 

 

 

 

اء وبيع وافراغ  شر

 الممتلكات

 إدارة الأملاك

يحق 

 التوكيل

 بيع

يحق 

 التوكيل

 افراغ

يحق 

 التوكيل

اء   شر

ي 
 الأراض 

يحق 

 التوكيل

 بيع

يحق 

 التوكيل

 افراغ

يحق 

 التوكيل

اء   شر

 الأسهم

يحق 

 التوكيل

 بيع



يحق 

 التوكيل

 رهن الأملاك حق الرهن

يحق 

 التوكيل

 فك الرهن

يحق 

 التوكيل

 القبض

الموافقة والتوقيع على  يحق التوكيل  

 الأوراق التجارية 

تحرير 

الأوراق 

 التجارية 
 انشاء الأوراق التجارية  يحق التوكيل 

 الغاء الأوراق التجارية يحق التوكيل 

 اغلاق الأوراق التجارية  يحق التوكيل 

يحق 

 التوكيل

تغيت  الكيان 

ي 
 القانون 

 

 

الموافقة على قرارات 

كاء  الشر

تعديل عقد 

ي 
كات الت  الشر

تدخل فيها 

كة   الشر

يك  كشر

يحق 

 التوكيل

زيادة أو 

تخفيض رأس 

 المال

يحق 

 التوكيل

قبول التنازل 

عن الحصص 

اء الحصص  وشر

يحق 

 التوكيل

دخول وخروج 

كاء  الشر

 

 

 

يحق 

 التوكيل

التوقيع على 

كاء  قرار الشر

 بالاندماج

يحق 

 التوكيل

التعديل على 

ي 
 
بنود عقد باف

 التأسيس

كة يحق التوكيل   تصفية الشر



كة إلى مؤسسة يحق التوكيل  تحول الشر

يحق 

 التوكيل

سماع الدعاوي 

 والرد عليها

التمثيل أمام المحاكم 

عية  الشر

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 القضاء

يحق 

 التوكيل

 المصالحة

يحق 

 التوكيل

رفض وقبول 

 التحكيم

يحق 

 التوكيل

وقبول رفض 

 الصلح

يحق 

 التوكيل

 الإقرار والانكار

يحق 

 التوكيل

 التنازل

يحق 

 التوكيل

 المرافعة

يحق 

 التوكيل

 المدافعة

يحق 

 التوكيل

 المطالبة

يحق 

 التوكيل

 المخاصمة

 تعيي   المحكمي    يحق التوكيل 

 تعيي   المحامي    يحق التوكيل

أمام كتابات التمثيل  يحق التوكيل 

 العدل



استخدام وتنفيذ كافة  يحق التوكيل

خدمات وزارة العدل 

ونية  الالكت 

تفويض/توكيل الغت  على  يحق التوكيل

تنفيذ خدمات وزارة 

ونية  العدل الالكت 

)التوقيع على اتفاقية عقد  يحق التوكيل

القرض وتعديلاته 

وملحقاته وكافة الوثائق 

التوقيع -ذات العلاقة 

-على اتفاقية المتابعة

التوقيع على اتفاقية 

التوقيع أمام  -المشورة

كاتب العدل فيما يخص 

الرهن الصناعي الخاص 

برهن جميع ممتلكات 

كة -استلام القرض-الشر

طلب -التنازل عن القرض

-الإعفاء من القرض

التوقيع -تسديد القرض

على اتفاقية الاعتماد 

 المستندي(

  

 

التوقيع على الضمان ) يحق التوكيل

 الاعتباري(

)التوقيع على اتفاقية نقل  يحق التوكيل

امات وتعديل عقد  الالت  

 القرض(

)التوقيع على اتفاقية  يحق التوكيل 

كة  ترتيب الديون عن الشر

كاء(  والشر

)إصدار وتعديل وإلغاء  يحق التوكيل

 إعلان التنازل(

خدمات وسطاء الجمع  يحق التوكيل  

والصرف والتسويق 

ها من خدمات  وغت 

خدمات 

المركز 

ي 
الوطت 



ي القطاع غت  
 
الوساطة ف

 الربحي 

لتنمية 

القطاع غت  

 الربحي 
 خدمات التطوع  يحق التوكيل 

خدمات تأسيس وادارة  يحق التوكيل 

 الكيانات غت  الربحية 

خدمات تقديم السلع  يحق التوكيل 

والخدمات للكيانات غت  

 الربحية 

استخدام  يحق التوكيل  

وتنفيذ كافة 

خدمات 

منصة 

 اعتماد 

استخدام  يحق التوكيل 

وتنفيذ كافة 

خدمات 

وزارة الموارد 

ية  البشر

والتنمية 

الإجتماعية 

ونية   الالكت 

اء  يحق التوكيل شر

 المؤسسة

التوقيع على  يحق التوكيل

جميع 

المستندات 

لدى الغرفة 

 التجارية

بيع  يحق التوكيل

 المؤسسة

مراجعة إدارة  يحق التوكيل

 السجلات



استخراج  يحق التوكيل

 السجلات

نقل  يحق التوكيل

السجلات 

 التجارية

إدارة  يحق التوكيل

 السجلات

إلغاء  يحق التوكيل

 السجلات

اف على  يحق التوكيل الإشر

 السجلات

التوكيل يحق فتح  

اك  الاشت 

لدى الغرفة 

 التجارية

اعتماد  يحق التوكيل

التوقيع لدى 

الغرفة 

 التجارية 

إلغاء التوقيع  يحق التوكيل

لدى الغرفة 

 التجارية

دخول  يحق التوكيل

المناقصات 

واستلام 

 الاستمارات

مراجعة  يحق التوكيل

التأمينات 

 الاجتماعية

مراجعة  يحق التوكيل

 مصلحة



الزكاة 

 والدخل

إدارة السجل  يحق التوكيل 

 التجاري

إلغاء السجل  يحق التوكيل

 التجاري

مراجعة  يحق التوكيل 

الدفاع 

ي 
 المدن 

تعديل  يحق التوكيل

 السجلات 

 إضافة نشاط يحق التوكيل

حجز الاسم  يحق التوكيل

 التجاري

تجديد  يحق التوكيل

اك  الاشت 

لدى الغرفة 

 التجارية

تعديل  يحق التوكيل

السجل 

 التجاري

نقل السجل  يحق التوكيل

 التجاري

استخراج  يحق التوكيل

سجل بدل 

تالف أو 

 مفقود

تسجيل  يحق التوكيل 

العلامة 

 التجارية



التنازل عن  يحق التوكيل

العلامة 

 التجارية

التنازل عن  يحق التوكيل

الاسم 

 التجاري

استخراج  يحق التوكيل

اخيص  الت 

اء  يحق التوكيل شر

 القوارب 

استخراج  يحق التوكيل

بدل تالف أو 

مفقود 

لتصاري    ح 

 الصيد 

اد  يحق التوكيل استت 

 قوارب 

الغاء رخص  يحق التوكيل

 قوارب 

تجديد  يحق التوكيل

اخيص  الت 

تعديل  يحق التوكيل

اخيص  الت 

 إضافة نشاط يحق التوكيل

حجز  يحق التوكيل

 الأسماء

إلغاء  يحق التوكيل 

اخيص  الت 

تجديد  يحق التوكيل

اك  الاشت 



بالغرفة 

 التجارية

 فتح الفروع  يحق التوكيل

مراجعة  يحق التوكيل

التأمينات 

 الاجتماعية

مراجعة  يحق التوكيل

الدفاع 

ي 
 المدن 

مراجعة  يحق التوكيل 

مصلحة 

الزكاة 

 والدخل

استخراج  يحق التوكيل

تصري    ح 

 صيد 

استخراج  يحق التوكيل

رخصة 

 قارب 

تجديد  يحق التوكيل

رخصة 

 قارب 

نقل رخصة  يحق التوكيل

 قارب 

 بيع القارب  يحق التوكيل

تجديد  يحق التوكيل

تصري    ح 

 الصيد 

الغاء تصري    ح  يحق التوكيل

 الصيد 



استخراج  يحق التوكيل

بدل تالف أو 

مفقود 

لرخصة 

 القارب 

فتح فرع  يحق التوكيل

خيص  للت 

نقل  يحق التوكيل

خيص  الت 

تأسيس  يحق التوكيل

كة  شر

التوقيع على  يحق التوكيل

عقود 

التأسيس 

وملاحق 

 التعديل

الغاء عقود  يحق التوكيل 

التأسيس 

وملاحق 

 التعديل 

توقيع  يحق التوكيل

قرارات 

كاء  الشر

تعيي    يحق التوكيل

المدراء 

 وعزلهم

تعديل  يحق التوكيل

أغراض 

كة  الشر

تصفية  يحق التوكيل

كة  الشر



تحويل  يحق التوكيل

كة من  الشر

مساهمة إلى 

ذات 

مسؤولية 

 محدودة

تحويل  يحق التوكيل

كة من  الشر

ذات 

مسؤولية 

محدودة إلى 

 مساهمة

تحويل  يحق التوكيل

كة من  الشر

تضامنية إلى 

ذات 

مسؤولية 

 محدودة

زيادة رأس  يحق التوكيل

 المال

خفض رأس  يحق التوكيل

 المال

دخول  يحق التوكيل

وخروج 

كاء  الشر

ي  يحق التوكيل 
 
الدخول ف

كات قائمة  شر

نقل  يحق التوكيل

الحصص 

والأسهم 

 والسندات

تحديد رأس  يحق التوكيل

 المال



استلام  يحق التوكيل

فائض 

 التخصيص

بيع الحصص  يحق التوكيل

والأسهم 

واستلام 

 القيمة

التنازل عن  يحق التوكيل

الحصص 

والأسهم من 

 رأس المال

بيع فرع  يحق التوكيل

كة  الشر

تعديل  يحق التوكيل

جنسية أحد 

ي 
 
كاء ف الشر

 العقد

قبول التنازل  يحق التوكيل

عن الحصص 

والأسهم 

 ورأس المال

اء يحق التوكيل  شر

الحصص 

والأسهم 

 ودفع الثمن

قفل  يحق التوكيل

الحسابات 

لدى البنوك 

كة  باسم الشر

فتح  يحق التوكيل 

الحسابات 

لدى البنوك 



باسم 

كة   الشر

توقيع  يحق التوكيل

 الاتفاقيات

تسجيل  يحق التوكيل

كة  الشر

تسجيل  يحق التوكيل

الوكالات 

والعلامات 

 التجارية

حضور  يحق التوكيل

الجمعيات 

 العامة

فتح الفروع  يحق التوكيل

كة  للشر

فتح الملفات  يحق التوكيل

كة  للشر

التوقيع على  يحق التوكيل

عقود 

التأسيس 

وملاحق 

التعديل لدى  

 كاتب العدل

استخراج  يحق التوكيل

السجلات 

التجارية 

وتجديدها 

كة  للشر

اك  يحق التوكيل الاشت 

بالغرفة 

التجارية 

 وتجديدها 



 

 

مراجعة  يحق التوكيل

الهيئة العامة 

للاستثمار 

والتوقيع 

 أمامها 

مراجعة إدارة  يحق التوكيل

الجودة 

والنوعية 

وهيئة 

المواصفات 

 والمقاييس 

مراجعة  يحق التوكيل

هيئة سوق 

 المال

استخراج  يحق التوكيل

اخيص  الت 

وتجديدها 

كة  للشر

تحويل  يحق التوكيل

المؤسسة إلى 

كة  شر

تحويل فرع  يحق التوكيل

كة إلى  الشر

 مؤسسة 

تحويل فرع  يحق التوكيل

كة إلى  الشر

كة  شر

نشر عقد  يحق التوكيل

التأسيس 

وملاحق 

التعديل 

وملخصاتها 

والأنظمة 

ي 
 
الأساسية ف



الجريدة 

 الرسمية

مراجعة  يحق التوكيل

كات  شر

الاتصالات 

وتأسيس 

الهواتف 

الثابتة أو 

الجوالات 

كة  باسم الشر

دخول  يحق التوكيل

المناقصات 

واستلام 

 الاستمارات

توقيع العقود  يحق التوكيل

الخاصة 

كة مع  بالشر

 الغت  

التنازل عن  يحق التوكيل

العلامات 

التجارية أو 

 إلغائها

تعديل اسم  يحق التوكيل

كة  الشر

استخراج  يحق التوكيل

ات  التأشت 

تحويل  يحق التوكيل

كة إلى  الشر

 مؤسسة

استلام  يحق التوكيل

تعويضات 

ات  التأشت 



تحديث  يحق التوكيل

بيانات 

 العمال

فتح الملفات  يحق التوكيل

الأساسية 

والفرعية 

وتجديدها 

 وإلغاؤها

تصفية  يحق التوكيل

العمالة 

 وإلغاؤها

التبليغ عن  يحق التوكيل 

هروب 

 العمالة

إلغاء بلاغات  يحق التوكيل

الهروب 

 للعمالة

التوكيليحق  نقل  

 الكفالات

 تعديل المهن يحق التوكيل

نقل ملكية  يحق التوكيل

المنشآت 

وتصفيتها 

 وإلغاؤها

مراجعة إدارة  يحق التوكيل

الحاسب 

ي 
 
الآلىي ف

القوى 

 العاملة

مراجعة  يحق التوكيل

قسم 

المكاتب 



الأهلية 

 للاستقدام

استخراج  يحق التوكيل

رخص العمل 

 وتجديدها

التوكيليحق  استلام  

شهادات 

 السعودة

استخراج   يحق التوكيل

كشف 

بيانات 

 )برنت(

إضافة  يحق التوكيل

وحذف 

 السعوديي   

 استقدام يحق التوكيل

 فتح ملف يحق التوكيل

تفعيل  يحق التوكيل

البوابة 

 السعودية

استقدام  يحق التوكيل

العمالة من 

 الخارج

إنهاء  يحق التوكيل

إجراءات 

العمالة لدى 

التأمينات 

 الاجتماعية

الغاء  يحق التوكيل

ات  التأشت 



داد  يحق التوكيل است 

مبالغ 

ات  التأشت 

تعديل  يحق التوكيل

 الجنسيات

استخراج  يحق التوكيل

ات  تأشت 

الزيارات 

 العائلية

استخراج  يحق التوكيل

ات  تأشت 

استقدام 

 العوائل 

مراجعة  يحق التوكيل

 السفارة

تمديد  يحق التوكيل 

ات  تأشت 

الخروج 

 والعودة

تمديد  يحق التوكيل

ات  تأشت 

 الزيارة

استخراج   يحق التوكيل

كشف 

بيانات 

 )برنت(

ة يحق التوكيل  إلغاء التأشت 

داد مبلغ  يحق التوكيل است 

ة  التأشت 

تعديل جهة  يحق التوكيل

 القدوم



استخراج  يحق التوكيل

 الإقامات

التوكيليحق  تجديد  

 الإقامات

عمل خروج  يحق التوكيل

 وعودة

عمل الخروج  يحق التوكيل

ي 
 النهان 

نقل  يحق التوكيل

 الكفالات

استخراج  يحق التوكيل

الإقامات 

بدل مفقود 

 أو تالف

إنهاء  يحق التوكيل

إجراءات 

العمالة 

 المتوفاة

التبليغ عن  يحق التوكيل

 الهروب

إلغاء بلاغات  يحق التوكيل

 الهروب

نقل  يحق التوكيل

المعلومات 

وتحديث 

 البيانات

التسوية  يحق التوكيل

والتنازل عن 

 العمال



مراجعة إدارة  يحق التوكيل

حيل  الت 

 والوافدين

استخراج   يحق التوكيل

كشف 

بيانات 

العمال 

 )برنت(

اسقاط  يحق التوكيل

 العمالة

إدارة أعمالىي  يحق التوكيل

 التجارية

نقل كفالة  يحق التوكيل

العمالة 

 لنفسه

إضافة  يحق التوكيل

 المولود 

إنهاء  يحق التوكيل

إجراءات 

العامل 

 
 
 المتوف

إدارة شؤون  يحق التوكيل

 المنافذ

 

 

استخراج  يحق التوكيل

مشاهد 

 الإعادة 

 إضافة تابعي    يحق التوكيل

إضافة الأبناء  يحق التوكيل

إلى جواز 

 الأب أو الأم



فصل الأبناء  يحق التوكيل

من جواز 

 الأب أو الأم

إلغاء  يحق التوكيل

ات  تأشت 

الخروج 

 والعودة

إلغاء  يحق التوكيل

ات  تأشت 

الخروج 

ي 
 النهان 

استخراج  يحق التوكيل

ات  تأشت 

سفر بدل 

تالف أو 

 مفقود

استخراج  يحق التوكيل

تمديد 

ات  تأشت 

 الزيارة

 تعديل المهن يحق التوكيل

استخراج  يحق التوكيل

تصاري    ح 

 الحج

مراجعة  يحق التوكيل

شؤون 

 الخادمات

ي  يحق التوكيل
 
التسجيل ف

الخدمة 

ونية  الإلكت 

مراجعة وزارة  يحق التوكيل 

الزراعة 

ومديرية 



الزراعة 

 بخصوص 

مراجعة   يحق التوكيل

كتابة العدل 

أو المحكمة 

لقبول 

 إفراغها

التنازل عن  يحق التوكيل 

القرار 

 الزراعي 

نقل القرار  يحق التوكيل 

 الزراعي 

استلام  يحق التوكيل

 الرواتب

استلام  يحق التوكيل

الرواتب 

 التقاعدية

استلام  يحق التوكيل

مكافأة نهاية 

الخدمة 

والتعويض 

 عن الإجازات

تحويل  يحق التوكيل 

 الراتب

استلام  يحق التوكيل

 المكافأة 

استخراج  يحق التوكيل 

تعريف 

 بالراتب

استلام  يحق التوكيل

ي 
 مستحقان 



فتح  يحق التوكيل

الحسابات 

بضوابط 

عية  شر

قفل  يحق التوكيل 

الحسابات 

 وتسويتها

السحب من  يحق التوكيل

 الحسابات

استخراج  يحق التوكيل

بطافات 

 صرف آلىي 

استخراج  يحق التوكيل

البطاقات 

الائتمانية 

المتوافقة مع 

الأحكام 

عية  الشر

استلام  يحق التوكيل 

الحوالات 

 وصرفها

صرف  يحق التوكيل

 الشيكات

إصدار  يحق التوكيل

الشيكات 

 المصدقة

استخراج  يحق التوكيل

دفاتر 

 شيكات

استخراج   يحق التوكيل 

كشف 

 حساب



التحويل من  يحق التوكيل

 الحسابات

طلب  يحق التوكيل

القروض 

البنكية 

المتوافقة مع 

الأحكام 

والضوابط 

عية  الشر

فتح حساب  يحق التوكيل

بضوابط 

عية  شر

ي  يمارسها منفرد
 
الإيداع ف

 الحساب

تجديد  يمارسها منفرد

ي 
 
اك ف الاشت 

صناديق 

 الأمانات

طلب الإعفاء  يحق التوكيل

 من القروض

اض  يحق التوكيل  الاعت 

على 

 الشيكات

تحديث  يحق التوكيل

 البيانات

تنشيط  يحق التوكيل

 الحسابات

استلام  يحق التوكيل

 الشيكات

داد  يحق التوكيل  است 

وحدات 



صناديق 

 الأمانات

 مراجعة يحق التوكيل 

إعادة جدولة  يحق التوكيل 

 الأقساط

طلب نقاط  يحق التوكيل

 البيع

طلب اعتماد  يحق التوكيل

 بنكي 

طلب ضمان  يحق التوكيل

 بنكي 

ي  يحق التوكيل 
 
الاكتتابات ف

كات  الشر

 المساهمة

استلام  يحق التوكيل

شهادات 

 المساهمات

اء الأسهم  يحق التوكيل شر

المتوافقة مع 

الأحكام 

عية  الشر

بيع الأسهم  يحق التوكيل 

المتوافقة مع 

الأحكام 

عية  الشر

استلام قيمة  يحق التوكيل

 الأسهم

استلام  يحق التوكيل

 الأرباح



استلام  يحق التوكيل

 الفائض

فتح  يحق التوكيل 

المحافظ 

الاستثمارية 

بالضوابط 

عية  الشر

وتحرير 

وتعديل 

وإلغاء 

 الأوامر

 الاكتتاب يحق التوكيل

اء أسهم يحق التوكيل  شر

 بيع أسهم يحق التوكيل

داد  يحق التوكيل  است 

وحدات 

الصناديق 

 الاستثمارية

نقل الأسهم  يحق التوكيل

من 

 المحفظة

ي  يحق التوكيل
 
اك ف الاشت 

وحدات 

الصناديق 

الاستثمارية 

المتوافقة مع 

الأحكام 

عية  الشر

إدارة  يحق التوكيل

المحافظ 

 الاستثمارية



استخراج  يحق التوكيل 

إثبات 

 مديونية

تصفية  يحق التوكيل

المحافظ 

 الاستثمارية

 فتح محل يحق التوكيل

استخراج  يحق التوكيل 

الكروت 

 الصحية 

تحويل  يحق التوكيل 

ي 
الأراض 

الزراعية إلى 

 سكنية

مراجعة  يحق التوكيل

الإدارة العامة 

للتخطيط 

ي 
 العمران 

فتح  يحق التوكيل

 المحلات

استخراج  يحق التوكيل

 رخص

تجديد  يحق التوكيل 

 الرخص

 إلغاء الرخص يحق التوكيل

 نقل الرخص يحق التوكيل

استخراج  يحق التوكيل 

فسوحات 

البناء 

ميم  والت 



تخطيط  يحق التوكيل

ي 
 الراض 

استخراج  يحق التوكيل

شهادات 

 إتمام البناء

استخراج  يحق التوكيل

رخص 

 تسوير

استخراج  يحق التوكيل 

 رخص هدم

توقيع عقد  يحق التوكيل

 الإيجار

التنازل عن  يحق التوكيل 

 العقد

عمل مخطط  يحق التوكيل

للأرض 

 المملوكة

 مراجعة أمانة يحق التوكيل

تحويل  يحق التوكيل 

الأرض 

الزراعية إلى 

 سكنية

اف على  يحق التوكيل الإشر

 البناء

توقيع العقود  يحق التوكيل

مع 

مؤسسات 

البناء 

 والمقاولي   

دخول  يحق التوكيل

المناقصات 



واستلام 

 الاستمارات

البيع  يحق التوكيل 

والإفراغ 

ي  للمشت 

اء وقبول  يحق التوكيل الشر

الإفراغ ودفع 

 الثمن

استلام  يحق التوكيل 

 الصكوك

 التأجت   يحق التوكيل

استلام  يحق التوكيل 

 الأجرة

توقيع عقود  يحق التوكيل 

 الأجرة

تجديد عقود  يحق التوكيل

 الأجرة

إلغاء وفسخ  يحق التوكيل

 عقود التأجت  

التوكيليحق   الرهن 

 فك الرهن يحق التوكيل 

التجزئة  يحق التوكيل

 والفرز

تعديل  يحق التوكيل 

الحدود 

والأطوال 

والمساحة 

وأرقام القطع 

والمخططات 

والصكوك 



وتواريخها 

وأسماء 

 الأحياء

 بيع يحق التوكيل

 قبول الرهن يحق التوكيل

تحديث  يحق التوكيل 

الصكوك 

ي 
 
وإدخالها ف

النظام 

 الشامل

بيع النصيب  يحق التوكيل

 من

اء يحق التوكيل  شر

اء  يحق التوكيل شر

 النصيب من

 تأجت   يحق التوكيل 

تعديل اسم  يحق التوكيل

المالك ورقم 

السجل 

ي 
المدن 

 الحفيظة

الهبة  يحق التوكيل 

 والإفراغ

قبول الهبة  يحق التوكيل

 والإفراغ

 التنازل عن يحق التوكيل

ي 
 
النقص ف

 المساحة

دمج  يحق التوكيل

 الصكوك



قبول التنازل  يحق التوكيل

 والإفراغ

استخراج  يحق التوكيل 

مجموعة 

صكوك بدل 

مفقود 

وبياناتها  

 :  كالتالىي

استخراج  يحق التوكيل

مجموعة 

صكوك بدل 

تالف 

وبياناتها  

 :  كالتالىي

البيع  يحق التوكيل

والإفراغ 

 للورثة 

التنازل عن  يحق التوكيل 

 النصيب من

ي  يحق التوكيل
 إثبات المبت 

استخراج  يحق التوكيل

صك بدل 

تالف وذلك 

للعقارات 

 الواقعة

تحويل  يحق التوكيل 

الأرض 

الزراعية إلى 

سكنية أو 

 صناعية

ي  يحق التوكيل
 
الدخول ف

المساهمات 

 العقارية



اء أسهم  يحق التوكيل شر

المساهمات 

 العقارية

التوكيليحق  بيع أسهم  

المساهمات 

 العقارية

التنازل عن  يحق التوكيل

الأرض 

 المؤجرة

تحديث  يحق التوكيل 

الصك 

ي 
 
وإدخاله ف

النظام 

 الشامل

استخراج  يحق التوكيل

صك بدل 

 مفقود

تحويل  يحق التوكيل

ي 
الأراض 

الزراعية إلى 

 سكنية

 بناء الأرض يحق التوكيل

استئجار  يحق التوكيل 

 الأرض

تغيت  الكيان  يحق التوكيل

ي 
القانون 

كة  للشر

تحويل  يحق التوكيل

كة من  الشر

كة توصية  شر

بسيطة إلى 

ذات 



مسؤولية 

 محدودة

قسمة  يحق التوكيل

الأسهم بي   

الورثة ونقلها 

إلى 

 محافظهم

 

ط  تتجاوز أصول بيع عند العامة الجمعية موافقة على الإدارة مجلس حصول ويشت 

ي  )خمسي   قيمتها 
 
 صفقة خلال من البيع سواء تم أصولها مجموع قيمة المائة(من ف

ي  صفقات، عدة أو واحدة
 
ي  الصفقة تعتت   الحالة هذه وف

 نسبة تجاوز إلى تؤدي الت 

ي  خمسي   )
 
ي  الصفقة الأصول هي  قيمة من (المائة ف

 العامة الجمعية موافقة يلزم الت 

ي  تمت صفقة أول تاري    خ من النسبة هذه وتحسب عليها،
( خلال )الاثت   شهرًا عشر

ي  الإدارة ولمجلس .السابقة
 
  يفوض أن اختصاصه حدود ف

 
  عضوا

 
 من أكت   أو واحدا

ي  الغت   من أو اعضائه
 
ة ف  .معينة أعمال أو عمل مباشر

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 



 ( مكافآت أعضاء مجلس الإدارة: 21مادة ) 

ا أو ب ل حلور عا ال لسات أو  .1
ً
ا اعةن

ً
ي و  أن تاون اكافاز أعلاء ا لس الإدارز ابلغ

ي الأرباح، وي و  ال مع دي   اثنتي   أو أكت  اا هذه 
ازايا عةنية أو نسبة اعةنة اا صاف 

المزايا، وتح د ال معية العااة العادية اق ار تل  المكافآت، عل أن اراعى أن تاون 

كة. وتح د اللوائح اللوابط المكافآت عادلة وا حفزز وت ناسب اع أداء العلو وأداء الشر

 اللا اة لتنفيذ هذه الفقرز. 

ي اجتماعها السنوي   العادية العااة ال معية إ  الإدارز ا لس تقرير أن يشتم  ي ب .2
 
ف

ا لس  أو استحل الحصول عليه ك  علو اا أعلاء عليه حص  اا لك  شاا  ديان عل

 ذل  وغت   حلور جلسات وب ل اصروفات وب ل اكافآت اا المالية السنة  لال الإدارز

 أو عاالي    دوصفهم الم لس أعلاء اا قبله ديان عل كذل  يشتم  وأن المزايا، اا

ا وأن يشتم  اس شارات أو إدارية أو فنية أعمال نظت   قبلوه اا أو إداريي   
ً
 ديان عل أيل

ي  ال لسات وع د الم لس جلسات بع د
ها الت   .علو ك  حصر 

ونالحادية المادة  .1  :مكافأة أعضاء المجلس و عشر

ا أو ب ل حلور عا ال لسات أو ازايا عةني .1
ً
ا اعةن

ً
ة تتاون اكافأز ا لس الإدارز اا ابلغ

كات  ي الأرباح عل أن اراعى عن  تح ي  المكافأز أحكام نظام الشر
أو نسبة اا صاف 

 ولوائحه التنفيذية

ي اجتماعها السنوي   العادية العااة ال معية إ  الإدارز ا لس تقرير أن يشتم  ي ب .2
 
ف

 أو استحل الحصول عليه ك  علو اا أعلاء عليه حص  اا لك  شاا  ديان عل

 حلور جلسات وب ل اصروفات وب ل اكافآت اا المالية السنة  لال ا لس الإدارز

 دوصفهم الم لس أعلاء اا قبله ديان عل كذل  يشتم  وأن المزايا، اا ذل  وغت  

 وأن يشتم  اس شارات أو إدارية أو فنية أعمال نظت   قبلوه اا أو إداريي    أو عاالي   

ا
ً
ي  ال لسات وع د الم لس جلسات بع د ديان عل أيل

ها الت   .علو ك  حصر 



 ( صلاحيات الرئيس والنائب والعضو المنتدب وأمي   الش: 22مادة ) 

  رئ سًا للم لس، ويتو  رئ س ا لس الإدارز دعوز يعي   ا لس الإدارز اا دي   أعلائه

الم لس للاجتماع ويرأس اجتماعات الم لس واجتماعات ال معيات العااة 

. ولا ي و  ال مع دي   انصب رئ س ا لس الإدارز وأي انصب تنفيذي  للمساهمي  

كة.   بالشر

  لس ولم لس الإدارز أن يعي   نائب لرئ س ا لس الإدارز وعلو انت ب اا أعلاء ا

 .الإدارز

  ا لما يقرره ا لس الإدارز دناءً عل
ً
ي يحص  علةها ك  انهم، وفق

وتاون المكافأز الت 

كات أو أي  ي ح ود اا نص عليه نظام الشر
 
شيحات. وذل  ف توصية ل نة المكافآت والت 

 .أنظمة أو قرارات أو تعليمات أ رى اكملة له

  هم. ويختص د س ي  ويعي   ا لس الإدارز أاي   ك يختاره اا دي   أعلائه أو اا غت 

احاض  اجتماعات ا لس الإدارز وت ويا القرارات الصادرز عا هذه الاجتماعات 

ي س    اص والاحتفاظ بذل  الس   وتح اثه والقيام بأي اهام اوكلها إليه 
 
وحفظها ف

ا. 
ً
 ا لس الإدارز. وتح د اكافأته لاحق

 نت ب وأاي   الش وعلو ا لس ولا تزي  ا ز علوية رئ س الم لس ونائبه والعلو الم

ي أي 
ي الم لس، وي و  إعادز انتخادهم. وللم لس ف 

الإدارز، عل ا ز علوية ك  انهم ف 

ي التعويض إذا وقع العزل لسبب 
وقت أن يعزلهم أو أيًا انهم دون إ لال بحل اا عزل ف 

ي وقت غت  اناسب
وع أو ف   .غت  اشر

  كة أاام ، وله عل سبي  المثال لا الحصر،وياون لرئ س ا لس الإدارز تمثي  الشر  الغت 

 الصلاحيات التالية: 

كة فيما يخص )العقارات(:  ى واستلام الثما بشي  باسم الشر ي البةع والإفراغ للمشت 
، وذل  ف 

كة والرها وف  الرها وداج الصاوك  اء وقبول الإفراغ ودفع الثما لصالح أغراض الشر الشر

ي النظام الشاا  وتع ي  استلام الصاوك وتح  –والت زئة والفر  
يث الصاوك وإد الها ف 

الح ود والأطوال والمساحة وأرقام القطع والمخططات والصاوك وتواريخها وأسماء الأحياء 

استلام الأجرز بشي   –توقةع عقود الأجرز والاس ئ ار وت  ي هما  –الاس ئ ار والتأجت   –

كة ب كة أو بموجب تحويلات دناية لحساب الشر إلغاء وفسخ عقود التأجت   –البنوكباسم الشر

ي وأصول وامتلكات ال –البةع والإفراغ للورثة  –
. واس ثمار العقارات والأراض  كة إثبات المبت  شر

 . الثادتة والمنقولة، وإدرام وتوقةع كافة أنواع العقود وفسخها وإنهائها وتع يلها وت  ي ها 

كات(:  كات بكافة أنواعها  وفيما يخص )الشر التوقةع عل عقود التأس س  –تأس س الشر

كاء وتعةي   الم راء وعزلهم  كاء  –والاحل التع ي  وتوقةع قرارات الشر أو  –د ول و روج كر

ي تأس سها أو الاستحواذ علةها 
 
كات القائمة ب مةع  –المشاركة ف ي الشر

 
ال  ول أو المشاركة ف

كة  كة تع ي  أغرا -أنواعها باسم الشر تع ي  دنود عقود التأس س أو الاحل التع ي   –ض الشر

اء أو دةع حصص أو أسهم دها أو التنا ل عنها أو  – سواءً دزيادز رأس االها أو  فله أو كر

ونالثانية المادة   صلاحيات الرئيس والنائب والعضو المنتدب وأمي   الش :  و عشر

ي أول اجتماع له اا دي   أعلائه رئ سًا للم لس، وي و  أن يعي   اا دي   
 يعي   ا لس الإدارز ف 

ي أول اجتماع له اا دي   أعلائه نائبًا للرئ س
 . أعلائه علوًا انت بًا ويعي   ا لس الإدارز ف 

 ا .1
ً
هم. يعي   ا لس الإدارز رئ سًا تنفيذيا  ا أعلائه أو اا غت 

 
 

 ويختص رئيس المجلس

السجلات  الرئيسية التأكيد السنوي  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التجارية
 شطب يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الفرعية إصدار يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التأكيد السنوي  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 شطب يمارسها منفرد يحق التوكيل

توقيع عقود  يمارسها منفرد يحق التوكيل  

كات  الشر

ي 
كات الت  الشر

تدخل فيها 

يك كة كشر  الشر
اء الحصص يمارسها منفرد يحق التوكيل  شر

كة يمارسها منفرد يحق التوكيل  تصفية الشر

 بيع الحصص يمارسها منفرد يحق التوكيل

كة  يمارسها منفرد يحق التوكيل تمثيل الشر

ي 
 
كة ف الشر

 المساهم فيها

  إصدار يمارسها منفرد يحق التوكيل

السجلات 

 التجارية

 

تأسيس 

كات باسم  الشر

كة  الشر

 التأكيد السنوي  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 شطب يمارسها منفرد يحق التوكيل

ي  يمارسها منفرد يحق التوكيل 
 
تسجيلها ف

 الوزارة



توقةع العقود  –التوقةع عل عقود التأس س والاحل التع ي  ل ى كاتب الع ل  –تصفةتها 

ي المناق
كة اع الغت  وال  ول ف  كة وجمةع أنواع العقود الخاصة بالشر صات نيابة عا الشر

كة اساهمة عااة أو إ   –والوثائل والمس ن ات الأ رى وتع يلاتها  كة إ  كر تحوي  الشر

كة  –اسؤولية اح ودز  كة إ  كر نشر عق  التأس س والاحل التع ي   –تحوي  فرع الشر

ي ال ري ز الرسمية، الموافقة عل
 
كات تابعة وفروع  والخصاتها والأنظمة الأساسية ف إقااة كر

كات، وتع ي  النظام  ي أي اا الشر
 
اكات والمساهمة ف كة والاشت  واكاتب وتوكيلات للشر

ي 
كات الت  ا عل جمةع الشر

ً
الأساسي لها وح ز الاسم الت اري وينطبل جمةع اا ذكر أعلاه أيل

كة اؤسسة لها أو تاون االكة لها أو اشاركة فةها أو اساهمة دها و  تس ي  العلااة تاون الشر

كات  كة بالشر اك بالغرفة الت ارية وت  ي ه، وحل الاكتتاب باسم الشر الت ارية وفتح الاشت 

اء الأسهم وبيعها لصالح  المساهمة واستلام الفائض بع  التخصيص واستلام الأرباح، وحل كر

كة أو إلغائها أو تصفة كة، ولهم حل فتح وإدارز المحافظ الاس ثمارية باسم الشر تها الشر

ي الأسهم والتحوي  اا الحسابات الاس ثمارية إ  ال ارية 
 
اء ف وإقفالها، وحل البةع والشر

والعاس واستلام قيمة دةع الأسهم وأرباحها، وحل استخراج الس لات الت ارية الرئ سية 

ات إهافية اا حذف أو إهافة أو تع ي  أو  والفرعية والتأشت  عل اا يطرأ علةها اا تغةت 

شطب واستلام أصول الس لات الت ارية، وحل التنا ل عا الس لات الت ارية  تح ي  أو 

اك ل ى الغرفة الت ارية   –الرئ سية أو الفرعية والتنا ل عا الأسماء الت ارية، وفتح الاشت 

اك ل ى الغرفة الت ارية  إلغاء التوقةع  –اعتماد التوقةع ل ى الغرفة الت ارية  –ت  ي  الاشت 

 ارية وحل التوقةع ل ى كافة الغرف الت ارية الصناعية بالمملكة العربية ل ى الغرفة الت

كات والمؤسسات وال هات الحاواية والأفراد  السعودية و ارجها، وحل التفاوض اع الشر

كة عل كافة العقود، وحل حلور ال معيات  واتخاذ القرار والتوقةع نيابة عا الشر

كة أو تفويض اا اراه للحلور  والاجتماعات والمناقشات والتصويت نيابة عا الشر

ي تست عى ذل ، وحل تقرير افتتاح الفروع أو 
ي جمةع الحالات الت 

كة ف  والتصويت باسم الشر

اتهم وفصلهم وعزلهم، تعةي   سارتت  ا لس  إلغائها وتعةي   ا راها وتح ي  رواتبهم وات  

 الإدارز دناء عل توصية اا رئ س الم لس أو نائبه. 

 –المرافعة والم افعة  –المطالبة وإقااة ال عاوى  مطالبات والمحاكم(: وفيما يخص )ال

طلب اليمي   ورده  –الإدراء  –التنا ل  –الصلح  –الإنكار  –الإقرار  –سماع ال عاوى والرد علةها 

الطعا  –الإجابة وال رح والتع ي   –إحلار الشهود والبينات والطعا فةها  –والااتناع عنه 

وير  اراجعة دوائر  –طلب المنع اا السفر ورفعه  –ر الخطوط والأ تام والتواقةع إنكا –بالت  

اء والمحكمي    –طلب التحايم  –طلب الح ز والتنفيذ  –الح ز والتنفيذ   –تعةي   الختر

اء والمحكمي   وردهم واس ب الهم  اا نظام  230طلب تطبةل المادز  –الطعا دتقارير الختر

عية  اض عل الأحكام  –قبول الأحكام ونفةها  –د نفيذ الأحكام  المطالبة –المرافعات الشر الاعت 

طلب رد الاعتبار  –التهم ش عل صاوك الأحكام  –التماس إعادز النظر  –وطلب الاس ئناف 

ي جمةع ال عاوى ل ى جمةع المحاكم  –طلب الشفعة  –
 –إنهاء اا يلزم وحلور ال لسات ف 

ا أو بشي  عادي أو 
ً
كة  استلام المبالغ نق  طلب  –استلام صاوك الأحكام  –اص ق باسم الشر

عية  –طلب الإد ال والت ا    –إحالة ال عوى  ل ى المحاكم  –ل ى جمةع المحاكم الشر

ل ي ل ان فض المنا عات المالية ول ان  –الإدارية )داوان المظالم( ل ى الل ان العمالية 

تمثيل امام   يمارسها منفرد يحق التوكيل

 كاتب العدل

التوقيع على  يمارسها منفرد يحق التوكيل

كة  عقد الشر

التوقيع على  يمارسها منفرد يحق التوكيل

كاء  قرارات الشر

  فتح الحسابات يمارسها منفرد يحق التوكيل

 

 

 

 

 

 البنكية

فتح  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الاعتمادات

منفرديمارسها  يحق التوكيل  الإيداع 

 السحب يمارسها منفرد يحق التوكيل

 إصدار الشيكات يمارسها منفرد يحق التوكيل

تحديث  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الحسابات

استخراج   يمارسها منفرد يحق التوكيل

كشوف 

 الحسابات

طلب  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التسهيلات

منفرديمارسها  يحق التوكيل طلب  

 الضمانات

توقيع عقود  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 القروض

توقيع الأوراق  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التجارية

توقيع سندات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 لأمر



ي انا عات
ل ى اكاتب  –الأوراق المالية  تسوية المنا عات المصرفية ل ى ل ان الفص  ف 

ي انا عات الأوراق الت ارية ول ان حسم المنا عات الت ارية 
ل ى الل ان  –الفص  ف 

ي المنا عات والمخالفات التأاةنية  –ال مركية ول ان الغش الت اري 
 –ل ى ل ان الفص  ف 

الرقابة  ل ى هةئة –طلب نقض الحكم ل ى المحكمة العليا  –ل ى الم لس الأعل للقلاء 

واكاتب العم  وإدارات  –وكتابات الع ل  –ل ى هةئة التحقةل والادعاء العام  –والتحقةل 

القلايا العمالية بمكاتب العم  وال سوية الودية والهةئات الادت ائية والعليا العمالية ول ان 

فة القلايا الزكاز وال    وأي ل ان أ رى أيًا كان نوعها وأي جهة حاواية كانت، وحل إنهاء كا

كة أو  ي تقام اا قب  الشر
كة أو ه ها ل اهم، واتابعة كافة القلايا الت  المقااة اا قب  الشر

.  –ه ها   وتوكي  المحااي   والوكلاء وتعةي   المحكمي  

ي استخراج الاقااات  وفيما يخص )الجوازات(: 
 
استخراج الاقااات ب ل  –ت  ي  الاقااات  –ف

ي  –ز عم   روج وعود –افقود أو تالف 
نق   –نق  الكفالات  –عم  الخروج النهات 

التبلةغ عا  –ال سوية والتنا ل عا العمال  –تع ي  المها  –المعلواات وتح يث البيانات 

استخراج كشف ديانات  –إنهاء إجراءات العمالة المتوفاز  –إلغاء بلاغات الهروب  –الهروب 

حي  والواف اا اراجعة إدارز ال –إسقاط العمالة  –العمال )درنت(   –إدارز شؤون المنافذ  –ت 

ونية.  –اراجعة شؤون الخاداات  ي الخ اة الالكت 
 
 ال س ي  ف

ات  وفيما يخص )مكتب العمل والعمال(:  ي استخراج التأشت 
ات  –ف  استلام  –إلغاء التأشت 

ات  تصفية  –تح يث ديانات العمال  –تع ي  المها  –نق  الكفالات  –تعويلات التأشت 

استخراج  –إلغاء بلاغات الهروب للعمالة  –التبلةغ عا هروب العمالة  –ة وإلغاؤها العمال

اراجعة إدارز  –إنهاء إجراءات العمالة ل ى التأاةنات الاجتماعية  –ر ص العم  وت  ي ها 

ي القوى العاالة لإسقاط العمالة ولإهافة العمالة 
فتح الملفات الرئ سية  –الحاسب الآ ي ف 

 –استلام شهادات السعودز  –إهافة وحذف السعوداي    – ي ها وإلغائها والفرعية وت 

 . ي
قية للمستوى الثات   الت 

فتح الحسابات باسم  –اراجعة جمةع البنوك والمصارف  وفيما يخص )البنوك والمصارف(: 

عية  كة بلوابط كر  –التحوي  اا الحسابات  –الإي اع  –السحب اا الحسابات  –الشر

استخراج كشف  –اف آ ي واستلااها واستلام الأرقام الشية وإد الها استخراج بطاقات ض 

إص ار الشيكات المص قة وتوقيعها  –استخراج دفاتر شيكات واستلااها وتحريرها  –حساب 

 –التوقةع عل العقود والنماذج  –طلب اعتماد دنكي  –طلب الإعفاء اا القروض  –واستلااها 

طلب  –قف  الحسابات وتسويتها  –م اللمان وتس يله التوقةع واستلا  –طلب همان دنكي 

اض عل الشيكات  –تنشيط الحسابات  –ضف الشيكات  –نقاط البةع  استلام  –الاعت 

استخراج إثبات ا اونية، فتح  –إدارز المحافظ الاس ثمارية  –تح يث البيانات  –الشيكات 

قروض اا صنادال واؤسسات وإدارز وتشغي  وإقفال الحسابات البناية والحصول عل ال

التموي  الحاومي وكافة البنوك والمؤسسات المالية وطلبها والتوقةع عل عقودها 

ي تت او  ا تها ثلاث سنوات 
وال سهيلات الائتمانية اهما كانت قيمتها أو ا تها وحت  تل  الت 

كات  أو اا صنادال التموي  الحاواية والبنوك الت ارية والمؤسسات المالية وأية كر

ي تق اره 
 
، إذا رأى ا لس الإدارز ف اؤسسات ائتمانية، وإص ار  طابات اللمان لصالح الغت 

كة، وتحرير سن ات الأار والأوراق المت اولة الأ رى،  أن تل  اللمانات تخ م اصلحة الشر

التقدم بأي  يمارسها منفرد يحق التوكيل

طلب أو خدمة 

من الطلبات أو 

الخدمات 

المندرجة 

تحت 

اختصاص هيئة 

الاتصالات 

وتقنية 

 المعلومات

صلاحية  يمارسها منفرد يحق التوكيل

التفويض لأي 

ا -شخص 
ً
وفق

للأنظمة ذات 

للتقدم  -العلاقة

بأي من 

الطلبات أو 

الخدمات 

المندرجة 

تحت 

اختصاص هيئة 

الاتصالات 

وتقنية 

 المعلومات

تحرير الأوراق  يمارسها منفرد يحق التوكيل 

التجارية 

ونيا(   )إلكت 

توقيع الأوراق  يمارسها منفرد يحق التوكيل

التجارية 

ونيا(  )إلكت 

تحرير العقود  يمارسها منفرد يحق التوكيل

التنفيذية 

ونيا(  )إلكت 

توقيع العقود  يمارسها منفرد يحق التوكيل

التنفيذية 

ونيا(  )إلكت 

 



كات  ي جمةع أنواع التعاالات البناية والاتفاقيات. تق يم ال عم الما ي لأي اا الشر
وال  ول ف 

ي 
كات الفرعية أو الشقيقة وهمان ال سهيلات الائتمانية الت  كة أو لأي اا الشر  تشارك فةها الشر

كات الفرعية أو  كة أو أي اا الشر ي تشارك فةها الشر
كات الت  ي تحص  علةها أي اا الشر

الت 

كات دتق يم دعم اا ي دنسب  الشقيقة
ي هذه الشر

 
كاء الآ ريا ف يطة أن يقوم الشر كر

ي هذه 
 
كات. اساهماتهم ف  الشر

 –ت  ي  الر ص  –استخراج ر ص  –فتح المحلات  وفيما يخص )الأمانات والبلديات(: 

ايم  –نق  الر ص  –إلغاء الر ص   –استخراج ر ص تسوير  –استخراج فسوحات البناء والت 

د ول  –استخراج الكروت الصحية  –استخراج شهادات إتمام البناء  –استخراج ر ص ه م 

اف عل البناء  –اراجعة الأاانات  –الاستمارات  المناقصات واستلام ع توقةع العقود ا –الإكر

 .  اؤسسات البناء والمقاولي  

اخيص الصناعية(:  ا يص  وفيما يخص )الت  ا يص  –استخراج الت  تع ي   –ت  ي  الت 

ا يص  ا يص.  –ح ز الأسماء  –إهافة نشاط  –الت   إلغاء الت 

اراجعة ال وائر والهةئات فيما يخص التعويض  وفيما يخص )التعويضات والمساعدات(: 

كة واستلام التثمي   الخاص بذل .   واستلام التعويلات الخاصة بالشر

كات الخدمات(:  ا اراجعة كافة الو ارات وفروعه وفيما يخص )الوزارات والجهات الأمنية وشر

 اراجعة و ارز–اراجعة و ارز الخارجية –اراجعة و ارز ال ا لية  –اراجعة ال اوان الملكي  –

 اراجعة و ارز الشؤون –اراجعة و ارز الشؤون الاجتماعية –اراجعة و ارز المالية  –الت ارز 

وز المع –اراجعة و ارز الكهرباء والمياه  –البل ية والقروية  ول والت   نية اراجعة و ارز البت 

 –علواات اراجعة و ارز الاتصالات وتقنية الم –اراجعة و ارز الحج  –لاستخراج ر صة 

 –اراجعة هةئة التحقةل والادعاء العام –واراجعة الإاارز وشعبة تنفيذ الأحكام الحقوقية 

طة  اراجعة  –اراجعة المباحث الإدارية  –اراجعة المباحث العااة  –اراجعة اراكز الشر

واراجعة التأاةنات  –اراجعة الم ارية العااة لمكافحة المخ رات  –المباحث ال نائية 

ي وفروعه الاجتم
اعية وفروعها واراجعة اصلحة الزكاز وال    وفروعها واراجعة ال فاع الم ت 

كة الكهرباء وطلب إد ال الع ادات ونقلها وتقويتها وفصلها والكشف عا  – واراجعة كر

كة المياه وطلب إد ال الع ادات  اض عل الفواتت  والغرااات، واراجعة كر الع ادات والاعت 

اض عل الفواتت  والغرااات وطلب إيصال ونقلها وفصلها والك شف عا الع ادات والاعت 

 .  الصرف الصحي

ا يص ال مركية  وفيما يخص )مصلحة الجمارك(:  نق  وإلغاء  –إص ار وت  ي  الت 

ا يص ال مركية وفتح الفروع لها  دفع الرسوم  –تخليص البلائع والمعاانة والكشف  –الت 

تع ي  أو استخراج ب ل المفقود للبطاقات  –ية واستلام الفسوحات والبطاقات ال مرك

ا يص  –ال مركية  اف عل الت   .اراجعة المحاجر الطبية –الإدارز والإكر

اء السيارات وفيما يخص )السيارات(:  ي دةع وكر
ا  –وذل  ف 

ً
نق  الملكيات واستلام الثما نق 

كة  كة ودفع الثما بشي  باسم الشر اد السيا –أو بشي  باسم الشر اء  –رات استت  دةع وكر

كة  –المع ات الثقيلة  ا أو بشي  باسم الشر
ً
 –نق  الملكيات استلام الثما ودفع الثما نق 

اراجعة و ارز النق  لاستخراج  –اراجعة ال مارك وجمركة السيارات وإص ار لوحات ست  

ع اراجعة المرور بشأن الحادث الواق –استلام السيارز المح و ز  –كروت تشغي  السيارات 

توقيع  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الضمانات 

والاعتمادات 

ونية   الإلكت 

 

اء يمارسها منفرد يحق التوكيل اء وبيع  العقار شر شر

وافراغ 

 الممتلكات

 إدارة الأملاك

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بيع يمارسها منفرد يحق التوكيل

 افراغ يمارسها منفرد يحق التوكيل

اء يمارسها منفرد يحق التوكيل ي  شر
 الأراض 

 بيع يمارسها منفرد يحق التوكيل

 افراغ يمارسها منفرد يحق التوكيل 

اء يمارسها منفرد يحق التوكيل  الأسهم شر

 بيع يمارسها منفرد يحق التوكيل

 رهن الأملاك حق الرهن يمارسها منفرد يحق التوكيل

 فك الرهن يمارسها منفرد يحق التوكيل

 القبض يمارسها منفرد يحق التوكيل

الموافقة  يمارسها منفرد يحق التوكيل 

والتوقيع على 

الأوراق 

 التجارية 

تحرير الأوراق 

 التجارية 

الاوراق  ءانشا يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التجارية 

الغاء الأوراق  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التجارية 

اغلاق الأوراق  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التجارية 



كة  اء سيارز اا  ارج المملكة العربية السعودية وتس ي  الملكية  –عل سيارات الشر كر

كة واستلام اس ن ات الملكية وإنهاء إجراءات شحنها إ  المملكة العربية  باسم الشر

 السعودية. 

إص ار ر صة ست  ب ل تالف أو  –إص ار ر صة ست   وفيما يخص )الإدارة العامة للمرور(: 

 –نق  لوحات السيارز  –ت  ي  لوحات  –إص ار لوحات  –  ي  ر صة ست  ت –افقود 

اء لوحة سيارز اا المرور  –استخراج تصري    ح إصلاح للسيارز  –إسقاط لوحات السيارز   –كر

 إلغاء –عم  بلاغ كقة  –إص ار تفويض قيادز للسيارز  –تغةت  لون السيارز  –تص ار السيارز 

اض وال س –بلاغ كقة  ي المخالفات الاعت 
 
 استخراج كشف ديانات )درنت(.  –وية والفص  ف

كات الاتصالات(:  كات الاتصالات  وفيما يخص )شر ي اراجعة جمةع كر
 
طلب جمةع  –وذل  ف

كات الاتصالات  طلب تأس س الهواتف الثادتة ونقلها وإلغائها  –الخ اات المق اة اا كر

كات الأ رى(.  جا، والشر ، اتصالات،  يا، فت   )اوبايلي

يد(:  ي   وفيما يخص )الت  ي طلب صن وق التر
 
ي   –ف ي –استلام افتاح صن وق التر   استلام التر

ي الصن وق  –استخراج بطاقة تفويض للصن وق  –المس   
 
اك ف  –ت  ي  أو إلغاء الاشت 

ي ية.  ي ال فاتر التر
 
 ضف المبالغ المودعة ف

  اعي   أو أعمال اعةنة تفويض أو توكي  أي علو أو أعلاء أو طرف آ ر بالقيام بعم  

بكاا  الصلاحيات المذكورز أعلاه أو جزء انها وله حل إلغاء ذل  التفويض جزئيًا أو  

 .
ً
 كاالا

  والاستلام وال سليم واراجعة جمةع ال هات ذات العلاقة وإنهاء جمةع الإجراءات

 .اللا اة والتوقةع فيما اتطلب ذل 

  غيابه.  عن  الم لس رئ س اح  الإدارز ا لس رئ س نائب ويح 

  :كما يختص العلو المنت ب بالصلاحيات التالية 

كة فيما يخص )العقارات(:  ى واستلام الثما بشي  باسم الشر ي البةع والإفراغ للمشت 
، وذل  ف 

كة والرها وف  الرها وداج الصاوك  اء وقبول الإفراغ ودفع الثما لصالح أغراض الشر الشر

ي النظام الشاا  وتع ي  استلام الصاو  –والت زئة والفر  
ك وتح يث الصاوك وإد الها ف 

الح ود والأطوال والمساحة وأرقام القطع والمخططات والصاوك وتواريخها وأسماء الأحياء 

استلام الأجرز بشي   –توقةع عقود الأجرز والاس ئ ار وت  ي هما  –الاس ئ ار والتأجت   –

كة أو بموجب تحويلات دناية لحساب ال كة بالبنوكباسم الشر إلغاء وفسخ عقود التأجت   –شر

ي وأصول وامتلكات ال –البةع والإفراغ للورثة  –
. واس ثمار العقارات والأراض  كة إثبات المبت  شر

 . الثادتة والمنقولة، وإدرام وتوقةع كافة أنواع العقود وفسخها وإنهائها وتع يلها وت  ي ها 

كات(:  كات بكافة أن وفيما يخص )الشر التوقةع عل عقود التأس س  –واعها تأس س الشر

كاء وتعةي   الم راء وعزلهم  كاء  –والاحل التع ي  وتوقةع قرارات الشر أو  –د ول و روج كر

ي تأس سها أو الاستحواذ علةها 
 
كات القائمة ب مةع  –المشاركة ف ي الشر

 
ال  ول أو المشاركة ف

كة  كة  -أنواعها باسم الشر قود التأس س أو الاحل التع ي  تع ي  دنود ع –تع ي  أغراض الشر

اء أو دةع حصص أو أسهم دها أو التنا ل عنها أو  – سواءً دزيادز رأس االها أو  فله أو كر

التوكيليحق  تغيت  الكيان  يمارسها منفرد 

ي 
 القانون 

 

 

 

الموافقة على 

كاء  قرارات الشر

 

 

 

 

 

تعديل عقد 

ي 
كات الت  الشر

تدخل فيها 

يك كة كشر  الشر

زيادة أو تخفيض  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 رأس المال

قبول التنازل عن  يمارسها منفرد يحق التوكيل

اء  الحصص وشر

 الحصص

دخول وخروج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

كاء  الشر

التوقيع على قرار  يمارسها منفرد يحق التوكيل

كاء بالاندماج  الشر

ي  يمارسها منفرد يحق التوكيل
 
التعديل على باف

بنود عقد 

 التأسيس

كة يمارسها منفرد يحق التوكيل   تصفية الشر

كة  يمارسها منفرد يحق التوكيل تحول الشر

 إلى مؤسسة

سماع الدعاوي  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 والرد عليها

التمثيل أمام 

المحاكم 

عية  الشر

 القضاء

 المصالحة يمارسها منفرد يحق التوكيل

رفض وقبول  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التحكيم

رفض وقبول  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الصلح

والانكارالإقرار  يمارسها منفرد يحق التوكيل  

 التنازل يمارسها منفرد يحق التوكيل

 المرافعة يمارسها منفرد يحق التوكيل



توقةع العقود  –التوقةع عل عقود التأس س والاحل التع ي  ل ى كاتب الع ل  –تصفةتها 

كة وجم ي المناقصات نيابة عا الشر
كة اع الغت  وال  ول ف  ةع أنواع العقود الخاصة بالشر

كة اساهمة عااة أو إ   –والوثائل والمس ن ات الأ رى وتع يلاتها  كة إ  كر تحوي  الشر

كة  –اسؤولية اح ودز  كة إ  كر نشر عق  التأس س والاحل التع ي   –تحوي  فرع الشر

كات تابعة وفرو  ي ال ري ز الرسمية، الموافقة عل إقااة كر
 
ع والخصاتها والأنظمة الأساسية ف

كات، وتع ي  النظام  ي أي اا الشر
 
اكات والمساهمة ف كة والاشت  واكاتب وتوكيلات للشر

ي 
كات الت  ا عل جمةع الشر

ً
الأساسي لها وح ز الاسم الت اري وينطبل جمةع اا ذكر أعلاه أيل

كة اؤسسة لها أو تاون االكة لها أو اشاركة فةها أو اساهمة دها وتس ي  العلااة  تاون الشر

كات الت ارية  كة بالشر اك بالغرفة الت ارية وت  ي ه، وحل الاكتتاب باسم الشر وفتح الاشت 

اء الأسهم وبيعها لصالح  المساهمة واستلام الفائض بع  التخصيص واستلام الأرباح، وحل كر

كة أو إلغائها أو تصفةتها  كة، ولهم حل فتح وإدارز المحافظ الاس ثمارية باسم الشر الشر

ي الأسهم والتحوي  اا الحسابات الاس ثمارية إ  ال ارية  وإقفالها، وحل البةع
 
اء ف والشر

والعاس واستلام قيمة دةع الأسهم وأرباحها، وحل استخراج الس لات الت ارية الرئ سية 

ات إهافية اا حذف أو إهافة أو تع ي  أو  والفرعية والتأشت  عل اا يطرأ علةها اا تغةت 

ت الت ارية، وحل التنا ل عا الس لات الت ارية تح ي  أو شطب واستلام أصول الس لا 

اك ل ى الغرفة الت ارية   –الرئ سية أو الفرعية والتنا ل عا الأسماء الت ارية، وفتح الاشت 

اك ل ى الغرفة الت ارية  إلغاء التوقةع  –اعتماد التوقةع ل ى الغرفة الت ارية  –ت  ي  الاشت 

افة الغرف الت ارية الصناعية بالمملكة العربية ل ى الغرفة الت ارية وحل التوقةع ل ى ك

كات والمؤسسات وال هات الحاواية والأفراد  السعودية و ارجها، وحل التفاوض اع الشر

كة عل كافة العقود، وحل حلور ال معيات  واتخاذ القرار والتوقةع نيابة عا الشر

كة أو تفويض اا  اراه للحلور والاجتماعات والمناقشات والتصويت نيابة عا الشر

ي تست عى ذل ، وحل تقرير افتتاح الفروع أو 
ي جمةع الحالات الت 

كة ف  والتصويت باسم الشر

اتهم وفصلهم وعزلهم، تعةي   سارتت  ا لس  إلغائها وتعةي   ا راها وتح ي  رواتبهم وات  

 الإدارز دناء عل توصية اا رئ س الم لس أو نائبه. 

ي استخراج الا وفيما يخص )الجوازات(: 
استخراج الاقااات ب ل  –ت  ي  الاقااات  –قااات ف 

ي  –عم   روج وعودز  –افقود أو تالف 
نق   –نق  الكفالات  –عم  الخروج النهات 

التبلةغ عا  –ال سوية والتنا ل عا العمال  –تع ي  المها  –المعلواات وتح يث البيانات 

استخراج كشف ديانات  –متوفاز إنهاء إجراءات العمالة ال –إلغاء بلاغات الهروب  –الهروب 

حي  والواف اا  –إسقاط العمالة  –العمال )درنت(   –إدارز شؤون المنافذ  –اراجعة إدارز الت 

ونية.  –اراجعة شؤون الخاداات  ي الخ اة الالكت 
 ال س ي  ف 

ات  وفيما يخص )مكتب العمل والعمال(:  ي استخراج التأشت 
ات  –ف  استلام  –إلغاء التأشت 

ات تعويلات  تصفية  –تح يث ديانات العمال  –تع ي  المها  –نق  الكفالات  –التأشت 

استخراج  –إلغاء بلاغات الهروب للعمالة  –التبلةغ عا هروب العمالة  –العمالة وإلغاؤها 

اراجعة إدارز  –إنهاء إجراءات العمالة ل ي التأاةنات الاجتماعية  –ر ص العم  وت  ي ها 

ي القوى
فتح الملفات الرئ سية  –العاالة لإسقاط العمالة ولإهافة العمالة  الحاسب الآ ي ف 

 المدافعة يمارسها منفرد يحق التوكيل

 المطالبة يمارسها منفرد يحق التوكيل

 المخاصمة يمارسها منفرد يحق التوكيل

 

 

تعيي    يمارسها منفرد يحق التوكيل

 المحكمي   

التوكيليحق   تعيي   المحامي    يمارسها منفرد 

التمثيل أمام   يمارسها منفرد يحق التوكيل

 كتابات العدل

استخدام  يمارسها منفرد يحق التوكيل

وتنفيذ كافة 

خدمات وزارة 

العدل 

ونية  الالكت 

تفويض/توكيل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الغت  على تنفيذ 

خدمات وزارة 

العدل 

ونية  الالكت 

)التوقيع على  يمارسها منفرد  يحق التوكيل

اتفاقية عقد 

القرض 

وتعديلاته 

وملحقاته وكافة 

الوثائق ذات 

-العلاقة 

التوقيع على 

اتفاقية 

-المتابعة

التوقيع على 

اتفاقية 

-المشورة

التوقيع أمام  

كاتب العدل 

فيما يخص 



 –استلام شهادات السعودز  –إهافة وحذف السعوداي    –والفرعية وت  ي ها وإلغائها 

 . ي
قية للمستوى الثات   الت 

فتح الحسابات باسم  –اراجعة جمةع البنوك والمصارف  وفيما يخص )البنوك والمصارف(: 

كة بلوابط كر   –التحوي  اا الحسابات  –الإي اع  –السحب اا الحسابات  –عية الشر

استخراج كشف  –استخراج بطاقات ضاف آ ي واستلااها واستلام الأرقام الشية وإد الها 

إص ار الشيكات المص قة وتوقيعها  –استخراج دفاتر شيكات واستلااها وتحريرها  –حساب 

 –التوقةع عل العقود والنماذج  –ب اعتماد دنكي طل –طلب الإعفاء اا القروض  –واستلااها 

طلب  –قف  الحسابات وتسويتها  –التوقةع واستلام اللمان وتس يله  –طلب همان دنكي 

اض عل الشيكات  –تنشيط الحسابات  –ضف الشيكات  –نقاط البةع  استلام  –الاعت 

راج إثبات ا اونية، فتح استخ –إدارز المحافظ الاس ثمارية  –تح يث البيانات  –الشيكات 

وإدارز وتشغي  وإقفال الحسابات البناية والحصول عل القروض اا صنادال واؤسسات 

التموي  الحاومي وكافة البنوك والمؤسسات المالية وطلبها والتوقةع عل عقودها 

ي تت او  ا تها ثلاث سنوا
ت وال سهيلات الائتمانية اهما كانت قيمتها أو ا تها وحت  تل  الت 

كات أو  اا صنادال التموي  الحاواية والبنوك الت ارية والمؤسسات المالية وأية كر

ي تق اره 
 
، إذا رأى ا لس الإدارز ف اؤسسات ائتمانية، وإص ار  طابات اللمان لصالح الغت 

كة، وتحرير سن ات الأار والأوراق المت اولة الأ رى،  أن تل  اللمانات تخ م اصلحة الشر

ي جمةع
ك وال  ول ف  ات أنواع التعاالات البناية والاتفاقيات. تق يم ال عم الما ي لأي اا الشر

كات الفرعية أو الشقيقة وهمان ال سهيلات الائتمان كة أو لأي اا الشر ي تشارك فةها الشر
ية الت 

كات الفرعية أو  كة أو أي اا الشر ي تشارك فةها الشر
كات الت  ي تحص  علةها أي اا الشر

الت 

يطة أن الشقيقة كات دتق يم دعم اا ي دنسب  كر
ي هذه الشر

كاء الآ ريا ف  يقوم الشر

كات.  ي هذه الشر
 اساهماتهم ف 

 –ت  ي  الر ص  –استخراج ر ص  –فتح المحلات  وفيما يخص )الأمانات والبلديات(: 

ايم  –نق  الر ص  –إلغاء الر ص   –استخراج ر ص تسوير  –استخراج فسوحات البناء والت 

د ول  –استخراج الكروت الصحية  –ستخراج شهادات إتمام البناء ا –استخراج ر ص ه م 

اف عل البناء  –اراجعة الأاانات  –المناقصات واستلام الاستمارات  ع توقةع العقود ا –الإكر

 .  اؤسسات البناء والمقاولي  

اخيص الصناعية(:  ا يص  وفيما يخص )الت  ا يص  –استخراج الت  تع ي   –ت  ي  الت 

ا يص  ا يص.  –ح ز الأسماء  –افة نشاط إه –الت   إلغاء الت 

اراجعة ال وائر والهةئات فيما يخص التعويض  وفيما يخص )التعويضات والمساعدات(: 

كة واستلام التثمي   الخاص بذل .   واستلام التعويلات الخاصة بالشر

كات الخدمات(:  ها اراجعة كافة الو ارات وفروع وفيما يخص )الوزارات والجهات الأمنية وشر

اراجعة و ارز –اراجعة و ارز الخارجية –اراجعة و ارز ال ا لية  –اراجعة ال اوان الملكي  –

اراجعة و ارز الشؤون  –اراجعة و ارز الشؤون الاجتماعية –اراجعة و ارز المالية  –الت ارز 

وز الم –اراجعة و ارز الكهرباء والمياه  –البل ية والقروية  ول والت  ع نية اراجعة و ارز البت 

 –اراجعة و ارز الاتصالات وتقنية المعلواات  –اراجعة و ارز الحج  –لاستخراج ر صة 

 –اراجعة هةئة التحقةل والادعاء العام –واراجعة الإاارز وشعبة تنفيذ الأحكام الحقوقية 

الرهن الصناعي 

الخاص برهن 

جميع ممتلكات 

كة تلام اس-الشر

التنازل -القرض

-عن القرض

طلب الإعفاء 

-من القرض

-تسديد القرض

التوقيع على 

اتفاقية 

الاعتماد 

 المستندي(

)التوقيع على  يمارسها منفرد يحق التوكيل 

الضمان 

 الاعتباري(

)التوقيع على  يمارسها منفرد يحق التوكيل

اتفاقية نقل 

امات  الالت  

وتعديل عقد 

 القرض(

التوكيليحق  )التوقيع على  يمارسها منفرد 

اتفاقية ترتيب 

الديون عن 

كة  الشر

كاء(  والشر

)إصدار وتعديل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

وإلغاء إعلان 

 التنازل(

خدمات  يمارسها منفرد يحق التوكيل 

وسطاء الجمع 

والصرف 

والتسويق 

ها من  وغت 

خدمات 

ي 
 
الوساطة ف

خدمات المركز 

ي لتنمية 
الوطت 

القطاع غت  

 الربحي 



طة  اراجعة  –اراجعة المباحث الإدارية  –اراجعة المباحث العااة  –اراجعة اراكز الشر

واراجعة التأاةنات  –اراجعة الم ارية العااة لمكافحة المخ رات  – نائية المباحث ال

ي وفروعه 
الاجتماعية وفروعها واراجعة اصلحة الزكاز وال    وفروعها واراجعة ال فاع الم ت 

كة الكهرباء وطلب إد ال الع ادات ونقلها وتقويتها وفصلها والكشف عا  – واراجعة كر

اض عل الف كة المياه وطلب إد ال الع ادات الع ادات والاعت  واتت  والغرااات، واراجعة كر

اض عل الفواتت  والغرااات وطلب إيصال  ونقلها وفصلها والكشف عا الع ادات والاعت 

 .  الصرف الصحي

ا يص ال مركية  وفيما يخص )مصلحة الجمارك(:  نق  وإلغاء  –إص ار وت  ي  الت 

ا يص ال مركية وفتح الفروع لها  دفع الرسوم  –ليص البلائع والمعاانة والكشف تخ –الت 

تع ي  أو استخراج ب ل المفقود للبطاقات  –واستلام الفسوحات والبطاقات ال مركية 

ا يص  –ال مركية  اف عل الت   .اراجعة المحاجر الطبية –الإدارز والإكر

اء السيارات وفيما يخص )السيارات(:  ي دةع وكر
 
الثما نق ا نق  الملكيات واستلام  –وذل  ف

كة  كة ودفع الثما بشي  باسم الشر اد السيارات  –أو بشي  باسم الشر اء  –استت  دةع وكر

كة  –المع ات الثقيلة  ا أو بشي  باسم الشر
ً
 –نق  الملكيات استلام الثما ودفع الثما نق 

اراجعة و ارز النق  لاستخراج   –اراجعة ال مارك وجمركة السيارات وإص ار لوحات ست  

اراجعة المرور بشأن الحادث الواقع  –استلام السيارز المح و ز  –تشغي  السيارات كروت 

كة  اء سيارز اا  ارج المملكة العربية السعودية وتس ي  الملكية  –عل سيارات الشر كر

كة واستلام اس ن ات الملكية وإنهاء إجراءات شحنها إ  المملكة العربية  باسم الشر

 السعودية. 

إص ار ر صة ست  ب ل تالف أو  –إص ار ر صة ست   دارة العامة للمرور(: وفيما يخص )الإ 

 –نق  لوحات السيارز  –ت  ي  لوحات  –إص ار لوحات  –ت  ي  ر صة ست   –افقود 

اء لوحة سيارز اا المرور  –استخراج تصري    ح إصلاح للسيارز  –إسقاط لوحات السيارز   –كر

 إلغاء –عم  بلاغ كقة  – ار تفويض قيادز للسيارز إص –تغةت  لون السيارز  –تص ار السيارز 

ي المخالفات  –بلاغ كقة 
اض وال سوية والفص  ف   استخراج كشف ديانات )درنت(.  –الاعت 

كات الاتصالات(:  كات الاتصالات  وفيما يخص )شر ي اراجعة جمةع كر
طلب جمةع  –وذل  ف 

كات الاتصالات  ف الثادتة ونقلها وإلغائها طلب تأس س الهوات –الخ اات المق اة اا كر

كات الأ رى(.  جا، والشر ، اتصالات،  يا، فت   )اوبايلي

يد(:  ي  وفيما يخص )الت  ي طلب صن وق التر
ي   –ف  ي –استلام افتاح صن وق التر   استلام التر

ي الصن وق  –استخراج بطاقة تفويض للصن وق  –المس   
اك ف   –ت  ي  أو إلغاء الاشت 

ي 
ي ية. ضف المبالغ المودعة ف    ال فاتر التر

  تفويض أو توكي  أي علو أو أعلاء أو طرف آ ر بالقيام بعم  اعي   أو أعمال اعةنة

بكاا  الصلاحيات المذكورز أعلاه أو جزء انها وله حل إلغاء ذل  التفويض جزئيًا أو  

. تفويض أو توكي  أي علو أو أعلاء أو طرف آ ر بالقيام بعم  اعي   أو أعمال 
ً
كاالا

 بكاا  الصلاحيات المذكورز أعلاه أو جزء انها وله حل إلغاء ذل  التفويض جزئيا اعةنة 

 أو كاالا. 

القطاع غت  

 الربحي 

خدمات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التطوع 

خدمات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

تأسيس واداراة 

الكيانات غت  

 الربحية 

خدمات تقديم  يمارسها منفرد يحق التوكيل

السلع 

والخدمات 

للكيانات غت  

 الربحية 

استخدام  يمارسها منفرد يحق التوكيل 

وتنفيذ كافة 

خدمات منصة 

 اعتماد 

استخدام  يمارسها منفرد يحق التوكيل

وتنفيذ كافة 

خدمات وزارة 

ية  الموارد البشر

والتنمية 

الاجتماعية 

ونية   الالكت 

اء المؤسسة  يمارسها منفرد يحق التوكيل  شر

التوقيع على  يمارسها منفرد يحق التوكيل

جميع 

المستندات 

لدى الغرفة 

 التجارية

 بيع المؤسسة يمارسها منفرد يحق التوكيل



  والاستلام وال سليم واراجعة جمةع ال هات ذات العلاقة وإنهاء جمةع الإجراءات

 .اللا اة والتوقةع فيما اتطلب ذل 

 

مراجعة إدارة  يمارسها منفرد يحق التوكيل 

 السجلات

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 السجلات

نقل السجلات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التجارية

السجلاتإدارة  يمارسها منفرد يحق التوكيل  

 إلغاء السجلات يمارسها منفرد يحق التوكيل

اف على  يمارسها منفرد يحق التوكيل الإشر

 السجلات

اك  يمارسها منفرد يحق التوكيل  فتح الاشت 

لدى الغرفة 

 التجارية

اعتماد التوقيع  يمارسها منفرد يحق التوكيل

لدى الغرفة 

 التجارية 

إلغاء التوقيع  يمارسها منفرد يحق التوكيل

لدى الغرفة 

 التجارية

دخول  يمارسها منفرد يحق التوكيل

المناقصات 

واستلام 

 الاستمارات

مراجعة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

التأمينات 

 الاجتماعية

مراجعة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

مصلحة الزكاة 

 والدخل



إدارة السجل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التجاري

إلغاء السجل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التجاري

مراجعة الدفاع  يمارسها منفرد يحق التوكيل 

ي 
 المدن 

تعديل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 السجلات 

 إضافة نشاط يمارسها منفرد يحق التوكيل

حجز الاسم  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التجاري

تجديد  يمارسها منفرد يحق التوكيل

اك لدى  الاشت 

 الغرفة التجارية

تعديل السجل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التجاري

نقل السجل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التجاري

استخراج سجل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

بدل تالف أو 

 مفقود

تسجيل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

العلامة 

 التجارية

التنازل عن  يمارسها منفرد يحق التوكيل

العلامة 

 التجارية

التنازل عن  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الاسم التجاري



استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

اخيص  الت 

اء القوارب  يمارسها منفرد يحق التوكيل  شر

استخراج بدل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

تالف أو مفقود 

لتصاري    ح 

 الصيد 

التوكيل يحق اد قوارب  يمارسها منفرد   استت 

الغاء رخص  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 قوارب 

تجديد  يمارسها منفرد يحق التوكيل

اخيص  الت 

تعديل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

اخيص  الت 

 إضافة نشاط يمارسها منفرد يحق التوكيل 

 حجز الأسماء يمارسها منفرد يحق التوكيل

التوكيليحق  اخيص يمارسها منفرد    إلغاء الت 

تجديد  يمارسها منفرد يحق التوكيل

اك  الاشت 

بالغرفة 

 التجارية

 فتح الفروع  يمارسها منفرد يحق التوكيل

مراجعة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

التأمينات 

 الاجتماعية

مراجعة الدفاع  يمارسها منفرد يحق التوكيل

ي 
 المدن 



مراجعة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

مصلحة الزكاة 

 والدخل

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 تصري    ح صيد 

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 رخصة قارب 

تجديد رخصة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 قارب 

نقل رخصة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 قارب 

 بيع القارب  يمارسها منفرد يحق التوكيل

تجديد تصري    ح  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الصيد 

الغاء تصري    ح  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الصيد 

استخراج بدل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

تالف او مفقود 

لرخصة 

 القارب 

فتح فرع  يمارسها منفرد يحق التوكيل

خيص  للت 

خيصنقل  يمارسها منفرد يحق التوكيل الت   

كة يمارسها منفرد يحق التوكيل  تأسيس شر

التوقيع على  يمارسها منفرد يحق التوكيل

عقود التأسيس 

وملاحق 

 التعديل

الغاء عقود  يمارسها منفرد يحق التوكيل

التأسيس 



وملاحق 

 التعديل 

توقيع قرارات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

كاء  الشر

تعيي   المدراء  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 وعزلهم

تعديل أغراض  يمارسها منفرد يحق التوكيل

كة  الشر

كة يمارسها منفرد يحق التوكيل  تصفية الشر

كة  يمارسها منفرد يحق التوكيل تحويل الشر

من مساهمة إلى 

ذات مسؤولية 

 محدودة

 

 

كة  يمارسها منفرد يحق التوكيل تحويل الشر

من ذات 

مسؤولية 

محدودة إلى 

 مساهمة

كة  يمارسها منفرد يحق التوكيل تحويل الشر

من تضامنية إلى 

ذات مسؤولية 

 محدودة

زيادة رأس  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 المال

خفض رأس  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 المال

دخول وخروج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

كاء  الشر

ي  يمارسها منفرد يحق التوكيل
 
الدخول ف

كات قائمة  شر



نقل الحصص  يمارسها منفرد يحق التوكيل

والأسهم 

 والسندات

تحديد رأس  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 المال

استلام فائض  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التخصيص

بيع الحصص  يمارسها منفرد يحق التوكيل

والأسهم 

 واستلام القيمة

عن التنازل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الحصص 

والأسهم من 

 رأس المال

كة يمارسها منفرد يحق التوكيل  بيع فرع الشر

تعديل جنسية  يمارسها منفرد يحق التوكيل

ي 
 
كاء ف أحد الشر

 العقد

قبول التنازل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

عن الحصص 

والأسهم ورأس 

 المال

اء الحصص  يمارسها منفرد يحق التوكيل شر

والأسهم ودفع 

 الثمن

قفل الحسابات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

لدى البنوك 

كة  باسم الشر

فتح الحسابات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

لدى البنوك 

كة  باسم الشر



   

توقيع  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الاتفاقيات

كة يمارسها منفرد يحق التوكيل  تسجيل الشر

تسجيل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الوكالات 

والعلامات 

 التجارية

حضور  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الجمعيات 

 العامة

فتح الفروع  يمارسها منفرد يحق التوكيل

كة  للشر

فتح الملفات  يمارسها منفرد يحق التوكيل 

كة  للشر

التوقيع على  يمارسها منفرد يحق التوكيل

عقود التأسيس 

وملاحق 

التعديل لدى  

العدلكاتب   

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل 

السجلات 

التجارية 

وتجديدها 

كة  للشر

اك  يمارسها منفرد يحق التوكيل الاشت 

بالغرفة 

التجارية 

 وتجديدها 

مراجعة الهيئة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

العامة 



للاستثمار 

 والتوقيع أمامها 

مراجعة إدارة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الجودة 

والنوعية وهيئة 

المواصفات 

 والمقاييس 

مراجعة هيئة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 سوق المال

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

اخيص  الت 

وتجديدها 

كة  للشر

تحويل  يمارسها منفرد يحق التوكيل 

المؤسسة إلى 

كة  شر

تحويل فرع  يمارسها منفرد يحق التوكيل

كة إلى  الشر

 مؤسسة 

تحويل فرع  يمارسها منفرد يحق التوكيل

كة إلى  الشر

كة  شر

نشر عقد  يمارسها منفرد يحق التوكيل

التأسيس 

وملاحق 

التعديل 

وملخصاتها 

والأنظمة 

ي 
 
الأساسية ف

الجريدة 

 الرسمية

كات  يمارسها منفرد يحق التوكيل مراجعة شر

الاتصالات 

وتأسيس 



الثابتة الهواتف 

أو الجوالات 

كة  باسم الشر

دخول  يمارسها منفرد يحق التوكيل

المناقصات 

واستلام 

 الاستمارات

توقيع العقود  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الخاصة 

كة مع  بالشر

 الغت  

التنازل عن  يمارسها منفرد يحق التوكيل

العلامات 

التجارية أو 

 إلغائها

تعديل اسم  يمارسها منفرد يحق التوكيل

كة  الشر

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

ات  التأشت 

كة  يمارسها منفرد يحق التوكيل تحويل الشر

 إلى مؤسسة

استلام  يمارسها منفرد يحق التوكيل

تعويضات 

ات  التأشت 

تحديث بيانات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 العمال

فتح الملفات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الأساسية 

والفرعية 

وتجديدها 

 وإلغاؤها



تصفية العمالة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 وإلغاؤها

التبليغ عن  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 هروب العمالة

 

 

إلغاء بلاغات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الهروب للعمالة

 نقل الكفالات يمارسها منفرد يحق التوكيل

 تعديل المهن يمارسها منفرد يحق التوكيل

نقل ملكية  يمارسها منفرد يحق التوكيل

المنشآت 

وتصفيتها 

 وإلغاؤها

مراجعة قسم  يمارسها منفرد يحق التوكيل

المكاتب 

الأهلية 

 للاستقدام

مراجعة إدارة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الحاسب الآلىي 

ي القوى 
 
ف

 العاملة

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

رخص العمل 

 وتجديدها

استلام  يمارسها منفرد يحق التوكيل

شهادات 

 السعودة

استخراج   يمارسها منفرد يحق التوكيل

كشف بيانات 

 )برنت(

إضافة وحذف  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 السعوديي   



 استقدام يمارسها منفرد يحق التوكيل

 فتح ملف يمارسها منفرد يحق التوكيل

تفعيل البوابة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 السعودية

استقدام  يمارسها منفرد يحق التوكيل

العمالة من 

 الخارج

إنهاء إجراءات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

العمالة لدى 

التأمينات 

 الاجتماعية

ات يمارسها منفرد يحق التوكيل  الغاء التأشت 

داد مبالغ  يمارسها منفرد يحق التوكيل است 

ات  التأشت 

تعديل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الجنسيات

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

ات  تأشت 

الزيارات 

 العائلية

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

ات  تأشت 

استقدام 

 العوائل 

مراجعة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 السفارة

منفرديمارسها  يحق التوكيل ات   تمديد تأشت 

الخروج 

 والعودة



ات  يمارسها منفرد يحق التوكيل تمديد تأشت 

 الزيارة

استخراج   يمارسها منفرد يحق التوكيل

كشف بيانات 

 )برنت(

ة يمارسها منفرد يحق التوكيل  إلغاء التأشت 

داد مبلغ  يمارسها منفرد يحق التوكيل است 

ة  التأشت 

منفرديمارسها  يحق التوكيل  تعديل جهة  

 القدوم

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل 

 الإقامات

تجديد  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الإقامات

عمل خروج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 وعودة

عمل الخروج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

ي 
 النهان 

 نقل الكفالات يمارسها منفرد يحق التوكيل

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الإقامات بدل 

 مفقود أو تالف

إنهاء إجراءات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

العمالة 

 المتوفاة

التبليغ عن  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الهروب

إلغاء بلاغات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الهروب



نقل المعلومات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

وتحديث 

 البيانات

التسوية  يمارسها منفرد يحق التوكيل

والتنازل عن 

 العمال

مراجعة إدارة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

حيل  الت 

 والوافدين

استخراج   يمارسها منفرد يحق التوكيل

كشف بيانات 

 العمال )برنت(

 اسقاط العمالة يمارسها منفرد يحق التوكيل

إدارة أعمالىي  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التجارية

نقل كفالة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 العمالة لنفسه

 إضافة المولود  يمارسها منفرد يحق التوكيل

إنهاء إجراءات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 
 
 العامل المتوف

إدارة شؤون  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 المنافذ

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 مشاهد الإعادة 

 إضافة تابعي    يمارسها منفرد يحق التوكيل

إضافة الأبناء  يمارسها منفرد يحق التوكيل

إلى جواز الأب 

 أو الأم



فصل الأبناء من  يمارسها منفرد يحق التوكيل

جواز الأب أو 

 الأم

ات  يمارسها منفرد يحق التوكيل إلغاء تأشت 

الخروج 

 والعودة

التوكيليحق  ات  يمارسها منفرد  إلغاء تأشت 

ي 
 الخروج النهان 

 

 

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

ات سفر  تأشت 

بدل تالف أو 

 مفقود

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

ات  تمديد تأشت 

 الزيارة

 تعديل المهن يمارسها منفرد يحق التوكيل 

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 تصاري    ح الحج

مراجعة شؤون  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الخادمات

ي  يمارسها منفرد يحق التوكيل
 
التسجيل ف

الخدمة 

ونية  الإلكت 

مراجعة وزارة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الزراعة 

ومديرية 

الزراعة 

 بخصوص 

مراجعة كتابة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

العدل أو 



المحكمة لقبول 

 إفراغها

التنازل عن  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 القرار الزراعي 

نقل القرار  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الزراعي 

 استلام الرواتب يمارسها منفرد يحق التوكيل

استلام الرواتب  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التقاعدية

استلام مكافأة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الخدمة نهاية 

والتعويض عن 

 الإجازات

 تحويل الراتب يمارسها منفرد يحق التوكيل

استلام  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 المكافأة 

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 تعريف بالراتب

استلام  يمارسها منفرد يحق التوكيل

ي 
 مستحقان 

فتح الحسابات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

بضوابط 

عية  شر

قفل الحسابات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 وتسويتها

السحب من  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الحسابات



استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

بطافات صرف 

 آلىي 

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

البطاقات 

الائتمانية 

المتوافقة مع 

الأحكام 

عية  الشر

استلام  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الحوالات 

 وصرفها

 صرف الشيكات يمارسها منفرد يحق التوكيل

إصدار الشيكات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 المصدقة

استخراج دفاتر  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 شيكات

استخراج   يمارسها منفرد يحق التوكيل 

 كشف حساب

من التحويل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الحسابات

طلب القروض  يمارسها منفرد يحق التوكيل

البنكية 

المتوافقة مع 

الأحكام 

والضوابط 

عية  الشر

فتح حساب  يمارسها منفرد يحق التوكيل

بضوابط 

عية  شر



ي  يمارسها منفرد يحق التوكيل
 
الإيداع ف

 الحساب

تجديد  يمارسها منفرد يحق التوكيل

ي 
 
اك ف الاشت 

صناديق 

 الأمانات

فتح صناديق  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الأمانات

ي  يمارسها منفرد يحق التوكيل
 
اك ف الاشت 

صناديق 

 الأمانات

طلب الإعفاء  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 من القروض

اض على  يمارسها منفرد يحق التوكيل الاعت 

 الشيكات

تحديث  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 البيانات

التوكيليحق  تنشيط  يمارسها منفرد 

 الحسابات

استلام  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الشيكات

داد  يمارسها منفرد يحق التوكيل است 

وحدات 

صناديق 

 الأمانات

 مراجعة يمارسها منفرد يحق التوكيل

إعادة جدولة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الأقساط

نقاط طلب  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 البيع



طلب اعتماد  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 بنكي 

طلب ضمان  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 بنكي 

ي  يمارسها منفرد يحق التوكيل
 
الاكتتابات ف

كات  الشر

 المساهمة

استلام  يمارسها منفرد يحق التوكيل

شهادات 

 المساهمات

اء الأسهم  يمارسها منفرد يحق التوكيل شر

المتوافقة مع 

الأحكام 

عية  الشر

بيع الأسهم  يمارسها منفرد يحق التوكيل

المتوافقة مع 

الأحكام 

عية  الشر

استلام قيمة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الأسهم

 استلام الأرباح يمارسها منفرد يحق التوكيل

 استلام الفائض يمارسها منفرد يحق التوكيل

فتح المحافظ  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الاستثمارية 

بالضوابط 

عية  الشر

وتحرير وتعديل 

 وإلغاء الأوامر

 الاكتتاب يمارسها منفرد يحق التوكيل

اء أسهم يمارسها منفرد يحق التوكيل   شر



 بيع أسهم يمارسها منفرد يحق التوكيل

داد  يمارسها منفرد يحق التوكيل است 

وحدات 

الصناديق 

 الاستثمارية

التوكيليحق  نقل الأسهم من  يمارسها منفرد 

 المحفظة

ي  يمارسها منفرد يحق التوكيل
 
اك ف الاشت 

وحدات 

الصناديق 

الاستثمارية 

المتوافقة مع 

الأحكام 

عية  الشر

إدارة المحافظ  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الاستثمارية

استخراج إثبات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 مديونية

التوكيليحق  تصفية  يمارسها منفرد 

المحافظ 

 الاستثمارية

 فتح محل يمارسها منفرد يحق التوكيل

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الكروت 

 الصحية 

ي  يمارسها منفرد يحق التوكيل
تحويل الأراض 

الزراعية إلى 

 سكنية

مراجعة الإدارة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

العامة 



للتخطيط 

ي 
 العمران 

 فتح المحلات يمارسها منفرد يحق التوكيل

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 رخص

 تجديد الرخص يمارسها منفرد يحق التوكيل

 إلغاء الرخص يمارسها منفرد يحق التوكيل

 نقل الرخص يمارسها منفرد يحق التوكيل

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 فسوحات البناء

ميم  والت 

ي  يمارسها منفرد يحق التوكيل
 تخطيط الراض 

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

شهادات إتمام 

 البناء

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 رخص تسوير

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 رخص هدم

توقيع عقد  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الإيجار

التنازل عن  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 العقد

عمل مخطط  يمارسها منفرد يحق التوكيل

للأرض 

 المملوكة

 مراجعة أمانة يمارسها منفرد يحق التوكيل



تحويل الأرض  يمارسها منفرد يحق التوكيل 

الزراعية إلى 

 سكنية

اف على  يمارسها منفرد يحق التوكيل الإشر

 البناء

منفرديمارسها  يحق التوكيل توقيع العقود  

مع مؤسسات 

البناء 

 والمقاولي   

دخول  يمارسها منفرد يحق التوكيل

المناقصات 

واستلام 

 الاستمارات

البيع والإفراغ  يمارسها منفرد يحق التوكيل

ي  للمشت 

اء وقبول  يمارسها منفرد يحق التوكيل الشر

الإفراغ ودفع 

 الثمن

استلام  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الصكوك

 التأجت   يمارسها منفرد يحق التوكيل

 استلام الأجرة يمارسها منفرد يحق التوكيل

توقيع عقود  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الأجرة

تجديد عقود  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الأجرة

إلغاء وفسخ  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 عقود التأجت  

 الرهن يمارسها منفرد يحق التوكيل



 فك الرهن يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التجزئة والفرز يمارسها منفرد يحق التوكيل

تعديل الحدود  يمارسها منفرد يحق التوكيل

والأطوال 

والمساحة 

وأرقام القطع 

والمخططات 

والصكوك 

وتواريخها 

 وأسماء الأحياء

 بيع يمارسها منفرد يحق التوكيل

منفرديمارسها  يحق التوكيل  قبول الرهن 

تحديث  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الصكوك 

ي 
 
وإدخالها ف

 النظام الشامل

بيع النصيب  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 من

اء يمارسها منفرد يحق التوكيل  شر

اء النصيب  يمارسها منفرد يحق التوكيل شر

 من

 تأجت   يمارسها منفرد يحق التوكيل 

تعديل اسم  يمارسها منفرد يحق التوكيل

المالك ورقم 

ي 
السجل المدن 

 الحفيظة

 الهبة والإفراغ يمارسها منفرد يحق التوكيل

قبول الهبة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 والإفراغ



التنازل عن  يمارسها منفرد يحق التوكيل 

ي 
 
النقص ف

 المساحة

 دمج الصكوك يمارسها منفرد يحق التوكيل

قبول التنازل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 والإفراغ

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

مجموعة 

صكوك بدل 

مفقود وبياناتها  

 :  كالتالىي

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

مجموعة 

صكوك بدل 

تالف وبياناتها  

 :  كالتالىي

البيع والإفراغ  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 للورثة 

التنازل عن  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 النصيب من

ي  يمارسها منفرد يحق التوكيل
 إثبات المبت 

استخراج صك  يمارسها منفرد يحق التوكيل

بدل تالف 

وذلك للعقارات 

 الواقعة

تحويل الأرض  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الزراعية إلى 

سكنية أو 

 صناعية



ي  يمارسها منفرد يحق التوكيل
 
الدخول ف

المساهمات 

 العقارية

اء أسهم  يمارسها منفرد يحق التوكيل شر

المساهمات 

 العقارية

بيع أسهم  يمارسها منفرد يحق التوكيل

المساهمات 

 العقارية

التنازل عن  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الأرض المؤجرة

تحديث الصك  يمارسها منفرد يحق التوكيل

ي 
 
وإدخاله ف

 النظام الشامل

التوكيليحق  استخراج صك  يمارسها منفرد 

 بدل مفقود

ي  يمارسها منفرد يحق التوكيل
تحويل الأراض 

الزراعية إلى 

 سكنية

 بناء الأرض يمارسها منفرد يحق التوكيل

 استئجار الأرض يمارسها منفرد يحق التوكيل

تغيت  الكيان  يمارسها منفرد يحق التوكيل

كة ي للشر
 القانون 

كة  يمارسها منفرد يحق التوكيل تحويل الشر

كة  من شر

توصية بسيطة 

إلى ذات 

مسؤولية 

 محدودة

قسمة الأسهم  يمارسها منفرد يحق التوكيل

بي   الورثة 



ونقلها إلى 

 محافظهم

 

 ويختص نائب الرئيس 

السجلات  الرئيسية التأكيد السنوي  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التجارية
 شطب يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الفرعية إصدار يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التأكيد السنوي  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 شطب يمارسها منفرد يحق التوكيل

توقيع عقود  يمارسها منفرد يحق التوكيل  

كات  الشر

ي 
كات الت  الشر

تدخل فيها 

يك كة كشر  الشر
اء الحصص يمارسها منفرد يحق التوكيل  شر

التوكيليحق  كة يمارسها منفرد   تصفية الشر

 بيع الحصص يمارسها منفرد يحق التوكيل

كة  يمارسها منفرد يحق التوكيل تمثيل الشر

كة  ي الشر
 
ف

 المساهم فيها

  إصدار يمارسها منفرد يحق التوكيل

السجلات 

 التجارية

 

تأسيس 

كات باسم  الشر

كة  الشر

 التأكيد السنوي  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 شطب يمارسها منفرد يحق التوكيل

ي  يمارسها منفرد يحق التوكيل 
 
تسجيلها ف

 الوزارة

تمثيل امام   يمارسها منفرد يحق التوكيل

 كاتب العدل



التوقيع على  يمارسها منفرد يحق التوكيل

كة  عقد الشر

التوقيع على  يمارسها منفرد يحق التوكيل

كاء  قرارات الشر

  فتح الحسابات يمارسها منفرد يحق التوكيل

 

 

 

 

 

 البنكية

فتح  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الاعتمادات

 الإيداع يمارسها منفرد يحق التوكيل

 السحب يمارسها منفرد يحق التوكيل

 إصدار الشيكات يمارسها منفرد يحق التوكيل

تحديث  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الحسابات

استخراج   يمارسها منفرد يحق التوكيل

كشوف 

 الحسابات

طلب  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التسهيلات

طلب  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الضمانات

توقيع عقود  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 القروض

توقيع الأوراق  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التجارية

التوكيليحق  توقيع سندات  يمارسها منفرد 

 لأمر

التقدم بأي  يمارسها منفرد يحق التوكيل

طلب أو خدمة 

من الطلبات أو 

الخدمات 



المندرجة 

تحت 

اختصاص هيئة 

الاتصالات 

وتقنية 

 المعلومات

صلاحية  يمارسها منفرد يحق التوكيل

التفويض لأي 

ا -شخص 
ً
وفق

للأنظمة ذات 

للتقدم  -العلاقة

من بأي 

الطلبات أو 

الخدمات 

المندرجة 

تحت 

اختصاص هيئة 

الاتصالات 

وتقنية 

 المعلومات

تحرير الأوراق  يمارسها منفرد يحق التوكيل 

التجارية 

ونيا(   )إلكت 

توقيع الأوراق  يمارسها منفرد يحق التوكيل

التجارية 

ونيا(  )إلكت 

تحرير العقود  يمارسها منفرد يحق التوكيل

التنفيذية 

ونيا(  )إلكت 

توقيع العقود  يمارسها منفرد يحق التوكيل

التنفيذية 

ونيا(  )إلكت 

 

توقيع  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الضمانات 

 



والاعتمادات 

ونية   الإلكت 

اء يمارسها منفرد يحق التوكيل اء وبيع  العقار شر شر

وافراغ 

 الممتلكات

 إدارة الأملاك

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

منفرد يمارسها  يحق التوكيل  بيع 

 افراغ يمارسها منفرد يحق التوكيل

اء يمارسها منفرد يحق التوكيل ي  شر
 الأراض 

 بيع يمارسها منفرد يحق التوكيل

 افراغ يمارسها منفرد يحق التوكيل 

اء يمارسها منفرد يحق التوكيل  الأسهم شر

 بيع يمارسها منفرد يحق التوكيل

 رهن الأملاك حق الرهن يمارسها منفرد يحق التوكيل

 فك الرهن يمارسها منفرد يحق التوكيل

 القبض يمارسها منفرد يحق التوكيل

الموافقة  يمارسها منفرد يحق التوكيل 

والتوقيع على 

الأوراق 

 التجارية 

تحرير الأوراق 

 التجارية 

الاوراق  ءانشا يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التجارية 

الغاء الأوراق  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التجارية 

اغلاق الأوراق  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التجارية 

تغيت  الكيان  يمارسها منفرد يحق التوكيل

ي 
 القانون 

  



منفرديمارسها  يحق التوكيل زيادة أو تخفيض  

 رأس المال

 

 

الموافقة على 

كاء  قرارات الشر

 

 

 

 

تعديل عقد 

ي 
كات الت  الشر

تدخل فيها 

يك كة كشر  الشر

قبول التنازل عن  يمارسها منفرد يحق التوكيل

اء  الحصص وشر

 الحصص

دخول وخروج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

كاء  الشر

التوقيع على قرار  يمارسها منفرد يحق التوكيل

كاء بالاندماج  الشر

ي  يمارسها منفرد يحق التوكيل
 
التعديل على باف

عقد  بنود 

 التأسيس

كة يمارسها منفرد يحق التوكيل   تصفية الشر

كة  يمارسها منفرد يحق التوكيل تحول الشر

 إلى مؤسسة

سماع الدعاوي  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 والرد عليها

التمثيل أمام 

المحاكم 

عية  الشر

 القضاء

 المصالحة يمارسها منفرد يحق التوكيل

منفرديمارسها  يحق التوكيل رفض وقبول  

 التحكيم

رفض وقبول  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الصلح

 الإقرار والانكار يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التنازل يمارسها منفرد يحق التوكيل

 المرافعة يمارسها منفرد يحق التوكيل

 المدافعة يمارسها منفرد يحق التوكيل



 المطالبة يمارسها منفرد يحق التوكيل

 المخاصمة يمارسها منفرد يحق التوكيل

 

 

تعيي    يمارسها منفرد يحق التوكيل

 المحكمي   

 تعيي   المحامي    يمارسها منفرد يحق التوكيل

التمثيل أمام   يمارسها منفرد يحق التوكيل

 كتابات العدل

استخدام  يمارسها منفرد يحق التوكيل

وتنفيذ كافة 

خدمات وزارة 

العدل 

ونية  الالكت 

تفويض/توكيل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الغت  على تنفيذ 

خدمات وزارة 

العدل 

ونية  الالكت 

)التوقيع على  يمارسها منفرد  يحق التوكيل

اتفاقية عقد 

القرض 

وتعديلاته 

وملحقاته وكافة 

الوثائق ذات 

-العلاقة 

التوقيع على 

اتفاقية 

-المتابعة

التوقيع على 

اتفاقية 

-المشورة

التوقيع أمام  

كاتب العدل 

فيما يخص 

الرهن الصناعي 

الخاص برهن 



جميع ممتلكات 

كة استلام -الشر

التنازل -القرض

-عن القرض

طلب الإعفاء 

-من القرض

-تسديد القرض

التوقيع على 

اتفاقية 

الاعتماد 

 المستندي(

)التوقيع على  يمارسها منفرد يحق التوكيل 

الضمان 

 الاعتباري(

)التوقيع على  يمارسها منفرد يحق التوكيل

اتفاقية نقل 

امات  الالت  

وتعديل عقد 

 القرض(

)التوقيع على  يمارسها منفرد يحق التوكيل

اتفاقية ترتيب 

الديون عن 

كة  الشر

كاء(  والشر

)اصدار وتعديل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

وإلغاء اعلان 

 التنازل(

منفرديمارسها  يحق التوكيل  خدمات  

وسطاء الجمع 

والصرف 

والتسويق 

ها من  وغت 

خدمات 

ي 
 
الوساطة ف

القطاع غت  

 الربحي 

خدمات المركز 

ي لتنمية 
الوطت 

القطاع غت  

 الربحي 



خدمات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التطوع 

خدمات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

تأسيس واداراة 

الكيانات غت  

 الربحية 

التوكيليحق  خدمات تقديم  يمارسها منفرد 

السلع 

والخدمات 

للكيانات غت  

 الربحية 

استخدام  يمارسها منفرد يحق التوكيل 

وتنفيذ كافة 

خدمات منصة 

 اعتماد 

استخدام  يمارسها منفرد يحق التوكيل

وتنفيذ كافة 

خدمات وزارة 

ية  الموارد البشر

والتنمية 

الاجتماعية 

ونية   الالكت 

التوكيل يحق اء المؤسسة  يمارسها منفرد   شر

التوقيع على  يمارسها منفرد يحق التوكيل

جميع 

المستندات 

لدى الغرفة 

 التجارية

 بيع المؤسسة يمارسها منفرد يحق التوكيل

مراجعة إدارة  يمارسها منفرد يحق التوكيل 

 السجلات



استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 السجلات

التوكيليحق  نقل السجلات  يمارسها منفرد 

 التجارية

 إدارة السجلات يمارسها منفرد يحق التوكيل

 إلغاء السجلات يمارسها منفرد يحق التوكيل

اف على  يمارسها منفرد يحق التوكيل الإشر

 السجلات

اك  يمارسها منفرد يحق التوكيل  فتح الاشت 

لدى الغرفة 

 التجارية

اعتماد التوقيع  يمارسها منفرد يحق التوكيل

لدى الغرفة 

 التجارية 

إلغاء التوقيع  يمارسها منفرد يحق التوكيل

لدى الغرفة 

 التجارية

دخول  يمارسها منفرد يحق التوكيل

المناقصات 

واستلام 

 الاستمارات

مراجعة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

التأمينات 

 الاجتماعية

منفرديمارسها  يحق التوكيل مراجعة  

مصلحة الزكاة 

 والدخل

إدارة السجل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التجاري



إلغاء السجل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التجاري

مراجعة الدفاع  يمارسها منفرد يحق التوكيل 

ي 
 المدن 

تعديل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 السجلات 

نشاطإضافة  يمارسها منفرد يحق التوكيل  

حجز الاسم  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التجاري

تجديد  يمارسها منفرد يحق التوكيل

اك لدى  الاشت 

 الغرفة التجارية

تعديل السجل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التجاري

نقل السجل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التجاري

استخراج سجل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

أو  بدل تالف

 مفقود

تسجيل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

العلامة 

 التجارية

التنازل عن  يمارسها منفرد يحق التوكيل

العلامة 

 التجارية

التنازل عن  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الاسم التجاري

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

اخيص  الت 



اء القوارب  يمارسها منفرد يحق التوكيل  شر

استخراج بدل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

تالف أو مفقود 

لتصاري    ح 

 الصيد 

اد قوارب  يمارسها منفرد يحق التوكيل  استت 

الغاء رخص  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 قوارب 

تجديد  يمارسها منفرد يحق التوكيل

اخيص  الت 

تعديل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

اخيص  الت 

التوكيليحق    إضافة نشاط يمارسها منفرد 

 حجز الأسماء يمارسها منفرد يحق التوكيل

اخيص يمارسها منفرد  يحق التوكيل  إلغاء الت 

تجديد  يمارسها منفرد يحق التوكيل

اك  الاشت 

بالغرفة 

 التجارية

 فتح الفروع  يمارسها منفرد يحق التوكيل

مراجعة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

التأمينات 

 الاجتماعية

مراجعة الدفاع  يمارسها منفرد يحق التوكيل

ي 
 المدن 

مراجعة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

مصلحة الزكاة 

 والدخل



استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 تصري    ح صيد 

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 رخصة قارب 

تجديد رخصة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 قارب 

نقل رخصة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 قارب 

 بيع القارب  يمارسها منفرد يحق التوكيل

تجديد تصري    ح  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الصيد 

الغاء تصري    ح  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الصيد 

استخراج بدل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

تالف او مفقود 

لرخصة 

 القارب 

فتح فرع  يمارسها منفرد يحق التوكيل

خيص  للت 

خيص يمارسها منفرد يحق التوكيل  نقل الت 

كة يمارسها منفرد يحق التوكيل  تأسيس شر

التوقيع على  يمارسها منفرد يحق التوكيل

عقود التأسيس 

وملاحق 

 التعديل

منفرديمارسها  يحق التوكيل الغاء عقود  

التأسيس 

وملاحق 

 التعديل 



توقيع قرارات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

كاء  الشر

تعيي   المدراء  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 وعزلهم

تعديل أغراض  يمارسها منفرد يحق التوكيل

كة  الشر

كة يمارسها منفرد يحق التوكيل  تصفية الشر

كة  يمارسها منفرد يحق التوكيل تحويل الشر

من مساهمة إلى 

ذات مسؤولية 

 محدودة

 

 

كة  يمارسها منفرد يحق التوكيل تحويل الشر

من ذات 

مسؤولية 

محدودة إلى 

 مساهمة

كة  يمارسها منفرد يحق التوكيل تحويل الشر

من تضامنية إلى 

ذات مسؤولية 

 محدودة

زيادة رأس  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 المال

خفض رأس  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 المال

دخول وخروج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

كاء  الشر

ي  يمارسها منفرد يحق التوكيل
 
الدخول ف

كات قائمة  شر

نقل الحصص  يمارسها منفرد يحق التوكيل

والأسهم 

 والسندات



تحديد رأس  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 المال

استلام فائض  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التخصيص

بيع الحصص  يمارسها منفرد يحق التوكيل

والأسهم 

 واستلام القيمة

التنازل عن  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الحصص 

والأسهم من 

 رأس المال

كة يمارسها منفرد يحق التوكيل  بيع فرع الشر

تعديل جنسية  يمارسها منفرد يحق التوكيل

ي 
 
كاء ف أحد الشر

 العقد

التوكيل يحق قبول التنازل  يمارسها منفرد 

عن الحصص 

والأسهم ورأس 

 المال

اء الحصص  يمارسها منفرد يحق التوكيل شر

والأسهم ودفع 

 الثمن

قفل الحسابات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

لدى البنوك 

كة  باسم الشر

فتح الحسابات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

لدى البنوك 

كة  باسم الشر

التوكيليحق  توقيع  يمارسها منفرد 

 الاتفاقيات

كة يمارسها منفرد يحق التوكيل  تسجيل الشر



تسجيل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الوكالات 

والعلامات 

 التجارية

حضور  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الجمعيات 

 العامة

فتح الفروع  يمارسها منفرد يحق التوكيل

كة  للشر

فتح الملفات  يمارسها منفرد يحق التوكيل 

كة  للشر

التوقيع على  يمارسها منفرد يحق التوكيل

عقود التأسيس 

وملاحق 

التعديل لدى  

 كاتب العدل

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل 

السجلات 

التجارية 

وتجديدها 

كة  للشر

اك  يمارسها منفرد يحق التوكيل الاشت 

بالغرفة 

التجارية 

 وتجديدها 

التوكيليحق  مراجعة الهيئة  يمارسها منفرد 

العامة 

للاستثمار 

 والتوقيع أمامها 

مراجعة إدارة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الجودة 

والنوعية وهيئة 



المواصفات 

 والمقاييس 

مراجعة هيئة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 سوق المال

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

اخيص  الت 

وتجديدها 

كة  للشر

تحويل  يمارسها منفرد يحق التوكيل 

المؤسسة إلى 

كة  شر

تحويل فرع  يمارسها منفرد يحق التوكيل

كة إلى  الشر

 مؤسسة 

تحويل فرع  يمارسها منفرد يحق التوكيل

كة إلى  الشر

كة  شر

نشر عقد  يمارسها منفرد يحق التوكيل

التأسيس 

وملاحق 

التعديل 

وملخصاتها 

والأنظمة 

ي 
 
الأساسية ف

الجريدة 

 الرسمية

كات  يمارسها منفرد يحق التوكيل مراجعة شر

الاتصالات 

وتأسيس 

الهواتف الثابتة 

أو الجوالات 

كة  باسم الشر

دخول  يمارسها منفرد يحق التوكيل

المناقصات 



واستلام 

 الاستمارات

توقيع العقود  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الخاصة 

كة مع  بالشر

 الغت  

التنازل عن  يمارسها منفرد يحق التوكيل

العلامات 

التجارية أو 

 إلغائها

تعديل اسم  يمارسها منفرد يحق التوكيل

كة  الشر

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

ات  التأشت 

كة  يمارسها منفرد يحق التوكيل تحويل الشر

 إلى مؤسسة

استلام  يمارسها منفرد يحق التوكيل

تعويضات 

ات  التأشت 

تحديث بيانات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 العمال

فتح الملفات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الأساسية 

والفرعية 

وتجديدها 

 وإلغاؤها

تصفية العمالة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 وإلغاؤها

التبليغ عن  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 هروب العمالة



 

 

إلغاء بلاغات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الهروب للعمالة

 نقل الكفالات يمارسها منفرد يحق التوكيل

 تعديل المهن يمارسها منفرد يحق التوكيل

نقل ملكية  يمارسها منفرد يحق التوكيل

المنشآت 

وتصفيتها 

 وإلغاؤها

مراجعة قسم  يمارسها منفرد يحق التوكيل

المكاتب 

الأهلية 

 للاستقدام

مراجعة إدارة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الحاسب الآلىي 

ي القوى 
 
ف

 العاملة

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

رخص العمل 

 وتجديدها

استلام  يمارسها منفرد يحق التوكيل

شهادات 

 السعودة

استخراج   يمارسها منفرد يحق التوكيل

كشف بيانات 

 )برنت(

إضافة وحذف  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 السعوديي   

 استقدام يمارسها منفرد يحق التوكيل

 فتح ملف يمارسها منفرد يحق التوكيل



تفعيل البوابة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 السعودية

استقدام  يمارسها منفرد يحق التوكيل

العمالة من 

 الخارج

إنهاء إجراءات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

العمالة لدى 

التأمينات 

 الاجتماعية

ات يمارسها منفرد يحق التوكيل  الغاء التأشت 

داد مبالغ  يمارسها منفرد يحق التوكيل است 

ات  التأشت 

تعديل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الجنسيات

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

ات  تأشت 

الزيارات 

 العائلية

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

ات  تأشت 

استقدام 

 العوائل 

مراجعة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 السفارة

ات  يمارسها منفرد يحق التوكيل تمديد تأشت 

الخروج 

 والعودة

ات  يمارسها منفرد يحق التوكيل تمديد تأشت 

 الزيارة



استخراج   يمارسها منفرد يحق التوكيل

كشف بيانات 

 )برنت(

ة يمارسها منفرد يحق التوكيل  إلغاء التأشت 

داد مبلغ  يمارسها منفرد يحق التوكيل است 

ة  التأشت 

تعديل جهة  يمارسها منفرد يحق التوكيل 

 القدوم

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل 

 الإقامات

تجديد  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الإقامات

عمل خروج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 وعودة

عمل الخروج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

ي 
 النهان 

 نقل الكفالات يمارسها منفرد يحق التوكيل

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الإقامات بدل 

 مفقود أو تالف

إنهاء إجراءات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

العمالة 

 المتوفاة

التبليغ عن  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الهروب

إلغاء بلاغات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الهروب



نقل المعلومات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

وتحديث 

 البيانات

التسوية  يمارسها منفرد يحق التوكيل

والتنازل عن 

 العمال

مراجعة إدارة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

حيل  الت 

 والوافدين

استخراج   يمارسها منفرد يحق التوكيل

كشف بيانات 

 العمال )برنت(

 اسقاط العمالة يمارسها منفرد يحق التوكيل

إدارة أعمالىي  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التجارية

نقل كفالة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 العمالة لنفسه

 إضافة المولود  يمارسها منفرد يحق التوكيل

إنهاء إجراءات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 
 
 العامل المتوف

إدارة شؤون  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 المنافذ

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 مشاهد الإعادة 

 إضافة تابعي    يمارسها منفرد يحق التوكيل

إضافة الأبناء  يمارسها منفرد يحق التوكيل

إلى جواز الأب 

 أو الأم



الأبناء من فصل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

جواز الأب أو 

 الأم

ات  يمارسها منفرد يحق التوكيل إلغاء تأشت 

الخروج 

 والعودة

ات  يمارسها منفرد يحق التوكيل إلغاء تأشت 

ي 
 الخروج النهان 

 

 

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

ات سفر  تأشت 

بدل تالف أو 

 مفقود

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

ات تمديد  تأشت 

 الزيارة

 تعديل المهن يمارسها منفرد يحق التوكيل 

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 تصاري    ح الحج

مراجعة شؤون  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الخادمات

ي  يمارسها منفرد يحق التوكيل
 
التسجيل ف

الخدمة 

ونية  الإلكت 

مراجعة وزارة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الزراعة 

ومديرية 

الزراعة 

 بخصوص 

مراجعة كتابة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

العدل أو 



المحكمة لقبول 

 إفراغها

التنازل عن  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 القرار الزراعي 

نقل القرار  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الزراعي 

الرواتباستلام  يمارسها منفرد يحق التوكيل  

استلام الرواتب  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التقاعدية

استلام مكافأة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

نهاية الخدمة 

والتعويض عن 

 الإجازات

 تحويل الراتب يمارسها منفرد يحق التوكيل

استلام  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 المكافأة 

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 تعريف بالراتب

استلام  يمارسها منفرد يحق التوكيل

ي 
 مستحقان 

فتح الحسابات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

بضوابط 

عية  شر

قفل الحسابات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 وتسويتها

السحب من  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الحسابات



استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

بطافات صرف 

 آلىي 

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

البطاقات 

الائتمانية 

المتوافقة مع 

الأحكام 

عية  الشر

استلام  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الحوالات 

 وصرفها

 صرف الشيكات يمارسها منفرد يحق التوكيل

إصدار الشيكات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 المصدقة

استخراج دفاتر  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 شيكات

استخراج   يمارسها منفرد يحق التوكيل 

 كشف حساب

التحويل من  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الحسابات

طلب القروض  يمارسها منفرد يحق التوكيل

البنكية 

المتوافقة مع 

الأحكام 

والضوابط 

عية  الشر

فتح حساب  يمارسها منفرد يحق التوكيل

بضوابط 

عية  شر



ي  يمارسها منفرد يحق التوكيل
 
الإيداع ف

 الحساب

تجديد  يمارسها منفرد يحق التوكيل

ي 
 
اك ف الاشت 

صناديق 

 الأمانات

فتح صناديق  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الأمانات

ي  يمارسها منفرد يحق التوكيل
 
اك ف الاشت 

صناديق 

 الأمانات

الإعفاء طلب  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 من القروض

اض على  يمارسها منفرد يحق التوكيل الاعت 

 الشيكات

تحديث  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 البيانات

تنشيط  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الحسابات

استلام  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الشيكات

داد  يمارسها منفرد يحق التوكيل است 

وحدات 

صناديق 

 الأمانات

 مراجعة يمارسها منفرد يحق التوكيل

إعادة جدولة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الأقساط

طلب نقاط  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 البيع



طلب اعتماد  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 بنكي 

طلب ضمان  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 بنكي 

ي  يمارسها منفرد يحق التوكيل
 
الاكتتابات ف

كات  الشر

 المساهمة

استلام  يمارسها منفرد يحق التوكيل

شهادات 

 المساهمات

اء الأسهم  يمارسها منفرد يحق التوكيل شر

المتوافقة مع 

الأحكام 

عية  الشر

بيع الأسهم  يمارسها منفرد يحق التوكيل

المتوافقة مع 

الأحكام 

عية  الشر

استلام قيمة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الأسهم

 استلام الأرباح يمارسها منفرد يحق التوكيل

 استلام الفائض يمارسها منفرد يحق التوكيل

فتح المحافظ  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الاستثمارية 

بالضوابط 

عية  الشر

وتحرير وتعديل 

 وإلغاء الأوامر

 الاكتتاب يمارسها منفرد يحق التوكيل

اء أسهم يمارسها منفرد يحق التوكيل   شر



 بيع أسهم يمارسها منفرد يحق التوكيل

داد  يمارسها منفرد يحق التوكيل است 

وحدات 

الصناديق 

 الاستثمارية

نقل الأسهم من  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 المحفظة

ي  يمارسها منفرد يحق التوكيل
 
اك ف الاشت 

وحدات 

الصناديق 

الاستثمارية 

المتوافقة مع 

الأحكام 

عية  الشر

التوكيليحق  إدارة المحافظ  يمارسها منفرد 

 الاستثمارية

استخراج إثبات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 مديونية

تصفية  يمارسها منفرد يحق التوكيل

المحافظ 

 الاستثمارية

 فتح محل يمارسها منفرد يحق التوكيل

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الكروت 

 الصحية 

ي  يمارسها منفرد يحق التوكيل
تحويل الأراض 

الزراعية إلى 

 سكنية

مراجعة الإدارة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

العامة 



للتخطيط 

ي 
 العمران 

 فتح المحلات يمارسها منفرد يحق التوكيل

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 رخص

 تجديد الرخص يمارسها منفرد يحق التوكيل

منفرديمارسها  يحق التوكيل  إلغاء الرخص 

 نقل الرخص يمارسها منفرد يحق التوكيل

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

فسوحات البناء 

ميم  والت 

ي  يمارسها منفرد يحق التوكيل
 تخطيط الراض 

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

شهادات إتمام 

 البناء

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

تسويررخص   

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 رخص هدم

توقيع عقد  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الإيجار

التنازل عن  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 العقد

عمل مخطط  يمارسها منفرد يحق التوكيل

للأرض 

 المملوكة

 مراجعة أمانة يمارسها منفرد يحق التوكيل



منفرديمارسها  يحق التوكيل  تحويل الأرض  

الزراعية إلى 

 سكنية

اف على  يمارسها منفرد يحق التوكيل الإشر

 البناء

توقيع العقود  يمارسها منفرد يحق التوكيل

مع مؤسسات 

البناء 

 والمقاولي   

دخول  يمارسها منفرد يحق التوكيل

المناقصات 

واستلام 

 الاستمارات

والإفراغ البيع  يمارسها منفرد يحق التوكيل

ي  للمشت 

اء وقبول  يمارسها منفرد يحق التوكيل الشر

الإفراغ ودفع 

 الثمن

استلام  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الصكوك

 التأجت   يمارسها منفرد يحق التوكيل

 استلام الأجرة يمارسها منفرد يحق التوكيل

توقيع عقود  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الأجرة

تجديد عقود  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الأجرة

إلغاء وفسخ  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 عقود التأجت  

 الرهن يمارسها منفرد يحق التوكيل



 فك الرهن يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التجزئة والفرز يمارسها منفرد يحق التوكيل

تعديل الحدود  يمارسها منفرد يحق التوكيل

والأطوال 

والمساحة 

وأرقام القطع 

والمخططات 

والصكوك 

وتواريخها 

 وأسماء الأحياء

 بيع يمارسها منفرد يحق التوكيل

 قبول الرهن يمارسها منفرد يحق التوكيل

تحديث  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الصكوك 

ي 
 
وإدخالها ف

 النظام الشامل

بيع النصيب  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 من

التوكيليحق  اء يمارسها منفرد   شر

اء النصيب  يمارسها منفرد يحق التوكيل شر

 من

 تأجت   يمارسها منفرد يحق التوكيل 

تعديل اسم  يمارسها منفرد يحق التوكيل

المالك ورقم 

ي 
السجل المدن 

 الحفيظة

 الهبة والإفراغ يمارسها منفرد يحق التوكيل

الهبة قبول  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 والإفراغ



التنازل عن  يمارسها منفرد يحق التوكيل 

ي 
 
النقص ف

 المساحة

 دمج الصكوك يمارسها منفرد يحق التوكيل

قبول التنازل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 والإفراغ

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

مجموعة 

صكوك بدل 

مفقود وبياناتها  

 :  كالتالىي

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

مجموعة 

صكوك بدل 

تالف وبياناتها  

 :  كالتالىي

البيع والإفراغ  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 للورثة 

التنازل عن  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 النصيب من

ي  يمارسها منفرد يحق التوكيل
 إثبات المبت 

استخراج صك  يمارسها منفرد يحق التوكيل

بدل تالف 

للعقارات وذلك 

 الواقعة

تحويل الأرض  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الزراعية إلى 

سكنية أو 

 صناعية



ي  يمارسها منفرد يحق التوكيل
 
الدخول ف

المساهمات 

 العقارية

اء أسهم  يمارسها منفرد يحق التوكيل شر

المساهمات 

 العقارية

بيع أسهم  يمارسها منفرد يحق التوكيل

المساهمات 

 العقارية

التنازل عن  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الأرض المؤجرة

تحديث الصك  يمارسها منفرد يحق التوكيل

ي 
 
وإدخاله ف

 النظام الشامل

استخراج صك  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 بدل مفقود

ي  يمارسها منفرد يحق التوكيل
تحويل الأراض 

الزراعية إلى 

 سكنية

 بناء الأرض يمارسها منفرد يحق التوكيل

 استئجار الأرض يمارسها منفرد يحق التوكيل

تغيت  الكيان  يمارسها منفرد يحق التوكيل

كة ي للشر
 القانون 

كة  يمارسها منفرد يحق التوكيل تحويل الشر

كة  من شر

توصية بسيطة 

إلى ذات 

مسؤولية 

 محدودة

قسمة الأسهم  يمارسها منفرد يحق التوكيل

بي   الورثة 



ونقلها إلى 

 محافظهم

 

 كما يختص العضو المنتدب 

السجلات  الرئيسية التأكيد السنوي  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التجارية
 شطب يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الفرعية إصدار يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التأكيد السنوي  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 شطب يمارسها منفرد يحق التوكيل

توقيع عقود  يمارسها منفرد يحق التوكيل  

كات  الشر

ي 
كات الت  الشر

تدخل فيها 

يك كة كشر  الشر
اء الحصص يمارسها منفرد يحق التوكيل  شر

كة يمارسها منفرد يحق التوكيل  تصفية الشر

 بيع الحصص يمارسها منفرد يحق التوكيل

كة  يمارسها منفرد يحق التوكيل تمثيل الشر

كة  ي الشر
 
ف

 المساهم فيها

  إصدار يمارسها منفرد يحق التوكيل

السجلات 

 التجارية

 

تأسيس 

كات باسم  الشر

كة  الشر

 التأكيد السنوي  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 شطب يمارسها منفرد يحق التوكيل

ي  يمارسها منفرد يحق التوكيل 
 
تسجيلها ف

 الوزارة

  تمثيل امام يمارسها منفرد يحق التوكيل

 كاتب العدل



التوقيع على  يمارسها منفرد يحق التوكيل

كة  عقد الشر

التوقيع على  يمارسها منفرد يحق التوكيل

كاء  قرارات الشر

  فتح الحسابات يمارسها منفرد يحق التوكيل

 

 

 

 

 

 البنكية

فتح  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الاعتمادات

 الإيداع يمارسها منفرد يحق التوكيل

 السحب يمارسها منفرد يحق التوكيل

 إصدار الشيكات يمارسها منفرد يحق التوكيل

تحديث  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الحسابات

استخراج   يمارسها منفرد يحق التوكيل

كشوف 

 الحسابات

طلب  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التسهيلات

طلب  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الضمانات

توقيع عقود  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 القروض

توقيع الأوراق  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التجارية

توقيع سندات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 لأمر

التقدم بأي  يمارسها منفرد يحق التوكيل

طلب أو خدمة 

من الطلبات أو 

الخدمات 



المندرجة 

تحت 

اختصاص هيئة 

الاتصالات 

وتقنية 

 المعلومات

صلاحية  يمارسها منفرد يحق التوكيل

التفويض لأي 

ا -شخص 
ً
وفق

للأنظمة ذات 

للتقدم  -العلاقة

بأي من 

الطلبات أو 

الخدمات 

المندرجة 

تحت 

اختصاص هيئة 

الاتصالات 

وتقنية 

 المعلومات

تحرير الأوراق  يمارسها منفرد يحق التوكيل 

التجارية 

ونيا(   )إلكت 

توقيع الأوراق  يمارسها منفرد يحق التوكيل

التجارية 

ونيا(  )إلكت 

تحرير العقود  يمارسها منفرد يحق التوكيل

التنفيذية 

ونيا(  )إلكت 

توقيع العقود  يمارسها منفرد يحق التوكيل

التنفيذية 

ونيا(  )إلكت 

 

توقيع  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الضمانات 

 



والاعتمادات 

ونية   الإلكت 

اء يمارسها منفرد يحق التوكيل اء وبيع  العقار شر شر

وافراغ 

 الممتلكات

 إدارة الأملاك

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بيع يمارسها منفرد يحق التوكيل

 افراغ يمارسها منفرد يحق التوكيل

اء يمارسها منفرد يحق التوكيل ي  شر
 الأراض 

 بيع يمارسها منفرد يحق التوكيل

 افراغ يمارسها منفرد يحق التوكيل 

اء يمارسها منفرد يحق التوكيل  الأسهم شر

 بيع يمارسها منفرد يحق التوكيل

 رهن الأملاك حق الرهن يمارسها منفرد يحق التوكيل

 فك الرهن يمارسها منفرد يحق التوكيل

 القبض يمارسها منفرد يحق التوكيل

الموافقة  يمارسها منفرد يحق التوكيل 

والتوقيع على 

الأوراق 

 التجارية 

تحرير الأوراق 

 التجارية 

انشاء الاوراق  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التجارية 

الغاء الأوراق  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التجارية 

اغلاق الأوراق  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التجارية 

التوكيليحق  تغيت  الكيان  يمارسها منفرد 

ي 
 القانون 

  



زيادة أو تخفيض  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 رأس المال

 

 

الموافقة على 

كاء  قرارات الشر

 

 

 

 

تعديل عقد 

ي 
كات الت  الشر

تدخل فيها 

يك كة كشر  الشر

قبول التنازل عن  يمارسها منفرد يحق التوكيل

اء  الحصص وشر

 الحصص

دخول وخروج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

كاء  الشر

التوقيع على قرار  يمارسها منفرد يحق التوكيل

كاء بالاندماج  الشر

ي  يمارسها منفرد يحق التوكيل
 
التعديل على باف

بنود عقد 

 التأسيس

كة يمارسها منفرد يحق التوكيل   تصفية الشر

كة  يمارسها منفرد يحق التوكيل تحول الشر

 إلى مؤسسة

سماع الدعاوي  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 والرد عليها

التمثيل أمام 

المحاكم 

عية  الشر

 القضاء

 المصالحة يمارسها منفرد يحق التوكيل

رفض وقبول  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التحكيم

رفض وقبول  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الصلح

والانكارالإقرار  يمارسها منفرد يحق التوكيل  

 التنازل يمارسها منفرد يحق التوكيل

 المرافعة يمارسها منفرد يحق التوكيل

 المدافعة يمارسها منفرد يحق التوكيل



 المطالبة يمارسها منفرد يحق التوكيل

 المخاصمة يمارسها منفرد يحق التوكيل

 

 

تعيي    يمارسها منفرد يحق التوكيل

 المحكمي   

التوكيليحق   تعيي   المحامي    يمارسها منفرد 

التمثيل أمام   يمارسها منفرد يحق التوكيل

 كتابات العدل

استخدام  يمارسها منفرد يحق التوكيل

وتنفيذ كافة 

خدمات وزارة 

العدل 

ونية  الالكت 

تفويض/توكيل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الغت  على تنفيذ 

خدمات وزارة 

العدل 

ونية  الالكت 

)التوقيع على  يمارسها منفرد  يحق التوكيل

اتفاقية عقد 

القرض 

وتعديلاته 

وملحقاته وكافة 

الوثائق ذات 

-العلاقة 

التوقيع على 

اتفاقية 

-المتابعة

التوقيع على 

اتفاقية 

-المشورة

التوقيع أمام  

كاتب العدل 

فيما يخص 

الرهن الصناعي 

الخاص برهن 



جميع ممتلكات 

كة تلام اس-الشر

التنازل -القرض

-عن القرض

طلب الإعفاء 

-من القرض

-تسديد القرض

التوقيع على 

اتفاقية 

الاعتماد 

 المستندي(

)التوقيع على  يمارسها منفرد يحق التوكيل 

الضمان 

 الاعتباري(

)التوقيع على  يمارسها منفرد يحق التوكيل

اتفاقية نقل 

امات  الالت  

وتعديل عقد 

 القرض(

التوكيليحق  )التوقيع على  يمارسها منفرد 

اتفاقية ترتيب 

الديون عن 

كة  الشر

كاء(  والشر

)إصدار وتعديل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

وإلغاء إعلان 

 التنازل(

خدمات  يمارسها منفرد يحق التوكيل 

وسطاء الجمع 

والصرف 

والتسويق 

ها من  وغت 

خدمات 

ي 
 
الوساطة ف

القطاع غت  

 الربحي 

المركز خدمات 

ي لتنمية 
الوطت 

القطاع غت  

 الربحي 



خدمات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التطوع 

خدمات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

تأسيس واداراة 

الكيانات غت  

 الربحية 

خدمات تقديم  يمارسها منفرد يحق التوكيل

السلع 

والخدمات 

للكيانات غت  

 الربحية 

منفرديمارسها  يحق التوكيل  استخدام  

وتنفيذ كافة 

خدمات منصة 

 اعتماد 

استخدام  يمارسها منفرد يحق التوكيل

وتنفيذ كافة 

خدمات وزارة 

ية  الموارد البشر

والتنمية 

الاجتماعية 

ونية   الالكت 

اء المؤسسة  يمارسها منفرد يحق التوكيل  شر

التوقيع على  يمارسها منفرد يحق التوكيل

جميع 

المستندات 

لدى الغرفة 

 التجارية

 بيع المؤسسة يمارسها منفرد يحق التوكيل

مراجعة إدارة  يمارسها منفرد يحق التوكيل 

 السجلات



استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 السجلات

نقل السجلات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التجارية

 إدارة السجلات يمارسها منفرد يحق التوكيل

التوكيليحق   إلغاء السجلات يمارسها منفرد 

اف على  يمارسها منفرد يحق التوكيل الإشر

 السجلات

اك  يمارسها منفرد يحق التوكيل  فتح الاشت 

لدى الغرفة 

 التجارية

اعتماد التوقيع  يمارسها منفرد يحق التوكيل

لدى الغرفة 

 التجارية 

إلغاء التوقيع  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الغرفة لدى 

 التجارية

دخول  يمارسها منفرد يحق التوكيل

المناقصات 

واستلام 

 الاستمارات

مراجعة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

التأمينات 

 الاجتماعية

مراجعة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

مصلحة الزكاة 

 والدخل

إدارة السجل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التجاري



إلغاء السجل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التجاري

مراجعة الدفاع  يمارسها منفرد يحق التوكيل 

ي 
 المدن 

تعديل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 السجلات 

 إضافة نشاط يمارسها منفرد يحق التوكيل

حجز الاسم  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التجاري

تجديد  يمارسها منفرد يحق التوكيل

اك  لدى الاشت 

 الغرفة التجارية

تعديل السجل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التجاري

نقل السجل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التجاري

استخراج سجل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

بدل تالف أو 

 مفقود

تسجيل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

العلامة 

 التجارية

التنازل عن  يمارسها منفرد يحق التوكيل

العلامة 

 التجارية

التنازل عن  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الاسم التجاري

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

اخيص  الت 



اء القوارب  يمارسها منفرد يحق التوكيل  شر

استخراج بدل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

تالف أو مفقود 

لتصاري    ح 

 الصيد 

اد قوارب  يمارسها منفرد يحق التوكيل  استت 

الغاء رخص  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 قوارب 

تجديد  يمارسها منفرد يحق التوكيل

اخيص  الت 

تعديل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

اخيص  الت 

 إضافة نشاط يمارسها منفرد يحق التوكيل 

 حجز الأسماء يمارسها منفرد يحق التوكيل

اخيص يمارسها منفرد  يحق التوكيل  إلغاء الت 

تجديد  يمارسها منفرد يحق التوكيل

اك  الاشت 

بالغرفة 

 التجارية

 فتح الفروع  يمارسها منفرد يحق التوكيل

مراجعة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

التأمينات 

 الاجتماعية

مراجعة الدفاع  يمارسها منفرد يحق التوكيل

ي 
 المدن 

منفرد يمارسها  يحق التوكيل مراجعة  

مصلحة الزكاة 

 والدخل



استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 تصري    ح صيد 

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 رخصة قارب 

تجديد رخصة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 قارب 

نقل رخصة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 قارب 

 بيع القارب  يمارسها منفرد يحق التوكيل

تجديد تصري    ح  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الصيد 

الغاء تصري    ح  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الصيد 

استخراج بدل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

تالف او مفقود 

لرخصة 

 القارب 

فتح فرع  يمارسها منفرد يحق التوكيل

خيص  للت 

خيص يمارسها منفرد يحق التوكيل  نقل الت 

التوكيليحق  كة يمارسها منفرد   تأسيس شر

التوقيع على  يمارسها منفرد يحق التوكيل

عقود التأسيس 

وملاحق 

 التعديل

الغاء عقود  يمارسها منفرد يحق التوكيل

التأسيس 

وملاحق 

 التعديل 



توقيع قرارات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

كاء  الشر

تعيي   المدراء  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 وعزلهم

تعديل أغراض  يمارسها منفرد يحق التوكيل

كة  الشر

كة يمارسها منفرد يحق التوكيل  تصفية الشر

كة  يمارسها منفرد يحق التوكيل تحويل الشر

من مساهمة إلى 

ذات مسؤولية 

 محدودة

 

 

كة  يمارسها منفرد يحق التوكيل تحويل الشر

من ذات 

مسؤولية 

محدودة إلى 

 مساهمة

التوكيليحق  كة  يمارسها منفرد  تحويل الشر

من تضامنية إلى 

ذات مسؤولية 

 محدودة

زيادة رأس  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 المال

خفض رأس  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 المال

دخول وخروج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

كاء  الشر

ي  يمارسها منفرد يحق التوكيل
 
الدخول ف

كات قائمة  شر

نقل الحصص  يمارسها منفرد يحق التوكيل

والأسهم 

 والسندات



تحديد رأس  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 المال

استلام فائض  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التخصيص

بيع الحصص  يمارسها منفرد يحق التوكيل

والأسهم 

 واستلام القيمة

التنازل عن  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الحصص 

والأسهم من 

 رأس المال

كة يمارسها منفرد يحق التوكيل  بيع فرع الشر

تعديل جنسية  يمارسها منفرد يحق التوكيل

ي 
 
كاء ف أحد الشر

 العقد

قبول التنازل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

عن الحصص 

والأسهم ورأس 

 المال

اء الحصص  يمارسها منفرد يحق التوكيل شر

والأسهم ودفع 

 الثمن

قفل الحسابات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

لدى البنوك 

كة  باسم الشر

الحسابات  فتح يمارسها منفرد يحق التوكيل

لدى البنوك 

كة  باسم الشر

توقيع  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الاتفاقيات

كة يمارسها منفرد يحق التوكيل  تسجيل الشر



تسجيل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الوكالات 

والعلامات 

 التجارية

حضور  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الجمعيات 

 العامة

فتح الفروع  يمارسها منفرد يحق التوكيل

كة  للشر

فتح الملفات  يمارسها منفرد يحق التوكيل 

كة  للشر

التوقيع على  يمارسها منفرد يحق التوكيل

عقود التأسيس 

وملاحق 

التعديل لدى  

 كاتب العدل

التوكيليحق   استخراج  يمارسها منفرد 

السجلات 

التجارية 

وتجديدها 

كة  للشر

اك  يمارسها منفرد يحق التوكيل الاشت 

بالغرفة 

التجارية 

 وتجديدها 

مراجعة الهيئة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

العامة 

للاستثمار 

 والتوقيع أمامها 

مراجعة إدارة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الجودة 

والنوعية وهيئة 



المواصفات 

 والمقاييس 

مراجعة هيئة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 سوق المال

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

اخيص  الت 

وتجديدها 

كة  للشر

تحويل  يمارسها منفرد يحق التوكيل 

المؤسسة إلى 

كة  شر

تحويل فرع  يمارسها منفرد يحق التوكيل

كة إلى  الشر

 مؤسسة 

تحويل فرع  يمارسها منفرد يحق التوكيل

كة إلى  الشر

كة  شر

نشر عقد  يمارسها منفرد يحق التوكيل

التأسيس 

وملاحق 

التعديل 

وملخصاتها 

والأنظمة 

ي 
 
الأساسية ف

الجريدة 

 الرسمية

كات  يمارسها منفرد يحق التوكيل مراجعة شر

الاتصالات 

وتأسيس 

الثابتة الهواتف 

أو الجوالات 

كة  باسم الشر

دخول  يمارسها منفرد يحق التوكيل

المناقصات 



واستلام 

 الاستمارات

توقيع العقود  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الخاصة 

كة مع  بالشر

 الغت  

التنازل عن  يمارسها منفرد يحق التوكيل

العلامات 

التجارية أو 

 إلغائها

تعديل اسم  يمارسها منفرد يحق التوكيل

كة  الشر

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

ات  التأشت 

كة  يمارسها منفرد يحق التوكيل تحويل الشر

 إلى مؤسسة

استلام  يمارسها منفرد يحق التوكيل

تعويضات 

ات  التأشت 

تحديث بيانات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 العمال

فتح الملفات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الأساسية 

والفرعية 

وتجديدها 

 وإلغاؤها

تصفية العمالة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 وإلغاؤها

التبليغ عن  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 هروب العمالة



 

 

إلغاء بلاغات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الهروب للعمالة

 نقل الكفالات يمارسها منفرد يحق التوكيل

 تعديل المهن يمارسها منفرد يحق التوكيل

نقل ملكية  يمارسها منفرد يحق التوكيل

المنشآت 

وتصفيتها 

 وإلغاؤها

مراجعة إدارة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الحاسب الآلىي 

ي القوى 
 
ف

 العاملة

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

رخص العمل 

 وتجديدها

استلام  يمارسها منفرد يحق التوكيل

شهادات 

 السعودة

استخراج   يمارسها منفرد يحق التوكيل

كشف بيانات 

 )برنت(

إضافة وحذف  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 السعوديي   

 استقدام يمارسها منفرد يحق التوكيل

 فتح ملف يمارسها منفرد يحق التوكيل

تفعيل البوابة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 السعودية

استقدام  يمارسها منفرد يحق التوكيل

العمالة من 

 الخارج



إنهاء إجراءات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

العمالة لدى 

التأمينات 

 الاجتماعية

ات يمارسها منفرد يحق التوكيل  الغاء التأشت 

داد مبالغ  يمارسها منفرد يحق التوكيل است 

ات  التأشت 

تعديل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الجنسيات

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

ات  تأشت 

الزيارات 

 العائلية

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

ات  تأشت 

استقدام 

 العوائل 

مراجعة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 السفارة

ات  يمارسها منفرد يحق التوكيل تمديد تأشت 

الخروج 

 والعودة

ات تمديد  يمارسها منفرد يحق التوكيل تأشت 

 الزيارة

استخراج   يمارسها منفرد يحق التوكيل

كشف بيانات 

 )برنت(

ة يمارسها منفرد يحق التوكيل  إلغاء التأشت 

داد مبلغ  يمارسها منفرد يحق التوكيل است 

ة  التأشت 



تعديل جهة  يمارسها منفرد يحق التوكيل 

 القدوم

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل 

 الإقامات

تجديد  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الإقامات

عمل خروج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 وعودة

عمل الخروج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

ي 
 النهان 

 نقل الكفالات يمارسها منفرد يحق التوكيل

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الإقامات بدل 

 مفقود أو تالف

منفرد يمارسها  يحق التوكيل إنهاء إجراءات  

العمالة 

 المتوفاة

التبليغ عن  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الهروب

إلغاء بلاغات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الهروب

نقل المعلومات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

وتحديث 

 البيانات

التسوية  يمارسها منفرد يحق التوكيل

والتنازل عن 

 العمال

التوكيليحق  مراجعة إدارة  يمارسها منفرد 

حيل  الت 

 والوافدين



استخراج   يمارسها منفرد يحق التوكيل

كشف بيانات 

 العمال )برنت(

 اسقاط العمالة يمارسها منفرد يحق التوكيل

إدارة أعمالىي  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التجارية

نقل كفالة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

لنفسهالعمالة   

 إضافة المولود  يمارسها منفرد يحق التوكيل

إنهاء إجراءات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 
 
 العامل المتوف

إدارة شؤون  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 المنافذ

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 مشاهد الإعادة 

 إضافة تابعي    يمارسها منفرد يحق التوكيل

التوكيليحق  إضافة الأبناء  يمارسها منفرد 

إلى جواز الأب 

 أو الأم

فصل الأبناء من  يمارسها منفرد يحق التوكيل

جواز الأب أو 

 الأم

ات  يمارسها منفرد يحق التوكيل إلغاء تأشت 

الخروج 

 والعودة

ات  يمارسها منفرد يحق التوكيل إلغاء تأشت 

ي 
 الخروج النهان 

منفرديمارسها  يحق التوكيل  استخراج  

ات سفر  تأشت 



بدل تالف أو  

 مفقود

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

ات  تمديد تأشت 

 الزيارة

 تعديل المهن يمارسها منفرد يحق التوكيل 

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 تصاري    ح الحج

مراجعة شؤون  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الخادمات

ي  يمارسها منفرد يحق التوكيل
 
التسجيل ف

الخدمة 

ونية  الإلكت 

مراجعة وزارة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الزراعة 

ومديرية 

الزراعة 

 بخصوص 

مراجعة كتابة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

العدل أو 

المحكمة لقبول 

 إفراغها

التنازل عن  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 القرار الزراعي 

نقل القرار  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الزراعي 

 استلام الرواتب يمارسها منفرد يحق التوكيل

استلام الرواتب  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التقاعدية

استلام مكافأة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

نهاية الخدمة 



والتعويض عن 

 الإجازات

 تحويل الراتب يمارسها منفرد يحق التوكيل

التوكيليحق  استلام  يمارسها منفرد 

 المكافأة 

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 تعريف بالراتب

استلام  يمارسها منفرد يحق التوكيل

ي 
 مستحقان 

فتح الحسابات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

بضوابط 

عية  شر

قفل الحسابات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 وتسويتها

السحب من  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الحسابات

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

بطافات صرف 

 آلىي 

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

البطاقات 

الائتمانية 

المتوافقة مع 

الأحكام 

عية  الشر

استلام  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الحوالات 

 وصرفها

الشيكاتصرف  يمارسها منفرد يحق التوكيل  



إصدار الشيكات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 المصدقة

استخراج دفاتر  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 شيكات

استخراج   يمارسها منفرد يحق التوكيل 

 كشف حساب

التحويل من  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الحسابات

طلب القروض  يمارسها منفرد يحق التوكيل

البنكية 

مع المتوافقة 

الأحكام 

والضوابط 

عية  الشر

فتح حساب  يمارسها منفرد يحق التوكيل

بضوابط 

عية  شر

ي  يمارسها منفرد يحق التوكيل
 
الإيداع ف

 الحساب

تجديد  يمارسها منفرد يحق التوكيل

ي 
 
اك ف الاشت 

صناديق 

 الأمانات

فتح صناديق  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الأمانات

منفرديمارسها  يحق التوكيل ي  
 
اك ف الاشت 

صناديق 

 الأمانات

طلب الإعفاء  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 من القروض



اض على  يمارسها منفرد يحق التوكيل الاعت 

 الشيكات

تحديث  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 البيانات

تنشيط  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الحسابات

استلام  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الشيكات

داد  يمارسها منفرد يحق التوكيل است 

وحدات 

صناديق 

 الأمانات

 مراجعة يمارسها منفرد يحق التوكيل

إعادة جدولة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الأقساط

طلب نقاط  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 البيع

طلب اعتماد  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 بنكي 

طلب ضمان  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 بنكي 

ي  يمارسها منفرد يحق التوكيل
 
الاكتتابات ف

كات  الشر

 المساهمة

استلام  يمارسها منفرد يحق التوكيل

شهادات 

 المساهمات

اء الأسهم  يمارسها منفرد يحق التوكيل شر

المتوافقة مع 



الأحكام 

عية  الشر

بيع الأسهم  يمارسها منفرد يحق التوكيل

مع  المتوافقة

الأحكام 

عية  الشر

استلام قيمة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الأسهم

 استلام الأرباح يمارسها منفرد يحق التوكيل

 استلام الفائض يمارسها منفرد يحق التوكيل

فتح المحافظ  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الاستثمارية 

بالضوابط 

عية  الشر

وتحرير وتعديل 

 وإلغاء الأوامر

التوكيليحق   الاكتتاب يمارسها منفرد 

اء أسهم يمارسها منفرد يحق التوكيل   شر

 بيع أسهم يمارسها منفرد يحق التوكيل

داد  يمارسها منفرد يحق التوكيل است 

وحدات 

الصناديق 

 الاستثمارية

نقل الأسهم من  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 المحفظة

اك  يمارسها منفرد يحق التوكيل ي الاشت 
 
ف

وحدات 

الصناديق 

الاستثمارية 

المتوافقة مع 



الأحكام 

عية  الشر

إدارة المحافظ  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الاستثمارية

استخراج إثبات  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 مديونية

تصفية  يمارسها منفرد يحق التوكيل

المحافظ 

 الاستثمارية

 فتح محل يمارسها منفرد يحق التوكيل

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الكروت 

 الصحية 

ي  يمارسها منفرد يحق التوكيل
تحويل الأراض 

الزراعية إلى 

 سكنية

مراجعة الإدارة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

العامة 

للتخطيط 

ي 
 العمران 

 فتح المحلات يمارسها منفرد يحق التوكيل

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 رخص

 تجديد الرخص يمارسها منفرد يحق التوكيل

 إلغاء الرخص يمارسها منفرد يحق التوكيل

 نقل الرخص يمارسها منفرد يحق التوكيل

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

فسوحات البناء 

ميم  والت 



ي  يمارسها منفرد يحق التوكيل
 تخطيط الراض 

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

شهادات إتمام 

 البناء

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 رخص تسوير

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 رخص هدم

توقيع عقد  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الإيجار

التنازل عن  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 العقد

عمل مخطط  يمارسها منفرد يحق التوكيل

للأرض 

 المملوكة

 مراجعة أمانة يمارسها منفرد يحق التوكيل

تحويل الأرض  يمارسها منفرد يحق التوكيل 

الزراعية إلى 

 سكنية

اف على  يمارسها منفرد يحق التوكيل الإشر

 البناء

توقيع العقود  يمارسها منفرد يحق التوكيل

مع مؤسسات 

البناء 

 والمقاولي   

دخول  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 المناقصات

واستلام 

 الاستمارات



البيع والإفراغ  يمارسها منفرد يحق التوكيل

ي  للمشت 

اء وقبول  يمارسها منفرد يحق التوكيل الشر

الإفراغ ودفع 

 الثمن

استلام  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الصكوك

 التأجت   يمارسها منفرد يحق التوكيل

 استلام الأجرة يمارسها منفرد يحق التوكيل

التوكيل يحق توقيع عقود  يمارسها منفرد 

 الأجرة

تجديد عقود  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الأجرة

إلغاء وفسخ  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 عقود التأجت  

 الرهن يمارسها منفرد يحق التوكيل

 فك الرهن يمارسها منفرد يحق التوكيل

 التجزئة والفرز يمارسها منفرد يحق التوكيل

تعديل الحدود  يمارسها منفرد يحق التوكيل

والأطوال 

والمساحة 

وأرقام القطع 

والمخططات 

والصكوك 

وتواريخها 

 وأسماء الأحياء

 بيع يمارسها منفرد يحق التوكيل

 قبول الرهن يمارسها منفرد يحق التوكيل



تحديث  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الصكوك 

ي 
 
وإدخالها ف

 النظام الشامل

التوكيل يحق بيع النصيب  يمارسها منفرد 

 من

اء يمارسها منفرد يحق التوكيل  شر

اء النصيب  يمارسها منفرد يحق التوكيل شر

 من

 تأجت   يمارسها منفرد يحق التوكيل 

تعديل اسم  يمارسها منفرد يحق التوكيل

المالك ورقم 

ي 
السجل المدن 

 الحفيظة

والإفراغالهبة  يمارسها منفرد يحق التوكيل  

قبول الهبة  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 والإفراغ

التنازل عن  يمارسها منفرد يحق التوكيل 

ي 
 
النقص ف

 المساحة

 دمج الصكوك يمارسها منفرد يحق التوكيل

قبول التنازل  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 والإفراغ

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

مجموعة 

صكوك بدل 

مفقود وبياناتها  

 :  كالتالىي

استخراج  يمارسها منفرد يحق التوكيل

مجموعة 

صكوك بدل 



تالف وبياناتها  

 :  كالتالىي

البيع والإفراغ  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 للورثة 

التنازل عن  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 النصيب من

ي  يمارسها منفرد يحق التوكيل
 إثبات المبت 

استخراج صك  يمارسها منفرد يحق التوكيل

بدل تالف 

وذلك للعقارات 

 الواقعة

تحويل الأرض  يمارسها منفرد يحق التوكيل

الزراعية إلى 

سكنية أو 

 صناعية

ي  يمارسها منفرد يحق التوكيل
 
الدخول ف

المساهمات 

 العقارية

اء أسهم  يمارسها منفرد يحق التوكيل شر

المساهمات 

 العقارية

بيع أسهم  يمارسها منفرد يحق التوكيل

المساهمات 

 العقارية

التنازل عن  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 الأرض المؤجرة

تحديث الصك  يمارسها منفرد يحق التوكيل

ي 
 
وإدخاله ف

 النظام الشامل

استخراج صك  يمارسها منفرد يحق التوكيل

 بدل مفقود



ي  يمارسها منفرد يحق التوكيل
تحويل الأراض 

الزراعية إلى 

 سكنية

 بناء الأرض يمارسها منفرد يحق التوكيل

 استئجار الأرض يمارسها منفرد يحق التوكيل

تغيت  الكيان  يمارسها منفرد يحق التوكيل

كة ي للشر
 القانون 

كة  يمارسها منفرد يحق التوكيل تحويل الشر

كة  من شر

توصية بسيطة 

إلى ذات 

مسؤولية 

 محدودة

قسمة الأسهم  يمارسها منفرد يحق التوكيل

بي   الورثة 

ونقلها إلى 

 محافظهم

 

هم من أو أعضائه بي    من يختاره ش أمي    الادارة مجلس ويعي     غت 

ه إلى صلاحياته بعض( مكتوب بقرار) يفوض أن الإدارة مجلس ولرئيس  أعضاء من غت 

ة الغت   من أو المجلس  الإدارة مجلس رئيس نائب ويحل .معينة أعمال أو عمل لمباشر

ي  غيابه عند الإدارة مجلس رئيس محل
 
ي  الحالات ف

 نائب الإدارة لمجلس فيها يكون الت 

 .للرئيس

 

 

 

 



 ( اجتماعات المجلس: 23مادة ) 

 للأوهاع 
ً
ي السنة ب عوز اا رئ سه وفقا

ي تمع ا لس الإدارز )أرب  ع( ارات عل الأق  ف 

ي هذه 
ي هذا النظام، ولل هة المختصة تع ي  الح  المنصوص عليه ف 

المنصوص علةها ف 

ي  الم ي أو بالتر
وت  ي  الإلكت  س   المادز. وتاون ال عوز كتادية وي و  أن تسلم بالي  أو بالتر

ي   عل الأق  اا التاري    خ المح د للاجتماع، اا لم اتفل أعلاء الم لس وذل  قب  أسبوع

عل  لاف ذل . وي ب عل رئ س الم لس أن ي عو الم لس إ  الاجتماع ات  طلب إليه 

 . ي الم لس لمناقشة أي اوهوع أو أكت 
 
 أي علو ف

ً
 ذل  كتابة

وسائ  التقنية يح د ا لس الإدارز اكان عق  اجتماعاته، وي و  عق ها باستخ ام  

 الح اثة . 

ونالثالثة المادة   اجتماعات المجلس :  و عشر

ي السنة ب عوز اا رئ سه. وي ب عل  (أرب  ع)ي تمع ا لس الإدارز -1
ارات عل الأق  ف 

ي الم لس 
 أي علو ف 

ً
رئ س الم لس أن ي عو الم لس إ  الاجتماع ات  طلب إليه ذل  كتابة

 .  لمناقشة أي اوهوع أو أكت 

يح د ا لس الإدارز اكان عق  اجتماعاته، وي و  عق ها باستخ ام  وسائ  التقنية  -2

 الح اثة . 

 ( نصاب اجتماع المجلس وقراراته: 24مادة ) 

ه ع د ) (  مس  ة  أعل  اء )أص  الة أو نيابة( عل 5لا ياون اجتماع الم لس ص  حيحًا إلا إذا حصر   

ي أي 
 
ورز لأي عل     و المش     اركة ف اجتماع للم لس عا طريل الهاتف أو الأق . وي و  عن  الصر      

ونية أ رى يماا اا  لالها ل مةع الأعل           اء الاتص           ال دبعل           هم  الفي او أو بأي طريقة إلكت 

ي حلور اجتماعات 
 
ي حالة إنابة علو ا لس الإدارز علوًا آ ر ف

 
ونية، وف البعض بصورز إلكت 

ا لللوابط الآتية: 
ً
 الم لس اتعي   أن تاون الإنابة طبق

           ي حل          ور لا ي و  لعل
ي ا لس الإدارز ف 

و ا لس الإدارز أن انوب عا أكت  اا عل          و ف 

 ذات الاجتماع. 

  .أن تاون الإنابة ثادتة بالكتابة 

  ي يحظر أي نظام أو لائحة أو تعليمات المنيب
لا ي و  للنائب التص        ويت عل القرارات الت 

 اا التصويت بشأنها. 

يا )أصالة أو نيابة( عل الأق  ، وتص ر قرارات ا لس الإدارز بأغلبية أصوات الأعلاء  الحاض 
وعن  تس            اوى الأص            وات ارجح ال انب الذي ص            وت اعه رئ س ا لس الإدارز أو اا ارأس 

ي حال غيابه. 
 الاجتماع ف 

ون السادسة المادة   اجتماع المجلس وقراراته :و عشر

ه ع د  عل   مسة  أعلاء أصالة أو نيابة 5لا ياون اجتماع الم لس صحيحًا إلا إذا حصر 

ي أي اجتماع للم لس عا طريل الهاتف أو 
 
ورز لأي علو المشاركة ف الأق . وي و  عن  الصر 

ونية أ رى يماا اا  لالها ل مةع الأعلاء الاتصال دبعلهم  الفي او أو بأي طريقة إلكت 

ي حلور اجتماعات 
 
ي حالة إنابة علو ا لس الإدارز علوًا آ ر ف

 
ونية، وف البعض بصورز إلكت 

ا لللوابط الآتية: الم لس ات
ً
 عي   أن تاون الإنابة طبق

  ي حلور
ي ا لس الإدارز ف 

لا ي و  لعلو ا لس الإدارز أن انوب عا أكت  اا علو ف 

 ذات الاجتماع. 

  .أن تاون الإنابة ثادتة بالكتابة 

  ي يحظر أي نظام أو لائحة أو تعليمات
لا ي و  للنائب التصويت عل القرارات الت 

 نها. المنيب اا التصويت بشأ

يا أصالة أو نيابة عل الأق  ،  وتص ر قرارات ا لس الإدارز بأغلبية أصوات الأعلاء الحاض 

وعن  تساوى الأصوات ارجح ال انب الذي صوت اعه رئ س ا لس الإدارز أو اا ارأس 

ي حال غيابه. 
 الاجتماع ف 

 

ي الأمور العاجلة: 25مادة ) 
 
 ( إصدار قرارات المجلس ف

كة اا تاري    خ ص وره، اا لم انص فيه عل كيانه دوقت آ ر أو يشي قرار ا لس  إدارز الشر
وط اعةنة.   عن  تحقل كر

ي الأاور العاجلة بعره  ها عل جمةع الأعل  اء بالتمرير، اا لم 
لم لس الإدارز أن يص   ر قراراته ف 

 اجتماع الم لس للم اولة فةها. وتص      ر تل  القرارات بموافقة –كتابة –يطلب أح  الأعل     اء 
ي 
ي أول اجتماع تالٍ له لإثباتها ف 

أغلبية أص     وات أعل     ائه، وتعرض هذه القرارات عل الم لس ف 
 احصر  ذل  الاجتماع. 

ون الرابعة المادة  ي الأمور العاجلة :و عشر
 
 إصدار قرارات المجلس ف

كة اا تاري    خ ص وره، اا لم انص فيه عل كيانه دوقت آ ر  -1 يشي قرار ا لس إدارز الشر
وط اعةنة. أو عن    تحقل كر

ي الأاور العاجلة بعرهها عل جمةع الأعلاء بالتمرير، اا لم 
لم لس الإدارز أن يص ر قراراته ف 

اجتماع الم لس للم اولة فةها. وتص ر تل  القرارات بموافقة  –كتابة –يطلب أح  الأعلاء 

ي أول اجتماع تالٍ 
ي  أغلبية أصوات أعلائه، وتعرض هذه القرارات عل الم لس ف 

له لإثباتها ف 

 احصر  ذل  الاجتماع. 



 ( مداولات المجلس: 26مادة ) 

ي احاض  يع ها أاي   الش و اوقعها رئ س الاجتماع 
تثبت ا اولات ا لس الادارز وقراراته ف 

ي س    اص اوقعه رئ س 
ون وأاي   الش وت ون هذه المحاض  ف  وأعلاء ا لس الإدارز الحاض 

 ا لس الإدارز وأاي   الش. 
استخ ام وسائ  التقنية الح اثة للتوقةع وإثبات الم اولات والقرارات ي و  

 .  وت ويا المحاض 
 

ون الخامسة المادة   مداولات المجلس :وعشر

ي احاض  يع ها أاي   الش و اوقعها رئ س الاجتماع -1
تثبت ا اولات ا لس الادارز وقراراته ف 

ون وأاي   الش   . وأعلاء ا لس الإدارز الحاض 
ي س    اص اوقعه رئ س ا لس الإدارز وأاي   الش. ت ون -2

 المحاض  ف 
 والقرارات ي و  استخ ام وسائ  التقنية الح اثة للتوقةع وإثبات الم اولات-3

 .  وت ويا المحاض 
 
 

 ( حضور الجمعيات: 27مادة ) 

ي  العااة ال معيات حلور حل اساهم لك 
 
، وله ف   عنه اوك  أن ذل  للمساهمي  

ً
 شخصا

كة عاالي  أو الإدارز ا لس أعلاء غت   اا آ ر ي  الشر
 
 .العااة ال معية حلور ف

 

 حضور الجمعيات: :  و ثلاثون الرابعة مادةال

ي  العااة ال معيات حلور حل اساهم لك 
 
، وله ف   عنه اوك  أن ذل  للمساهمي  

ً
 شخصا

كة عاالي  أو الإدارز ا لس أعلاء غت   اا آ ر ي  الشر
 
 .العااة ال معية حلور ف

 

 ( اختصاصات الجمعية العامة العادية: 28)مادة  

ي تختص دها ال معية العااة غت  العادية، تختص ال معية العااة العادية 
فيما ع ا الأاور الت 

ي السنة  لال الأشهر الستة التالية 
كة وتنعق  ارز عل الأق  ف  ب مةع الأاور المتعلقة بالشر

كة، وي و  دعوز  جمعيات عااة عادية آ رى كلما دعت الحاجة لانتهاء السنة المالية للشر

 لذل . 

 

 اختصاصات الجمعية العامة العادية:  : و ثلاثون الخامسة مادة ال

ي تختص دها ال معية العااة غت  العادية، تختص ال معية العااة العادية 
فيما ع ا الأاور الت 

ي السنة  لال 
كة وتنعق  ارز عل الأق  ف  الأشهر الستة التالية ب مةع الأاور المتعلقة بالشر

كة، وي و  دعوز جمعيات عااة عادية آ رى كلما دعت الحاجة  لانتهاء السنة المالية للشر

 لذل . 

 

 ( اختصاصات الجمعية العامة غت  العادية: 29مادة ) 

كة الأساسي باس ثناء الأاور المحظور  تختص ال معية العااة غت  العادية دتع ي  نظام الشر

ي ا تصاصات ال معية علةها تع يلها 
 ف 
ً
ي الأاور ال ا لة أصلا

نظااًا. ولها أن تص ر قرارات ف 

وط والأوهاع نفسها المقررز لل معية العااة العادية.   العااة العادية وذل  بالشر

 

 اختصاصات الجمعية العامة غت  العادية: : و ثلاثونالسادسة مادة ال

كة الأساسي باس ثناء الأاور المحظور تختص ال معية العااة غت  العادية دتع ي  نظام  الشر

ي ا تصاصات ال معية 
 ف 
ً
ي الأاور ال ا لة أصلا

علةها تع يلها نظااًا. ولها أن تص ر قرارات ف 

وط والأوهاع نفسها المقررز لل معية العااة العادية.   العااة العادية وذل  بالشر

 



 ( دعوز ال معيات: 30اادز ) 

لسنة السنوية ارز عل الأق   لال الأشهر )الستة( التالية لانتهاء ا تنعق  ال معية العااة العادية

كة. وي و  دعوز جمعيات عااة عادية أ رى كلما دعت الحاجة لذل . تنعق   المالية للشر

ال معية العااة و الخاصة للمساهمي   ب عوز اا ا لس الإدارز، وعل ا لس الإدارز أن ي عو 

 اا تاري    خ  طلب اراجع الحسابات أو ال معية العااة العادية للانعقا
ً
( اواا د  لال )ثلاثي  

ي لها حقوق تصويت عل %10اساهم أو أكت  يمثلون )
كة الت  ي المائة اا أسهم الشر

 
ز ف ( عشر

الأق ، وي و  لمراجع الحسابات دعوز ال معية العااة العادية للانعقاد إذا لم اوجه الم لس 

وتنشر ال عوز لانعقاد  .ي    خ طلب اراجع الحسابات( اواًا اا تار 30ال عوز  لال ثلاثي   )

ي 
وت  ي اوقع السوق المالية السعودية "ت اول" والموقع الالكت 

 
ال معية العااة وج ول الأعمال ف

يا ) كة قب  الميعاد المح د للإنعقاد دواح  وعشر ( اواًا عل الأق  واع ذل  ي و  21للشر

ي الميعاد المذكور إ  جمةع ال
 
ي توجيه ال عوز ف

 
مساهمي   بخطابات اس لة عل عناوينهم ف

س   المساهمي   ، وترس  صورز اا ال عوز وج ول الأعمال إ  الس   الت اري وهةئة 

 .  السوق المالية وذل   لال الم ز المح دز للنشر

ون الثامنة المادة  الجمعيات  دعوة :  وعشر

 أن الإدارز ا لس وعل الإدارز، ا لس اا ب عوز والخاصة العااة ال معيات تنعق  -1

(  لال للانعقاد العادية العااة ال معية ي عو  الحسابات اراجع طلب تاري    خ اا اواًا )ثلاثي  

ز) يمثلون أكت   أو اساهم أو ي  عشر
 
كة أسهم اا( المائة ف ي  الشر

 عل تصويت حقوق لها الت 

 اوجه لم إذا الانعقاد إ  العادية العااة ال معية دعوز الحسابات لمراجع وي و   الأق ،

 .الحسابات اراجع طلب تاري    خ اا اواًا (ثلاثي   )  لال ال عوز الم لس

ي  إليه المشار الطلب ابي    أن ي ب -2
 
 أن المطلوب المسائ  المادز هذه اا (1) الفقرز ف

 .المساهمون علةها يصوت

يا( اواًا )دواح  له المح د الميعاد قب  ال معية لانعقاد ال عوز توجيه ياون -3  عل وعشر

ا الأق 
ً
ي  اراعاز اع النظام، لأحكام وفق

 :الآت 

ي  الواردز عناوينهم عل اس لة بخطابات المساهمي    إبلاغ - أ
 
، س   ف  أو المساهمي  

 .الح اثة التقنية وسائ   لال اا ال عوز عا الإعلان

 إ  صورز وكذل  الت اري، الس   إ  الأعمال وج ول ال عوز اا صورز إرسال - ب

كة كانت إذا المالية السوق هةئة ي السوق ا رجة الشر
 
ي  المالية ف

 
 .ال عوز إعلان تاري    خ ف

ي  اا الأق ، عل ال معية اجتماع إ  ال عوز تتلما أن ي ب -4
 :يأت 

ي  الحل صاحب ديان - أ
ي  وحقه ال معية اجتماع حلور ف 

 غت   اا يختاره اا إنابة ف 

ي  المساهم حل وبيان الإدارز، ا لس أعلاء
 عل الم رجة الموهوعات اناقشة ف 

 .التصويت حل امارسة وكيفية الأسئلة وتوجيه ال معية أعمال ج ول

 .واوع ه وتاريخه الاجتماع عق  اكان - ب

  اصة أو عااة جمعية كانت سواء ال معية نوع - ج

ا الاجتماع أعمال ج ول - د
ً
 .علةها المساهمي    تصويت المطلوب البنود اتلمن

 

 سجل حضور الجمعيات: ( 31مادة ) 

ي  ارغبون الذاا المساهمون يس  
 أو الخاصة أو العااة ال معية حلور ف 

ً
ونيا  أسمائهم إلكت 

ي 
كة اركز ف   .ال معية لانعقاد المح د الوقت الرئ  ي قب  الشر

 : سجل حضور الجمعيات و ثلاثونالسابعة المادة 

ي  ارغبون الذاا المساهمون يس  
 أو الخاصة أو العااة ال معية حلور ف 

ً
ونيا  أسمائهم إلكت 

ي 
كة اركز ف   .ال معية لانعقاد المح د الوقت الرئ  ي قب  الشر

 ( نصاب اجتماع الجمعية العامة العادية: 32مادة ) 

ه اساهمون يمثلون رب  ع أسهم  لا ياون اجتماع ال معية العااة العادية صحيحًا إلا إذا حصر 
ي لها حقوق تصويت عل الأق ،

كة الت  إاا بالأصالة أو بالوكالة، وإذا لم اتوفر النصاب اللا م  الشر
( اواًا التالية 30لعق  هذا الاجتماع، وجهت ال عوز إ  اجتماع ثان يعق   لال الثلاثي   )

ي المادز )الثلاثون( اا هذا 
للاجتماع السادل وتنشر هذه ال عوز بالطريقة المنصوص علةها ف 

ي جمةع الأحوال ياون الاج
ي صحيحا أيًا كان ع د الأسهم الممثلة فيه. النظام، وف 

 تماع الثات 

ون المادة   : نصاب اجتماع الجمعية العامة العادية: التاسعة وعشر

ه اساهمون يمثلون  -1  إلا إذا حصر 
ً
لا ياون انعقاد اجتماع ال معية العااة العادية صحيحا

ي لها حقوق تصويت عل الأق 
كة الت    رب  ع أسهم الشر

( اا هذه 1إذا لم اتوافر النصاب اللا م لعق  اجتماع ال معية العااة العادية وفل الفقرز ) -2

ي 
الحادية )المادز المادز، توجه ال عوز إ  اجتماع ثانٍ يعق  بالأوهاع ذاتها المنصوص علةها ف 

كات  لال  (وال سعي    جتماع اواًا التالية للتاري    خ المح د لانعقاد الا  (الثلاثي   )اا نظام الشر

ي بع  ساعة اا انتهاء الم ز المح دز لانعقاد 
السادل. واع ذل ، ي و  عق  الاجتماع الثات 

ط أن تتلما ال عوز إ  عق   الاجتماع الأول اا يفي  إاكانية عق  ذل   الاجتماع الأول، بشر

ي لها 
ي صحيحًا أيا كان ع د الأسهم الت 

ي جمةع الأحوال، ياون الاجتماع الثات 
 
 الاجتماع. وف

 حقوق تصويت الممثلة فيه. 



 ( نصاب الجمعية العامة غت  العادية: 33مادة ) 

ه اساهمون يمثلون نصف  لا ياون اجتماع ال معية العااة غت  العادية صحيحًا إلا إذا حصر 
ي الاجتماع الأول 

ي لها حقوق تصويت عل الأق ، وإذا لم اتوفر النصاب ف 
كة الت  أسهم الشر

ي المادز )الثلاثون( اا هذا وجهت ال عوز إ  اجتماع 
 
ثان دنفس الأوهاع المنصوص علةها ف

 النظام. 
ي 
 
ي  الاجتماع ياون الأحوال جمةع وف

ه إذا صحيحًا الثات   رب  ع يمث  المساهمي    اا ع د حصر 

ي لها حقوق تصويت
كة الت  ي  اللا م النصاب اتوفر لم عل الأق . وإذا أسهم الشر

 
 الاجتماع ف

ي 
ي  علةها بالأوهاع نفسها المنصوص انعق  ثالث اجتماع إ  دعوز وجهت الثات 

 
المادز  ف

ي لها حقوق  كان أيًا صحيحًا الثالث الاجتماع النظام وياون هذا )الثلاثون( اا
ع د الأسهم الت 

 فيه.  تصويت الممثلة

 

 : نصاب اجتماع الجمعية العامة غت  العادية الثلاثونالمادة 

  العادية غت   العااة ال معية اجتماع ياون لا -1
ً
ه إذا إلا صحيحا  يمثلون اساهمون حصر 

كة أسهم نصف ي  الشر
 الأق  عل تصويت حقوق لها الت 

 اا (1) الفقرز وفل العادية غت   العااة ال معية اجتماع لعق  اللا م النصاب اتوافر لم إذا -2

ي  علةها المنصوص ذاتها يعق  بالأوهاع ثانٍ  اجتماع إ  ال عوز توجه المادز، هذه
 
 المادز ف

(  الحادية) كات نظام اا وال سعي   ي  الاجتماع عق  ي و  ذل  واع. الشر
 اا ساعة بع  الثات 

ط الأول، الاجتماع لعق  الم ز المح دز انتهاء  الأول الاجتماع عق  إ  ال عوز تتلما أن بشر

ي . الاجتماع ذل  عق  إاكانية يفي  اا
 
ي  ياون الاجتماع الأحوال، جمةع وف

 إذا صحيحًا الثات 

ه كة أسهم رب  ع يمث  المساهمي    اا ع د حصر  ي  الشر
 .الأق  عل تصويت حقوق لها الت 

، وجهت دعوز إ  اجتماع ثالث يعق   -3 ي
إذا لم اتوافر النصاب اللا م لعق  الاجتماع الثات 

كات، وياون  ( اا نظام الشر ي المادز )الحادية وال سعي  
 
بالأوهاع ذاتها المنصوص علةها ف

ي لها حقوق تصويت الممثلة فيهالاجتم
 كان ع د الأسهم الت 

ً
 .اع الثالث صحيحًا ايا

 

ي الجمعيات: 34مادة ) 
 
 ( التصويت ف

ي 
اكمي ف 

ي ال معيات العااة وي ب استخ ام التصويت الت 
لك  اساهم صوت عا ك  سهم ف 

 انتخاب ا لس الإدارز. وي و  للمساهم التصويت عل قرارات ال معيات العااة دواسطة

ي تلعها ال هات المختصة. 
 وسائ  التقنية الح اثة بحسب اللوابط الت 

ي تتعلل بالأعمال 
ي التصويت عل قرارات ال معية الت 

اك ف  لا ي و  لأعلاء ا لس الإدارز الاشت 

ي تنطوي عل تعارض اصالح. 
ز أو الت  ز أو غت  اباكر ي لهم فةها اصلحة اباكر

 والعقود، الت 

ي  التصويت : و ثلاثونالحادية   المادة
 
 الجمعيات  ف

اكمي  بالتصويت الإدارز ا لس أعلاء انتخاب ياون -1
 الإدارز ا لس لأعلاء ي و  ولا .الت 

اك ي  الاشت 
ي  ال معية قرارات عل التصويت ف 

ي  والعقود، بالأعمال تتعلل الت 
 فةها لهم الت 

ز اصلحة ز غت   أو اباكر ي  أو اباكر
 .اصالح تعارض عل تنطوي الت 

 قرارات الجمعيات: ( 35مادة ) 

ي الاجتماع، كما تص ر 
تص ر قرارات ال معية العااة العادية بأغلبية حقوق التصويت الممثلة ف 

ي )
ي الاجتماع 2/3قرارات ال معية العااة غت  العادية بأغلبية ثلت 

(  حقوق التص       ويت الممثلة ف 
ا دزيادز رأس المال أو تخفيله أو دإطالة 

ً
كة أو بحلها قب  انقلاء إلا إذا كان قرارًا اتعلق ا ز الشر

 ، كتي   أو أكت  كة أ رى أو تقس              يمها إ  كر ي  هذا النظام  أو دإن ااجها اع كر
الم ز المح دز ف 

ي الاجتماع. 3/4فلا ياون صحيحًا إلا إذا ص ر بأغلبية ثلاثة أرباع )
 ( حقوق التصويت الممثلة ف 

 الجمعيات قرارات : و ثلاثونالثانية  المادة

ي موافقة قرارات ال معية العااة العادية بتص ر -1
أغلبية حقوق التصويت الممثلة ف 

 . الاجتماع

ي موافقة )تص ر قرارات ال معية العااة غت  العادية ب -2
ي ( ثلت 

حقوق التصويت الممثلة ف 

ا دزيادز رأس المالالالاجتماع إلا إذا كان 
ً
كة أو  ،أو تخفيله ،قرارًا اتعلق أو دإطالة ا ز الشر

ي  بحلها 
كة أ رى أو تقسيمها  اها الأساسانظ قب  انقلاء الم ز المح دز ف  أو دإن ااجها اع كر

، فلا ياون صحيحًا إلا إذا ص ر  كتي   أو أكت  حقوق التصويت ( ثلاثة أرباع)بموافقة إ  كر

ي الاجتماع. 
 الممثلة ف 



ي الجمعيات: 36مادة ) 
 
 ( المناقشة ف

ي الاعتبار الموهوعات عل ا لس الإدارز عن  إع اد ج ول أعمال 
ال معية العااة أن يأ ذ ف 

ي المائة( اا أسهم 
ز ف  ي إدراجها. ويحل لمساهم أو أكت  يمثلون )عشر

ي ارغب المساهمون ف 
الت 

ي لها حقوق تصويت عل الأق  إهافة اوهوع أو أكت  إ  ج ول الأعمال عن  إع اده، 
كة الت  الشر

 ولل هة المختصة تع ي   هذه النسبة. 

ي  الم رجة الموهوعات اناقشة حل هماسا لك 
 
 وتوجيه ال معية العااة  أعمال ج ول ف

ي  الأسئلة
 
 اراجع أو الإدارز ا لس وي يب .الحسابات الإدارز واراجع إ  أعلاء ا لس شأنها ف

كة اصلحة لا يعرض الذي بالق ر المساهمي    أسئلة عا الحسابات ر الشر أح   رأى وإذا .للصر 

ي  ال معية العااة، وكان إ  كاف، احتكم   غت   سؤاله عل الرد أن المساهمي   
 
 الشأن هذا قرارها ف

ا
ً
 .نافذ

ي الجمعياتو ثلاثون الثامنة المادة 
 
 : المناقشة ف

ي الاعتبار الموهوعات 
عل ا لس الإدارز عن  إع اد ج ول أعمال ال معية العااة أن يأ ذ ف 

ي إدراجها. ويحل لمساهم أو أكت  
ي ارغب المساهمون ف 

ي المائة( اا أسهم  الت 
ز ف  يمثلون )عشر

ي لها حقوق تصويت عل الأق  إهافة اوهوع أو أكت  إ  ج ول الأعمال عن  إع اده، 
كة الت  الشر

 ولل هة المختصة تع ي   هذه النسبة. 

ي  الم رجة الموهوعات اناقشة حل اساهم لك 
 
 وتوجيه ال معية العااة  أعمال ج ول ف

ي  الأسئلة
 
 أو الإدارز ا لس وي يب .الحسابات الإدارز واراجع  لسإ  أعلاء ا شأنها ف

كة اصلحة لا يعرض الذي بالق ر المساهمي    أسئلة عا الحسابات اراجع ر الشر  وإذا .للصر 

ي  ال معية العااة، وكان إ  كاف، احتكم   غت   سؤاله عل الرد أن أح  المساهمي    رأى
 
 قرارها ف

ا الشأن هذا
ً
 .نافذ

: ( رئاسة 37مادة )   الجمعيات واعداد المحاصر 

 غيابه عن  نائبه أو الإدارز ا لس رئ س للمساهمي    العااة ال معيات اجتماعات ارأس .1

ي حال تعذر ذل  ارأس  أعلائه دي    اا ا لس الإدارز انت به اا أو
 
عن  غيادهما. وف

هم عا طريل  ال معية العااة اا انت به المساهمون اا أعلاء الم لس أو اا غت 

 التصويت. 

كة الأساس عل غت   .2 لك  اساهم حل حلور اجتماع ال معية العااة ولو نص نظام الشر

ي ذل  أن اوك  عنه شخصًا آ ر اا غت  أعلاء ا لس الإدارز. 
 ذل ، وله ف 

ي الم اولات والتصويت عل  .3
اك المساهم ف  ي و  عق  اجتماع ال معية العااة واشت 

 القرارات دوساطة وسائ  التقنية الح اثة . 

يا ع د اتلما احصر   ال معية باجتماع يحرر .4  بالأصالة أو النيابة المساهمي   الحاض 

ي  الأسهم وع د
ي  الت 

 والقرارات لها المقررز الأصوات وع د النيابة أو حيا تهم بالأصالة ف 

ي 
ي  اتخذت وع د الت 

 للمناقشات أو عارهتها و لاصة وافية علةها وافقت الأصوات الت 

ي 
ي  دارت الت 

ي  عقب انتظمة بصفة المحاض   وت ون .الاجتماع ف 
  اص س   ك  اجتماع ف 

ولل هة المختصة وهع هوابط  .الأصوات وجااعي  كها وأاي    ال معية اوقعه رئ س

 اجتماعات ال معيات واهمات أاناء كها وجااعي الأصوات. 
 بشأن احاض 

ونالسابعة المادة   : اجتماع الجمعية العامة للمساهمي   وعشر

 غيابه عن  نائبه أو الإدارز ا لس رئ س للمساهمي    العااة ال معيات اجتماعات ارأس .1

ي حال تعذر ذل  ارأس  أعلائه دي    اا ا لس الإدارز انت به اا أو
 
عن  غيادهما. وف

هم عا طريل  ال معية العااة اا انت به المساهمون اا أعلاء الم لس أو اا غت 

 التصويت. 

كة الأساس عل غت   .2 لك  اساهم حل حلور اجتماع ال معية العااة ولو نص نظام الشر

ي ذل  أن اوك  عنه شخصًا آ ر اا غت  أعلاء ا لس الإدارز. 
 ذل ، وله ف 

ي الم اولات والتصويت عل  .3
اك المساهم ف  ي و  عق  اجتماع ال معية العااة واشت 

 القرارات دوساطة وسائ  التقنية الح اثة . 

 

 الجمعيات محاصر   إعداد : و ثلاثونالثالثة   المادة اادز ج ي ز 

يا المساهمي    ع د اتلما احصر   ال معية باجتماع يحرر -1  النيابة، أو بالأصالة الحاض 

ي  الأسهم وع د
ي  الت 

ي  والقرارات لها، المقررز الأصوات النيابة، وع د أو بالأصالة حيا تهم ف 
 الت 

ي  الأصوات وع د اتخذت،
ي  للمناقشات وافية و لاصة عارهتها، أو علةها وافقت الت 

 الت 

ي الاجتماع دارت
ي  اجتماع ك  عقب انتظمة بصفة المحاض   وت ون .ف 

 اوقعه  اص س   ف 

 .الأصوات وجااعو كها وأاي    ال معية رئ س



اله: 38مادة )   ( تعيي   مراجع الحسابات وعزله واعت  

كة ياون ( اا أو (حسابات اراجع للشر ي  بالعم  لهم المر ص الحسابات اراجعي  دي    أكت 
 ف 

وا ز ونطاق عمله، وي و  إعادز تعةينه وتح د  أتعابه ، وتح د العااة ال معية المملكة تعةنه

 اللوائح الح  الأعل لم ز عم  اراجع الحسابات. 

ا لل معية 
ً
ي  أيل

 
ي  الإ لال اع ع م عزله وقت ك  ف

 
ر الذي يلحل به  التعويض بحقه ف عا الصر 

ذا كان له اقتض. وي ب عل رئ س ا لس الإدارز إبلاغ هةئة السوق المالية بقرار العزل إ

 .وأسبابه، وذل   لال  مسة أيام اا تاري    خ ص ور القرار

كة، وتنتهي اهمته اا 
ل اهمته بموجب إبلاغ ااتوب يق اه إ  الشر لمراجع الحسابات أن يعت  

ي الإ 
 
ي تاري    خ لاحل يح ده ف

 
ي التعويض تاري    خ تق يمه أو ف

 
كة ف بلاغ، وذل  دون إ لال بحل الشر

ل بأن يق م إ   م اراجع الحسابات المعت   ر الذي يلحل دها إذا كان له اقتض. ويلت   عا الصر 

كة وال هة المختصة  اله، وي ب عل  -عن  تق يم الإبلاغ-الشر  بأسباب اعت  
ً
الرئ س ديانا

كة أو  الا لس الإدارز دعوز ال معية العاالتنفيذي للشر ي أسباب الاعت  
 
 اة إ  الانعقاد للنظر ف

 وتعةي   اراجع حسابات آ ر. 

الهالتاسعة وثلاثون المادة  كة وعزله واعت    : تعيي   مراجع حسابات الشر

كة ياون -1 ي  لهم المر ص المراجعي    دي    اا أكت   حسابات أو اراجع للشر
 يعةنه المملكة ف 

ط .تعةينه إعادز العااة، وي و  ال معية ونطاقه عمله وا ز أتعابه ويح د  تت او  ألا بشر

  الم ز تعةينه ا ز
ً
  المقررز للأحكام وفقا

ً
 .نظااا

 رئ س عل وي ب الحسابات، اراجع عزل العااة ال معية تتخذه قرار بموجب ي و  -2

 تت او  لا ا ز  لال وأسبابه، وذل  العزل بقرار المختصة ال هة إبلاغ الإدارز ا لس

 .القرار ص ور تاري    خ اا أيام(  مسة)

ل أن الحسابات لمراجع -3 كة، إ  يق اه ااتوب إبلاغ بموجب اهمته يعت    وتنتهي  الشر

ي  أو تق يمه تاري    خ اا اهمته
 
ي الإبلاغ، يح ده لاحل تاري    خ ف

 
كة بحل إ لال دون وذل  ف  الشر

ي 
 
ر عا التعويض ف م .اقتض له كان إذا دها يلحل الذي الصر  ل الحسابات اراجع ويلت    المعت  

كة يق م بأن ا-الإبلاغ تق يم عن  -المختصة وال هة إ  الشر
ً
اله، بأسباب ديان  عل وي ب اعت  

ي  للنظر الانعقاد إ  العااة ال معية دعوز الإدارز ا لس
 
ال ف  اراجع وتعةي    أسباب الاعت  

 .ونطاقه عمله وا ز أتعابه وتح ي  آ ر حسابات



امات مراجع 39مادة )   الحسابات: ( صلاحيات والت  

ا لما تح ده المعاات  المهنية  .1
ً
كة بالاستقلال وفق ي ب أن اتصف اراجع حسابات الشر

ي المملكة. 
 المعتم ز ف 

ي اراجع  .2
كة الت  ي تأس س الشر

 
اك ف لا ي و  ال مع دي   عم  اراجع الحسابات والاشت 

ا حساباتها أو إدارتها أو علوية ا لس إدارتها. ولا ي و  أن ياون اراجع الحسابات 
ً
يك كر

 ل يه أو قريبًا له. ولا 
ً
كة أو ا اري  ها أو أعلاء ا لس إدارتها أو عاالا  لأي اا اؤس ي الشر

ي اراجع حساباتها أو ديعها  لال ا ز 
كة الت  ي الشر

 
اء حصص أو أسهم ف ي و  له كر

 . المراجعة

ي  .3
كة الت  ي الشر

 
ي أو إداري أو اس شاري ف

كة القيام بعم  فت   لا ي و  لمراجع حسابات الشر

 اراجع حساباتها أو لمصلحتها فيما ع ا اا تح ده اللوائح. 

ي  الحسابات لمراجع .4
 
كة دفاتر عل الاطلاع حل وقت أيّ  ف  اا ذل  وغت   وس لاتها الشر

ا وله الوثائل،
ً
ي  والإيلاحات طلب البيانات أيل

ورز ارى الت   لةتحقل علةها، الحصول ض 

اااتها اوجودات اا كة والت   ي  ي   اما  ذل  وغت   الشر
 
 ا لس رئ س عمله. وعل نطاق ف

ي  الحسابات صعوبة اراجع صادف واجبه، وإذا أداء اا يمانه أن الإدارز
 
 الشأن هذا ف

ي تقرير أثبت
 
اراجع  عم  الم لس ا ش لم فإذا .الإدارز ا لس إ  يق م ذل  ف

 رللنظ العادية العااة ال معية دعوز الإدارز ا لس اا يطلب أن عليه الحسابات، وجب

ي 
وي و  لمراجع الحسابات توجيه هذه ال عوز إذا لم اوجهها ا لس الإدارز  لال  .الأار ف 

 اواًا اا تاري    خ طلب اراجع الحسابات.  ))ثلاثي   

ي اجتماعها السنوي، تقريرًا عا  .5
عل اراجع الحسابات أن يق م إ  ال معية العااة ف 

ا لمعاات  المراجعة 
ً
كة يع  وفق ي المملكة ويلمنه اوقف القوائم المالية للشر

المعتم ز ف 

ي طلبها، واا ياون ق  
كة اا تماةنه اا الحصول عل البيانات والإيلاحات الت  إدارز الشر

ي 
ي ح ود ا تصاصه، ورأيه ف 

كات أو هذا النظام ف  تبي   له اا اخالفات لأحكام نظام الشر

كة. وي ب أن اتلو اراجع الحسابات تق ريره أو أن ا ى ع الة القوائم المالية للشر

ي اجتماع ال معية العااة السنوي. 
 يستعرض الخصًا له ف 

ي غت  ال معية العااة أو  .6
كاء أو المساهمي   ف  ي إ  الشر

لا ي و  لمراجع الحسابات أن يف ر

كة بسبب قيااه بعمله، وإلا جا ت اطالبته بالتعويض  إ  الغت  اا وقف عليه اا أكار الشر

ي عزله. 
 عا الحل ف 

ً
 فللا

كاء ياون ار  .7 كة أو الشر ر يص ب الشر ي تقريره، وعا ك  ض 
 عما ورد ف 

ً
اجع الحسابات اسؤولا

كة أكت  ا ي أداء عمله. وإذا كان للشر
ي تقع انه ف 

ا أو المساهمي   أو الغت  بسبب الأ طاء الت 

ي الخطأ 
اكه ف  اراجع حسابات، كانوا اسؤولي   بالتلااا، إلا اَا اثبت انهم ع م اشت 

 الموجب للمسؤولية. 

امات مراجع الحسابات ربعونالأالمادة   : صلاحيات والت  

ا لما تح ده المعاات  المهنية  .1
ً
كة بالاستقلال وفق ي ب أن اتصف اراجع حسابات الشر

ي المملكة. 
 المعتم ز ف 

ي اراجع  .2
كة الت  ي تأس س الشر

 
اك ف لا ي و  ال مع دي   عم  اراجع الحسابات والاشت 

ا حساباتها أو إدارتها أو علوية ا لس 
ً
يك إدارتها. ولا ي و  أن ياون اراجع الحسابات كر

 ل يه أو قريبًا له. ولا 
ً
كة أو ا اري  ها أو أعلاء ا لس إدارتها أو عاالا  لأي اا اؤس ي الشر

ي اراجع حساباتها أو ديعها  لال ا ز 
كة الت  ي الشر

 
اء حصص أو أسهم ف ي و  له كر

 . المراجعة

كة القيام بع .3 ي لا ي و  لمراجع حسابات الشر
كة الت  ي الشر

 
ي أو إداري أو اس شاري ف

م  فت 

 اراجع حساباتها أو لمصلحتها فيما ع ا اا تح ده اللوائح. 

ي  الحسابات لمراجع .4
 
كة دفاتر عل الاطلاع حل وقت أيّ  ف  اا ذل  وغت   وس لاتها الشر

ا وله الوثائل،
ً
ي  والإيلاحات طلب البيانات أيل

ورز ارى الت   لةتحقل علةها، الحصول ض 

اااتها اوجودات اا كة والت   ي  اما ي    ذل  وغت   الشر
 
 ا لس رئ س عمله. وعل نطاق ف

ي  الحسابات صعوبة اراجع صادف واجبه، وإذا أداء اا يمانه أن الإدارز
 
 الشأن هذا ف

ي تقرير أثبت
 
اراجع  عم  الم لس ا ش لم فإذا .الإدارز ا لس إ  يق م ذل  ف

 للنظر العادية العااة ال معية دعوز الإدارز ا لس اا يطلب أن عليه الحسابات، وجب

ي 
وي و  لمراجع الحسابات توجيه هذه ال عوز إذا لم اوجهها ا لس الإدارز  لال  .الأار ف 

 اواًا اا تاري    خ طلب اراجع الحسابات.  ))ثلاثي   

ي اجتماعها السنوي، تقريرًا عا  .5
عل اراجع الحسابات أن يق م إ  ال معية العااة ف 

ي المملكة ويلمنه اوقف القوائم الما
ا لمعاات  المراجعة المعتم ز ف 

ً
كة يع  وفق لية للشر

ي طلبها، واا ياون ق  
كة اا تماةنه اا الحصول عل البيانات والإيلاحات الت  إدارز الشر

ي 
ي ح ود ا تصاصه، ورأيه ف 

كات أو هذا النظام ف  تبي   له اا اخالفات لأحكام نظام الشر

كة. وي ب أن اتلو اراجع الحسابات تقريره أو أن ا ى ع الة القوائم المالية  للشر

ي اجتماع ال معية العااة السنوي. 
 يستعرض الخصًا له ف 

ي غت  ال معية العااة أو  .6
كاء أو المساهمي   ف  ي إ  الشر

لا ي و  لمراجع الحسابات أن يف ر

كة بسبب قيااه بعمله، وإلا جا ت اطالبته ب التعويض إ  الغت  اا وقف عليه اا أكار الشر

ي عزله. 
 عا الحل ف 

ً
 فللا

كاء  .7 كة أو الشر ر يص ب الشر ي تقريره، وعا ك  ض 
 عما ورد ف 

ً
ياون اراجع الحسابات اسؤولا

كة أكت  ا ي أداء عمله. وإذا كان للشر
ي تقع انه ف 

ا أو المساهمي   أو الغت  بسبب الأ طاء الت 

ي الخطأ اراجع حسابات، كانوا اسؤولي   بالتلااا، إلا اَا اثبت انهم ع 
اكه ف  م اشت 

 الموجب للمسؤولية. 

( السنة المالية: 40مادة )   

ي 
كة اا أول شهر اناار وتنتهي ف 

ديسمتر اا ك  عام ايلادي.  31تب أ السنة المالية للشر  

 

 : و أربعونالحادية  المادة

كة اثت  عشر شهرا ايلاديا تب أ اا اوم  اا شهر اناار وتنتهي  01تاون السنة المالية للشر

 اا شهر ديسمتر  31دنهاية اوم 



 ( الوثائل المالية: 41اادز ) 

ي  الإدارز ا لس ي ب عل .1
كة االية سنة ك  نهاية ف  كة المالية القوائم يع  أن للشر  للشر

 التقرير هذا المنقلية، ويلمّا المالية السنة عا عا نشاطها واركزها الما ي  وتقريرًا

حة الطريقة  اراجع تصرف الوثائل تحت هذه الم لس ويلع .لتو ي    ع الأرباح المقت 

وأربعي    العادية السنوية بخمسة ال معية العااة لانعقاد المح د الموع  قب  الحسابات

 .الأق  ( اواًا عل45)

كة أو اا انةبه أو اوكله ورئ سها التنفيذي وا ارها  .2 ي ب أن اوقع رئ س ا لس إدارز الشر

ي 
 
ي ار 1الفقرز )الما ي إن وج  الوثائل المشار إلةها ف

 
كز ( اا هذه المادز، وتودع نسخ انها ف

كة الرئ س تحت تصرف المساهمي   .   الشر

كة،  المالية بالقوائم المساهمي    ازود أن الإدارز أو اا انةبه أو اوكله ا لس رئ س عل .3 للشر

ي أي  تنشر  الحسابات إن وج ، اا لم الإدارز، بع  توقيعها، وتقرير اراجع ا لس وتقرير
 
ف

وسائ  التقنية الح اثة وذل  قب  الموع  المح د لانعقاد ال معية العااة العادية اا 

يا ) ا ( اواا عل الأق ، وعليه21السنوية دواح  وعشر
ً
 لما   أيل

ً
إي اع هذه الوثائل وفقا

 .تح ده اللوائح

 : الوثائق المالية و أربعونالثانية المادة 

ي نهاية ك  سنة اال .1
كةي ب عل ا لس الإدارز ف  كة أن يع  القوائم المالية للشر  ية للشر

 وتقريرًا عا نشاطها واركزها الما ي عا السنة المالية المنقلية، ويلمّا هذا التقرير 

حة لتو ي    ع الأرباح. ويلع الم لس هذه الوثائل تحت تصرف اراجع  الطريقة المقت 

قب  الموع  المح د لانعقاد ال معية العااة العادية السنوية -إن وج الحسابات 

( اواًا عل الأق )  .بخمسة وأربعي  

كة ورئ سها التنفيذي وا ارها الما ي إن وج   .2
 ،ي ب أن اوقع رئ س ا لس إدارز الشر

ي الفقرز )
 
كة1الوثائل المشار إلةها ف ي اركز الشر

 
 ( اا هذه المادز، وتودع نسخ انها ف

 . تصرف المساهمي   الرئ س تحت 

كة، وتقرير ا لس  .3 عل رئ س ا لس الإدارز أن ازود المساهمي   بالقوائم المالية للشر

ي أي اا وسائ  
 
الإدارز، بع  توقيعها، وتقرير اراجع الحسابات إن وج ، اا لم تنشر ف

التقنية الح اثة وذل  قب  الموع  المح د لانعقاد ال معية العااة العادية السنوية 

 لما تح ده  دواح  )
ً
ا  إي اع هذه الوثائل وفقا

ً
يا( اواا عل الأق ، وعليه أيل وعشر

 اللوائح. 

 ( توزي    ع الأرباح: 42مادة ) 

ي ي ب تو يعها عل المساهمي   اا الأرباح الصافية بع   صم  .1
تح د ال معية العااة النسبة الت 

 الاحتياطيات، إن وج ت. 

ي د   
كة نس    بة اا الأرباح اا ص    اف  ي تو ع الش    ر

 انه جمةع المبالغ الت 
ً
الس    نة المالية اخص    واا

كة الأس  اس  ي نظام الش  ر
أو  –إن وج   –تم ت نيبها إ  الاحتياطي المخص  ص لأغراض اح دز ف 

 إلي ه الأرب اح المبق از 
ً
ي كونه ا ال معي ة الع اا ة، وال               اف ا

ي ي  ب ت نيبه ا إ  الاحتي اط ات الت 
الت 

 رباح. والاحتياطيات القابلة للتو ي    ع الماونة اا الأ
كة تو ي    ع أرباح ارحلية عل اساهمةها بشك  نصف سنوي أو رب  ع سنوي اا الأرباح  ي و  للشر
القابلة للتو ي    ع  و ي و  حصول ا لس الإدارز عل تفويض دتو ي    ع أرباح ارحلية اا ال معية 
ا لللوابط

ً
كة الما ي وتوفرت السةولة ل اها وفق

 العااة العادية ي  د سنويا إذا سمح وهع الشر
ي تلعها ال هة المختصة. 

 والإجراءات الت 

 

 : توزي    ع الأرباح و أربعونالثالثة المادة 

ي ي ب تو يعها عل المساهمي   اا الأرباح الصافية بع  
تح د ال معية العااة النسبة الت 

 . صم الاحتياطيات، إن وج ت

 انه جمةع
ً
ي د   السنة المالية اخصواا

كة نسبة اا الأرباح اا صاف  ي  تو ع الشر
المبالغ الت 

كة الأساس  ي نظام الشر
أو  –إن وج   –تم ت نيبها إ  الاحتياطي المخصص لأغراض اح دز ف 

 إليه الأرباح المبقاز 
ً
ي كونها ال معية العااة، والافا

ي ي ب ت نيبها إ  الاحتياطات الت 
الت 

 .والاحتياطيات القابلة للتو ي    ع الماونة اا الأرباح

كة تو ي    ع أرباح  ارحلية عل اساهمةها بشك  نصف سنوي أو رب  ع سنوي اا ي و  للشر

الأرباح القابلة للتو ي    ع  و ي و  حصول ا لس الإدارز عل تفويض دتو ي    ع أرباح ارحلية اا 

ا 
ً
كة الما ي وتوفرت السةولة ل اها وفق

ال معية العااة العادية ي  د سنويا إذا سمح وهع الشر

ي تلعها ال هة ا
 لمختصة. لللوابط والإجراءات الت 

 ( استحقاق الأرباح: 43مادة ) 

ي  حصته المساهم يستحل
ا الأرباح ف 

ً
ي  الصادر العااة ال معية لقرار وفق

 ويبي    الشأن هذا ف 

ي  المس لي    الأسهم لمالكي  الأرباح أحقية تاري    خ الاستحقاق وتاري    خ التو ي    ع وتاون القرار
 ف 

ي  المساهمي    س لات
وي ب عل ا لس الإدارز تنفيذ قرار  .للاستحقاق المح د نهاية الةوم ف 

ي شأن تو ي    ع الأرباح عل المساهمي   المقي اا  لال )
( اوم عم  اا 15ال معية العااة ف 

ي 
ي قرار ا لس الإدارز القاض 

ي قرار ال معية العااة أو ف 
تاري    خ استحقاق هذه الأرباح المح د ف 

 دتو ي    ع أرباح ارحلية . 

 : استحقاق الأرباح  و أربعونالرابعة المادة 

ي  حصته المساهم يستحل
ا الأرباح ف 

ً
ي  الصادر العااة ال معية لقرار وفق

 ويبي    الشأن هذا ف 

ي  المس لي    الأسهم لمالكي  الأرباح أحقية تاري    خ الاستحقاق وتاري    خ التو ي    ع وتاون القرار
 ف 

ي  المساهمي    س لات
وي ب عل ا لس الإدارز تنفيذ  .للاستحقاق المح د نهاية الةوم ف 

ي شأن تو ي    ع الأرباح عل المساهمي   المقي اا  لال 
اوم عم  اا 15قرار ال معية العااة ف 

ي 
ي قرار ا لس الإدارز القاض 

ي قرار ال معية العااة أو ف 
تاري    خ استحقاق هذه الأرباح المح د ف 

 دتو ي    ع أرباح ارحلية . 



 ( تكوين الاحتياطات: 44مادة ) 

ي الأرباح –ل معية العااة العادية ي و  ل
ي ص      اف 

أن تقرر تاويا  -عن  تح ي  نص       ب الأس      هم ف 

كة أو ياف   تو ي    ع أرباح ثادت ة  ق ر  –احتي اطي ات، وذل  بالق  ر الذي يحقل اص              لح ة الش              ر

ي الأرب اح اب الغ  –الإاك ان 
 
، ولل معي ة الم ذكورز ك ذل   أن تقتطع اا ص               اف عل المس               اهمي  

كة أو لإنش     اء اؤس     س     ات غت  ربحية أو لمعاونة ااياون لتحقةل أغراض اجتماعية  لعاالي الش     ر

 قائم اا هذه المؤسسات لخ اة الم تمع. 

 : تكوين الاحتياطيات و أربعونالخامسة المادة 

ي الأرباح
ي صاف 

أن تقرر تاويا  - ي و  لل معية العااة العادية عن  تح ي  نص ب الأسهم ف 

كة أو ياف  تو ي    ع أرباح ثادتة احتياطيات، وذل  بالق ر الذي يحقل  ق ر –اصلحة الشر

ي الأرباح ابالغ  -الإاكان
 
، ولل معية المذكورز كذل  أن تقتطع اا صاف عل المساهمي  

كة أو لإنشاء اؤسسات غت  ربحية أو لمعاونة ااياون  لتحقةل أغراض اجتماعية لعاالي الشر

 قائم اا هذه المؤسسات لخ اة الم تمع. 

كة:  ( خسائر 45مادة )   الشر

كة  سائر بلغت إذا المص ر ، وجب عل ا لس الإدارز الإفصاح عا  المال رأس نصف الشر

( اواًا اا تاري    خ 60ذل  وعما توص  إليه اا توصيات بشأن تل  الخسائر  لال ستي   )

اائة وثماني    غت  العادية للاجتماع  لال العااة ال معية ودعوز   علمه دبلوغها هذا المق ار

كة اع اتخاذ أي اا الإجراءات  تاري    خ اا اواًا ( 180) ي استمرار الشر
 
العلم بذل ، للنظر ف

 اللا اة لمعال ة تل  الخسائر، أو حلها. 

 

كة و أربعونالسادسة المادة   : خسائر الشر

كة  سائر بلغت إذا المص ر ، وجب عل ا لس الإدارز الإفصاح عا  المال رأس نصف الشر

اواًا اا تاري    خ علمه  60توصيات بشأن تل  الخسائر  لال ستي   ذل  وعما توص  إليه اا 

  180اائة وثماني    غت  العادية للاجتماع  لال العااة ال معية ودعوز  دبلوغها هذا المق ار

كة اع اتخاذ أي اا الإجراءات اللا اة  تاري    خ اا اواًا ي استمرار الشر
 
العلم بذل ، للنظر ف

 لمعال ة تل  الخسائر، أو حلها. 

 

 ( دعوى المسؤولية: 46مادة ) 

كة أن ترفع دعوى المسؤولية عل الم ار أو أعلاء ا لس الإدارز بسبب اخالفة  .1 للشر

كات أو هذا النظام، أو بسبب اا يص ر انهم اا أ طاء أو إهمال أو تقصت   أحكام نظام الشر

كة، وتقرر ال معية العااة أو  ار عل الشر ي أداء أعمالهم، وينشأ عنها أض 
المساهمون رفع  ف 

ي دور التصفية 
كة ف  تها. وإذا كانت الشر ي اباكر

كة ف  هذه ال عوى وتعةي   اا انوب عا الشر

ا 
ً
كة وفق ي حال افتتاح أيّ اا إجراءات التصفية ت اه الشر

ي رفع ال عوى. وف 
تو  المصق 

 لنظام الإفلاس، ياون رفع هذه ال عوى اما يمثلها نظااًا. 

ي المائة ) ي و  لمساهم أو أكت  يمثلون .2
كة، رفع دعوى %5 مسة ف  ( اا رأس اال الشر

كة درفعها، اع اراعاز أن ياون اله ف  ي حال ع م قيام الشر
كة ف  المسؤولية المقررز للشر

كة، وأن تاون ال عوى قائمة عل أساس  الأساس اا رفع ال عوى تحقةل اصالح الشر

كة وقت ي الشر
 رفع ال عوى.  صحةح، وأن ياون الم عىي حسا النية، واساهمًا ف 

ي هذه المادز؛ إبلاغ أعلاء ا لس إدارتها  .3
ط لرفع ال عوى المشار إلةها ف  بحسب -يشت 

) -الأحوال  ( اواًا عل الأق  اا تاري    خ رفعها. 14بالعزم عل رفع ال عوى قب  أربعة عشر

للمساهم رفع دعواه الشخصية  عل أعلاء ا لس الإدارز إذا كان اا شأن الخطأ الذي  .4

ر  اص به ص ر انهم  .إلحاق ض 

ي تكلفها  .5
كة النفقات الت  لل هة القلائية المختصة دناء عل طلب المساهم تحمي  الشر

لإقااة دعوى المسؤولية أيًا كانت ن ي تها، إذا أقام ال عوى بحسا نية، وكان اا اصلحة 

كة إقااة هذه ال عوى.   الشر

 : دعوى المسؤولية نالخمسو المادة 

كة أن ترفع دعوى  .1 المسؤولية عل الم ار أو أعلاء ا لس الإدارز بسبب اخالفة للشر

كات أو هذا النظام، أو بسبب اا يص ر انهم اا أ طاء أو إهمال أو تقصت   أحكام نظام الشر

كة، وتقرر ال معية العااة أو المساهمون رفع  ار عل الشر ي أداء أعمالهم، وينشأ عنها أض 
ف 

كة ي دور التصفية  هذه ال عوى وتعةي   اا انوب عا الشر
كة ف  تها. وإذا كانت الشر ي اباكر

ف 

ا 
ً
كة وفق ي حال افتتاح أيّ اا إجراءات التصفية ت اه الشر

ي رفع ال عوى. وف 
تو  المصق 

 لنظام الإفلاس، ياون رفع هذه ال عوى اما يمثلها نظااًا. 

ي المائة ) .2
كة، رفع دعوى %5ي و  لمساهم أو أكت  يمثلون  مسة ف  ( اا رأس اال الشر

كة درفعها، اع اراعاز أن ياون اله ف ا ي حال ع م قيام الشر
كة ف  لمسؤولية المقررز للشر

كة، وأن تاون ال عوى قائمة عل أساس  الأساس اا رفع ال عوى تحقةل اصالح الشر

كة وقت رفع ال عوى.  ي الشر
 صحةح، وأن ياون الم عىي حسا النية، واساهمًا ف 

ي هذه .3
ط لرفع ال عوى المشار إلةها ف  بحسب -المادز؛ إبلاغ أعلاء ا لس إدارتها  يشت 

) -الأحوال  ( اواًا عل الأق  اا تاري    خ رفعها. 14بالعزم عل رفع ال عوى قب  أربعة عشر

للمساهم رفع دعواه الشخصية  عل أعلاء ا لس الإدارز إذا كان اا شأن الخطأ الذي  .4

ر  اص به  .ص ر انهم إلحاق ض 

ي تكلفها  لل هة القلائية المختصة دناء عل .5
كة النفقات الت  طلب المساهم تحمي  الشر

لإقااة دعوى المسؤولية أيًا كانت ن ي تها، إذا أقام ال عوى بحسا نية، وكان اا اصلحة 

كة إقااة هذه ال عوى.   الشر



كة: 47مادة )   ( انقضاء الشر

ي المادز ) .1
كة بأح  أسباب الانقلاء الواردز ف  ي الشر

كات، 243تنقض  ( اا نظام الشر

م أعلاء ا لس الإدارز  كة–ويلت   د دإع ا -قب  اتخاذ ال معية العااة قرارًا بح  الشر

كة  كة، ويتلما التأكي  عل أن أصول الشر ديان يفي  بقيااهم بفحص أوهاع الشر

ا 
ً
ز وفق كة غت  اتعت  حة وأن الشر ي لس اد داونها دنهاية ا ز التصفية المقت 

تاق 

( اواًا اا تاري    خ إع اده عل لنظام الإفلاس. ويعرض هذا البيان   لال )ثلاثي  

كة.   ال معية العااة لاتخاذ قرار بح  الشر

ي الفقرز ) -إذا تبي   اا البيان  .2
 
كة لا  -( اا هذه المادز1المشار إليه ف  أن أصول الشر

ا لنظام الإفلاس، فلا ي و  لل معية 
ً
ز وفق كة اتعت  ي لس اد داونها أو أن الشر

تاق 

كة، وإلا كانوا اسؤولي   بالتلااا عا أي  العااة للمساهمي   اتخاذ  قرار بح  الشر

ي ذاتها. 
 
 داا اتبل ف

كة و أربعونالسابعة المادة   : انقضاء الشر

ي المادز  .1
كة بأح  أسباب الانقلاء الواردز ف  ي الشر

م  243تنقض  كات، ويلت   اا نظام الشر

كة–أعلاء ا لس الإدارز    دإع اد ديان يفي -قب  اتخاذ ال معية العااة قرارًا بح  الشر

ي لس اد 
كة تاق  كة، ويتلما التأكي  عل أن أصول الشر بقيااهم بفحص أوهاع الشر

ا لنظام الإفلاس. 
ً
ز وفق كة غت  اتعت  حة وأن الشر داونها دنهاية ا ز التصفية المقت 

ار ويعرض هذا البيان  لال ثلاثي   اواًا اا تاري    خ إع اده عل ال معية العااة لاتخاذ قر 

 كة. بح  الشر 

ي الفقرز  -إذا تبي   اا البيان  .2
 
كة لا ت -اا هذه المادز 1المشار إليه ف ي أن أصول الشر

اق 

ا لنظام الإفلاس، فلا ي و  لل معية العااة 
ً
ز وفق كة اتعت  لس اد داونها أو أن الشر

ي 
 
كة، وإلا كانوا اسؤولي   بالتلااا عا أي داا اتبل ف للمساهمي   اتخاذ قرار بح  الشر

 ذاتها. 

كات: 48دة )ما   ( نظام الشر

ي 
 
ي ك  اا لم ارد به نص ف

 
كات ولوائحه وأنظمة هةئة السوق المالية ولوائحها ف يطبل نظام الشر

 هذا النظام. 

كاتو الخمسون  الحاديةالمادة   :  نظام الشر

ي 
 
ي ك  اا لم ارد به نص ف

 
كات ولوائحه وأنظمة هةئة السوق المالية ولوائحها ف يطبل نظام الشر

 النظام. هذا 

 الختامية الأحكام : الثامنة وأربعون المادة اادز ج ي ز 

كة تخلع -1 ي  السارية للأنظمة الشر
 .السعودية العربية المملكة ف 

كات نظام أحكام يخالف نص أي -2 ي  الشر
 ورد اا بحقه ويطبل به يعت  لا الأساس النظام هذا ف 

ي  نصوص اا
كات نظام ف  ي  به نص ارد لم اا وك  الشر

 نظام بشأنه يطبل الأساس النظام هذا ف 

كات  .التنفيذية ولائحته الشر

ي  الم رجة والأحكام البيانات بصحة المؤسسون يقر -3
 نظام احكام اع واتفاقها النظام هذا ف 

كات  التنفيذية، ولوائحههـ 1/12/1443دتاري    خ ( 132) م/ الملكي  بالمرسوم الصادر الشر

ي  والتعليمات المتطلبات ل مةع واس يفاءها
  الت ارز و ارز تص رها الت 

ً
 النظام، لأحكام وفقا

ي  والمالية النظااية التبعات وجمةع المسؤولية ويتحم  المؤسسون
 كما .ذل ، عا تنشأ ق  الت 

ي  الو ارز بحل علم عل المؤسسي    ان
ي  اللا اة الإجراءات النظااية اتخاذ ف 

 أي وجود حال ف 

ي  تعارض أو اخالفة
ي  ردزالوا الأحكام ف 

 .الاساس النظام ف 

: 49مادة )   ( النشر

كات ولوائحه.  ا لأحكام نظام الشر
ً
 اودع هذا النظام وينشر طبق

 

 النشر  : تاسعة وأربعونال المادة

  وينشر  النظام هذا اودع -1
ً
كات نظام لأحكام طبقا  .التنفيذية ولائحته الشر
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