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 أمواج الدولية لشركة    المواد قبل و بعد التعديل

 ملاحظات مواد النظام الأساس ي للشركة ارقام المواد

 بعد التعديل  قبل التعديل 

 

 

 

 

 

(: 21مادة )

صلاحيات  

الرئيس والنائب  

الرئيس  و 

التنفيذي وأمين  

 السر

ويعين   للمجلس   
ً
رئيسا أعضائه  بين  من  له  اجتماع  اول  في  الإدارة  مجلس  يعين 

مجلس الإدارة في أول اجتماع له من بين أعضائه نائبًا للرئيس ويجوز ان يعين  من  

 تنفيذيا من أعضائه أو من غيرهم 
ً
 ويجوز ان يعين رئيسا

ً
 منتدبا

ً
 بين أعضائه عضوا

 : 
ً
   يختص رئيس مجلس الإدارة بالصلاحيات التالية:أولا

العامة   الجمعية  ودعوة  المجلس  اجتماعات  ورئاسة  للاجتماع  المجلس  دعوة 

تمثيل الشركة والتوقيع نيابة عنها في أمام كافة و  العادية والغير العادية للانعقاد.

الوزارات والجهات والهيئات والمؤسسات والشركات الحكومية وغير الحكومية بما  

 في ذلك: 

التوقيع على العقود والتصرفات النظامية بكافة أنواعها باسم الشركة   .1

 ولحسابها.  

في   .2 وذلك   ] المحاكم  لدى  ]المطالبات  يخص  وإقامة فيما  المطالبة 

 -الإقرار    -سماع الدعاوى والرد عليها    -المرافعة و المدافعة    -الدعاوى  

  - طلب اليمين ورده والامتناع عنه    -الإبراء    -التنازل    - الصلح    -الإنكار  

فيها   والطعن  والبينات  الشهود  والتعديل    -إحضار  والجرح    - الإجابة 

بالتزوير   طلب المنع من    - والتواقيع  إنكار الخطوط والأختام    -الطعن 

طلب الحجز والتنفيذ  -مراجعة دوائر الحجز والتنفيذ -السفر ورفعه 

طلب تطبيق    -الطعن بتقارير الخبراء والمحكمين وردهم واستبدالهم    -

  - المطالبة بتنفيذ الأحكام    -من نظام المرافعات الشرعية     230المادة  

ونفيها   الأحكام  الاستئناف    -قبول  وطلب  الأحكام  على    -الاعتراض 

طلب رد الاعتبار    -التهميش على صكوك الاحكام    -التماس إعادة النظر  

للمجلس ويعين    
ً
بين أعضائه رئيسا له من  في اول اجتماع  يعين مجلس الإدارة 

مجلس الإدارة في أول اجتماع له من بين أعضائه نائبًا للرئيس ويجوز ان يعين   

 تنفيذيا من أعضائه أو من 
ً
 ويجوز ان يعين رئيسا

ً
 منتدبا

ً
من بين أعضائه عضوا

 غيرهم 

 : 
ً
   يختص رئيس مجلس الإدارة بالصلاحيات التالية:أولا

العامة   الجمعية  ودعوة  المجلس  اجتماعات  ورئاسة  للاجتماع  المجلس  دعوة 

للانعقاد. العادية  أمام  و  العادية والغير  في  نيابة عنها  الشركة والتوقيع  تمثيل 

وغير   الحكومية  والشركات  والمؤسسات  والهيئات  والجهات  الوزارات  كافة 

 الحكومية بما في ذلك: 

الشركة   .1 باسم  أنواعها  بكافة  النظامية  والتصرفات  العقود  على  التوقيع 

 ولحسابها.  

  - المطالبة وإقامة الدعاوى فيما يخص ]المطالبات لدى المحاكم [ وذلك في  .2

الصلح    -الإنكار    -الإقرار    -سماع الدعاوى والرد عليها    -المرافعة و المدافعة  

عنه    -الإبراء    -التنازل    - والامتناع  ورده  اليمين  الشهود    -طلب  إحضار 

إنكار  -الطعن بالتزوير  -الإجابة والجرح والتعديل   -والبينات والطعن فيها 

مراجعة دوائر -طلب المنع من السفر ورفعه    -والتواقيع  الخطوط والأختام  

والتنفيذ   والتنفيذ    - الحجز  الحجز  الخبراء   -طلب  بتقارير  الطعن 

واستبدالهم   وردهم  المادة    -والمحكمين  تطبيق  نظام    230طلب  من 

الشرعية    الأحكام    -المرافعات  بتنفيذ  ونفيها    -المطالبة  الأحكام   -قبول 

التهميش    -التماس إعادة النظر    -ام وطلب الاستئناف  الاعتراض على الأحك
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إنهاء ما يلزم حضور الجلسات في جميع الدعاوى لدى    -طلب الشفعة    -

استلام صكوك    -استلام المبالغ بشيك باسم الشركة    -جميع المحاكم  

لدى  المحاكم -طلب الإدخال والتداخل  -طلب إحالة الدعوى  -الأحكام  

لدى اللجان الطبية  -لدى المحاكم الإدارية )ديوان المظالم(  -الشرعية  

العمالية  -ة  الشرعي اللجان  المالية  -لدى  المنازعات  فض  لجان  لدى 

منازعات   فى  الفصل  لجان  لدى  المصرفية  المنازعات  تسوية  ولجان 

لدى مكاتب الفصل في منازعات الأوراق التجارية ولجان  -الأوراق المالية  

التجارية   المنازعات  الغش    -حسم  ولجان  الجمركية  اللجان  لدى 

لدى   -صل في المنازعات و المخالفات التأمينية  لدى لجان الف-التجاري   

الرقابة والتحقيق    للقضاء    -هيئة  الأعلى  المجلس  طلب نقض    -لدى 

لدى لجنة النظر فى -لدى المحكمة العليا    -الحكم لدى المحكمة العليا  

لدى لجنة النظر في مخالفات -مخالفات نظام مزاولة المهن الصحية  

الصحية   المؤسسات  نظام  ودمج    -احكام  فرز  إذن  صك  استخراج 

للعقار الموقوف استخراج صك إذن رهن أو فك حكر للعقار الموقوف  

الموقوف    - للعقار  تعمير  إذن  صك  إذن    -استخراج  صك  استخراج 

استخراج صك إذن لاستثمار عقار    -لاستثمار للعقار أو مبلغ الموقوف  

أو الوصية  أو المبلغ الموص ي به استخراج صك لإقامة ناظر على الوقف  

النظارة    - عن  تنازل  صك  صك    -استخراج  و    -استخراج  الاستلام 

مراجعة جميع الجهات ذات العلاقة وإنهاء جميع الإجراءات   -التسليم   

 اللازمة والتوقيع فيما يتطلب ذلك  

الوزارات والجهات الحكومية وتشمل: مراجعة الديوان الملكي، مراجعة   .3

مكتب سمو ولي العهد, مراجعة الإمارة، مراجعة وزارة العدل، مراجعة  

العربي   النقد  مؤسسة  مراجعة  المالية،  وزارة  مراجعة  التجارة،  وزارة 

الخارجية،   وزارة  مراجعة  المالية،  السوق  هيئة  مراجعة  السعودي، 

الاحكام   الاعتبار    - على صكوك  رد  الشفعة    - طلب  يلزم   -طلب  ما  إنهاء 

استلام المبالغ    -حضور الجلسات في جميع الدعاوى لدى جميع المحاكم  

طلب  -طلب إحالة الدعوى  -استلام صكوك الأحكام    -بشيك باسم الشركة  

 لدى المحاكم الإدارية )ديوان -لدى  المحاكم الشرعية -الإدخال والتداخل 

لدى لجان  -لدى اللجان العمالية -لدى اللجان الطبية الشرعية -المظالم( 

لجان  لدى  المصرفية  المنازعات  تسوية  ولجان  المالية  المنازعات  فض 

لدى مكاتب الفصل في منازعات الأوراق  -الفصل فى منازعات الأوراق المالية  

ة ولجان  لدى اللجان الجمركي  -التجارية ولجان حسم المنازعات التجارية  

  - لدى لجان الفصل في المنازعات و المخالفات التأمينية  -الغش التجاري   

طلب نقض    -لدى المجلس الأعلى للقضاء    -لدى هيئة الرقابة والتحقيق   

العليا   المحكمة  لدى  العليا    -الحكم  المحكمة  فى  -لدى  النظر  لجنة  لدى 

الصحية   المهن  مزاولة  نظام  في  -مخالفات  النظر  لجنة  مخالفات لدى 

استخراج صك إذن فرز ودمج للعقار   -احكام نظام المؤسسات الصحية  

استخراج    -الموقوف استخراج صك إذن رهن أو فك حكر للعقار الموقوف  

استخراج صك إذن لاستثمار للعقار أو  -صك إذن تعمير للعقار الموقوف 

الموقوف   ب  -مبلغ  الموص ي  المبلغ  أو  إذن لاستثمار عقار  ه  استخراج صك 

استخراج صك تنازل    -استخراج صك لإقامة ناظر على الوقف أو الوصية  

النظارة   صك    -عن  التسليم     -استخراج  و  جميع   -الاستلام  مراجعة 

الجهات ذات العلاقة وإنهاء جميع الإجراءات اللازمة والتوقيع فيما يتطلب 

 ذلك  

الملكي،  .3 الديوان  مراجعة  وتشمل:  الحكومية  والجهات  الوزارات 

وزارة   مراجعة  الإمارة،  مراجعة  العهد,  ولي  سمو  مكتب  مراجعة 

مراجعة   المالية،  وزارة  مراجعة  التجارة،  وزارة  مراجعة  العدل، 

المالية،   السوق  هيئة  مراجعة  السعودي،  العربي  النقد  مؤسسة 
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مراجعة وزارة الداخلية, مراجعة وزارة الدفاع، مراجعة واللواء البشرية 

وما  والقروية  البلدية  الشوات  وزارة  مراجعة  الاجتماعية،  والتنمية 

 يتبعهم من فروع وإدارات و أقسام. 

البنوك والمؤسسات المالية وفتح الحسابات المصرفية وإغلاقها، وفتح  .4

الاعتمادات، والتوقيع على الشيكات وكافة الأوراق التجارية نيابة عن 

 الشركة، وإبرام القروض بعد موافقة المجلس. 

 فتح فروع الشركة داخل وخارج المملكة بعد اتباع الإجراءات النظامية.  .5

واستلامها  .6 وتجديدها  والفرعية(  )الأصلية  التجارية  السجلات  فتح 

 وشطبها. 

ويتمتع رئيس مجلس الإدارة بالإضافة إلى ذلك بالصلاحيات الأخرى التي يحددها 

مجلس الإدارة، علما بان جميع هذه الصلاحيات والسلطات داخل وخارج المملكة  

العربية السعودية وله حق تفويض أو توكيل واحد او اكثر من اعضاء المجلس او 

 أو جزئيا من الغير بعمل أو أعمال معينة وحق إلغاء التف
ً
اويض أو التوكيلات كليا

المملكة وخارجها وعزله   ما ذكر وذلك داخل  أو بعض  بكل  الغير  توكيل  وله حق 

 وللوكيل حق توكيل الغير .. 

في  غيابه  عند  الإدارة  مجلس  رئيس  محل  الإدارة  مجلس  رئيس  نائب  يحل  كما 

 الحالات التي يكون فيها لمجلس الإدارة نائب للرئيس. 

أحد   عن  الإدارة  مجلس  رئيس  ونائب  الادارة  مجلس  رئيس  غياب  حالة  وفي 

وذلك   بمهامه  للقيام  المجلس  اختيار أحد أعضاء  يتم  الإدارة  اجتماعات مجلس 

 بأغلبية أصوات الأعضاء الحاضرين للاجتماع. 

  :  
ً
المنتدبثانيا العضو  منفردين والرئيس    يختص  أو  مجتمعين  التنفيذي 

   بالصلاحيات التالية : 

في   .1 [ وذلك  المحاكم  لدى  ]المطالبات  الدعاوى  فيما يخص   -المطالبة وإقامة 

 - الصلح    -الإنكار    -الإقرار    -سماع الدعاوى والرد عليها    -المرافعة و المدافعة  

وزارة  مراجعة  الداخلية,  وزارة  مراجعة  الخارجية،  وزارة  مراجعة 

الدفاع، مراجعة واللواء البشرية والتنمية الاجتماعية، مراجعة وزارة  

 الشوات البلدية والقروية وما يتبعهم من فروع وإدارات و أقسام. 

وإغلاقها،   .4 المصرفية  الحسابات  وفتح  المالية  والمؤسسات  البنوك 

التجارية  الأوراق  وكافة  الشيكات  على  والتوقيع  الاعتمادات،  وفتح 

 نيابة عن الشركة، وإبرام القروض بعد موافقة المجلس.

الإجراءات   .5 اتباع  بعد  المملكة  وخارج  داخل  الشركة  فروع  فتح 

 النظامية. 

واستلامها   .6 وتجديدها  والفرعية(  )الأصلية  التجارية  السجلات  فتح 

 وشطبها. 

التي يحددها  ويتمتع رئيس مجلس الإدارة بالإضافة إلى ذلك بالصلاحيات الأخرى  

وخارج   داخل  والسلطات  الصلاحيات  هذه  جميع  بان  علما  الإدارة،  مجلس 

المملكة العربية السعودية وله حق تفويض أو توكيل واحد او اكثر من اعضاء  

المجلس او من الغير بعمل أو أعمال معينة وحق إلغاء التفاويض أو التوكيلات 

ب أو  الغير بكل   أو جزئيا وله حق توكيل 
ً
عض ما ذكر وذلك داخل المملكة  كليا

 وخارجها وعزله وللوكيل حق توكيل الغير .. 

في  الإدارة عند غيابه  رئيس مجلس  الإدارة محل  رئيس مجلس  نائب  يحل  كما 

 الحالات التي يكون فيها لمجلس الإدارة نائب للرئيس. 

أحد   عن  الإدارة  مجلس  رئيس  ونائب  الادارة  مجلس  رئيس  غياب  حالة  وفي 

اجتماعات مجلس الإدارة يتم اختيار أحد أعضاء المجلس للقيام بمهامه وذلك 

 بأغلبية أصوات الأعضاء الحاضرين للاجتماع. 

  : 
ً
 :الرئيس التنفيذي تعيينثانيا

غير    من  للشركة   
ً
تنفيذيا  

ً
رئيسا تعيين  مستقل  قرار  بموجب  للمجلس  يجوز 

التنفيذي  الرئيس  ويتمتع   ، تعيينه  مدة  و  مكافآته  فيه  يحدد  المجلس  أعضاء 
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إحضار الشهود والبينات  -طلب اليمين ورده والامتناع عنه  -الإبراء  -التنازل 

إنكار الخطوط   -الطعن بالتزوير    -الإجابة والجرح والتعديل    -والطعن فيها  

والتواقيع   ورفعه    -والأختام  السفر  من  المنع  الحجز -طلب  دوائر  مراجعة 

الخبراء والمحكمين وردهم الطعن بتقارير    -طلب الحجز والتنفيذ    -والتنفيذ  

المادة    -واستبدالهم   تطبيق  الشرعية     230طلب  المرافعات  نظام   -من 

الاعتراض على الأحكام وطلب   -قبول الأحكام ونفيها    -المطالبة بتنفيذ الأحكام  

طلب رد   -التهميش على صكوك الاحكام    -التماس إعادة النظر    -الاستئناف  

ء ما يلزم حضور الجلسات في جميع الدعاوى إنها  -طلب الشفعة    -الاعتبار  

استلام صكوك   -استلام المبالغ بشيك باسم الشركة    -لدى جميع المحاكم  

الدعوى  -الأحكام   إحالة  والتداخل  -طلب  الإدخال  المحاكم  -طلب  لدى  

المظالم(  -الشرعية   )ديوان  الإدارية  المحاكم  الطبية -لدى  اللجان  لدى 

العما-الشرعية   اللجان  ولجان  -لية  لدى  المالية  المنازعات  فض  لجان  لدى 

المالية   الأوراق  منازعات  فى  الفصل  لدى لجان  المنازعات المصرفية  - تسوية 

المنازعات  حسم  ولجان  التجارية  الأوراق  منازعات  في  الفصل  مكاتب  لدى 

لدى لجان الفصل -لدى اللجان الجمركية ولجان الغش التجاري   -التجارية 

ا و  المنازعات  التأمينية  في  والتحقيق     -لمخالفات  الرقابة  هيئة  لدى   -لدى 

للقضاء   الأعلى  العليا    -المجلس  المحكمة  لدى  الحكم  نقض  لدى   - طلب 

-لدى لجنة النظر فى مخالفات نظام مزاولة المهن الصحية  -المحكمة العليا  

استخراج   - لدى لجنة النظر في مخالفات احكام نظام المؤسسات الصحية  

صك إذن فرز ودمج للعقار الموقوف استخراج صك إذن رهن أو فك حكر 

استخراج صك    - استخراج صك إذن تعمير للعقار الموقوف    -للعقار الموقوف  

استخراج صك إذن لاستثمار عقار   -إذن لاستثمار للعقار أو مبلغ الموقوف  

أو  الوقف  على  ناظر  لإقامة  استخراج صك  به  الموص ي  المبلغ   -الوصية    أو 

 -الاستلام و التسليم     -استخراج صك    -صك تنازل عن النظارة    استخراج

بالإضافة إلى ذلك بالصلاحيات التي يحددها مجلس الإدارة ، وعليه تنفيذ تلك 

 . التعليمات التي يوجها له مجلس الإدارة

 : أمين السر :  
ً
 ثالثا

 للسر يختاره من بين أعضائه  أو من غيرهم ويختص 
ً
يعين مجلس الإدارة أمينا

 - بالصلاحيات التالية :

توثيق اجتماعات المجلس وإعداد محاضر لها تتضمن ما دار من نقاشات  .1

وتوثيق   وانتهائه،  بدايته  ووقت  وتاريخه  الاجتماع  مكان  وبيان  ومداولات، 

المجلس   ومنظم، قرارات  خاص  سجل  في  وحفظها  التصويت،  ونتائج 

إن وجدت    –وتدوين أسماء الأعضاء الحاضرين والتحفظات التي أبدوها  

 ، وتوقيع هذه المحاضر من جميع الأعضاء الحاضرين وامين السر. –

التنسيق مع الرئيس التنفيذي بشأن أعمال المجلس بما في ذلك مقترحات  .2

الأخرى،  المجلس  لجان  أو  الشركة  إدارات  من  المرفوعة  الأعمال  جدول 

وإعداد مشروع جدول أعمال اجتماعات المجلس وعرضه على الرئيس لأخذ 

 موافقته.

إعداد جداول اعمال اجتماعات المجلس وتزويد أعضاء مجلس الإدارة به   .3

وأي    -بعد موافقة الرئيس  -وأوراق العمل والوثائق والمعلومات المتعلقة به  

علاقة  ذات  المجلس  أعضاء  من  أي  يطلبها  إضافية  معلومات  أو  وثائق 

عيد بالموضوعات المشمولة في جدول الاجتماع , وتبليغ أعضاء المجلس بموا

 اجتماعات المجلس قبل التاريخ المحدد بمدة كافية. 

 حفظ التقارير التي ترفع الى مجلس الإدارة والتقارير التي يعدها المجلس  .4

عرض مسودات المحاضر على أعضاء مجلس الإدارة لابداء مرئياتهم حيالها  .5

 قبل توقيعها.

لتحقق من حصول أعضاء مجلس الإدارة بشكل كامل وسريع على نسخة ا .6

 من محاضر اجتماعات المجلس والمعلومات والوثائق المتعلقة بالشركة 
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مراجعة جميع الجهات ذات العلاقة وإنهاء جميع الإجراءات اللازمة والتوقيع 

 فيما يتطلب ذلك  

استلام     -فيما يخص[العقارات والأراض ي[ وذلك في البيع والإفراغ للمشتري   .2

الثمن   الهبة    -الهبة والإفراغ     -الثمن و الشراء وقبول الإفراغ ودفع  قبول 

دمج   -قبول الرهن    -فك الرهن    -الرهن   -قبول التنازل والإفراغ   -والإفراغ 

تحديث الصكوك و إدخالها     -وك  استلام الصك   -التجزئة والفرز     -الصكوك  

تحويل الأراض ي الزراعية    -في النظام الشامل  التنازل عن النقص في المساحة  

سكنية   الحفيظة     -إلى  المدني  السجل  ورقم  المالك  اسم  تعديل    -تعديل 

الحدود والأطوال والمساحة وأرقام القطع والمخططات والصكوك وتواريخها  

الأحياء   الأجرة     -ر  التأجي    -وأسماء  عقود  الأجرة     -توقيع  عقود    - تجديد 

مراجعة كتابات    -البيع والإفراغ    -إلغاء و فسخ عقود التأجير     -استلام الأجرة  

مراجعة جميع الجهات ذات العلاقة   -العدل لاستعلام عن الأملاك العقارية  

 وإنهاء جميع الإجراءات اللازمة والتوقيع فيما يتطلب ذلك. 

تجديد  -استخراج السجلات  -]السجلات التجارية[ مراجعة إدارة السجلات  .3

تسجيل العلامة   -حجز الاسم التجاري   -نقل السجلات التجارية  -السجلات 

فتح    -التنازل عن الاسم التجاري    -التنازل عن العلامة التجارية    -التجارية  

التجارية   الغرفة  لدى  ا  -الاشتراك  لدى  الاشتراك  التجارية   تجديد   - لغرفة 

التجارية   الغرفة  لدى  المستندات  جميع  على  السجلات    -التوقيع    - إدارة 

 -إلغاء التوقيع لدى الغرفة التجارية    -اعتماد التوقيع لدى الغرفة التجارية  

إضافة   -تعديل السجلات    -الإشراف على السجلات    - إدارة أعمالي التجارية  

ا  -نشاط  فتح فروع للسجلات   دخول المناقصات واستلام    -لسجلات  إلغاء 

وتفعيل   -الاستمارات   التجارية  بالغرف  الإلكترونية  الخدمات  في  التسجيل 

السري    الرقم  المؤسسة  -الخدمات واستلام  المؤسسة  -شراء  مراجعة   -بيع 

الاجتماعية   والدخل    - التأمينات  الزكاة  مصلحة  الهيئة    -مراجعة  مراجعة 

 للالتزامات الواردة بنظام الشركات  .7
ً
التحقق من تقيد أعضاء المجلس وفقا

 ولوائحه .

 لمتابعة  ت .8
ً
بليغ الرئيس التنفيذي بقرارات المجلس لتنفيذها، وإعداد جدولا

 تنفيذ قرارات المجلس وتحديثه بشكل دوري، وعرضه على المجلس.

التنسيق بين المجلس ولجانه وبين أعضاء المجلس وتقديم العون والمشورة  .9

 إليهم.

 تنظيم سجل إفصاحات أعضاء المجلس والإدارة التنفيذية.  .10

بالصلاحيات والمهام الأخرى التي يحددها  ويتمتع أمين   السر بالإضافة إلى ذلك 

مجلس الإدارة و وتحدد مكافأته بقرار من مجلس الإدارة , ولا يجوز عزل أمين  

 سر مجلس الإدارة إلا بقرار من المجلس

 : 
ً
   مدة العضوية : رابعا

وأمين   التنفيذي  والرئيس  المنتدب  والعضو  ونائبه  المجلس  رئيس  مدة  تزيد  لا 

السر عضو مجلس الادارة على مدة عضوية كل منهم في المجلس  ويجوز إعادة  

المنتدب  والعضو  ونائبه  المجلس  رئيس  يعفي  أن  الإدارة  ولمجلس  انتخابهم 

 منهم من تلك المناص
ً
ب ولا يترتب على ذلك والرئيس التنفيذي وأمين السر أو أيا

 إعفاؤهم من عضويتهم في مجلس الإدارة  .
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 مراجعة الدفاع المدني  -العامة للزكاة والدخل 

نقل   -إلغاء الرخص    -تجديد الرخص    -]الأمانات والبلديات[ استخراج رخص   .4

والترميم    -الرخص   البناء  فسوحات  تسوير    -استخراج  رخص   -استخراج 

هدم   رخص  العمراني    -استخراج  للتخطيط  العامة  الإدارة   -مراجعة 

البناء   إتمام  شهادات  الأراض ي    -استخراج  الكروت   - تخطيط  استخراج 

 تحويل الأراض ي الزراعية إلى سكنية   -الصحية 

الإقامات   .5 استخراج  في  وذلك  الإقامات    -]الجوازات[  استخراج   -تجديد 

 - عمل الخروج النهائي    - عمل خروج وعودة    - الإقامات بدل مفقود أو تالف  

نقل المعلومات وتحديث البيانات   -نقل كفالة العمالة لنفسه    -نقل الكفالات  

العمال    - والتنازل عن  المهن    -التسوية  إلغاء   -الهروب    التبليغ عن  -تعديل 

الهروب   والعودة    -بلاغات  الخروج  تأشيرات  الخروج   -إلغاء  تأشيرات  إلغاء 

مفقود    -النهائي   أو  تالف  بدل  تأشيرات سفر  تمديد   - استخراج  استخراج 

فصل  - إضافة الأبناء إلى جواز الأب أو الأم  -إضافة تابعين  -تأشيرات الزيارة 

الأم   أو  الأب  جواز  من  المتوفاة  إن   -الأبناء  العمالة  إجراءات  استخراج   -هاء 

)برنت(   العمال  بيانات  الترحيل   -كشف  إدارة  مراجعة  العمالة   اسقاط 

المنافذ    -والوافدين   شؤون  استخراج    -إدارة  الإعادة  مشاهد  استخراج 

الخادمات    - تصاريح حج   الالكترونية  -مراجعة شئون  الخدمة  في  التسجيل 

السري   الرقم  استخراج   وفيما  -استلام  والعمال  العمل  مكتب  يخص 

 - استلام تعويضات التأشيرات  نقل الكفالات    -الغاء  التأشيرات  -التأشيرات  

التبليغ عن  -تصفية العمالة وإلغاؤها  - تحديث بيانات العمال  -تعديل المهن 

العمالة   للعمالة    -هروب  الهروب  بلاغات  العمل   -إلغاء  رخص  استخراج 

مراجعة إدارة   -جراءات العمالة لدى التأمينات الاجتماعية  إنهاء إ  -وتجديدها  

إضافة   -الحاسب الآلي في القوى العاملة لإسقاط العمالة ولإضافة العمالة  

السعوديين   السعودة    -وحذف  شهادات  الأساسية    -استلام  الملفات  فتح 
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نقل ملكية   -والفرعية وتجديدها وإلغاؤها  استخراج كشف بيانات )برنت(  

للاستقدام   الأهلية  المكاتب  قسم  مراجعة  وإلغاؤها   وتصفيتها  المنشآت 

استرداد مبالغ    -إلغاء التأشيرات    -.]مكتب الاستقدام[ استخراج التأشيرات  

الجنسيات    -التأشيرات   القدوم    -تعديل  جهة  تأشيرات استخراج    -تعديل 

العائلية   العوائل    -الزيارات  استقدام  تأشيرات  في   -استخراج  المهن  تعديل 

السفارة     -التأشيرات   والعودة    -مراجعة  الخروج  تأشيرات  تمديد   -تمديد 

 استخراج كشف بيانات )برنت(  -تأشيرات الزيارة 

فتح   .6 والمصارف   البنوك  جميع  مراجعة  في  وذلك  والمصارف[  ]البنوك 

  - اعتماد التوقيع  و السحب من الحسابات     - الحسابات بضوابط شرعية  

الحسابات     -الإيداع   من  الأجنبية     -التحويل  المحلية     -بالعملة    - بالعملة 

إدخالها  و استلامها واستلام الأرقام السرية و   -استخراج بطاقات صراف آلي 

الشرعية   الأحكام  مع  المتوافقة  الائتمانية  البطاقات  استلامها     -استخراج 

لها  و استخراج كشف حساب   السرية  الأرقام  دفاتر    -واستلام  استخراج 

استلامها  و    -استلامها  و تحريرها  و إصدار الشيكات المصدقة     -شيكات  

تجديد الاشتراك    -ق الأمانات  الاشتراك في صنادي   - استلام الحوالات وصرفها  

البنكية بعد    -فتح صناديق الأمانات     -في صناديق الأمانات   طلب القروض 

الشرعية    والضوابط  الأحكام  مع  المتوافقة  المجلس  القبول    - موافقة 

بشروطها وأحكامها وأسعارها  و توقيع عقودها ونماذجها وتعهداتها وجداول 

لشركة والتصرف فيه و استرداد وحدات سدادها  و استلام القرض باسم ا

  -إعادة جدولة الأقساط      -طلب الإعفاء من القروض     -صناديق الأمانات  

بنكي   اعتماد  والنماذج     -طلب  العقود  على  بنكي     -التوقيع    -طلب ضمان 

طلب نقاط    -التوقيع واستلام الضمان و تسجيله و قفل الحسابات وتسويتها  

الشيكات  -البيع   الحسابات     -  صرف  الشيكات     -تنشيط    - الاعتراض على 

إستخراج    -إدارة المحافظ الاستثمارية     -تحديث البيانات     -استلام الشيكات  
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طلب المعلومات عن الأوراق   -تصفية المحافظ الاستثمارية    -إثبات مديونية  

المالية بأنواعها وقسمتها  وتداولها وبالبيع وقبض الثمن و إيداعها في محفظة  

حسابها   أو  المساهمة    -الشركة  الشركات  في  الأسهم   -الاكتتابات  شراء 

 - ة مع الأحكام الشرعية  بيع الأسهم المتوافق  -المتوافقة مع الأحكام الشرعية  

استلام    -استلام الأرباح    -استلام قيمة الأسهم     -استلام شهادات المساهمات  

وتعديل   -الفائض   وتحرير  الشرعية  بالضوابط  الاستثمارية  المحافظ  فتح 

الأوامر   مع   -وإلغاء  المتوافقة  الاستثمارية  الصناديق  وحدات  في  الاشتراك 

استرداد وحدات الصناديق    -من المحفظة    نقل الأسهم  -الأحكام الشرعية  

وتوقيع سندات لامر   –ورهن العقارات والأراض ي لدى البنوك    –الاستثمارية  

الشركة والكمبيالات   , وفيما يخص   –باسم  البنوك  التسهيلات من  وطلب 

التقديم على قرض    في  العقارية[ وذلك  التنمية  توقيع   -استلام    -]صندوق 

الت نقل القرض على   -نقل القرض    -نازل عن القرض   العقد مع الصندوق 

طلب عدم وجود    -طلب إعفاء من القرض    - تأجيل القرض العقاري  -الأرض  

القرض   تسديد  مادية   التزامات  التنمية    -أي  ]صندوق  يخص   وفيما 

تقديم الكفلاء   -إبرام العقد مع الصندوق    -الصناعية [ التقديم على قرض  

العدل فيما يخص الرهن الصناعي   التوقيع  -والتضامن معهم    -أمام كاتب 

طلب عدم   -طلب الإعفاء من القرض    -استلام القرض  التنازل عن القرض  

]صندوق تنمية الموارد البشرية [  -تسديد القرض  -وجود أي التزامات مادية 

قرض   على  الصندوق    -التقديم  مع  العقد  القرض    -إبرام  طلب   -استلام 

 تسديد القرض . -طلب عدم وجود أي التزامات مادية الإعفاء من القرض  

إصدار بدل تالف أو مفقود    - ]الإدارة العامة للمرور[ إصدار رخصة قيادة   .7

إصدار رخصة   -إصدار رخصة سير    -تجديد رخصة قيادة    -لرخصة قيادة  

مفقود   أو  تالف  بدل  سير    - سير  رخصة  تجديد   -تجديد  لوحات   إصدار 

السيارة    -لوحات   إلى  السيارة  لوحات  البيع   -نقل  السيارة  لوحات  إسقاط 
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استخراج تصريح إصلاح للسيارة  شراء لوحة   -تشليح واستلام القيمة  بشيك  

تغيير لون السيارة إصدار تفويض قيادة   -تصدير السيارة    -سيارة من المرور  

إلغاء بلاغ سرقة الاعتراض والتسوية والفصل في -عمل بلاغ سرقة  -للسيارة  

بيانات )برنت(   استخراج كشف  -استخراج كشف بيانات )برنت(  -المخالفات  

استخراج بطاقة معقب  ]الجهات الأمنية[ وذلك في مراجعة الأمارة وشعبة    -

مراجعة قيادة أمن الطرق   -تنفيذ الأحكام الحقوقية  مراجعة مراكز الشرطة  

مراجعة الإدارة العامة للمجاهدين   -مراجعة الرئاسة العامة للاستخبارات    -

المنشآت    - أمن  المباحث   مراجعة  -مراجعة قوات  العامة  مراجعة  المباحث 

الجنائية   المباحث  مراجعة  لمكافحة   -الإدارية   العامة  المديرية  مراجعة 

مراجعة المديرية العامة للدفاع  -المخدرات مراجعة المديرية العامة للسجون 

الصحي    -المدني    التأمين  استلام  الحدود  لحرس  العامة  المديرية  مراجعة 

 وما يتبعها من إدارات وأقساموفروعها   -والمركبات 

الملكي   .8 الديوان  مراجعة   ] العدل    -]الوزارات  وزارة  وزارة   -مراجعة  مراجعة 

العهد  –الداخلية   ولي  ولي  الدفاع    -مراجعه مكتب  مراجعة    -مراجعة وزارة 

الخارجية   الوطني     -وزارة  الحرس  وزارة  التجارة    -مراجعة  وزارة  مراجعة 

لات التجارية  و التنازل والاستثمار  و إدارة العلامات التجارية  و إدارة الوكا

التجارية  و إدارة الجودة والنوعية  إلغاء الوكالات  التجارية  و  عن الوكالات 

والمعادن الثمينة  و إدارة المهن الحرة  و استخراج شهادة منشأ  و طلب إعفاء 

المالية    -جمركي   وزارة  الزراعة    -مراجعة  و  والمياه   البيئة  وزارة  مراجعة 

الزراع منحل  ومديريات  رخصة  واستخراج  بئر   حفر  رخص  واستخراج  ة  

واستيراد  الحيوانية  الثروة  شؤون  وقطاع  السمكية  الثروة  شؤون  وقطاع 

وتصدير المواش ي  ومراجعة مركز الملك عبد العزيز للخيل العربية الأصيلة   

الري   ومشروع  للخيول  والتصدير  والاستيراد  والشراء  والبيع   والتسجيل  

ا ومصنع  والشئون   –لتمور والصرف  البشرية  الموارد  وزارة  مراجعة 
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مراجعة وزارة التعليم  -مراجعة وزارة الشؤون البلدية والقروية  -الاجتماعية 

التعليم    -العالي   وزارة  الشؤون    -مراجعة  إدارة  و  الصحة   وزارة  مراجعة 

الطبية  التقارير  وطلب  والحكومية   الأهلية  المستشفيات  و  الصحية  

وإصد الطبية  والمجمعات  للصيدليات  تراخيص  وإصدار  ار واستلامها 

التراخيص للأطباء والممرضين والفنيين ومراجعة المركز الوطني للطب البديل 

والتكميلي للحصول على تراخيص العيادات والمراكز و مزاولة المهنة و إنهاء  

الصحية   الكوادر  وتأييد  والتصنيف  التسجيل  وزارة   -إجراءات  مراجعة 

الفكرية   الحقوق  وتسجيل  الكتب  تسجيل  والإعلام  وزارة الثقافة  مراجعة 

لطباعة   فهد  الملك  ومجمع  والإرشاد  والدعوة  والأوقاف  الإسلامية  الشؤون 

الشريف   الشؤون الإسلامية والدعوة والإرشاد     - المصحف   - مراجعة وزارة 

الإسكان   وزارة  الصحي    -مراجعة  والصرف  المياه  وزارة   -مصلحة  مراجعة 

مراجعة وزارة النقل تجديد   -الطاقة  مراجعة وزارة الصناعة والثروة المعدنية  

مراجعة وزارة الحج   -ترخيص نقل مدرس ي استخراج رخصة تأجير سيارات  

مراجعة وزارة الاتصالات وتقنية    -مراجعة وزارة الخدمة المدنية    -والعمرة   

ولي   -المعلومات   مكتب سمو  ومراجعة  والتخطيط  الاقتصاد  وزارة  مراجعة 

 ها وما يتبعها من إدارات وأقسام .  وفروع  -العهد ومكتب سمو ولي العهد 

العربي  .9 النقد  مؤسسة  مراجعة   ] الحكومية  ]المؤسسات  يخص   فيما 

والمهني    -السعودي   التقني  للتدريب  العامة  المؤسسة  مراجعة    - مراجعة 

للموانئ   العامة  الحديدية    -المؤسسة  للخطوط  العامة  المؤسسة   - مراجعة 

مراجعة المؤسسة العامة لجسر الملك فهد  مراجعة مدينة الملك عبد العزيز  

مراجعة المؤسسة العامة لصوامع الغلال ومطاحن الدقيق   -علوم والتقنية  لل

مراجعة المؤسسة   -استلام أعلاف  -ادخال المحصول استلام قيمة المحصول  -

للتقاعد   العربية   -العامة  الجوية  للخطوط  العامة  المؤسسة  مراجعة 

المالحة    -السعودية   المياه  لتحلية  العامة  المؤسسة   مراجعة  - مراجعة 
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الاجتماعية   للتأمينات  العامة  إدارات   -المؤسسة  من  يتبعها  وما  وفروعها 

 وأقسام

أموال  .10 على  للولاية  العامة  الهيئة  مراجعة  في  وذلك  الحكومية[  الهيئات   [

حكمهم   في  ومن  والتحقيق    -القصر  الرقابة  هيئة  هيئة    -مراجعة  مراجعة 

مراجعة هيئة    -مراجعة الهيئة العامة للاستثمار    -التحقيق والادعاء العام  

المال   والمقاييس    -سوق  للمواصفات  السعودية  الهيئة   - والجودة  مراجعة 

الصحية   للتخصصات  السعودية  الهيئة  العامة    -مراجعة  الهيئة  مراجعة 

والدواء   والآثار    -للغذاء  للسياحة  العامة  الهيئة  الهيئة   -مراجعة  مراجعة 

  -مراجعة هيئة المدن الصناعية ومناطق التقنية    -الوطنية لمكافحة الفساد  

مراجعة   -ئة حقوق الإنسان  مراجعة الهيئة الملكية للجبيل وينبع  مراجعة هي

مراجعة هيئة تطوير المدينة    -هيئة تطوير مكة المكرمة والمشاعر المقدسة  

مراجعة هيئة الهلال   -مراجعة هيئة الاتصالات و تقنية المعلومات    -المنورة  

مراجعة هيئة الربط    - مراجعة هيئة تنظيم الكهرباء والإنتاج المزدوج    -الأحمر  

مجلس لدول  الخليجي    الكهربائي  لتسوية   -التعاون  العليا  الهيئة  مراجعة 

مراجعة الهيئة -وفروعها وما يتبعها من إدارات وأقسام    -الخلافات العمالية  

مراجعة الهيئة العامة للإعلام المرئي -الابتدائية لتسوية الخلافات العمالية  

 والمسموع 

الحرام  .11 المسجد  لشؤون  العامة  الرئاسة  مراجعة  الحكومية[  ]الرئاسات 

مراجعة الرئاسة العامة للبحوث العلمية والإفتاء  مراجعة    -والمسجد النبوي  

الشباب   لرعاية  العامة  وحماية   -الرئاسة  للأرصاد  العامة  الهيئة  مراجعة 

البيئة    -البيئة   العامة للأرصاد وحماية  الرئاسة  الرئاسة  م  -مراجعة  راجعة 

المنكر   عن  والنهي  بالمعروف  الأمر  لهيئة  الأعلى   -العامة  المجلس  مراجعة 

 وفروعها وما يتبعها من إدارات وأقسام -للقضاء 

]الجهات التعليمية[ مراجعة  واستلام الشهادات وتصديق الشهادات   وطلب  .12
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شهادات بدل تالف أو مفقود واستلامها وطلب سجل أكاديمي  مراجعة جميع 

القنصلية   او  السعودية  البعثة   -السفارات  في  التسجيل  على  الموافقة 

 مراجعة إدارة التعليم  .  -الخارجية لدى وزارة التعليم العالي 

لوحات  .13 السيارات وإصدار  الجمارك وجمركة  في مراجعة  ]السيارات[ وذلك 

مراجعة وزارة النقل لاستخراج كروت تشغيل السيارات وفيما يخص   -سير  

وإلغاء  نقل  الجمركية  التراخيص  وتجديد  إصدار  الجمارك[  ]مصلحة 

تخليص البضائع والمعاينة والكشف   -التراخيص الجمركية وفتح الفروع لها  

الجمركية  دف  - والبطاقات  الفسوحات  واستلام  الرسوم  أو    -ع  تعديل 

الجمركية   للبطاقات  المفقود  بدل  على   -استخراج  والإشراف  الإدارة 

 مراجعة المحاجر الطبية -التراخيص 

الاتصالات   .14 مراجعة جميع شركات  الاتصالات[  استخراج شرائح   -]شركات 

واستبدالها    - جوالات   الجوالات  لشرائح  والمفقود  التالف  بدل   - استخراج 

طلب تأسيس    -نقل شرائح الجوالات    - التنازل عن شرائح الجوالات وإلغائها  

ة والتنازل عنها إلغاء الهواتف الثابت  -نقل الهواتف الثابتة    -الهواتف الثابتة  

الكهرباء[    -طلب جميع الخدمات المقدمة من شركات الاتصالات    - ]شركة 

طلب    -طلب تقوية عدادات الكهرباء    -وذلك في طلب نقل عدادات الكهرباء  

 الاعتراض على الفواتير -فصل عدادات الكهرباء 

العدادات   .15 على  الكشف  طلب  الوطنية[  المياه  ]شركة  يخص   طلب   -فيما 

الغرامات   على  الاعتراض  الصحي   الصرف  [   -إيصال  ]البريد  يخص   وفيما 

 - استلام البريد المسجل    -طلب صندوق بريد  استلام  مفتاح صندوق البريد  

ق تجديد أو إلغاء الاشتراك في الصندو   -استخراج بطاقة تفويض للصندوق  

 صرف المبالغ المودعة في الدفاتر البريدية  -

في تأسيس شركة   .16 التي تشارك فيها الشركة[ وذلك  التوقيع علي    -]الشركات 

التعديل   وملاحق  التأسيس  الشركاء    -عقود  قرارات  المدراء   -توقيع  تعيين 
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الإدارة   بند  تعديل  و  قائمة    - وعزلهم   في شركات  الحصص   - الدخول  شراء 

الثمن   ودفع  والأرباح    -والأسهم  القيمة  واستلام  والأسهم  الحصص    -بيع 

قبول التنازل عن الحصص   -التنازل عن الحصص والأسهم من رأس المال  

س تعديل بنود عقود التأسي  -تعديل أغراض الشركة    -والأسهم ورأس المال  

 - تحديد رأس المال    -خفض رأس المال    -زيادة رأس المال    -أو ملاحق التعديل  

والسندات   والأسهم  الحصص  باسم   - نقل  البنوك  لدى  الحسابات  فتح 

قفل الحسابات لدى   -تعديل أغراض الشركة    -توقيع الاتفاقيات    -الشركة  

الشركة   باسم  التعد  -البنوك  ملاحق  أو  التأسيس  عقود  بنود   - يل  تعديل 

حضور الجمعيات   -تسجيل الوكالات والعلامات التجارية    -تسجيل الشركة  

التنازل عن العلامات   -فتح الفروع للشركة    -فتح الملفات للشركة    -العامة  

تحويل الشركة من مساهمة إلى ذات مسئولية   -تصفية الشركة    -التجارية  

تحويل   -همة  تحويل الشركة من ذات مسئولية محدودة إلى مسا  -محدودة  

محدودة   مسئولية  ذات  الى  تضامنية  من  الشخص    –الشركة  شركه  والى 

التعديل    -الواحد   وملاحق  التأسيس  عقود  عقود   -إلغاء  على  التوقيع 

استخراج السجلات التجارية   -التأسيس وملاحق التعديل لدى كاتب العدل  

للشركة   وتجديدها    -وتجديدها  التجارية  بالغرفة  إدارة مرا  -الاشتراك  جعة 

والمقاييس   المواصفات  وهيئة  والنوعية  التراخيص    -الجودة  استخراج 

مراجعة شركات الاتصالات وتأسيس الهواتف الثابتة أو   -وتجديدها للشركة  

مراجعة الهيئة العامة للاستثمار والتوقيع أمامها   -الجوالات باسم الشركة  

المال   ا  -مراجعة هيئة سوق  المناقصات واستلام  توقيع   -لاستمارات  دخول 

الغير   مع  بالشركة  الخاصة  التعديل   -العقود  التأسيس وملاحق  نشر عقد 

تغيير الكيان القانوني   -وملخصاتها والأنظمة الأساسية في الجريدة الرسمية  

مسؤولية    -للشركة   ذات  إلى  بسيطة  توصية  شركة  من  الشركة  تحويل 

لتراخيص الصناعية[  وفيما يخص  ]ا  - محدودة تحويل الشركة إلى مؤسسة  
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 - تعديل التراخيص إضافة نشاط  -تجديد التراخيص  -استخراج التراخيص 

الأسماء   التراخيص    -حجز  التجارية    -إلغاء  بالغرفة  تجديد   -الاشتراك  

 -مراجعة التأمينات الاجتماعية    -فتح الفروع    -الاشتراك  بالغرفة التجارية  

المدني    الدفاع  الزكاة والدخل    -مراجعة  الهيئة  م  -مراجعة مصلحة  راجعة 

والدخل   للزكاة  الاستعانة    -العامة  أو  توكيل  أو  تعيين  التراخيص  نقل 

بمساعدين ومستشارين قانونيين أو محامين واستشاريين وفنين ومستشارين 

وموظفين بموجب شروط يعتقد بأنها ملائمة وتحديد صلاحياتهم وواجباتهم  

 .وإيقاف وعزل أي أشخاص حسبما يراه ملائما

تعيين الموظفين والعمال وفصلهم وعزلهم والتعاقد معهم وتحديد مرتباتهم  .17

إقرار    -ومكافأتهم   وإغلاقها  للشركة  وتوكيلات  ومكاتب  للشركة  فروع  فتح 

 خطة عمل الشركة والموافقة على خططها التشغيلية وميزانيتها الرأسمالية. 

توقيع كافة الخطابات والعقود والترتيبات الرسمية نيابة عن الشركة وتوقيع   .18

عليها  أو  الشركة  إلى  للدفع  المستحقة  والضمانات  الاعتماد  خطابات  كافة 

 وتوقيع كافة سندات استلام المبالغ المودعة لدى الشركة. 

إدارة وتصريف كافة أعمال الشركة التي رخصت لأجلها الشركة نيابة عن  .19

 الشركة. 

البضائع والمعدات والسلع من كل صنف ضمن الأنظمة واللوائح  شراء وبيع   .20

 السارية في المملكة العربية السعودية. 

لصالح   .21 والشحنات  والبضائع  العقارية  الممتلكات  على  وتأمين  ترتيب 

 الشركة. 

سحب أو قبول أو تحرير أو دفع أو الوفاء أو تظهير أو التفاوض بأي شكل  .22

كان، حول جميع أو أي من الكمبيالات الخارجية أو المحلية أو السندات  

أو  تسليم  أو  ختم  أو  وتوقيع  للتحويل  القابلة  السندات  من  وغيرها  لأمر 

ومية أو  تحرير أو تظهير قبول أو التنازل عن أو نقل جميع المستندات الحك
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أو مذكرات   الجوي  الشحن  أو بوالص  التسليم  أوامر  أو  الشحن  بوالص 

الشحن أو سندات استلام الأمانات والعهد أو مستندات ملكية مهما كانت 

 صفتها أو بوالص التأمين أو شهادات تأمين واستلام عائدتها. 

أي   .23 على  أخرى  طريقة  بأي  أو  المقايضة  أو  الشراء  خلال  من  الحصول 

هذه   نقل  أو  مقايضة  أو  استئجار  أو  وبيع  عقارية  أو  ممتلكات شخصية 

تابعة   الممتلكات  هذه  تكون  عندما  والقيام  آخر.  أسلوب  بأي  الممتلكات 

لملكية الشركة أو خاضعة لسيطرتها بكل ما هو ضروري للمحافظة عليها 

بشكل فاعل، ويلزم الحصول على موافقة مجلس الإدارة مسبقا  وإدارتها  

 وربما يفرض مجلس الإدارة بعض الضوابط على هذه المعاملات.

توقيع كافة مستندات شراء وبيع وتحويل الممتلكات العقارية ضمن الحدود   .24

 التي تنص عليها القرارات التي يعتمدها المجلس. 

أو   .25 العقارية  الممتلكات  أو  المالية  المبالغ  جميع  واستلام  واسترداد  طلب 

توكيل   له  ويحق  كيان  أو  أي شخص  من  للشركة  المستحقة  الشخصية 

 الغير. 

وأي   .26 الشركة  بين  حسابات  تصفيات  أو  منازعات  أو  حسابات  أي  تسوية 

 شخص أو كيان. 

والحصول  .27 والمحافظة  واستلام  الوسائل لاسترداد  كافة  واتخاذ  استخدام 

على أية مبالغ مالية وعينية مستحقة للشركة أو تمتلكها الشركة وعائدة 

عند   كان  مهما  كيان  أو  طبيعية  شخصية  كان  سواء  طرف  أي  من  لها 

يقوم بتحرير وإعطاء وتوقيع وختم    استلامها أو تسليمها أو أي جزء منها 

المفعول   وسارية  ذمة صالحة  وإبرام  وإعفاءات  تنازلات  وتسليم  وتصديق 

 وتحويل رد التصرف وإعادة التنازل حسبما يقرره المدير العام التنفيذي.
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تسديد أو الوفاء أو التوصل إلى اتفاق ودي أو تسوية لأي دين أو مبلغ مالي  .28

مستحق أو يدعي بأنه مستحق للشركة أو عليها أو أن يمكن أن يدعي بأنه 

 مطلوب من الشركة.  

ويتمتع العضو المنتدب والرئيس التنفيذي بالإضافة إلى ذلك بالصلاحيات الأخرى 

التي يحددها مجلس الإدارة، علما بان جميع هذه الصلاحيات والسلطات داخل 

وخارج المملكة العربية السعودية ولهم حق تفويض أو توكيل واحد او اكثر من  

معينة   أعمال  أو  بعمل  الغير  من  او  المجلس  أو  اعضاء  التفاويض  إلغاء  وحق 

 أو جزئيا وله حق توكيل الغير بكل أو بعض ما ذكر وذلك داخل  
ً
التوكيلات كليا

 المملكة وخارجها وعزله وللوكيل حق توكيل الغير وذلك مجتمعين أو منفردين . 

 : أمين السر :  
ً
 ثالثا

بين أعضائه  أو من غيرهم ويختص   للسر يختاره من 
ً
يعين مجلس الإدارة أمينا

 - بالصلاحيات التالية :

نقاشات   .1 ما دار من  تتضمن  لها  المجلس وإعداد محاضر  توثيق اجتماعات 

وتوثيق  وانتهائه،  بدايته  ووقت  وتاريخه  الاجتماع  مكان  وبيان  ومداولات، 

قرارات المجلس ونتائج التصويت، وحفظها في سجل خاص ومنظم، وتدوين 

، وتوقيع –إن وجدت    –أسماء الأعضاء الحاضرين والتحفظات التي أبدوها  

 هذه المحاضر من جميع الأعضاء الحاضرين وامين السر. 

ذلك مقترحات  .2 في  بما  المجلس  أعمال  بشأن  التنفيذي  الرئيس  مع  التنسيق 

جدول الأعمال المرفوعة من إدارات الشركة أو لجان المجلس الأخرى، وإعداد  

 مشروع جدول أعمال اجتماعات المجلس وعرضه على الرئيس لأخذ موافقته. 

به   .3 الإدارة  مجلس  أعضاء  وتزويد  المجلس  اجتماعات  اعمال  جداول  إعداد 

به   المتعلقة  والمعلومات  والوثائق  العمل  الرئيس  -وأوراق  موافقة  وأي   -بعد 

علاقة  ذات  المجلس  أعضاء  من  أي  يطلبها  إضافية  معلومات  أو  وثائق 
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بالموضوعات المشمولة في جدول الاجتماع , وتبليغ أعضاء المجلس بمواعيد 

 اجتماعات المجلس قبل التاريخ المحدد بمدة كافية. 

 حفظ التقارير التي ترفع الى مجلس الإدارة والتقارير التي يعدها المجلس  .4

عرض مسودات المحاضر على أعضاء مجلس الإدارة لابداء مرئياتهم حيالها  .5

 قبل توقيعها.

لتحقق من حصول أعضاء مجلس الإدارة بشكل كامل وسريع على نسخة من ا .6

 محاضر اجتماعات المجلس والمعلومات والوثائق المتعلقة بالشركة 

الشركات  .7 بنظام  الواردة  للالتزامات   
ً
وفقا المجلس  أعضاء  تقيد  من  التحقق 

 ولوائحه .

لمتابعة ت .8  
ً
جدولا وإعداد  لتنفيذها،  المجلس  بقرارات  التنفيذي  الرئيس  بليغ 

 تنفيذ قرارات المجلس وتحديثه بشكل دوري، وعرضه على المجلس.

والمشورة  .9 العون  وتقديم  المجلس  أعضاء  وبين  ولجانه  المجلس  بين  التنسيق 

 إليهم.

 تنظيم سجل إفصاحات أعضاء المجلس والإدارة التنفيذية.  .10

يحددها  التي  الأخرى  والمهام  بالصلاحيات  ذلك  إلى  بالإضافة  السر  أمين  ويتمتع 

مجلس الإدارة و وتحدد مكافأته بقرار من مجلس الإدارة , ولا يجوز عزل أمين سر  

 مجلس الإدارة إلا بقرار من المجلس 

 : 
ً
   مدة العضوية : رابعا

تزيد مدة رئيس المجلس ونائبه والعضو المنتدب والرئيس التنفيذي وأمين السر   لا

عضو مجلس الادارة على مدة عضوية كل منهم في المجلس  ويجوز إعادة انتخابهم  

ولمجلس الإدارة أن يعفي رئيس المجلس ونائبه والعضو المنتدب والرئيس التنفيذي 

المناصب   تلك  من  منهم   
ً
أيا أو  السر  من وأمين  إعفاؤهم  ذلك  على  يترتب  ولا 

 عضويتهم في مجلس الإدارة  .
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